КОНТРАКТ № ___________

г. Новосибирск
                                                                                                                                     ________2026 г.

Федеральное государственное бюджетное учреждение культуры Дом ученых Российской академии наук в Новосибирске (НДУ РАН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Лозовой Галины Германовны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и  ООО ЧОО «Агентство безопасности Рубеж» (ООО ЧОО "АБ РУБЕЖ"), именуемое в дальнейшем "Исполнитель", в лице директора Ерохина Михаила Владимировича, действующего на основании Устава, лицензии № вр54ЧО2022000386 от 08.04.2022 г., в соответствии с п. 5 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд»,  заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА


1.1 Заказчик передает, а Исполнитель принимает под круглосуточную охрану здание НДУ РАН, расположенное по адресу: г. Новосибирск, Морской проспект, 23 (далее – «Объект»), в соответствии с описание объекта закупки (приложение № 1 к настоящему Контракту), Инструкцией (приложение № 2 к настоящему Контракту), руководствуясь инструкциями Заказчика (приложения 3, 4 к настоящему Контракту).

1.2. Предметом договора являются (в соответствии с Приложением к лицензии на осуществление охранной деятельности № 297 от 29.09.1996 г.):

-  защита жизни и здоровья граждан;

- охрана Объекта;

- обеспечение внутриобъектового и пропускного режима на Объекте;

- антитеррористическая защищенность Объекта;  

- обеспечение прибытия в течение 5 (но не более 10) минут группы быстрого реагирования (ГБР) охранного предприятия для оказания помощи Заказчику в случае срабатывания кнопок тревожной сигнализации (КТС) установленных по адресу: г. Новосибирск, Морской проспект, 23  или вызова по телефону 8(383) 332-10-01
   (далее – «Услуги»).


ИКЗ 261540812519654080100100040000000000    

1.3. Все условия указанные в пункте 1.2. настоящего контракта являются существенными.

1.4. Срок оказания услуг с 01.04.2026 г. по 30.06.2026 г.

Специалисты Исполнителя руководствуются инструкцией, являющейся неотъемлемой частью настоящего контракта (Приложение № 1 настоящего Контракта). 

1.5. Исполнитель гарантирует, что оказываемые по настоящему Контракту Услуги соответствуют  действующим в РФ нормативным актам в этой области, ГОСТ, СанПиН.

2. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ

2.1. Стоимость услуг определяется в рублях Российской Федерации.

2.2. Цена Контракта  составляет 574080,00 (Пятьсот семьдесят четыре тысячи  восемьдесят) рублей 00 коп.  без НДС на основании ст. 346.11 главы 26.2 НК РФ (упрощенная система налогообложения), из расчета 191360 (сто девяносто одна тысяча триста шестьдесят рублей 00 коп.   в месяц, без НДС на основании ст. 346.11 главы 26.2 НК РФ (упрощенная система налогообложения) из расчета:

Количество ч/часов – 736

Цена за единицу ч/час  – 260 рублей без НДС.

2.3. В стоимость предоставляемых услуг, включены все расходы Исполнителя, в том числе расходы на транспорт, страхование, уплату пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

2.4. Оплата за услуги Охраны производится ежемесячно, на расчетный счет Исполнителя в месяце, следующим за расчетным, в течение 7 (семи) рабочих дней согласно выставленных Исполнителем счетов и подписанных актов оказанных услуг (по форме приложения № 5 настоящего Контракта).

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Заказчик обязан:

3.1.1. Предоставить один пост, оборудованный телефоном и монитором системы видеонаблюдения.

3.1.2. Своевременно производить оплату оказанных услуг в соответствии с п.п. 2.2., 2.4. настоящего Контракта.

3.1.3. Провести экспертизу оказанных услуг (этапа услуг).

3.1.4. Ставить в известность Исполнителя обо всех недостатках и нарушениях службы личным составом исполнителя для принятия необходимых мер.

3.2. Заказчик вправе:

3.2.1. Проводить не более 1 (одного) раза в месяц тренировочные мероприятия (учения) на предмет готовности сотрудников охраны (ЧОП) к возможным нестандартным ситуациям, в том числе вызов группы быстрого реагирования (ГБР).

3.2.2. Для проведения указанных мероприятий Заказчиком создается комиссия по проверке сотрудника охраны (ЧОП), который несет службу на Объекте на момент проверки.

3.2.3. Результаты проверочных (тренировочных) мероприятий оформляются Актом, который подписывается всеми членами комиссии Заказчика, а также сотрудником охраны (ЧОП), который несет службу на объекте на момент проверки.

3.2.4. В случае получения неудовлетворительных результатов, зафиксированных в Акте проверочных (тренировочных) мероприятий, Заказчик имеет право в течение 10 (десяти) дней провести повторное мероприятие, направленное на определение готовности сотрудников охраны (ЧОП) к возможным нестандартным ситуациям, в том числе вызов группы быстрого реагирования (ГБР).

3.2.5. В случае истечения срока действия лицензии, предоставляющей право на оказание услуг по настоящему контракту, Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть контракт.

3.3. Исполнитель обязан:

3.3.1. Выделить для выполнения обязательств по настоящему Контракту не менее 1 (одного) лицензированного, экипированного, согласно утвержденной Заказчиком формы одежды охранника. Организовать и обеспечить охрану товарно-материальных ценностей, не допускать проникновения в ночное время посторонних лиц на охраняемый Объект.

3.3.2. Пресекать случаи нарушения общественного порядка на охраняемом объекте и на прилегающей к нему территории.

3.3.3. Обеспечить соблюдение правопорядка на охраняемом Объекте.

3.3.4. Обеспечить соблюдение правил пожарной безопасности на охраняемом Объекте силами работников охраны, а в случае обнаружения на охраняемом объекте пожара немедленно сообщать об этом в пожарную часть и Заказчику и принимать меры к ликвидации пожара.

3.3.5. Обеспечить пропускной режим в соответствии с Инструкцией охранника.

3.3.6. Своевременно реагировать на проявление угроз криминального и террористического характера, срабатывание средств автоматической пожарной сигнализации, на появление признаков возгорания, аварий техногенного характера или стихийного бедствия и принимать меры адекватного реагирования (вызов специальных служб, сообщение Заказчику, дежурному подразделения охранного предприятия и принятие мер по локализации или ликвидации с помощью штатных и подручных средств, оказания помощи и эвакуации людей).

3.3.7. Обеспечить прибытие Оперативной группы охранного предприятия к месту срабатывания кнопки тревожной сигнализации (КТС) в течение 5 (но не позднее 10) минут со времени поступления сигнала на пульт или вызова по телефону.

3.3.8. По прибытии на охраняемый Объект выяснить причину вызова или срабатывания КТС, а в случае необходимости оказать сотрудникам Заказчика помощь, руководствуясь статьями и положениями Закона о частной охранной и детективной деятельности.

3.3.9. Немедленно сообщить в органы внутренних дел и Заказчику в случае нарушения целостности охраняемых помещений или причинения ущерба, обеспечить неприкосновенность места происшествия до прибытия представителей органов внутренних дел. Снятие остатков товарно-материальных ценностей производится немедленно по прибытию представителя Заказчика на место происшествия, а в случае необходимости, при участии представителей органов внутренних дел.

3.3.10. Вести журнал вноса-выноса материальных ценностей.

3.3.11. Установка и обслуживание  системы «Контур»  и 2-х кнопок тревожной сигнализации  на объекте Заказчика, является собственностью Исполнителя  и  производится за его счет.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

4.1. Приемка Услуг на соответствие их объема и качества требованиям, установленным в Контракте, производится Заказчиком по факту оказания услуг. 

4.2. После завершения оказания Услуг, предусмотренных Контрактом, Исполнитель уведомляет Заказчика о факте завершения оказания Услуг и направляет в адрес Заказчика акт приемки оказанных услуг (далее – «Акт») в 2 (двух) экземплярах, счет, счет‑фактуру, а также иные необходимые документы).

4.3. Не позднее 3 (трёх) рабочих дней после получения от Исполнителя Акта, Заказчик рассматривает результаты и осуществляет приемку оказанных Услуг по Контракту на предмет соответствия их объема и качества требованиям, изложенным в Контракте.

4.4. Заказчик в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня получения от Исполнителя Акта обязан направить Исполнителю один экземпляр подписанного Акта  либо мотивированный отказ от приемки оказанных Услуг, в котором должны быть указаны выявленные Заказчиком недостатки. Заказчик вправе предоставить Исполнителю срок для устранения таких недостатков. 

4.5. В сроки, указанные Заказчиком в мотивированном отказе от приемки оказанных Услуг, Исполнитель обязан за свой счет и своими силами устранить обнаруженные недостатки. В этом случае Акт Заказчик подписывает в течение 10 (десяти) рабочих дней после устранения Исполнителем указанных недостатков.

4.6. Если Исполнитель в установленный срок не устранит недостатки, Заказчик вправе отказаться от исполнения Контракта и предъявить Исполнителю требование о возмещении понесенных убытков.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, заказчик вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства в размере 0,1 % от суммы настоящего Контракта начиная со дня, следующего после дня истечения срока исполнения обязательства.

5.2. Исполнитель несет полную материальную ответственность за принятые под охрану товарно-материальные ценности находящиеся у Заказчика.

5.3. В случае несвоевременной оплаты за охрану объектов с использованием кнопки тревожной сигнализации Заказчику начисляется неустойка в размере 0,1% от суммы долга за каждый день просрочки.

5.4. В случае ложного вызова Заказчик выплачивает штраф в размере 300 рублей за каждый вызов.

5.5. Не считается ложным вызовом - вызов группы быстрого реагирования (ГБР) устроенный намеренно комиссией Заказчика в ходе проведения мероприятий указанных в п. 3.2.1. настоящего Контракта

5.6. Возмещение Заказчику причиненного ущерба произошедшего по причине ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязанностей производится в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.7. Исполнитель  декларирует   соответствие  требованию об  отсутствии сведений об Исполнителе в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом № 44-ФЗ, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа  Исполнителя.

6. ФОРС-МАЖОР

6.1. Стороны не несут ответственности за невыполнение обязательств, обусловленных обстоятельствами, возникших помимо воли сторон и которые нельзя было предвидеть или избежать, включая: объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, эмбарго, землетрясения, пожары, не поступление средств из бюджета  и другие обстоятельства непреодолимой силы. О возникновении вышеуказанных обстоятельств, Сторона должна уведомить другую Сторону в письменном виде в трехдневный срок с момента их возникновения.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Все споры, которые возникают при исполнении настоящего Контракта, Стороны будут решать путем переговоров.

7.2.  В случае если споры и разногласия не будут урегулированы путем переговоров, они подлежат разрешению в Арбитражном суде Новосибирской области.

7.3. До передачи спора на рассмотрения в судебном порядке Стороны принимают меры к его урегулированию в претензионном порядке. Сторона, получившая претензию, обязана в течение десяти дней направить другой Стороне мотивированный ответ по существу претензии.

7.4. В случае, если ответ по существу претензии не будет получен Стороной, направившей претензию, в течение тридцати  дней со дня направления претензии другой Стороне, претензионный порядок урегулирования спора считается соблюденным.

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА

8.1. Контракт вступает в силу с момента подписания и действует по 30.06.2026 г. Окончание срока действия Контракта не освобождает Стороны от выполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, а также от ответственности за нарушение условий Контракта.

8.2. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с п. 1 ст. 782 Гражданского кодекса Российской Федерации при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных расходов, связанных с исполнением обязательств по настоящему Контракту.

8.3. Исполнитель вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с п. 2 ст. 782 Гражданского кодекса Российской Федерации.


8.4. Решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта вступает в силу, и Контракт считается расторгнутым через 10 (десять) календарных дней с даты надлежащего уведомления одной Стороной другую Сторону  об одностороннем отказе от исполнения Контракта. 

8.5. Исполнитель вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

9.1. В случае изменения наименования, адреса места нахождения или банковских реквизитов Стороны, она письменно извещает об этом другую Сторону в течение 2 (двух) рабочих дней с даты такого изменения.

9.2. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением Контракта, направляются в письменной форме по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Стороны, указанному в Контракте, или с использованием факсимильной связи, электронной почты с последующим представлением оригинала. В случае направления уведомлений с  использованием почты датой получения уведомления признается дата получения отправляющей Стороной подтверждения о вручении второй Стороне указанного уведомления либо дата получения Стороной информации об отсутствии адресата по его адресу, указанному в Контракте. При невозможности получения указанных подтверждения либо информации датой такого надлежащего уведомления признается дата по истечении 14 (четырнадцати) календарных дней с даты направления уведомления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. В случае отправления уведомлений посредством факсимильной связи и электронной почты уведомления считаются полученными Стороной в день их отправки.

9.3. При исполнении Контракта  не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по Контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

9.4. Изменения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами Дополнительного соглашения к Контракту. Все приложения и Дополнительные соглашения являются неотъемлемой частью Контракта. Дополнительное соглашение вступает в силу со дня подписания его Сторонами.

9.5. Все приложения к Контракту являются его неотъемлемой частью.

9.6. При исполнении своих обязательств по настоящему Контракту Стороны обязуются соблюдать требования Федерального закона от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также иные нормы действующего законодательства Российской Федерации в сфере противодействия коррупции.

9.7. Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

9.8. Приложения: 

№ 1 – описание объекта закупки;
№ 2 – инструкция по оказанию охранных услуг на объекте;
№ 3 – инструкция по организации пропускного и внутриобъектового режимов в Новосибирском Доме ученых;

№ 4 Инструкция дежурному персоналу Новосибирского Дома ученых о порядке действий при получении информации о пожаре и о порядке эксплуатации систем противопожарной защиты (ИБП-2).

№ 5 – форма акта приемки оказанных услуг.

11. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	Заказчик:

Федеральное государственное бюджетное учреждение культуры Дом ученых Российской академии наук в Новосибирске (НДУ РАН)
Юридический/фактический адрес: 630090, г. Новосибирск, Морской проспект, д. 23.

ИНН 5408125196, КПП 540801001

ОГРН 1025403650590

ОКЦ №1 СибГУ Банка России // УФК по Новосибирской области г. Новосибирск (л/с 20516Ц28590) 

БИК 015004950

р/с 03214643000000015100

к/с 40102810445370000043 

тел. +7 (383) 330-39-80

e-mail: du-club@mail.ru

Директор

____________________   / Г.Г. Лозовая 

М.П.                                     
	Исполнитель:

ООО ЧОО "АБ РУБЕЖ"

630055, Новосибирская область, 

п. Каменушка, 

ул. Дорожная, д. 6 оф 1

Тел. 8-913-913-44-87, 

abrubezh@mail.ru 

ИНН 5410092808   КПП 541001001

ОГРН 1225400006677

р/с 40702810744050070374

СИБИРСКИЙ БАНК ПАО СБЕРБАНК 

 к/с 30101810500000000641

БИК 045004641

Директор

____________________ М.В. Ерохин

М.П.


Приложение № 1 

к Контракту №  ___________   от ____________г.

Описание объекта закупки 
Услуги охраны 

 ИКЗ  261540812519654080100100040000000000  

ОКПД 2- 80.10.12.200 Услуги частных охранных организаций Эта группировка включает: - защиту жизни и здоровья граждан; - охрану объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке).

КТРУ 80.10.12.000-00000002 Услуги частной охраны (Выставление поста охраны).

- Охрана имущества, а также обеспечение внутриобъектового режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности;

- Охрана объектов, а также обеспечение пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности.

Наличие оружия у сотрудников мобильной группы - нет

Использование специальных средств - да.

Использование мобильной группы - есть.

Наличие оружия у сотрудников охраны - нет.

    Услуги должны оказываться  без выходных и праздничных дней по адресам: 

Российская Федерация,630090, Новосибирская  обл., г.  Новосибирск,  проспект Морской,  д. 23 .

Общая площадь охраняемой территории - 11040,0 м2. 

Сменность - 24 часа.

Количество охранников в смену -1.

         Услуги должны оказываться в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе Законом Российской Федерации от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (далее – Закон Российской Федерации от 11.03.1992 № 2487-1).

Срок оказания услуг: с 00 ч 01 мин 01.04.2025 до 23 ч. 59 мин. 31.03.2026 (время московское).

Этапы исполнения контракта (дата начала этапа – дата окончания этапа):

1 этап - с 01.04.2026 г. по 30.04.2026 г.

2 этап - с 01.05.2026 г. по 31.05.2026 г.

3 этап - с 01.06.2026 г. по 30.06.2026 г.

Порядок оказания услуг.

Исполнитель предоставляет  заказчику в течение 1 (одного) рабочего дня после заключения контракта список работников (далее - Список), на которых возложено непосредственное выполнение обязанностей по охране объектов и лиц, указанных в части 3 статьи 3 Закона Российской Федерации от 11.03.1992 № 2487 (далее - объект), с указанием сведений по каждому работнику, подтверждающих его право замещать указанную должность и исполнять функциональные обязанности в соответствии с заданием.

Количество работников в Списке должно обеспечивать оказание услуг в объеме, установленном настоящим заданием, с учетом требований статьи 91 Трудового кодекса Российской Федерации.

В случае внесения изменений в состав работников, осуществляющих охрану объекта, исполнитель направляет в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения заказчику уточненный Список работников.

Каждый сотрудник охраны при оказании охранных услуг должен быть одетым по требованию заказчика. Работники охраны на посту должны быть опрятны. Не допускается ношение одежды без личной карточки сотрудника исполнителя 

- удостоверение частного охранника, подтверждающее его правовой статус и квалификацию, а также личную карточку сотрудника охранной организации; 

- средства радиосвязи и мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях объекта охраны между всеми сотрудниками охраны дежурной смены и ответственным работником от заказчика по вопросам обеспечения безопасности; 

- исправный электрический фонарь; 

- перечень должностных лиц и телефоны исполнителя, телефоны экстренных служб населенного пункта и иных необходимых организаций на усмотрение заказчика; 

- перечень автотранспорта (государственный номер, марка и модель транспортного средства), имеющего право находиться на территории охраняемого объекта; 

- аптечку первой медицинской помощи.

Сотрудники охраны на объектах охраны должны знать федеральное законодательство Российской Федерации и нормативные правовые акты исполнительных органов власти регионального уровня, регламентирующие частную охранную деятельность, основы уголовного и административного законодательства, методические документы по осуществлению частной охранной деятельности, план-схему охраны объекта, должностную инструкцию о действиях работников по обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов на охраняемом объекте, должностную инструкцию о действиях работника при оказании охранных услуг соответствующего вида, утвержденную руководителем охранного предприятия.

Сотрудник  охраны должен уметь:

- пользоваться первичными средствами пожаротушения, техническими средствами охраны (средствами аудио- и видеонаблюдения, системами оповещения, кнопкой экстренного вызова полиции, техническими средствами охранной и охранно-пожарной сигнализации, средствами и системами контроля и управления доступом, средствами радиосвязи и мобильной связи, ручным металлодетектором и др.), применяемыми на объекте охраны;

- практически действовать при возникновении чрезвычайных ситуаций на объекте охраны (пожар, попытка одиночного либо группового проникновения лиц на объект охраны, обнаружение на территории объекта охраны либо в непосредственной близости от него предмета похожего на взрывное устройство, сообщение по телефону о заложенном на объекте охраны взрывном устройстве, захват заложников на объекте охраны, техногенная авария, совершение террористического акта на объекте охраны (взрыв, поджог и т.д.)), знать порядок задержания правонарушителей и передачи их в полицию (требования устанавливаются в должностных инструкциях);

- оказывать при необходимости первую (доврачебную) медицинскую помощь пострадавшим при получении телесных повреждений.

2.3. Сотрудник охраны обязан:

- неукоснительно руководствоваться должностной инструкцией частного охранника;

- соблюдать установленные на объекте правила техники безопасности, санитарии и пожарной безопасности;

- обеспечивать защиту объекта от противоправных посягательств;

- обеспечить защиту жизни и здоровья персонала и посетителей на объекте Заказчика;

- при авариях, катастрофах, пожарах, стихийных бедствиях и других чрезвычайных обстоятельствах немедленно сообщать о случившемся в МЧС (пожарную охрану, аварийные службы), Заказчику и принимать меры по усилению охраны имущества и обеспечению общественной безопасности, оказанию помощи пострадавшим;

- осуществлять периодический осмотр здания и прилегающей территории (перед началом и окончанием смены);

- быть готовым к действиям в чрезвычайных ситуациях, в т.ч. террористического, техногенного и природного характера.

В случае нападения сотрудник охраны обязан вызвать вооруженную группу быстрого реагирования и принять все необходимые меры по обеспечению безопасности персонала, посетителей и их эвакуации.

2.4. Сотруднику охраны запрещается:

-  оставлять    свой    пост.   В   случае   внезапного    заболевания   доложить   оперативному дежурному и продолжать нести службу до прибытия замены; 

- поручать охрану объекта, даже на короткое время, другим лицам; 

- употреблять спиртные напитки, прибывать на работу с остаточными явлениями алкогольного или другого опьянения; 

- принимать и передавать какие-либо документы, пакеты, имущество в адрес сотрудников заказчика; 

- осуществлять выход за территорию объекта; 

- отключать средства связи и видеонаблюдения заказчика; 

- давать информацию о сотрудниках заказчика, иных юридических лицах, в том числе адреса и телефоны кому бы то ни было. 

Допущенные при оказании услуг нарушения устраняются исполнителем своими силами и за свой счет. 

Проживание сотрудников охраны на территории охраняемого объекта, а также работа вахтовым методом запрещены.

Системы контроля безопасности при обеспечении доступа.

Сотрудники охраны имеют право использовать ручные технические средства, не наносящие вреда жизни и здоровью граждан, и окружающей среде, средства радио и телефонной связи. 

Сотрудникам охраны запрещается приносить и использовать на территории охраняемого объекта принадлежащее им на праве личной собственности гражданское оружие самообороны и предметы, которые могут быть использованы в качестве оружия.

Особенности обеспечения внутриобъектового режима на территории учреждения.

В вечернее и утреннее время, а также в выходные, праздничные и каникулярные дни охранники стационарных постов осуществляют плановые обходы: 

- внешние, обращая внимание на отсутствие неопознанных предметов и закрытие всех окон, в особенности первого этажа. Окна туалетов проверяются отдельно. Внешние обходы осуществляются с 19 ч 00 мин до 20 ч 00 мин и с 07 ч 00 мин до 07 ч 30 мин. Во время утренних обходов (в темное время осенне-зимних периодов с фонарем) осматриваются фасадные стены здания на предмет обнаружения надписей и рисунков, расклейки листовок и объявлений. Проверяется целостность ограждений периметра;

- внутренние обходы осуществляются каждые 2 часа по утвержденному маршруту, начиная с верхнего этажа (в том числе осмотр подвалов). Обращается внимание на двери и запоры критических элементов здания (эл. щитовые, топочные, газовые котельные и т.д.), учебных и иных помещений, на включенные электроприборы, исправность систем водоснабжения и систем отопления, отсутствие протечек воды, наличие и целостность печатей, отсутствие запахов дыма, признаков возгорания и неисправности электрических сетей, отсутствие посторонних шумов и признаков самовольного проникновения в охраняемые помещения посторонних лиц, в том числе с помощью имеющийся системы видеонаблюдения.

По окончании каждого обхода время обхода (начала и окончания) и результаты заносятся в журнал учета-контроля (осмотров) состояния объекта и дистанционного контроля несения службы.

Алгоритм эксплуатации комплекса технических средств охраны (системы видеонаблюдения охранно-пожарной и тревожной сигнализации, домофонов).

Заказчик обеспечивает за счет собственных средств техническое обслуживание камер видеонаблюдения, охранно-пожарной и тревожной сигнализации учреждения.

Действия сотрудника охраны при обнаружении неисправности системы видеонаблюдения, охранно-пожарной и тревожной сигнализации:

4.1. Вызвать (в не рабочее время сообщить по телефону ответственному лицу заказчика) ответственное должностное лицо учреждения и сообщить о неисправности.

4.2. Сделать соответствующую запись в рабочем журнале охраны и доложить оперативному дежурному исполнителя.

4.3. До устранения неисправности в средствах тревожной сигнализации, информацию о необходимости вызова на объект наряда полиции или группы реагирования исполнителя передавать по средствам телефонной или сотовой связи.

4.4. Ответственное должностное лицо учреждения определяет и организует устранение неисправности путем вызова соответствующей обслуживающей организации.

5. Исполнитель обязан:

- предоставить лицензию на осуществление частной охранной деятельности с указанием разрешенных видов услуг: охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью третьей статьи 11 Закона Российской Федерации от 11.03.1992 №2487-1, в течение 1 рабочего дня со дня получения требования заказчика о ее предоставлении;

- предоставить по требованию заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих сведения о работниках, на которых возложено непосредственное выполнение обязанностей по охране объекта(ов), а именно:

- удостоверение частного охранника;

- трудовой договор с исполнителем;

- личную карточку, выданную органом, уполномоченным в сфере частной охранной деятельности. 

	Заказчик 

Директор НДУ  РАН

____________________ Г. Г. Лозовая

М.П.
	Исполнитель 

Директор ООО ЧОО "АБ РУБЕЖ"

____________________ М.В. Ерохин

М.П.


Приложение 1 к Техническому заданию

Перечень документов,

которые должны находиться на объекте охраны

1. Наблюдательное дело.

1.1. Лицензия на осуществление частной охранной деятельности с указанием разрешенных видов охранных услуг (копия).

1.2. Уведомления органа, выдавшего лицензию на осуществление частной охранной деятельности и территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в сфере частной охранной деятельности по месту охраны имущества (объекта) о начале оказания охранных услуг (принятии объекта под охрану) (копия или иной документ подтверждающий факт уведомления).

1.3. Контракт (договор) на оказание охранных услуг с приложениями (копия).

1.4. Список номеров телефонов экстренных оперативных и коммунальных служб района (города).

1.5. План-схема охраны объекта (копия).

1.7. График дежурств охранников на объекте (оригинал).

1.8. Должностная инструкция частного охранника на объекте охраны (копия, заверенная исполнителем).

2. Служебная документация.

2.1. Опись имущества охранной организации (исполнителя).

2.2. Опись имущества заказчика, переданного охранной организации (исполнителю) во временное пользование, подписанная представителями заказчика (получателя услуг) и исполнителя.

2.3. Инструкция (инструкции) по правилам пользования техническими средствами охраны, установленными на объекте охраны.

2.4 Таблица позывных частной охранной организации при радиообмене на объекте (при наличии радиостанций).

2.7. Журнал учета мероприятий по контролю.

2.8. Книга приема и сдачи дежурства.

2.10. Книга учета проверок качества несения службы.

2.13. Журнал учета результатов обхода (осмотра) объекта охраны (помещений, территории).

2.14. Книга проверки работоспособности технических средств охраны.

3. Документы, предоставляемые заказчиком:

3.1. Копии заверенных заказчиком документов, подтверждающих его право владения или пользования имуществом, подлежащим охране.

3.2.1. Образцы пропусков на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, материальных пропусков на внос (ввоз), вынос (вывоз) имущества на объект охраны (с объекта охраны) и подписей ответственных лиц.

3.2.5. Список лиц, ответственных за сдачу под охрану и вскрытие помещений объекта охраны.

3.2.8. Список номеров телефонов экстренных оперативных и коммунальных служб района (города).
Примечания:

1. Документы наблюдательного дела являются обязательными.

2. Служебная документация объекта охраны может быть дополнена или сокращена в зависимости от особенностей охраны объекта охраны и требований Заказчика.

3. Документы наблюдательного дела и служебная документация должны храниться на посту охраны в специально отведенном для них месте, исключающем доступ к ним посторонних лиц.

4. Ответственность за сохранность документов наблюдательного дела и служебной документации несет охранная организация (исполнитель).
	Заказчик 

Директор НДУ  РАН

____________________ Г. Г. Лозовая

М.П.
	Исполнитель 

Директор ООО ЧОО "АБ РУБЕЖ"

____________________ М.В. Ерохин

М.П.


Приложение № 2 

к Контракту №  ___________   от ____________г.

ИНСТРУКЦИЯ
по оказанию охранных услуг на объекте 
1. Настоящая Инструкция определяет основные требования по организации и осуществлению охраны имущества на  объекте  расположенном по адресу: г. Новосибирск, ул. Морской проспект, д.23
Настоящая Инструкция обязательна для исполнения всеми работниками и должностными лицами, всеми иными лицами, находящимися в местах охраны, а также работниками Исполнителя, осуществляющего охрану Имущества.
Настоящая Инструкция разработана в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов с учетом особенностей системы безопасности и охраны объектов предприятия.
Определения и принятые сокращения.
В настоящей Инструкции применены термины со следующими определениями:
Пропускной режим - порядок, устанавливаемый в соответствии с локальными нормативными актами и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса), любых товарно-материальных ценностей на охраняемые объекты и с охраняемых объектов.

Внутри объектовый режим - порядок, установленный в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка, промышленной, пожарной  безопасности, охраны труда,  требованиями, предъявляемыми к сохранности товарно-материальных ценностей и служебных документов и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на охраняемых объектах.

Охраняемые объекты - оборудование, здания, строения, сооружения, прилегающие к ним территории, транспортные средства и иное имущество, подлежащие охране и обеспечению пропускным и внутриобъектовыми режимами.

Охранное предприятие (Исполнитель) - частное охранное предприятие, осуществляющее охрану объекта на договорной основе.

1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция определяет порядок действий сотрудников Исполнителя – ООО ЧОО "АБ РУБЕЖ" (далее - сотрудники охраны) при охране объекта Новосибирский Дом ученых РАН (далее - Объект).
1.2. Охранники,  непосредственно подчиняются директору ООО ЧОО "АБ РУБЕЖ".
1.3. В своей деятельности сотрудники охраны руководствуются:
- законом РФ от 11 марта 1992 г. N 2487-I "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации";
- настоящей должностной инструкцией;
- иными документами, регламентирующими организацию работы по охране Объекта и материальных ценностей;
1.4. Сотрудники охраны должны знать:
- нормативно-правовые акты Российской Федерации, регламентирующие охранную деятельность;
- инструкции, приказы, другие нормативные документы, регламентирующие организацию работы по охране Объекта и материальных ценностей;
- специфику и структуру предприятия, и режим работы его подразделений;
- инструкцию по пропускному режиму на охраняемом Объекте;
- образцы пропусков, товарно-транспортных накладных и других пропускных документов;
- подписи должностных лиц, имеющих право давать распоряжения на вынос товарно-материальных ценностей;
- правила досмотра вещей и личного досмотра, производства административного задержания, оформления материалов на правонарушителей;
- порядок задержания лиц, совершивших хищение, оформления на них материалов;
- порядок применения оружия, радиосредств и переговорных устройств;
- правила пользования техническими средствами охранно-пожарной сигнализации;
- порядок приема под охрану обособленных помещений, реагирования на сбрасывание охранной и противопожарной сигнализации;
- места расположения первичных средств пожаротушения и связи, порядок пользования ими;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- общие принципы оказания доврачебной медицинской помощи;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
2. Задачи охраны
2.1. Основными задачами охраны являются:
- защита охраняемого Объекта, предупреждение и пресечение противоправных посягательств и административных правонарушений на охраняемом Объекте;
- обеспечение общественного порядка на охраняемом Объекте;
- обеспечение на охраняемом Объекте пропускного и внутри объектового режимов;
- участие в локализации и ликвидации возникших чрезвычайных ситуаций, в том числе вследствие диверсионно-террористических акций.
3. Обязанности сотрудников охраны
3.1. Должностные обязанности сотрудников охраны Объекта определяются должностными инструкциями, инструкцией по пропускному и внутри объектовому режиму и планом охраны Объекта. Согласно указанным документам в компетенцию сотрудников охраны входит:
- охрана Объекта и материальных ценностей путем визуального контроля за периметром и совершения обходов отведенной территории с периодичностью не менее 1 раза в 2 часа;
- производство досмотра вещей, а также личного досмотра  и служащих предприятия;
- осуществление контроля за работой, установленных на предприятии приборов охранной и охранно-пожарной сигнализации; сообщение об их срабатывании  дежурному, а при необходимости - в орган внутренних дел или в пожарную часть;
- выяснение причин срабатывания сигнализации и принятие мер к задержанию нарушителей или ликвидации пожара;
- принятие под охрану от материально ответственных лиц оборудованных сигнализацией и другими средствами защиты обособленных помещений;
- перекрытие контрольно-пропускного пункта при объявлении тревоги на охраняемом Объекте, а также с разрешения представителя «Заказчика»  осуществление выпуска (впуска) с Объекта (на Объект) всех лиц;
- принятие мер по предупреждению и пресечению правонарушений на охраняемом Объекте, вплоть до физического принуждения;
- осуществление задержания лиц, незаконно находящихся на территории объекта, а также пытающихся незаконно вынести материальные ценности с охраняемого Объекта или подозреваемых в совершении правонарушений;
- осуществление контроля за работой приборов охранной и охранно-пожарной сигнализации, установленных на охраняемых Объектах;
3.2. Сотруднику охраны в процессе исполнения должностных обязанностей необходимо осуществлять следующие действия:
3.2.1. При приеме (сдаче) дежурства:
- своевременно прибыть на Объект в составе смены охраны;
- совместно с представителем администрации охраняемого Объекта (при приеме от него или в случаях сдачи ему Объекта) или вместе со сменяющимся охранником  осмотреть и проверить Объект, принимаемый под охрану, осуществить обход и осмотр контролируемой территории, а также обследование технической укрепленности подвалов, чердаков, окон, дверей с целью изучения оперативной обстановки и обнаружения подозрительных предметов. При обнаружении таковых или выявлении взломанных дверей, окон, замков, отсутствия пломб и печатей немедленно доложить представителю «Заказчика»
- проверить охранно-пожарную сигнализацию, освещение и телефонную связь;
- убедиться в наличии первичных средств пожаротушения;
- ознакомиться и принять имеющуюся документацию (инструкции, журналы, план действий в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, материальные ценности и др.) согласно описи;
- уточнить систему экстренного вызова полиции, руководства охраняемого Объекта, службы спасения и проверить работоспособность охранной, аварийной и пожарной сигнализаций, средств связи;
- проверить исправность индивидуальных средств защиты;
- сделать запись в журнале приема-сдачи дежурства, в том числе и об имеющихся на Объекте недостатках и нарушениях режима безопасности;
- в случае отсутствия сменяемого охранника и при наличии на Объекте неисправностей и нарушений, не позволяющих принимать его под охрану, немедленно связаться с руководством охранного предприятия и в дальнейшем действовать в соответствии с его указаниями;
- сдать Объект ответственным лицам охраняемого Объекта или очередной смене охранников;
- сделать запись в журнале о сдаче дежурства и доложить своему непосредственному руководству.
3.2.2. Во время дежурства:
- при исполнении своих функциональных обязанностей по охране объекта охранник  должен безотлучно находиться на посту, отлучаясь исключительно только для обхода охраняемого Объекта и приема пищи;
- постоянно иметь при себе специальные средства самообороны и средства связи (радиостанцию или мобильный телефон);
- периодически путем обхода охраняемой территории в соответствии с установленным графиком следить за соблюдением общественного порядка и поддержанием мер пожарной безопасности;
- обходить территорию или помещения охраняемого Объекта согласно схеме маршрута, проверять состояние оконных решеток, дверей, следить за световыми и звуковыми сигналами охранно-пожарной сигнализации;
- устанавливать причину срабатывания сигнализации и принимать меры к задержанию преступников только в том случае, если эти действия не ослабляют режим охраны Объекта;
- в случае срабатывания сигнализации и при выявлении каких-либо нарушений, информировать руководителя охраняемого Объекта или ответственное должностное лицо, немедленно сообщать об этом диспетчеру охранного предприятия, а в случае необходимости - дежурному территориального органа внутренних дел;
- при выявлении неисправностей (взломанные двери, замки, окна, нарушение целостности пломб, печатей и тому подобное) докладывать об этом своему непосредственному руководству, представителю администрации охраняемого Объекта, полиции и осуществлять охрану следов преступления непосредственно до прибытия сотрудников полиции;
- обеспечивать общественный порядок на охраняемой территории, следить за сохранностью материальных ценностей Объекта;
- по заявлению дежурного персонала охраняемого Объекта о возникновении конфликтной ситуации, угрожающей жизни или здоровью персонала или посетителей, принимать срочные меры к разрешению возникшей ситуации, при первой же необходимости вызывать наряд полиции;
- при вооруженном нападении на охраняемый Объект немедленно доложить в полицию, руководству охраняемого Объекта и своему непосредственному руководству согласно схеме оповещения, находящейся на посту. Принять меры личной безопасности и действовать в дальнейшем согласно инструкции;
- осуществлять пропускной режим, регистрируя посторонних лиц в журнале посетителей;
- не допускать нахождения на территории охраняемого Объекта лиц в нетрезвом состоянии;
- разрешать ввоз-вывоз, внос-вынос имущества и материальных ценностей с охраняемой территории исключительно по письменному разрешению руководства охраняемого Объекта с полной проверкой соответствия выносимого (вывозимого) имущества предъявленным документам и с записью в журнале дежурства.

- В целях обеспечения безопасности имущества НДУ РАН, работников НДУ РАН, а также 3-х лиц,
находящихся на территории НДУ РАН запретить пронос в здание:

предметы, которые могут быть использованы в качестве огнестрельного или
холодного оружия, любого вида оружие и боеприпасы (кроме лиц, которым в установленном
порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных средств);

предметы и вещества, представляющие опасность для жизни и здоровья людей:
легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, предметы, жидкости и вещества;
ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества, радиоактивные материалы и вещества,
взрывчатые вещества, изделия, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные ракеты;
пиротехнические изделия (фейерверки, бенгальские огни, салюты, хлопушки и т.п.); щелочные
вещества, колющие и режущие предметы, гарпуны, воздушные ружья и пистолеты, рогатки,

газовые баллончики и аэрозольные распылители, дубинки, биты, стальные шарики, имитаторы
и муляжи оружия и боеприпасов, др. метательные или ударные орудия и т.п.;

наркотические средства и психотропные вещества, их аналоги и др. изделия и
вещества, вызывающие опьянение или отравление.

предметы и вещества, с помощью которых можно нанести ущерб имуществу Дома
ученых или уничтожить его (бритвенные лезвия, битое стекло, предметы для резки, пилы и
т.п.);
       - В целях предупреждения несанкционированного выноса материальных ценностей,
при наличии распоряжения директора НДУ РАН, дежурный сотрудник охраны вправе производить
осмотр ручной клади работников НДУ РАН только с их согласия и только при наличии оснований
полагать, что там находятся предметы, запрещенные к вносу, либо похищенные материальные
ценности.
             Осмотр ручной клади необходимо производить в присутствии руководства службы.
Обеспечить видиофиксацию осмотра.
       - При несогласии работника НДУ РАН предъявить ручную кладь для осмотра; а также при
наличии достаточных оснований полагать, что похищенные в здании материальные ценности
спрятаны непосредственно в ручной клади, работник передается сотрудникам органов.

- выполнять правила внутреннего трудового распорядка, четко, добросовестно и неукоснительно соблюдать дисциплину труда, требования по охране труда и производственной санитарии, своевременно и точно исполнять распоряжения руководства охраняемого Объекта;

- иметь опрятный внешний вид и быть одетым в установленную форму с опознавательными знаками охраны, соблюдать корректное общение с посетителями и сотрудниками;
- осуществлять обход и осмотр территории охраняемого Объекта, а также вести специальный журнал, в котором отражать результаты осмотра территории охраняемого Объекта, выявленные нарушения или ситуации, вызывающие подозрения, результаты обследования технической укрепленности Объектов учреждения, результаты проверок несения службы;
- инструктировать работников охраняемого Объекта о порядке действий при обнаружении брошенных (оставленных) предметов, мобильных телефонов, сумок, кошельков и т. п.;
- содействовать правоохранительным органам при проведении ими оперативно-розыскных мероприятий на территории охраняемого Объекта;
- активно взаимодействовать с охранниками на соседних постах или охраняемых Объектах, оказывать им посильную помощь без ущерба режиму безопасности охраняемого Объекта.

3.2.3. В   целях обеспечения безопасности сотрудников, посетителей и гостей НДУ РАН, находящихся в здании и помещениях НДУ, РАН  и недопущении проноса в здание НДУ РАН оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ, взрывных устройств, наркотических средств и психотропных веществ, в соответствии со ст. 12.1 Закона Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» осуществлять осмотр сотрудников, посетителей и гостей НДУ РАН, а также осмотр находящихся при них вещей при помощи стационарного  металлодетектора (рамки). 


Все сотрудники, посетители и гости НДУ РАН обязаны проходить через рамку металлодетектора. В случае, срабатывания рамки металлодетектора, проходящий через рамку обязан предоставить сотруднику охраны металлические предметы, на которые сработал металлодетектор, для осмотра. В зависимости от развития событий возможны следующие ситуации:

Если сотрудники, посетители и гости НДУ РАН, проходя через металлодетектор, предъявляют к осмотру предметы, которые привели к срабатыванию сигнала и среди них нет холодного, огнестрельного оружия либо предметов, которые возможно использовать в качестве такового, специальных средств и других опасных для окружающих предметов, сотрудник охраны беспрепятственно пропускает их в здание НДУ РАН.

Если сотрудники, посетители и гости НДУ РАН отказываются предоставить металлические предметы к осмотру, сотрудник охраны просит их назвать цель прохода в здание НДУ РАН и/или просит покинуть здание. Если при этом лицо ведет себя не адекватно (сильно нервничает, высказывает угрозы в адрес сотрудников охраны), отказывается покинуть здание, сотрудник охраны имеет право задержать такое лицо до передачи в правоохранительные органы, правоохранительные органы вызываются нажатием экстренной кнопки вызова группы быстрого реагирования. 

Если сотрудники, посетители и гости НДУ РАН, проходя через рамку металлодетектора, предъявляют к осмотру предметы, которые привели к срабатыванию сигнала и среди них есть холодное или огнестрельное оружие, специальные средства, либо иные предметы, представляющие опасность для окружающих, сотрудник охраны  незамедлительно обязан сообщить о случившемся директору НДУ РАН либо заместителю директора по общим вопросам, руководству ЧОП  и вызвать правоохранительные органы нажатием экстренной кнопки вызова группы быстрого реагирования.

3.2.4. При обнаружении взрывного устройства на Объекте:
- по возможности установить местонахождение взрывного устройства;
- эвакуировать всех людей с территории охраняемого Объекта;
- немедленно сообщить в соответствующие органы (полиция, МЧС, "скорая помощь");
- принять меры для локализации (снижения угрозы) возможных последствий взрыва;
- обеспечить изоляцию места возможного нахождения взрывного устройства - установить ограждения, щитки, указательные надписи с дистанцией безопасного удаления;
- обеспечить контроль за возможным местонахождением взрывного устройства до прибытия специалистов с необходимыми техническими средствами.
3.2.5. При возникновении чрезвычайных ситуаций, пожаре и т. п.:
- немедленно сообщить в соответствующие органы (пожарная охрана, МЧС, "скорая помощь");
- оповестить руководство Объекта и свое непосредственное руководство;
- обеспечить вывод людей из опасной зоны;
- максимально обеспечить вынос материальных ценностей и оказание первой помощи пострадавшим;
- при возникновении пожара принять меры к его тушению: тушения огня водой, песком, землей и другими подручными средствами, используя при этом имеющиеся первичные средства тушения пожара (багры, лопаты, огнетушители и т. д.), учитывая, что тушение горючих жидкостей водой не допустимо.
3.2.6. При захвате заложника на охраняемом Объекте:
- в кратчайшее время получить максимально возможную информацию по поводу причин захвата заложника, требований, предъявляемых захватчиками;
- оповестить ближайшее отделение полиции, сообщить имеющуюся информацию и при необходимости указать кратчайший маршрут до Объекта. Оповещение других инстанций и должностных лиц осуществляется в строгом соответствии с планом оповещения;
- принимать меры к локализации места противоправного посягательства и допускать к нему только сотрудников правоохранительных органов;
- организовать вывод сотрудников и клиентов в безопасное место, встречу сотрудников полиции.
3.2.7. При нападении на охраняемый Объект:
- в случае необходимости применения огнестрельного оружия сотрудник охраны должен руководствоваться ст. 37, 39 Уголовного кодекса РФ, ст. 17, 18 Закона РФ "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации, ст. 24 Закона РФ "Об оружии";
- подать сигнал "Тревога", используя все имеющиеся каналы связи, предпринять попытку по блокированию всех выходов, прекратить доступ возможных клиентов в помещения и принять меры к отражению вооруженного нападения;
- организовать оповещение центрального поста охраны о нападении. Сотрудник охраны центрального поста немедленно сообщает о случившемся в полицию, руководству охранного предприятия, оперативному дежурному, далее действует согласно поступившим указаниям;
- впустить прибывший наряд полиции, указать место происшествия, дать краткую оперативную информацию, в дальнейшем выполнять указания сотрудников полиции.
3.3. Сотруднику охраны запрещается:
- принимать под охрану Объекты, не указанные в договоре, табеле поста, постовой ведомости;
- самостоятельно или по просьбе администрации Объекта открывать или закрывать замки, запорные устройства, двери, окна, накладывать или снимать пломбы, печати. В случае производственной необходимости (завоз товаров, внеплановая отгрузка или аварийная ситуация), составляется акт вскрытия (опечатывания) объекта, делается запись в книге приема Объекта под охрану;
- перемещать пожарный инвентарь и использовать его не по прямому назначению;
- выполнять работы, не связанные с охраной Объекта (грузчик, посыльный, уборщик и т. п.);
- отключать сигнальные приборы, автономную сигнализацию, освещение на Объекте, в том числе и при срабатывании сигнализации;
- уходить с поста (Объекта) или отвлекаться от несения службы, оставлять пост без разрешения руководства охраняемого Объекта и согласования со своим непосредственным руководством, а также спать на посту. В случае внезапного заболевания оповестить старшего смены и продолжать исполнять должностные обязанности до прибытия замены;
- самостоятельно передавать охрану Объекта другим лицам, в том числе близким родственникам.
- принимать от любых лиц какие-либо предметы;
- передавать или предъявлять, кому бы то ни было свое оружие и специальные средства, за исключением непосредственного руководителя, ответственного за хранение и выдачу, утвержденного приказом руководителя охранного предприятия, с соответствующей отметкой в книге приема и выдачи вооружения и специальных средств;
- допускать посторонних лиц на Объект без согласования с руководством охраняемого Объекта, руководителем охранного предприятия, за исключением случаев, предусмотренных инструкцией о пропускном режиме;
- сообщать посторонним лицам какие-либо сведения об обстановке на Объекте, пароль, а также присвоенные пультовые номера;
- разглашать сведения об особенностях Объекта, порядке хранения ценностей, токсичных веществ и организации охраны.
4. Ответственность
4.1. Сотрудники охраны несут ответственность согласно действующему законодательству РФ и Контракту на охрану Объекта.
4.2. Лица, имеющие непосредственный доступ к организации системы охраны, несут ответственность за разглашение сведений о режиме охраны Объекта и правилах пользования техническими средствами охранно-пожарной сигнализации.

	Заказчик 

Директор НДУ  РАН

____________________ Г. Г. Лозовая

М.П.
	Исполнитель 

Директор ООО ЧОО "АБ РУБЕЖ"

____________________ М.В. Ерохин

М.П.


                                                                                          Приложение № 3

к Контракту №  ____________   от ____________  г.

Инструкция

по организации  пропускного и внутриобьектового режимов в НДУ РАН

Общие положения.

1.1. Внутриобъектовый режим – это совокупность режимных мероприятий и правил внутреннего трудового распорядка, регламентирующих вопросы обеспечения безопасного пребывания на территории Новосибирского Дома ученых (далее – НДУ РАН, Объект) персонала, граждан, сохранности имущества, конфиденциальной информации и материальных ценностей от противоправных действий, хищения и пожаров.  
1.2. Пропускной режим - это  комплекс правил и требований, исключающих бесконтрольное проникновение персонала, граждан, транспорта на Объект, а также внос и вынос, ввоз и вывоз  материальных ценностей. 

1.3. Охраняемый Объект - здание, строения, сооружения, прилегающая к ним территория, ограниченная периметром, транспортные средства, денежные средства и иное имущество НДУ РАН (далее – Имущество), подлежащие защите от противоправных посягательств.

1.4.  Охранник - работник подразделения охраны, осуществляющего охрану Объекта по договору, вахтер-контролер - сотрудник НДУ РАН,  осуществляющие пропускной режим и охрану Объекта в соответствии с системой охраны, участвующие в обеспечении контроля соблюдения пропускного и внутриобъектового режимов, предупреждении и пресечении совершения преступлений и административных правонарушений на охраняемом Объекте.

1.5. Посетитель Объекта - физическое лицо или представитель юридического лица, пересекающий периметр Объекта для посещения территории, здания, сооружений, отдельных помещений на Объекте.

          1.6.  Инженерно-технические средства охраны (ИТСО) - конструкции, сооружения, ограждения, запорные устройства и механизмы, препятствующие несанкционированному проникновению на Объект, предназначенные для повышения эффективности применения технических средств охраны и действий работников охранного подразделения, а также охранная, охранно-пожарная, тревожная сигнализация, периметральная сигнализация, средства оповещения, системы охранные телевизионные, средства и системы контроля и управления доступом (далее – СКУД), интегрированные комплексные системы, программное обеспечение и другие средства, предназначенные для защиты личности и имущества.

              1.7. Несанкционированное действие (проникновение, перемещение ценностей) - совершение или попытка правонарушения в отношении Объекта и его персонала.

      1.8.  Материальный пропуск - документ,  дающий право на внос (вынос), ввоз (вывоз) материальных ценностей и документов на Объект (с Объекта).

Порядок пропуска персонала и посетителей

на (с) территорию (и).
2.1. Порядок пропуска персонала  НДУ в рабочие дни: 

2.1.1. персоналу НДУ РАН разрешается находиться в здании с 06.00 до 23.00, за исключением, дежурный кондитер - с 04.30,  дежурный сантехник - в соответствии с графиком работы, уборщики помещений и дворники  - с 05.30, рабочие сцены – в период времени, согласно плану концертно-театральной деятельности НДУ РАН.

2.1.2. пропуск и получение ключей от помещений осуществляется  только через вахту,

2.1.3. выдача ключей от помещений осуществляется вахтером-контролером под подпись в Журнале учета выдачи и возврата ключей   от помещений (приложение № 4),

2.1.4. пропуск директора и его заместителей осуществляется круглосуточно, в том числе в выходные и нерабочие праздничные дни,
2.1.5. по окончании рабочего дня кабинеты  и служебные помещения осматриваются работающим в них персоналом. Помещения общего пользования осматриваются работниками службы главного администратора (далее – СГА), отключаются от сети все электрические приборы, выключается освещение, окна закрываются, двери запираются на замок,
2.1.6. выход персонала из здания НДУ РАН осуществляется через вахту, ключи от кабинетов  и служебных помещений сдаются вахтеру-контролеру с отметкой в Журнале учета выдачи и возврата ключей от помещений.

2.2. В выходные и  нерабочие праздничные дни пропуск в здание НДУ РАН персонала, работающего по пятидневке, осуществляется только с разрешения директора или его заместителей.

2.3. При необходимости временного отсутствия на рабочем месте, руководители служб, ИТР и специалисты должны сделать соответствующую запись в специальном журнале у секретаря директора с указанием адреса, времени и цели поездки (отсутствия на рабочем месте). Для рабочих отсутствие на рабочем месте допускается только с разрешения руководителя службы (структурного подразделения).

2.4. Порядок пропуска посетителей:

2.4.1. пропуск  в блок «А» и «Б» (ресторан, библиотека, Зимний сад, клубные помещения, к банкомату) свободный,  через пост охраны на центральном входе в блок  «А»,  с 09.00 до 23.00, в малый зал (блок «А») - под контролем дежурного работника СГА, в выставочный зал (блок «А») – по билетам, приобретенным в кассе, в спортивный комплекс – через отдельный вход, оборудованный домофоном и электрозамком, открываемым с вахты дежурным вахтером-контролером,

2.4.2. пропуск граждан для посещения руководства НДУ РАН и административного персонала производится под контролем дежурного работника СГА, 

2.4.3. пропуск в кассы, расположенные  в блоке «В» - свободный с 12.00 до 20.00,            

2.4.4. пропуск посетителей в блок «В» (большой зрительный зал и прилегающие помещения) производится за час до начала мероприятия, через центральный вход, по билетам, через контролеров СГА и сотрудников охранного предприятия,

2.4.5. вход в зрительный зал осуществляется после первого звонка и прекращается после третьего,

2.5. Пропуск работников подрядных и обслуживающих организаций  в здание для проведения работ осуществляется с разрешения заместителя директора по общим вопросам-главного инженера. Контроль проведения работ осуществляется ответственным лицом, назначенным заместителем директора по общим вопросам-главным инженером.

2.6. Пропуск сотрудников концертно-театральных коллективов осуществляется в сопровождении организаторов мероприятия и сотрудников концертно-театральной службы НДУ РАН.

2.7. Пропуск работников подрядных организаций, обеспечивающих техническое сопровождение мероприятий в большом зале, в том числе в ночное время, осуществляется по предварительной заявке, согласованной с заместителем директора по театрально-концертной и иной приносящей доход деятельности, с заместителем директора по общим вопросам-главным инженером и с их разрешения.

2.8. Личный автотранспорт сотрудников и посетителей НДУ РАН размещается на специально выделенных площадках на территории НДУ РАН.

3. Порядок хранения, получения (сдачи) ключей от помещений,


входов (выходов).


          3.1.  Рабочие ключи от всех закрываемых помещений располагаются   в специальном шкафу на вахте, дублирующие ключи - в шкафах в гардеробе. Шкафы с ключами-дублерами закрываются на замок, ключ от замка хранится в тубусе, опечатанном печатью вахтера-контролера.

3.2. Ключи от помещений выдаются только лицам, уполномоченным их получать, в соответствии со списками, предоставленными на вахту начальниками служб и структурных подразделений.

3.3. Ключи-дублеры выдаются только с разрешения директора НДУ РАН, лица его замещающего, заместителей директора, или с разрешения главного администратора.

3.4. Уборщики помещений, убирающие их до начала рабочего дня,  получают ключи под подпись в Журнале учета выдачи и возврата ключей от помещений.

3.5. Ключи от помещений, в которых хранятся товарно-материальные ценности, финансовые средства, сдаются на вахту и хранятся в тубусе, опечатанном печатью материально-ответственного лица. 

         3.6. Помещения складов, аппаратных, опечатываются печатью ответственного лица за эти помещения. 

3.7. Порядок хранения ключей от электроустановок определяется отдельным приказом.

3.8. В случае необходимости вскрытия помещения, опечатанного материально-ответственным лицом в его отсутствии (болезнь, командировка, отпуск), помещение вскрывается комиссионно, с составлением акта.

         3.9. Двери, выходящие на лестничные клетки и пути эвакуации, на ключ не закрываются.

        3.10. Ключи от распашных решеток, установленных на окнах помещений,  хранятся в этих помещениях в установленных местах (на крючках),  ключи от распашных оконных решеток Арт-фойе (2 шт.) - в комнате работника сцены.  Дубликаты ключей от оконных решеток хранятся на вахте.

         3.11. Двери эвакуационных выходов из большого и малого зрительных залов, в ночное время, при отсутствии мероприятий в зале, закрываются на ключ, опечатываются печатью дежурного вахтера-контролера или сотрудника охраны. Ключи от эвакуационных выходов хранятся на вахте. При проведении мероприятий в большом и малом зрительных залах двери эвакуационных выходов закрываются на дверную защелку.   

         3.12. В случае поступления сигнала на пульт охранно-пожарной сигнализации в нерабочее время из какого-либо помещения, дежурный сотрудник охраны получает ключ от этого помещения, вскрывает его, устанавливает причину и принимает соответствующие меры, после чего делает запись о вскрытии помещения в Журнале учета выдачи и возврата ключей от помещений, а дежурный вахтер-контролер ставит в известность ответственного за помещение о вскрытии помещения.

4.  Порядок вноса (выноса),  ввоза (вывоза) 

материальных ценностей.


 4.1. Внос (вынос), ввоз (вывоз) грузов, материальных ценностей (за исключением личных вещей) из здания НДУ  разрешается на основании служебной записки (приложение № 1) или договора с поставщиком (контрагентом),  по  материальному   пропуску   (приложение  № 2),   через 

дежурного сотрудника охраны (вахтера-контролера).

          4.1.1. прием выставочных экспонатов и возврат их участникам выставок осуществляется на основании актов приема-передачи и пропусков, оформляемых выставочным отделом,

          4.1.2. внос (вынос) реквизита, имущества концертно-театральных коллективов  производится через загрузочный карман сцены под контролем дежурного сотрудника охраны и дежурного рабочего сцены, по согласованию с организаторами мероприятия.  

 4.2. Материальный пропуск согласовывается с материально ответственным лицом и выдается бухгалтером материальной группы с регистрацией в Журнале учета материальных пропусков (приложение № 3). Материальный пропуск действителен только на указанную в нем дату.

         4.3. Дежурный сотрудник охраны (вахтер-контролер) проверяет соответствие вносимых (выносимых), ввозимых (вывозимых) материальных ценностей сведениям, указанным в материальном пропуске, и разрешает их пропуск, делая соответствующую отметку в материальном пропуске.

         4.4. Материальные  пропуска подлежит сдаче по окончанию дежурства дежурным вахтером-контролером в бухгалтерию и хранятся  у заместителя главного бухгалтера.

4.5. Ручная кладь, за исключением мелких личных вещей и дамских сумочек, сдается посетителями в гардероб.

4.6. Вещи, забытые в гардеробе и невостребованные посетителями, после окончания мероприятия передаются главному администратору (дежурному администратору) на хранение.

4.7. В целях обеспечения безопасности персонала, посетителей и имущества НДУ РАН проносить в здание НДУ запрещается:

огнестрельное оружие и боеприпасы (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение оружия и специальных средств), взрывчатые вещества и устройства, а также их имитаторы и муляжи, 

дымовые шашки, сигнальные ракеты, пиротехнические изделия (фейерверки, бенгальские огни, салюты, хлопушки и т.п.), 

холодное оружие, колющие и режущие предметы (бритвенные лезвия, битое стекло, предметы для резки, пилы и т.п.), гарпуны, 

воздушные ружья и пистолеты, рогатки, газовые баллончики и аэрозольные распылители, дубинки, биты, стальные шарики и другие метательные или ударные орудия и т.п.,

легковоспламеняющиеся жидкости (бензин, керосин и т.п.), ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества, радиоактивные материалы и вещества, щелочные вещества,

спиртные напитки, наркотические средства и психотропные вещества,  их аналоги и другие изделия и вещества, вызывающие опьянение или отравление,

предметы и вещества, с помощью которых можно нанести ущерб имуществу НДУ РАН или уничтожить его.

 4.8. В целях предупреждения несанкционированного выноса материальных ценностей, дежурный сотрудник охраны вправе производить осмотр ручной клади персонала НДУ РАН, с их согласия, и при наличии  оснований полагать, что в ней находятся предметы, запрещенные к выносу, либо похищенные материальные ценности.

Осмотр ручной клади производится в присутствии руководителя сотрудника и с проведением  видеофиксации, а при несогласии сотрудника предъявить ручную кладь для осмотра, он передается сотрудникам органов внутренних дел.

5. Заключительные положения.

          5.1. На Объекте запрещается:

          совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации,

         курить вне специально отведенных мест.

	          5.2. Дежурный сотрудник охраны, вахтер-контролер имеют право требовать от персонала и посетителей Объекта соблюдения пропускного и внутриобъектового режимов.

           5.3. Дежурному сотруднику охраны, вахтеру-контролеру запрещается:

пропускать на охраняемый объект лиц, которые не имеют права на нем находиться в установленном порядке,

          принимать от кого-либо или передавать кому-либо неизвестные предметы,

         передавать свои полномочия другим лицам.

         5.4.  Не пропускаются на спектакли и концерты посетители в состоянии алкогольного опьянения. 

5.5. Не пропускаются на вечерние мероприятия дети младше 5 лет.

            5.6. Персонал и посетители, находящиеся на Объекте, при возникновении чрезвычайных происшествий обязаны немедленно сообщить о случившемся на вахту (пост охраны) или любому дежурному работнику СГА.

         5.7. При возникновении угрозы либо факта чрезвычайной ситуации пропуск на Объект временно приостанавливается, за исключением подразделений правоохранительных органов, специальных служб, неотложной медицинской помощи и службы МЧС. 

           5.8. Действия персонала, сотрудников охраны, дежурных работников СГА в условиях осложнения обстановки на Объекте, террористической угрозы, чрезвычайной ситуации техногенного или антропогенного характера дополнительно регламентируются инструкциями с учётом возникших обстоятельств.

Специалист по  противопожарной профилактике                                                                                                  Н.П. Бобков        


	

	                 
	 Приложение № 1   к Инструкции

Директору  НДУ РАН Г.Г. Лозовой  

от _________________________

                        (должность)

____________________________                                                                                               (наименование структурного подразделения)

_____________________________

	
	               (Фамилия, инициалы)


Служебная записка

Прошу Вас разрешить внос (вынос), ввоз (вывоз) следующих материальных ценностей:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование ТМЦ с указанием типа (марки), инвентарных либо серийных номеров, количества)

в связи с ____________________________________________________________________________________

(причина)

«___»___________202__г.                                                              ______________         

                                                                                                                                       (подпись)                                    

                                                                                                              Приложение № 2   к Инструкции

Материальный пропуск №___

на внос (вынос), ввоз (вывоз) товарно-материальных ценностей

        _______________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество лица, осуществляющего внос (вынос), ввоз (вывоз) ТМЦ)

         Основание на внос (вынос),  ввоз (вывоз) ТМЦ:

         __________________________________________________________________

	№  п/п
	Наименование материальных ценностей
	Инв. номер
	Количество мест

	
	
	
	

	
	
	
	


         На  срок _____________________________________

          внос (вынос), ввоз (вывоз), разрешаю:

          Руководитель службы (структурного подразделения) 

          (материально ответственное лицо)                    ________________________

                                                                                                                                      (подпись, Фамилия, инициалы)

          Заместитель гл. бухгалтера                                 ________________________

                                                                                            (подпись, Фамилия, инициалы)

Внесены (вынесены), ввезены (вывезены):       _________________________

                                                                                                                  (дата, подпись сотрудника охраны) 








                                                                                                              Приложение № 3   к Инструкции

ЖУРНАЛ

учета материальных пропусков
	№ 

П№ п/п
	Дата выдачи

материального пропуска 
	Срок действия
	Должность и Ф.И.О. лица, получившего материальный пропуск
	Основание на внос (вынос), ввоз (вывоз)
	Наименование материальных ценностей 
	Инвентарный номер
	Кол-во мест
	Подпись лица, получившего материальный пропуск 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                              Приложение № 4   к Инструкции

Новосибирский Дом ученых       РАН       _________________________________________________________________
Журнал
учета выдачи и возврата ключей   
от помещений
                                                                                             Начат:    «__»   __________ 202_ г.
                                                                                                                            Окончен: «__» ___________202__г.
	№ № п/п
	ДДата
	Время выдачи ключа
	Фамилия, инициалы сотрудника,  взявшего ключ
	Подпись сотрудника, взявшего ключ
	Время возврата ключа
	Подпись сотрудника, сдавшего ключ
	Подпись сотрудника, 

ответственного за хранение и выдачу ключа


	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                          Приложение № 4

к Контракту №  ____________   от ____________  г.

Инструкция 

дежурному персоналу Федерального государственного бюджетного учреждения культуры Дом ученых РАН в Новосибирске

о порядке действий в случае пожара

(ИПБ-2-2026)

Общие положения

Помещения Дома ученых РАН в Новосибирске (далее – НДУ) оборудованы системами противопожарной защиты. В их состав входят: автоматическая система пожарной сигнализации и автоматическая система оповещения и управления эвакуацией, внутренний пожарный водопровод. Корпус «В» (большой зрительный зал, сцена с прилегающими помещениями и подвал) дополнительно оборудован стационарной автоматической установкой водяного пожаротушения, часть помещений подвала - порошковыми автоматическими установками пожаротушения модульного типа (далее - АУПТ). 

Система пожарной сигнализации представляет собой сеть автоматических и ручных пожарных извещателей. 

В состав автоматической системы оповещения и управления эвакуацией входят: прибор речевого сообщения «Рупор», блоки контроля и индикации, оповещатели световые «Выход», настенные речевые громкоговорители, микрофон. Система оповещения корпуса «А» и «Б» независима от системы оповещения корпуса «В». 

 Внутреннее пожаротушение здания обеспечивается от 49 пожарных кранов, запитанным от хозяйственно-питьевой водопроводной сети. Пожарные краны укомплектованы пожарными рукавами длиной 20 м, оборудованы стволами и размещены в пожарных шкафах.

Автоматическая установка водяного пожаротушения состоит из:

- насосной станции (далее - НС) размещенной в подвальном помещении № 11 корпуса «В»;

- дренчерной (секции №№ 3, 4, 5, 6, 7) и спринклерной (секции №№ 1,2) систем, расположенных в помещении пожарного поста № 122;

- шкафы управления АУПТ находятся в подвальном помещении № 12 корпуса «В». 

Обслуживанием системы пожарной сигнализации и оповещения, АУПТ занимается подрядная организация ООО «Дуэт».

В случае возникновения пожара или несанкционированного запуска НС, ложной сработки пожарной сигнализации дежурный персонал должен действовать слаженно, четко и быстро.

Действия дежурного персонала при поступлении информации  

о пожаре


2.1. Вахтер-контролер, получив информацию о пожаре (при поступлении на блок индикации сигнала тревоги о пожаре, явные признаки горения, голосом от очевидцев или из динамиков автоматической системы оповещения):

- при обнаружении явных признаков пожара, незамедлительно вызывает пожарную охрану,  с указанием наименования объекта, адреса места его расположения, места возникновения пожара, а также своей фамилии и номера телефона (личный, либо номер вахты);

- незамедлительно вызывает сотрудника охраны, выдает ему газодымозащитный комплект (ГДЗК), электрический фонарь, ключ от помещения где сработал сигнал, ставит задачу на выяснение причины  сигнала о пожаре или неисправности НС, а также уточнение места пожара, его масштабов, возможных путей эвакуации, информирует его о наличии сантехника на дежурстве;
- вызывает слесаря-сантехника и информирует его о поступлении сигнала тревоги, выдает ему ключи от помещений № 12 (в случае необходимости), где находятся шкафы управления НС и № 122 от помещения пожарного поста (в случае возникновения пожара в корпусе «В»);

При обнаружении признаков горения:

- незамедлительно вызывает пожарную охрану,  с указанием наименования объекта, адреса места его расположения, места возникновения пожара, а также своей фамилии и номера телефона (личный, либо номер вахты);

- уточняет задачу (по эвакуации зрителей) технику сцены (контролеру билетов), находящемуся в помещении работников сцены большого зала или в малом зале;

- вызывает электриков из обслуживающей организации (в рабочее время штатного электрика), сообщает о пожаре инженеру-энергетику;

- сообщает о случившемся директору (время, место, масштабы пожара, наличие угрозы для персонала и посетителей), заместителю директора по общим вопросам-главному инженеру и специалисту по противопожарной профилактике, получает (при необходимости) разрешение на запуск водяной установки пожаротушения (дренчерных устройств);

При ложном срабатывании сигнала тревоги.

- в случае ложного срабатывания системы пожарной сигнализации, приводит ее в исходное состояние путем сброса сигнала и постановки на охрану, делает сообщение о ложной тревоге, используя микрофон, например: «Ложная тревога! Уважаемые гости, будьте спокойны! Мероприятие продолжается! Приносим извинение за причиненные неудобства!»;

- сообщает  о сработке систем сигнализации диспетчеру ООО «Дуэт»;

- делает запись в рабочем журнале и эксплуатационном журнале систем охранно-пожарной автоматики обо всех произведенных действиях, с указанием времени;

- информирует директора НДУ о текущей обстановке и выполненных мероприятиях.

2.2. Сотрудник охраны, получив информацию о пожаре (явные признаки, голосом от очевидцев или из динамиков автоматической системы оповещения) прибывает на вахту:
- получает задачу (на выяснение причины  сигнала о пожаре или неисправности НС) от вахтера-контролера, убывает со средствами связи, электрическим фонарем и ГДЗК и ключами от помещения к предполагаемому месту пожара (в случае отсутствия сантехника ключами №№12, 122);

- выявляет наличие/отсутствие признаков горения (задымление, повышение температуры, открытое горение, запах);

При обнаружении признаков горения:
докладывает вахтеру-контролеру о месте и масштабах очага возгорания, возможных путях эвакуации;

принимает меры по эвакуации персонала и посетителей НДУ;

обесточивает помещения;

при отсутствии угрозы личной безопасности приступает к тушению очага возгорания первичными средствами пожаротушения;

при отсутствии сантехника производит отключение системы приточной вентиляции;

при отсутствии сантехника следует в помещение № 11 (НС) и открывает задвижку на подающем хозяйственно-пожарном водопроводе, питающем пожарные краны в здании.

до прибытия пожарной охраны принимает меры по освобождению подъездов к зданию от машин, а также обеспечивает порядок в районе очага пожара до прибытия сотрудников полиции;
встречает (в ночное время) прибывающее подразделение пожарной охраны и сопровождает к месту пожара;

При обнаружении признаков горения в корпусе «В» в случае отсутствия сантехника:

докладывает вахтеру-контролеру о месте и масштабах очага возгорания, возможных путях эвакуации;

принимает меры по эвакуации персонала и посетителей НДУ;

обесточивает помещения;

следует в помещение № 11 (НС) и открывает задвижку на подающем хозяйственно-пожарном водопроводе, питающем пожарные краны в здании;

следует в помещение пожарного поста № 122;

получает разрешение от вахтера-контролера на запуск в ручном режиме дренчерных устройств, обеспечивающих тушение пожара, в зависимости от места его возникновения;

убедившись в обесточивании помещений, производит открывание задвижек на дренчерных устройствах в зависимости от места возникновения пожара (запуск НС и спринклерных устройств происходит в автоматическом режиме).

При ложном срабатывании сигнала тревоги.

- докладывает обстановку вахтеру-контролеру.

В случае отсутствия сантехника:
- в случае отсутствия признаков горения следует в помещение насосной станции  (№ 11) и, при обнаружении запуска двигателей НС (характерный шум электрического двигателя), докладывает по средствам связи вахтеру-контролеру, производит отключение электродвигателей НС, на шкафах управления в помещении № 12.

2.3. Слесарь-сантехник, получив информацию о пожаре (явные признаки, голосом от очевидцев или из динамиков автоматической системы оповещения) прибывает на вахту:

- получив информацию от вахтера-контролера  о поступлении сигнала о пожаре или включении НС, убывает со средствами связи, электрическим фонарем, ГДЗК и ключами от помещения № 12 (в случае необходимости) и № 122 (в случае возникновения пожара в корпусе «В») производить отключение системы приточной вентиляции;

- по пути следования осматривает водопроводные сети на предмет наличия/отсутствия течи, выявляет наличие/отсутствие признаков пожара (задымление, повышение температуры, открытое горение, запах);

При обнаружении признаков горения в корпусе А или Б или получив дополнительную информацию от сотрудника охраны о месте очага возгорания:

производит отключение системы приточной вентиляции в аварийных и смежных помещениях;

следует в помещение № 11 (НС) и открывает задвижку на подающем хозяйственно-пожарном водопроводе, питающем пожарные краны в здании.

При обнаружении признаков горения корпус В:

производит отключение системы приточной вентиляции в аварийных и смежных помещениях;

следует в помещение № 11 (НС) и открывает задвижку на подающем хозяйственно-пожарном водопроводе, питающем пожарные краны в здании.

 следует в помещение пожарного поста № 122 и, получив разрешение от вахтера-контролера, убедившись в  обесточивании помещений, производит запуск дренчерных устройств в ручном режиме, путем открывания задвижек, в зависимости от места возникновения пожара;

При ложном срабатывании пожарной сигнализации:

- в случае отсутствия явных причин запуска электродвигателей насосов (пожар),  прибыв в помещение НС, оценивает ситуацию, принимает решение и производит отключение электродвигателей на шкафах управления в помещении № 12;

- докладывает вахтеру-контролеру обо всех выполненных действиях.

2.4. Работник сцены (в рабочее время), получив информацию о пожаре (явные признаки, голосом от очевидцев или из динамиков автоматической системы оповещения) направляется в помещении № 121/1:

- устанавливает, из какой контрольной зоны (помещения) поступает сигнал тревоги на блоке контроля и индикации (С-2000-БКИ), докладывает вахтеру-контролеру и выясняет причину срабатывания сигнализации;
При обнаружении признаков горения:

- докладывает о случившемся вахтеру-контролеру; 

- опускает противопожарный занавес;

- обесточивает оборудование на сцене;

- при отсутствии угрозы личной безопасности, приступает к тушению очага возгорания первичными средствами пожаротушения;

- после завершения эвакуации из зрительного зала обесточивает помещения;

При ложном срабатывании пожарной сигнализации:

• докладывает о случившемся вахтеру-контролеру;

• «сбросить» на блоке контроля и индикации сигнал тревоги, нажатием на кнопку  раздела,  откуда пришел сигнал тревоги;

• переключить систему оповещения  и управления эвакуацией с автоматического режима на ручной режим управления, при помощи выключателя;

• нажать кнопку включения микрофона и, удерживая её,  произнести речевое сообщение, например: «Ложная тревога! Уважаемые зрители, будьте спокойны! Мероприятие продолжается! Приносим извинение за причиненные неудобства!»;

• взять раздел (помещение) под охрану, переведя систему автоматической пожарной сигнализации в рабочий режим;

• перевести систему оповещения и управления эвакуацией в автоматический режим работы при помощи выключателя.

2.5. Контролеры билетов (контролеры), получив информацию о пожаре (явные признаки, голосом от очевидцев или из динамиков автоматической системы оповещения):

- открывают эвакуационные выходы и обеспечивают эвакуацию зрителей из залов и посетителей;

- докладывают дежурному администратору по залу о выполненных мероприятиях.

Контролер билетов, работающий у левого эвакуационного выхода 

№ 5В, при отсутствии работника сцены: 

- прибывает в помещение работников сцены № 121/1 к блоку контроля и индикации (С-2000-БКИ) и устанавливает, из какой контрольной зоны (помещения) поступает сигнал тревоги, докладывает вахтеру-контролеру;

- в случае подтверждения информации о возникновении пожара (звонок от вахтера-контролера, сотрудника охраны, слесаря-сантехника, либо от других лиц), продолжает эвакуацию зрителей из зала. При необходимости использует громкоговорящую связь в ручном режиме;

Если сигнал о пожаре не получил подтверждения (произошло ложное срабатывание пожарной сигнализации):

 «сбросить» на блоке контроля и индикации сигнал тревоги, нажатием на кнопку  раздела,  откуда пришел сигнал тревоги;

 переключить систему оповещения  и управления эвакуацией с автоматического режима на ручной режим управления, при помощи выключателя;

 нажать кнопку включения микрофона и, удерживая её,  произнести речевое сообщение, например: «Ложная тревога! Уважаемые зрители, будьте спокойны! Мероприятие продолжается! Приносим извинение за причиненные неудобства!»;
 взять раздел (помещение) под охрану, переведя систему автоматической пожарной сигнализации в рабочий режим;

 перевести систему оповещения и управления эвакуацией в автоматический режим работы при помощи выключателя.

2.6. Администратор ресторана (зала), получив информацию о пожаре (явные признаки, голосом от очевидцев или из динамиков автоматической системы оповещения):

- оценивает обстановку (при необходимости уточняет ее у вахтера-контролера) и определяет безопасные пути эвакуации (основной вход в зал или запасной выход во двор ресторана);

- организует эвакуацию посетителей и работников ресторана;

- докладывает руководству НДУ о выполненных мероприятиях.

Специалист по противопожарной профилактике

                                                                
Н.П. Бобков

                                                                                          Приложение № 5

к Контракту №  ____________   от ____________  г.

ФОРМА

АКТ ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	г. Новосибирск
	                                                     _______________  г.

	
	


Федеральное государственное бюджетное учреждение культуры Дом ученых Российской академии наук в Новосибирске  (НДУ РАН),  именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Лозовой Галины Германовны, действующего на основании Устава,  с одной стороны, и ___________________, далее именуемый "Исполнитель", в лице ____________________, действующего на основании ___________, с другой стороны, далее совместно именуемые "Стороны", составили настоящий акт (далее - Акт) о нижеследующем:

1. Исполнителем были оказаны следующие услуги по договору возмездного оказания услуг N  от            г. (далее - Договор):

	N
	Срок оказания услуг
	Содержание услуги (перечень действий)
	Характеристики услуг и их результата (количество, объем, иные характеристики)
	Стоимость, руб.

	1
	
	
	
	


2. Итого услуг по Договору оказано на сумму __________ (_____________) рублей __________коп.

3. Вышеперечисленные услуги оказаны своевременно в необходимом объеме и в соответствии с требованиями, установленными Договором к качеству услуг.

4. Акт составлен и подписан в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

	Заказчик 

Директор НДУ РАН

____________________ Г. Г. Лозовая

М.П.
	Исполнитель 

Директор ООО ЧОО "АБ РУБЕЖ"

____________________ М.В. Ерохин

М.П.


	Заказчик 

Директор НДУ РАН

____________________ Г. Г. Лозовая

М.П.
	Исполнитель 

Директор ООО ЧОО "АБ РУБЕЖ"

____________________ М.В. Ерохин

М.П.


Форма акта согласована:

