[bookmark: _GoBack]Техническое задание

1.  Наименование оказываемых услуг: 
[bookmark: _Hlk103862605]Услуги по уничтожению бумажных носителей информации.
2.  Количество оказываемых услуг:
Максимальный объем услуг: 200 кг.
3. Место оказания услуг: территория Исполнителя
[bookmark: _Hlk103862938]Вывоз документов архива осуществляется из здания Заказчика по адресу: 125009, г. Москва, ул. Тверская, д.6, стр. 7, 3 этаж.
Уничтожение  документов происходит на оборудовании и территории Исполнителя.    
4. Сроки оказания услуг:
в течение 20 рабочих дней с даты заключения контракта.
5. Общие требования к оказываемым услугам:
Документы, подлежащие уничтожению, содержат, в том числе, конфиденциальную информацию.
Документы, подлежащие уничтожению, заранее подготавливаются Заказчиком. 
Не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до предполагаемой даты оказания услуг Исполнитель должен согласовать с Заказчиком точную дату и оказания услуг. 
. Услуги оказываются в соответствии с заявками Заказчика, направляемыми посредством электронной почты на адрес Исполнителя не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты подачи заявки.
Уничтожение документов происходит на промышленном шредере на территории Исполнителя. Вывоз документов  до места их уничтожения осуществляется транспортом Исполнителя за счет Заказчика. Разгрузка и погрузка документов осуществляется силами Исполнителя за счет Заказчика.      
Способ уничтожения бумажных носителей информации должен обеспечивать их полное, конфиденциальное уничтожение без возможности последующего восстановления. 
6.  Требования к качеству оказываемых услуг:
При оказании услуг Исполнитель основывается на  требованиях Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" 
7. Порядок сдачи – приемки оказанных услуг:
По результатам уничтожения документов, указанных в техническом задании, Исполнитель должен предоставить Заказчику:
· Акт об оказании услуг;
· [bookmark: _Hlk103863002]Акт о физическом уничтожениидокументации.
Указанные документы подтверждают, что бумажные носители информации, указанные в техническом задании, не вывезены на несанкционированные свалки и не захоронены на полигонах ТБО без обезвреживания, а переданы в шредированном виде на вторсырье.

