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ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

	1. Предмет контракта

	Оказание услуг по организации мероприятий «Месяц первокурсника», приуроченных к началу 2026/2027 учебного года


	2. Перечень и объемы услуг

		№ п\п
	Наименование
услуг
	Описание услуг (перечень функциональных и технических характеристик, потребительских свойств, требования к комплектации, упаковке и др., их количественные, качественные и иные показатели)
	Кол-во, ед. изм. 

	1
	Оказание услуг по организации мероприятий «Месяц первокурсника», приуроченных к началу 2026/2027 учебного года

	Организовать и провести мероприятия «Месяц первокурсника», включая разработку дизайн-концепции оформления, изготовление, поставку и размещение полиграфической и сувенирной продукции, а также монтаж и демонтаж выставочного оборудования.

Разработать макеты всей продукции в соответствии с творческой концепцией дней открытых дверей студенческих объединений и Брендбуком РГСУ, согласовать с Заказчиком. 

Обеспечить изготовление:
-виндеров с флагштоками (3 шт., телескопический флагшток высотой 2,5 м, флаг-виндер размером 70×200 см, двусторонняя печать, наливное основание из пластика).

Доставка к месту проведения виндеров с флагштоками, монтаж и установка на выделенных площадках, а по окончании мероприятия – демонтаж и вывоз оборудования. 
Адрес доставки (г. Москва), монтажа и время проведения по согласованию с Заказчиком в период оказания услуг.

Осуществить изготовление, поставку и раздачу полиграфической и сувенирной продукции в полном объёме:
- футболки «Наставник РГСУ» (230 шт., размеры M, L, XL, ткань кашемиро хлопковая смесь, белый цвет, нанесение логотипа на воротнике);
- стикерпак А6 (3000 шт., самоклеящиеся, глянцевые, односторонняя цветная печать, контурная резка);
- наклейка круглая Ø 5 см (600 шт., самоклеящаяся, глянцевая, цветная печать);
- наклейка квадратная 5×5 см (1350 шт., самоклеящаяся, глянцевая, цветная печать);
- наклейка круглая Ø 7 см (450 шт., самоклеящаяся, глянцевая, цветная печать);
- наклейка квадратная 3х3 см (200 шт., самоклеящаяся квадратная наклейка 3×3 см, глянцевая, цветная печать.);
- наклейка прямоугольная (200 шт., прямоугольный стикер, размер — 7 × 10 см, бумага самоклеящаяся, глянцевая, односторонняя цветная печать.);
- наклейка объёмная 3×3 см (1200 шт., объёмная (3D) самоклеящаяся, круглая или квадратная);
- виндер с флагштоком (3 шт., 50 см на 200 см);
- листовка А6 (5000 шт., полноцветная печать);
- открытка А6 (900 шт., карточки 9×12 см из плотного матового картона с ламинацией, двусторонние).
- лифлет А4 с фальцовкой (950 шт., мелованная бумага 100–150 г/м², двусторонняя полноцветная печать, фальцовка в 2 сгиба);
- карточка 90×50 мм (650 шт., двухсторонняя печать на матовой бумаге);
- карточка А7 (150 шт., картон 300 г/м², цветная печать);
- мини-постер А6 (100 шт., глянцевая плотная бумага, односторонняя цветная печать);
- памятка-раскладушка А4 (150 шт., глянцевая печать);
- карта Медийной Судьбы (50 шт., карточки 9×12 см, матовый картон с ламинацией, двусторонняя печать);
- визитка Нон-стоп 54×94 мм (100 шт., плотная бумага 250–300 г/м², полноцветная печать).

Обеспечить доставку всей готовой продукции к месту проведения дней открытых дверей студенческих объединений за день до мероприятия или в день мероприятия (по согласованию с Заказчиком) с разгрузкой и подъёмом к месту установки, а также раскладкой полиграфии и сувениров в зонах раздачи и на стендах.

Срок оказания услуги – день проведения мероприятий (дата согласовывается дополнительно), изготовление всей продукции должно быть завершено не позднее чем за 2 дня до мероприятия, монтаж – за 2 часа до открытия.
	1 усл.ед.




	3. Место оказания услуг

	г. Москва, ул. Вильгельма Пика, д.4, стр. 1

	4. Сроки оказания услуг

	в период с 28.08.2026 по 04.09.2026 года 

	5. Общие требования к услугам и их качеству

	Обеспечение и соблюдение техники безопасности, согласно Федеральному закону от 21.12.1994 № 69-ФЗ "О пожарной безопасности". Предоставляемые Исполнителем продукты питания во время мероприятий должны быть свежими, не просроченными, соответствовать гигиеническим требованиям безопасности и пищевой ценности, а также санитарно-эпидемиологическими правилам и нормативам.

	6. Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результатов у

	Услуги должны быть оказаны с соблюдением требований правил по технике безопасности, а также пожарной безопасности.


	7. Порядок сдачи и приемки результатов услуг

	Оказание Услуг осуществляется силами и средствами Исполнителя. 
[bookmark: _Toc457295794][bookmark: _Toc455667089][bookmark: _Toc455748044][bookmark: _Toc456603864]Исполнитель по факту оказания Услуг предоставляет Заказчику Акт об оказанных услугах или универсальный передаточный документ (далее – УПД), счет, счет-фактуру (при необходимости) и иные документы, подтверждающие фактическое оказание Услуг.
Факт оказания услуг подтверждается подписанием Акта об оказанных услугах или УПД, при этом подписание Акта об оказанных услугах или УПД не является подтверждением приемки результатов Услуг по объему, качеству и сроку и основанием для оплаты Услуг.
Приемка Услуг по объему, качеству и сроку по настоящему Контракту проводится в соответствии с положениями Приказа Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению».
В течение 20 (двадцати) рабочих дней с момента оказания Услуг Заказчик осуществляет приемку Услуг и по итогам приемки Заказчик формирует Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452). Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) формируется на основании документов, предоставленных Исполнителем..
В случае наличия расхождений по объему, качеству и сроку оказанных Услуг и в иных требованиях, указанных в Контракте:
Заказчик формирует Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) с перечнем выявленных недостатков, подписывает его усиленной квалифицированной электронной подписью и через функционал «электронного документооборота» (ЭДО) направляет Исполнителю для подписания и устранения недостатков.
Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней, подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) и через функционал «электронного документооборота» (ЭДО) направляет подписанный Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) Заказчику. 
Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня, после получения от Исполнителя Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) утверждает Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452).
Отказ представителя Исполнителя от участия в приемке Услуг и подписания Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 05010452) не является препятствием приемки Услуг по настоящему Контракту и оформлению ее результатов. В таком случае Заказчик вправе утвердить Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) в одностороннем порядке.
Исполнитель устраняет обнаруженные Заказчиком недостатки оказанных Услуг, указанные в Акте приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452), своими силами и за свой счет в течение 10 (десять) рабочих дней.
В случае отсутствия расхождений по объему, качеству и сроку оказанных Услуг и иных требований, указанных в Контракте:
Заказчик формирует Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452), подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью и в одностороннем порядке утверждает Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452).
Заказчик уведомляет Исполнителя об утверждении в одностороннем порядке Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) путем его направления Исполнителю через функционал «электронного документооборота» (ЭДО) в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня утверждения.
Обязательства по оказанию Услуг считаются исполненными с момента утверждения Заказчиком Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452).


	8.Требования по передаче заказчику технических и иных документов
 по завершению и сдаче работ

	Не требуется

	9.Требования по техническому обучению персонала заказчика работе на подготовленных по результатам оказания услуг объектах

	Не требуется

	10.Требования по объему и к сроку гарантий качества услуг

	Гарантии распространяются на полный объем оказываемых услуг в течении всего срока действия контракта. В случае обнаружения недостатков при оказании услуг Исполнитель незамедлительно (в день проведения мероприятия) обязан их устранить.

	11.Порядок оплаты

	Оплата по Контракту производится безналичным расчетом, без предоплаты, в течение 7 (семи) рабочих дней со дня утверждения Заказчиком Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) на основании предоставленного Исполнителем счета.
Датой принятия денежного обязательства считается дата утверждения Заказчиком Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452).
Счета-фактуры, составляемые во исполнение обязательств по Контракту, должны быть оформлены в соответствии с требованиями налогового законодательства Российской Федерации.

	12.Порядок формирования цены контракта

	Цена Контракта включает в себя все расходы для оказания полного объема услуг, в т.ч. расходные материалы для их оказания, расходы, связанные с доставкой, разгрузкой, погрузкой, расходы на страхование, уплату налогов, пошлин и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.







