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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку бланков из бумаги или картона

1. Предмет закупки: Поставка бланков из бумаги или картона
2. Наименование объекта закупки: Бланки из бумаги или картона (далее – Товар).
3. Заказчик: Управление Федеральной налоговой службы по Томской области 
(УФНС России по Томской области). 
		4. Контактное лицо по предмету закупки и ответственное лицо за приемку Товара: Сердюкова Ксения Владимировна, 8(3822) 60-77-92, доб. 2300. 
5. Срок поставки Товара, срок исполнения контракта: поставка Товара осуществляется в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты заключения контракта.
Дата начала исполнения контракта – с даты заключения контракта.
[bookmark: _GoBack]Срок исполнения контракта – 30 сентября 2026 года.
6. Периодичность поставки Товара: Один этап.
7. Место и условия поставки Товара: Поставка Товара (в том числе изготовление, доставка, погрузка/разгрузка, размещение в местах хранения Заказчика) осуществляется силами и средствами Поставщика по адресу: 634061, Томская область, г. Томск, пр. Фрунзе, д.55, этаж 5, каб.503 в рабочие для Заказчика дни и часы: понедельник-четверг с 09 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, пятница с 09 часов 
00 минут до 14 часов 45 минут, обеденный перерыв с 12 часов 30 минут до 13 часов 
15 минут по местному времени. 
8. Требования к упаковке и маркировке Товара: 
Поставка Товара должна осуществляться в коробках из гофрокартона, 
с указанием наименования и количества содержимого каждой коробки. Товар должен быть упакован в пачки, которые завернуты в один слой бумаги оберточной. Упаковка пачек должна иметь маркировку, содержащую наименование изделия, нумерацию и количество листов.
Упаковка должна защищать Товар и исключать его повреждение и порчу 
при транспортировке и хранении. 
9. Требования к Товару: 
Поставляемый Товар должен обеспечивать заявляемую функциональность 
для данного вида Товара и соответствовать образцам Заказчика и ГОСТ Р 7.0.97-2025 «Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов», утвержденному приказом Росстандарта от 08.12.2016 №2004-ст.
	Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства).
Государственный герб РФ помещается на бланках документов в соответствии 
с Федеральным конституционным законом от 25.12.2000 № 2-ФКЗ 
«О государственном гербе Российской Федерации». 
В соответствии с порядком, установленным постановлением Правительства РФ 
от 27.12.1995 N 1268 «Об упорядочении изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей и бланков с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации», бланки с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации должны быть изготовлены полиграфическими и штемпельно-граверными предприятиями, имеющими сертификаты о наличии технических и технологических возможностей для изготовления указанного вида продукции 
на должном качественном уровне.
Форма бланка, схема размещения поля с реквизитами и воспроизведение Государственного герба Российской Федерации должны соответствовать прилагаемым образцам, разработанным на основании нормативных документов (Приложение к настоящему техническому заданию).
Поставщик перед изготовлением согласовывает с Заказчиком по одному образцу печатной продукции бланков Заказчика.
10. Требования к безопасности: 
Поставляемый Товар должен быть экологически чистым и безопасным 
для здоровья человека и соответствовать СанПиН, при хранении и использовании 
не должен выделять вредных веществ. 
11. Гарантийные обязательства Поставщика:
Поставщик гарантирует, что поставляемый Товар изготовлен в соответствии
со стандартами и техническими характеристиками, указанными изготовителем, соответствует требованиям настоящего Технического задания, качество и безопасность поставляемого Товара соответствует требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами. 
На бланках не должно быть пятен, других загрязнений, разрывов бумаги, складок или иных механических повреждений. 
Грязная, слабая, небрежная, смещенная печать, включая нумерацию бланков, не допускается. Изображение, включая все графические элементы, должно быть четким, не смазанным. 
Поставщик либо уполномоченное им лицо при передаче Товара обязан предоставить заказчику следующие документы по качеству товара: 
- копию сертификата соответствия (декларации о соответствии) на товар (при их наличии в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации);
- копию санитарно-эпидемиологического заключения на товар (при его наличии в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации);
- иные документы, подтверждающие соответствие товара требованиям действующего законодательства Российской Федерации, в случае если для данного вида товара предусмотрено их наличие. 
Заказчик оставляет за собой право в момент поставки Товара осуществить выборочный контроль качества Товара, путем вскрытия упаковки и внешнего осмотра. 
В случае непрохождения контроля хотя бы трех единиц Товара, Заказчик вправе возвратить всю поставляемую партию Поставщику для обмена.
Гарантия качества распространяется на весь объем Товара. Гарантийный срок – 
не установлен.

12. Функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики товара (максимальные и (или) минимальные значения показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться):
	№ п/п
	Наименование Товара по КТРУ
	Код позиции
	Функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики товара*

	Ед.
изм.
	Кол-во

	
	
	
	Наименование
	Значение
	Единица измерения
	
	

	1.
	Бланк из бумаги или картона
(«Бланк Письмо руководителя»)
	ОКПД2 17.23.13.140
КТРУ
17.23.13.140-00000001  
	Способ изготовления бланков (в том числе нумерации бланков)
	типографский
	
	штука
	3 000

	
	
	
	Объем 
	двухсторонняя печать, 1+1
	

	
	

	
	
	
	Расположение нумерации 
	на обороте в левом нижнем углу бланка
	
	
	

	
	
	
	Исполнение
	черно-белое
	
	
	

	
	
	
	Ориентация 
	книжная
	
	
	

	
	
	
	Формат листа 
	А4
	
	
	

	
	
	
	Размер листа
	210 х 297
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Плотность бумаги 
	не менее 80
	г/м2
	
	

	
	
	
	Белизна бумаги
	не менее 160
	% CIE

	
	

	
	
	
	Непрозрачность бумаги
	не менее 91
	%
	
	

	
	
	
	Толщина бумаги
	0,1
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Категория качества бумаги
	не ниже класса В
	
	
	

	
	
	
	Левое поле документа
	30
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Правое поле документа
	10
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Верхнее поле документа
	10
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Нижнее поле документа
	20
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Высота герба  

	17
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Размещение герба
	в верхнем поле гербового бланка на расстоянии
10 мм от верхнего края листа, центрировано, по отношению к нижерасположенным реквизитам документа (наименование и справочные данные
об организации

	
	
	

	
	
	· 
	· Порядковый логотип на оборотной стороне бланка 

	состоит из 6 (шести) цифр, без указания символа «№», выполняется черным цветом, шрифт «Arial 16 pt», интервал разреженный 1,5пт, в левом нижнем углу бланка с соблюдением полей: левое – 15мм, нижнее (до верхней границы номера) – 20 мм
	
	
	

	
	
	· 
	· Диапазон нумерации
	№№002501-005500
	
	
	

	2.
	Бланк из бумаги или картона
(«Бланк Приказ»)
	ОКПД2 17.23.13.140
КТРУ
17.23.13.140-00000001  
	Способ изготовления бланков (в том числе нумерации бланков)
	типографский
	
	штука
	5 600

	
	
	
	Объем 
	двухсторонняя печать, 1+1
	

	
	

	
	
	
	Расположение нумерации 
	на обороте в левом нижнем углу бланка
	
	
	

	
	
	
	Исполнение
	черно-белое
	
	
	

	
	
	
	Ориентация 
	книжная
	
	
	

	
	
	
	Формат листа 
	А4
	
	
	

	
	
	
	Размер листа
	210 х 297
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Плотность бумаги 
	не менее 80
	г/м2
	
	

	
	
	
	Белизна бумаги
	не менее 160
	% CIE

	
	

	
	
	
	Непрозрачность бумаги
	не менее 91
	%
	
	

	
	
	
	Толщина бумаги
	0,1
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Категория качества бумаги
	не ниже класса В
	
	
	

	
	
	
	Левое поле документа
	30
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Правое поле документа
	10
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Верхнее поле документа
	10
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Нижнее поле документа
	20
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Высота герба  

	17
	Миллиметр
	
	

	
	
	
	Размещение герба
	в верхнем поле гербового бланка на расстоянии
10 мм от верхнего края листа, центрировано, по отношению к нижерасположенным реквизитам документа (наименование и справочные данные
об организации

	
	
	

	
	
	
	Нумерация бланков

	сквозная
	
	
	

	
	
	· 
	· Порядковый логотип на оборотной стороне бланка 

	состоит из 6 (шести) цифр, без указания символа «№», выполняется черным цветом, шрифт «Arial 16 pt», интервал разреженный 1,5пт, в левом нижнем углу бланка с соблюдением полей: левое – 15мм, нижнее (до верхней границы номера) – 20 мм
	
	
	

	
	
	· 
	· Диапазон нумерации
	№№017401-023000
	
	
	

	ИТОГО:                                                                                                                                                                 8 600


         
*Обоснование включения дополнительной информации в сведения о товаре, работе, услуге.

 В соответствии с положениями статьи 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, в связи с отсутствием в КТРУ потребительских свойств, в том числе функциональных, технических, качественных, эксплуатационных характеристик товара, работы, услуги, иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика.       

13. Порядок поставки и приемки Товара:
Поставщик обязуется передать Товар Заказчику в соответствии с наименованием, в количестве и в комплектации, соответствующего качества, в срок, установленными в настоящем Техническом задании, в том числе осуществить доставку, погрузку/разгрузку Товара и передачу предусмотренных настоящим Контрактом документов.
Поставщик извещает Заказчика о готовности осуществить передачу Товара за 1 (Один) рабочий день до даты передачи Товара любым доступным способом (телефон, телеграф, факс, почта и т.п.). 
При передаче Поставщиком Товара Заказчику осуществляет:
- контроль, проверку количества Товара и его ассортимента, комплектности Товара;
- проверку Товара на соответствие наименованиям Товара;
- контроль наличия/отсутствия внешних повреждений Товара и упаковки Товара;
- проверку наличия документов к Товару в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Контракта, полноты и правильности их оформления.
Факт передачи Товара оформляется путем подписания уполномоченными лицами Сторон товарной накладной. Дата передачи товара определяется по дате подписания уполномоченными лицами Поставщика и Заказчика товарной накладной. 
Вместе с переданным по Контракту Товаром Поставщик передает Заказчику следующие документы:
- счет и счет-фактуру (в случае если Поставщик является плательщиком НДС);
- либо счет и универсальный передаточный документ;
- товарную накладную, подписанную уполномоченным лицом Поставщика – в 2  (двух) экземплярах, по одному экземпляру Поставщику и Заказчику;
- акт приема-передачи Товара, подписанный уполномоченным лицом Поставщика     – в 2 (двух) экземплярах, по одному экземпляру Поставщику и Заказчику.
При поставке Товара без передачи Заказчику указанных документов, Товар приемке и оплате не подлежит.
При наличии замечаний к оформлению счета, счета-фактуры, Акта приема-передачи товара, Заказчик вправе направить в течение 3 (Трёх) рабочих дней Поставщику мотивированный отказ от подписания указанных документов, который должен содержать перечень замечаний и сроки их устранения. Поставщик устраняет замечания, указанные Заказчиком и в установленный Заказчиком срок, повторно представляет подписанные документы. 
Заказчик оставляет за собой право в момент поставки Товара осуществить выборочный контроль качества Товара, путем вскрытия упаковки и внешнего осмотра. В случае не прохождения контроля хотя бы трех единиц Товара, Заказчик вправе возвратить всю поставляемую партию Поставщику для обмена. 
Товар, не соответствующий требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, настоящим Контрактом, требованиям ГОСТов, ТУ и нормативных актов, а также некомплектный Товар считается непоставленным.
Представитель Заказчика в срок не позднее 10 (Десяти) рабочих дней после передачи ему Поставщиком Товара и документов, указанных в настоящем Техническом задании, осуществляет экспертизу качества Товара на соответствие условиям настоящего Контракта. Экспертиза может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с действующим законодательством. Результаты экспертизы отражаются в Акте проведения экспертизы. 
При отсутствии недостатков Заказчик подписывает Акт проведения экспертизы и Акт приема-передачи Товара и направляет Поставщику один экземпляр подписанного Акта приема-передачи Товара в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня его подписания.
При наличии недостатков представитель Заказчика в срок не позднее 10 (Десяти) рабочих дней после передачи ему Поставщиком Товара и документов, указанных в настоящем Техническом задании Контракта, оформляет письменный мотивированный отказ от приемки Товара и направляет его Поставщику. Мотивированный отказ должен содержать перечень недостатков, а также сроки их устранения. 
Поставщик обязан устранить указанные в мотивированном отказе недостатки в установленные Заказчиком сроки и передать Заказчику Акт по устранению недостатков, а также повторно документы, указанные в настоящем Техническом задании. 
В случае выявления несоответствия Товара условиям Контракта Заказчик вправе отказаться от приемки Товара полностью или частично. 
Если Поставщик передал меньшее количество Товара, чем определено в товарной накладной, в Техническом задании, Заказчик вправе потребовать передать недостающее количество Товара и (или) принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта, в случае, если поставка недостающего количества Товара потребует больших временных затрат или нецелесообразна, в связи с чем Заказчик утрачивает интерес к Контракту. 
Если Поставщик передал Заказчику Товар в количестве, превышающем указанное в Техническом задании, Заказчик извещает об этом Поставщика в письменном виде. Приемка излишнего количества Товара не осуществляется. 
Риск случайной гибели или случайного повреждения Товара переходит к Заказчику с момента фактической передачи Товара Заказчику и подписания Сторонами товарной накладной.
Подписанный Сторонами Акт приема-передачи Товара оформляет и удостоверяет факт приемки Заказчиком Товара в полном объеме и является основанием для взаиморасчетов Сторон.
Права на Товар по настоящему Контракту возникают у Заказчика в момент подписания Сторонами Акта приема-передачи. 
14. Порядок расчетов: 
Принятие Заказчиком денежных обязательств в соответствии с условиями настоящего Контракта и обеспечение их оплаты за счет средств федерального бюджета осуществляется в пределах утвержденных Заказчику лимитов бюджетных обязательств в соответствии с ведомственной, функциональной и экономической структурами расходов бюджетов Российской Федерации, установленными федеральным законом о федеральном бюджете на соответствующий финансовый год.
Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
Цена Контракта включает все расходы Поставщика, связанные с исполнением условий настоящего Контракта, в том числе цену поставляемого Товара, расходы на упаковку, доставку, погрузку/разгрузку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения настоящего Контракта.
Цена Контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренных Контрактом количества Товара, качества Товара и иных условий исполнения Контракта.
Заказчик по согласованию с Поставщиком вправе увеличить предусмотренное Контрактом количество Товара не более чем на 10% (Десять процентов). При этом по соглашению Сторон допускается изменение цены Контракта пропорционально дополнительному количеству Товара, исходя из установленной в Контракте цены единицы Товара, но не более чем на 10% (Десять процентов) цены Контракта. 
Заказчик по согласованию с Поставщиком вправе уменьшить предусмотренное Контрактом количество Товара не более чем на 10% (Десять процентов). При этом Заказчик обязан уменьшить цену Контракта пропорционально уменьшению количества поставляемого Товара, исходя из установленной в Контракте цены единицы Товара, но не более чем на 10% (десять процентов) цены Контракта. 
Оплата поставляемого Товара осуществляется Заказчиком из средств федерального бюджета в форме безналичного расчета путем перечисления денежных средств, в российских рублях, на расчетный счет Поставщика, указанный в настоящем Контракте. 
Источник финансирования по настоящему Контракту – средства федерального бюджета.
Оплата производится по факту поставки Товара на основании выставленного Поставщиком счета, счета-фактуры (в случае если Поставщик является плательщиком НДС) либо универсального передаточного документа на основе формы счета-фактуры (далее - универсальный передаточный документ) в течение 7 (Семи) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта приема-передачи Товара. 
Датой платежа является дата проведения операции по списанию соответствующей суммы со счета Заказчика для ее зачисления на счет Поставщика. Дата платежа определяется по банковской отметке на соответствующем платежном поручении Заказчика.
Заказчик вправе произвести оплату за вычетом начисленной Поставщику неустойки (штрафа, пени) на дату подписания Акта приема-передачи Товара. При этом исполнение обязательства Исполнителя по перечислению неустойки (штрафа, пени) в установленном порядке в федеральный бюджет возлагается на Заказчика
В случае, если по какой-либо причине Заказчик не удержит сумму неустойки (штрафа, пени) при оплате Товара, Поставщик обязан оплатить в установленном порядке сумму неустойки (штрафа, пени) в федеральный бюджет по первому требованию Заказчика.
15. Ответственность сторон:
За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Контракту Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Контрактом.           
16. Порядок разрешения споров:
 Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из Контракта между Сторонами, будут разрешаться путем переговоров, в том числе в претензионном порядке.
Претензия оформляется в письменной форме. В претензии перечисляются допущенные при исполнении Контракта нарушения со ссылкой на соответствующие положения Контракта или его приложений, отражаются стоимостная оценка ответственности (неустойки), а также действия, которые должны быть произведены Стороной для устранения нарушений.
Срок рассмотрения претензии не может превышать 5 (Пяти) дней. Переписка Сторон может осуществляться в виде писем или телеграмм, а в случаях направления телекса, факса, иного электронного сообщения - с последующим предоставлением оригинала документа.
При неурегулировании Сторонами спора в досудебном порядке в течение 30 (Тридцати) дней с момента получения одной из Сторон претензии, спор разрешается в судебном порядке в Арбитражном суде Томской области в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение: образцы бланков – 2 листа.
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