	
Технические требования
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	Объект закупки
	[bookmark: _GoBack]Оказание услуг повышения квалификации по теме «Кадровое обеспечение защиты государственной тайны в организации»
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	ОКПД2/(КТРУ)
	85.42.19 - «Услуги по дополнительному профессиональному образованию прочие»
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	Единица измерения
	Человек (2)
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	Краткие характеристики поставляемых товаров/ выполняемых работ/ оказываемых услуг
	Курс повышения квалификации по теме: «Кадровое обеспечение защиты государственной тайны в организации»
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	Количество (объем) поставляемого товара/ выполняемых работ/ оказываемых услуг
	26 часов/ 3 дня
16 часов дистанционные занятия
10 часов очные аудиторные занятия
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	Сопутствующие 
работы/услуги
	-
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	Требования к товарам/ работам/услугам
	Примерный учебный план программы должен включать в себя изучение следующих тем:
Заочная часть:
- Законодательство Российской Федерации 
в области защиты государственной тайны. Система документов, регламентирующих защиту государственной тайны в Российской Федерации;
-  Отнесение сведений к государственной тайне, 
и их засекречивание. Определение степени секретности сведений и грифов секретности их носителей. Порядок рассекречивания сведений и их носителей. Распоряжение сведениями, составляющими государственную тайну;
- Организация защиты государственной тайны 
в Российской Федерации. Органы защиты государственной тайны. Функции органов защиты государственной тайны;
- Контроль и надзор за обеспечением защиты государственной тайны;
- Ответственность за нарушение законодательства 
в области защиты государственной тайны.
Очная часть:
 - Порядок оформления допуска к государственной тайне. Организационная структура системы допуска к государственной тайне на предприятии. Функции участников системы допуска 
к государственной тайне;
- Структура и состав рекомендаций кадровым подразделениям организаций по оформлению 
на работу, службу, учебу (назначения 
на должность) граждан, подлежащих допуску 
к государственной тайне;
 - Порядок ознакомления с нормами законодательства о государственной тайне, предусматривающего ответственность за его нарушение. Доведение до гражданина обязательств о соблюдении требований законодательства РФ 
о государственной тайне;
 - Требования к заполнению и проверке достоверности данных в анкете гражданина, которому оформляется допуск к государственной тайне;
 - Примерная структура проведения беседы 
с допускаемым к государственной тайне, с целью выявления оснований для отказа в допуске;
 - Требования к формированию списков 
на оформляемого и его родственников;
 - Механизм заключения трудового договора 
на должности, предусматривающие допуск 
к государственной тайне;
 - Особенности оформления должностных инструкций, на должности, предусматривающие работу с государственной тайной;
- Порядок предоставления социальных гарантий для лиц, допущенных к государственной тайне;
- Особенности командирования сотрудников организации, для выполнения работ, связанных 
с доступом к государственной тайне;
-  Особенности выезда за границу лиц, допущенных к сведениям, составляющим государственную тайну;
- Особенности оформления допуска 
к государственной тайне при работе по совместительству;
- Организация информирования кадрового органа об изменении анкетных данных сотрудников. Основания для переоформления допуска 
к государственной тайне;
- Особенности увольнения с работы по факту прекращения допуска к государственной тайне.
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	Порядок поставки товаров/выполнения работ/оказания услуг
	Исполнитель оказывает услуги лично без привлечения третьих лиц (без привлечения соисполнителей).
Исполнитель на стадии заключения контракта передаёт заказчику учебный план дополнительной профессиональной программы повышения квалификации, который должен содержать сведения о распределении количества часов по видам занятий (лекционные, практические, самостоятельные), а также по изучаемым дисциплинам (темам курса). Данный учебный план является приложением к контракту.
Слушатель должен быть обеспечен учебными пособиями и необходимым комплектом учебно-методических материалов по разделам учебно-тематического плана программы повышения квалификации.
По итогам обучения Исполнителем проводится оценка приобретённых обучаемым знаний с выдачей удостоверения о повышении квалификации (при успешном завершении обучения).
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	Место поставки товаров/выполнения работ/оказания услуг
	Очно-заочная форма обучения (очные занятия на территории исполнителя), дистанционные занятия
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	Сроки поставки товаров/выполнения работ/оказания услуг
	Окончание обучения до 30.11.2026
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	Порядок приемки поставленных товаров/ выполненных работ/ оказанных услуг и сроки оплаты
	Счета, счета-фактуры и акт об оказании услуг либо универсальный передаточный документ передаются Исполнителем в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты окончания оказания услуг[footnoteRef:1]. [1:  При исполнении контракта, заключённого по результатам проведения электронных процедур, оформление документов о приёмке осуществляется Сторонами с использованием ЕИС.] 

Приёмка услуг Заказчиком включает в себя проведение экспертизы оказанных услуг на соответствие условиям Контракта и рассмотрение полученных от Исполнителя документов о приёмке. Срок проведения приёмки не может превышать 20 (двадцать) рабочих дней со дня поступления Заказчику документов о приёмке, сформированных Исполнителем.
Цена Контракта является твёрдой, определяется на весь срок его исполнения и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Сумма, подлежащая уплате Заказчиком Исполнителю, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты
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	Размер аванса (%)
	100%
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	Дополнительные расходы, включенные в цену контракта
	Цена контракта является твёрдой и определяется на весь срок исполнения Контракта,              за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее Федеральный закон № 44-ФЗ) и контрактом.
Цена контракта включает в себя расходы на уплату налогов, таможенных пошлин, сборов и других обязательных платежей в бюджеты всех уровней, а также расходы на учебные пособия и необходимые комплекты учебно-методических материалов.
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	Требования к нормативным документам
	Исполнитель должен иметь действующую лицензию на осуществление образовательной деятельности по реализации дополнительных профессиональных программ повышения квалификации (основание: Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»);
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	Применение национального режима
	-
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	Дополнительные технические требования к объекту закупки
	-




	
