[bookmark: _Toc426640475]КОНТРАКТ № ____
(ИКЗ 261772524858777090100100050000000244)
на оказание услуги по предоставлению возможности публикации вакансии 
для нужд ФГБНУ «Аналитический центр»

г. Москва		«____» ________  2026 г.


Федеральное государственное бюджетное научное учреждение «Экспертно-аналитический центр» (ФГБНУ «Аналитический центр»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице исполняющего обязанности директора Кашубы Олега Игоревича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _________________ (_______________), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________, действующего на основании __________, с другой стороны, далее вместе именуемые «Стороны», а по отдельности «Сторона», на основании пункта 5 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ), заключили настоящий контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:

1. Предмет Контракта
1.1. Исполнитель обязуется оказать услугу по предоставлению возможности публикации вакансии для нужд ФГБНУ «Аналитический центр» (далее – Услуги), а Заказчик обязуется принять результаты услуг и оплатить их в порядке и на условиях, предусмотренных Контрактом.
1.2. Требования к Услугам, являющимся предметом Контракта, определяются описанием объекта закупки – Техническим заданием (Приложение № 1 к Контракту, далее – Техническое задание) и условиями Контракта.
1.3. Место оказания Услуг: Дистанционно, в сети интернет на веб-сайте.
1.4. Срок оказания Услуг: Активация услуги производится Исполнителем в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты заключения Контракта. Услуга считается оказанной со стороны Исполнителя на дату ее активации.

2. Цена Контракта и порядок расчетов
2.1. Цена Контракта составляет ____________ (__________________) рублей __ копеек, в том числе НДС ______________ (в случае, если Услуга, оказываемая по Контракту, в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации не облагается налогом на добавленную стоимость, в данный пункт включается соответствующая информация) согласно Спецификации (Приложение № 2 к Контракту).
2.2. Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ и Контрактом.  
2.3. В цену Контракта включены: стоимость услуг, а также все расходы, связанные с выполнением Исполнителем обязательств по Контракту, в т ом числе налоги, сборы и другие обязательные платежи, подлежащие выплате в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
2.4. Расчеты по Контракту производятся в следующем порядке:
2.4.1. Оплата производится в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в разделе 12 Контракта.
2.4.2. Оплата осуществляется в рублях Российской Федерации.
2.4.3. Авансовый платеж не предусмотрен.
2.4.4.  Оплата по Контракту осуществляется Заказчиком в течение 7 (семи) рабочих дней со дня подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение № 4 к Контракту, далее – Акт).
2.4.5. Обязательства Заказчика по оплате Контракта считаются исполненными с момента списания денежных средств со счета Заказчика на расчетный счет Исполнителя, за дальнейшее движение денежных средств Заказчик ответственности не несет.
2.4.6. Источником финансирования Контракта являются средства субсидии на иные цели.
2.4.7. Сумма к оплате за оказанные услуги, подлежащая перечислению Исполнителю, может быть уменьшена Заказчиком на сумму начисленной неустойки (пеней, штрафов).
2.4.8. Любой произведенный Заказчиком платеж не может рассматриваться как освобождение Исполнителя от устранения выявленных недостатков в оплаченных услугах.
2.4.9. Услуги, оказанные с изменением или отклонением от условий Контракта или
не оформленные в установленном условиями Контракта и законодательством Российской Федерации порядке, оплате не подлежат.

3. Порядок приемки оказанных услуг
3.1. По окончании оказания услуг Исполнитель в течение 10 (десяти) рабочих дней в бумажной форме предоставляет Заказчику следующие документы: 
3.1.1. Подписанный со своей стороны Акт в 2 экз. (по форме, согласно Приложению № 4 к Контракту);
3.1.2. Счет на оплату оказанных услуг;
3.1.3. Счет-фактуру (за исключением лиц, применяющих специальные налоговые режимы и не являющихся плательщиками НДС) или Универсальный передаточный документ (УПД);
3.2.  Заказчик проводит проверку оказанных услуг на соответствие условиям Контракта.
3.3. Проверка оказанных услуг осуществляется посредством экспертизы, проводимой Заказчиком своими силами или с привлечением экспертов, экспертных организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.4. Заказчик в течение 20 (двадцати) рабочих дней, осуществляет одно из следующих действий:
а) при отсутствии претензий в отношении оказанных услуг подписывает Акт;
б) при выявлении несоответствий оказанных услуг условиям Контракта формирует мотивированный отказ от подписания Акта с указанием причин такого отказа и указанием сроков их устранения.
3.5. После устранения Исполнителем нарушений повторная приемка проводится в срок, указанный в п. 3.4. Контракта.
3.6. Факт оказания услуг подтверждается подписанием Акта Сторонами. Датой приемки оказанных услуг является дата подписания Акта Заказчиком.
3.7. Если приемка осуществляется без присутствия Исполнителя, то подписание Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) (Приложение № 3 к Контракту, 
далее – Акт приемки) условиями Контракта Исполнителем не предусмотрено, Акт приемки  утверждается без подписи Исполнителя и в его адрес в целях подтверждения возникновения у принимающей стороны обязанности оплатить товары, работы, услуги направляется скан-копия Акта приемки  (если иное не установлено условиями Контракта или иным документом).

4. Права и обязанности Сторон
4.1.	Исполнитель обязан:
4.1.1. Своевременно и надлежащим образом оказать услуги, предусмотренные условиями Контракта, и представить Заказчику документы в срок и составе согласно п. 3.1. Контракта.
4.1.2. Предоставлять Заказчику (в том числе в период срока действия гарантии) по его требованию документы, относящиеся к предмету Контракта, а также своевременно предоставлять Заказчику достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Контракта.
4.1.3. Обеспечить соответствие результата оказываемых услуг требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, установленным действующим законодательством Российской Федерации и условиями Контракта.
4.1.4. Своими силами и за свой счет устранять выявленные недостатки при оказании услуг, в том числе в период гарантийного срока. 
4.1.5. При невозможности оказания услуг по причинам, не зависящим от Исполнителя, письменно, с указанием причин невозможности оказания услуг, уведомить об этом Заказчика в течение 3 (трёх) рабочих дней с момента выявления невозможности оказания услуг.
4.1.6. Соответствовать требованиям, указанным в Декларации (Приложение № 5 к Контракту).
4.1.7.  В случае если в период действия Контракта Исполнитель перестал соответствовать требованиям Приложения № 5 к Контракту, Исполнитель посредством электронной почты, указанной в разделе 12 Контракта, обязан известить об этом Заказчика не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента наступления данного обстоятельства.
4.2.	Исполнитель вправе:
4.2.1.	 Требовать от Заказчика произвести приемку оказанных услуг в порядке и в сроки, предусмотренные Контрактом;
4.2.2.	 Требовать своевременной оплаты на условиях, установленных Контрактом, надлежащим образом оказанных услуг;
4.2.3.	Принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством;
4.2.4.	 Требовать возмещения убытков, уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с разделом 5 Контракта.
4.2.5.	Привлекать к исполнению Контракта третьих лиц (соисполнителей). При этом Исполнитель несет ответственность за действия указанных соисполнителей, в том числе за качество оказываемых услуг и сроки их оказания, как за свои собственные.
4.3.	Заказчик обязан:
4.3.1.	 Обеспечить своевременную приемку и оплату исполненных Исполнителем обязательств по Контракту в порядке и сроки, предусмотренные Контрактом;
4.3.2.	Требовать уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с разделом 5 Контракта;
4.3.3.	Провести экспертизу оказанных услуг для проверки ее соответствия условиям Контракта в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;
4.3.4.	Направить Исполнителю Извещение о выявленных в процессе проведения экспертизы недостатках (дефектах) оказанных Услуг (при наличии).
4.4.	Заказчик вправе:
4.4.1.	Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств по Контракту;
4.4.2.	 Требовать от Исполнителя своевременного устранения недостатков, выявленных в ходе приемки, или в период срока действия гарантии;
4.4.3.	Проверять ход и качество выполнения Исполнителем условий Контракта без вмешательства в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя;
4.4.4.	 Отказаться от приемки и оплаты оказанных услуг, не соответствующих условиям Контракта;
4.4.5.	 Принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством;
4.4.6.	До принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта провести экспертизу оказанных услуг с привлечением экспертов, экспертных организаций.

5. Ответственность сторон
5.1.	За неисполнение и/или ненадлежащее исполнение, в том числе за неполное и (или) несвоевременное исполнение своих обязательств по Контракту Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и условиями Контракта.
5.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
5.3. За нарушение Исполнителем срока оказания услуг он уплачивает Заказчику пени.
5.3.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается Контрактом в размере 1/300 (одной трехсотой) действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
5.3.2. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042 «Об утверждении Правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, исполнителем (подрядчиком, поставщиком), о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15.05.2017 № 570 и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1063» (за исключением случая, предусмотренного пунктом 5.3.3 Контракта) в размере 10% (десяти процентов) от цены Контракта, т.к. цена Контракта не превышает 3 млн. рублей.
5.3.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения[footnoteRef:2], размер штрафа (при наличии в Контракте таких обязательств) определяется в размере 1000 (Одной тысячи) рублей. [2:  Нарушение Исполнителем пунктов 3.1, 4.1.2., 4.1.5, 4.1.7., 7.2., 7.3. Контракта.] 

5.4. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
5.4.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств по оплате Контракта Исполнитель вправе потребовать от Заказчика уплату пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Размер пени составляет 1/300 (одну трехсотую) действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
5.4.2. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в размере 1000 (Одной тысячи) рублей.
5.5. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
5.6. Уплата неустойки (пени и штрафа) осуществляется Стороной в течение 10 (десяти) календарных дней со дня получения соответствующего требования.
5.7. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
5.8. Сторона освобождается от уплаты штрафа, пени, если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие обстоятельств непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
5.9. Реквизиты счета для уплаты неустоек в пользу Заказчика (штрафов и пеней):
	Получатель
	УФК по г. Москве (ФГБНУ «Аналитический центр» л/с 20736X21610)

	ИНН
	7725248587

	КПП
	770901001

	Банк получателя
	ОКЦ № 1 ГУ Банка России по ЦФО//УФК ПО Г. МОСКВЕ, г. Москва

	БИК
	004525988

	Расчетный счет
	03214643000000017300

	Единый казначейский счет
	40102810545370000003

	Лицевой счет 
	20736X21610



6. Качество услуг. Гарантийные обязательства
6.1. Качество, объем и порядок оказания Услуги должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации, Техническому заданию и условиям Контракта. 
6.2. Цели и результаты оказания услуг, определенные Техническим заданием (Приложение № 1 к Контракту) должны быть достигнуты.
6.3. Объем гарантийных обязательств: 
6.3.1. Срок действия гарантии: с момента активации услуги и до момента использования Заказчиком предоставленной возможности по публикации вакансии в согласованном объеме, но не более 30 календарных дней с момента активации услуги.
6.3.2. Объем гарантийных обязательств включает надлежащее качество оказания услуг, заключающееся  в предоставлении Заказчику возможности осуществить публикацию вакансии на сайте, которая сохраняется в течение всего срока действия гарантии в порядке и на условиях, установленных разделом 2 Технического задания.

7. Форс-мажор
7.1.	Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение обязательств по Контракту, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), а именно: пожара, наводнения, землетрясения, войны, военных действий, блокады, эмбарго, общих забастовок, запрещающих (либо ограничивающих) актов властей, и, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение Контракта. 
7.2.	Сторона, для которой создалась невозможность выполнения обязательств по Контракту, обязана не позднее 3 (трех) рабочих дней известить другую Сторону о наступлении и прекращении вышеуказанных обстоятельств. 
7.3. Подтверждением наличия обстоятельств непреодолимой силы и их продолжительности является письменное свидетельство уполномоченных органов или уполномоченных организаций.
7.4.	Если обстоятельства и их последствия будут длиться более 3 (трех) месяцев, то Стороны расторгают Контракт по соглашению Сторон. В этом случае ни одна из Сторон не имеет права потребовать от другой Стороны возмещения убытков.

8. Порядок разрешения споров
8.1. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением Контракта, решаются Сторонами путем переговоров, а достигнутые договоренности, при необходимости, оформляются в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами.
8.2. В случае недостижения согласия в результате переговоров спорные вопросы разрешаются в претензионном (досудебном) порядке.
8.3. Претензия должна быть направлена в письменном виде. Сторона должна дать письменный ответ по существу заявленной претензии в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты ее получения. Оставление претензии без ответа в установленный срок означает признание требований претензии.
8.4. При невозможности разрешения споров, разногласий или требований путем переговоров они рассматриваются Арбитражным судом города Москвы. 

9. Изменение, расторжение Контракта
9.1. Изменения и (или) дополнения в условия Контракта, необходимость внесения которых возникает в процессе его исполнения, оформляются дополнительными соглашениями к Контракту, подписываемыми уполномоченными представителями Сторон, и не должны противоречить законодательству Российской Федерации. 
9.2.	Все дополнительные соглашения к настоящему Контракту становятся его неотъемлемой частью с даты их подписания уполномоченными представителями Сторон.
9.3. Расторжение Контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, а также в случае одностороннего отказа Стороны от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством.
9.4.	Расторжение Контракта по соглашению Сторон совершается в письменной форме либо с использованием функционала Единого агрегатора торговли (далее – ЕАТ) в электронной форме.
9.5. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств, в соответствии с положениями статьи 95 Федерального закона № 44-ФЗ. 
9.6. Исполнитель вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств, в соответствии с положениями статьи 95 Федерального закона № 44-ФЗ.

10. Срок действия Контракта 
10.1.	Контракт вступает в силу со дня его заключения и действует до 31 декабря 2026 года. 
10.2.	С момента окончания срока действия Контракта обязательства Сторон по Контракту прекращаются, за исключением неисполненных обязательств, гарантийных обязательств, обязательств по возмещению убытков и выплате неустойки.

11. Прочие условия
11.1. Все приложения к Контракту являются его неотъемной частью:
- Приложение № 1 – Техническое задание; 
- Приложение № 2 – Спецификация;
- Приложение № 3 – Форма Акта приемки Товаров, работ, услуг (ф. 0510452);
- Приложение № 4 – Форма Акта сдачи-приемки оказанных услуг;
- Приложение № 5 – Декларация о соответствии Исполнителя.
11.2. В случае изменения наименования, адреса места нахождения или банковских реквизитов Стороны, она письменно извещает об этом другую Сторону в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты такого изменения. 
11.3. При исполнении Контракта не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по Контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
11.4. В случае перемены Заказчика по Контракту права и обязанности Заказчика по Контракту переходят к новому Заказчику в том же объеме и на тех же условиях.
11.5. Дополнительные соглашения к настоящему Контракту оформляются письменно на бумажных носителях в 2-х экземплярах, по одному экземпляру для каждой Стороны либо с использованием функционала ЕАТ в электронном виде.
11.6. Во всем, что не предусмотрено Контрактом, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

12. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон




	Заказчик:
ФГБНУ «Аналитический центр»
Юридический адрес: 109316, г. Москва, ул. Талалихина, д. 33, стр. 4
Почтовый адрес: 109316, г. Москва, ул. Талалихина, д. 33, стр. 4
ИНН 7725248587/КПП 770901001

Банковские реквизиты:
ОКЦ № 1 ГУ Банка России по ЦФО//УФК 
ПО Г. МОСКВЕ, г. Москва 
БИК 004525988
Р/сч № 03214643000000017300
Получатель:
УФК по г. Москве (ФГБНУ «Аналитический центр» л/с 21736X21610)
Екс № 40102810545370000003

e-mail: mail@fgbnuac.ru
Тел.: 8 (495) 663-20-13


ЗАКАЗЧИК:
И.о. директора
ФГБНУ «Аналитический центр»
ЭЦП
	Исполнитель:
Наименование:
Юридический адрес:


Адрес местонахождения: 

Телефон: 
E-mail: 
ОГРН: 
ИНН: 
КПП: 
Наименование банка: 
БИК: 
Рас/счет: 
Кор/счет:  



Телефон: 
E-mail: 


ИСПОЛНИТЕЛЬ:

 
ЭЦП		


Приложение № 1
к Контракту № ______________ 
от «___» __________2026 года

Техническое задание
(описание объекта закупки)
на оказание услуги по предоставлению возможности публикации вакансии 
для нужд ФГБНУ «Аналитический центр»


1. Общие положения
1.1.	Наименование объекта закупки: 
оказание услуги по предоставлению возможности публикации вакансии для нужд 
ФГБНУ «Аналитический центр».
ОКПД2: 63.11.12.000 - Услуги по размещению в информационно-коммуникационной сети Интернет.
1.2.	Наименование Заказчика: Федеральное государственное бюджетное научное учреждение «Экспертно-аналитический центр» (далее – Заказчик).
1.3.	Назначение и цель Услуг:
Возможность размещения вакансии для подбора и привлечения персонала для нужд Заказчика. 
1.4.	Результат оказания Услуг:
Предоставленная возможность публикации Заказчиком вакансии в объеме, в порядке и на условиях, установленных разделом 2 настоящего Технического задания.
1.5.	Срок оказания Услуг:
Активация услуги производится Исполнителем в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты заключения Контракта. Услуга считается оказанной со стороны Исполнителя на дату ее активации. 
1.6. 	Место оказания Услуг:
Дистанционно, в сети интернет на веб-сайте (далее – Сайт).
1.7. Гарантийные обязательства:
Срок действия гарантии: с момента активации услуги и до момента использования Заказчиком предоставленной возможности по публикации вакансии в согласованном объеме, но не более 30 календарных дней с момента активации услуги.
Объем гарантийных обязательств включает надлежащее качество оказания услуг, заключающееся в предоставлении Заказчику возможности осуществить публикацию вакансии на Сайте, которая сохраняется в течение всего срока действия гарантии в порядке и на условиях, установленных разделом 2 настоящего Технического задания.
2. Описание оказываемых Услуг, объем:
	№ п/п
	Наименование Услуг,
ОКПД 2
	Описание услуг
(предоставление конкретных характеристик продукта в составе заявки не требуется, Заказчиком приведено описание продукта)
	Ед. изм.
	Кол-во

	1. 
	Услуга по предоставлению возможности публикации предложения о трудоустройстве (вакансии) в объеме вакансий - 1 шт. 
ОКПД2: 63.11.12.000
	Термины и определения:
- Заказчик – Федеральное государственное бюджетное научное учреждение «Экспертно-аналитический центр» (ФГБНУ «Аналитический центр»).
- Исполнитель – лицо, оказывающее услуги по Контракту.
Услуга Исполнителя – услуги, оказываемые Заказчику Исполнителем посредством Сайта.
- Пользователь – лицо, зарегистрированное на Сайте.
- База данных — информационная База данных, содержащая резюме Соискателей и размещенная на Сайте.
- Соискатель, кандидат – пользователь Сайта, разместивший свое резюме в Базе данных на Сайте с целью поиска работы.
- Учетная информация Заказчика – уникальное имя пользователя и пароль для входа на защищенные страницы Сайта, часть механизма авторизации на Сайте, который в свою очередь является техническим средством защиты авторских (исключительных прав) на Сайт, Базу данных и на иные произведения, находящиеся на Сайте. 
- Представитель Заказчика – работник Заказчика, имеющий индивидуальную учетную информацию для входа на защищенные разделы Сайта.
- Страница Заказчика – специальная страница на Сайте, создаваемая при регистрации Заказчика, на которой последний размещает свое описание.
- Личный кабинет Заказчика - персонализированное рабочее пространство Заказчика на Сайте, в котором Заказчик может управлять своей страницей на Сайте или другими сервисами Сайта.
- Предоставление возможности Публикации вакансии — размещение на Сайте на специальной странице информации о наличии у Заказчика вакантных позиций для трудоустройства.
- Активация услуг — начало предоставления этих услуг.
- ПО – программное обеспечение.
Описание услуг:
Наличие на Сайте личного кабинета Заказчика;
Оперативное устранение технических проблем, создающих помехи для работоспособности.
• Заказчик должен зарегистрироваться на Сайте. После регистрации Заказчику посредством электронной почты предоставляется логин и пароль для доступа к Сайту и получения услуг («учетная информация»). 
• Для начала работы с Сайтом Заказчик должен сообщить свою учетную информацию (ввести логин и пароль на странице авторизации). 
• Наличие на Сайте механизма авторизации с использованием логина и пароля Заказчика (Заказчик не передает третьим лицам логин и пароль учетной информации для доступа к Сайту и получения услуг, кроме своих работников, а также не использует для работы с Сайтом Учетную информацию третьих лиц);
• Заказчик соглашается с Условиями использования Сайта, действующими в период оказания услуг и Условиями оказания услуг в редакции, действующей на момент заключения Контракта; 
• В Условия использования Сайта, размещенные на Сайте, могут быть внесены изменения. Указанные изменения вступают в силу с момента размещения новой редакции на Сайте; 
• Исполнитель должен являться правообладателем объекта интеллектуальной собственности либо обладать правами на использование объекта интеллектуальной собственности.
•  Срок актуальности публикации вакансии до 30 календарных дней с момента размещения; 
• Возможность самостоятельной публикации вакансий с момента активации услуги и до момента использования Заказчиком предоставленной возможности по публикации вакансий в согласованном объеме, но не более 30 календарных дней с момента активации услуги;
• Возможность публикации, редактирования, удаления вакансии на Сайте;
• Возможность публикации вакансии в регионах Москва и Московская область, с критерием специализации Продажи, финансы, администрирование и HR;
• Возможности самостоятельно обновлять публикуемые вакансии;
• Возможность самостоятельного перенесения Заказчиком в архив Публикации вакансии до окончания срока актуальности Публикации вакансии;
• Возможность оперативного взаимодействия с кандидатом на Сайте: отправка смс-сообщений и электронных писем на адреса электронной почты через специальные кнопки управления в личном кабинете;
• Возможность обмена с соискателями сообщениями в отдельном окне личного кабинета после отправки приглашения соискателю на вакансию;
• Возможность создавать шаблоны вакансий; 
• Возможность настройки шаблонов текстов писем для каждого этапа работы по вакансии;
• Возможность отслеживать эффективность вакансии в режиме реального времени: графики просмотров и откликов, воронки подбора по вакансии с помощью статистики;
• Возможность размещения закрытой публикации вакансии, чтобы скрывать вакансию из поиска вакансий и вести самостоятельный подбор на вакансию;
• Возможность сохранения откликов после того, как вакансия направлена в архив;
• Возможность сохранения резюме каждым пользователем в отдельный раздел личного кабинета «Отобранные»;
• Возможность формировать кадровый резерв в личном кабинете Заказчика: выделять резюме кандидатов, которые хотят работать именно у Заказчика;
• Возможность создания библиотеки адресов, при прикреплении адреса вакансия отображается для соискателя на карте, в том числе в мобильном приложении;
• Наличие возможности соотнесения («привязки») адреса местонахождения с вакансией с последующим отображением на карте;
• Возможность постановки пометки «для людей с инвалидностью» для поиска таких соискателей; 
• Возможность предварительной оценки соискателей для экономии времени при подборе персонала с помощью функционала вопросов и тестов; 
• Возможность мультипостинга вакансии: публикация вакансии в нескольких городах; 
• Наличие возможности просмотра статистики по дням размещения вакансии в разрезе просмотров и откликов за последние 30 дней размещения вакансии;
• Возможность ранжирования полученных откликов на основе искусственного интеллекта; 
• Возможность ранжирования вакансий для соискателей на основе машинного обучения. Наиболее подходящие вакансии показываются соискателю выше в поиске, что увеличивает количество откликов на вакансию; 
• Возможность подключения премодерации вакансии, модерация вакансии до появления их на Сайте;
• Возможность просмотра в личном кабинете резюме соискателей, кто открывал вакансию Заказчика;
• Возможность просмотра показателя по скорости ответов и проценту просмотренных откликов на вакансию;
• Массовые операции с откликами по вакансии: возможность выделения всех резюме в откликах с перемещением их по статусам работы, по вакансиям;
• Возможность запланировать продление вакансии в определенное время, чтобы вакансия не ушла в архив;
• Возможность настроить обновление вакансии по графику;
• Возможность отмечать не пришедших на собеседование кандидатов;
• Возможность указания пометки в вакансии для «временного трудоустройства»;
• Возможность оценить эффективность работы с услугами с помощью онлайн статистики по тратам вакансии, количестве использованных публикаций и стоимости отклика;
• Возможность не указывать контактную информацию Заказчика в тексте публикации вакансии;
• Возможность просмотра конкурентной аналитики по вакансии: анализ конкурентов, анализ заработных плат конкурентов, анализ доступного объема соискателей и распределение по полу/возрасту/образованию/ опыту работы и т.д.
Наличие возможности получения информации об аналитике и рынке труда на Сайте.  
База данных:
• Общий объем базы данных резюме - не менее 30 000 000 резюме.
Объем вакансий, входящий в пакет услуг: 1 штука (Стандарт Плюс, региональный критерий «Москва и Московская область», критерий специализации «Продажи, финансы, администрирование и HR»).
	усл. ед.
	1





	ЗАКАЗЧИК:
И.о. директора
ФГБНУ «Аналитический центр»
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	ЭЦП
	
	ЭЦП








Приложение № 2
к Контракту № ______________
от «____» ___________ 2026 года  

СПЕЦИФИКАЦИЯ
на оказание услуги по предоставлению возможности публикации вакансии 
для нужд ФГБНУ «Аналитический центр»


	№ п/п
	Наименование Услуг,
ОКПД 2
	Ед.
изм.
	Кол-во
	Цена за ед. изм.,
руб. с НДС/Без НДС
	Итого стоимость, руб. с НДС/без НДС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Услуга по предоставлению возможности публикации предложения о трудоустройстве (вакансии) в объеме вакансий - 1 шт.. 
ОКПД2: 63.11.12.000
	усл.ед.
	1
	
	

	ИТОГО (с НДС/Без НДС, руб.):
	



Цена Контракта составляет ____________________ (__________________) рублей __ копеек, в том числе НДС ______________ (в случае, если Услуга, оказываемая по Контракту, в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации не облагается налогом на добавленную стоимость, в данный пункт включается соответствующая информация).


	ЗАКАЗЧИК:
И.о. директора
ФГБНУ «Аналитический центр»
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	ЭЦП
	
	ЭЦП













Приложение № 3 
к Контракту  № ___________  
от  «_____» ______________ 2026 г.



Форма Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)
согласно приложению в отдельном файле




	ЗАКАЗЧИК:
И.о. директора
ФГБНУ «Аналитический центр»
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	ЭЦП
	
	ЭЦП







Приложение № 4
                                                                                                       к Контракту № ___________                                                                                                 от «___» __________2026 года

АКТ СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ (ФОРМА)
Акт сдачи-приемки оказанных услуг №___  

г. Москва	                                                                                                               «___»   _________ 2026 г.

Федеральное государственное бюджетное научное учреждение «Экспертно-аналитический центр» (ФГБНУ «Аналитический центр»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице исполняющего обязанности директора Кашубы Олега Игоревича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________ (__________________), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________, действующего на основании _________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем совместно «Стороны», а по отдельности «Сторона», в связи с исполнением Контракта 
от ________ № ______________ на оказание услуги по предоставлению возможности публикации вакансии для нужд ФГБНУ «Аналитический центр» (далее – Услуги, Контракт) подписали настоящий Акт сдачи-приемки оказанных услуг (далее – Акт) о  нижеследующем:
1. В соответствии с условиями Контракта Исполнитель оказал услуги по Контракту, а Заказчик принял Услуги:
	№ п/п
	Наименование Услуг,
ОКПД 2
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед. изм.,
руб. с НДС/Без НДС
	Итого стоимость, руб. с НДС/без НДС

	1.
	Услуга по предоставлению возможности публикации предложения о трудоустройстве (вакансии) в объеме вакансий - 1 шт., 
ОКПД2: 63.11.12.000
	усл. ед.
	1
	
	

	ИТОГО (с НДС/Без НДС, руб.):
	



1. Услуги оказаны в срок, в полном объеме в соответствии с условиями Контракта. 
Заказчик претензий к качеству оказанных услуг: ___________________________________________
(в случае отсутствия претензий указать «не имеет» (или Выявлены (не выявлены) следующие
             факты несоответствия оказанных услуг условиям Контракта: перечислить). 
2. Размер штрафных санкций составляет: ________________________ (__________) рублей, ___ копеек (в случае отсутствия указать «нет»).
3. Стоимость услуг, оказанных в соответствии с условиями Контракта составляет _________(прописью) рублей ____ копеек, в том числе НДС , что составляет _________(прописью) рублей ____ копеек.
4. Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

	ЗАКАЗЧИК:
И.о. директора
ФГБНУ «Аналитический центр»

	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	_______________________/ О.И. Кашуба  /
М.П.
	
	____________________/ ___________/
М.П.



КОНЕЦ ФОРМЫ
	ЗАКАЗЧИК



ЭЦП
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

 
ЭЦП



Приложение № 5
к Контракту № _____________
от «_____» _________ 2026 г.
ДЕКЛАРАЦИЯ 
о соответствии участника закупочной процедуры требованиям, 
установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Настоящим _________________ (далее также - участник закупки) подтверждает, что соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 3- 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ):
1) требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуги, являющейся объектом закупки (при необходимости); 
2) требованию о непроведении ликвидации участника закупки и отсутствии решения арбитражного суда о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства;
3) требованию о неприостановлении деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
4) требованию об отсутствии у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято; 
5) требованию об отсутствии у участника закупки (у руководителя, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера) судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с оказанием услуги, являющейся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
6) участник закупки в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
7) требованию об обладании участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма (при необходимости);
8) требованию об отсутствии обстоятельств, при которых должностное лицо заказчика (руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий), его супруг (супруга), близкий родственник по прямой восходящей или нисходящей линии (отец, мать, дедушка, бабушка, сын, дочь, внук, внучка), полнородный или неполнородный (имеющий общих с должностным лицом заказчика отца или мать) брат (сестра), лицо, усыновленное должностным лицом заказчика, либо усыновитель этого должностного лица заказчика является руководителем, единоличным исполнительным органом, выгодоприобретателем корпоративного юридического лица, являющегося участником закупки.
9) участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества;
10) участник закупки не является иностранным агентом; 
11)  У участника закупки отсутствуют ограничения для участия в закупках, установленные законодательством Российской Федерации, в том числе: участник закупки не является юридическим лицом, в отношении которого применяются специальные экономические меры, предусмотренные пп. «а» п. 2 Указа Президента Российской Федерации от 03.05.2022 № 252 «О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций», либо являться организацией, находящейся под контролем таких лиц».

Должность      ЭЦП     ФИО
