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Заказчик: 
Наименование  закупки: Оказание услуг по обработке архивных документов для нужд Территориального органа Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения по Республике Татарстан
Начальная (максимальная) цена контракта: 
Срок оказания услуг: с момента заключения договора 5 (пяти) рабочих дней. Периодичность оказания услуг – разовая.
Место оказания услуг: г.Казань, ул.Нариманова,63
Требования к оказанию услуг: 
Заказчик в день заключения контракта предоставляет Исполнителю к упорядочению документы, соответствующее помещение для оказания услуг, нормативную, распорядительную документацию, научно – справочный материал, а также при необходимости организует консультации специалистов по определению научно – исторической ценности и практического значения отдельных групп документов.

 Заказчик предоставляет Исполнителю к упорядочению документы, соответствующее помещение для оказания услуг, нормативную, распорядительную документацию.
	№№ п/п
	    Наименование  работ
	Ед. изм.
	Кол-во  

	
	
	
	

	1.
	Упорядочение, отбор архивных документов
	 
	 

	1.1.
	управленческой документации:
	 
	 

	 
	а)с полистным просмотром документов
	1 ед.хр.
	41

	 
	б)без полистного просмотра
	1 ед.хр.
	331

	2.
	Формирование из россыпи документов 
	1 лист
	3297

	 
	переформирование дел
	 
	 

	3.
	Систематизация листов в деле
	1 лист
	3297

	4.
	Расброшюровка неправильно оформленных
	1 дело
	41

	 
	дел, изъятие скрепок 
	 
	 

	5.
	Составление заголовков дел:
	1 заг-вок
	41

	6.
	Подшивка дел:
	1 ед.хр.
	41

	7.
	Нумерация листов в делах :
	1 лист
	3297

	8.
	Оформление обложек дел или титульных
	1обложка
	41

	 
	листов:
	 
	 

	9.
	Вклеивание титульных и заверительных
	1 лист
	41

	 
	листов 
	 
	 

	10.
	Простановка архивных шифров на
	1 ед.хр.
	41

	 
	обложках дел 
	 
	 

	11.
	Оформление ярлыков 
	1 ярлык
	1

	12.
	Формирование связок дел, подлежащих
	1 ед.хр.
	41

	 
	хранению 
	 
	 

	13.
	Составление описей дел
	1 заг-к
	41

	14.
	Составление предисловий к описям
	1 предисл.
	2

	15.
	Составление акта о выделении к
	1позиция
	49

	 
	уничтожению документов и дел, не
	 
	 

	 
	подлежащих хранению
	 
	 

	16.
	Отпечатка описей, актов
	1 лист
	30

	17.
	Накладные расходы(шпагат, ручки,
	 
	 

	 
	карандаши, нитки)
	 
	 

	 
	а) обложки дел :
	1 обложка
	52

	 
	б) бумага офисная
	1 лист
	157

	 
	в) короб архивный
	1 короб
	5



- Федеральный Закон Российской Федерации «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ;
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О персональных данных". 



