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Оказание услуг по обеспечению раздаточной продукцией и элементами оформления окружного семинара-практикума по разработке и реализации региональных комплексов мер по патриотическому и духовно-нравственному воспитанию молодежи в Центральном федеральном округе в рамках организации и проведения мероприятий гражданско-патриотической направленности

	ИКЗ 261770233454377040100100390000000244


	г. Москва
	
	                                  2026 г.
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Федеральное государственное бюджетное учреждение молодежной политики молодежный центр «Российский центр гражданского и патриотического воспитания детей и молодежи» (ФГБУ МП МЦ «Роспатриотцентр»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице исполняющего обязанности директора Кокаровцева Георгия Владимировича, действующего на основании приказа Федерального агентства по делам молодежи от 23.07.2026 №310, с одной стороны и 
_______________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 № 44-ФЗ (далее – Федеральный закон), на основании итогового протокола закупочной сессии № __________________ от __.___.2026, проведенной с использованием единого агрегатора торговли (https://agregatoreat.ru/) заключили настоящий контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:

1.  ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА.
       
1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по обеспечению раздаточной продукцией и элементами оформления окружного семинара-практикума по разработке и реализации региональных комплексов мер по патриотическому и духовно-нравственному воспитанию молодежи в Центральном федеральном округе в рамках организации и проведения мероприятий гражданско-патриотической направленности (далее – услуги) в порядке, в сроки и на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом, а Заказчик обязуется принять надлежащим образом оказанные услуги и оплатить их на условиях настоящего Контракта.
1.2. Наименования, виды услуг по Контракту, требования, предъявляемые к услугам, включая параметры, определяющие качественные и количественные характеристики услуг, сроки оказания отдельных услуг, сроки предоставления и требования к оформлению отчетной документации и другие условия исполнения Контракта определяются в Техническом задании, являющимся неотъемлемой частью Контракта (Приложение № 1 к Контракту).
1.3. Место оказания услуг: в соответствии с Техническим заданием.
1.4. Срок оказания услуг: в соответствии с Техническим заданием.

2. ЦЕНА КОНТРАКТА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ.

2.1. Цена Контракта составляет: _________________, (далее выбрать)  (вариант №1) в том числе НДС ___%, что составляет ______________(___________________)
					 сумма цифрами		 (сумма прописью)
(вариант № 2) НДС не облагается на основании _______.
Расчет цены Контракта согласован Сторонами и является его неотъемлемой частью (Приложение № 2 к Контракту).
2.2.  Цена Контракта является твердой, определена на весь срок исполнения Контракта и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ и Контрактом.
2.3.   Цена Контракта включает в себя все налоги, сборы, пошлины и другие обязательные платежи, предусмотренные законодательством Российской Федерации, которые Исполнитель обязан уплатить в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также все расходы Исполнителя, связанные с исполнением настоящего Контракта, в том числе расходы Исполнителя прямо не предусмотренные, но которые могут возникнуть в ходе исполнения Контракта.
[bookmark: _Hlk491365409]2.4. Оплата оказанных Исполнителем и принятых Заказчиком услуг осуществляется Заказчиком по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на счет Исполнителя, указанный в разделе 14 Контракта, в пределах цены Контракта, не позднее 7 (семи) рабочих дней с даты утверждения Заказчиком Акта приемки товаров, работ, услуг (форма по ОКУД 0510452) (далее – Акт приемки по ф. 0510452).
2.5. Источник финансирования Контракта - средства федерального бюджета Российской Федерации.
2.6. Датой исполнения обязательства Заказчика по оплате услуг является дата списания денежных средств со счета Заказчика.
2.7. В случае изменения банковских реквизитов Исполнитель обязан в однодневный срок в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием новых реквизитов. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем Контракте счет Исполнителя, несет Исполнитель.
2.8. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком. 

3. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ ПО КОНТРАКТУ.

3.1.  Не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты окончания оказания услуг Исполнитель предоставляет Заказчику подписанный уполномоченным лицом Исполнителя и скрепленный печатью Исполнителя Акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме, установленной Приложением № 3 к Контракту (далее – Акт) в 2 (двух) экземплярах, отчетную документацию по форме, установленной Приложением № 4 к Контракту (далее совместно – Отчетные документы).
Отчетные документы должны быть предоставлены Заказчику в рабочий день с понедельника по четверг с 10:00 до 19:00 по московскому времени, в пятницу с 10:00 по 17:45 по московскому времени по адресу: город Москва, Новинский бульвар, дом 3, строение 1.
3.2. В срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты получения от Исполнителя Отчетных документов Заказчик осуществляет приемку оказанных услуг по Контракту, включая проведение экспертизы оказанных услуг в части соответствия их объема (количества) и качества требованиям, установленным Контрактом и Техническим заданием. Экспертиза может проводиться силами Заказчика или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
3.3. В целях оформления приемки оказанных услуг в срок, установленный пунктом 3.2. Контракта, Заказчик на основании документов, представленных Исполнителем в соответствии с пунктом 3.1. Контракта, формирует Акт приемки по ф. 0510452, включая оформление количественного и (или) качественного расхождения, возникающего в результате приемки услуг. 
Участие Исполнителя в приемке оказанных услуг по Контракту не предусмотрено, приемка осуществляется без присутствия Исполнителя, подписание Исполнителем Акта приемки по ф. 0510452 не предусмотрено, Акт приемки по ф. 0510452 утверждается Заказчиком без подписи Исполнителя и в его адрес в целях подтверждения возникновения у Заказчика обязанности оплатить оказанные услуги направляется скан-копия Акта приемки ф. 0510452 в срок, установленный пунктом 3.2. Контракта, по адресу электронной почты, указанному в разделе 14 Контракта, а также подписанный Заказчиком 1 экземпляр Акта.
3.4. В случае выявления Заказчиком недостатков в документах, представленных Исполнителем в соответствии с пунктом 3.1. Контракта, иных недостатков, препятствующих проведению приемки оказанных услуг (ее результатов) Заказчик в срок, установленный пунктом 3.2. Контракта, направляет мотивированный отказ от приемки оказанных услуг. 
Исполнитель вправе в срок, установленный Заказчиком, устранить выявленные Заказчиком и перечисленные в мотивированном отказе недостатки и предоставить Заказчику документы, указанные в п. 3.1. Контракта на повторную приемку.
В данном случае приемка и экспертиза результата оказанных услуг осуществляется в соответствии с пунктами 3.2-3.4 Контракта.
3.5. В случае наличия количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия принятых услуг сопроводительным документам, представленным Исполнителем в соответствии с пунктом 3.1 Контракта, Заказчик направляет требование об уплате неустойки, предусмотренной Контрактом, и осуществляет оплату фактически оказанных надлежащим образом и принятых услуг.
3.6. Утвержденный Заказчиком Акт приемки по ф. 0510452 по Контракту является основанием для оплаты Исполнителю оказанных услуг в соответствии с условиями пункта 2.4. Контракта.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА.

4.1. Заказчик вправе:

4.1.1. Требовать от Исполнителя надлежащего выполнения обязательств по Контракту в соответствии с Техническим заданием и иными условиями Контракта, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков. 
4.1.2. Привлекать экспертов и/или экспертные организации для участия в проведении экспертизы оказанных услуг.
4.1.3. Не предоставлять в мотивированном отказе от подписания Акта срок для устранения выявленных (обнаруженных) недостатков оказанных услуг, используемых товаров в случае, если такие недостатки не могут быть устранены. 
4.1.4. Определять лиц, непосредственно участвующих в контроле за ходом исполнения Контракта и (или) участвующих в сдаче-приемке исполненных обязательств по настоящему Контракту.
4.1.5. В любое время проверять соответствие оказываемых услуг условиям Контракта. Если в результате такой проверки станет очевидным, что обязательства не будут исполнены надлежащим образом и (или) в надлежащие сроки, Заказчик вправе направить Исполнителю Требование об устранении недостатков с указанием срока для устранения недостатков. При неисполнении Исполнителем в назначенный срок этого требования расторгнуть Контракт в установленном законодательством Российской Федерации порядке с взысканием с Исполнителя причиненных убытков.
4.1.6. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленного Акта и документов, подтверждающих оказание услуг по Контракту.


4.2. Заказчик обязан:

4.2.1. Своевременно сообщать в письменной форме Исполнителю о недостатках, обнаруженных в ходе исполнения Контракта или приемки исполненных обязательств. 
4.2.2. Обеспечить своевременную приемку оказанных услуг и оплату принятых услуг 
 в соответствии с настоящим Контрактом.
4.2.3. Предоставить Исполнителю необходимую информацию в целях надлежащего исполнения обязательств по настоящему Контракту Исполнителем. 
 
5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ.

5.1. Исполнитель вправе:

5.1.1. На основании представленных Исполнителем Отчетных документов требовать своевременного рассмотрения и принятия решения о подписании Заказчиком Акта либо мотивированного отказа Заказчика от подписания Акта. 
5.1.2. Требовать своевременной оплаты услуг принятых Заказчиком, в соответствии с утвержденным Заказчиком Актом по ф. 0510452.
5.1.3. В порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, привлекать к исполнению своих обязательств по настоящему Контракту третьих лиц – соисполнителей. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств соисполнителями. Привлечение соисполнителей не влечет за собой изменения цены и объемов услуг по Контракту. 
5.1.4. По согласованию с Заказчиком Исполнитель вправе оказать услуги, качество, технические и функциональные характеристики которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в Контракте, без увеличения его цены.
5.1.5. При досрочном оказании услуг, если досрочное оказание услуг возможно в соответствии с условиями Контракта, Исполнитель в письменной форме уведомляет Заказчика о готовности предоставить для осуществления приемки Акт и документы, подтверждающие оказание услуг в соответствии с требованиями настоящего Контракта.
5.1.6. Запрашивать у Заказчика предоставления разъяснений и уточнений относительно оказания услуг в рамках настоящего Контракта.

5.2. Исполнитель обязан:

5.2.1. Своевременно и надлежащим образом исполнить обязательства по Контракту и представить Заказчику Акт, документы, подтверждающие оказание услуг, указанные в Техническом задании.
5.2.2. За свой счет устранить выявленные в процессе исполнения обязательств по Контракту недостатки в сроки, определенные Заказчиком, а если такой срок не определен, то в течение 1 (одного) календарного дня, следующего за днем получения уведомления Заказчика с требованием об устранении недостатков. 
5.2.3. Не нарушать имущественные и неимущественные права Заказчика и третьих лиц.
5.2.4. Своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Контракта.
5.2.5. Обеспечить соответствие результатов оказанных услуг требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.) и пр., установленным действующим законодательством Российской Федерации.
5.2.6. Приостановить оказание услуг в случае обнаружения не зависящих от Исполнителя обстоятельств, которые могут оказать негативное влияние на результат оказываемых услуг или создать невозможность их завершения в установленный настоящим Контрактом срок, и сообщить об этом Заказчику немедленно (в течение 24 часов) после приостановления оказания услуг.

6. ВСТУПЛЕНИЕ КОНТРАКТА В СИЛУ.

6.1.  Настоящий Контракт вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до 30.09.2026, в части обязательств – до полного исполнения. 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных настоящим Контрактом, Стороны несут ответственность в соответствии с условиями Контракта и законодательством Российской Федерации.
7.2. Заказчик вправе удержать суммы неисполненных Исполнителем требований об уплате неустоек (штрафов, пеней), предъявленных Заказчиком в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, из суммы, подлежащей оплате Исполнителю.
7.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом. Размер штрафа устанавливается Контрактом в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
7.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе взыскать с Заказчика штраф в размере 1000 рублей.
7.5. В случае просрочки Исполнителем исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пени).
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени. Штрафы начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом. Размер штрафа устанавливается Контрактом в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления штрафов.
7.6. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, Исполнитель выплачивает Заказчику штраф в размере 10 % цены Контракта.
7.7. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается (при наличии в контракте таких обязательств), Исполнитель выплачивает Заказчику штраф в размере 1000 рублей.
7.8. Уплата неустойки (штрафа, пени) не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по настоящему Контракту.
7.9. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны Контракта.
7.10. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
7.11. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
7.12. Под нарушениями существенных условий Контракта, понимаются нарушения, предусмотренные законодательством Российской Федерации, а также следующие условия, о которых договорились Стороны:
а) нарушение установленного срока оказания услуг;
б) выявление нарушений условий Контракта при повторной приемке услуг, либо нарушение сроков устранения несоответствий и (или) недостатков.

8. ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА.

8.1. Настоящий Контракт может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда, либо в случае одностороннего отказа Стороны настоящего Контракта от его исполнения в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
8.2. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Контракта в случае, если:
Исполнитель оказывает услуги ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в приемлемый для Заказчика срок;
Исполнитель нарушил сроки исполнения обязательств по Контракту;
по иным основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.
8.3. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Контракта по иным основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.
8.4. Сторона, которой направлено предложение о расторжении Контракта по соглашению сторон, должна дать письменный ответ, по существу, в срок, не превышающий 2 (двух) календарных дней с даты его получения.
8.5. Расторжение Контракта по соглашению сторон производится путем подписания Сторонами соответствующего соглашения о расторжении Контракта.
8.6. В случае расторжения Контракта Стороны производят сверку расчетов, которой подтверждается объем исполненных обязательств Исполнителем.
8.7. Расторжение Контракта в одностороннем порядке осуществляется с соблюдением требований статьи 95 Федерального закона.

9. ИЗМЕНЕНИЕ КОНТРАКТА.

9.1. При исполнении Контракта изменение его существенных условий не допускается, за исключением случаев, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
9.2. При исполнении Контракта не допускается перемена Исполнителя, за исключением случая, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по настоящему Контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
9.3. В случае перемены Заказчика права и обязанности Заказчика, предусмотренные Контрактом, переходят к новому Заказчику.
9.4. Изменения и дополнения Контракта совершаются только в письменной форме в виде дополнительных соглашений к Контракту и подлежат подписанию обеими Сторонами.


10. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ.

10.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а также споров, связанных с исполнением Контракта, Стороны прилагают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в претензионном порядке.
10.2. Претензия направляется по адресу местонахождения Стороны, указанному в разделе 14 Контракта. 
В целях оперативного реагирования на полученную претензию допускается ее направление по адресу электронной почты, указанному в разделе 14 Контракта с последующим предоставлением оригинала. Претензия считается полученной другой Стороной в день отправки по электронной почте.
10.3. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ по существу в установленный в ней срок, а по обстоятельствам, требующим принятия незамедлительных мер, незамедлительно принять соответствующие меры, о чём сообщить инициатору претензии. 
10.4. Оставление претензии без ответа в установленный срок означает признание требований претензии и её обоснованности и обязывает Сторону совершить установленные в ней действия в указанный срок.
10.5. В случае невыполнения Сторонами своих обязательств и/или не достижения взаимного согласия в досудебном порядке, споры по-настоящему Контракту передаются на рассмотрение Арбитражного суда г. Москвы.

11. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ.

11.1. Сторона не несет ответственности перед другой Стороной за невыполнение обязательств по Контракту, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания Сторон, которые нельзя было предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, террористические акты, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, эмбарго, землетрясения, наводнения, пожары, другие стихийные бедствия, принятие законодательных актов, препятствующих исполнению Контракта, и пр. (форс-мажор).
11.2. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, должна в течение двух дней с момента начала действия таких обстоятельств известить другую Сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по Контракту.
Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия обстоятельств непреодолимой силы.
11.3. Не извещение или несвоевременное извещение о наступлении обстоятельств непреодолимой силы лишает Сторону, подвергшуюся их воздействию, права ссылаться на них в будущем как на основание освобождения от ответственности по Контракту.
11.4. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы Стороны вправе расторгнуть Контракт, и в этом случае ни одна из Сторон не вправе требовать возмещения убытков.

12. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ.

12.1. Вся информация, ставшая известной Сторонами в результате их взаимодействия в рамках настоящего контракта, в том числе, договорные цены и условия, переписка Сторон, контактные данные Сторон и иная информация является конфиденциальной и не подлежит разглашению, в том числе в виде публикаций, статистических данных или обсуждений в открытых источниках информации.
12.2. Под конфиденциальностью Стороны понимают следующее: обязанность Сторон не разглашать любую информацию, даже после прекращения действия настоящего контракта, личные данные сотрудников Сторон, любую техническую, коммерческую и иную информацию, полученную от другой Стороны в течение всего срока действия настоящего контракта.
12.3. Стороны обязуются использовать полученную друг от друга информацию исключительно для целей настоящего контракта.
12.4. Нарушение условий конфиденциальности позволяет любой из Сторон требовать от другой возмещения понесенных ею документально подтвержденных убытков в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 


13. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ.
13.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а также споров, связанных с исполнением Контракта, Стороны предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.
13.2. Все достигнутые договоренности Стороны оформляют в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.
13.3. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
13.4. Неотъемлемой частью настоящего Контракта являются следующие Приложения:
Приложение №1 – Техническое задание;
Приложение №2 – Расчет цены контракта;
Приложение №3 –Акт сдачи-приемки оказанных услуг (Форма);
Приложение №4 – Отчетная документация об исполнении контракта (Форма).

14. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН.

	«ЗАКАЗЧИК»
	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

	Федеральное государственное бюджетное учреждение молодежной политики молодежный центр «Российский центр гражданского и патриотического воспитания детей и молодежи»

	

	Адрес: 121099, г. Москва, Новинский б-р., д.3, стр. 1
	Адрес: ______________________________

	Номер телефона: +7 (499) 967-86-70
	Номер телефона: _______________________

	E-mail: rospatriotcentr@rospatriotcentr.ru
	E-mail: ________________________________

	ИНН: 7702334543 
КПП: 770401001
	ИНН: ______________
КПП: ______________

	УФК по г. Москве (ФГБУ МП МЦ «Роспатриотцентр» л/с: 20736Ч18200)
Р/с 03214643000000017300 
в ОКЦ № 1 ГУ БАНКА РОССИИ ПО ЦФО//УФК ПО Г. МОСКВЕ г. Москва
БИК 004525988
к/с 40102810545370000003
	р/с ________________
в _________________
к/с ________________
БИК _______________
Адрес банка: __________________


	
И.о. директора


___________________/Г.В. Кокаровцев/
м.п. 
	
 __________________________


___________________ /___________ /
м.п. 




Проект контракта согласован:
Кокаровцев Г.В./_________________








Приложение № 1 
к контракту № 35-П4-26 от __.__.2026

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Оказание услуг по обеспечению раздаточной продукцией и элементами оформления окружного семинара-практикума по разработке и реализации региональных комплексов мер 
по патриотическому и духовно-нравственному воспитанию молодежи 
в Центральном федеральном округе в рамках организации и проведения мероприятий гражданско-патриотической направленности


	СОДЕРЖАНИЕ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ (ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ), ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

	№ п/п
	Наименование работ (услуг).
Требования, предъявляемые к работам (услугам): функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости), спецификации и др.
	Состав отчетной
документации
	Дата
предоставления отчетной документации

	Раздел I. Общие положения

	1.
	Оказание услуг по обеспечению раздаточной продукцией и элементами оформления окружного семинара-практикума по разработке и реализации региональных комплексов мер по патриотическому и духовно-нравственному воспитанию молодежи в Центральном федеральном округе в рамках организации и проведения мероприятий гражданско-патриотической направленности.

По условиям настоящего Технического задания 
Исполнитель должен обеспечить раздаточной продукцией и элементами оформления окружного семинара-практикума по разработке и реализации региональных комплексов мер по патриотическому и духовно-нравственному воспитанию молодежи в Центральном федеральном округе в рамках организации и проведения мероприятий гражданско-патриотической направленности (далее – Семинар-практикум).
Участники Семинара-практикума — граждане Российской Федерации от 18 лет следующих категорий:
· заместители высших должностных лиц субъектов Российской Федерации, курирующих сферу молодежной политики;
· руководители органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в сфере молодежной политики и подведомственных организаций;
· советники высших должностных лиц субъектов Российской Федерации по патриотическому воспитанию и взаимодействию с общественными организациями; 
· представители законодательных органов власти субъектов Российской Федерации по вопросам патриотического воспитания и молодежной политики;
· председатели молодежных парламентов регионов ЦФО. 

Количество участников Семинара-практикума – не менее 110 (ста десяти) и не более 120 (ста двадцати) человек.

Лица, задействованные в организации и/или проведении Семинара-практикума: 
Организатор – работники ФГБУ МП МЦ «Роспатриотцентр» и представители региональных органов исполнительной власти, задействованные в организации и проведении Семинара-практикума.

[bookmark: _Hlk227836579]Количество представителей Организатора для Семинара-практикума – не более 10 (десяти) человек.

Почетные гости – приглашенные Заказчиком лица, представляющие организации, занимающиеся государственной молодежной политикой: организации, объединения и учреждения, федеральные и региональные органы власти, а также медийные и известные личности, государственные деятели (руководители федеральных органов власти и их заместители, главы субъектов Российской Федерации и их заместители, депутаты Государственной Думы Российской Федерации, члены Совета Федерации Федерального собрания Российской Федерации), деятели науки (ректоры государственных учреждений высшего профессионального образования и их заместители, академики РАН, члены-корреспонденты РАН), деятели культуры, искусства, науки (заслуженные деятели Российской Федерации в сфере науки и культуры).

Количество почетных гостей Семинара-практикума – не менее 2 (двух) и не более 3 (трех) человек.

	Эксперты – приглашенные Заказчиком лица, являющиеся компетентными специалистами в определенной сфере деятельности, соответствующей тематике программы Семинара-практикума.

Количество экспертов Семинара-практикума – не менее 3 (трех) и не более 5 (пяти) человек.

Волонтеры – привлеченные Организатором совершеннолетние граждане Российской Федерации, представляющие субъект проведения Семинара-практикума, оказывающие помощь в организации и проведении программы проведения Семинара-практикума на безвозмездной основе, в соответствии с Федеральным законом от 11.08.1995 № 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и добровольчестве (волонтерстве)», или в иных общественно полезных целях.

[bookmark: _Hlk227836619]Количество волонтеров Семинара-практикума – не более 15 (пятнадцати) человек.

Модераторы – приглашенные Организатором лица для сопровождения команд, являющиеся компетентными специалистами в области проведения деловой программы, имеющие профильные навыки и опыт проведения тренинговых образовательных программ и модерационных сессий, соответствующих тематике программы Семинара-практикума.

Количество модераторов Семинара-практикума – не менее 7 (семи) – не более 10 (десяти) человек.

Цель Семинара-практикума – выработка предложений по организации работы органов исполнительной и законодательной власти, военно-патриотических, молодежных и детских объединений в рамках внедрения комплекса мер в регионах Центрального федерального округа.

Срок оказания услуг: с даты заключения Контракта по 14 августа 2026 г. включительно.

Сроки и место проведения Семинара-практикума: 
с 12 по 14 августа 2026 г., г. Елец, Липецкая область, Муниципальное автономное учреждение «Дворец спорта имени Александра Петрова» (МАУ «Дворец спорта 
им. А. Петрова») (адрес: Липецкая обл., г. Елец, ул. Героев, д. 2.).
Заказчик оставляет за собой право изменить субъект Российской Федерации и/или даты/сроки, и/или место проведения Семинара-практикума, уведомив об этом Исполнителя не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до первоначально установленной настоящим Техническим заданием даты начала проведения Семинара-практикума посредством направления официального письма по адресу электронной почты Исполнителя, указанному в реквизитах Контракта.

В случае изменения субъекта Российской Федерации и/или дат/сроков проведения, и/или места проведения Семинара-практикума все требования настоящего Технического задания трактуются (рассматриваются) исключительно применительно к новому субъекту Российской Федерации и/или новым датам/срокам, и /или новому месту, проведения Семинара-практикума (все условия настоящего Технического задания и Контракта применяются в полном объеме).

В процессе оказания услуг в соответствии с условиями контракта и настоящего Технического задания Исполнитель обязан строго соблюдать требования законодательства Российской Федерации в отношении персональных данных (Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»), в том числе в отношении персональных данных задействованных в рамках контракта и настоящего Технического задания лиц.

Исполнитель при проведении работ, связанных 
с соблюдением требований пожарной безопасности, работ на высоте и иных работ, проведение которых связано с обеспечением соответствия специальным нормам и правилам, действующим в Российской Федерации, несет ответственность за соответствие всех проводимых работ в рамках оказания услуг по Контракту, соответствие квалификации и наличию специальных допусков и разрешений всех привлекаемых им специалистов, рабочий и иных лиц, присутствующих в месте проведения Семинара-практикума, требованиям правил безопасности, в том числе, но, не ограничиваясь: требованиям правил противопожарного режима, требованиям к проведению работ на высоте, требованиям охраны труда, требованиям к антитеррористической защищенности объекта массового пребывания людей, требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Липецкой области, к организации и проведению массовых мероприятий. 

В целях оперативного решения всех возникающих 
в процессе исполнения Контракта вопросов Исполнитель в день заключения Контракта назначает ответственного за взаимодействие по Контракту представителя Исполнителя и направляет соответствующую информацию (фамилия, имя, отчество, должность, номер контактного телефона, адрес электронной почты ответственного за взаимодействие по Контракту представителя Исполнителя) Заказчику по адресу электронной почты, указанному в реквизитах Контракта. Исполнитель должен обеспечить возможность взаимодействия с Заказчиком и доступ для связи представителям Заказчика (телефонная связь, электронная почта) в любое время (7 дней в неделю 24 часа в сутки), включая выходные и праздничные дни, в течение всего срока действия Контракта.

При подготовке и оформлении в рамках настоящего Технического задания любых материалов, содержащих текст, необходимо придерживаться правил современного русского литературного и технического языка, обеспечить отсутствие орфографических, стилистических, речевых и пунктуационных ошибок, а также достоверность фактов, излагаемых в материалах, воздерживаться от использования иностранных слов, если их можно заменить русским аналогом, при этом использование систем автоматической генерации текста, включая, но не ограничиваясь, технологий искусственного интеллекта и машинного обучения (нейросетей, языковых моделей и аналогичных инструментов), допускается исключительно в качестве вспомогательного средства и не может превышать 10 (десяти) процентов от общего объёма создаваемых текстовых материалов.

Представленные Исполнителем Заказчику 
на повторное и последующее согласования 
(при наличии необходимости в таком согласовании) 
в рамках настоящего Технического задания любые материалы не должны иметь недостатков, замечаний, которые Заказчик требовал устранить ранее (при получении от Исполнителя предыдущего варианта материалов).

Заказчик вправе отказать Исполнителю в приемке представленных материалов в случае несоответствия их требованиям Заказчика и/или неустранения Исполнителем недостатков/замечаний, на которые ранее указал Заказчик.

В случае повторного неустранения Исполнителем замечаний, которые уже указывались Заказчиком ранее, в установленный Заказчиком срок, будет иметь место риск злоупотребления правом со стороны Исполнителя 
в виде затягивания сроков оказания услуг по Контракту, что может быть основанием для последующего применения мер ответственности, предусмотренной Контрактом.

Порядок согласования материалов и оформления документации:
При обмене корреспонденцией/документами устанавливаются следующие требования: 
- направление и прием корреспонденции/ документов осуществляется в рабочие дни: с понедельника по четверг с 10:00 до 19:00 часов по московскому времени, в пятницу с 10 до 17:45 часов по московскому времени;
- письма, поступившие на почту и/или отправленные позже 19:00/17:45, считаются полученными в 10:00 рабочего дня, следующего после даты отправки.

Согласование всех разрабатываемых/создаваемых Исполнителем в рамках настоящего Технического задания материалов/документов и пр. (далее – Материалы) осуществляется путем обмена официальными письмами по электронной почте по адресам Исполнителя и Заказчика, указанным в реквизитах Контракта.

В случае если срок согласования составляет 
12 (двенадцать) или менее 12 (двенадцати) часов, – Исполнитель направляет Заказчику Материалы 
на согласование по электронной почте по адресу: obrazovanie.rospatriot@yandex.ru с одновременным направлением материалов на электронную почту по адресу Заказчика, указанному в реквизитах Контракта.

	
	Отчетная документация предоставляется 
не позднее 
10 (десяти) календарных дней с даты завершения оказания Исполнителем услуг в соответствии
с настоящим Техническим заданием
и контрактом
в полном объеме

	2.
	Виды оказываемых Исполнителем услуг в рамках Контракта и настоящего Технического задания:
[bookmark: _Hlk196716045]1. Оказание услуг по разработке дизайн-макетов и сигнальных образцов раздаточной продукции, а также разработке дизайн-макетов элементов оформления Семинара-практикума.
2. Оказание услуг по обеспечению и доставке раздаточной продукции, а также по обеспечению, доставке, монтажу и демонтажу элементов оформления Семинара-практикума.
	
	

	Раздел II. Оказание услуг по обеспечению раздаточной продукцией и элементами оформления Семинара-практикума

	1. 
	Оказание услуг по разработке дизайн-макетов и сигнальных образцов раздаточной продукции, а также разработке дизайн-макетов элементов оформления Семинара-практикума.

[bookmark: _Hlk200965354]Заказчик направляет Исполнителю на адрес электронной почты, указанный в реквизитах Контракта, фирменный стиль (брендбук) Заказчика, логотипы Заказчика и партнеров (представителей региональных органов исполнительной власти) Семинара-практикума, а также бриф на разработку дизайн-макетов раздаточной продукции, не позднее 1 (одного) рабочего дня с даты заключения Контракта. 

1.1.  Исполнитель в течение 2 (двух) рабочих дней с даты получения от Заказчика материалов в соответствии с условиями пункта 1 раздела II технического задания к Контракту направляет Заказчику на согласование варианты дизайн-макетов (не менее 2х вариантов каждой позиции) раздаточной продукции и элементов оформления:

Раздаточная продукция:
1) Бейдж.
6 категорий – «организатор», «участник», «почетный гость», «эксперт», «модератор», «волонтер». 
Требования: с двумя круглыми отверстиями под крепление карабина. Размер не менее 88 х 120 мм. Обязательно наличие строк/места для размещения фамилии, имени, отчества; наименование категории. В соответствии с направленным брифом.

2) Лента для бейджа.
Требования: крепление – 2 металлических карабина. Размер не менее 700х20 мм. С нанесением логотипа Заказчика и партнеров (при наличии). В соответствии с направленным брифом.

3) Сертификат участника.
Требования: формат А4, ориентация альбомная, обязательно наличие строк/места для размещения фамилии, имени, отчества и подписи руководителя/ уполномоченного лица организатора. С нанесением логотипа Заказчика и партнеров (при наличии). В соответствии с направленным брифом.

4) Благодарственные письма.
4 категории: «почетный гость», «эксперт», «модератор», «волонтер».
Требования: формат А4, ориентация альбомная, обязательно наличие строк/места для размещения фамилии, имени, отчества; названия Семинара-практикума, сопроводительной надписи и подписи руководителя/ уполномоченного лица организатора. 
С нанесением логотипа Заказчика и партнеров (при наличии). В соответствии с направленным брифом.

5) Ежедневник с зарядкой и флешкой:
Требования: 
Ежедневник: формат листов – А5, тип крепления листов – сшитый; В ежедневник интегрировано беспроводное зарядное устройство, дизайн-макет с визуализацией зарядного устройства в виде «пульсирующих дуг», встроенное в обложку, а также флешка; 
Флешка: корпус из металла.
Упаковка: материал: картон, с разделителями для фиксации каждой позиции (ручки, ежедневника). Нанесение на крышку изображения и/или надписи (при необходимости) и логотипа Заказчика.  В соответствии с направленным брифом от Заказчика.

6. Брендированная ручка: шариковая автоматическая, механизм подачи стержня: нажимной, расположен сверху. Размер: не менее 140х5 мм. Нанесение логотипа Заказчика в соответствии с направленным брифом.


Элементы оформления: 
1) Пресс-волл – не менее 1 шт. 
Требования: размер не менее 3х4 м. Нанесение изображения и/или надписи в соответствии с тематикой Семинара-практикума, а также логотипа Заказчика и партнеров (при наличии).

Все дизайн-макеты раздаточной продукции и элементов оформления предоставляются в форматах *.cdr, *.ai, *.pdf, *.eps., с приложением к каждому макету превью в формате JPG. Все шрифты должны быть конвертированы в кривые (Convert To Curves) либо предоставлены отдельно. Не должно быть пересекающих линий, наложенных друг на друга объектов, узлов. Контуры должны быть замкнуты. Если используется заливка, то линии контура должны отсутствовать. Контурные линии должны быть объектами (абрис преобразован в объект). Изображение должно иметь один слой. Не должно быть «эффектов», «цветовых растяжек». 

Цветовая модель CMYK, все альфа-каналы удалены. ОБЯЗАТЕЛЬНО указывается номер цвета по системе «PANTONE solid coated». 

Для макетов, которые планируются в дальнейшем использовать с полноцветной УФ-печатью, необходимо предоставлять также растровые изображения в форматах JPG, TIF, PDF с разрешением не менее 300 dpi. 

Размер макета в файле должен соответствовать размеру печати. Изображение необходимо размещать на формате А4, прописав масштаб, размер изделия и персонификации

Дизайн‒макеты разрабатываются Исполнителем 
и представляются на согласование Заказчику вместе 
с предложениями по форме, цветовому решению, местах нанесения логотипов и прочее с указанием точных характеристик и иллюстрациями, подробным описанием оформления, состава, деталей предметов элементов оформления и раздаточной продукции. 

Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня с даты получения от Исполнителя дизайн-макетов согласовывает их или направляет Исполнителю требование о корректировке с указанием конкретных замечаний и требований о внесении изменений/дополнений в дизайн-макет(ы).
При наличии требования Заказчика о замене и/или корректировке дизайн-макета(ов) Исполнитель обязан в течение 1 (одного) рабочего дня с даты получения от Заказчика требования о замене и/или корректировке предоставить на согласование Заказчику новый(ые) дизайн-макет(ы).

Общий срок согласования дизайн-макетов не должен превышать 3 (три) рабочих дней с даты получения Заказчиком от Исполнителя первого варианта дизайн-макетов.

Порядок согласования Заказчиком и Исполнителем вариантов дизайн-макетов и документального оформления согласования указанных вариантов определяется требованиями, установленными разделом I настоящего Технического задания.

1.2. В течение 2 (двух) рабочих дней с даты согласования Заказчиком дизайн-макетов раздаточной продукции Исполнитель должен обеспечить и передать по адресу Заказчика (город Москва, Новинский бульвар, дом 3, строение 1) полностью соответствующие дизайн-макетам сигнальные образцы следующей раздаточной продукции (в количестве 1 (одной) шт. по каждой позиции, которые не входят в общее количество продукции, предусмотренное Техническим заданием) с сопроводительным письмом на адрес электронной почты Заказчика, указанный в реквизитах Контракта:

1) Бейдж:
Требования: 6 видов бейджей – «организатор», «участник», «почетный гость», «эксперт», «модератор», «волонтер». 
Материал – пластик ПВХ – толщина не менее 0,5 и не более 1 мм, размер 88х120мм. Отверстия на бейдже для 2 (двух) карабинов ленты для бейджа. Способ нанесения изображения – УФ-печать. С нанесением логотипа Заказчика в соответствии с согласованным Заказчиком дизайн-макетом;

2) Лента для бейджа:
Требования: длина не менее 700 мм, ширина не менее 20 мм, в блистере. Материал ленты: атлас (состав 100% полиэстер) нанесение красочность 4+4 сублимация (полноцветная двухсторонняя печать). Крепление – 2 (два) металлических карабина - клешни. В соответствии с согласованным Заказчиком дизайн-макетом;

3) Сертификат участника:
Требования: формат А4, бумага глянцевая, ориентация альбомная, плотностью не менее 250 гр/м2, обязательно наличие строк/места для размещения фамилии, имени, отчества; должности (при наличии); названия Семинара-практикума и сопроводительной надписи; подписи руководителя/ уполномоченного лица организатора. В соответствии с согласованным Заказчиком дизайн-макетом;

4) Благодарственные письма:
Требования: 4 категорий – «почетный гость», «эксперт», «модератор», «волонтер». Формат А4, ориентация альбомная, дизайнерская бумага (матовая), бумага плотностью не менее 250 гр/м2, обязательно наличие строк/места для размещения фамилии, имени, отчества; названия Семинара-практикума и сопроводительной надписи; подписи руководителя/ уполномоченного лица организатора. В соответствии с согласованным Заказчиком дизайн-макетом;

5) Ежедневник с зарядкой и флешкой.

Требования: тип ежедневника – недатированный или полудатированный, количество страниц – не менее 80 страниц, формат листов – А5, разлиновка – без полей, линейка, обложка – экокожа, твердая, тип крепления листов – сшитый. Комплектация: 
Беспроводное зарядное устройство – емкость – не менее 8 000 mAh – не более 10 000 mAh, должно быть совместимо с Android и iPhone смартфонами, встроено в обложку; 
Флешка не менее 16 Гб., встроена в ежедневник. 
В комплекте должны быть инструкция на русском языке. Изделие должно быть упаковано в индивидуальную коробку (материал – картон, цвет – белый и/или черный) с логотипом Заказчика в фирменных цветах. Способ нанесения – тиснение блинтовое. В соответствии с согласованным Заказчиком дизайн-макетом.

6) Брендированная ручка.
Требования: ручка шариковая, автоматическая, механизм подачи стержня: нажимной, расположен сверху. Размер: не менее 140х5 мм. С нанесением логотипа Заказчика в соответствии с согласованным Заказчиком дизайн-макетом.

Заказчик не позднее 1 (одного) рабочего дня с даты получения от Исполнителя сигнальных образцов указанной продукции согласовывает их или направляет Исполнителю требования о внесении изменений/ дополнений/изготовлении новых сигнальных образцов продукции.

Исполнитель в течение 1 (одного) дня с даты получения им от Заказчика указанных требований вносит соответствующие изменения/дополнения/ обеспечивает новые сигнальные образцы продукции и направляет их на повторное согласование Заказчику.

Общий срок согласования сигнальных образцов раздаточной продукции с учетом всех замечаний и требований Заказчика – не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты получения Заказчиком от Исполнителя первых вариантов сигнальных образцов.

Порядок согласования Заказчиком и Исполнителем сигнальных образцов и документального оформления согласования определяется требованиями, установленными разделом I настоящего Технического задания.

В случае несогласования Заказчиком дизайн-макетов и/или сигнальных образцов раздаточной продукции Исполнитель не вправе приступить к изготовлению необходимого количества раздаточной продукции и/или элементов оформления и осуществлять их доставку.
	
Документы, подтверждающие оказание услуги, в том числе:

Документы, подтверждающие согласование Заказчиком дизайн-макетов раздаточной продукции и элементов оформления.

Согласованные Заказчиком дизайн-макеты раздаточной продукции и элементов оформления.

Документы, подтверждающие согласование Заказчиком сигнальных образцов раздаточной продукции.

Аннотированный фотоотчет, согласованных Заказчиком сигнальных образцов раздаточной продукции.

Копии договоров с юридическими лицами/ копии договоров с физическими лицами / выписки из штатного расписания (в случае оказания услуг штатными специалистами).

Копии актов сдачи-приемки оказанных услуг (выполненных работ, товарные накладные по форме ТОРГ-12 и прочее) с юридическими или физическими лицами / пояснительная записка Исполнителя о проделанной специалистом работе (в случае оказания услуг штатными специалистами) / пояснительная записка с приложением расчета стоимости в случае оказания услуги Исполнителем самостоятельно.





	

	2.
	Оказание услуг по обеспечению и доставке раздаточной продукции, а также по обеспечению, доставке, монтажу и демонтажу элементов оформления Семинара-практикума.

2.1. Исполнитель должен обеспечить раздаточную продукцию и элементы оформления, соответствующие дизайн-макетам и сигнальным образцам, согласованным Заказчиком и характеристикам, установленным п. 1.2. раздела II Технического задания, в следующей комплектации и количестве:

Раздаточная продукция:
Комплект участника (не менее 110 и не более 120 шт. каждой позиции):
1) Бейдж;
2) Лента для бейджа;
3) Сертификат участника;
4) Ежедневник с зарядкой и флешкой;
5) Брендированная ручка.

Комплект почетного гостя (не менее 2 и не более 3 шт. каждой позиции):
1) Бейдж;
2) Лента для бейджа;
3) Благодарственное письмо.

Комплект эксперта (не менее 3 шт. и не более 5 шт.  каждой позиции):
1) Бейдж;
2) Лента для бейджа;
3) Благодарственное письмо.

Комплект модераторов (не менее 7 шт. и не более 10 шт. каждой позиции):
1) Бейдж;
2) Лента для бейджа;
3) Благодарственное письмо.

Комплект волонтера (15 шт. каждой позиции):
1) Бейдж;
2) Лента для бейджа;
3) Благодарственное письмо.

Комплект организатора (10 шт. каждой позиции):
1) Бейдж;
2) Лента для бейджа.

Элементы оформления: 
1) Пресс-волл – не менее 1 шт.
Требования: (размер 3x4 м.), баннерное полотно, натянутое на каркас из бруса, оснащена откосами с утяжелением не менее 30 кг. Задняя часть пресс-волла должна быть затянута однотонным баннерным полотном под основной цвет баннера. Материалы: Литой баннер, BLACKOUT, прозрачность от 0 до 25%, плотность нити не менее 1000 Dtex, ширина рулона ≥4 м., плотность не менее 500 г/м2, печать 720dpi. Обработка угловых стыков ПВХ уголком.

Заказчик не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты начала проведения Семинара-практикума направляет на адрес электронной почты Исполнителя, указанный в реквизитах Контракта список участников, экспертов, почетных гостей и модераторов Семинара-практикума, содержащий ФИО и статус каждого конкретного лица (далее – Данные).

Исполнитель обеспечивает доставку раздаточной продукции и элементов оформления по адресу/ам места/ст проведения Семинара-практикума, не позднее, чем за 1 (один) календарный день до даты начала проведения Семинара-практикума в период с 10:00 до 18:00 часов по московскому времени.

Исполнитель самостоятельно осуществляет выдачу раздаточной продукции участникам, почетным гостям, 
экспертам, волонтерам и модераторам Семинара-практикума и предоставляет ведомость выдачи Заказчику.

В срок не позднее даты окончания проведения Семинара-практикума Исполнитель предоставляет Заказчику ведомость выдачи продукции с указанием следующей информации:
– фамилия, имя, отчество и статус (участник, эксперт, волонтер, модератор, почетный гость) лица, получившего продукцию;
– перечень продукции для каждого лица;
– дата выдачи продукции;
– подпись лица, получившего продукцию.
		
Исполнитель за свой счет и своими силами обеспечивает доставку раздаточной продукции, полностью соответствующей согласованным Заказчиком дизайн-макетам и сигнальным образцам раздаточной продукции, и элементов оформления Семинара-практикума. Недопустимы дополнительные расходы Заказчика при получении раздаточной продукции и элементов оформления Семинара-практикума.

Предоставленная Исполнителем раздаточная продукция должна соответствовать действующим государственным стандартам, техническим требованиям, паспортным медико-биологическим и санитарным нормам, установленным в Российской Федерации.

Раздаточная продукция и материалы, из которых она изготовлена, должны быть безопасны для физических лиц и окружающей среды.

Раздаточная продукция должна быть новой, не бывшей в эксплуатации, не должна содержать восстановленных элементов, не должна иметь механических повреждений. На раздаточную продукцию не должно быть наложено каких-либо ограничений (залог, запрет, арест и т.п.), она должна быть допущена к свободному обращению на территории Российской Федерации.

Требования, предъявляемые к упаковке и маркировке раздаточной продукции:
– упаковка индивидуальная (при необходимости). Маркировка изделия должна быть хорошо видимой и читаемой без нарушения целостности упаковки;
– маркировка должна быть нанесена четко, несмываемой краской;
– упаковка должна обеспечивать сохранность раздаточной продукции от загрязнения, механических повреждений, атмосферных воздействий при транспортировании и хранении, а также наиболее полное использование грузоподъемности (вместимости) транспортных средств и эффективность выполнения погрузочно-разгрузочных работ.

Для защиты раздаточной продукции от механических повреждений в местах соприкосновения друг с другом, с кузовом транспортного средства, с тарой жесткой конструкции и с упаковочными материалами при изготовлении должны применяться вспомогательные упаковочные средства.

Исполнитель несет ответственность за всякого рода порчу и/или потерю товарного вида раздаточной продукции вследствие некачественной упаковки, транспортировки или несоблюдения инструкции по хранению до приемки Заказчиком.

В случае если Заказчиком будет обнаружен брак элементов оформления и/или раздаточной продукции (несоответствие согласованным Заказчиком дизайн-макетам и/или сигнальным образцам (в отношении раздаточной продукции), наличие повреждений), Исполнитель гарантирует замену бракованных элементов оформления и/или раздаточной продукции не позднее, чем за 8 (восемь) часов до времени начала проведения Семинара-практикума.

В случае если выдача продукции будет произведена на Семинаре-практикуме не в полном объеме, Исполнитель не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты окончания проведения Семинар-практикума обеспечивает доставку оставшейся раздаточной продукции, по адресу Заказчика (город Москва, Новинский бульвар, дом 3, строение 1) в целях дальнейшего распределения. Недопустимы дополнительные расходы Заказчика при получении раздаточной продукции Семинар-практикума. 

2.2. Монтаж и последующий демонтаж элементов оформления Семинара-практикума.

Исполнитель должен обеспечить монтаж элементов оформления не позднее, чем за 1 (один) календарный день до даты начала Семинара-практикума по адресу проведения Семинара-практикума, а также демонтаж элементов оформления в течение 12 (двенадцати) часов после окончания Семинара-практикума. 

При монтаже (сборке, установке) элементов оформления не допускается наличие на баннерных полотнах дефектов - заломов, складок, заминов, морщин, сгибов, помятостей и иных аналогичных недостатков. При наличии на баннерных полотнах указанных дефектов (недостатков) Исполнитель должен обеспечить их устранение (выпрямление) до монтажа элементов оформления.

Исполнитель должен обеспечить вывоз мусора после окончания монтажных работ не позднее, чем за 4 часа до начала Семинара-практикума и демонтажных работ в течение 12 часов после окончания Семинара-практикума. 

При выполнении монтажных и демонтажных работ Исполнитель должен обеспечить соблюдение:
– техники безопасности труда;
– правил пожарной и санитарной безопасности;
– безопасности лиц, участвующих в организации Семинара-практикума.

Недопустимы дополнительные расходы Заказчика 
при получении элементов оформления Семинара-практикума.

Исполнитель несет полную ответственность 
за действие/бездействие своих представителей, а также третьих лиц, привлеченных Исполнителем.

Лица, привлеченные Исполнителем к установке/ размещению/монтажу/демонтажу/сборке/разборке и пр. необходимого оснащения/оборудования/мебели на площадке проведения Семинара-практикума, должны иметь соответствующую квалификацию, работать в чистой и опрятной унифицированной рабочей спецодежде и обуви.

Работники, чья работа связана с работой на высоте, должны иметь соответствующие допуски и удостоверения о прохождении и подтверждении квалификации.

При монтаже и демонтаже элементов оформления Исполнитель обязуется обеспечить безопасную подготовку зон площадки, в том числе исключить возможность порчи имущества местах проведения Семинара-практикума.

Исполнителю при проведении монтажа и демонтажа необходимо обеспечить площадку проведения Семинара-практикума защитными покрытиями, позволяющими избежать порчи имущества в месте проведения Семинара-практикума.

В случае если Исполнителем и/или привлеченными Исполнителем в рамках исполнения Контракта третьими лицами/соисполнителями будет допущена порча имущества в месте проведения Семинара-практикума Исполнитель принимает на себя полную ответственность за полное возмещение ущерба.
	Документы, подтверждающие оказание услуги, в том числе:

Аннотированный фотоотчет всей раздаточной продукции в печатном виде и на электронном носителе.

Заверенные Исполнителем ведомости выдачи раздаточной продукции.

Акт приема-передачи остатков раздаточной продукции от Исполнителя Заказчику (при наличии остатков раздаточной продукции).

Аннотированный фотоотчет всех элементов оформления (в смонтированном виде) в печатном виде и на электронном носителе.

Копии договоров с юридическими лицами/ копии договоров с физическими лицами / выписки из штатного расписания (в случае оказания услуг штатными специалистами).

Копии актов сдачи-приемки оказанных услуг (выполненных работ, товарные накладные по форме ТОРГ-12 и прочее) с юридическими или физическими лицами / пояснительная записка Исполнителя о проделанной специалистом работе (в случае оказания услуг штатными специалистами) / пояснительная записка с приложением расчета стоимости в случае оказания услуги Исполнителем самостоятельно.

	

	Исполнитель передает (отчуждает) Заказчику все исключительные права на созданные в процессе исполнения обязательств по контракту и настоящему Техническому заданию объекты интеллектуальной собственности (авторского и/или смежных прав), в том числе дизайн макеты (далее – объекты) в полном объеме, без ограничения по территории использования, на весь срок, в течение которого охраняется соответствующий объект интеллектуальной собственности. Вознаграждение Исполнителя за передачу исключительных прав на объекты включается в общую стоимость услуг по контракту. 
Заказчик вправе использовать переданные ему объекты интеллектуальной собственности в соответствии со статьей 1229 Гражданского кодекса Российской Федерации в любой форме и любым не противоречащим закону способом, в том числе способами, указанными в пункте 2 статьи 1270 Гражданского кодекса Российской Федерации, по собственному усмотрению, без указания имени их автора и без необходимости уплаты вознаграждения авторам таких объектов. Исполнитель гарантирует Заказчику, что вознаграждение авторам произведений, созданных в связи с оказанием услуг, выплачено своевременно и в полном объеме. 
Указанные исключительные права передаются с даты подписания Заказчиком документа о приемке. 
Заказчик вправе передавать полученные исключительные права на объекты интеллектуальной собственности любым иным лицам без согласия и уведомления Исполнителя и без выплаты ему дополнительного вознаграждения. 
Вся информация, содержащаяся в изготовленных/созданных Исполнителем в рамках условий настоящего Технического задания материалах, должна полностью соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации, быть добросовестной и достоверной, ни при каких обстоятельствах не может содержать бранные слова, непристойные и оскорбительные образы, сравнения и выражения, в том числе в отношении пола, расы, национальности, профессии, социальной категории, возраста, языка человека и гражданина, официальных государственных символов (флагов, гербов, гимнов), религиозных символов, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, а также объектов культурного наследия, включенных в Список всемирного наследия, сведения, порочащие честь, достоинство или деловую репутацию каких-либо физических и/или юридических лиц, побуждать к совершению противоправных действий, призывать к насилию и жестокости, содержать сведения порнографического характера, демонстрации и пропаганду процессов курения табака или потребления никотиносодержащей продукции и потребления алкогольной продукции, содержать рекламу наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры, и их частей, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры, а также новых потенциально опасных психоактивных веществ, формировать негативное отношение к лицам, не интересующимся Мероприятием и не имеющими намерения принимать в них участие, или осуждать таких лиц, содержать иные сведения, противоречащие требованиям законодательства Российской Федерации и субъектов Российской Федерации. 
Исполнитель обеспечивает соблюдение авторских и/или смежных прав на все виды разработанных дизайн-макетов, фотографий, изображений, товарных знаков/знаков обслуживания, логотипов,  иных результатов интеллектуального труда (далее – Произведения). 
В случае возникновения претензий к Заказчику со стороны авторов, правообладателей и иных третьих лиц по поводу используемых или созданных в рамках исполнения контракта и настоящего технического задания объектов интеллектуального труда (авторского и/или смежных прав) – Произведений и исключительных прав на них Исполнитель обязуется самостоятельно и за свой счет урегулировать такие претензии. Любые претензии, предъявленные к Заказчику авторами, исполнителями, правообладателями или иными третьими лицами по поводу правомерности использования объектов интеллектуальной собственности, авторского и/или смежных прав и пр., Исполнитель незамедлительно решает своими силами и за свой счет. Исполнитель обязан передать Заказчику исключительные права на Произведения с условием их последующего отчуждения Заказчиком. При передаче всех медиа материалов в рамках контракта и настоящего технического задания Заказчику Исполнитель, в порядке ст. 431.2 Гражданского кодекса Российской Федерации заверяет (гарантирует) отсутствие обременения их со стороны 3 (третьих) лиц, в т.ч., но не ограничиваясь: отсутствуют какие бы то ни было права третьих лиц (третьего лица). Исполнитель также заверяет (гарантирует), что имеет все законные основания для передачи данных материалов Заказчику (передачу права собственности Заказчику).







	Подписи Сторон


	«ЗАКАЗЧИК»
	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

	ФГБУ МП МЦ «Роспатриотцентр»
	_________________________


	[bookmark: _GoBack]И.о. директора


___________________ /Г.В. Кокаровцев/
м.п. 
	 _____________________________


___________________ /_______________ /
м.п. 
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Приложение № 2 
к контракту № 35-П4-26 от __.__.2026


РАСЧЕТ ЦЕНЫ КОНТРАКТА

	Наименование услуги
	Кол-во единиц (услуг)
	Цена за единицу, рублей
	Стоимость, руб.

	Оказание услуг по разработке дизайн-макетов и сигнальных образцов раздаточной продукции, а также разработке дизайн-макетов элементов оформления Семинара-практикума
	1
	
	

	Оказание услуг по обеспечению и доставке раздаточной продукции, а также по обеспечению, доставке, монтажу и демонтажу элементов оформления Семинара-практикума
	1
	
	

	ИТОГО:
	

	
	
	



Цена Контракта составляет: _____________________, (далее выбрать)  (вариант №1) в том числе НДС ___%, что составляет ______________(___________________)
					 сумма цифрами		 (сумма прописью)
(вариант № 2) НДС не облагается на основании _______.
	
Подписи Сторон


	«ЗАКАЗЧИК»
	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

	ФГБУ МП МЦ «Роспатриотцентр»
	_________________________


	И.о. директора


___________________ /Г.В. Кокаровцев/
м.п. 
	 _____________________________


___________________ /_______________ /
м.п. 








Приложение № 3
 к контракту № 35-П4-26 от __.__.2026
Форма
	АКТ СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ 
ПО  КОНТРАКТУ от ________________ № ________

	г. Москва 
	
	               «__» __________2026 г.



Федеральное государственное бюджетное учреждение молодежной политики молодежный центр «Российский центр гражданского и патриотического воспитания детей и молодежи», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице [должность, Ф. И. О.], действующие_ на основании [указать документ, удостоверяющий полномочия], с одной стороны и 
[наименование юридического или физического лица - исполнителя], именуем__ в дальнейшем «Исполнитель», в лице [должность, Ф. И. О.], действующее __ на основании [указать документ, удостоверяющий полномочия], с другой стороны, 
 вместе именуемые «Стороны», составили настоящий Акт сдачи-приемки оказанных услуг по ____ Контракту ________ от __________ № _____ (далее – Контракт) о нижеследующем:
1.Исполнитель оказал, а Заказчик принял оказанные услуги по Контракту в порядке, в сроки и на условиях, предусмотренных Контрактом, а именно:
	№ п/п
	Наименование оказанных услуг
	Результаты оказанных услуг

	
	
	


2.Цена Контракта составляет: _____________ (______________________________________).
В рамках исполнения обязательств Заказчика по оплате оказанных услуг по Контракту Исполнителю следует к перечислению сумма в размере  _______________ (______________________).
3. 󠄀 Заказчик претензий к качеству и объему оказанных услуг не имеет[footnoteRef:1]. [1:  Заказчик проставляет соответствующую отметку] 

󠄀 Заказчик претензии к качеству и объему оказанных услуг имеет:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Срок оказания услуг[footnoteRef:2]: [2:  Заказчик проставляет соответствующую отметку.] 

󠄀не нарушен;
󠄀нарушен, на _____________ дней. Сумма пени составляет _________________________.
Факты неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств Исполнителем имеются /не имеются. Сумма штрафа составляет _____________________.
4. Настоящий Акт составлен в 2 подлинных экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, другой – у Заказчика и является неотъемлемой частью Контракта.

	Подписи Сторон

	«ЗАКАЗЧИК»
	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

	ФГБУ МП МЦ «Роспатриотцентр»
	_______________________
_________

	_________________________________
___________________ /__________________/
м.п. 
	 ____________________________________
___________________ /________________ /
м.п. 



ФОРМА СОГЛАСОВАНА

	«ЗАКАЗЧИК»
	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

	ФГБУ  МП МЦ «Роспатриотцентр» 
	___________________

	И.о. директора

___________________ /Г.В. Кокаровцев/
м.п.
	________________________

___________________ /____________________ /
м.п.




Приложение № 4
 к контракту № 35-П4-26 от __.__.2026

Полное наименование исполнителя по контракту

                                                                                        УТВЕРЖДАЮ
                                                                                     Ответственное должностное лицо 
                                                                                                       со стороны Исполнителя

______________        _____________
                                                                                                                                                    (подпись)                МП             (Ф.И.О.)
                                                                                                     «      »                                           .


О Т Ч Е Т Н А Я   Д О К У М Е Н Т А Ц И Я
ОБ ИСПОЛНЕНИИ КОНТРАКТА
№ ____________ от «___» ___________ 20___г.


	
	г. Москва
	

	
	Том № __ из __
	



	Наименование предмета контракта:

	




	Решение куратора контракта о приемке отчета
(принят/ не принят)
	ЭТАП № ___

	Вывод:
	Результат приемки

	
	_____________ от «___» ______________ 20___ г.

Вывод:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	«___» ________________ 20___ г.
________________________/_________________/
                             (ФИО)                                                             (подпись)
	Служебные отметки Заказчика

	
	Отчетная документация зарегистрирована
№________________ от____________________

Дата размещение Исполнителем в единой информационной системе документа о приемке
«___» _______________20___ г.







СОДЕРЖАНИЕ

	Наименование
	Номера страниц

	Раздел 1. Аннотация
	

	Раздел 2. Содержательная часть
	

	Раздел 3. Приложения к Отчету, в том числе:
	

	Приложение 1. «наименование»
	

	Приложение 1.1. «наименование»
	

	……
	

	Приложение 2. «наименование»
	

	Приложение 2.1. «наименование»
	

	……
	





Раздел 1. Аннотация.
Представляет собой подробную аналитическую справку об оказании услуги, отражающую ход проведения мероприятий в рамках исполнения контракта.
В разделе отражаются номер и дата заключения Контракта, предмет Контракта, фактический срок оказания услуг, даты и место проведения мероприятий, количество участников и привлеченных специалистов по клиентским группам, тематика мероприятий, краткое описание хода оказания услуг и полученные результаты.
В случае, если Контрактом предусмотрена этапность исполнения обязательств, то вышеуказанная информация указывается по соответствующему этапу, с указанием номера этапа.
В раздел не включаются тонкости исполнения контракта (например: информация о согласовании, направлении информации и тому подобное).
Не допускаются использования относительных характеристик, в том числе для описания качественных характеристик:
•	не более;
•	не менее;
•	от… до…;
•	«<» или «>».
Аннотация не должна превышать 2 листов формата А4.







Раздел 2. Содержательная часть Отчета.

Раздел оформляется в виде таблицы в соответствии с Техническим заданием 
к контракту (Приложение к контракту).

	№ п/п
	Наименование оказанных услуг
	Результаты оказанных услуг

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	




В столбце 2 указывается наименование услуги в соответствии с Техническим заданием к контракту без расшифровки содержания услуг.
В столбце 3 указываются результаты оказания услуги (тезисно и кратко), 
с указанием конкретных качественных и количественных результатов (даты и место проведения мероприятия; фамилия и инициалы, должности и сроки оказания услуг привлеченных специалистов; даты проживания, место, количество проживающих по клиентским группам в средстве размещения; место питания, количество человек по клиентским группам, которым было обеспечено питание, сроки оказания услуг по организации питания; количество человек по клиентским группам, которым был обеспечен трансфер; даты и сроки доставки, монтажа, демонтажа; количество доставленной/изготовленной продукции/элементов оформления по каждому отдельному наименованию и т.д. в зависимости от вида услуг), без относительных характеристик.
В раздел не включаются тонкости исполнения контракта (например, даты были согласованы с Заказчиком в установленные контрактом сроки, Исполнитель направил и т.д.).
Не допускаются использования относительных характеристик, в том числе для описания качественных характеристик:
•	не более;
•	не менее;
•	от… до…;
•	«<» или «>».


Шаблон листа согласования

	
		УТВЕРЖДАЮ
	СОГЛАСОВАНО

	Куратор контракта со стороны Исполнителя
	Куратор контракта со стороны 
Заказчика

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	подпись
	
	И.О. Фамилия
	
	
	подпись
	
	И.О. Фамилия




	Указывается дата, номер контракта, пункт технического задания, письмо Исполнителя, к которому относится лист согласования.
	Указывается информация, подлежащая согласованию (список кандидатур привлекаемых специалистов, дизайн-макеты, график перевозки и т.д.)
































Пример оформления аннотированного фотоотчета





	Аннотация (описание изображения)

	



ИЗОБРАЖЕНИЕ


















Раздел 3. Формы и требования, предъявляемые к отчетной документации.
Требования, предъявляемые к отчетной документации:
1.        	Отчетная документация предоставляется одновременно на бумажном и электронном носителях. 
1.1. Требования, предъявляемые к документам, представленным на бумажном носителе:
- распечатка на одной стороне бумажного носителя формата А4 (допускается формат А3 по согласованию с Заказчиком);
- плотность бумажного носителя не менее 80 г/м2;
- если листов носителя более одного, отчетная документация должна быть прошита и/или сброшюрована, каждый лист необходимо пронумеровать сквозным методом (если предоставляется более 1 (одного) тома, то нумерация во втором и последующем томах продолжается;
- возможно предоставление отчетной документации на бумажном носителе в нескольких томах (частях), каждый из которых должен содержать от 100 до 500 листов;
-отчетная документация и все документы должны быть в цветной печати;
- документы в отчетной документации располагаются последовательно, согласно последовательности описания услуг в Техническом задании и состава отчетной документации в столбце 3 Технического задания;
-документы, представленные в отчетной документации, должны быть читаемы, не обрезаны, не иметь следы исправлений;
- в отчетной документации не допускается размещение более 2-х фотографий, скриншотов, изображений и др. на одном листе, при этом лист отчетной документации должен быть заполнен содержательной информацией не менее, чем на 80% от площади листа
- каждая отдельная страница документов (договоры, письма и тому подобное)  должна быть расположена на отдельном листе.
1.2. Требования, предъявляемые к документам, предоставленным на электронном носителе:
- электронный носитель (USB или HDD/SDD с возможностью подключения к компьютеру);
-электронный носитель должен быть вшит в отчетную документацию;
- отчетная документация на электронном носителе должна быть размещена в редактируемом формате и в виде сканированных копий. Также при наличии требований в Техническом задании, на электронном носителе размещаются фото – видеоматериалы, макеты.
2. Требования к оформлению отчетной документации:
- Полуторный интервал между строками текста;
- Черный цвет шрифта (за исключением гиперссылок, находящихся в тексте в электронном виде);
- Шрифт «Times New Roman», размером не менее 1,8 мм. (кегль не менее 12);
- Размеры полей 12,7 мм.;
3. Требования к структуре и содержанию отчетной документации, необходимо:
-оформление титульного листа с обязательным указанием реквизитов контракта: дата и номер заключения контракта, дата подготовки отчетной документации, предмет и стороны контракта в строгом соответствии с указанными в контракте. Предусматривается место для подписей сторон, при этом отчет утверждает ответственное лицо Исполнителя, а согласовывает ответственное лицо Заказчика;
- оформление листа с содержанием (наименование всех разделов отчетной документации, указание номера тома (части), номера раздела и номера первого листа раздела);
- если Отчетная документация состоит из нескольких томов, то содержание, аннотация и содержательная часть прикладываются 1 (один) раз к 1 (первому) тому.
- оформление основной части отчетной документации, состоящей из разделов, указанных в оглавлении, содержащей подробную информацию об исполнении всех обязательств по контракту Исполнителем, ссылки на приложения (при их наличии), подтверждающие исполнение обязательств;
- приложение всех документов, подтверждающих исполнение обязательств Исполнителем (копии надлежащим образом заверенных документов (эскизы, дизайн-макеты, договоры, акты, проездные документы, ваучеры средств размещения, списки участников и экспертов, меню и проч.);
- заверение отчетной документации на последнем листе (сшивке) подписью уполномоченного лица;
4. Требования к документам, подтверждающем оказание услуг в составе отчетной документации, в соответствии со столбцом № 3 Технического задания к Контракту:
Документы, подтверждающие утверждение/согласование Заказчиком кандидатур привлеченных специалистов, дизайн-макетов и иных материалов в соответствии с условиями Технического задания к Контракту:
В данный раздел включаются письма Исполнителя о направлении информации и ответные письма Заказчика об утверждении/согласовании, направленной Исполнителем информации, по временной хронологии.
 
Требования к аннотированному фотоотчету:
1. Фотоотчет специалистов:
- должен содержать фотографии специалистов, выполненные по каждому дню проведения мероприятий или в дни их работы в месте проведения мероприятия, при этом фотографии должны отражать работу соответствующего специалиста (фото отражающие деятельность не связанную с рабочим процессом, подтверждающими не являются);
- в аннотации должны быть отражены: ФИО специалиста, должность в рамках оказания услуг по Контракту, а также дата фотографии;
- аннотированный фотоотчет должен подтверждать нахождение привлеченных специалистов на площадке проведения мероприятия, а также позволять однозначно идентифицировать их личность и функционал;
- фотографии «со спины» не допускаются и не могут быть приняты к учету;
- в случае, если на фотографии изображено несколько человек необходимо сделать соответствующие отметки (графические знаки) для идентификации привлеченного специалиста.
2. Фотоотчет оборудования (оснащения, канцелярской продукции и иных материалов):
- должен содержать фотографии оснащения оборудования (оснащения, канцелярской продукции и иных материалов) в соответствии с объемом, указанном в Техническом задании к Контракту или согласованном Заказчиком перечне соответствующего оборудования (оснащения, канцелярской продукции и иных материалов);
- в аннотации должны быть отражены наименования оборудования (оснащения, канцелярской продукции и иных материалов) в соответствии с наименованиями, указанными в Техническом задании к Контракту или согласованном Заказчиком перечне соответствующего оборудования (оснащения, канцелярской продукции и иных материалов), количество;
- в случае, если на фотографии изображено несколько единиц оборудования (оснащения, канцелярской продукции и иных материалов) необходимо сделать соответствующие отметки (графические знаки) для идентификации оборудования (оснащения, канцелярской продукции и иных материалов);
- аннотированный фотоотчет должен подтверждать наличие всего оборудования (оснащения, канцелярской продукции и иных материалов) в месте проведения мероприятия.
3. Фотоотчет мест проживания:
- подтверждающими являются фотографии, сделанные в период проживания при проведении соответствующего мероприятия. Не допускается заимствование фотографий с изображением номеров, средств размещения, санузлов, заимствованных из информационной телекоммуникационной сети Интернет;
- должен включать фотографии номерного фонда с отражением количества спальных мест, оснащения в соответствии с требованиями Технического задания к Контракту и санузла;
- в аннотациях должны быть отражено описания, изображенного на фотографии; 
- в случае, если проживание было организовано в нескольких средствах размещения в аннотации указывается наименование средства размещения.
4. Фотоотчет организации питания:
- должен включать фотографии, подтверждающие организацию питания в соответствии с согласованным Заказчиком или в соответствии с указанным в Техническом задании к Контракту меню по каждому приему пищи;
- в аннотациях должны быть отражены вид приема пищи (завтрак, обед, ужин, полдник), дата организации приема пищи, в также наименование блюд в соответствии с согласованным Заказчиком или в соответствии с указанным в Техническом задании к Контракту меню;
- в случае, если на фотографии изображено несколько блюд необходимо сделать соответствующие отметки (графические знаки) для их идентификации;
- аннотированный фотоотчет должен подтверждать наличие всех блюд, в том числе позволить их однозначно идентифицировать, в соответствии с согласованным Заказчиком или в соответствии с указанным в Техническом задании к Контракту меню по каждому приему пищи.
5. Фотоотчет транспортных средств с государственными регистрационными номерами:
- должен содержать фотографии транспортных средств, используемых во время проведения мероприятия;
- на каждой фотографии должен быть отчетливо виден государственный регистрационный номер транспортного средства.
6. Фотоотчет раздаточной продукции, раздаточной продукции или иной продукции, подлежащей выдачи клиентским группам мероприятия:
- должен содержать фотографии всей продукции в месте проведения мероприятия, позволяющие однозначно определить объем продукции;
- в аннотациях должны быть отражены наименования продукции в соответствии с наименованиями, указанными в Техническому задании к Контракту и количество продукции.
7. Фотоотчет элементов оформления:
- должен содержать фотографии всех элементов оформления в смонтированном виде в месте проведения мероприятия, позволяющие однозначно определить количество элементов оформления;
- в аннотациях должны быть отражены наименования элементов оформления в соответствии с наименованиями, указанными в Техническому задании к Контракту и количество продукции.

Требования к пояснительным запискам: 
Пояснительная записка составляется на официальном бланке исполнителя, подписывается ответственным лицом и заверяется печатью (при наличии). Документ включается в отчетную документацию в следующих случаях:
1. Если это предусмотрено составом отчетной документации, указанным в столбце 3 технического задания.
2. По запросу Заказчика, если предоставленная документация не содержит достаточную информацию для полного/фактического определения объема и качества оказанных услуг.
В зависимости от характера оказанных услуг, пояснительная записка может включать в себя количественные, качественные и временные характеристики для определения фактической полноты и соответствия качества оказанной услуги требованиям Технического задания и Контракта.

Требования предъявляемые к перечню оснащения и оборудования:
- Перечень оснащения и оборудования состоит из наименования моделей оснащения и оборудования, их количества, требований и указания помещения, в котором предполагается использование, все оснащение и оборудование должно соответствовать требованиям Технического задания к Контракту.
Требования, предъявляемые к дизайн-макетам раздаточной продукции и элементам оформления:
- согласованные Заказчиком дизайн-макеты раздаточной продукции и элементы оформления, должны полностью соответствовать сигнальным образцам и аннотированному фотоотчету всей раздаточной продукции, и элементам оформления в смонтированном виде.

Раздел 4. Приложения к Отчету.
Прилагаются документы, которые позволяют дать оценку надлежащего и добросовестного исполнения обязательств по контракту.
В составе прилагаемых документов могут быть: копии договоров и актов приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг к ним, копии товарных, транспортных, товарно-транспортных накладных, ведомостей, справок, поясняющих писем, актов и прочих документов, подтверждающих в соответствии с действующим законодательством и сложившейся практикой гражданско-правовых отношений поставку товаров, выполнение соответствующих видов работ (оказания услуг).
При изготовлении полиграфической и раздаточной продукции, раздаточного материала – макеты или образцы прикладываются в обязательном порядке.
В отчет прикладывается электронный носитель с версией отчета, в том числе для подготовки Акта сдачи-приемки исполнения обязательств по контракту. Данный документ размещается на электронном носителе в электронном виде с возможностью беспрепятственно копировать данные для подготовки проектов документов приемки.
Минимальный объем памяти должен быть достаточным для хранения всего материала отчета. К электронному носителю должна быть прикреплена этикетка, позволяющая идентифицировать содержание.

	электронная версия отчета об исполнении
контракта

№ ____ от _______________

Этап отчета №___




Отчет сдается прошитым, пронумерованным и надлежащим образом заверенным. Отчет сдается для последующего хранения Отчета в архиве Заказчика. 



	«ЗАКАЗЧИК»
	
	
	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»

	Федеральное государственное бюджетное учреждение молодежной политики молодежный центр «Российский центр гражданского и патриотического воспитания детей и молодежи»
	
	
	

	
	
	
	

	И.о. директора  

_________________________ Кокаровцев Г.В.
	
	
	Должность 

_________________________ ФИО



 

