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[bookmark: _Ref248571702]
ДОГОВОР № ______
на оказание услуг
[bookmark: _GoBack]ИКЗ 261272413966727240100100110000000244

г. Хабаровск 				                               «_____» _____________ 2026 года


Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральный центр сердечно-сосудистой хирургии» Министерства здравоохранения Российской Федерации  (г. Хабаровск), именуемое в дальнейшем «ЗАКАЗЧИК», в лице заместителя главного врача по финансово-экономическим вопросам Алтуховой Натальи Анатольевны, действующего на основании доверенности № 19 от 21.08.2025, с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «Контроллинг» (ИНН 2723196327, ОГРН 1172724022723), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице генерального директора Пак Инны Енсуевны, действующей на основании Устава, с другой стороны, в совместном упоминании «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется оказать Заказчику услугу по архивной обработке, упорядочиванию и составлению научно-справочного аппарата к фонду документов по личному составу и документов постоянного срока хранения для нужд ФГБУ «ФЦССХ» Минздрава России (г. Хабаровск) (далее – услуга), приложение № 1 к настоящему Договору, являющейся неотъемлемой частью настоящего Договора. 
1.2  Заказчик производит оплату услуг в установленном Договором порядке, форме и размере.
2. Порядок расчетов
2.1. Цена Договора составляет 404 300,00 (четыреста четыре тысячи триста) рублей (00) копеек.
2.2. Цена Договора включает: общую стоимость услуги, все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора в полном объеме, в том числе налогов, сборов и других обязательных платежей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Цена Договора является твердой и остается неизменной в течение всего срока действия Договора.
2.3. Оплата по настоящему Договору производится посредством безналичных расчетов, в рублях, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
2.4. После оказания услуги Исполнитель предоставляет Заказчику в течение 10 (десяти) рабочих дней, документы для оплаты – счет, счет-фактуру и акт об оказании услуг и т.д. 
2.5. В случае изменения реквизитов (в том числе расчетного счета) Исполнитель обязан в течение 1 (одного) рабочего дня в письменной форме сообщить об этом Заказчику. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в Договоре счет Исполнителя, несет Исполнитель.
2.6. Заказчик производит оплату по факту оказания услуги, в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента предоставления Исполнителем документов для оплаты, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего Договора. 
2.7. Обязательство Заказчика по оплате цены Договора считается исполненным с момента списания денежных средств, в размере, составляющем цену Договора, с лицевого счета Заказчика.
2.8. Цена Договора является твердой и остается неизменной в течение всего срока действия Договора. В исключительных случаях, по соглашению сторон допускается изменение (с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации) цены Договора пропорционально дополнительному количеству товара, дополнительному объему работы или услуги исходя из установленной в Договоре цены единицы товара, работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены Договора.

3. Обязанности сторон
3.1. В рамках исполнения Договора оказание услуг Заказчику осуществляется Исполнителем по адресу: 680009, г. Хабаровск, ул. Краснодарская, 2 в, федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральный центр сердечно-сосудистой хирургии» Министерства здравоохранения Российской Федерации (г. Хабаровск). 
Оказание услуги: в течение рабочего дня с 8-00 до 16-30.
3.2. Исполнитель обязан известить Заказчика о точном времени и дате оказания услуги любым, удобным средством связи – телефонограммой, факсимильной связи, электронной почте и т.д., предоставить список сотрудников.
3.3. Исполнитель гарантирует соответствие оказываемой услуги требованиям законодательства Российской Федерации. Услуги и результат Услуг должны отвечать требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, если такие требования предъявляются действующим законодательством Российской Федерации или Договором, по согласованию Заказчика с Исполнителем, допускается оказание Услуг, качество, технические и функциональные характеристики которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в договоре, приложение №2.
3.4. Услуги по Договору считаются принятыми Заказчиком после подписания Сторонами акта сдачи-приемки оказанных Услуг.
3.5. Исполнитель обязан оказать Услуги лично. В случае невозможности оказания услуг лично, Исполнитель вправе привлечь для оказания Услуг третье лицо, оставаясь ответственным перед Заказчиком за действия третьего лица.
3.6. Качество услуг и результаты оказания услуг должны соответствовать следующим обязательным требованиям: соответствие нормативным требованиям по архивному делу, памятке о формировании, оформлении и подготовке дел для передачи на государственное хранение в РГИА ДВ от 17.05.2024. 
3.7. Услуги должны оказываться специалистами Исполнителя, отвечающими следующим квалификационным требованиям: знание правил работы с документацией, архивной обработке, упорядочиванию и составлению научно-справочного аппарата к фонду документов.
3.8. Если Заказчиком обнаружено, что услуги оказываются с недостатками, он в соответствии с п. 3 ст. 715 ГК РФ вправе потребовать от Исполнителя их устранения. Для этого Заказчик в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента выявления недостатков направляет Исполнителю требование об устранении недостатков, обнаруженных во время оказания услуг.
В случае неисполнения указанного требования Заказчик согласно п. 3 ст. 715 ГК РФ вправе отказаться от Договора или поручить исправление недостатков услуг третьему лицу за счет Исполнителя, а также потребовать возмещения убытков.
3.9. В течение 5 (пяти) рабочих дней, следующих за датой окончания оказания Услуг по Договору (пункт 1.1. Договора), Исполнитель обязан передать Заказчику двусторонний акт сдачи-приемки оказанных Услуг, составленный в двух оригинальных экземплярах и подписанный со своей Стороны, а также иные отчетные документы и/или результаты Услуг и/или (в случае, если обязанность Исполнителя предоставить отчетные документы и/или результаты Услуг предусмотрена Техническим заданием).
3.10. По окончании оказания услуг, в случае отсутствия замечаний, Заказчик подписывает акт приемки товаров, работ, услуг по форме 0510452, утвержденный приказом Минфина России т 15.04.2021 № 61н. В случае отсутствия замечаний - участие Поставщика в подписании данного документа о приемке не обязательно (акт приемки ф. 0510452 подписывается ответственным лицом Заказчика и утверждается Заказчиком без подписи Поставщика). В случае выявления в ходе приемки качественных или количественных расхождений условий Договора, а также несоответствия оказанных услуг – акт приемки ф. 0510452 в обязательном порядке подписывает Поставщик. 
3.11. Услуги по Договору считаются принятыми Заказчиком после подписания Сторонами акта сдачи-приемки оказанных Услуг.

4. Просрочка Сторонами обязательств по Договору и ответственность Сторон
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Уплата неустойки (штрафа, пени) и возмещение убытков, причинённых ненадлежащим исполнением обязательств, не освобождает Стороны Договора от исполнения обязательств по Договору в полном объёме.
4.2. В случае просрочки Исполнителем исполнения обязательств, предусмотренных Договором, устанавливается уплата пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательств. Размер пени составляет одну трехсотую действующей на день уплаты ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Договора (отдельного этапа исполнения договора), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных договором (соответствующим отдельным этапом исполнения договора) и фактически исполненных Исполнителем. Исполнитель освобождается от уплаты пени, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.
4.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Договора Исполнитель вправе потребовать уплату пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, начиная со дня следующего после дня истечения установленного срока исполнения обязательства. Размер такой пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты ключевой ставки Центрального Банка РФ от не уплаченной в срок суммы. Заказчик освобождается от пени, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.
4.4. Заказчик не несет ответственность за несвоевременную оплату Исполнителю в случаях представления Исполнителем неправильно оформленных документов на оплату.

5. Обстоятельства непреодолимой силы
5.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по Договору в случае, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

6. Порядок урегулирования споров
6.1. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением Договора, его изменением, расторжением или признанием недействительным, Стороны будут стремиться решить путем переговоров, а достигнутые договоренности оформлять в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.
6.2. Стороны обмениваются претензиями и уведомлениями любым доступным средством связи по указанным в договоре реквизитам. Стороны несут ответственность за верное указание реквизитов. Уведомление считается доставленным: в случае направления уведомлений с доставкой нарочным или по почте, уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой соответственно получателя, или почты. В случае отправления уведомлений посредством факсимильной связи и электронной почты уведомления считаются полученными Стороной в день их отправки. При уклонении адресата от получения уведомления (неверно указаны реквизиты (почтовый, фактический адрес, адрес эл. почты, тел/факс, и т.д.), неявка в почтовое отделение) уведомление считается доставленным. Риск неполучения входящей корреспонденции несет адресат.
6.3. В случае не достижения Сторонами согласия по спорам, дела рассматриваются в Арбитражном суде Хабаровского края.

7. Срок действия, порядок изменения Договора
7.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты его заключения обеими Сторонами и действует по «30» декабря 2026 года, а в части неисполненных обязательств – до полного их исполнения Сторонами. Окончание срока действия настоящего Договора не влечет прекращения неисполненных обязательств Сторон по настоящему Договору.
7.2. Изменение и дополнение Договора возможно по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами дополнительных соглашений к Договору. Дополнительные соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами. 
7.3. Стороны вправе обратиться в суд о расторжении Договора в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

8. Прочие условия

8.1. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах по одному для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.
8.2. Стороны могут обмениваться скан-копиями документов, которые будут иметь такую же юридическую силу как подлинники.
8.3. Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
8.4 . Неотъемлемой частью Договора является: приложение № 1.

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

	Заказчик 
	
	Исполнитель

	ФГБУ «ФЦССХ» Минздрава России 
(г. Хабаровск)
680009, г. Хабаровск, ул. Краснодарская, 2в
ИНН 2724139667 КПП 272401001
УФК по Хабаровскому краю (ФГБУ «ФЦССХ» Минздрава России (г. Хабаровск) 
ЛС № 22226У53700, ЛС №20226У53700)
Банк получателя: ОКЦ № 2 ДГУ Банка России //УФК по Хабаровскому краю г Хабаровск
БИК – 010813050
Казначейский счет – 03214643000000012200
Корреспондентский счет – 40102810845370000014
ОГРН  1102724001841
ОКПО  64407503
ОКТМО 08701000001

Заместитель главного врача
 по финансово-экономическим вопросам                     
_____________________ Н.А. Алтухова
«____»___________2026 г.
м.п.
	
	ООО «Контроллинг» 
юридический  адрес: 680030, 
г. Хабаровск, ул. Калинина, 
дом 71а, пом. I (4-15). 
ИНН 2723196327, КПП 272101001
Р.сч. 40702810800490001744
в ПАО СКБ Приморья 
«Примсоцбанк» г. Владивосток
Кор.счет 30101810200000000803
БИК 040507803
ОГРН 1172724022723 





Генеральный директор 
ООО  «Контроллинг»        
_______________________ И.Е. Пак
«____»___________2026 г.
м.п.


								

								


								Приложение № 1
								к Договору от______________№ _____ 
								от ___  ________________ 202__


СПЕЦИФИКАЦИЯ 

	№ 
п/п
	Наименование услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед.,
без НДС, руб.
	НДС,%
	Стоимость, руб.

	1
	Услуги библиотек и архивов:
91.01.10.000-00000003
	1 усл. Ед.
	1
	404 300,00
	Без НДС
	404300,00




____________































								Приложение № 2
								к Договору от______________№ _____ 
								от ___ ________________ 202__


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Общие требования к услугам по архивной обработке и упорядочению документов постоянного срока хранения и документов по личному составу (далее – услуги, документы):
1. Услуги оказываются Исполнителем своими силами, за счет собственных средств и материалов.
2. Материалы, используемые при оказании услуг, должны соответствовать нормам и стандартам архивного делопроизводства и обеспечивать сохранность документов на протяжении всего времени хранения при соблюдении температурно-влажностного и светового режимов хранения.
3. Исполнитель гарантирует: 
3.1. сохранность переданных в обработку документов (соблюдение осторожности с целью недопущения разрыва документов, их падения, рассыпания и связанной с этим порчей документов);
3.2. соблюдение конфиденциальности (неразглашение информации, полученной в ходе оказания услуг, нераспространение документов, используемых при оказании услуг).
4. Работники исполнителя, привлеченные к оказанию услуг, получают документы у представителя заказчика. По окончании каждого рабочего дня работники исполнителя, привлеченные к оказанию услуг, передают документы представителю заказчика.
5. Исполнитель осуществляет архивную обработку дел постоянного срока хранения и дел по личному составу (далее – дела), которая включает в себя: 
	- научно-техническую обработку документов (систематизация листов в деле по хронологическому, алфавитному, тематическому принципам);
	- полистный просмотр документов;
	- определение сроков хранения;
		- изъятие скрепок, расформирование папок;
		- распрямление листов, реставрация поврежденных листов с использованием специального состава клея и бумаги;
	- разброшюровку документов (изъятие файлов-вкладышей);
	- подшивку или переплет документов до формата А4;
	- нумерацию листов в деле;
	- проверку на наличие подписей;
	- изъятие дублетных экземпляров документа, черновиков, неоформленных копий документов (с возвращением изъятых документов Заказчику);
	- составление листа-заверителя;
	- оформление обложки дела без трафарета;
	- внесение необходимых уточнений в реквизиты обложки дела (уточнение названия организации, регистрационного индекса дела, крайних дат дела, заголовка дела, срока хранения, количества листов).
6. Исполнитель осуществляет подготовку описей на все обработанные дела, в том числе:
	- составление годовых разделов описей дел постоянного хранения;
	- составление годовых разделов описей дел по личному составу;
	- составление предисловия и титульного листа к годовому разделу описи дел постоянного хранения;
	- составление предисловия и титульного листа к годовому разделу описи дел по личному составу.
7. Обработка дел и документов осуществляется с предварительной систематизацией представленных документов и дел по структурным подразделениям и годам или, если документы в состоянии россыпи – по видам документов. Упорядочение документов проводится за соответствующий хронологический период с помощью типовых и ведомственных перечней, 
с полистным просмотром и анализом дел и документов. Не допускается отбор документов только на основании заголовков дел. В процессе полистного просмотра документов проводится выделение дублетных экземпляров, проектов, вариантов.
8. При формировании дел исполнитель осуществляет отнесение документов к определенному делу и систематизирует документы внутри. дела.
	При переформировании дел неправильно сгруппированные документы в дела расформировываются и дела формируются вновь. Исполнитель не должен включать в дело более 250 стандартных листов, при этом толщина дела должна составлять не более 4 см. Если в процессе формирования дела количество листов превысило норму, дело подлежит разделению на тома.
9. В целях закрепления порядка расположения документов и обеспечения их сохранности все листы дела, кроме листов внутренней описи и заверительной надписи, нумеруются арабскими цифрами валовой нумерацией черным графическим карандашом в верхнем правом углу (не задевая текста документа). Использование чернил или цветных карандашей при нумерации дел запрещается. В случае большого количества ошибок проводится перенумерация листов. При этом старые номера зачеркиваются карандашом одной наклонной чертой, а рядом ставится новый номер листа, запрещаются подтирки и правки старых номеров, в конце дела составляется новый лист-заверитель, при этом старый лист-заверитель зачеркивается, но сохраняется в деле.
	10. Документы с собственной нумерацией листов, в том числе печатные издания, нумеруются в общем порядке. Приложения к делу, поступившие в переплете, оформляются как самостоятельный том и нумеруются отдельно.
Подшитые в дело конверты с вложениями нумеруются, при этом вначале нумеруется сам конверт, а затем очередным номером каждое вложение в конверте. 
Если к документу подклеены одним краем другие документы (вставки текста, переводы, вырезки и т.п.), то каждый документ нумеруется отдельно. 
11. Заголовок должен кратко в обобщенной форме отражать основное содержание и состав документов конкретного дела. Не допускается механически переносить заголовок дела из номенклатуры дел или перечня.
12. Для учета документов определенных категорий постоянного хранения, учет которых вызывается спецификой данной документации (особо ценные, личные дела и т.д.), составляется внутренняя опись документов дела. Внутренняя опись документов дела составляется также на дела постоянного  хранения, если они сформированы по разновидностям документов, заголовки которых не раскрывают конкретное содержание документов.
13. Внутренняя опись должна быть составлена на отдельном листе, в которой указывается: порядковый номер записи, регистрационный номер (индекс) документа, дата документа, заголовки, номера листов документов в деле. К внутренней описи составляется итоговая запись, в которой указывается цифрами и прописью количество включенных в нее документов и количество листов внутренней описи.
14. Исполнитель составляет описи по установленной форме, предусмотренной Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях (утв. приказом Федерального архивного агентства от 31.07.2023 № 77), представляет на рассмотрение и согласование описи дел постоянного хранения и по личному составу экспертно-проверочной методической комиссии РГИА ДВ (г. Владивосток). 
15. Перед подшивкой в обложку в блоках листов дел при помощи электродрели проделываются четыре сквозных отверстия по левому краю листа (15 мм от края). При создании отверстий необходимо соблюдать следующие требования: 
– крайние отверстия располагаются на расстоянии 20 мм от верхнего и нижнего края листа (А4); 
– внутренние отверстия должны быть на одинаковом расстоянии друг от друга, примерно по 85 мм, отверстия располагаются по вертикали, по центру левого поля листа, листы подшиваются методом шитья втачку, т.е. вдоль корешковой части блока нитью по четырем отверстиям.
Дела должны быть подшиты прочной хлопчатобумажной ниткой на 4 прокола или переплетены с учетом возможности свободного чтения текста и резолюцией на документах.
Края обложки должны выступать от края документов по всему периметру не менее, чем на 3 мм и не более чем на 8 мм. Наращивание края обложки не допускается.
16. Материалы, используемые при оказании услуг, должны соответствовать нормам и стандартам архивного делопроизводства и обеспечивать сохранность документов на протяжении всего времени хранения при соблюдении температурно-влажностного и светового режимов хранения.
Для переплета дел постоянного срока хранения с управленческой документацией и дел по личному составу используется следующий материал:
картон для обложки ровно нарезан, толщина 0,35 – 1,50 мм;
нить для прошивки блока – 100 ЛХ (ГОСТ 30226-93), цвет – белый, на синтетической основе;
клей ПВА, дисперсия высоковязкая, вязкость 90-120 сек, клеящая способность не менее 550 (0,55) Н/м (кгс/см);
офсетная бумага плотностью не менее 80 г/м 2. 
Применяемые материалы должны быть новыми, не бывшими в употреблении. 
17. При оказании услуг Исполнителем должны соблюдаться:
- правила контрольно-пропускного режима, правила действующего внутреннего распорядка, установленных в месте оказания услуг;
- правила пожарной безопасности, техники безопасности.
Не допускается несанкционированное копирование информации с носителей и технических средств исполнителя в процессе проведения работ,  разглашение сведений конфиденциального характера должностными лицами и сотрудниками, участвующими в формировании архивного фонда.
В связи с наличием в учреждении пропускного режима Исполнитель не менее чем за 3 (три) рабочих дня до осуществления оказания услуг должен направить в адрес Заказчика уведомление о времени и дате посещения  учреждения и предоставить без предварительного запроса со стороны заказчика списочный состав специалистов и автотранспорта, осуществляющих оказание услуг, с указанием сведений о них, необходимых для оформления документов на право входа в учреждение. Сведения должны быть предоставлены в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сфере работы с персональными данными. 
18. Исполнитель обязан за свой счёт в согласованные сроки исправить по требованию Заказчика все выявленные недостатки или дефекты в результатах работ, если в процессе выполнения работ исполнитель допустил отступление от условий договора, ухудшившее качество работ.

Перечень нормативно-правовых актов, используемых Исполнителем при оказании услуг:
1. Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».
2.  ГОСТ Р 7.0.8-2025 СИБИД. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения.
3. Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения утвержденный приказом Росархива от 20.12.2019 № 236.
4. Приказ Федерального архивного агентства от 31.07.2023 № 77 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях».
5. Памятка о формировании, оформлении и подготовке дел для передачи на государственное хранение в РГИА ДВ (г. Владивосток) от 17.05.2024.

1. Требования к качеству, к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара (работ, услуг), требования к их безопасности и иные показатели:
Гарантийный срок на оказанные услуги с даты подписания документа о приёмке оказанных услуг составляет не менее 1 месяца.	
2. Место оказания услуг:
680009, г. Хабаровск, ул. Краснодарская, д.2в, ФГБУ «ФЦССХ» Минздрава  России       (г. Хабаровск)
3. Существенные условия поставки (оказания услуг):
· Цена указывается в рублях Российской Федерации.
· Цена Контракта включает: общую стоимость услуг, стоимость оборудования, запасных частей, расходного материала, используемого при  оказании услуг, выезд специалистов для оказания услуг, в том числе НДС, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.
· Срок оказания услуг: с момента заключения Контракта по 30.12.2026. Услуги оказываются с понедельника по пятницу с 8-00 до 16-30 ч., (перерыв с 12-00 до 12-30 ч.), без нарушения рабочего режима и производственного процесса.
_________________




































