
 
КОНТРАКТ № _____________ 

на оказание услуг по прикладному и информационно-сервисному сопровождению  
системы расчета заработной платы и бухгалтерского учета 

 
г. Москва                                                                                            «____» __________ 20__ г. 

 
Федеральное  государственное  бюджетное учреждение науки Институт славяноведения 

Российской академии наук (ИСл РАН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице 
_____________________________, действующего на основании _____________________, с одной 
стороны, и _____________________ (_______________)1, именуем (-ое, -ая, -ый) в дальнейшем 
«Исполнитель», в лице ______________________2, действующего (-ей) на основании 
__________________________3, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» и каждый в 
отдельности «Сторона», с соблюдением требований Гражданского кодекса Российской Федерации, 
п. 5 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 
44-ФЗ) заключили настоящий Контракт (далее – Контракт) о нижеследующем: 

 
1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА 

1.1. Исполнитель обязуется оказывать, а Заказчик принимать и оплачивать услуги по 
прикладному и информационно-сервисному сопровождению системы расчета заработной платы и 
бухгалтерского учета (далее - «Услуга»), в соответствии со Спецификацией (приложение № 1 к 
Контракту), на условиях, в порядке и в сроки, определяемые Сторонами в настоящем Контракте. 

1.2. Объем оказываемых Услуг определяются Спецификацией (приложение № 1 к Контракту), 
характеристики оказываемых Услуг – Техническим заданием (приложение № 2 к Контракту). 

1.3. Оказание Услуг осуществляется по адресу: г. Москва, Ленинский проспект, дом 32А /  
г. Москва, ул. Профсоюзная, д. 84/32 стр. 14 (по выбору заказчика). 
1.4. Срок Оказание Услуг: с даты заключения контракта по 30.12.2026 года. 
1.4. Идентификационный код закупки: 261773611211577360100100110000000244. 

 
2. ЦЕНА КОНТРАКТА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ 

2.1. Цена Контракта составляет _______ (________) рублей ___ копеек [в том числе НДС – 
____, ] / [, НДС не облагается на основании _______________ Налогового кодекса Российской 
Федерации в связи с ______________________]4, и включает в себя все расходы, связанные с 
оказанием Услуг, в том числе налоги, сборы и прочие обязательные платежи. 

Если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие 
налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации Заказчиком, денежные средства, подлежащие уплате Заказчиком 
юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве 

                                                           
1 Указываются: для юридического лица - полное и сокращенное наименование исполнителя; для 

индивидуального предпринимателя – статус («индивидуальный предприниматель»), фамилия, имя, отчество 
исполнителя.  

2 Заполняется только в случае, если исполнителем является юридическое лицо или от имени индивидуального 
предпринимателя Контракт подписывает уполномоченное им лицо. Указывается должность, фамилия, имя, отчество 
лица, уполномоченного на подписание Контракта от имени исполнителя. 

3 Заполняется только в случае, если исполнителем является юридическое лицо или от имени индивидуального 
предпринимателя Контракт подписывает уполномоченное им лицо. Указывается вид документа, подтверждающего 
полномочия лица на подписание Контракта от имени исполнителя, и его реквизиты (при наличии) (устав, доверенность 
и т.д.). 

4 Выбирается в зависимости от особенностей налогообложения конкретной категории услуг, а также налогового 
режима, применяемого исполнителем. 
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индивидуального предпринимателя, уменьшаются на размер налогов, сборов и иных обязательных 
платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта. 

Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта. 
2.2. Оплата производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет 

Исполнителя в течение 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Заказчиком акта приемки товаров, 
работ, услуг (ф.0510452) составленного на основании акта оказанных услуг в соответствии с п.4.6. 
Контракта, на основании универсального передаточного документа (УПД). 

Обязательство Заказчика по оплате считается выполненным с момента списания денежных 
средств с лицевого счета Заказчика. 

2.3. Сбор всех необходимых для оплаты документов осуществляется Исполнителем. 
2.4. Валюта, используемая для расчетов – рубль Российской Федерации. 
2.5. Источник финансирования: Субсидия из федерального бюджета на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение 
работ). 

 
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН5 

3.1. Заказчик обязан: 
3.1.1. Предоставить представителям Исполнителя возможность беспрепятственного доступа к 

месту оказания Услуг в течение рабочих смен на все время оказания Услуг.  
3.1.2. Произвести оплату оказанных Услуг в порядке, предусмотренном разделом 2 Контракта. 
3.1.3. Для взыскания неустойки (штрафов, пеней) направить Исполнителю претензию, 

содержащую требование об уплате сумм неустойки (штрафов, пеней), предусмотренных Контрактом 
за неисполнение (ненадлежащее исполнение) Исполнителем своих обязательств по Контракту. 

3.1.4. Выполнять иные обязанности, предусмотренные условиями Контракта и 
законодательством Российской Федерации. 

3.2. Заказчик вправе: 
3.2.1. Проверять в любое время ход и качество оказания Услуг, оказываемых Исполнителем, 

не вмешиваясь в его основную деятельность. 
3.2.2. Требовать от Исполнителя информацию о ходе оказания Услуг и представления 

документов, подтверждающих качество оказанных Услуг. 
3.2.3. Осуществлять иные права, предусмотренные условиями Контракта и законодательством 

Российской Федерации. 
3.3. Исполнитель обязан:  
3.3.1. Оказать Услуги надлежащего качества, в объеме и в сроки, предусмотренные 

Контрактом. 
3.3.2. Оказать Услуги в соответствии с действующими нормативными требованиями 

(техническими регламентами, государственными стандартами, нормами и правилами и др.), и иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации.  

3.3.3. Выполнять полученные в ходе исполнения Контракта указания Заказчика, если такие 
указания не противоречат условиям Контракта. 

3.3.4. Предоставлять Заказчику информацию о ходе исполнения обязательств по Контракту. 
3.3.5. Для взыскания неустойки (штрафов, пеней) направить Заказчику претензию, 

содержащую требование об уплате сумм неустойки (штрафов, пеней), предусмотренных Контрактом 
за неисполнение (ненадлежащее исполнение) Заказчиком своих обязательств по Контракту. 

3.3.6. соблюдать пропускной и внутриобъектный режим Заказчика 

                                                           
5 С учетом специфики оказываемых услуг могут указываться иные документы, требование которых не 

противоречит условиям контракта и действующему законодательству. 
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3.3.7. Выполнять иные обязанности, предусмотренные условиями Контракта и 
законодательством Российской Федерации. 

3.4. Исполнитель вправе: 
3.4.1. Требовать оплаты оказанных Услуг в порядке и на условиях, предусмотренных 

настоящим Контрактом. 
3.4.2. Осуществлять иные права, предусмотренные условиями Контракта и законодательством 

Российской Федерации. 
 

4. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ УСЛУГ 
4.1. По окончании оказания Услуг Исполнитель представляет Заказчику акт оказанных услуг, 

составленный по форме, согласованной Сторонами в Приложении № 3 к настоящему Контракту. 
4.2. Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения акта оказанных услуг и 

предоставления Исполнителем надлежащим образом оформленных документов, указанных в п.2.2. 
Контракта обязан осуществить приемку оказанных Услуг. В ходе приемки оказанных Услуг Заказчик 
осуществляет их проверку на соответствие требованиям к объему и качеству Услуг, установленным 
в Контракте, и представляет Исполнителю подписанный акт оказанных услуг. 

4.3. Для проверки оказанных Исполнителем Услуг Заказчик проводит экспертизу оказанных 
Услуг в части их соответствия условиям Контракта.  

4.4. Экспертиза результатов оказанных Услуг может проводиться Заказчиком своими силами, 
или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации. 

Для проведения экспертизы оказанных Услуг эксперты, экспертные организации имеют право 
запрашивать у Исполнителя дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения 
Контракта. Срок представления Исполнителем дополнительных материалов составляет 3 (три) 
рабочих дня с момента направления запроса. При нарушении Исполнителем срока представления 
дополнительных материалов срок приемки оказанных Услуг, предусмотренный п. 4.2 Контракта, 
увеличивается на количество дней просрочки. 

4.5. Приемка оказанных услуг осуществляется по акту приемки товаров, работ, услуг 
(ф.0510452). Акт приемки товаров, работ, услуг (ф.0514052) формируется и подписывается 
Заказчиком на основании документов, указанных в п.2.2. Контракта. 

4.6. В случае отсутствия недостатков оказанных услуг, после проведения экспертизы в 
соответствии с пунктом 4.4. Контракта, Заказчик составляет и подписывает акт приемки товаров, 
услуг, услуг (ф. 0510452) и направляет его на подписание Исполнителю в порядке, установленном 
разделом 10 Контракта, либо в печатной форме. Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней со дня 
получения акта приемки товаров, услуг, услуг (ф. 0510452) подписывает его и передает Заказчику. 

4.7. При наличии у Заказчика претензий к качеству и (или) количеству оказанных услуг на 
основании заключения экспертизы, проведенной в соответствии с пунктом 4.4. Контракта, акт 
оказанных услуг не подписывается. Заказчик составляет и подписывает акт приемки товаров, услуг, 
услуг (ф. 0510452) с указанием количественного и (или) качественного расхождения оказанных услуг 
с требованиями Контракта и направляет его на подписание Исполнителю в порядке, установленном 
разделом 10 Контракта, либо в печатной форме. 

На основании акта приемки товаров, услуг, услуг (ф. 0510452) с указанием количественного 
и (или) качественного расхождения оказанных услуг с требованиями Контракта, Заказчик направляет 
в адрес Исполнителя претензионное письмо с указанием выявленных недостатков и сроков для их 
устранения. 

После устранения недостатков приемка осуществляется в порядке, установленном настоящим 
разделом Контракта. 
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4.8. Услуги считаются принятыми с момента подписания Сторонами акта приемки товаров, 
услуг, услуг (ф. 0510452) при условии отсутствия в нем сведений о количественном и (или) 
качественном расхождении оказанных услуг условиям Контракта. 

4.9. Учет рабочего времени и оказанных услуг ведется Сторонами путем составления Журнала 
(Листов) учета рабочего времени. Листы учета рабочего времени (далее - ЛУРВ) составляются и 
подписываются уполномоченными представителями Сторон в день оказания услуг и являются 
документами, подтверждающими приемку оказанных услуг и определяющими объем подлежащего 
оплате рабочего времени. 

 
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН6 

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение взятых на себя обязательств Стороны 
несут ответственность, предусмотренную настоящим Контрактом и законодательством Российской 
Федерации, включая Закон № 44-ФЗ. 

5.2. В случае просрочки Исполнителем обязательств (в т. ч. гарантийного обязательства), 
предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения или 
неисполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, Заказчик 
направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней). 

5.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, 
предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного 
Контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается в размере одной трехсотой 
действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от 
цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных 
Контрактом и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если 
законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени. 

5.2.2. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем 
обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в 
т. ч. гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, штраф устанавливается в размере: 
10 (десять) процентов цены Контракта, что составляет ___________ (_______________________) 
рублей___ копеек. 

Размер штрафа определяется в следующем порядке (выбрать нужное): 
а) 10 процентов цены Контракта (этапа) в случае, если цена Контракта (этапа) не 

превышает 3 млн. рублей; 
б) 5 процентов цены Контракта (этапа) в случае, если цена Контракта (этапа) составляет 

от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно)7. 
5.2.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем 

обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер 
штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек. 

Размер штрафа определяется в следующем порядке: 
а) 1000 рублей, если цена Контракта не превышает 3 млн. рублей; 

                                                           
6 По согласованию с юридическим отделом, иными заинтересованными подразделениями допускается 

включение в Контракт положений об ответственности сторон Контракта, отличающихся от указанных в типовой форме. 
Пункты 5.2-5.9 типовой формы могут не включаться в Контракт по согласованию с юридическим отделом, иными 
заинтересованными подразделениями. 

7 Здесь и далее в случае если цена Контракта превышает 50 млн. рублей, размер штрафа определяется в 
соответствии с Правилами определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, 
неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, 
предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 
1042. 
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б) 5000 рублей, если цена Контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей 
(включительно). 

5.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, 
а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, 
предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). 

5.3.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, 
предусмотренного настоящим Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения 
установленного Контрактом срока исполнения обязательства. При этом размер пени устанавливается 
в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка 
Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. 

5.3.2. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, 
за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа 
устанавливается в виде фиксированной суммы 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек. 

Размер штрафа определяется в следующем порядке: 
а) 1000 рублей, если цена Контракта не превышает 3 млн. рублей; 
б) 5000 рублей, если цена Контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей 

(включительно). 
5.4. Заказчик вправе произвести оплату по Контракту за вычетом из цены, указанной в п. 2.1 

Контракта, соответствующего размера неустойки (штрафа, пени), начисленной в соответствии с 
пунктами 5.2.1-5.2.3 Контракта.  

5.5. Выплата неустойки и возмещение убытков не освобождает Стороны от выполнения 
обязательств по Контракту. 

5.6. Окончание срока действия Контракта не освобождает Стороны от ответственности за 
нарушение его условий в период действия Контракта. 

5.7. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что 
неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, 
произошло вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы или по вине другой Стороны. 

5.8. В качестве подтверждения фактов неисполнения и (или) ненадлежащего исполнения 
обязательств, Заказчик может предъявлять фото-и видеоматериалы, внутренние акты, являющиеся 
основанием для взыскания неустойки или применения иной формы ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 

 
6. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ 

6.1. Обстоятельствами, наступление которых освобождает от ответственности за нарушения 
обязательства, являются обстоятельства непреодолимой силы, как то: вооруженные конфликты, акты 
терроризма, правовые акты государственных органов, аварийные и иные чрезвычайные ситуации, 
забастовки, массовые беспорядки, если такие обстоятельства непосредственно влияют на 
возможность Стороны исполнить соответствующее обязательство. 

6.2. При невыполнении или частичном невыполнении любой из Сторон обязательств по 
Контракту вследствие наступления обстоятельств, указанных в п. 6.1 Контракта, если они 
непосредственно повлияли на сроки исполнения Сторонами своих обязательств, срок исполнения 
обязательств отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать эти 
обстоятельства. 

6.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств в силу 
вышеуказанных причин, должна письменно известить об этом другую Сторону в течение 5 (пяти) 
рабочих дней со дня наступления таких обстоятельств. Доказательством указанных в извещении 
фактов должны служить документы, выдаваемые компетентными органами. 

6.4. Не извещение либо несвоевременное извещение другой Стороны согласно п. 6.3 
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Контракта влечет за собой утрату права ссылаться на эти обстоятельства. 
 

7. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА 
7.1. При исполнении настоящего Контракта Стороны, а также их работники и 

аффилированные лица, не выплачивают, не предлагают выплатить и иным образом не способствуют 
выплате денежных средств или ценностей прямо или косвенно любым лицам с целью оказания 
влияния на их действия и/или решения и получения каких-либо неправомерных преимуществ или 
выгод (коррупционные правонарушения). К коррупционным правонарушениям Стороны относят в 
частности, но не ограничиваясь, действия, квалифицируемые действующим законодательством и 
международными нормами как дача, получение, вымогательство или склонение к даче взятки, 
злоупотребление влиянием, коммерческий подкуп, легализация (отмывание) доходов, а также иные 
действия, нарушающие требования законодательства и международных норм о противодействии 
коррупции. 

7.2. Каждая из Сторон настоящего Контракта отказывается от любого стимулирования 
работников и контрагентов другой Стороны, а также любых государственных служащих и других 
лиц, которые имеют прямое и/или косвенное отношение к исполнению настоящего Контракта. 

7.3. Стороны также стремятся не допускать возникновения обстоятельств, при которых личная 
заинтересованность работника Стороны, её аффилированного лица и/или контрагента может 
негативно повлиять на исполнение настоящего Контракта и причинить ущерб интересам любой из 
Сторон (конфликт интересов). 

7.4. Стороны строят свою деятельность и взаимоотношения с третьими лицами на основе 
принципов, описанных в настоящем разделе Контракта, и требуют их соблюдения от своих 
работников, аффилированных лиц, поставщиков, клиентов и прочих контрагентов. 

7.5. Каждая Сторона стремится своевременно информировать другую Сторону обо всех 
ставших известными Стороне фактах совершения коррупционных правонарушений или случаях 
возникновения конфликта интересов, прямо или косвенно относящихся к настоящему Контракту или 
его исполнению, а также обо всех обстоятельствах, свидетельствующих об угрозе совершения таких 
коррупционных правонарушений или возникновения конфликта интересов в будущем. 

 
 

8. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ 
8.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами по Контракту или в связи с 

ним, разрешаются в претензионном порядке. Срок рассмотрения претензии составляет ___ (______) 
рабочих/календарных дней со дня ее получения. 

8.2. Претензия оформляется в письменной форме и направляется той Стороне по Контракту, 
которой допущены нарушения его условий. В претензии перечисляются допущенные при 
исполнении Контракта нарушения со ссылкой на соответствующие положения Контракта или его 
приложения, отражаются стоимостная оценка ответственности (штраф, пени), а также действия, 
которые должны быть произведены Стороной для устранения нарушений. 

8.3. В случае невозможности разрешения разногласий в претензионном порядке, они подлежат 
рассмотрению в Арбитражном суде города Москвы в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

 
9. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, ДОПОЛНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА 
9.1. Изменение Контракта допускается по соглашению Сторон, в судебном порядке в случаях, 

предусмотренных гражданским законодательством.  
9.2. Изменение существенных условий Контракта при его исполнении допускается по 

соглашению Сторон в следующих случаях: 
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– при снижении цены Контракта без изменения предусмотренных Контрактом объема и 
качества оказываемых Услуг и иных условий Контракта; 

– если по предложению Заказчика увеличивается предусмотренный Контрактом объем Услуг 
не более чем на десять процентов или уменьшается предусмотренный Контрактом объем 
оказываемых Услуг не более чем на десять процентов. При этом допускается изменение с учетом 
положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены Контракта пропорционально 
дополнительному объему Услуг исходя из установленной в Контракте цены единицы Услуги, но не 
более чем на десять процентов цены Контракта. При уменьшении предусмотренных Контрактом 
объема Услуг Стороны Контракта обязаны уменьшить цену Контракта исходя из цены единицы 
Услуги.  

9.3. Все изменения к Контракту оформляются дополнительными соглашениями, 
подписанными уполномоченными лицами Сторон и являющимися неотъемлемой частью Контракта. 

9.4. Расторжение Контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, а также в 
случае одностороннего отказа Стороны от исполнения Контракта в соответствии с гражданским 
законодательством.  
 

10. ЮРИДИЧЕСКИ ЗНАЧИМЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ 
10.1.  При наличии технической возможности, Стороны организуют юридически значимый 

электронный документооборот через операторов электронного документооборота, с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи, изготовленной и управляемой любым 
аккредитованным ФНС удостоверяющим центром. 

10.2. Стороны признают, что полученные ими электронные документы, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченных лиц Сторон, юридически 
эквивалентны документам на бумажных носителях, заверенным соответствующими подписями и 
оттиском печатей Сторон. 

10.3. Стороны признают, что использование в рамках Контракта средств криптографической 
защиты информации, которые реализуют шифрование и электронную подпись, достаточно для 
обеспечения конфиденциальности информационного взаимодействия сторон по защите от 
несанкционированного доступа и безопасности обработки информации. 

10.4. Стороны вправе запрашивать друг у друга документы, подтверждающие полномочия 
лица, подписавшего электронный документ, на его подписание. 

10.5. Время формирования усиленной квалифицированной электронной цифровой подписи 
определяется по московскому часовому поясу и фиксируется системой электронного 
документооборота. 

10.6. Условия действительности, порядок выдачи и отзыва, а также порядок действий при 
компрометации сертификата ключа усиленной квалифицированной подписи в системе электронного 
документооборота определяется регламентами удостоверяющего центра, выпустившего сертификат 
ключа подписи. 

10.7. Организация хранения архивов отправляемых (получаемых) электронных документов 
осуществляется Сторонами самостоятельно в установленном порядке. Электронные документы, 
учтенные при обмене, должны храниться в течение сроков, предусмотренных нормативными 
документами. Электронные документы должны храниться в электронных архивах. Срок хранения 
электронных документов соответствует сроку хранения их бумажных аналогов. 

Электронные документы должны храниться в оригинальном виде, т.е. в том, в котором они 
были сформированы и/или отправлены/получены с сохранением всех реквизитов электронных 
документов, включая все заверяющие электронные подписи. 

10.8. При отсутствии технической возможности документооборот в рамках исполнения 
Контракта осуществляется в письменной форме. Для оперативного уведомления допускается обмен 
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документами посредством электронной почты с обязательной досылкой (передачей) подлинных 
документов в течение 5 (пяти) рабочих дней. 
 

11. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 
11.1. К отношениям Сторон, неурегулированным настоящим Контрактом, применяются 

нормы действующего гражданского законодательства Российской Федерации. 
11.2. Настоящий Контракт вступает в силу и становится обязательным для Сторон с момента 

его подписания Сторонами, и действует до __.___.20__, а в части принятых обязательств – до их 
полного исполнения. 

11.3. Контракт заключен в 2 (двух) экземплярах, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 
11.4. Документооборот в рамках исполнения Контракта осуществляется в письменной форме. 

Для оперативного уведомления допускается обмен документами посредством 
факсимильной/телефонной связи, электронной почты с обязательной досылкой (передачей) 
подлинного документа в течение ___ (______) рабочих/календарных дней8. 

Срок ответа на входящий документ в рамках Контракта не может превышать ___ (_______) 
рабочих/календарных дней со дня его получения. 

11.5. При исполнении Контракта не допускается перемена Исполнителя, за исключением 
случая, если новый исполнитель является правопреемником Исполнителя по Контракту вследствие 
реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения. В случае 
перемены Заказчика по Контракту права и обязанности Заказчика, предусмотренные Контрактом, 
переходят к новому заказчику в соответствии с частью 6 статьи 95 Закона № 44-ФЗ. 

11.6. Все приложения к Контракту должны быть оформлены в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации и подписаны надлежащим образом уполномоченными 
представителями Сторон. Все приложения, составленные в надлежащей форме и в соответствии с 
условиями Контракта, являются его неотъемлемой частью. 

11.7. Исполнитель обязан представить Заказчику сведения об изменении своего адреса в срок 
не позднее __ (_______) рабочих/календарных дней со дня соответствующего изменения. В случае 
непредставления в установленный срок уведомления адресом Исполнителя будет считаться адрес, 
указанный в Контракте.  

При изменении у Исполнителя номеров телефонов, факсов, адреса электронной почты, 
реквизитов банка для осуществления расчетов по Контракту Исполнитель должен уведомить об этом 
Заказчика в течение __ (______) рабочих/календарных дней с момента изменений. В случае 
непредставления в установленный срок уведомления об изменении указанной информации номерами 
телефонов, факсов, адресами электронной почты, реквизитами банка для осуществления расчетов по 
Контракту будут считаться сведения, указанные в Контракте. 

11.8. Стороны договорились, что единственными надлежащими способами для передачи 
официальных обращений по настоящему Контракту являются: 

Телефонный звонок на номер Исполнителя: _________________________________. 
Письмо на электронную почту Исполнителя: __________________________________  

12. ПРИЛОЖЕНИЯ К КОНТРАКТУ 
12.1. Неотъемлемой частью настоящего Контракта являются:  
– Приложение № 1 – Техническое задание на оказание услуг по ____ / на оказание _______ 

услуг9; 
– Приложение № 2 – Спецификация на оказание услуг по _________ / на оказание _________ 

                                                           
8 Сроки, предусмотренные настоящим разделом типовой формы, устанавливаются по договоренности с 

Исполнителем с учетом интересов Учреждения. 
9 Указывается наименование Услуг в соответствии с пунктом 1.1 Контракта. Является приложением к Контракту 

в случае, если на то есть соответствующее указание в пункте 1.1 Контракта. 
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услуг10; 
– Приложение № 3 – Форма акта оказанных услуг11. 

 
12. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН: 

Заказчик 
Федеральное государственное бюджетное 
учреждение науки Институт славяноведения 
Российской академии наук (ИСл РАН)  
Юридический адрес: 119334, г. Москва,  
Ленинский пр-т, д. 32А 
ИНН 7736112115 
КПП 773601001 
ОКТМО 45398000 
ОГРН 1037739267169 
ОКПО 02699168 
БИК ТОФК 004525988 
Казначейский счет 03214643000000017300 
ОКЦ № 1 ГУ Банка России по ЦФО//УФК 
ПО Г. МОСКВЕ  
г. Москва 
Корр. счет (единый казначейский счет) 
40102810545370000003 
л/с УФК по г. Москве  
(ИСл РАН л/с 20736Ч59090)  

Исполнитель 
 
 
 

Заказчик: 
 
 
 
_______________________ /____________/ 
 

Исполнитель: 
 
 
 
____________ / ___________________ / 
 

  

                                                           
10 Указывается наименование Услуг в соответствии с пунктом 1.1 Контракта. В случае если техническое задание 

не включается в Контракт, спецификация является приложением № 1. 
11 Форма акта оказанных услуг может не включаться в текст Контракта с учетом особенности ведения 

бухгалтерского учета Исполнителем, а также иных особенностей оказания услуг по согласованию с бухгалтерией и 
заместителем директора по общим вопросам. В случае если техническое задание не включается в Контракт, форма акта 
оказанных услуг является приложением № 2. 



10 
 

Приложение № 1 к Контракту 
от «__» __________ 20__ г. №____ 

 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

 на оказание услуг по________ / на оказание ____________ услуг12 
 
 

(прилагается отдельным файлом) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
От Заказчика 
 

От Исполнителя / Исполнитель 
 

  
_________________ / И.О. Фамилия 
М.П. 
 

__________________ / И.О. Фамилия 
М.П. 
 

  

                                                           
12 Указывается наименование услуг в соответствии с пунктом 1.1 Контракта.  
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Приложение № 2 к Контракту 

от «__» __________ 20__ г. №____ 
 

СПЕЦИФИКАЦИЯ 
на оказание услуг по _______ / на оказание _____________ услуг 

 
 

№ 
п/
п 

Наименование услуг  Объем Ед. 
изм. 

Цена за 
единицу, вкл. 
НДС ___% / 
без НДС13 

(руб.)  

Общая стоимость 
оказания услуг, вкл. 
НДС ___% / без НДС 

(руб.)  

      
      

ИТОГО  
В т. ч. НДС __% / без НДС14  

 
Всего к оплате _______ (________) рублей ___ копеек [в том числе НДС – ____,] / [, НДС не 

облагается на основании _______________ Налогового кодекса Российской Федерации в связи с 
______________________]15. 

 
 
 

От Заказчика 
 

От Исполнителя / Исполнитель 
 

  
_________________ / И.О. Фамилия 
М.П. 
 

__________________ / И.О. Фамилия 
М.П. 
 

  

                                                           
13 Выбирается в зависимости от особенностей налогообложения конкретной категории услуг, а также налогового 

режима, применяемого исполнителем. 
14 Выбирается в зависимости от особенностей налогообложения конкретной категории услуг, а также налогового 

режима, применяемого исполнителем. 
15 Указывается в соответствии с пунктом 2.1 Контракта. 
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Приложение № 3 к Контракту 
от «__» __________ 20__ г. №____ 

 
ФОРМА 

АКТА ОКАЗАННЫХ УСЛУГ 
 
г. Москва                                                                                                              «___» _________ 20___ г. 
 

Федеральное  государственное  бюджетное учреждение науки Институт славяноведения 
Российской академии наук (ИСл РАН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице 
__________________________________, действующего на основании ___________, с одной стороны, 
и________________ (________________), именуемый(-ое, -ая) в дальнейшем «Исполнитель», в лице 
______________, действующего(-ей) на основании ________________, с другой стороны,  вместе  
именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», составили настоящий акт о 
нижеследующем: 
 

1. В соответствии с Контрактом от «__» __________ 20___ г. № __ (далее – Контракт) 
Исполнитель выполнил обязательства по оказанию Услуг, а именно: 

№ 
п/п 

Наименование услуг  
 

Объем  Ед. 
изм. 

Цена за 
единицу, вкл. 
НДС ___ % / 

без НДС16 
(руб.) 

Общая стоимость 
оказания услуг, вкл. 
НДС ___% / без НДС 

(руб.) 

      
ИТОГО  

В т.ч. НДС ___%17:  
 

2. Вариант 118. Услуги согласно Контракту должны быть оказаны «__» _____ 20__ г., 
фактически оказаны «__» ______ 20__ г. 

Вариант 219. Настоящий акт подтверждает факт оказания Услуг в ___________ 20___ г. 
Вариант 320. Услуги согласно Контракту должны быть оказаны с «___» ________ 20__ г. по 

«___» __________ 20__ г., фактически оказаны с «___» ___________ 20___ г. по «____» ___________ 
20__ г. / фактически оказаны «___» ___________ 20__ г. 

3. Недостатки оказания услуг: выявлены/не выявлены. 
4. Сумма, подлежащая уплате Исполнителю в соответствии с условиями Контракта, 

___________________ (______________) рублей ___ копеек, [в том числе НДС – ____, ] / [, НДС не 
облагается на основании _______________ Налогового кодекса Российской Федерации в связи с 
______________________]. 

521. В соответствии с п.п. 5.2.1-5.2.3 Контракта сумма неустойки (пеней) составляет 
__________________ (_______________) рублей ___ копеек. (Указывается порядок расчета 
неустойки (пеней). 

Общий размер неустойки (штрафов, пеней) составит _________ (____________) рублей ___ 
копеек. 

6. Итоговая сумма, подлежащая оплате Исполнителю с учетом удержания штрафных санкций, 
составляет ______________ (______________) рублей ___ копеек, [в том числе НДС – ____, ] / [, НДС 
не облагается на основании _______________ Налогового кодекса Российской Федерации в связи с 
______________________]. 

                                                           
16 Выбирается в зависимости от особенностей налогообложения конкретной категории услуг, а также налогового 

режима, применяемого исполнителем. 
17 В случае если НДС не уплачивается, данная строка не включается в акт оказанных услуг. 
18 Выбирается для услуг, срок оказания которых определен конкретной датой. 
19 Выбирается для услуг, носящих периодический характер и оказываемых в течение календарного года. 
20 Выбирается для услуг, срок оказания которых определен периодом, или для услуг, день оказания которых 

находится в границах периода. 
21 При отсутствии начисленной неустойки (штрафы, пени) пункты 5-6 не включаются в акт оказанных услуг. 
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722. Результаты оказания Услуг по Контракту: 
_________________________________________. 
 

От Заказчика 
 

От Исполнителя / Исполнитель 
 

  
_________________ / И.О. Фамилия 
М.П. 
 

__________________ / И.О. Фамилия 
М.П. 
 

 
 

От Заказчика 
 

От Исполнителя / Исполнитель 
 

  
_________________ / И.О. Фамилия 
 
 

__________________ / И.О. Фамилия 
 
 

 

                                                           
22 При условии невключения в акт пунктов 5,6 пункт 7 становится пунктом 5. 
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