ЗАДАНИЕ

на поставку товара по потребности: 
«Поставка принадлежностей канцелярских бумажных»
Требования к объекту закупки:

	Таблица 1. Требования к Товару:

	№
	Наименование Товара
	Характеристики, потребительские свойства Товара

	1
	2
	3

	1
	Папка картонная (Короб архивный)

	Тип: Папка архивная
Формат: А4
Материал: Гофрокартон
Вместимость: до 750 листов
Ширина корешка max:  ≤ 75 мм
Ширина корешка min: ≥ 75
Размер: 260x100x325 мм

Тип конструкции: складная
Способ фиксации: завязка (на 2-х завязках)
Цвет: белый


	Таблица 2. Цена Государственного контракта, код ОКПД 2

	№
	Наименование Товара
	Единица измерения
	Кол-во
	Код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 2008)
	Цена за ед. с учетом НДС, руб.
	Сумма, с учетом НДС, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Папка картонная (Короб архивный)
	шт.
	1000
	17.23.13.193
	140,00
	140 000,00

	
	ИТОГО
	140 000,00


	Таблица 3. Прочие и особые условия и (или) способы исполнения обязательств, включая гарантийные обязательства Поставщика, специфические обязанности Государственного заказчика:

	№
	Наименование Товара
	Прочие требования к Товару. Гарантийные обязательства Поставщика. Срок гарантии качества
	Специфические обязанности Государственного заказчика

	1
	2
	3
	4

	1
	Папка картонная (Короб архивный)
	Поставляемый Товар должен быть новым (не бывшим в употреблении, не были восстановлены потребительские свойства), свободным от прав третьих лиц, должен иметь соответствующие сертификаты, паспорта, инструкции по применению на русском языке, в неповрежденной упаковке от производителя. 

Упаковка Товара должна быть способна предотвратить его повреждение или порчу во время погрузки, перевозки к конечному пункту назначения и разгрузки, а также обеспечить надлежащее хранение Товара. Упаковка должна быть целой, сухой, не деформированной и должна содержать маркировку, отражающую информацию о Товаре. 

Поставщик за свой счет осуществляет поставку, выгрузку Товара в месте доставки Товара.
	Не предусмотрено.


	Таблица 4. Состав, формы и требования, предъявляемые к отчетной документации, место и срок поставки Товара:

	№
	Наименование Товара
	Место и условия поставки Товара
	 Срок поставки Товара и предоставления отчетной документации
	Срок подписания акта сдачи-приемки исполнения обязательств (в рабочих днях)
	Общие требования к составу, форме и иные требования к отчетной документации, предоставляемой Государственному заказчику

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Папка картонная (Короб архивный)
	Российская Федерация,115093, г. Москва, ул. Люсиновская, д. 51, подвал
	В течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты заключения Государственного контракта.
Поставщик обязан уведомить Государственного заказчика о точном времени и дате поставки за 1 (Один) рабочий день до момента поставки Товара с обязательным указанием:

- даты и времени отгрузки;

- государственного номера транспортного средства (для оформления пропуска на территорию Государственного заказчика);

- фамилии, имени, отчества водителя и сопровождающего Товар лица (для оформления пропуска на территорию Государственного заказчика).

Одновременно с передачей Товара Поставщик должен передать Государственному заказчику отчетную документацию.
	В течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты поставки Товара и предоставления отчетной документации
	Товарная накладная или УПД, счет, счет-фактура (при наличии), товарно-транспортные документы (при наличии).
Отчетная документация представляется в Департамент правового обеспечения, администрирования и государственной службы Минпросвещения России. 


	Таблица 5. Порядок приемки исполнения обязательств по Государственному контракту:

	Приемка исполнения обязательств по Государственному контракту осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе), нормативных правовых актов в сфере государственных закупок, в порядке, предусмотренном Государственным контрактом.

Поставленный Товар принимается Государственным заказчиком по документу о приемке исполнения обязательств по Государственному контракту, а именно по акту по форме 0510452
.

В случае невозможности принять поставленный Товар Государственный заказчик направляет мотивированный отказ от принятия исполнения обязательств по Государственному контракту (по этапу Государственного контракта) не позднее 3 (Трех) рабочих дней с даты предоставления отчетной документации.
Поставка и разгрузка Товара осуществляется силами и средствами Поставщика или стороннего Перевозчика за счет средств Поставщика.


Форма, сроки и порядок оплаты

Оплата фактически поставленного Товара по настоящему Государственному контракту производится Государственным заказчиком по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на счет Поставщика платежными поручениями в следующем порядке:

Расчеты с Поставщиком осуществляются в пределах стоимости (цены) поставленного Товара в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами документа о приемке исполнения обязательств по Государственному контракту по установленным Государственным заказчиком формам, и при условии поступления средств федерального бюджета на счет Государственного заказчика.

Цена Государственного контракта включает в себя расходы Поставщика по оплате всех необходимых налогов, пошлин и сборов, и иные затраты, издержки и расходы, связанные с исполнением Государственного контракта.

Ответственность сторон

В случае просрочки исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Государственным контрактом, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Государственным контрактом, Государственный заказчик направляет Поставщику требование об уплате неустоек (штрафов, пеней). 

Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Поставщиком обязательства, предусмотренного Государственным контрактом,  начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается контрактом в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Государственного контракта (отдельного этапа исполнения Государственного контракта), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Государственным контрактом (соответствующим отдельным этапом исполнения Государственного контракта) и фактически исполненных Поставщиком, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.

За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Государственным контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Государственным контрактом, размер штрафа составляет 10 процентов цены Государственного контракта.

За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком обязательства, предусмотренного Государственным контрактом, которое не имеет стоимостного выражения (при наличии в Государственном контракте таких обязательств), размер штрафа составляет 1 000 (Одна тысяча) рублей.

Убытки, нанесенные Государственному заказчику в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением Поставщиком своих обязательств по Государственному контракту, могут быть взысканы в полной сумме сверх неустойки.

Поставщик освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Государственным контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине Государственного заказчика.

Общая сумма начисленных штрафов за  ненадлежащее исполнение Поставщиком обязательств, предусмотренных Государственным контрактом, не может превышать цену Государственного контракта.

Уплата Поставщиком неустойки или применение иной формы ответственности  не освобождает его от исполнения обязательств по Государственному контракту.

В случаях, неисполнения Поставщиком требований об уплате неустоек (штрафов, пеней), Государственный заказчик вправе удержать сумму предъявленных к Поставщику неустоек (штрафов, пеней) из суммы, подлежащей оплате Поставщику за поставленный Товар. 

Изменение и расторжение Государственного контракта

Государственный контракт может быть изменен по соглашению Сторон при снижении цены Государственного контракта без изменения предусмотренных Государственным контрактом количества Товара, качества поставляемого Товара и иных условий Государственного контракта.

Государственный заказчик по согласованию с Поставщиком вправе увеличить или уменьшить предусмотренное Государственным контрактом количество Товара не более чем на десять процентов. При увеличении количества Товара по соглашению Сторон допускается изменение цены Государственного контракта пропорционально дополнительному количеству Товара исходя из установленной в Государственном контракте цены единицы Товара, но не более чем на десять процентов цены Государственного контракта. При уменьшении предусмотренного Государственным контрактом количества Товара Стороны обязаны уменьшить цену Государственного контракта исходя из цены единицы Товара.

При исполнении Государственного контракта (за исключением случаев, которые предусмотрены нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с частью 6 статьи 14 Закона о контрактной системе) по согласованию Государственного заказчика с Поставщиком допускается поставка Товара, выполнение работы или оказание услуги, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в Государственном контракте. 

Любые изменения и дополнения к настоящему Государственному контракту являются неотъемлемой частью настоящего Государственного контракта и действительны при условии, если они совершены в письменной форме и скреплены печатями (при наличии).

Расторжение Государственного контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны Государственного контракта от исполнения Государственного контракта в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Прочие условия 

 При подаче ценового предложения Участник закупки подтверждает свое соответствие требованиям части 1 статьи 31 Закон о контрактной системе, а предложенный Товар – требованиям, указанным в настоящем Задании на поставку Товара.

Контактное лицо по вопросам, касающимся содержания требований Государственного заказчика:

	Ф.И.О., должность:
	Михеева Анна Юрьевна, зам. начальника отдела

	Контактный телефон:
	+7 (495) 587-01-10, доб. 3781, 2816

	Адрес эл. почты: 
	Miheeva-ay@edu.gov.ru


Исполнитель: _________________ /_______________

                                                   (подпись)                                  (Ф.И.О.)
Приложение к Заданию

ОБРАЗЕЦ
	Поставщик
	Государственный заказчик

	ООО / ИП

«__________________»  

	Министерство просвещения 
Российской Федерации



	Юридический/Фактический адрес                               (адрес местонахождения):

ИНН

КПП


	Адрес места нахождения:

115093, г. Москва,

ул. Люсиновская, 51
ИНН 7707418081

КПП 772501001


АКТ 

сдачи-приемки исполнения обязательств 

по государственному контракту от __________ г.      № ______________________________

г. Москва
                                                                                           _______2026 г.

	Предмет контракта:
	

	Основание составления акта:
	УПД (или ТН)


Мы, нижеподписавшиеся, представитель Поставщика  _______________________________________________________________________________, действующий на основании Устава, с одной стороны, и представитель Государственного заказчика, __________________________________________________________________________________________________________________________________________, действующий на основании доверенности  № ___________ от __________  с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:
Обязательства Поставщика по государственному контракту от __________________
№ ____________________________ исполнены в установленный срок и соответствуют условиям государственного контракта (далее - контракт). 

Общая стоимость (цена) работ по контракту составляет ________ руб. ___ копеек (__________________________руб.________коп.), НДС облагается (указать размер)/ не облагается (указать основание).

Следует к перечислению сумма _______________ руб. _____ копеек (________________________руб.______коп.), НДС облагается (указать размер)/ не облагается (указать основание).

	Поставщик:
	Государственный заказчик:

	 ООО / ИП

Руководитель:
	Министерство просвещения 
Российской Федерации                                                    Заместитель директора Департамента правового обеспечения, администрирования и государственной службы

	____________________(____________)

м.п.
	___________________(_____________)

м.п.


� Приказ Минфина России от 15 апреля 2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»





6

