Приложение № 4.4 
к Положению о порядке взаимодействия структурных подразделений 

при осуществлении закупок для нужд ФГБНУ НИИР им. В.А. Насоновой
II. Техническое задание (описание объекта закупки)

Оказание услуг охраны для обеспечения безопасности в здании и
на территории ФГБНУ НИИР им. В.А. Насоновой
КТРУ 80.10.12.000-00000002
	1.
	Наименование услуг
	Физическая, невооруженная охрана для обеспечения безопасности в здании и на территории ФГБНУ НИИР 
им. В.А. Насоновой.

	2.
	Объём услуг
	С даты заключения контракта и до достижения максимального значения цены контракта. Объем услуг по заявке Заказчика.

	3.
	Место оказания услуг


	115522, г. Москва, Каширское шоссе, д. 34А (основное 
и вспомогательные здания, технические сооружения 
и территория ФГБНУ НИИР им. В.А. Насоновой). 

	4.
	Срок оказания услуг
	С даты заключения контракта и до достижения максимального значения цены контракта. Объем услуг: по заявке заказчика.

	5.
	Требования к Исполнителю о наличии разрешительных документов для оказания услуг

	Исполнитель обязан иметь право на оказание охранных услуг, подтверждённое в соответствии с действующим законодательством Лицензией на негосударственную (частную) охранную деятельность 
(ч.2 ст.16 Закона Российской Федерации от 30.11.2024 № 427-ФЗ 
 «О частной охранной деятельности») в актуальной редакции, действующей на момент подачи заявки на участие в конкурсе. В целях охраны разрешается предоставление следующих видов услуг:
1) защита жизни и здоровья физических лиц от противоправных посягательств;

2) охрана принадлежащего заказчику на праве собственности или ином законном основании охраняемого объекта, за исключением охраняемого объекта, предусмотренного пунктом 8 настоящей части; 

3) обеспечение порядка в местах проведения мероприятий; 

4) прием, обработка информации, поступающей с охраняемых объектов при помощи технических средств охраны, и передача ее для дальнейшего реагирования мобильным группам охраны или иным организациям, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять их охрану (защиту); 

5) обеспечение внутриобъектового режима и пропускного режима на охраняемых объектах, за исключением охраняемых объектов, предусмотренных пунктом 8 настоящей части; 

6) охрана принадлежащих заказчику на праве собственности или ином законном основании охраняемых объектов с принятием мер реагирования мобильными группами охраны; 

7) охрана принадлежащих заказчику на праве собственности или ином законном основании охраняемых объектов, обеспечение внутриобъектового режима и пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью 2 статьи 4 настоящего Федерального закона. 

Одновременно с этим ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется обеспечить продление срока действия соответствующей лицензии, или получить иную лицензию таким образом, чтобы обеспечить наличие таковой на всем протяжении действия и исполнения Договора.  

	5.1.
	Требования к по -рядку, качеству и безопасности услуг.  Требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товаров, требования к размерам товаров и иные      показатели, используемых в ходе оказания услуг
	Указаны в Приложении 

	6.
	Результат оказанных услуг оформляется 
	Документом о приемке в ЕИС

	7.
	Гарантийный срок
	Не установлен

	8.
	Приложение к Техническому заданию
	Приложение  


Дата подготовки описания объекта закупки: 02.09.2026 г.
Ответственный за составление Технического задания:

Начальник отдела по безопасности 
и внутриобъектовому контролю                                                                    А.Ю. Антипов          

Согласовано:

 1-й заместитель директора 





       Е.Г. Зоткин
Главный врач                                                                                                     М.П. Манцеров
Заместитель директора по административным

 и финансовым вопросам                                                                                  И.В. Соглаева

Приложение № 1
Общие характеристики оказываемых услуг 

1. Место оказания услуг: 115522, г. Москва, Каширское шоссе, д. 34А (основное 
и вспомогательные здания на территории ФГБНУ НИИР им. В.А. Насоновой). 
 2. Срок (период) оказания услуг: с даты заключения договора.

 3.Объём оказываемых услуг: 
 3.1. Обследование Исполнителем объекта (объектов) охраны и подготовка документации - максимальный срок 2 (два) дня с даты заключения Договора на оказание охранных услуг. 

  3.2. Количество оказываемых услуг указано в п. 5.1. настоящего Технического задания.
  3.3. Исполнитель обязан иметь право на оказание охранных услуг, подтверждённое 
в соответствии с действующим законодательством, Лицензией на негосударственную (частную) охранную деятельность (ч. 2 ст. 16 Закона Российской Федерации от 30.11.2024  
№ 427-ФЗ «О частной охранной деятельности» в актуальной редакции), действующей 
на момент подачи заявки на участие в конкурсе и разрешающей предоставление 
в соответствие с ГОСТ Р 59588-2021 от 7 июля 2021 г. N 628-ст. и ГОСТ Р 59969-2021 от 28 декабря 2021 г. № 1869-ст. (в части касающейся) следующих видов услуг:
а) охрана объектов (основное и вспомогательные здания, технические сооружения) территории и имущества ФГБНУ НИИР им. В. А. Насоновой (далее по тексту – Института); 

б) охрана объектов и имущества с использованием технических средств охраны, 
с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную и видео информацию;

 в) обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, 
в т.ч. с установленными обязательными для выполнения требованиями к их антитеррористической защищённости; 

  д) участие в обеспечении безопасности граждан, находящихся на охраняемых объектах (в период выставления и функционирования постов охраны) и на территории 
(в ходе патрулирования и обходов).

  е) предупреждение и пресечение попыток преступлений и административных правонарушений в отношении персонала, пациентов, обучаемых, граждан, в пределах территории охраняемого объекта. 
Общие требования к оказанию услуг

 1. Исполнитель - частное охранное организация (ЧОО) выполняет свои обязательства (оказывает охранные услуги) в соответствии с: 

1.1. Законом Российской Федерации от 30.11.2024 № 427-ФЗ «О частной охранной деятельности».
 1.4. Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и города    Москвы, регламентирующими вопросы частной охранной деятельности;

 1.5 Положением о пропускном и внутриобъектовом режиме на территории Института;

 1.6. Инструкцией по организации охраны объекта;

 1.7. Планом-схемой охраны объекта;

 1.8. Настоящим Техническим заданием и условиями заключенного гражданско-правового Договора; 

 1.9. Правилами внутреннего распорядка для потребителей медицинских услуг Института;

 2. Должностной инструкцией частного охранника, разработанной Исполнителем 
в соответствии с требованиями к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны, утвержденными приказом ФСВНГ России от 02 октября 2025 г. № 358 
и согласованной с Заказчиком.

3. Каждый работник Исполнителя (далее – сотрудник охраны) при оказании услуг на объекте охраны (посту охраны) должен иметь: 

3.1. Удостоверение частного охранника (не ниже 4 разряда), подтверждающего его правовой статус и квалификацию, а также личную карточку частного охранника, предусмотренные Законом Российской Федерации от 30.11.2024 № 427-ФЗ «О частной охранной деятельности» (в действующей редакции), выданные в порядке, установленном нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и ФСВНГ Росси;

3.2. Приказ (заверенная копия или выписка) о назначении данного охранника на объект охраны;

3.3 Документ, подтверждающий прохождение обязательного 7 (семи) часового курса обучения по пожарно-техническому минимуму (в соответствии с п. 39 Приказа МЧС № 645 от 12.12.2007 г. «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности организации;

3.4. Документ, удостоверяющий личность и подтверждающий регистрацию по месту жительства или по месту пребывания в Российской Федерации (в соответствии 
с законодательством Российской Федерации); 

 3.5. Медицинскую книжку установленного образца (Приложение №1 к Приказу Роспотребнадзора от 20.05.2005г. № 402 «О личной медицинской книжке и санитарном паспорте» (в актуальной редакции), сведения о флюорографическом обследовании грудной клетки (давностью не более 6 месяцев), о вакцинации против кори и гриппа;             

3.6. Каждый сотрудник охраны ежедневно должен быть одет в специальную форменную одежду (по сезону), позволяющую определить его принадлежность 
к Исполнителю в соответствии с требованиями Закона РФ от 30.11.2024 № 427-ФЗ 
«О частной охранной деятельности». При этом специальная форменная одежда и знаки различия работников частных охранных организаций не могут быть аналогичными форме одежды и знакам различия сотрудников правоохранительных органов и военнослужащих, 
а также сходными с ними до степени смешения. 

3.6.1. При оказании охранных услуг работниками частной охранной организации не допускается ношение отдельных предметов специальной форменной одежды совместно 
с иной одеждой; специальной форменной одежды без личной карточки охранника, а также не позволяющей определить принадлежность работников частной охранной организации 
к конкретной частной охранной организации;
 3.6.2. В ходе оказания охранных услуг работники частной охранной организации обязаны обеспечивать аккуратное ношение специальной форменной одежды, иметь чистый и опрятный внешний вид.
                2.7. Иметь в повседневном наличии за счёт средств Исполнителя:

  - аварийно-спасательные комплекты, средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения для возможного их использования при пожаре, соответствие требованиям пожарной безопасности которых подтверждено сертификатом (ст. ст. 145, 146 Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»); 

- надёжные средства радио и мобильной связи, обеспечивающие устойчивую бесперебойную связь на территории, в помещениях объекта охраны между всеми сотрудниками охраны дежурной и бодрствующей смены, а также с ответственным работником от администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности;

- исправный ручной металлодетектор на каждом посту охраны; 

- исправный светодиодный аккумуляторный фонарь на каждом посту охраны; 

 - видеорегистратор, диктофон – у каждого охранника;

- сертифицированные спецсредства: наручники типа "БР-С", "БР-С2", "БКС-1", "БОС" (любые из  перечисленных или эквивалент), палка резиновая типа "ПР-73М", "ПР-К", "ПР-Т", "ПУС-1", "ПУС-2", "ПУС-3"(любые из перечисленных или эквивалент).
 Заказчик имеет право в период действия Договора проверять соответствие применяемых специальных средств и наличие соответствующих сертификатов.

Каждый сотрудник охранной организации обязан иметь личные туалетные принадлежности, чистое сменное нижнее бельё (в т.ч. по сезону).  Кроме того, еженедельно должен быть обеспечен Исполнителем комплектом чистого постельного белья.    

2.8. Каждый охранник обязан: 

2.8.1 Знать:

 - Закон Российской Федерации от 30.11.2024 № 427-ФЗ «О частной охранной деятельности» (в актуальной редакции), иные нормативные правовые акты, регламентирующие частную охранную деятельность;
 - основы уголовного, административного, трудового законодательства, методические и нормативные документы по осуществлению частной охранной деятельности;

 - Положением о пропускном и внутриобъектовом режиме на территории Института;

 - План-схему охраны объекта;
 - Инструкцию по организации охраны объекта;
 - схему движения и парковки на территории Института;
- должностные обязанности, установленные должностной инструкцией частного охранника на объекте охраны; 
 - порядок ведения документации и представления необходимых справочных данных по вопросам службы на объекте представителю заказчика, ответственному за вопросы безопасности в Институте;
 - назначение, тактико-технические данные инженерно-технических средств, системы охранной сигнализации, видеонаблюдения, системы контроля и управления доступом (СКУД) и умело их использовать при несении службы;
- порядок действий по задержанию правонарушителей, применению спецсредств, передачи правонарушителей в органы внутренних дел.
- порядок оказания первой медицинской помощи.
2.8.2 Уметь:

 - безаварийно и эффективно использовать в интересах службы по охране объектов 
и территории средства аудио- и видеонаблюдения, средства и системы контроля доступа, системы оповещения, кнопки экстренного вызова полиции, технические средства охранной и охранно-пожарной сигнализации, средства радиосвязи и мобильной связи, стационарный и ручной металлодетекторы, спецсредства, применяемые на Объекте охраны. 

 - практически действовать при возникновении террористических угроз, чрезвычайных ситуаций на объекте охраны (пожар, попытка одиночного либо группового несанкционированного проникновения на объект охраны, обнаружение на территории объекта охраны посторонних лиц,  в непосредственной близости от зданий обнаружение предметов внешне схожих со взрывным устройством, при получении сообщений об угрозе теракта, при захвате заложников, при подозрении на заложенное взрывное устройство, 
в случае аварийных ситуаций любого свойства, характера и происхождения);

 - оказывать первую (доврачебную) медицинскую помощь.

- вызвать дежурную смену патрульно-постовой службы полиции.

3. К выполнению обязанностей по охране объекта (объектов) и (или) имущества охранники-стажёры не допускаются. 

4. Каждый пост охраны комплектуется из расчёта, предусмотренного трудовым законодательством Российской Федерации коэффициента сменности в зависимости от режима труда. Исполнитель должен разработать и согласовать с Заказчиком соответствующий график дежурства, чтобы обеспечить исполнение обязанностей каждым сотрудником охраны в соответствии с ним. При этом, дежурство сотрудником охраны более 24 часов на посту охраны без смены (при 24-часовом графике) не допускается.   

 5. Сотруднику охраны запрещается покидать пост охраны ранее времени окончания его смены, указанном в соответствующем графике. Для приёма пищи, отправления естественных надобностей и в других крайне необходимых случаях сотрудник охраны может покинуть пост охраны только после его замены другим сотрудником охраны непосредственно на посту.

6. Исполнитель при выполнении задач охраны объекта обеспечивает взаимодействие с территориальными органами МВД Российской Федерации, ФСВНГ России в порядке, установленном нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, МВД России, ФСВНГ России. 

 7. Представитель руководства Исполнителя не менее 3 (трёх) раз в неделю 
(в т.ч. в ночное и в нерабочее время), включая выходные и праздничные дни своими силами и средствами проводит выездные проверки несения дежурства сотрудниками охраны на объекте (объектах) охраны. Результаты проверок должны быть отражены в «Книге учёта проверок несения службы». Кроме этого, в ней отражаются результаты дистанционного 
(с использованием различных средств связи и видео коммуникации) контроля, который Исполнитель не реже 3 (трёх) раз в сутки осуществляет за сотрудниками охраны.

 8. К нарушениям требований оказанию услуг, предусмотренных настоящим                                               Техническим заданием, со стороны Исполнителя относятся: 

-  сон на посту;

-  самовольно оставление сотрудником охраны поста охраны (объекта охраны);

 - несвоевременное заступление на пост, несанкционированное и несогласованное 
с Заказчиком изменение графика несения службы;

- самовольное изменение (за исключением необходимых действий при возникновении обстановки) либо нарушение маршрутов патрулирования территории, обхода (осмотра) зданий и внутренних помещений;

 - использование на посту любых электронных гаджетов в неслужебных целях (переговоры, переписка, игры, прослушивание музыки и т.д.); 

 - употребление сотрудником охраны любых алкогольных напитков (включая слабоалкогольные), наркотических средств и (или) психотропных веществ на посту, а равно появление на объекте охраны (посту охраны) в состоянии алкогольного, наркотического либо иного токсического опьянения. При этом отказ от прохождения медицинской экспертизы трактуется как подтверждение неадекватности состояния сотрудника;

- курение на посту, в пределах границ территории всего объекта, а также непринятие мер по недопущению курения посетителями, пациентами и персоналом; 

- несанкционированный пропуск на территорию объекта грузового и легкового автотранспорта;

 - пропуск в здание института лиц, без достаточных на то оснований (отсутствие электронного пропуска, документов удостоверяющих личность входящих по заявкам или спискам и пр.

 - непринятие действенных мер к выдворению за пределы охраняемой территории объекта лиц и автотранспорта, находящихся без оформленных в установленном порядке разрешений (санкции);

 - внос (ввоз), а также и вынос (вывоз) имущества, материальных средств 
с охраняемого объекта в нарушение порядка, установленного Инструкцией об организации внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны; 

 - приём для передачи, на временное хранение на посту каких-либо предметов, документов, почтовых и других отправлений от пациентов, персонала, курьеров и пр. лиц; 

 - приготовление либо приём пищи на посту охраны; 

 - несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений 
(за исключением случаев действия сотрудника охраны в чрезвычайных ситуациях); 

 - выполнение работ, не связанных с оказанием охранных услуг;

- отсутствие у сотрудника охраны специальной форменной одежды (по сезону); 

 - ношение отдельных предметов специальной форменной одежды совместно с иной одеждой;

 - необеспечение чистого и аккуратного ношения специальной форменной одежды, отсутствие отдельных элементов (галстук, головной убор и др.) либо использование специальной форменной одежды в расстёгнутом (молнии, пуговицы, застёжки и др.) виде.

 - некорректное поведение, грубость в общении с персоналом, работниками объекта охраны, посетителями и пациентами; 

 - отсутствие у сотрудника охраны удостоверения частного охранника и (или) личной карточки частного охранника; 

- ношение сотрудником охраны специальной форменной одежды без личной карточки частного охранника;

- отсутствие на посту охраны индивидуальных средств защиты органов дыхания и зрения; 

- отсутствие, неполный состав либо неправильное ведение Исполнителем служебной документации. 

9. Исполнитель несёт материальную ответственность за ущерб, причиненный третьими лицами Заказчику и иным лицам, в отношении имущества, находящегося на охраняемом объекте, а также за качество исполнения поставленных задач в соответствии 
с Договором. 

10. В случае грубого нарушения сотрудником охраны требований к оказанию услуг, настоящим Техническим заданием, Исполнитель обязан немедленно его заменить другим сотрудником охраны из числа бодрствующей смены (резерва).   

 Исполнитель должен предпринять меры по выдворению нарушителя за пределы объекта и одновременной его замене другим сотрудником из числа своего внешнего резерва. При этом время выдворения допустившего нарушения сотрудника за пределы объекта охраны для его замены не должно превышать 1 (одного) часа с момента выявления данного нарушения. Факт нарушения должен быть зафиксирован Заказчиком. Письменное сообщение о нём направляется Исполнителю, при этом может быть использован адрес его электронной почты.

11. Заказчик может осуществлять контроль соответствия качества оказываемых Исполнителем услуг требованиям настоящего Технического задания и условиям Договора путём проведения плановых, внеплановых и скрытых проверок. Для осуществления такого контроля Заказчик вправе привлекать независимых экспертов.

12. Все замены сотрудников охраны должны проводиться Исполнителем с предварительным уведомлением Заказчика и согласования с ним в период с 09.00 до 16.00. в присутствии сотрудника, уполномоченного по вопросам безопасности либо другого полномочного сотрудника в его отсутствие, для прохождения медицинского осмотра и противопожарного инструктажа.

Требования к качественным характеристикам охранных услуг

1. Наличие у Исполнителя дежурного подразделения с круглосуточным режимом несения службы, имеющего постоянную устойчивую радио- и мобильную связь 
с объектом, принятым под охрану, для оперативного реагирования на возможное негативное изменение складывающейся на объекте обстановки, в том числе для задействования резервов Исполнителя. 

2. Наличие на объекте (у сотрудников охраны) радио- и мобильной связи 
с дежурным подразделением Исполнителя с круглосуточным режимом несения службы 
и соответствующей дежурной частью территориального органа МВД России. 

3. Обеспечение Исполнителем радиосвязью (на период охраны объекта, 2 комплекта радиостанций) сотрудников охраны на постах объекта с представителем Заказчика, уполномоченного по вопросам безопасности.

4. Наличие собственной службы внутреннего контроля, осуществляющей регулярную проверку качества оказания охранных услуг в соответствии с условиями Договора.
Порядок оказания услуг

1. Исполнитель должен: 

- обследовать объект, подлежащий охране, провести оценку его уязвимости, антитеррористической защищённости, составить Акт обследования объекта охраны;

 - проверить на объекте охраны исправность средств связи, технических средств охраны, кнопки экстренного вызова полиции, наличие перечня телефонных номеров экстренных служб района (округа, города), размещение и состояние средств пожаротушения;

 -  подготовить в соответствии с требованиями приказа ФСВНГ России от 02 октября 2025 г. № 358 «Об утверждении типовых требований к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны» должностную инструкцию частного охранника на объекте Заказчика; 

- утвердить график несения службы на объекте охраны, предварительно согласовав его у представителя Заказчика, уполномоченного по вопросам безопасности;  

 - ознакомить сотрудников охраны с условиями службы и особенностями охраны объекта под роспись, организовать их взаимодействие с представителем Администрации, уполномоченным по вопросам безопасности;

- обеспечить сотрудников охраны материальными и техническими средствами для успешного выполнения ими договорных обязательств в соответствии с требованиями настоящего Технического задания; 

 - уведомить в письменной форме территориальное подразделение ФСВНГ России, выдавший лицензию на осуществление частной охранной деятельности, а также орган внутренних дел по месту расположения охраняемого объекта о начале оказания охранных услуг в сроки, предусмотренные действующим законодательсовом; 

 - не позднее 00:00 часов (время московское) дня следующего за днем заключения контракта приступить к охране объекта, в соответствии с условиями заключённого Договора на оказание охранных услуг;

- не позднее суток после начала охраны объекта получить допуск к работе у врача профпатолога со стороны Заказчика, сдать копию медицинской книжки и требуемые справки;

- не позднее суток после начала охраны объекта получить допуск к работе 
у ответственного за безопасность со стороны Заказчика, пройти инструктаж по пожарной безопасности, ГО и ЧС.

2. Исполнитель осуществляет оказание услуг в порядке, предусмотренном Договором, обеспечивая безусловное выполнение требований Инструкции по организации охраны объекта, Инструкции (Положением) об организации внутриобъектового и пропускного режимов, других регламентов и инструкций, издаваемых Заказчиком в целях детализации требований по совершенствованию вопросов безопасности и обеспечения антитеррористической защищённости.  

При этом Исполнитель неукоснительно руководствуется Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах на территории Института, планом-схемой охраны объекта, графиком несения службы, должностной инструкцией частного охранника на данном объекте охраны. 

3. Сотрудники охраны обеспечивают внутриобъектовый и пропускной режимы, принимают под охрану помещения с дополнительными режимными ограничениями, используя при этом и средства охранной сигнализации: 

- осуществляют защиту жизни и здоровья граждан при их нахождении на объекте; 

- участвуют в проведении мероприятий по командам и сигналам тревог, при возникновении пожара, чрезвычайных ситуаций и преодолении их последствий;    

 - используют инженерно-технические средства, системы видеомониторинга, охранной и пожарной сигнализациями, реагируют и практически действуют по их сигналам и данным; 

- предпринимают меры по сохранности имущества от преступных посягательств;

- содействуют правоохранительным органам, другим силовым ведомствам 
в обеспечении правопорядка и безопасности в местах массового (более 50 чел.) пребывания;

- ведут служебную документацию, осуществляют проверку исправности технических средств охраны с отражением результатов в соответствующих журналах проверок.  

4. По завершении оказания охранных услуг Исполнитель письменно уведомляет Заказчика и представляет комплект отчётной документации, предусмотренный календарным планом и Договором. 

 5. В последний день договорных отношений представители Заказчика 
и Исполнителя проверяют наличие и исправность предоставленных во временное пользование инженерно-технических средств охраны, сигнализации, средств связи 
и коммуникации. После чего стороны подписывают Акт о снятии охраны. 

6. Исполнитель должен уведомить в письменной форме орган внутренних дел, выдавший лицензию на осуществление частной охранной деятельности, а также орган внутренних дел по месту расположения объекта охраны об окончании оказания охранных услуг в сроки, предусмотренные действующим законодательством.

Перечень документации на объекте охраны

1. Наблюдательное дело, которое состоит из: 

1.1. Лицензия организации на осуществление частной охранной деятельности (копия) с указанием разрешенных видов охранных услуг (для частных охранных организаций). 

1.2. Уведомление лицензирующего органа, выдавшего лицензию на осуществление частной охранной деятельности и территориального органа МВД России по месту расположения охраняемого объекта об его принятии под охрану (копия). 

1.3. Договор на оказание охранных услуг (копия). 

1.4. Инструкция по организации охраны объекта (копия). 

1.5. Список номеров телефонов территориальных органов внутренних дел, специальных и аварийных служб, а также ответственных и уполномоченных лиц Заказчика.

1.6. План - схема охраны объекта (копия). 

1.7. Фотографии образцов и вариантов ношения специальной формы одежды   для охранников ЧОП (комплект). 

1.8. Акты проверки объекта охраны сотрудниками органов МВД России, ФСВНГ России (копии). 

2. Служебная документация объекта охраны: 

2.1. Опись имущества частной охранной организации. 

2.2. Опись имущества Заказчика, выданного частной охранной организации 
во временное пользование:

инженерно-технические средства, сигнализационные и охранные комплексы 
и оборудование (видеокамеры, видеомониторы, пульты контроля доступа, тревожная кнопка, турникеты, стационарные металлодетекторы и т.д.);

оборудования постов, мест бодрствования и сна (мебель, электробытовые приборы, посуда, кровати и спальные принадлежности и другие материальные ценности).  

 2.3. Положение частной охранной организации о порядке проверки качества несения службы на объекте охраны. 

2.4. Инструкция частной охранной организации о мерах безопасности при несении дежурства охранниками на объекте охраны. 

2.5. Должностная инструкция охранника. 

2.6. Таблица позывных частной охранной организации при радиообмене на объекте и со взаимодействующими органами и лицами.  

2.7. Табель постам. 

2.8. Инструкция сотрудникам охраны по правилам пользования комплексом технических средств охраны, реагирования на сигналы. 

3. Книги и журналы: 

3.1. Журнал приема и сдачи дежурства охранниками поста. 

3.2. Журнал учёта сдачи под охрану и вскрытия помещений Института. 

3.3. Журнал контроля несения службы на объекте охраны.

3.4. Журнал учёта допуска посетителей на объект охраны.

3.5 Журнал приема заявок на допуск автотранспорта на территорию Института.

3.6. Журнал учёта контроля (осмотров) состояния объекта и дистанционного контроля несения службы.

3.7. Рабочий журнал объекта охраны. 

3.8. Книга приёма и выдачи радиостанций. 

3.9. Книга приема-передачи материальных ценностей под охрану. 

3.10. Книга приема технических средств охраны при приеме – сдаче дежурства охранниками поста. 

3.11. Книга учета проверок качества несения службы

3.12. Памятка по действиям охранника в случае ЧС.

3.13. Памятка по действиям охранника при угрозе совершения террористического акта и обнаружении бесхозных предметов.

3.14. Список телефонов должностных лиц организации, охранной организации, оперативных служб (ФСБ России, ФСВНГ России, МВД России, МЧС России), а также аварийных и дежурных служб района в месте дислокации объекта.

 Допускается использование и иной служебной документации, необходимой для обеспечения качественного предоставления охранных услуг.

4.  Документы, предоставляемые Заказчиком: 

4.1. Правила внутреннего распорядка, а также внутриобъектового и пропускного режимов (Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах); 

4.2. Список лиц, имеющих полномочия (право) разрешения пропуска посетителей 
и автотранспорта на территорию Института; 

 4.3. Список лиц, ответственных за сдачу под охрану и вскрытие помещений 
с дополнительными режимными ограничениями Института; 

 4.4. Образцы пропусков и заявок для допуска на объект охраны; 

 4.5. Списки лиц, которым разрешён вход на объект охраны; 

 4.6. Списки автомобилей и их государственных регистрационных номеров, которым разрешён въезд на объект охраны;

  4.7. Образцы пропусков, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны 
(с объектов охраны) и подписей ответственных лиц. 

Инструкция по оказанию охранных услуг

 1. Основные цели и задачи охранной деятельности Исполнителя достигаются путём:
 - круглосуточного контроля и обеспечения строгого и точного соблюдения всем персоналом, обучающимися, пациентами, посетителями и другими гражданами, порядка и правил пропускного и внутриобъектового режимов в основном, вспомогательных зданиях (сооружениях), в пределах территории Института;   

- умелой организации и бдительного несения службы по охране объекта 
от проникновения посторонних, несанкционированного нахождения на охраняемой территории объекта как днём, так и в тёмное время суток (особенно ночью); 

 - правильным и эффективным использованием всего арсенала имеющихся инженерно-технических средств, сигнализационных комплексов и систем, видеонаблюдения и контроля доступа, своевременным реагированием на поступающие
от них сигналы команды тревог; 

 - систематического (круглосуточного) контроля за складывающейся обстановкой 
в пределах территории охраняемого объекта, контроля за наличием и сохранностью замков, ключей, запоров, печатей, пломб на дверях эвакуационных выходов, а также помещений 
с дополнительными режимными ограничениями;

 - контроля за соблюдением порядка выноса (вывоза) материальных ценностей 
за пределы охраняемой территории;

  - своевременного, полноценного, всестороннего и правдивого информирования Заказчика обо всех, происшествиях, правонарушениях и других событиях, имевших место 
в процессе несения службы, а также оперативного информирования, подразделений МВД России, ФСВНГ России, МЧС России и других экстренных служб при возникновении чрезвычайных ситуаций;

- оказания практической помощи и участия в эвакуационных мероприятиях, преодолении последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий;

- неукоснительного соблюдения требований к организации охранной деятельности на объекте, указаний и распоряжений уполномоченного по вопросам безопасности Института, а также требований служебных инструкций сотрудниками охраны.

                2. Количество оказываемых услуг.
	  №

п/п
	Номер поста, местонахождение, описание
	Количество охранников на посту, основные функции 
	Режим работы

	1.
	Пост № 3

(центральный)

Второй холл центрального входа в основное здание ФГБНУ НИИР
 им. В.А. Насоновой.

Тип - контрольно-пропускной, 
с 2 (двумя) турникетами.

	Сотрудник охраны – 1 человек:
      1. Сотрудник охраны (Старший смены) –     контролирует выполнения графика несения службы на постах, качество выполнения инструкций сотрудниками охраны, при условии их систематической ротации по разным постам в течение суток.

     Обеспечивает   санкционированный пропуск физических лиц, автотранспорта с использованием СКУД, базы данных «Parsec»,                         легитимных заявок, списков во взаимодействии с бюро пропусков.  
        Осуществляет пропуск   легкового и грузового автотранспорта на тыловую территорию по специальным пропускам, а также согласованным и         санкционированным спискам и заявкам. 

    Организует и личное участвует в осуществлении патрулирования (обхода) территории и осмотра внутренних помещений.
   Контролирует работу пультов пожарно-охранной сигнализации, системы и датчиков удалённого контроля доступа в помещения с дополнительными режимным ограничениями, обеспечивает практические действия по поступающим сигналам. 

    Осуществляет        видеонаблюдение за обстановкой на территории, помещениях Объекта, уделяя особое внимание эвакуационным выходам, наиболее уязвимым объектам (кислородная станция, дизель-генератор, электросиловая подстанция, помещения с большим количеством находящихся в них людей).

      Контролирует лично и через других сотрудников охраны         сохранность замков, ключей, печатей, штампов, упреждающих несанкционированное вскрытие дверей, люков (особенно эвакуационных выходов, доступа в подвал и на кровлю). После доклада дежурному диспетчеру, производит фото- и видео документирование обнаруженного, принимает     практические меры по закрытию и опечатыванию (пломбированию). 

     Поддерживает постоянное взаимодействие по каналам радио- и сотовой связи с уполномоченным Заказчика по вопросам безопасности.  Ежедневно докладывает ему об итогах      несения службы, состоянии охраны Объекта, предложениях по её совершенствованию.

    Участвует в обеспечении      установленного внутреннего порядка в холлах ожидания, в предотвращении и пресечении курения в помещениях и на прилегающей территории.

     Обеспечивает проход (проезд) экстренных служб, а также по решению директора, его первого заместителя либо главного врача, в исключительных случаях, вскрытие принятого под охрану периметра в выходные и праздничные дни для однократного (в одну сторону) проезда автотранспорта.

     Принимает участие в          предотвращении и ликвидации возгораний, последствий стихийных бедствий, а также в эвакуационных мероприятиях.     

     Ведёт служебную документацию, осуществляет контроль исполнения должностных инструкций сотрудниками охраны.

      Организует временную замену сотрудников на период приёма пищи, отправления естественных надобностей и в других безотлагательных случаях.
	Нахождение сотрудника на посту: круглосуточно ежедневно

	2.
	Пост № 2

при главном входе в основное здание ФГБНУ НИИР 
им. В.А. Насоновой.

Тип - контрольно-пропускной, со     стационарным арочным металлодетекто-ром.

	Сотрудник охраны – 
1 человек:
     Безусловно и качественно выполняет служебные обязанности охранника в соответствии с графиком несения службы на любых постах (с учётом ротации). 

      Участвует в обеспечении пропуска физических лиц, прошедших контроль стационарного металлодетектора и дополнительный (при необходимости) добровольный осмотр с использованием переносного малогабаритного металлодетектора. 
При отказе лица, в отношении которого сработала контрольная сигнализация, от добровольного прохождения дополнительного осмотра, последний на Объект не допускается. Сотрудник поста незамедлительно докладывает старшему смены и до его прибытия не допускает попыток повторного прохода выдворенного посетителя.  

     Принимает личное непосредственное участие в патрулировании территории, обходах и осмотрах внутренних помещений Объекта.
     При обнаружении повреждения сохранности пломб и печатей, вскрытых (незапертых) дверей 

 докладывает старшему смены и действует по его указанию. 

    Участвует в контроле за работой пожарно-охранной сигнализации, системы и датчиков удалённого контроля доступа в помещения с дополнительными режимными ограничениями, практических действий по поступившим сигналам. 

    Ведёт видеонаблюдение за обстановкой на территории, в помещениях Объекта, уделяя особое внимание эвакуационным выходам, наиболее уязвимым объектам (кислородная станция, дизель-генератор, электросиловая подстанция, помещения с большим количеством находящихся в них людей).

      Контролирует сохранность замков, ключей, печатей, штампов на дверях (особенно   эвакуационных выходов, доступа в подвал, на кровлю) на предмет их возможного несанкционированного вскрытия.  

     Обеспечение открытия в 07:00 и закрытия в 20:00 раздвижных дверей.
     Осуществляет доклады старшему смены о всём происходящем на посту, записывает в соответствующие журналы итоги несения службы, результаты патрулирования, обходов и осмотров, сохранности пломб, печатей и штампов.     

     Участвует в обеспечении установленного внутреннего порядка в холле ожидания (в пределах гардероба), предотвращает и пресекает курение в помещениях и на прилегающей территории.

      Принимает участие в предотвращении и ликвидации возгораний, последствий стихийных бедствий, а также в эвакуационных мероприятиях.     

    В выходные дни (при прибытии экстренных служб либо, в исключительных случаях, с разрешения директора, его заместителей) обеспечивает вскрытие принятого под охрану периметра для проезда автотранспорта на территорию Института.

      Входит в группу внутреннего резерва для действий при срабатывании охранной сигнализации, в случае возникновения пожара, других чрезвычайных ситуаций, обнаружения проникших на объект посторонних лиц (особенно в ночное время).

      В отсутствие старшего смены, по его поручению, может выполнять его обязанности. 
	Ежедневно

с 07:00 до 20:00

	3.
	Пост № 4
(Хозяйственный)

При служебном входе (подъезд
 № 22) в основное здание ФГБНУ НИИР 
им. В.А. Насоновой.

Тип - контрольно- пропускной, 
с 2 (двумя) турникетами.


	     Сотрудник охраны – 1 человек:    

     Безусловно и качественно выполняет служебные обязанности охранника в соответствии с графиком несения службы на любых постах 
(с учётом ротации). 

      Участвует в обеспечении пропуска персонала, физических лиц, при осуществлении ими хозяйственно-распорядительной деятельности, перемещении товарно-материальных ценностей, погрузочно-разгрузочных работ. 

      Осуществляет пропуск неспособных к самостоятельному передвижению пациентов.

      В соответствии Правил внутреннего распорядка, в отведённые для этого часы по представленным из отделений согласованным спискам осуществляет пропуск пациентов стационара для прогулок. При этом, организованный выход и возвращение пациентов детского отделения осуществляется только при прекращении погрузочно-разгрузочных работ и перемещения материальных ценностей через территорию поста.   

        Принимает личное непосредственное участие в патрулировании территории, обходах и осмотрах внутренних помещений объекта.
     При обнаружении повреждения сохранности пломб и печатей, вскрытых (незапертых) дверей докладывает старшему смены и действует по его указанию. 

    Участвует в контроле за работой пожарно-охранной сигнализации, системы и датчиков удалённого контроля доступа в помещения с дополнительными режимными ограничениями, практических действует по поступившим сигналам. 

    Ведёт наблюдение за обстановкой на территории, в помещениях Объекта, уделяя особое внимание эвакуационным выходам, наиболее уязвимым объектам (кислородная станция, дизель-генератор, электросиловая подстанция, помещения с большим количеством находящихся в них людей).

      Контролирует сохранность замков, ключей, печатей, штампов на дверях (особенно   эвакуационных выходов, доступа в подвал, на кровлю) на предмет их возможного несанкционированного вскрытия.  

     Осуществляет доклады старшему смены о всём происходящем на посту, записывает в соответствующие журналы итоги несения службы, результаты патрулирования, обходов и осмотров, сохранности пломб, печатей и штампов.     

     Участвует в обеспечении установленного внутреннего порядка в холле ожидания (в пределах гардероба), предотвращает и пресекает курение в помещениях и на прилегающей территории.

      Принимает участие в предотвращении и ликвидации возгораний, последствий стихийных бедствий, а также в эвакуационных мероприятиях.     

    В выходные дни (при прибытии экстренных служб либо, 
в исключительных случаях, 
с разрешения директора, его заместителей) обеспечивает вскрытие принятого под охрану периметра для проезда автотранспорта на территорию Института.

      Входит в группу внутреннего резерва для действий при срабатывании охранной сигнализации, в случае возникновения пожара, других чрезвычайных ситуаций, обнаружения проникших на объект посторонних лиц (особенно в ночное время).

      В отсутствие старшего смены, по его поручению, может выполнять его обязанности. 
	Ежедневно: 
с 07:00 до 20:00



	4.
	Пост № 1

При въезде на территорию ФГБНУ НИИР 
им. В.А. Насоновой.

Тип- контрольно-пропускной,
 с воротами, калиткой и 2 (двумя) автоматическими шлагбаумами

	Сотрудники охраны – 1 человек:
   Обеспечивает санкционированный пропуск автотранспорта с использованием СКУД, базы данных “Parsec”, легитимных заявок, списков, во взаимодействии с бюро пропусков и с согласованием своих действий со старшим смены (пост №3).  
   Осуществляет наблюдение за обстановкой на прилегающей к посту территории, помещениях Объекта, уделяя особое внимание недопущению перекрытию движения, образованию заторов на пути эвакуации, для чего своевременно удаляет автотранспорт с запрещённым проездом либо ожидающим решения о возможности проезда на территорию.  По окончании работы поста проверяет        нахождение стрел шлагбаумов в положении «закрыто». Ворота закрывает на замок. Калитка остаётся незапертой до получения команды от старшего смены.      

      В соответствии с графиком лично участвует в осуществлении патрулирования(обхода) территории и осмотра внутренних помещений. Проверяет         сохранность замков, ключей, печатей, штампов, упреждающих несанкционированное вскрытие дверей, люков (особенно эвакуационных выходов, доступа в подвал и на кровлю). После доклада старшему смены производит фото- и видео документирование          обнаруженного, принимает практические меры по закрытию и опечатыванию (пломбированию). 
      Обеспечивает проход (проезд) экстренных служб, а также по решению директора, его первого заместителя либо главного врача, в исключительных случаях, вскрытие принятого под охрану периметра в выходные и праздничные дни для однократного (в одну сторону) проезда автотранспорта.

     Обеспечение открытия в 07:00 и закрытия в 22:00 въездных ворот и калитки.
     Принимает участие в предотвращении и ликвидации возгораний, последствий стихийных бедствий, а также в эвакуационных мероприятиях.     

     Ведёт служебную документацию поста, согласно должностной инструкции.

     Входит в группу внутреннего резерва для действий при срабатывании охранной сигнализации, в случае возникновения пожара, других чрезвычайных ситуаций, обнаружения проникших на объект посторонних лиц (особенно в ночное время).
      В отсутствие старшего смены по его поручению может выполнять его обязанности. 
	Ежедневно

с 07:00 до 22:00




                3. Основные требования к техническому оснащению сотрудника охраны:

	Наименование
	Требуемый параметр характеристик
	Потребное количество

	Ручной

металлодетектор
	     Высокая чувствительность – обнаруживать 5 мм обломок иглы;
     конструкция должна позволять в т.ч.         использовать прибор как средство самообороны;
    увеличенная площадь датчика должна позволять повысить темп сканирования;
     плавная регулировка чувствительности;
     энергопотребление – не менее более 400 часов работы от одной батареи;
     Дальность обнаружения:
     пистолет Макарова (ПМ) - не менее 25 см;

     штык-нож от автомата АКМ не менее 15 см

     фрагмент полотна для ручной ножовки длиной 150 мм - не менее 9 см;

     лезвие безопасной бритвы- не менее 3 см.
	3 (три) ед.



	Радиостанция
	Частотный диапазон в пределах, MHz 
	399-490
	4 (четыре) ед.



	
	Количество каналов
	Не менее 16
	

	
	Количество частотных кодировок
	He менее

50 CTCSS

+ 104 DCS
	

	
	Диапазон рабочей температуры
	От -20 до +60
	

	
	Функция ARTS
	Наличие допускается
	

	Зарядное устройство к радиостанции
	Питание от сети
	Входное напряжение – 220 В;

Выходное напряжение – 8.4 В
	4 (четыре) шт. 

(или 1 зарядный блок для 4 р/ст.)

	Фонарь
	Световой поток, лм
	Не менее 350
	4 (четыре) ед.


	
	Время свечения, ч
	Не менее 19
	

	
	Дальность, м
	Не менее 250
	

	
	Источник питания
	Аккумулятор/

Батарея
	

	Досмотровое зеркало
	Длина мин 400 мм макс 675 мм; Яркость фонаря не менее 100 лм.


	Круглое зеркало – диаметром 160 мм;

Угол поворота зеркала не менее 90 градусов.
	2 (два) комплекта


	Наручники
	«БР-С», «БР-С2», «БКС-1», «БОС»
	Любые из перечисленных или эквивалент


	4 (четыре) шт.

	Палка резиновая
	«ПР-73М», «ПР-К», «ПР-Т», «ПУС-1,2,3»
	Любые из перечисленных или эквивалент


	4 (четыре) шт.


Начальник отдела по безопасности

и внутриобъектовому контролю                                              А.Ю. Антипов          

Приложение № 2
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                                                      Расположение постов охраны
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Описание постов

	1.
	ПОСТ № 3 (Центральный)

     Количество сотрудников охраны: 1 (один) человек - круглосуточно, старший смены. Место несения службы – оборудованный пост охраны с турникетом.

     Контрольно-пропускная система (турникет). 

     Пульт управления автоматическим шлагбаумом № 3 для проезда на тыловую территорию объекта. 

     Охранно-пожарные сигнализации, мониторинг видеонаблюдения, шлагбаумы внутренней территории, наблюдение за посетителями, пациентами.

     Старший смены закреплён за Постом № 3, непосредственно взаимодействует 
и выполняет распоряжения руководства (директор, 1-й заместитель директора, главный врач) и уполномоченного по вопросам безопасности Заказчика при выполнении своих обязанностей.

     Задачи поста:

     Осуществление пропуска легкового и грузового автотранспорта на тыловую территорию по специальным пропускам, согласованным и санкционированным спискам; 

Участие в патрулировании, обход и осмотр территории, ведение журналов, открывание турникета, контроль за охранными сигнализациями, мониторинг видеокамер, контроль над остальными постами, отчеты об итогах обходов, приём и выдача ключей, быстрое реагирование на изменение окружающей обстановки;

Контроль за пропускным режимом на объекте (вход на территорию Института (за турникет) - только по электронным пропускам, по списку от приёмного отделения, заявкам и письмам с резолюцией руководства (директор, 1-й заместитель директора, главный врач), согласованным 
с уполномоченным по вопросам безопасности;

    Охрана объекта от проникновения посторонних лиц;

    Контроль выноса (вывоза) материальных ценностей;

    Контроль тревожно-охранных сигнализаций;

    Мониторинг систем видеонаблюдения внутри и снаружи здания;

    Контроль систем ограничения доступа (шлагбаумы);

    Работа с тревожной кнопкой вневедомственной охраны;

    Обход (осмотр) здания, патрулирование территории согласно графику, осмотр       сохранности опечатывания закрытых на замок входов в подвал;
       Ежедневно, каждые 1-1,5 часа (с 08.00 до 22.00) обход (осмотр) холла 
и патрулирование территории (круглосуточно, через 4 часа);
    Контроль за сохранностью материальных ценностей (гардероб, бюро пропусков);       

    Контроль пропуска автотранспорта для вывоза коммунальных и медицинских отходов, карет скорой помощи и экстренных служб в ночное время;
    В случае необходимости замена для любого из постов охраны;
    Контроль за дополнительными въездами и входами (ворота, калитки), отдельно стоящими сооружениями на территории Института, их входами и окнами;
     Незамедлительное реагирование на срабатывание тревожных кнопок, сигналы, поступившие о правонарушениях. Обо всех происшествиях докладывать старшему охраннику смены.


	2
	ПОСТ № 4 (Хозяйственный)

   Количество сотрудников охраны: 1 (один) человек, несение службы с 7.00 до 20.00 ежедневно.
    Место несения службы – хозяйственный (служебный) выход.

    Контрольно-пропускная система (турникет - 2 ед.), служебный вход/выход 
в здание для осуществления погрузочно-разгрузочных и других хозяйственных работ.

    Задачи поста:

   осуществление пропуска пациентов для прогулки и при возвращении с неё;

   контроль грузов, водителей, грузчиков и сопровождающих прибывших автомашин: 

   контроль за доставкой и отправка маломобильных пациентов автомобилями «скорой медицинской помощи» и другим автотранспортом медицинского 
и хозяйственного назначения;

      контроль за вывозом бытовых и медицинских отходов. 

   Ежедневная смена сотрудников охраны по постам, все сотрудники охраны взаимозаменяемы внутри объекта.

   Сотрудник охраны данного поста подменяет сотрудников на других постах, участвует в патрулировании и обходах (осмотрах) территории и здания по графику.

    Сотрудник охраны обязан обеспечить:
    Пропускной и внутриобъектовый режим, исключив проникновение посторонних лиц. 

    Запрет выноса (вывоза) материальных ценностей – без письменного разрешения администрации Заказчика и оформления материального пропуска.

    Только по указанию с поста № 3 открывать входные двери «№ 22» или «№ 9» для: сотрудников скорой помощи, пациентов с проблемами опорно-двигательной системы и с направлением на госпитализацию либо выпиской, сотрудников института для выполнения своих должностных обязанностей. Использовать данные выходы как основной проход на рабочее место или уход с него – запрещено.
    Вход (дверь), около которого нет сотрудника охраны должен быть закрыт и опечатан (сотрудник охраны на «№ 22» - закрыт «№ 9», и наоборот).

   Об убытии автотранспорта сообщать старшему смены и на Пост №1.

   Периодический обход территории по заранее составленному графику.

   В случае необходимости замена для любого из постов охраны.

   Контроль за въездами, входами (ворота, входные двери, окна, территория вокруг зданий и сооружений).

    Незамедлительное реагирование на срабатывание сигнализации, любое изменение обстановки. кнопок, сигналы, поступившие о правонарушениях. Обо всех происшествиях докладывает старшему смены (старшему охраннику).

 

	3.
	ПОСТ № 1 (КПП при въезде на территорию)

   Количество сотрудников охраны: 1 (один) человек, несение службы с 7.00 до 22.00 ежедневно.
   Место несения службы: помещение КПП у шлагбаума при въезде на территорию ФГБНУ НИИР им. В.А. Насоновой, с Каширского шоссе. 

  Осуществление санкционированного пропуска автотранспорта путём открывания /закрывания шлагбаума для въезда/выезда машин. 

   Задачи поста:

  Пропуск автотранспорта, по утверждённым руководством Института 
и согласованным с уполномоченным по вопросам безопасности, заявкам структурных подразделений на территорию.

    Пропуск автотранспорта, на служебную парковку по утверждённым руководством Института и согласованным с уполномоченным по вопросам безопасности, пропускам специальной формы. заявкам структурных подразделений на территорию.

    Предупреждение въезда и парковки автомашин лиц, не являющихся сотрудниками и пациентами Института. 

   Ежедневная смена сотрудников по постам, все сотрудники взаимозаменяемы внутри объекта.

   Сотрудник охраны подменяет сотрудников на посту № 3, участвует 
в патрулировании, обходе и осмотре территории и здания по графику.

    Сотрудник охраны обязан осуществлять:

    пропуск, въезд/выезд автотранспорта: служебного, личного, пациентов, 
на территорию по пропускам установленных образцов или направлениям на приём; 
    въезд/выезд на служебную автостоянку только при наличии электронного дистанционного устройства от внутреннего шлагбаума, выданного Заказчиком;
    временный (до 10 минут) въезд/выезд на парковку курьерских компаний, такси, вызванные пациентами или сотрудниками, другого автотранспорта, по разрешению руководства, с учётом наличия свободных мест на парковке. Наличие на парковке автомобилей с водителями, ожидающими возвращения пассажиров, запрещены.  При этом автомобили инкассаторов временно размещать на свободных местах служебной парковки Администрации.  

    Сообщать на Пост № 3 о проезде автомашин к шлагбауму № 3 (для дальнейшего следования на тыловую территорию). 

    Обеспечение открытия в 07:00 и закрытия в 22:00 въездных ворот 
и калитки (в рабочие дни). В выходные, праздничные дни – въездные ворота – закрыты, открываются только для экстренных служб и дежурных врачей, а также по отдельному распоряжению администрации Заказчика. Нормальное положение стрелы шлагбаумов – закрытое.
     По завершении несения службы на посту закрывает ворота на замок. Калитка остаётся открытой до особого распоряжения старшего смены, но не позднее 22.00. При этом стрела автоматического шлагбаума остаётся в положении «закрыто».   

    Незамедлительно реагировать на негативное изменение обстановки, сигналы оповещения. Обо всех происшествиях докладывать старшему смены незамедлительно.



	4.
	ПОСТ № 2 (при главном входе в основное здание)
Количество сотрудников охраны: 1 (один) человек, несение службы с 7.00 до 20.00 ежедневно.
  Контрольно-пропускная система, осуществление пропуска лиц с использованием сканирования (стационарный арочный либо ручной металлодетекторы).

   Количество сотрудников охраны: 1 (один) человек.

   Место несения службы – пост охраны, напротив рамки металлодетектора.

   Задачи поста:

   осуществление пропуска на Объект с использованием результатов сканирования стационарным арочным металлодетектором проходящих через него лиц (при необходимости дополнительное использование ручного сканера);

   охрана объекта от несанкционированного проникновения посторонних лиц;

   контроль за объектами с материальными и иными ценностями (гардероб, картотека, медицинский павильон, дезинфектор и т.п.);
Обеспечение открытия в 07:00 и закрытия в 20:00 раздвижных дверей;
   незамедлительное реагирование на сигналы, поступающие от охранно-пожарной сигнализации, а также по каналам оповещения. Не реже 2 раз в час докладывать об обстановке старшему смены (старшему охраннику).

Сотрудник поста является заменой для любого из постов на период принятия пищи, справления естественных надобностей. Ежедневная ротация, смена сотрудников охраны по постам, все сотрудники охраны взаимозаменяемы внутри объекта.


Обязанности сотрудников охраны

                           Старший смены (старший охранник) подчиняется руководству Исполнителя и непосредственно взаимодействует, и выполняет распоряжения администрации Заказчика при выполнении своих обязанностей. 
Ему подчиняются все остальные сотрудники охраны. Старший смены отвечает 
за качество несения службы сотрудниками охраны на постах и ведение документации.

Старший смены охраны ОБЯЗАН

 1. Перед заступлением на суточное дежурство, произвести расстановку 
и инструктаж сотрудников охраны по постам, подготовить обходной лист (Форма №1), проверить (осмотреть) работоспособность охранного оборудования (шлагбаумы, турникет, система видеонаблюдения, охранно-пожарное табло, тревожные кнопки, входы/выходы из здания и т.п.) и доложить о готовности их к несению службы начальнику охраны. В случае обнаружения неисправностей в оборудовании доложить в диспетчерскую службу Института (тел. 8-495-109-29-10).
 2. Знать правила пользования тревожной кнопкой.
 3. В случае срабатывания тревожной кнопки, вневедомственной охраны, дождаться сотрудников полиции и вместе с ними проследовать в Аптеку (каб. 030).
4. Аккуратно вести имеющуюся служебную документацию, следить 
за опрятностью сотрудников охраны на постах. Решать возможные конфликтные ситуации.

 5. Сотрудник охраны подчиняется руководству Исполнителя, старшему смены. Сотрудник охраны отвечает за надежную охрану имущества Заказчика, находящегося на посту, сохранность вверенных ему средств связи.
 6. Ежедневно предоставлять ответственному лицу по безопасности 
со стороны Заказчика в установленном порядке отчет о результатах своей деятельности 
(за прошедшие сутки) по обеспечению безопасности и нести ответственность за ее достоверность.
7. Ежедневно, при появлении на территории Института предоставлять директору, 
1-му заместителю директора главному врачу, в установленном порядке отчет 
о результатах своей деятельности (на текущий момент) по обеспечению безопасности 
и нести ответственность за ее достоверность.

Сотрудник охраны ОБЯЗАН

1. При заступлении на пост принять имущество и документацию, согласно описи, 
о недостатках, обнаруженных при приеме поста, немедленно докладывать старшему смены.

2. Знать обязанности сотрудника поста, на который он заступил, документацию, регламентирующую несение службы (общие и специальные обязанности).
3. Быть всегда по форме и опрятно одетым.
4. При несении службы вести постоянное наблюдение за территорией поста. Обо всем подозрительном немедленно докладывать старшему сотруднику охран
5. Находиться в постоянной готовности к действиям в случае изменения оперативной обстановки или возникновения внештатной ситуации.
6. Не оставлять своего поста без смены или снятия. В случае невозможности нести службу немедленно докладывать старшему сотруднику охраны.

7. Уметь пользоваться средствами пожаротушения, находящимися на посту. При возникновении пожара, незамедлительно вызвать пожарную команду (МЧС), аварийные службы и доложить об этом руководству «Заказчика», старшему сотруднику охраны, принять меры к тушению пожара.
8. По вопросам, которые вызывают у сотрудника охраны какие-либо сомнения, немедленно обращаться к старшему сотруднику охраны или руководству «Заказчика».
Сотруднику охраны ЗАПРЕЩАЕТСЯ
1. Принимать под охрану имущество, не указанное в данной Инструкции.
2. Самостоятельно открывать и закрывать замки, запорные устройства, двери, окна охранных помещений.
3. Перемещать пожарный инвентарь и использовать его не по прямому назначению.
4. Выполнять работы, не связанные с охраной имущества Заказчика.
5. Самостоятельно передавать кому-либо охрану поста.
6. Допускать случаи употребления спиртных напитков, чтения какой-либо литературы (книги, журналы, газеты и т.п.), не относящейся к работе охраны, использование приспособлений на рабочем месте, притупляющих бдительность (сотовый телефон, фотоаппарат, музыкальные – видео воспроизведения и т.п.) и другие нарушения дисциплины, влияющие на качество охраны.
7. Давать посторонним лицам какую-либо информацию о руководстве Заказчика 
и Исполнителя, а также документы, относящиеся к отчетным.
Действия охраны в особых случаях
1. При прибытии сотрудников правоохранительных органов, сотрудник охраны обязан:
 - Проверить наличие документов, удостоверяющих полномочия проверяющего лиц (вне зависимости от наличия формы).

 - При необходимости, не препятствуя проведению проверки, позвонить 
в ОМВД для уточнения полномочий проверяющих.
 - Предоставить всю необходимую документацию для проверки, информировать руководство «Исполнителя» о наличии проверяющего и результатах проверки.
2.  Действия сотрудников охраны при нападении или попытке проникновения на посты: - При нападении или попытке проникновения на пост посторонних лиц, сотрудник охраны принимает все необходимые меры.
 - В необходимых случаях вызываются сотрудники местного отделения полиции, вневедомственной охраны, передается информация в диспетчерскую службу Института.
- Лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемые жизнь 
и здоровье граждан или собственность, может быть задержано охранником на месте правонарушения и должно быть незамедлительно передано в орган внутренних дел (полицию).
 - При передаче задержанных лиц наряду отделения полиции, сотрудник охраны заполняет справку установленного образца в 2-х экземплярах. Один экземпляр справки 
с подписями сотрудников полиции передается Исполнителю, другой в дежурную часть.

 3. Действия сотрудников охраны при пожаре:
- В случае обнаружения возгорания имущества Заказчика или пожара вблизи его, немедленно вызвать пожарную команду, доложить руководству Заказчика, сообщить 
в диспетчерскую службу Института, приступить к ликвидации очага возгорания имеющимися на посту средствами пожаротушения.
 - Прекратить доступ на территорию поста и при необходимости оказывать содействие в эвакуации людей (открыть турникет, выходы), а также материальных ценностей, организуя их охрану.
4. Действия сотрудников охраны при аварии и стихийных бедствиях:
- При возникновении аварийной ситуации (или получении информации о ее возможности), немедленно сообщать ответственному сотруднику Заказчика, 
в диспетчерскую службу Института и старшему сотруднику охраны. 
 - При принятии решения об эвакуации персонала Заказчика, а также имущества, действовать по указанию руководства, организовать временный пост охраны эвакуированного имущества.

5.  Действия сотрудников охраны при обнаружении предмета, напоминающего взрывное устройство:
- В случае обнаружения подозрительного предмета или поступления сообщений, содержащих угрозу террористического характера, незамедлительно сообщить по телефону в дежурную часть ОМВД России по району Москворечье-Сабурово г. Москвы (телефоны
 8-499-324-88-05, 8-499-324-88-15 или по телефону 102, 112 (для мобильного телефона), 
в Отдел по ЮАО УФСБ РФ по Москве и Московской области 
(7-495- 675-38-22), поставить в известность руководство Заказчика и Исполнителя.

 - Зафиксировать время его обнаружения или получения сообщения.
- До прибытия оперативно-следственной группы не предпринимать самостоятельных действий, не приближаться к обнаруженному предмету, находиться на безопасном расстоянии от него.

- Обеспечить возможность беспрепятственного прохода(проезда) к месту обнаружения подозрительного предмета сотрудников и автомашин правоохранительных органов, скорой помощи, пожарной охраны, МЧС России и других экстренных служб.

6. Действия сотрудников охраны при поступлении угрозы по телефону.
 - При поступлении угрозы по телефону необходимо не оставлять без внимания 
ни одного подобного сигнала.
 - Необходимо незамедлительно сообщить о случившемся в правоохранительные органы по телефонам в дежурную часть ОМВД России по району Москворечье-Сабурово г. Москвы (телефоны: 8(499)324-88-05, 8(499)324-88-15 или по телефону 102, 112 (для мобильного телефона), в Отдел по ЮАО УФСБ РФ по Москве и Московской области 8(495)675-38-22, поставить в известность руководство Заказчика и Исполнителя.
Приложение № 3
Схема  

патрулирования (обхода, осмотра) территории 

ФГБНУ НИИР им. В.А. Насоновой











                  




 

                         















