



ЗАДАНИЕ (описание объекта закупки) на выполнение работ (оказание услуг) по потребности:
«Поставка периодических печатных изданий»

	Таблица 1. Виды работ (услуг),  место выполнения работ (оказания услуг), сроки выполнения работ (оказания услуг), сдачи отчетной документации и подписания документа о приемке исполнения обязательств:

	№ п/п
	Виды работ (услуг)
	Место выполнения работ (оказания услуг)
	Периоды (срок) выполнения работ
(оказания услуг)
	Срок предоставления отчетной документации Государственному заказчику 
	Срок подписания Государственным заказчиком документа о приемке исполнения обязательств 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Поставка периодических печатных изданий
журнал: «Справочник кадровика» 
	Российская Федерация,
г. Москва, 
ул. Люсиновская, д. 51, 
1 этаж, «Экспедиция»
	С даты заключения Государственного контракта (Поставка журнала должна осуществляться ежемесячно с даты выхода журнала в течение 10 (десяти) рабочих дней) до 31.05.2027 . 
	Отчетная документация представляется одновременно 
с передачей периодического печатного издания ежемесячно.
Поставщик должен передать Государственному заказчику журнал и  относящиеся к нему документы.
	В течение 7 (Семи) рабочих дней с предоставления отчетной документации

	2
	Поставка периодического печатного издания
журнал «Для кадровика: Нормативные акты» 
	
	
	
	




	Таблица 2. Виды работ (услуг), требования, предъявляемые к работам (услугам) и к документам и материалам, включаемым в состав отчетной документации:

	№ п/п
	Виды работ (услуг)
	Требования, предъявляемые к работам (услугам), в том числе к параметрам, определяющим качество заказываемых работ (услуг), и количественным (и/или объемным, структурным и иным) характеристикам
	Состав отчетной документации 
(в том числе требования к составу документов, входящих в отчет) 

	1
	2
	3
	4

	1

	Поставка периодических печатных изданий
журнал: «Справочник кадровика» 

	Журнал для специалистов кадровой службы 
Поставка журнала должна осуществляться ежемесячно с даты выхода журнала в течение 10 (десяти) рабочих дней (до 31.05.2027).
Количество комплектов: 1 шт. в месяц
Подписной индекс Почты России (может отличаться):  П2592
Периодичность выхода: ежемесячно
Время доставки по рабочим дням с 9 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 по московскому времени. Поставщик за свой счет осуществляет поставку, выгрузку и доставку периодического издания до места складирования «Экспедиция».
Периодические издания должны отвечать требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), если такие требования установлены действующим законодательством Российской Федерации.
В случае доставки периодического печатного издания с недостатками, в том числе с полиграфическим браком, или потерявшего товарный вид, и направлении Государственным заказчиком претензии, в течение 5 (Пяти) дней с момента получения претензии в письменном виде от Государственного заказчика, производить замену полученного с недостатками экземпляра (экземпляров) на аналогичные номера периодического печатного издания.
В случае недоставки и/или некомплектной доставки номеров периодических печатных изданий и направления Государственным заказчиком претензии, в течение 10 (Десяти) дней с момента получения претензии в письменном виде от Государственного заказчика поставить недостающие номера за свой счет.
При несвоевременном выходе в свет периодического печатного издания или изменении его объема, прекращении выпуска, на основании документального подтверждения от редакций, издателей, в течение 5 (Пяти) рабочих дней письменно информировать об этом Государственного заказчика.
В случае, если выход какого-либо периодического издания выпадает на выходной (суббота, воскресенье) или на праздничный день, то Поставщик обязуется доставить данное издание в рабочий день, следующий за выходным или рабочим днем
	В состав отчетной документации входит: документ о приемке исполнения обязательств по Государственному контракту, товарная накладная или УПД, счет-фактура (при наличии).

Отчетная документация представляется в Департамент правового обеспечения, администрирования и государственной службы Минпросвещения России

	[bookmark: _GoBack]2
	Поставка периодического печатного издания журнал: «Для кадровика: Нормативные акты»
	Журнал для специалистов кадровой службы 
Поставка журнала должна осуществляться ежемесячно с даты выхода журнала в течение 10 (десяти) рабочих дней (до 31.05.2027).
Количество комплектов: 1 шт. в месяц
Подписной индекс Почты России (может отличаться):  П2592
Периодичность выхода: ежемесячно.
	

	
	
	Время доставки по рабочим дням с 9 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 по московскому времени. Поставщик за свой счет осуществляет поставку, выгрузку и доставку периодического издания до места складирования «Экспедиция».
Периодические издания должны отвечать требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), если такие требования установлены действующим законодательством Российской Федерации.
В случае доставки периодического печатного издания с недостатками, в том числе с полиграфическим браком, или потерявшего товарный вид, и направлении Государственным заказчиком претензии, в течение 5 (Пяти) дней с момента получения претензии в письменном виде от Государственного заказчика, производить замену полученного с недостатками экземпляра (экземпляров) на аналогичные номера периодического печатного издания.
В случае недоставки и/или некомплектной доставки номеров периодических печатных изданий и направления Государственным заказчиком претензии, в течение 10 (Десяти) дней с момента получения претензии в письменном виде от Государственного заказчика поставить недостающие номера за свой счет.
При несвоевременном выходе в свет периодического печатного издания или изменении его объема, прекращении выпуска, на основании документального подтверждения от редакций, издателей, в течение 5 (Пяти) рабочих дней письменно информировать об этом Государственного заказчика.
В случае, если выход какого-либо периодического издания выпадает на выходной (суббота, воскресенье) или на праздничный день, то Поставщик обязуется доставить данное издание в рабочий день, следующий за выходным или рабочим днем.
	



	Таблица 3. Требования о наличии у Исполнителя лицензии, об обладании правами на объекты интеллектуальной собственности:

	№ п/п
	Виды работ (услуг)
	Требование о наличии у Исполнителя лицензии с указанием вида требуемой лицензии и вида лицензируемой деятельности со ссылкой на правоустанавливающий нормативный акт, иные разрешительные документы 
	Требование об обладании Исполнителем правами на объекты интеллектуальной собственности

	1
	2
	3
	4

	1

	Поставка периодического печатного издания журнал: «Справочник кадровика»
	Не предусмотрено
	Не предусмотрено

	2
	Поставка периодического печатного издания журнал: «Для кадровика: Нормативные акты»
	
	



	Таблица 4. Прочие и особые условия и (или) способы исполнения обязательств, включая гарантийные обязательства Исполнителя, специфические обязанности Государственного заказчика:

	№ п/п
	Виды работ (услуг)
	Гарантийные обязательства Исполнителя. 
Срок гарантии качества
	Специфические обязанности Государственного заказчика

	1
	2
	3
	4

	1

	Поставка периодического печатного издания журнал: «Справочник кадровика»
	Не установлены
	Не установлены

	2
	Поставка периодического печатного издания журнал: «Для кадровика: Нормативные акты»
	
	



	Таблица 5. Цена Государственного контракта (в рублях), коды ОКПД

	№ п/п
	Виды работ (услуг)
	Код по Общероссийскому классификатору продукции видов экономической деятельности (ОКПД) 
ОК 034-2014 (КПЕС 2008) 
	Стоимость, руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Поставка периодического печатного издания журнал: «Справочник кадровика»
	58.14.10.000
	62 608,32

	2
	Поставка периодического печатного издания журнал: «Для кадровика: Нормативные акты»
	58.14.10.000
	38 759,76

	ИТОГО:
	101 368,08 



	Таблица 6. Порядок приемки исполнения обязательств по Государственному контракту:

	Приемка исполнения обязательств по Государственному контракту осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе), нормативных правовых актов в сфере государственных закупок, в порядке, предусмотренном Государственным контрактом.
Выполнение работы (оказанные услуги) принимаются Государственным заказчиком по отчетной документации по Государственному контракту.
В случае невозможности принять поставленный Товар Государственный заказчик направляет мотивированный отказ от принятия исполнения обязательств по Государственному контракту (по этапу Государственного контракта) не позднее 3 (Трех) рабочих дней с даты предоставления отчетной документации.


Форма, сроки и порядок оплаты
Оплата выполненных работ (оказанных услуг) по настоящему Государственному контракту производится Государственным заказчиком по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на счет Исполнителя платежными поручениями в следующем порядке:
Авансовый платеж в размере 100% цены Государственного контракта перечисляется на расчетный счет Исполнителя на основании выставленного счета в течение 20 (Двадцати) календарных дней. Оплата по Государственному контракту осуществляется за счет средств федерального бюджета, лимитов бюджетных обязательств 2026 года.
Цена Государственного контракта включает в себя расходы Исполнителя по оплате всех необходимых налогов, пошлин и сборов, и иные затраты, издержки и расходы, связанные с исполнением Государственного контракта.
Ответственность сторон
В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Государственным контрактом, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Государственным контрактом, Государственный заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Государственным контрактом, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Государственного контракта (отдельного этапа исполнения Государственного контракта), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Государственным контрактом (соответствующим отдельным этапом исполнения Государственного контракта) и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Государственным контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Государственным контрактом, размер штрафа составляет 10 процентов цены Государственного контракта.
За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Государственным контрактом, которое не имеет стоимостного выражения (при наличии в Государственном контракте таких обязательств), размер штрафа составляет 1 000 (Одна тысяча) рублей.
Убытки, нанесенные Государственному заказчику в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением Исполнителем своих обязательств по Государственному контракту, могут быть взысканы в полной сумме сверх неустойки.
Исполнитель освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Государственным контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине Государственного заказчика.
Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Государственным контрактом, не может превышать цену Государственного контракта.
Уплата Исполнителем неустойки или применение иной формы ответственности не освобождает его от исполнения обязательств по Государственному контракту. 
В случаях, неисполнения Исполнителем требований об уплате неустоек (штрафов, пеней), Государственный заказчик вправе удержать сумму предъявленных к Исполнителю неустоек (штрафов, пеней) из суммы, подлежащей оплате Исполнителем за выполненные им работы (оказанные им услуги).
Изменение и расторжение Государственного контракта
Государственный контракт может быть изменен по соглашению Сторон при снижении цены Государственного контракта без изменения предусмотренных Государственным контрактом объема работы или услуг, качества выполняемой работы (оказываемой услуги) и иных условий Государственного контракта.
Государственный заказчик по согласованию с Исполнителем вправе увеличить или уменьшить предусмотренные Государственным контрактом объем работы иди услуги не более чем на десять процентов. При этом по соглашению Сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены Государственного контракта пропорционально дополнительному объему работы или услуги исходя из установленной в Государственном контракте цены единицы работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены Государственного контракта. При уменьшении предусмотренных Государственным контрактом объема работы или услуги Стороны Государственного контракта обязаны уменьшить цену Государственного контракта исходя из цены единицы работы или услуги.
Любые изменения и дополнения к настоящему Государственному контракту являются неотъемлемой частью настоящего Государственного контракта и действительны при условии, если они совершены в письменной форме и скреплены печатями (при наличии) или электронной форме и подписаны электронными подписями Сторон на ЕАТ. 
 Расторжение Государственного контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны Государственного контракта от исполнения Государственного контракта в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
Прочие условия 
При подаче ценового предложения Участник закупки подтверждает свое соответствие требованиям части 1 статьи 31 Закон о контрактной системе, а соответствие выполнения работ (оказания услуг)  – требованиям, указанным в настоящем Задании на выполнения работ оказания услуг).

Контактное лицо по вопросам, касающимся содержания требований Государственного заказчика:

	Ф.И.О., должность:
	Михеева Анна Юрьевна

	Контактный телефон:
	8 (495) 587 01-10, доб. 3781,2816

	Адрес эл. почты: 
	 miheeva-ay@edu.gov.ru, mironova-eo@edu.gov.ru



Исполнитель: _________________ /_______________
                                                   (подпись)                                  (Ф.И.О.)



Приложение № 1 к Заданию

Образец акта

	«Исполнитель» 
	«Государственный заказчик»

	ООО / ИП
«__________________»  

	Министерство просвещения 
Российской Федерации


	Юридический/Фактический адрес                               (адрес местонахождения): 

ИНН 
КПП 


 
	Адрес места нахождения:
115093, г. Москва,
ул. Люсиновская, 51
ИНН 7707418081
КПП 772501001



АКТ 
сдачи-приемки исполнения обязательств 
по контракту от __________ г.      № ______________________________

г. Москва	                                                                                           _______2026 г.

	Предмет контракта:
	

	Основание составления акта:
	УПД (или ТН) или Акт



Мы, нижеподписавшиеся, представитель Исполнителя _______________________________________________________________________________, действующий на основании Устава, с одной стороны, и представитель Государственного заказчика, __________ Департамента правового обеспечения, администрирования и государственной службы _____________, действующий на основании доверенности     _________________________ , с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:
Обязательства Исполнителя по контракту от ___________________ 
№ ____________________________ исполнены в установленный срок и соответствуют условиям государственного контракта (далее - контракт). 
Общая стоимость (цена) работ по контракту составляет ____________ рублей ___ копеек (__________________________руб.______________коп.), НДС облагается (указать размер)/ не облагается (указать основание).
Следует к перечислению сумма _______________ рублей _____ копеек (________________________руб.____________коп.), НДС облагается (указать размер)/ не облагается (указать основание).


	Исполнитель:
	Государственный заказчик:

	Общество с ограниченной ответственностью/ ИП «_______________» 


Генеральный директор 
	Министерство просвещения 
Российской Федерации



	
____________________(____________)
м.п.
	
___________________(_______________)
м.п.



