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Описание объекта закупки
на оказание услуг по физическому уничтожению документов, не подлежащих хранению и не имеющих пометки «Для служебного пользования».

1.Заказчик Управление Федеральной налоговой службы России по Воронежской области
2.Исполнитель:
3.Цель Услуг: уничтожение документов с истекшим сроком хранения, прошедших централизованную обработку Заказчиком, до стадии безвозвратной ликвидации информации, включая погрузку, разгрузку и доставку к месту ликвидации.
4.Место оказания Услуг: специализированные помещения Исполнителя.
5.Перечень и количество уничтожаемых документов:

	№ п/п
	Наименование Услуг

	
	Уничтожение документов, не подлежащих хранению и не имеющих пометки «Для служебного пользования».

	1
	Общее количество дел
	19107

	2
	В том числе количество дел, прошедших шредирование
	2529



6.Требования к результатам и условиям оказания Услуг:
6.1. Заказчик должен предоставить Исполнителю документы с истекшим сроком хранения для проведения шредирования (способом измельчения на промышленном шредере), документы должны измельчаться на полосы шириной не более 12 мм, после чего смешиваться с другими сортами макулатуры, в следующем виде:
 - документация извлечена из папок, скоросшивателей, файловых карманов и пр. 
 - удалены переплеты, 
 - удалены скрепки, зажимы и пр. крупные металлические элементы.
Допускается уничтожение документов путём химической обработки активными веществами, воздействующими на бумагу и превращающими её в однородную массу.
6.2. Исполнитель производит погрузку и вывоз документов с истекшим сроком хранения (далее – Документы) по адресам Заказчика:
	№ п/п
	Наименование территориального налогового органа
	Адрес
	Кол. дел

	1
	УФНС России 
по Воронежской области
	394018, г. Воронеж, ул. Карла Маркса, 46
	6252

	2
	МИФНС России № 1 
по Воронежской области
	394042, г. Воронеж, ул. Переверткина, 5А
	 3617

	3
	МИФНС России № 3 
по Воронежской области
	397160, Воронежская область, г. Борисоглебск, ул. Свободы, 205
	3645

	4
	МИФНС России № 12 
по Воронежской области
	394006 г. Воронеж 
ул. Кирова, 28
	
742

	5
	МИФНС России № 14 
по Воронежской области
	397901, Воронежская область, г. Лиски, ул. Советская,2
	2433

	6
	МИФНС России № 16 
по Воронежской области
	394038, г. Воронеж, ул. Космонавтов, д.8а
	1139

	8
	МИФНС России № 17
 по Воронежской области
	394033, г. Воронеж Ленинский проспект, 92А
	894 

	9
	ИФНС России по Коминтерновскому району г. Воронежа
	394026, г. Воронеж , ул. Варейкиса, 49
	 385

	
	
	Итого:
	19107



	№ п/п
	Наименование территориального налогового органа
	Адрес
	Кол. дел прошедших шредирование
	Кол. мешков
	Вес кг.

	1
	УФНС России 
по Воронежской области
	394018, г. Воронеж, ул. Карла Маркса, 46
	904
	108
	874

	2
	МИФНС России № 1 
по Воронежской области
	394006, г. Воронеж, ул.Революции 
1905г., 82
	105
	9
	52

	3
	МИФНС России № 16 
по Воронежской области
	394038, г. Воронеж, ул. Космонавтов, д.8а
	246
	9
	180

	4
	МИФНС России № 17
 по Воронежской области
	394033, г. Воронеж Ленинский проспект, 92А
	913
	31
	217

	5
	ИФНС России по Коминтерновскому району г. Воронежа
	394026, г. Воронеж , ул. Варейкиса, 49
	361
	14
	342

	
	
	Итого:
	2529
	171
	1665



6.3. Передача Исполнителю Документов осуществляется по реестру приема передачи на месте их хранения. Дата и время вывоза согласовывается Заказчиком с Исполнителем не менее чем за одну неделю. Сроки оказания Услуг по вывозу: в течение 5 (пяти) календарных дней с момента предоставления Заказчиком документов для уничтожения. 
6.4. Документы, подлежащие уничтожению, хранятся в помещениях административных зданий Заказчика.
6.5. Погрузо-разгрузочные работы, доставка до места уничтожения и уничтожение производится силами и за счет средств Исполнителя.
6.6. Услуги по вывозу и уничтожению Документов до стадии безвозвратной ликвидации информации Исполнитель производит своими силами с использованием методов, исключающих возможность их восстановления после уничтожения (шредирование, способом измельчения на промышленном шредере), документы должны измельчаться на полосы шириной не более 12 мм, после чего смешиваться с другими сортами макулатуры).
Допускается уничтожение документов путём химической обработки активными веществами, воздействующими на бумагу и превращающими её в однородную массу.
6.7. Транспортировка и уничтожение Документов производится Исполнителем в присутствии представителей Заказчика. В случае отсутствия представителя Заказчика при утилизации документов Исполнителем, заказчику предоставляется видео и фото-фиксация утилизации.
6.8. Результатом оказанных Услуг должно быть уничтожение Документов до стадии безвозвратной ликвидации информации.
6.9. Все Услуги по уничтожению Документов выполняются Исполнителем в день вывоза Документов с территории Заказчика.
6.10. Документы на оплату, Акт об уничтожении, Акт оказанных услуг, реестры приема передачи, передаются Исполнителем Заказчику в течение 5 (пяти) календарных дней после оказания Услуг.
6.11. Заказчик обязуется провести взвешивание документов перед их уничтожением, для дальнейшего включения в Акт об уничтожении, общего веса всех уничтоженных документов.
7. Требования к качеству и безопасности оказания Услуг:
7.1. Безопасность оказываемых Услуг: Услуги должны оказываться с соблюдением необходимых мероприятий по технике безопасности, пожарной безопасности и охране окружающей среды. Все Услуги должны оказываться без нарушения рабочего процесса Заказчика.
7.2. Исполнитель обязан соблюдать рабочий режим, все требования режима входа, выхода и нахождения в здании Заказчика.
7.3. При оказании Услуг Исполнитель обеспечивает отсутствие допуска посторонних лиц к Документам при погрузке-разгрузке, транспортировке (в крытой машине) и в процессе уничтожения.
7.4. Уничтожение Документов проводится с соблюдением необходимых требований правил безопасности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: _GoBack]7.5. Уничтожение Документов должно производиться с использованием методов, которые обеспечивают конфиденциальность процесса уничтожения и уничтожение без возможности восстановления (шредирование, способом измельчения на промышленном шредере), документы должны измельчаться на полосы шириной не более 12 мм, после чего смешиваться с другими сортами макулатуры.
Допускается уничтожение документов путём химической обработки активными веществами, воздействующими на бумагу и превращающими её в однородную массу. 
7.6. В случае некачественного оказания Услуг по вине Исполнителя недостатки устраняются Исполнителем за свой счет в течение 5 (Пяти) дней с момента предъявления Заказчиком претензии.
8. Порядок сдачи и приемки результатов оказанных Услуг:
8.1. Рассмотрение и приемка результатов оказанных Услуг осуществляется Заказчиком в соответствии с условиями Договора. Документом, подтверждающим приемку оказанных Услуг, является Акт уничтожения документов и Акт оказанных Услуг в 2 (Двух) экземплярах, подписанные Сторонами.
9. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантии качества Услуг:
9.1. Исполнитель должен гарантировать, что оказание Услуг по уничтожению Документов будет осуществляться в строгом соответствии с настоящим Техническим заданием и с требованиями нормативных документов, действующими на территории Российской Федерации к указанным Услугам.



