ДОГОВОР № _____

г. ______________                                                                                           «  » _______ 2026 г.

Федеральное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Санкт-Петербургское специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа» (Санкт-Петербургское СУВУ), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Миронова Валерия Владимировича, действующего на основании Устава с одной стороны, с одной стороны, 
и _________________________ именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________, действующего на основании ________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. [bookmark: _Hlk221642851][bookmark: _GoBack]Исполнитель по заданию Заказчика обязуется оказать услуги по подключению аттестованного автоматизированного рабочего места (далее – АРМ) для работы с документами для служебного пользования (далее – ДСП) к автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации» (далее – АС СЭД ДСП Минпросвещения России), а также по созданию и настройке рабочего кабинета в АС СЭД ДСП Минпросвещения России и предоставить сертификаты на оказание услуг технической поддержки предоставления доступа к АС СЭД ДСП Минпросвещения России, а также на сопровождение и администрирование рабочего кабинета в АС СЭД ДСП Минпросвещения России в соответствии с Техническим заданием (приложение № 1 к Договору; далее – услуги).
1.2. Заказчик обязуется оплатить надлежащим образом оказанные услуги, указанные 
в пункте 1.1 Договора, в порядке и на условиях, предусмотренных Договором.
1.3. Виды (наименование) услуг по Договору, требования, предъявляемые к услугам, включая параметры, определяющие качественные и количественные характеристики услуг, сроки оказания услуг и другие условия исполнения Договора определяются в Техническом задании (Приложение № 1 к Договору).
1.4. Исполнитель осуществляет свою деятельность на основании лицензии на деятельность по разработке, производству, распространению шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнению работ, оказанию услуг в области шифрования информации, техническому обслуживанию шифровальных (криптографических) средств, информационных систем
и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств (за исключением случая, если техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, осуществляется для обеспечения собственных нужд юридического лица) (рег. № ЛСЗ0016051 от 15.02.2019), выданной Центром по лицензированию, сертификации и защите государственной тайны ФСБ России и лицензии на деятельность по технической защите конфиденциальной информации (рег. № Л024-00107-00/00153267 от 24.10.2025), выданной ФСТЭК России.
1.5. АС СЭД ДСП Минпросвещения России создана на основе Открытой модульной системы электронного документооборота и контроля исполнения поручений (далее – СЭДКП). Исполнитель гарантирует, что он обладает в необходимом объеме правами на сопровождение, модификацию и модернизацию СЭДКП и соответствующей эксплуатационной документации.

2. СТОИМОСТЬ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Общая стоимость (цена) услуги по Договору определена в Спецификации (Приложение № 2 к Договору) и составляет _____________ (_______________) рублей ______ копеек, в том числе НДС /НДС не обл.
2.2. Указанная цена Договора является твердой и определяется на весь срок исполнения Договора, за исключением случаев, предусмотренных Договором и действующим законодательством Российской Федерации.
2.3. Оплата оказанных услуг по Договору производится Заказчиком в российских рублях.
2.4. Стоимость (цена) Договора включает в себя все затраты, связанные с оказанием услуг по Договору, в том числе: уплату налогов (в том числе НДС), пошлин, сборов и других обязательных платежей, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
2.5. Оплата услуг по Договору производится Заказчиком путем перечисления общей стоимости (цены) услуги по Договору, указанной в пункте 2.1 Договора, на счет Исполнителя 
в течение 7 (Семи) рабочих дней на основании надлежаще оформленного и подписанного обеими Сторонами документа о приемке, универсального передаточного документа (приложение № 3 к Договору, далее – «УПД»), подтверждающего надлежащее оказание услуг, указанных в этапах 1 и 3 Технического задания, а также факт предоставления сертификатов, указанных в этапах 2 и 4 Технического задания.».
2.6. Обязательства Заказчика по оплате оказанных услуг считаются исполненными 
с момента поступления денежных средств на счет Исполнителя.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Заказчик обязан:
3.1.1. В течение 1 (одного) рабочего дня с даты заключения Договора сообщить по адресу электронной почты Исполнителя актуальные ФИО и должность руководителя – для настройки рабочего кабинета и создания учетной записи в АС СЭД ДСП Минпросвещения России.
3.1.2. [bookmark: _Hlk222240779]В течение 2 (двух) рабочих дней с момента получения по каналам почтовой связи персональной парольно-ключевой информации и данных для аутентификации (логини пароль) в АС СЭД ДСП Минпросвещения России уведомить об этом Исполнителя по адресу электронной почты Исполнителя.
3.1.3. В течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента получения по каналам почтовой связи персональной парольно-ключевой информации и данных для аутентификации (логин и пароль) в АС СЭД ДСП Минпросвещения России уведомить Исполнителя о получении доступа к рабочему кабинету в указанной Системе по адресу электронной почты Исполнителя.
3.1.4. В течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента получения УПД подписать его 
и направить Исполнителю.
3.1.5. Своевременно сообщать в письменной форме Исполнителю о недостатках, обнаруженных в ходе оказания услуг или сдачи-приемки оказанных услуг.
3.1.6. Оплатить оказанные услуги в соответствии с условиями Договора.
3.2. Заказчик вправе:
3.2.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств по Договору 
в соответствии с условиями Договора, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков.
3.2.2. В любое время проверять соответствие сроков оказания услуг и качества оказываемых Исполнителем услуг требованиям, установленным Договором, без вмешательства в оперативно- хозяйственную деятельность Исполнителя. Если в результате такой проверки станет очевидным, что услуги не будут оказаны надлежащим образом и (или) в надлежащие сроки, Заказчик вправе направить Исполнителю требование об устранении недостатков с указанием срока для устранения недостатков и, при неисполнении Исполнителем в назначенный срок этого требования, расторгнуть Договор в установленном законодательством Российской Федерации порядке с взысканием с Исполнителя причиненных убытков.
3.3. Исполнитель обязан:
3.3.1. Своевременно и надлежащим образом оказать услуги Заказчику в порядке
и сроки, установленные Техническим заданием.
3.3.2. Предоставлять по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе оказания услуг по Договору.
3.3.3. В течение 5 (Пяти) рабочих дней по факту оказания услуг передать Заказчику подписанный УПД.
3.4. Исполнитель имеет право:
3.4.1. Получать от Заказчика любую информацию, необходимую для выполнения своих обязательств по Договору. В случае непредставления либо неполного или неверного представления Заказчиком информации Исполнитель имеет право приостановить исполнение своих обязательств по Договору до представления необходимой информации.
3.4.2. Требовать своевременного подписания Заказчиком УПД либо мотивированного отказа Заказчика от подписания УПД.
3.4.3. Требовать своевременной оплаты оказанных услуг в размере и сроки, установленные Договором.
3.4.4. Приостановить срок оказания услуги в случае непредоставления Заказчиком информации и документов, необходимых для качественного оказания услуг по Договору, в соответствии с подпунктом 3.1.2 пункта 3 Договора.
3.4.5. В порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, привлекать к исполнению своих обязательств по Договору других лиц – соисполнителей. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств соисполнителями. Привлечение соисполнителей 
не влечет за собой изменения стоимости и объема услуг по Договору.

4. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

4.1. Услуги по созданию и настройке рабочего кабинета АС СЭД ДСП Минпросвещения России, услуги по подключению к АС СЭД ДСП Минпросвещения России и сертификаты на оказание услуг технической поддержки предоставления доступа к АС СЭД ДСП Минпросвещения России, а также на сопровождение и администрирование рабочего кабинета в АС СЭД ДСП Минпросвещения России в соответствии с Техническим заданием (приложения № 4, 5 к Договору, далее – Сертификаты), принимаются Заказчиком по УПД. При приемке, в том числе, проверяется соответствие объема и качества оказанных услуг требованиям Договора, Технического задания. 
Персональная парольно-ключевая информация должна быть сформирована Исполнителем в электронном виде на отчуждаемом машинном носителе информации - USB накопителе[footnoteRef:1] для последующей доставки по каналам почтовой связи на адрес Заказчика, указанный в разделе 12 Договора.  [1:  USB накопитель предоставляется Исполнителем Заказчику и не подлежит возврату.] 

4.2. Не позднее 5 (рабочих) дней с даты представления Исполнителем УПД, указанного 
в пункте 2.5 Договора, Заказчик осуществляет проверку результатов исполненных услуг, указанных в пункте 4.1 Договора, на предмет соответствия оказанных услуг требованиям 
и условиям Технического задания. 
4.3. При наличии мотивированного отказа от приемки оказанных услуг Стороны
в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения отказа Исполнителем составляют
и подписывают УПД с указанием выявленных несоответствий оказанных Услуг Техническому заданию, способов и сроков их устранения. Устранение замечаний и несоответствий, исполнение всех необходимых доработок осуществляется Исполнителем за собственный счет в сроки, установленные Сторонами в УПД.
4.4. После устранения Исполнителем зафиксированных в УПД замечаний и исполнения необходимых доработок, Заказчик осуществляет приемку оказанных услуг и подписание УПД 
в порядке, установленном настоящим разделом.
4.5. Если в течение срока, указанного в пункте 4.2 Договора, подписанный УПД не поступит Исполнителю, либо не поступит мотивированный отказ от подписания, УПД считается подписанным в одностороннем порядке, а услуги, указанные в пункте 4.1 Договора, выполненными в объеме и качестве соответствующим условиям Договора, Технического задания.
4.6. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением Договора, направляются 
в письменной форме по электронной почте. При обмене уведомлениями по электронной почте, информация направляется по следующим адресам: 
· Заказчику ______________, 
· Исполнителю: ________________. 
Доказательством надлежащей отправки электронного сообщения считается уведомление о доставке электронной почты.
4.7. Контакты для оперативного взаимодействия по вопросам исполнения 1 этапа Технического задания (Приложение № 1 к Договору): 
· [bookmark: _Hlk222213950]от Заказчика: ____________________________________, тел.: _______________;
· от Исполнителя: _________________________________, тел.: _______________.
4.8. Контакты для оперативного взаимодействия по вопросам исполнения 3 этапа Технического задания (Приложение № 1 к Договору): 
· от Заказчика: ____________________________________, тел.: _______________;
· от Исполнителя: _________________________________, тел.: _______________.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. Ответственность Заказчика:
5.1.1.  В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
5.1.2.  Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Пеня устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
5.1.3. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором.
5.1.4. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, размер штрафа составляет 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек.
5.1.5. Заказчик освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя.
5.1.6. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.
5.1.7. Уплата Заказчиком неустойки или применение иной формы ответственности 
не освобождает его от исполнения обязательств по Договору.
5.2. Ответственность Исполнителя:
5.2.1. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
5.2.2. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Договора (отдельного этапа исполнения Договора), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором (соответствующим отдельным этапом исполнения Договора) и фактически исполненных Исполнителем.
5.2.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, размер штрафа составляет 1 (Один) процент от стоимости (цены) Договора (отдельного этапа исполнения Договора) (расчетного периода оказания услуг), но не менее 1 000 (Одной тысячи) рублей 00 копеек.
5.2.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, которое не имеет стоимостного выражения (при наличии в Договоре таких обязательств), размер штрафа составляет 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек.
5.3. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, 
что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.
5.4. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.
5.5. Уплата Исполнителем неустойки или применение иной формы ответственности 
не освобождает его от исполнения обязательств по Договору.

6. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

6.1. В случае возникновения любых противоречий и разногласий, а также споров, связанных с исполнением Договора, Стороны предпримут усилия для их урегулирования 
в досудебном претензионном порядке.
6.2. Претензия оформляется в письменной форме и направляется той Стороне по Договору, которой допущены нарушения его условий. В претензии перечисляются допущенные при исполнении Договора нарушения со ссылкой на соответствующие положения Договора или его приложений, отражаются стоимостная оценка ответственности (неустойки), а также действия, которые должны быть произведены Стороной для устранения нарушений.
6.3. Срок рассмотрения писем, уведомлений или претензий не может превышать 
30 (Тридцати) дней с даты их получения.
6.4. При неурегулировании Сторонами спора в досудебном порядке, спор передается на разрешение в Арбитражный суд города Москвы.

7. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору в случае, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, а именно чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств: стихийных природных явлений, а также других чрезвычайных обстоятельств, подтвержденных в установленном законодательством порядке, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по Договору, которые возникли после заключения Договора, на время действия этих обстоятельств, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.
7.2. Обстоятельствами непреодолимой силы не являются события, вызванные небрежностью или преднамеренным действием Сторон или соисполнителей, агентов или сотрудников Стороны, изготовителей, события, которые Стороны могли бы предусмотреть при должном прилежании, чтобы учесть их при заключении Договора и предотвратить или контролировать их при исполнении обязательств по Договору.
7.3. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана
в течение 5 (Пяти) календарных дней с даты возникновения таких обстоятельств уведомить
в письменной форме другую Сторону об их возникновении, виде и возможной продолжительности действия.
7.4. Сторона, пострадавшая от обстоятельств непреодолимой силы, должна предпринять все разумные меры, чтобы в кратчайшие сроки преодолеть невозможность исполнения своих обязательств по Договору, а также уведомить другую Сторону
о восстановлении нормальных условий.
7.5. Если обстоятельства, указанные в пункте 7.1 Договора, будут длиться более
2 (Двух) календарных месяцев с даты соответствующего уведомления, каждая из Сторон вправе требовать расторжения Договора без требования возмещения убытков, понесенных
в связи с наступлением таких обстоятельств.

8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

8.1. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность в отношении порядка исполнения Договора, за исключением случаев, прямо установленных законодательством Российской Федерации.
8.2. Разглашение сведений по Договору, а также передача их третьим лицам может производиться только по взаимному письменному согласию Сторон, за исключением случаев, прямо установленных законодательством Российской Федерации.
8.3. По взаимному согласию Сторон в рамках Договора конфиденциальной признается вся информация, передаваемая и принимаемая Заказчиком.
8.4. Каждая из Сторон обязана обеспечить защиту конфиденциальной информации от несанкционированных распространения, уничтожения, искажения, блокирования.
8.5. Любой ущерб, вызванный нарушением положений настоящего раздела, определяется и возмещается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8.6. Вышеперечисленные обязательства действуют в течение всего срока действия Договора, а также после окончания или расторжения Договора в течение срока, установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации.
8.7. В течение 5 (Пяти) лет с даты заключения Договора Исполнитель не будет разглашать никакой информации, предоставленной Заказчиком, являющейся конфиденциальной, какому-либо другому лицу, учреждению, предприятию, организации и не будет использовать эту информацию для своей собственной выгоды, за исключением цели, названной выше в явном виде.
8.8. Исполнитель обязуется обеспечить защиту полученных им конфиденциальных сведений с использованием сертифицированных средств защиты информации, а также путем проведения необходимых организационных и технических мероприятий.
8.9. Исполнитель будет ответственен за нарушение требований нормативных документов Российской Федерации по защите информации, вследствие которого произошло несанкционированные распространение, уничтожение, искажение, блокирование полученной им конфиденциальной информации.
8.10. Вся информация, выдаваемая Заказчиком Исполнителю в какой-либо форме согласно Договору, будет и останется исключительной собственностью Заказчика, и данные
и любые их копии должны немедленно возвращаться Заказчику по письменному требованию или уничтожаться по усмотрению Заказчика.

9. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА

9.1. При исполнении своих обязательств по Договору Стороны, их аффилированные лица, работники, представители не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или иных ценностей, прямо или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или с иными противоправными целями. Также Стороны, их аффилированные лица, работники, представители при исполнении Договора не осуществляют действия, квалифицируемые российским законодательством как вымогательство взятки или предмета коммерческого подкупа, коммерческий подкуп, посредничество в коммерческом подкупе, дача или получение взятки, посредничество во взяточничестве, а также иные действия, нарушающие требования применимого законодательства о противодействии коррупции.
9.2. В случае возникновения у Стороны оснований полагать, что произошло или может произойти нарушение условий, предусмотренных пунктом 9.1. Договора она обязуется незамедлительно уведомить об этом другую Сторону в письменной форме по реквизитам, указанным в разделе 12 Договора. В письменном уведомлении Сторона обязана указать обоснованные факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение. Сторона, получившая уведомление, обязана рассмотреть такое уведомление и сообщить другой Стороне об итогах его рассмотрения в письменной форме по реквизитам, указанным в разделе 12 Договора в срок, не превышающий 10 (десяти) календарных дней с даты получения такого уведомления.
9.3. В случае нарушения одной Стороной обязательств, предусмотренных пунктом 
9.1. Договора и (или) неполучения другой Стороной в установленный Договором срок подтверждения, что нарушения не произошли, другая Сторона направляет обоснованные факты или предоставляет материалы в компетентные органы в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

10. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

10.1. Договор вступает в силу с даты заключения и действует до 31.12.2026г, а в части оплаты до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.
10.2. Изменения и дополнения к Договору оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами дополнительного соглашения к Договору. Все приложения 
и дополнительные соглашения являются неотъемлемой частью Договора. Сторона, получившая предложение об изменении условий Договора, должна рассмотреть его
и в течение 3 (Трех) дней с даты его получения, в письменной форме известить о согласии на внесение изменений или об отказе внесения указанных изменений в Договор.
10.3. При изменении наименования, в том числе в связи с реорганизацией, места нахождения, адреса, банковских реквизитов одной из Сторон, такая Сторона уведомляет другую Сторону о произошедших изменениях в письменной форме в течение 5 (Пяти) дней
с даты таких изменений. Подписание дополнительного соглашения в случаях, перечисленных в настоящем пункте, не требуется.
10.4. Каждая из Сторон вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться 
от исполнения Договора, уведомив об этом другую Сторону в письменной форме не менее чем за 1 (один) месяц до дня прекращения исполнения Договора, с применением правовых последствий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
10.5. Договор может быть досрочно расторгнут в судебном порядке в случаях и при наличии оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.







11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1. Расторжение Договора допускается по взаимному письменному соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
11.2. Любые изменения и дополнения к Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами или надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон и являются неотъемлемыми частями Договора.
11.3. Стороны согласовали возможность подписания Договора, дополнительных соглашений, УПД, а также сообщений и уведомлений с помощью  электронного документооборота. Стороны гарантируют обеспечение конфиденциальности ключей электронных подписей. Сторона, которой стало известно о нарушении конфиденциальности ключа электронной подписи, обязана уведомить другую Сторону о данном факте и отказаться от использования данной подписи.
11.4. Договор составлен в форме электронного документа, подписанного сторонами электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. После заключения Договора Стороны вправе изготовить и подписать копии Договора в письменной форме на бумажном носителе для каждой из Сторон.
11.5. Неотъемлемыми частями Договора являются:
- приложение № 1 «Техническое задание»;
- приложение № 2 «Спецификация»;
- приложение № 3 Форма «Универсальный передаточный документ (УПД)»;
- приложение № 4 Форма «Сертификат на оказание услуг технической поддержки предоставления доступа автоматизированного рабочего места для служебного 
к автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации»;
- приложение № 5 Форма «Сертификат на получение технической поддержки по сопровождению и администрированию рабочего кабинета в автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации».















12. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
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Федеральное государственное бюджетное профессиональное образовательное  учреждение «Санкт-Петербургское специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа»
(Санкт-Петербургское СУВУ)
Адрес: 196652, Санкт-Петербург, г. Колпино,
ул. Загородная, д. 63 
тел./ факс 461 -43-21,461 -10-77
e-mail: spb-suvu@yandex.ru
ИНН 7817014300/ КПП 781701001 
ОГРН 1027808757921
ОКПО 02514306
ОКВЭД 85.21 
УФК по г. Санкт-Петербургу (Санкт-Петербургское СУВУ, л/сч 20726У39310)
Казначейский счет 03212643000000013225
ОКЦ№1 ВВГУ Банка России//УФК по Нижегородской области, г. Нижний Новгород
БИК 012202102
Единый казначейский счет 40102810745370000024
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Приложение № 1 
к Договору № _________
от «  » _______ 2026 г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Общие положения

1. Нормативное и информационное обеспечение оказания услуг по подключению к АС СЭД ДСП Минпросвещения России, поставке сертификата технической поддержки предоставления доступа к АС СЭД ДСП Минпросвещения России, оказание услуги по созданию и настройке рабочего кабинета в АС СЭД ДСП Минпросвещения России и поставке сертификата на оказание услуг сопровождения и администрирования рабочего кабинета в АС СЭД ДСП Минпросвещения России: 
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· постановление Правительства Российской Федерации от 16.04.2012 
№ 313 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности по разработке, производству, распространению шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнению работ, оказанию услуг в области шифрования информации, техническому обслуживанию шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств (за исключением случая, если техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, осуществляется для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя)»;
· постановление Правительства Российской Федерации от 03.02.2012 
№ 79 «О лицензировании деятельности по технической защите конфиденциальной информации»;
· приказ ФАПСИ от 13.06.2001 № 152 «Об утверждении Инструкции 
об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну»;
· приказ ФСБ России от 09.02.2005 № 66 «Об утверждении Положения о разработке, производстве, реализации и эксплуатации шифровальных (криптографических) средств защиты информации (Положение ПКЗ-2005)»; 
· приказ ФСТЭК России от 11 февраля 2013 г. № 17 «Об утверждении Требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»;
· письмо Аппарата Правительства Российской Федерации от 18.10.2021 № 11001п-П41 «Об обмене документами с ограничительной пометкой «Для служебного пользования» в электронном виде с использованием системы МЭДО»;
· письмо Минпросвещения России от 28.11.2025 № ИШ-2161/04 «Об организации работы для подключения к АРМ ДСП»;
· письмо Минпросвещения России от 24.12.2025 № ИШ-2525/04 «Об организации работы для подключения к АС СЭД ДСП»;
· руководство пользователя ViPNet Client;
· правила пользования ViPNet Client;
· руководство администратора ViPNet Центр управления сетью;
· руководство администратора ViPNet Удостоверяющий и ключевой центр;
· правила пользования программным комплексом ViPNet Administrator;
· правила пользования программно-аппаратным комплексом ViPNet Coordinator HW;
· инструкция по работе в АС СЭД ДСП Минпросвещения России.

1. Этап

оказание услуги по подключению автоматизированного рабочего места для служебного пользования (далее АРМ ДСП) к АС СЭД ДСП Минпросвещения России

2. Наименование услуги:
[bookmark: _Hlk219373741]Услуга по подключению автоматизированного рабочего места для служебного пользования к автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации.	
3. Требования к оказанию услуги по подключению:
3.1. В ходе оказания услуги по подключению Исполнитель обязан:
3.1.1. Проверить полноту и качество реализации мероприятий, указанных в акте установки средств криптографической защиты информации (далее – СКЗИ);
3.1.2. Проверить наличие аттестата соответствия АРМ ДСП по защите информации;
3.1.3. Изготовить персональную парольно-ключевую информацию для ViPNet Client АРМ ДСП, в срок до 5 рабочих дней;
3.1.4. Направить персональную парольно-ключевую информацию в адрес Заказчика 
с сопроводительным письмом по каналам почтовой связи;
3.1.5. Консультировать Заказчика по вопросам первичной установки персональной парольно-ключевой информации;
3.1.6. Настроить параметры сетевого узла Заказчика;
3.1.7. Настроить параметры пользователя узла Заказчика;
3.1.8. Настроить правила межсетевого экранирования на корневом ViPNet Coordinator HW для обеспечения доступа Заказчика в АС СЭД ДСП Минпросвещения России
с использованием СКЗИ;
3.1.9. Провести проверку работоспособности программного обеспечения ViPNet Client путем проверки связей по протоколу iplir.

2. Этап

поставка сертификата технической поддержки предоставления доступа к АС СЭД ДСП Минпросвещения России (тип: стандартная, для 1 АРМ)

4. Наименование сертификата:
[bookmark: _Hlk222219454]Сертификат технической поддержки предоставления доступа к автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации (тип: стандартная, для 1 АРМ).
[bookmark: _Hlk222157435]5. Предоставление Заказчику подписанного УКЭП Сертификата осуществляется Исполнителем путем направления его через 1С:ЭДО одновременно с УПД. 
6. Срок действия Сертификата: в течении 12 месяцев с даты подписания УПД «Заказчиком».
[bookmark: _Hlk222223275]7. Техническая поддержка по сертификату оказывается по рабочим дням 
с 09:00 до 18:00 (по московскому времени) через обращения на адрес электронной почты infosec@ficto.ru.
8. Требования к технической поддержке в рамках Сертификата:
8.1. Консультировать пользователей Заказчика по вопросам настройки средства криптографической защиты информации ViPNet Client (далее – СКЗИ);
8.2. Консультировать пользователей Заказчика по вопросам устранения сбоев
и неполадок в работе программного СКЗИ;
8.3. Консультировать пользователей Заказчика по вопросам восстановления работоспособности СКЗИ после сбоя в работе программного обеспечения СКЗИ;
8.4. Консультировать пользователей Заказчика по вопросам ввода парольно-ключевой информации;
8.5. Консультировать пользователей Заказчика по вопросам применения правил пользования установленного на АРМ ДСП СКЗИ;
8.6. Осуществлять выпуск и отправку обновленных ключевых наборов узлов пользователей Заказчика;
8.7. Осуществлять обработку обновленных списков отозванных сертификатов пользователей Заказчика;
8.8. Осуществлять отправку обновленной справочно-ключевой информации на узлы пользователей Заказчика;
8.9. Осуществлять выпуск нового набора ключевой информации пользователей Заказчика в случае компрометации узла, утери носителя ключевой информации или смены ответственного за эксплуатацию СКЗИ, до 5-ти рабочих дней;
8.10. Взаимодействовать, в интересах Заказчика, со службой технической поддержки производителя СКЗИ.

3. Этап

[bookmark: _Hlk221640655]оказание услуги по созданию и настройке рабочего кабинета в АС СЭД ДСП Минпросвещения России

9. Наименование услуги:
Услуга по созданию и настройке рабочего кабинета в автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации.
10. В ходе оказания Услуги по созданию и настройке рабочего кабинета в АС СЭД ДСП Минпросвещения России Исполнитель обязан:
10.1. Настроить рабочий кабинет Заказчика в АС СЭД ДСП Минпросвещения России и провести проверку его работоспособности.
10.2. Сформировать в рабочем кабинете Заказчика необходимые организационную структуру, справочники и группы документов.
10.3. Настроить права доступа пользователю Заказчика.
10.4. Передать Заказчику инструкцию по работе в АС СЭД ДСП Минпросвещения России посредством ее размещения в рабочем кабинете Заказчика в ЕСЭД Минпросвещения России.
10.5. Направить данные для аутентификации (логин и пароль) в АС СЭД ДСП Минпросвещения России в адрес Заказчика с сопроводительным письмом по каналам почтовой связи.

4. Этап

[bookmark: _Hlk219720314]поставка сертификата на оказание услуг сопровождения 
и администрирования рабочего кабинета в АС СЭД ДСП Минпросвещения России

11. Наименование сертификата:
[bookmark: _Hlk219729279]Сертификат на оказание услуг сопровождения и администрирования рабочего кабинета в автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации.
12. Срок действия сертификата: в течение 12 месяцев.
13. Предоставление Заказчику подписанного УКЭП Сертификата осуществляется Исполнителем путем направления его через 1С:ЭДО одновременно с УПД. 
14. Срок действия Сертификата: в течении 12 месяцев с даты подписания УПД «Заказчиком».
15. Сопровождение и администрирование по Сертификату оказывается 
по рабочим дням с 09:00 до 18:00 (по московскому времени) через обращения на адрес электронной почты podved@ficto.ru
16. Требования к сопровождению и администрированию рабочего кабинета Заказчика в АС СЭД ДСП Минпросвещения России в рамках Сертификата:
16.1. Провести одно обучение пользователя Заказчика по работе в АС СЭД ДСП Минпросвещения России в дистанционном формате по заявке Заказчика. 
16.2. Исполнитель обязан консультировать пользователей Заказчика по вопросам ввода данных аутентификации (логин и пароль) для входа в рабочий кабинет АС СЭД ДСП Минпросвещения России Заказчика.
16.3. Исполнитель обязан консультировать пользователей Заказчика по вопросам использования рабочего кабинета АС СЭД ДСП Минпросвещения России (прием документов ограниченного доступа в адрес подведомственной организации).
16.4. Исполнитель обязан консультировать пользователей Заказчика по вопросам устранения сбоев и неполадок в функционировании клиентского приложения АС СЭД ДСП Минпросвещения России.
16.5. Исполнитель обязан консультировать пользователей Заказчика по вопросам восстановления функционирования клиентского приложения АС СЭД ДСП Минпросвещения России после сбоя в работе.
16.6. Исполнитель обязан осуществлять отслеживание работоспособности клиентского приложения АС СЭД ДСП Минпросвещения России и своевременное обновление его программного обеспечения.
18
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[bookmark: _Hlk220586653]Приложение № 2 
к Договору № ______
от "  " 	 2026 г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ
на оказание услуг и поставку товара

	№
п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Цена за ед. с НДС/НДС не обл, руб.
	Итого в т.ч. НДС/НДС не обл, руб.

	1
	Услуга по подключению к автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации
	 усл. ед.
	1
	
	

	2
	Услуга по созданию и настройке рабочего кабинета в автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации
	 усл. ед.
	1
	
	

	3
	Сертификат на оказание услуг технической поддержки предоставления доступа к автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации, 1 год (тип: стандартная, для 1 АРМ)
	шт.
	1
	
	

	4
	Сертификат на оказание услуг сопровождения и администрирования рабочего кабинета в автоматизированной системе «Система электронного документооборота для служебного пользования» Министерства просвещения Российской Федерации
	шт.
	1
	
	

	Итого:
	
	

	НДС:
	
	





	
Заказчик:
Санкт-Петербургское СУВУ
Директор 

____________________/В.В. Миронов/
м.п.
	
Исполнитель:



_____________________/ ____________ /
м.п.




[bookmark: _Toc192178701]Приложение № 3 
к Договору № _______
от "  " 	 2026 г.
Форма 
Универсальный передаточный документ (УПД)

	Универсальный передаточный
документ
	Счет-фактура №    __________ от ___________ (1)




Исправление №     __________ от ___________ (1а)
	Приложение № 1
к постановлению Правительства Российской Федерации
от 26 декабря 2011 г. № 1137

	
	Продавец
	
	
	
	(2)

	
	Адрес
	
	
	
	(2а)

	Статус:
	
	
	ИНН/КПП продавца
	
	
	
	(2б)

	
	Грузоотправитель и его адрес
	
	
	
	(3)

	1 – счет-фактура и передаточный  документ (акт)
2 – передаточный  документ (акт)
	Грузополучатель и его адрес
	
	
	
	(4)

	
	К платежно-расчетному документу
	
	№
	
	от
	
	
	(5)

	
	Покупатель
	
	
	
	(6)

	
	Адрес
	
	
	
	(6а)

	
	ИНН/КПП покупателя
	
	
	
	(6б)

	
	Валюта: наименование, код
	
	
	
	(7)

	
	
	
	
	
	
	

	№
п/п
	Код  товара/ работ, услуг
	Наименование товара (описание выполненных работ, оказанных услуг), имущественного права
	Единица измерения
	Количество (объем)
	Цена 
(тариф) за единицу измерения
	Стоимость товаров 
(работ, услуг), имущественных прав без налога – всего
	В том числе сумма акциза
	Налоговая ставка
	Сумма 
налога, предъявляемая покупателю
	Стоимость товаров (работ, услуг), имущественных прав с налогом - всего
	Страна происхождения товара
	Номер таможенной декларации

	
	
	
	код
	условное обозначение (национальное)
	
	
	
	
	
	
	
	Цифровой код
	Краткое наименование
	

	А
	Б
	1
	2
	2а
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	10а
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всего к оплате
	
	Х
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Документ
составлен на
	Руководитель организации 
или иное уполномоченное лицо
	
	
	
	
	
	
	Главный бухгалтер 
или иное уполномоченное лицо
	
	
	
	

	
	
	листах
	
	(подпись)
	(ф.и.о.)
	
	(подпись)
	(ф.и.о.)

	
	Индивидуальный предприниматель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	(ф.и.о.)
	
	(реквизиты свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя)

	
	
	

	Основание передачи (сдачи) / получения (приемки)
	
	
	[8]

	
	(договор; доверенность и др.)
	

	Данные о транспортировке и грузе
	
	
	[9]

	
	(транспортная накладная, поручение экспедитору, экспедиторская / складская расписка и др. / масса нетто/ брутто груза, если не приведены ссылки на транспортные документы, содержащие эти сведения)
	

	
	

	Товар (груз) передал / услуги, результаты работ, права сдал
	Товар (груз) получил / услуги, результаты работ, права принял

	
	
	
	
	
	
	[10]
	
	
	
	
	
	
	
	[15]

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ф.и.о.)
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ф.и.о.)
	

	
	
	
	
	
	

	Дата отгрузки, передачи (сдачи)
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	[11]
	Дата получения (приемки)
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	[16]

	
	
	
	
	
	

	Иные сведения об отгрузке, передаче
	
	Иные сведения о получении, приемке
	

	
	
	[12]
	
	
	
	[17]

	
	(ссылки на неотъемлемые приложения, сопутствующие документы, иные документы и т.п.)
	
	
	(информация о наличии/отсутствии претензии; ссылки на неотъемлемые приложения, и другие документы и т.п.)
	

	
	
	
	

	Ответственный за правильность оформления факта хозяйственной жизни
	
	Ответственный за правильность оформления факта хозяйственной жизни
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	[13]
	
	
	
	
	
	
	
	[18]

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ф.и.о.)
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ф.и.о.)
	

	
	
	
	

	Наименование экономического субъекта – составителя документа (в т.ч. комиссионера / агента)
	
	Наименование экономического субъекта – составителя документа
	

	
	
	
	

	
	
	[14]
	
	
	
	[19]

	
	(может не заполняться при проставлении печати в М.П., может быть указан ИНН / КПП)
	
	
	(может не заполняться при проставлении печати в М.П., может быть указан ИНН / КПП)
	

	М.П.
	
	
	М.П.
	
	



	Исполнитель:
	Заказчик:

		_________________ /__________________
(м.п.)
		_________________ /__________________
(м.п.)



Приложение № 4 
к Договору № ______
от "  " 	 2026 г.

Форма







Приложение № 5 
к Договору № ______
от "  " 	 2026 г.

Форма


