Техническое задание на оказание комплекса услуг по обслуживанию единого информационного фонда документов ФГБУ НМИЦО ФМБА РОССИИ
1. Адрес оказания услуг: услуги оказываются Исполнителем по фактическому месту хранения документов Заказчика на территории Исполнителяпо адресу: Московская обл., г. Лосино-Петровский, ул. Чкалова, д. 44, а также по адресу Заказчика: 123182, г. Москва, Волоколамское ш, дом 30, корп.2.
2. Срок оказания услуг: с 01.07.2026 г. по 31.12.2026 г.
3. Цели оказания услуг: 

- внедрение эффективной и преемственной системы хранения, учета и использования документов;

- сокращение временных и административных затрат на поиск, обслуживание и хранение документов
4. Краткая характеристика услуг:

        В ходе оказания услуг Исполнитель обеспечивает:          

        4.1. хранение и ежедневное обслуживание документов Заказчика на территории архивного хранилища по адресу: Московская обл., г. Лосино-Петровский, ул. Чкалова, д. 44 в объеме: 
-Документы в коробах формата 38х28х32 см – 1 598 коробов;

-Документы в коробах формата 50х35х30 см – 10 коробов
        4.3. Короба предоставляются Исполнителем. 
5.Справочное обслуживание по документам в 2026 г.

	№ п.п
	Виды услуг

	1. 
	Просмотр документов одного дела для поиска запрошенного документа, в том числе при отрицательном результате поиска

	2. 
	Подбор оригинала дела для выдачи Заказчику (без просмотра документов в деле)

	3. 
	Сканирование/копирование А4

	4. 
	Сканирование/копирование А3

	5. 
	Запись отсканированного материала на CD/DVD

	6. 
	Доставка по электронным каналам связи

	7. 
	Доставка курьером на CD/DVD

	8. 
	Доставка бумажных копий документов курьером  (менее 5 кг)

	9. 
	Доставка оригиналов курьером (менее 5 кг)

	10. 
	Доставка транспортом: 

- от 5 кг до 5 коробов

- от 6 до 35 коробов

- от 36 до 70 коробов

	11. 
	Погрузочно-разгрузочные работы
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