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[bookmark: _GoBack]ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
1. Общие требования

1.1. Подать заявку на участие в закупке вправе только  аккредитованный на электронной площадке участник закупки путем направления такой заявки в соответствии с Федеральным законом №44-ФЗ оператору электронной площадки.
Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки, и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.
1.2. Участник закупки в составе заявки для возможности оформления Контракта формирует и направляет информацию: о месте нахождения, месте регистрации, почтовом адресе, адресе электронной почты, номерах телефонов, ИНН/КПП/ОГРН (ОГРНИП)/КПП/ОКТМО/ОКПО (при наличии), банковские реквизиты, информацию о системе налогообложения. 
1.3. Если при осуществлении закупки нормативными правовыми актами (Постановление Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2024 г. N 1875 «О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»)  применяются запрет товаров, происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно, выполняемых, оказываемых иностранными лицами, заявка на участие в закупке должна содержать применительно к каждому товару (работе, услуге) номера реестровых записей соответствующих реестров и указание на совокупное количество баллов. 
В случае предложения к поставке нескольких товаров по одной позиции описания объекта закупки, имеющих различные номера реестровых записей и (или) различные регистрационные удостоверения (для медицинских изделий), участник закупки указывает в заявке количество каждого предлагаемого к поставке товара с конкретным номером реестровой записи и (или) регистрационного удостоверения, при этом совокупное количество товара по одной позиции описания объекта закупки не должно превышать количество товара по этой позиции, указанного в  описании объекта закупки. 
В случае, если при осуществлении закупки невозможно определить количество (объем) закупаемых товаров (работ, услуг) и наличия предложений участника  к поставке нескольких товаров по одной позиции описания объекта закупки, имеющих различные номера реестровых записей и (или) различные регистрационные удостоверения, реестровые сведения (для медицинских изделий), участник закупки указывает в заявке номера реестровых записей и (или) регистрационных удостоверений, реестровых записей (для медицинских изделий) без указания количества товаров.
Согласно письму Минфина России от 13.03.2025 № 24-03-09/24756 «Об указании одной страны происхождения товара в заявке на участие в закупке в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» указание нескольких стран происхождения товара в заявке на участие в закупке не предусмотрено.            В случае предложения к поставке нескольких товаров по одной позиции описания объекта закупки с различными странами происхождения товара, участник закупки указывает в заявке количество каждого предлагаемого к поставке товара с конкретной страной происхождения товара, при этом совокупное количество товара по одной позиции описания объекта закупки не должно превышать количество товара по этой позиции, указанного в  описании объекта закупки; в случае, если согласно описанию объекта закупки Заказчику требуется товар в количестве одной единицы измерения (штука, комплект, условная единица, упаковка и пр.) участник закупки указывает в заявке только товар в количестве одной единицы измерения с конкретной одной страной происхождения товара. 
   Неисполнение данного требования является основанием для отклонения заявки.
1.4. Участник осуществляет деятельность в соответствии с присвоенным (зарегистрированным) кодом ОКВЭД (п. 5 ст. 5 Федерального закона № 129-ФЗ от 08.08.2001 «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», письмо Минфина России от 12 января 2022 г. N 03-04-06/824). Отсутствие необходимого (зарегистрированного)  для исполнения контракта кода ОКВЭД в ЕГРЮЛ/ОГРНИП является основанием для отклонения заявки.
1.5. При оформлении заявки участникам следует использовать общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Все документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в закупке, должны быть заполнены по всем пунктам. Сведения, содержащиеся в заявке участника, не должны допускать двусмысленных или противоречивых толкований.
Ответственность за достоверность сведений о конкретных показателях используемого товара, товарном знаке (его словесном обозначении) (при наличии), фирменном наименовании, знаке обслуживания, патентах, полезных моделях, промышленных образцах, о наименовании страны происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке, несет участник закупки.
Предоставляемые участником закупки сведения о конкретных показателях товара не должны допускать разночтение или двоякое толкование.
При подаче участником закупки заявки на участие в закупке, к сведениям, указанным в ней должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными в настоящем извещении.
В случае если предметом закупки является поставка лекарственных препаратов, сведения о которых включены в единый структурированный справочник-каталог лекарственных препаратов для медицинского применения (ЕСКЛП), и в описании объекта закупки установлены требования к первичной упаковке, участник закупки должен указать информацию о характеристиках первичной упаковки предлагаемого к поставке лекарственного препарата в прилагаемом к заявке документе (файле).
В случае если в описании объекта закупки установлены требования к первичной упаковке и в заявке на участие в закупке не будет указана информация о характеристиках первичной упаковки предлагаемого к поставке лекарственного препарата, заявка участника будет отклонена на основании п. 1 ч. 12 ст. 48 Федерального закона №44-ФЗ.

2. Инструкция по заполнению характеристик в заявке 
2.1.  Если иное не указано в описании объекта закупки, Участник закупки при подаче заявки указывает:
- НАИМЕНОВАНИЕ ТОВАРА, МАРКУ, МОДЕЛЬ, ТОВАРНЫЙ ЗНАК (ПРИ НАЛИЧИИ);
- КОНКРЕТНЫЕ ЗНАЧЕНИЯ ХАРАКТЕРИСТИКИ ТОВАРА в случаях, указанных в п. 2.2 настоящей Инструкции;
 - КОНКРЕТНОЕ ОПИСАНИЕ РАБОТ (УСЛУГ), в случаях, указанных в п. 2.3 настоящей Инструкции;
- НАИМЕНОВАНИЕ СТРАНЫ ПРОИСХОЖДЕНИЯ ТОВАРА (В СООТВЕТСТВИИ С ОКСМ);
- НОМЕРА РЕЕСТРОВЫХ ЗАПИСЕЙ СООТВЕТСТВУЮЩИХ РЕЕСТРОВ (при наличии), РЕГИСТРАЦИОННЫХ УДОСТОВЕРЕНИЙ (ДЛЯ МЕДИЦИНСКИХ ИЗДЕЛИЙ) и (ИЛИ) ДЛЯ МЕДИЦИНСКИХ ИЗДЕЛИЙ, ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ СОГЛАСНО ПОСТАНОВЛЕНИЮ ПРАВИТЕЛЬСТВА РФ ОТ 30.11.2024 N 1684 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРАВИЛ ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ МЕДИЦИНСКИХ ИЗДЕЛИЙ»: СВЕДЕНИЯ ИЗ  ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕЕСТРА МЕДИЦИНСКИХ ИЗДЕЛИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ (ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ), ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ПРОИЗВОДСТВО И ИЗГОТОВЛЕНИЕ МЕДИЦИНСКИХ ИЗДЕЛИЙ: УНИКАЛЬНЫЙ НОМЕР РЕЕСТРОВОЙ ЗАПИСИ, РЕГИСТРАЦИОННЫЙ НОМЕР МЕДИЦИНСКОГО ИЗДЕЛИЯ,  ДАТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ МЕДИЦИНСКОГО ИЗДЕЛИЯ; И УКАЗАНИЕ НА СОВОКУПНОЕ КОЛИЧЕСТВО БАЛЛОВ, ЕСЛИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ УСТАНОВЛЕНЫ ТРЕБОВАНИЯ О СОВОКУПНОМ КОЛИЧЕСТВЕ БАЛЛОВ (ЕСЛИ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПКИ ПРИМЕНЯЕТСЯ ЗАПРЕТ В СООТВЕТСТВИИ С ПОСТАНОВЛЕНИЕМ ПРАВИТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ 23 ДЕКАБРЯ 2024 Г. N 1875 «О МЕРАХ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ НАЦИОНАЛЬНОГО РЕЖИМА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД, ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ОТДЕЛЬНЫМИ ВИДАМИ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ»), С УКАЗАНИЕМ КОЛИЧЕСТВА КАЖДОГО ПРЕДЛАГАЕМОГО К ПОСТАВКЕ ТОВАРА, В СЛУЧАЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ К ПОСТАВКЕ НЕСКОЛЬКИХ ТОВАРОВ ПО ОДНОЙ ПОЗИЦИИ ОПИСАНИЯ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ.

Отсутствие в заявке указанных сведений (полностью или частично) является основанием для отклонения заявки участника закупки.

2.2. При установлении требований к значению характеристик применяются следующие слова и символы:
	Слова/символы
	Пояснения

	Не менее, ≥
	Участник указывает конкретное значение характеристики более или равное установленному.* 


	Более, >
	Участник закупки указывает конкретное значение более установленного*. 


	Не более, ≤
	Участник указывает конкретное значение характеристики менее или равное установленному.* 


	Менее, <
	Участник указывает конкретное значение характеристики менее установленного.* 


	Неважно
	Участник указывает конкретное фактическое значение характеристики предлагаемого участником объекта закупки


*Если иное не указано в описании объекта закупки. Например, если в описании объекта закупки указано: «Значение характеристики не может изменяться участником закупки»: Участник не имеет права изменять требования  к значению характеристики; Если в описании объекта закупки указано: «Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики», Участник указывает диапазон значений характеристики.
2.3. В случаях описанием объекта закупки (техническим заданием на выполнение работ, оказание услуг) предусмотрены требования к заявке в части предложений, подтверждений, прочих условий, участник закупки в составе заявки указывает такие конкретные предложения, прикладывает документы, выполняет иные требования описания объекта закупки (технических заданий). 
