
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по переплету «карточек-справок» СФ ФИЦ ЕГС РАН за 2025 г.

П арам етр П оказатель

К о л и ч е с т в о 1 ш т .

Ф о р м а т  к н и г А 4 -1  ш т.

П е р е п л е т 1. Т р е б о в а н и я  к  о ф о р м л е н и ю  д е л а  (к н и ж н о г о  б л о к а ) :
П е р е п л ё т  —  ж ё с т к и й , п р о ш и в к а  в ы п о л н я е т с я  б е з  п о д р е з к и , с в ы р а в н и в а н и е м  
п о  к р а ю  к о р е ш к а  и в е р х н е м у  с р е зу . П е р е п л ё т н а я  к р ы ш к а  и  о т с т а в  к о р е ш к а  
п о л н о с т ь ю  п о к р ы в а ю т с я  б у м в и н и л о м . У г л ы  к н и ж н о г о  б л о к а  и к о р е ш о к  —  
п р я м ы е . К а н т  (к а п т а л )  —  н е  м е н е е  5 м м . П р о ш и в к а  к н и ж н о г о  б л о к а  —  н а  

3 п р о к о л а , с ш и в н о й  н и т ь ю . Ф о р з а ц  п р о ш и в а е т с я  о д н о в р е м е н н о  с к н и ж н ы м  
б л о к о м .

2 . Т р е б о в а н и я  к  т и с н е н и ю :
Г о р я ч е е  т е с н е н и е  ф о л ь г а  зо л о т о
Н а  л и ц е в о й  с т о р о н е  д о к у м е н т а :  в в е р х н е й  ч а с т и  —  т и с н е н и е  н а з в а н и я  
о р г а н и з а ц и и  (р а з м е р  н е  м е н е е  7 м м ); в с р е д н е й  ч а с т и  —  т и с н е н и е  
н а и м е н о в а н и я  д о к у м е н т а  (р а з м е р  н е  м е н е е  10 м м ); в н и ж н е й  ч а с т и  —  т и с н е н и е  
г о д а  х р а н я щ и х с я  д о к у м е н т о в  (р а з м е р  н е  м е н е е  10 м м ).
С  т о р ц а  к н и г и  в н и ж н е й  ч а с т и  п е р е п л ё т а  —  т и с н е н и е  г о д а  х р а н я щ и х с я  
д о к у м е н т о в  (р а з м е р  н е  м е н е е  10 м м ).

3 . Т р е б о в а н и я  к  ф о р м и р о в а н и ю  и п е р е ф о р м и р о в а н и ю  д ел :
П р и  ф о р м и р о в а н и и  д е л  д о к у м е н т ы  д о л ж н ы  б ы т ь  о т н е с е н ы  к  о п р е д е л ё н н о м у  
д е л у  и с и с т е м а т и з и р о в а н ы  в н у т р и  д е л а .
П р и  п е р е ф о р м и р о в а н и и  д е л  н е п р а в и л ь н о  с г р у п п и р о в а н н ы е  д о к у м е н т ы  
р а с ф о р м и р о в ы в а ю т с я ,  д е л а  ф о р м и р у ю т с я  з а н о в о .

М а т е р и а л ы К а р т о н  т о л щ и н о й  1 . 0 - 1 . 7 5  м м ,
п е р е п л е т н ы й  м а т е р и а л  -  б у м в и н и л  (ц в е т  у т о ч н я е т с я  в р а б о ч е м  п о р я д к е )  
ф о р з а ц  -  о ф с е т н а я  б у м а г а  п л о т н о с т ь  100 г /  м 2 
С ш и в н а я  н и т ь : к а п р о н о в а я , т о л щ и н а  н е  м е н е е  1,5 м м

О б ъ е м
к н и ж н о г о  б л о к а

2 3 8  л и с т о в

Т р е б о в а н и я  к  
к а ч е с т в у  
о к а з ы в а е м ы х  
у с л у г

1. А р х и в н ы й  п е р е п л е т  д о л ж е н  б ы т ь  п р о в е д е н  в ч е р т е  г. Ю ж н о -С а х а л и н с к а ;
2 . П р и  п р о в е д е н и и  а р х и в н о г о  п е р е п л е т а  д о л ж н а  с о б л ю д а т ь с я  с о х р а н н о с т ь  
п е р е д а н н ы х  в о б р а б о т к у  д о к у м е н т о в . И с п о л н и т е л ь  н е  д о л ж е н  д о п у с к а т ь  п о р ч и  
д о к у м е н т о в  (р а з р ы в а , п а д е н и я , р а с с ы п а н и я ) ;
3 . И с п о л н и т е л ь  о б я з у е т с я  н е  р а з г л а ш а т ь  с в е д е н и я  к о н ф и д е н ц и а л ь н о г о  
х а р а к т е р а ,  с т а в ш и е  и з в е с т н ы м и  в с в я з и  с о к а з а н и е м  у с л у г .
4 . И с п о л н и т е л ь  в ы п о л н я е т  п е р е п л е т н ы е  р а б о т ы , с о б л ю д а я  т р е б о в а н и я  р а б о т ы  
а р х и в н ы м и  д о к у м е н т а м и , в п о м е щ е н и и  з а щ и щ е н н о м  о т  д о с т у п а  п о с т о р о н н и х  
л и ц , в у с л о в и я х ,  и с к л ю ч а ю щ и х  в о з м о ж н о с т ь  п о я в л е н и я  п л е с е н и , н а с е к о м ы х , 
г р ы з у н о в .*
* « О с н о в н ы е  п р ав и л а  р аб о ты  ар х и во в  о р ган и зац и й »  (о д о б р ен ы  реш ен и ем  К ол л еги и  Р о сар х и в а  
о т  0 6 .0 2 .2 0 0 2 )

П р и каз М и н к у л ьту р ы  Р Ф  от  18 .01 .2007  № 19  (ред . О т  1 6 .02 .2009) «О б у твер ж д ен и и  П равил  

о р ган и зац и и  х р ан ен и я , к о м п л екто ван и я , у ч ета  и и сп о л ьзо ван и я  д о к у м е н т о в  А р х и вн о го  ф он д а  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  и д р у ги х  ар х и в н ы х  д о к у м е н т о в  в г о су д а р с тв е н н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  

ар х и в ах , м у зеях  и б и б л и о тек ах , о р ган и зац и я х  Р о сси й ск о й  акад ем и и  наук»

Ф ед ер ал ь н ы й  зако н  от  2 2 .1 0 .2 0 0 4 г . №  125-Ф З «О б ар х и вн о м  д е л е  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и » ; 

Ф ед ер аль н ы й  зако н  от  27 .0 7 .2 0 0 6 г . №  152-Ф З «О  п е р со н ал ь н ы х  д ан н ы х » ;

/Вед.бухгалтер Наскалова Г.С.

26.08.2026


