«Организация проведения работ по защите государственной тайны в организации»
[bookmark: _GoBack]Категория обучающихся  -         Руководители предприятий, организаций и учреждений

	Время проведения
	Тема занятия
	Вид

	2 часа
	Законодательство  РФ в области  защиты государственной тайны.
	Л

	1 час
	Порядок отнесения сведений к  государственной тайне, их засекречивание и рассекречивание. 
	Л

	5 час.
	Порядок допуска должностных лиц  и граждан РФ к сведениям, составляющим государственную тайну
	Л

	2 часа
	Современные средства и способы ведения разведки ИТР. Организация комплексной ПДИТР на предприятии.
	Л

	2 часа
	Концепция безопасности организации, учреждения.
	Л

	2 часа
	Права и обязанности  работников РСП и лиц, допущенных к сведениям, составляющим государственную тайну. 
	Л

	2 часа
	Ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны.
	Л

	2 часа
	Задачи и функции секретного делопроизводства.  Требования к организации и осуществлению защищенного документооборота.
	Л

	2 часа
	Организация и ведение секретного делопроизводства на предприятии.
	Л

	2 часа
	Требования режима секретности к разработке, учету и хранению секретных носителей информации.
	Л

	2 часа
	Прием, учет, размножение, отправка, уничтожение секретных носителей.
	Л

	2 часа
	Классификация и систематизация секретных документов. Ведение номенклатур, дел, журналов учета. Архивное дело.
	Л

	2 часа
	Система контроля за состоянием работы по организации режима секретности, секретной работы и делопроизводства на предприятии.
	Л

	2 часа
	Защита  ГТ при проведении совещаний. Выезд работников, осведомленных в государственной тайне, за пределы РФ.
	Л

	2 часа
	Организация режима секретности при обработке секретной информации с использованием СВТ.
	Л

	2 часа
	Использование информационных технологий в управленческой деятельности и работе подразделений секретного делопроизводства. Автоматизированные рабочие места.
	Л

	2 часа
	Защита  ГТ при организации выставок, приеме иностранных делегаций, совместном сотрудничестве с зарубежными странами. Порядок оценки материалов предназначенных к открытому опубликованию.
	Л

	2 часа
	Организация и обеспечение режима секретности и ПДИТР в НИОКР. 
	Л

	2 часа
	Создание и эксплуатация объектов информатизации.
	Л

	2 часа
	Организация физической защиты объектов, пропускного и внутриобъектового режима.
	Л

	2 часа
	  Организация защиты объектов на предприятии инженерно-техническими средствами охраны.
	Л

	2 часа
	Организация лицензирования деятельности предприятий и учреждений в области защиты государственной тайны
	Л

	2 часа
	Органы защиты государственной тайны на предприятии. 
	Л

	16 часов
	Работа на учебном портале 
	ПЗ

	6 часов
	Самоподготовка
	СП

	2 часа
	Зачет
	Зач.



