



[bookmark: _GoBack]Государственный контракт № ___________
на оказание услуг по технической обработке документов временного срока хранения
для Минэкономразвития России

г. Москва 							                            «___»_________2026 г.

Министерство экономического развития Российской Федерации, действующее от имени Российской Федерации, именуемое в дальнейшем «Государственный заказчик», в лице заместителя директора Департамента организационного обеспечения Ильиновой Юлии Александровны, действующей на основании доверенности от 12 марта 2026 г. № ДВ-27-РМ, 
с одной стороны, и_______________________________________________, именуем__ 
в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________________, действующей 
на основании __________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», 
на основании с пункта 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон), заключили настоящий Государственный контракт на оказание услуг по технической обработке документов временного срока хранения для Минэкономразвития России (далее по тексту – Контракт) 
о нижеследующем:

1. Предмет Контракта
1.1. Исполнитель принимает на себя обязательство в обусловленные настоящим Контрактом сроки оказать услуги по технической обработке документов временного срока хранения для Минэкономразвития России (далее – Услуги) в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Контракту), а Государственный заказчик обязуется принять 
и оплатить оказанные Услуги в соответствии с условиями настоящего Контракта.
1.2. Идентификационный код закупки: 26 1 7710349494 770301001 0033 000 0000 000.
1.3. Место оказания Услуг: 123112, г. Москва, Пресненская наб., д. 10, стр. 2.
Место приемки оказанных Услуг: 123112, г. Москва, Пресненская наб., д. 10, стр. 2.

2. Сроки оказания Услуг
2.1. Срок исполнения Контракта: с даты заключения Контракта до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Контракту.
Срок оказания Услуг: с даты заключения Контракта по 25 сентября 2026 г. включительно либо до исчерпания суммы, указанной в пункте 3.1 Контракта.
2.2. График оказания Услуг: будние дни с временным ограничением с 09.00 до 18.00, суббота с временным ограничением с 10.00 до 16.00, за исключением воскресенья 
и праздничных дней (время московское). Проведение шумовых работ (сверление, прошивка 
и т.п.) осуществляется по субботам с 10.00 до 16.00. 

3. Стоимость Услуг и порядок расчетов
3.1. Максимальное значение цены Контракта установлено в размере 300 000 (Триста тысяч) рублей 00 копеек, включая НДС (___%) _____ (____) рублей ___ копеек / НДС 
не облагается на основании ____________.[footnoteRef:1]. [1:  Вариант применяется в случае, если НДС равен нулю или Исполнителем используется льготный режим налогообложения, или Исполнитель освобожден от уплаты НДС.] 

Сумма цен единиц Услуг в соответствии с ценами единиц Услуг, приведенными в Расчете стоимости Услуг (Приложение № 2 к Контракту), составляет ___ (____) рублей __ копеек, включая НДС (__%) ___ (___) рублей __ копеек / НДС не облагается на основании __________.[footnoteRef:2] [2:  Вариант применяется в случае, если НДС равен нулю или Исполнителем используется льготный режим налогообложения, или Исполнитель освобожден от уплаты НДС.] 

В сумму цен единиц Услуг включены все расходы, связанные с выполнением Исполнителем всех обязательств по Контракту, в том числе с уплатой всех пошлин, налогов 
и иных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Цена единицы Услуги и максимальное значение цены Контракта являются твердыми 
и определены на весь срок исполнения Контракта. В случае, если в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Государственным заказчиком, сумма, подлежащая уплате Государственным заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных 
с оплатой Контракта.
3.2. Оплата оказанных Услуг по Контракту осуществляется за счет средств федерального бюджета по главе 139, разделу 01 подразделу 13, целевой статье расходов 9990090020, виду расходов 244 классификации расходов бюджетов Российской Федерации.
3.3. Максимальное значение цены Контракта является максимальной суммой, подлежащей оплате Государственным заказчиком за надлежащее исполнение Исполнителем обязательств по Контракту в период срока его действия.
3.4. Сумма цен единиц Услуг приведены в Расчете стоимости Услуг по технической обработке документов временного срока хранения для Минэкономразвития России (Приложение № 2 к Контракту). 
3.5. Форма оплаты – безналичный расчет.
Оплата за фактически оказанные Услуги осуществляется в соответствии 
с Расчетом стоимости Услуг по технической обработке документов временного срока хранения для Минэкономразвития России (Приложение № 2 к Контракту) после оказания Услуг 
и принятия их Государственным заказчиком на основании подписанного уполномоченными представителями Сторон и утвержденного Государственным заказчиком Акта приемки оказанных Услуг и предоставленных Исполнителем счета, счета-фактуры в течение 7 (Семи) рабочих дней со дня утверждения Государственным заказчиком подписанного уполномоченными представителями Сторон Акта приемки оказанных Услуг. Счет, 
счет-фактура на оплату за оказанные Услуги предоставляются Исполнителем в течение
1 (Одного) рабочего дня с даты утверждения Государственным заказчиком, подписанного уполномоченными представителями Сторон Акта приемки оказанных Услуг 
3.6. Оплата за оказанные Услуги производится Государственным заказчиком путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 
3.7. Датой оплаты считается дата списания денежных средств со счета Государственного заказчика.
3.8. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Государственным заказчиком, сумма, подлежащая уплате Государственным заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта
3.9. В случае сокращения потребности Государственного заказчика в объеме оказываемых Услуг допускается осуществление Сторонами сверки взаиморасчетов, результаты которой оформляются Актом сверки взаиморасчетов, и расторжение настоящего Контракта 
по соглашению Сторон. При этом Государственный заказчик обязан оплатить Исполнителю фактически оказанные Услуги в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом.

4. Порядок приемки оказанных Услуг. 
4.1. В течение 2 (Двух) рабочих дней с даты окончания оказания Услуг Исполнитель передает Государственному заказчику уведомление о готовности сдать оказанные Услуги 
с приложением отчетных документов, предусмотренных условиями Контракта 
по его исполнению.
Датой представления Исполнителем уведомления о готовности сдать оказанные Услуги Государственному заказчику считается дата регистрации такого уведомления в системе электронного документооборота Государственного заказчика.
4.2. Для приемки оказанных Услуг Государственным заказчиком назначается представитель, ответственный за осуществление приёмки оказанных Услуг (далее – Представитель Государственного заказчика), который в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты предоставления Исполнителем указанных в пункте 4.1 Контракта документов обязан с участием Исполнителя провести экспертизу качества оказанных Услуг на соответствие их требованиям Контракта, в том числе на основе анализа отчетных документов и материалов, проверить выполнение Исполнителем обязательств по Контракту в установленные им сроки. 
К проведению экспертизы могут привлекаться эксперты, экспертные организации. При этом при необходимости от Исполнителя могут запрашиваться необходимые для приемки документы и материалы, а также разъяснения по представленным документам и материалам. 
4.3. Исполнитель обязан направить к Государственному заказчику своего уполномоченного представителя (ей) для участия в приемке.
4.4.  Стороны Контракта определили следующий порядок осуществления приемки.
4.4.1. При надлежащем исполнении Контракта и положительном заключении Представителя Государственного заказчика Акт приемки оказанных Услуг в течение 3 (Трех) рабочих дней подписывается уполномоченными представителями Сторон и утверждается Государственным заказчиком.
В Акте приемки оказанных Услуг указывается сумма, подлежащая оплате в соответствии с условиями Контракта.
4.4.2. При выявлении несоответствий и (или) недостатков в оказанных Услугах, препятствующих их приемке, в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты предоставления Исполнителем указанных в пункте 4.1 Контракта документов составляется отрицательное заключение, содержащее перечень нарушений условий Контракта и критерии их существенности для Государственного заказчика.
Отрицательное заключение подписывается Представителем Государственного заказчика с ознакомлением Исполнителя (либо уполномоченного представителя Исполнителя). В случае отказа Исполнителя (либо уполномоченного представителя Исполнителя) от подписания отрицательного заключения, в заключении делаются соответствующие записи.
На основании отрицательного заключения Государственным заказчиком составляется мотивированный отказ от подписания Акта приемки оказанных Услуг, который направляется Исполнителю в течение 3 (Трех) рабочих дней с даты составления отрицательного заключения.
4.4.3. Представитель Государственного заказчика вправе не отказывать в приемке оказанных Услуг, если выявленные несоответствия и (или) недостатки не препятствуют приемке оказанных Услуг, и установить Исполнителю срок (не более 5 календарных дней) для устранения несоответствий и (или) недостатков. При этом Представителем Государственного заказчика составляется заключение с указанием выявленных несоответствий и (или) недостатков, а также срока устранения таких несоответствий и (или) недостатков.
После устранения выявленных несоответствий и (или) недостатков Услуги принимаются повторно в порядке, установленном настоящим разделом.
4.4.4. В случае, если Представителем Государственного заказчика установлен (-ы) 
факт (-ы) ненадлежащего исполнения, и (или) неисполнения, и (или) просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, в Акте приемки оказанных Услуг указывается размер неустойки (штрафа, пени), подлежащий взысканию; основания применения и порядок расчета неустойки (штрафа, пени); итоговая сумма, подлежащая оплате Исполнителю по Контракту.
4.5. При возникновении между Государственным заказчиком и Исполнителем спора 
по поводу нарушений условий Контракта по требованию любой из Сторон должна быть назначена независимая экспертиза. Выбор независимого эксперта осуществляется исключительно по обоюдному согласию Сторон. Расходы по проведению независимой экспертизы несет Исполнитель.
4.6. Услуги считаются принятыми с момента утверждения Государственным заказчиком, подписанного уполномоченными представителями Сторон Акта приемки оказанных Услуг.

5. Права и обязанности Сторон
5.1. Исполнитель обязуется:
5.1.1. Своевременно и надлежащим образом оказать предусмотренные Контрактом Услуги, в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Контракту) 
с использованием своих материалов и средств. 
5.1.2. Предоставлять Государственному заказчику информацию, касающуюся оказания Услуг.
5.1.3. Предупреждать Государственного заказчика о конкретных событиях 
или обстоятельствах в будущем, которые могут негативно повлиять на качество оказания Услуг.
5.1.4. Исполнитель должен оказать Услуги качественно и в установленный срок, за свой счет устранить допущенные по своей вине при оказании Услуг несоответствия 
и/или недостатки.
5.1.5. В случае изменения банковских реквизитов в течение 3 (Трех) рабочих дней письменно известить об этом Государственного заказчика. В противном случае все риски, связанные с перечислением Государственным заказчиком денежных средств на указанный 
в Контракте расчетный счет, несет Исполнитель.
5.1.6. В течении 3 (Трех) рабочих дней с даты заключения Контракта предоставить 
на согласование Государственному заказчику в письменной форме список лиц, представляющих Исполнителя на территории Государственного заказчика с указанием 
их полномочий и паспортных данных. 
5.1.7. Строго соблюдать определенную Государственным заказчиком систему допуска 
и пребывания на территории Государственного заказчика.
5.1.8. В течение 3 (Трех) календарных дней с момента получения от Государственного заказчика требования о замене любых представителей Исполнителя заменить указанных Государственным заказчиком представителей Исполнителя.
5.1.9. Не допускать действий (бездействия), которые могут причинить или повлечь 
за собой причинение вреда деловой репутации или материального ущерба Государственного заказчика.
5.1.10. Для осуществления контроля за ходом и качеством оказания Услуг представлять Государственному заказчику (или по его требованию третьим лицам) необходимую документацию, относящуюся к оказываемым Услугам и создавать условия 
для проверки хода и качества оказываемых Услуг.
5.1.11. В течение 1 (Одного) рабочего дня с даты заключения Контракта Исполнитель обеспечивает подписание соглашения о соблюдении конфиденциальности специалистами, получающими доступ к персональным данным, содержащимся в документах Министерства экономического развития Российской Федерации.
5.1.12. Обеспечить защиту персональных данных, содержащихся в документах, подлежащих обработке при оказании Услуг, в соответствии с требованиями нормативных актов в области защиты персональных данных, не передавать и не раскрывать указанные сведения третьим лицам.
5.1.13. Сохранять в тайне и не разглашать третьим лицам (в том числе не публиковать 
в сети Интернет), не собирать и не обрабатывать любую информацию служебного, коммерческого, финансового, личного характера, информацию о персональных данных 
вне зависимости от формы ее предоставления и получения, прямо или косвенно относящуюся к взаимоотношениям Сторон, не обнародованную или иным способом не переданную 
для свободного доступа и ставшую известной Исполнителю в ходе исполнения настоящего Контракта, за исключением случаев, прямо предусмотренных Контрактом.
Предпринимать все необходимые меры для предотвращения случаев разглашения указанной информации, использовать предоставленную Государственным заказчиком информацию только в целях исполнения настоящего Контракта.
Исполнитель обязан обеспечивать защиту персональных данных и иной конфиденциальной информации, полученной в ходе исполнения Контракта, при их обработке в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
5.2. Исполнитель вправе:
5.2.1. Самостоятельно, если иное не указано в Техническом задании (Приложение № 1 
к Контракту), определять способы оказания Услуг по Контракту.
5.2.2. Запрашивать и получать в установленном порядке у Государственного заказчика документацию и информацию, необходимые для оказания Услуг по настоящему Контракту.
5.3. Государственный заказчик обязан:
5.3.1. Принять у Исполнителя в соответствии с условиями Контракта оказанные Услуги 
и оплатить их в соответствии с условиями Контракта или предоставить мотивированный отказ от подписания Акта приемки оказанных Услуг.
5.3.2. Обеспечить предоставление доступа сотрудникам Исполнителя в места оказания Услуг.
5.3.3. Обеспечить контроль за действиями сотрудников Исполнителя при оказании Услуг с целью недопущения совершения ими действий (операций) или совокупности действий (операций) с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, содержащихся в документах, подлежащих обработке 
при оказании Услуг.
5.3.4. Воздерживаться от получения, сохранения, использования или предоставления третьим лицам доступа к результатам Услуг способом, который может привести к нарушению любых действующих правил экспортного контроля или режима экономических санкций, законов и нормативных актов какой-либо страны.
5.3.5. Использовать полученные в рамках оказания Услуг информацию и материалы только для своих внутренних целей.
5.4. Государственный заказчик вправе:
5.4.1. Предоставлять Исполнителю все материалы, необходимые для оказания Услуг, 
и требовать отчеты о ходе оказания Услуг.
5.4.2. Требовать замены сотрудников Исполнителя при необходимости.
5.5. Стороны обязуются:
5.5.1. В течение срока действия Контракта и в течение 3 (Трех) лет после прекращения его действия не передавать третьим лицам конфиденциальную информацию, связанную 
с Контрактом, в том числе полученную в ходе его исполнения, а также информацию, связанную с деловыми отношениями Сторон, за исключением информации, предназначенной 
для официального опубликования в соответствии с Законом.

6. Ответственность Сторон
6.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Контракту, в том числе за просрочку исполнения обязательств, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Государственный заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пени).
6.3. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного пунктом 2.1 Контракта срока исполнения обязательства. Пеня устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от максимального значения цены исполнения Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем.
6.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом (в том числе за выявленные несоответствия 
и/или недостатки при приемке оказанных Услуг), за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель выплачивает Государственному заказчику штраф в размере 30 000 (Тридцать тысяч) рублей 00 копеек, что составляет
10% от максимального значения цены Контракта.
6.5. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, Исполнитель выплачивает Государственному заказчику штраф в размере 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек. 
6.6. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать максимальное значение цены Контракта.
6.7. В случае просрочки исполнения Государственным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Государственным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пени). 
6.8. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Государственным заказчиком обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Пеня устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от неуплаченной в срок суммы. 
6.9. За каждый факт неисполнения Государственным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе взыскать с Государственного заказчика штраф в размере 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек.
6.10. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Государственным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать максимальное значение цены Контракта.
6.11. В случае составления отрицательного заключения, указанного в подпункте 4.4.2 настоящего Контракта, а также заключения, указанного в подпункте 4.4.3 настоящего Контракта, при котором выявленные несоответствия и (или) недостатки не препятствуют приемке, Государственный заказчик имеет право начислять штрафы и пени начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства до соответственно дня составления мотивированного отказа от подписания Акта приемки оказанных Услуг (включительно) или дня устранения выявленных несоответствий и (или) недостатков (включительно), по результатам рассмотрения которых Представителем Государственного заказчика составлено положительное заключение, в котором указывается, что все выявленные несоответствия и (или) недостатки устранены.
В случае просрочки исполнения Контракта без составления заключения, указанного 
в пункте 4.4.3 настоящего Контракта, Государственный заказчик имеет право начислять пени начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства до даты направления уведомления о готовности сдать Услуги, 
по которому принято положительное решение приемочной комиссии.
В случае просрочки исполнения Контракта без составления заключения, указанного 
в пункте 4.4.2 Контракта, и мотивированного отказа от подписания Акта приемки оказанных Услуг, и в случае расторжения Контракта в соответствии с пунктом 8.3 Контракта Государственный заказчик имеет право начислять пени начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, до дня вступления 
в силу одностороннего отказа Государственного заказчика от исполнения Контракта (включительно).
6.12. Под существенными нарушениями условий Контракта понимаются существенные нарушения, предусмотренные законодательством Российской Федерации, а также следующие условия, о которых договорились Стороны:
а) несоблюдение Исполнителем пункта 4.3 Контракта;
б) нарушение установленного срока оказанных Услуг;
в) выявление нарушений условий Контракта при повторной приемке оказанных Услуг, либо нарушение сроков устранения несоответствий и/или недостатков;
г) не предоставление Исполнителем счета на оплату оказанных Услуг в соответствии 
с пунктом 3.5 Контракта.
6.13. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, 
что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы 
или по вине другой стороны. 
6.14. Уплата неустойки (штрафа, пени) не освобождает Стороны от выполнения обязательств по Контракту.

7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Если в ходе оказания Услуг обнаруживается невозможность исполнения  Сторонами обязательств по Контракту вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы (стихийные бедствия, эпидемия, массовые беспорядки и военные действия, 
а также запретительные меры государства, включая введение санкционных мер и др.), 
которые Стороны не могли предвидеть и неблагоприятные последствия которых не могут предотвратить в предусмотренные Контрактом сроки, Сторона обязана в трехдневный срок письменно известить другую Сторону о наступлении таких обстоятельств, принять все возможные меры по уменьшению их неблагоприятных последствий на выполнение обязательств по Контракту и вступить в переговоры о продлении или прекращении действия Контракта, либо об изменении условий Контракта. В результате переговоров составляется двухсторонний акт, подписанный Сторонами.
7.2. В случае прекращения действия указанных обстоятельств Стороны обязуются предпринять все разумные меры, чтобы в кратчайшие сроки преодолеть невозможность выполнения своих обязательств по Контракту.

8. Прочие условия
8.1. Контракт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой Стороны, имеющих равную юридическую силу. В случае заключения на Едином агрегаторе торговли: «8.1. Контракт составлен в форме электронного документа, подписанного усиленными квалифицированными электронными подписями Сторон.».
8.2. Контракт вступает в силу и становится обязательным для сторон с момента его заключения и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств по Контракту. 
В случае заключения на Едином агрегаторе торговли: «8.2. Контракт считается заключенным 
в день размещения Контракта, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Государственного заказчика, в едином агрегаторе торговли. Контракт вступает в силу и становится обязательным для Сторон 
с момента его заключения и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Контракту.».
8.3. Контракт может быть расторгнут по соглашению Сторон, в одностороннем порядке, по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации. При этом факт подписания Сторонами соглашения о расторжении Контракта не освобождает Стороны от обязанности урегулирования взаимных расчетов.
8.4. Все спорные вопросы и разногласия, которые могут возникнуть между Государственным заказчиком и Исполнителем в ходе исполнения Контракта, Стороны обязуются решать путём прямых переговоров, взаимных консультаций и приложат все усилия для их урегулирования. При невозможности разрешения споров и разногласий путём переговоров спорные вопросы разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в Арбитражном суде г. Москвы. 
8.5. Изменение существенных условий Контракта при его исполнении не допускается.
8.6. Изменения и дополнения по иным основаниям, вносятся по соглашению Сторон, которое оформляется соответствующим соглашением и является неотъемлемой частью Контракта.
8.7. К Контракту прилагаются и являются его неотъемлемыми частями следующие приложения:
- Техническое задание на оказание услуг по технической обработке документов временного срока хранения для Минэкономразвития России (Приложение № 1 к Контракту);
- Расчет стоимости услуг по технической обработке документов временного срока хранения для Минэкономразвития России (Приложение № 2 к Контракту).

9. Реквизиты Сторон:

	Государственный заказчик
Министерство экономического развития Российской Федерации
Юридический адрес: 123112, г. Москва, Пресненская набережная, д.10, стр.2
Фактический адрес: 125039, г. Москва, Пресненская набережная, д.10, стр.2
ИНН 7710349494 КПП 770301001
ОКАТО 45286575000, ОКТМО 45380000
Межрегиональное операционное УФК (Минэкономразвития России)
Лицевой счет 03951001390
Единый казначейский счет: 
№ 40102810045370000002
Казначейский счет: 
№ 03211643000000019503
Банк: Операционный департамент Банка России//Межрегиональное операционное УФК г. Москва
БИК ТОФК 024501901
Банковские реквизиты Государственного заказчика для оплаты неустойки (штрафа, пени):
ИНН 7710349494 КПП 770301001, 
ОКАТО 45286575000, ОКПО 00083204, ОКТМО 45380000.
Получатель: Межрегиональное операционное УФК (Минэкономразвития России)
Лицевой счет 04951001390
Единый казначейский счет: 
№ 40102810045370000002
Казначейский счет:
№ 03100643000000019500
Банк: Операционный департамент Банка России//Межрегиональное операционное УФК г. Москва
БИК ТОФК 024501901
	Исполнитель






	От Государственного заказчика

Заместитель директора 
Департамента организационного обеспечения 
Минэкономразвития России


______________________Ю.А. Ильинова
	От Исполнителя







______________________


  М.П.                                                                           М.П.
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Приложение № 1 к Контракту
от ______________________ 
№ _______________







ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
[bookmark: _Hlk167290756]на оказание услуг по технической обработке документов временного срока хранения
для Минэкономразвития России

[bookmark: _Hlk160286400]Услуги по технической обработке документов (подшивку и оформление в дела) временного срока хранения и составление описей дел.
[bookmark: _Hlk168407080]Код ОКПД 2: 91.01.12.000
Техническая обработка документов и составление описей дел должны осуществляться 
в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Министерстве экономического развития Российской Федерации, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 11.12.2017 
№ 671 (далее – Инструкция по делопроизводству).
Технической обработке подлежат документы Минэкономразвития России, находящиеся 
в отделе документационного обеспечения Департамента организационного обеспечения, 
в соответствии с номенклатурой дел указанного Департамента. 
Услуги включают в себя подшивку и техническое оформление документов временного срока хранения :
- группировка документов в дела в хронологической и вопросно-логической последовательности и их сочетание из расчета толщины корешка единицы хранения (тома) 
не более 5 см, с изъятием непрофильных и дублетных документов, пустых листов, удаление всех металлических скреплений (булавок, скрепок, скобок и т.п.);
- приклеивание листов формата А5 и менее к левой стороне документа в левом верхнем углу при наличии;	 
- сохранение целостности прошитых документов;
- оформление и распечатывание титульных листов единиц хранения, подшиваемых внутрь каждой единицы хранения;
- подшивка документов в архивные папки на 4 прокола с листами формата А4 и менее;
- подшивка документов в архивные папки на 4 прокола с листами формата А3;
- простановка в регистрационной карточке каждого документа в Системе электронного документооборота Минэкономразвития России (далее – СЭДО) индекса дела 
в соответствии с номенклатурой дел, номера тома, в которые сформирован документ;
- указание на корешках архивных папок четким разборчивым почерком маркером контрастного цвета индексов дел, номеров томов, регистрационных номеров первого 
и последнего документов томов, года документов дела;
- составление описи дел;
- перемещение документов и дел в процессе оформления.
2. Составление описей дел временного срока хранения осуществляется после завершения всех выполненных услуг по технической обработке документов.
3. Перемещение документов и технически оформленных дел временного срока хранения в процессе их оформления, в т.ч. от архивных помещений их временного размещения до места оказания услуг и обратно в здании Минэкономразвития России по адресу: 125039, г. Москва, Пресненская наб., д.10, стр.2.
Оказание услуг должно проводиться на основе действующего законодательства 
и правовых актов Российской Федерации по архивному делу, нормативных документов в области архивного дела Федерального архивного агентства и Министерства экономического развития Российской Федерации.
Все услуги должны осуществляться силами Исполнителя в указанный срок в полном объеме.
Материалы и средства (нитки, иголки, дрели, клей и т.п.), необходимые для подшивки документов в дела, предоставляются Исполнителем.
Архивные папки для подшивки документов в дела предоставляются Заказчиком. 
Для обеспечения безопасности обрабатываемых документов Исполнитель должен гарантировать:
- полную сохранность документов;
- неразглашение информации, содержащейся в документах;
- соблюдение запрета на изготовление копий документов, фото и видеосъемки документов, а также любое их использование не в целях оказания услуг, вынос обрабатываемых документов за пределы территории Заказчика;
- соблюдение запрета на фото и видеосъемку работников и помещений Заказчика;
- соблюдение иных ограничений, связанных с обеспечением конфиденциальности 
и безопасности обрабатываемых документов. 
Исполнитель гарантирует соблюдение привлеченным им персоналом требований  охраны труда и правил пожарной безопасности с обязательным инструктажем работников Исполнителя, ознакомлением с Инструкцией по делопроизводству, Инструкцией по работе в СЭДО Заказчика (в части поиска документов, простановки в регистрационной карточке в СЭДО индекса дела 
в соответствии с номенклатурой дел и номера тома, в который сформирован документ).
Услуги будут оказываться на территории Заказчика с соблюдением пропускного 
и внутриобъектового режима Заказчика.
	Техническая обработка документов осуществляется по месту их нахождения 
на территории Заказчика (125039, г. Москва, Пресненская наб., д. 10 стр. 2).
Срок начала оказания услуг – с даты заключения Государственного контракта.
Срок окончания оказания услуг – по 25 сентября 2026 г. включительно либо до исчерпания суммы указанной в пункте 3.1 Контракта, в том числе:
Услуги должны оказываться в соответствии с графиком, согласованным Исполнителем 
с Заказчиком. График оказания услуг: будние дни с временным ограничением с 09.00 до 18.00, суббота с временным ограничением с 10.00 до 16.00, за исключением воскресенья и праздничных дней (время московское). Проведение шумовых работ (сверление, прошивка и т.п.) осуществляется по субботам с 10.00 до 16.00.
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Приложение № 2 к Контракту
от ______________________ 
№ _______________

 РАСЧЕТ стоимости услуг по технической обработке документов временного срока хранения для Минэкономразвития России
	№ п/п
	Наименование видов услуг 
	Ед. измер.
	Цена за единицу услуги (руб.), включая НДС/без НДС

	1. 
	Группировка документов в дела в хронологической и вопросно-логической последовательности и их сочетание из расчета толщины корешка единицы хранения (тома) не более 5 см, с изъятием непрофильных и дублетных документов, пустых листов, удаление всех металлических скреплений (булавок, скрепок, скобок и т.п.)
	лист
	

	2. 
	Приклеивание листов формата А5 и менее к левой стороне документа в левом верхнем углу (при наличии)	          
	лист
	

	3. 
	Оформление и распечатывание титульных листов единиц хранения, подшиваемых внутрь каждой единицы хранения
	ед. хр.
	

	4. 
	Подшивка документов в архивные папки на 4 прокола с листами формата А4 и менее
	ед. хр.
	

	5. 
	Подшивка документов в архивные папки на 4 прокола с листами формата А3
	лист
	

	6. 
	Простановка в регистрационной карточке каждого документа в СЭДО индекса дела в соответствии с номенклатурой дел, номера тома, в которые сформирован документ
	документ
	

	7. 
	Указание на корешках архивных папок четким разборчивым почерком маркером контрастного цвета индексов дел, номеров томов, номеров первого и последнего документов томов дела, года документов дела
	ед. хр.
	

	8. 
	Составление описи дел
	ед. хр.
	

	9. 
	Перемещение документов и дел в процессе технического оформления
	ед. хр.
	

	ИТОГО
	


Максимальное значение цены Контракта установлено в размере 300 000 (Триста тысяч) рублей 00 копеек, включая НДС (___%) _________ (_______) рублей __ копеек / НДС не облагается на основании ____________.[footnoteRef:3].   [3:  Вариант применяется в случае, если НДС равен нулю или Исполнителем используется льготный режим налогообложения, или Исполнитель освобожден от уплаты НДС.] 

Сумма цен единиц Услуг составляет ___ (____) рублей __ копеек, включая НДС (__%) ___ (___) рублей __ копеек / НДС не облагается на основании ____________.[footnoteRef:4] [4:  Вариант применяется в случае, если НДС равен нулю или Исполнителем используется льготный режим налогообложения, или Исполнитель освобожден от уплаты НДС.] 
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