	Технические характеристики Папка личное дело

	Наименование
	папка для личного дела формата А4 с окошком (вырубкой) на лицевой обложке и внутренним кармашком на задней обложке

	Назначение
	для систематизации, хранения и транспортировки личных дел абитуриентов и обучающихся (персональных документов, договоров, приказов, справок и т. д.) формата А4.

	Формат документов
	А4

	Размеры (согласно макету)

	Внешние размеры папки в закрытом состоянии
	230х310х10

	Размер окошка (вырубки) на лицевой обложке
	Не менее 126х100

	Размер кармашка на задней обложке
	225х200(220)

	Материалы

	Обложки
	плотный картон плотностью не менее 400 г/м².


	Кармашек на задней обложке
	плотный картон плотностью не менее 300 г/м².


	Механизм скоросшивателя
	металлопластик — металлическое основание с пластиковым покрытием

	Дополнительные элементы (крепление на механизме скоросшивателя)
	пластик

	Цвет
	Белый

	Маркировка
	На лицевой обложке логотип и наименование университета

	Конструкция
	1. Две жёсткие обложки, соединённые по корешку
2. Металлопластиковый механизм скоросшивателя с двумя лапками, установленный на внутренней стороне задней обложки
3. Расстояние между отверстиями в механизме: 80±1 мм (под стандартную перфорацию)
4. Длина ножек механизма: не менее 60 мм
5. Наличие пластикового фиксатора для удержания листов
6. Окошко (вырубка) на лицевой обложке
7. Кармашек на внутренней стороне задней обложки для хранения документов об образовании

	Требования к качеству
	1. Края обложек и окошка должны быть аккуратно обрезаны, без заусенцев и расслаивания
2. Покрытие обложек — равномерное, без пузырей, царапин и отслоений.
3. Кармашек должен быть прочно приклеен/прикреплён, без отслоений по краям
4. Механизм должен быть покрыт пластиком без заусенцев и острых элементов свободно открываться и закрываться, без заеданий
5. [bookmark: _GoBack]Ножки механизма — без деформаций, с гладкой поверхностью
6. Все крепёжные элементы надёжно зафиксированы, не выпадают
7. При полном заполнении папки листы не должны выступать за края обложек
8. Конструкция должна выдерживать многократное открывание/закрывание без повреждений



