Инструкция по заполнению заявки на участие в аукционе

1. Заявка участника должна содержать предложение участника закупки в отношении объекта закупки: с учетом положений части 2 статьи 43 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в соответствии с частью 2 статьи 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, товарный знак (при наличии у товара товарного знака),

[bookmark: _GoBack]При предоставлении сведений о характеристиках предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в соответствии с частью 2 статьи 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, товарного знака (при наличии у товара товарного знака) не допускается указание неоднозначных обозначений с двояким толкованием.
Участник предоставляет конкретные значения в отношении значений показателей товара, содержащихся в столбце 7 «Значение» таблицы Описание закупки (техническое задание).
Наименование объекта закупки, а также наименование товара, код товара по ОКПД2 (код позиции КТРУ), единицы измерения (кол-во товара, объем работы, услуги по ОКЕИ), количество, наименования показателей, содержащиеся в столбцах 2, 3, 4, 5, 6 таблицы, не могут изменяться и, соответственно, подлежат указанию участником закупки в заявке без каких-либо изменений, уточнений, дополнений.
Предоставляемые участником закупки сведения не должны сопровождаться словами «эквивалент», «аналог», «должен быть», «должна быть», «должны быть», «должен», «не должен», «должна», «не должна», «должны», «не должны», «не должен быть», «не должна быть», «не должны быть». Значения показателей не должны допускать разночтения или двусмысленное толкование и содержать слова или сопровождаться словами «не более», «не менее», «более», «менее», «или», «от», «до», «диапазон должен быть не более от…- до…»,  «диапазон должен быть не менее от…-до…», то есть должны быть конкретными, за исключением случаев, когда в соответствии с государственными стандартами установлено, что данный показатель не может быть конкретизирован, а также за исключением случаев, когда производителем установлено такое значение показателя как неизменяемое, либо показатели и характеристики товаров определяются по испытаниям или различными методами вычисления с использованием специальной аппаратуры в лабораторных условиях в соответствии с требованиями действующих ГОСТ. При этом такие показатели товаров могут быть указаны в заявке как в диапазонном (неконкретном) значении, так и в конкретном значении. 
При подаче сведений участниками закупки должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными в Приложения № 3 к извещению об осуществлении закупки:
- перечисление характеристик через запятую «,» либо через союз «И» означает, что участник указывает все перечисленные характеристики; 
- если при описании характеристик используется термин «Не менее», участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое будет больше или равным минимальному значению показателя; 
- если при описании характеристик используется термин «Не более», участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое будет меньше или равным максимальному значению показателя; 
- если при описании характеристик используется термин «Менее», участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое будет меньше максимального значения показателя; 
- если при описании характеристик используется термин «Более», участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое будет больше минимального значения показателя; 
- если при описании характеристик используется термин «Ниже», Участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое будет меньше максимального значения показателя; 
- если при описании характеристик используется термин «Не ниже», Участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое будет больше или равным минимальному значению показателя; 
- если при описании характеристик используется термин «Выше», Участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое будет больше минимального значения показателя; 
- если при описании характеристик используется термин «Не выше», Участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое будет меньше или равным максимальному значению показателя; 
- если при описании характеристик используется термин «Показатель изменению не подлежит», то значение показателя, указанное заказчиком, не подлежит изменению участником закупки и участник закупки должен указать показатели, повторяющие значения, указанные в техническом задании, при этом они могут включать в себя слова «не менее», «не более», «ниже», «выше» и др.; 
- если при описании характеристик используется термин «диапазонное значение», употребляемый со словами «не менее» «не более», Участником должен быть представлен интервал значений в рамках от нижней до верхней границы указанных значений и может включать в себя конечные точки диапазона, при этом диапазон значений указывается без слов «не менее» «не более»; 
- если при описании характеристик используется термин «диапазонное значение», Участник указывает диапазон значений в неизменном виде, указанном в техническом задании;
- если при описании характеристик используется термин «диапазонное значение», употребляемый со словами «ниже», «выше», Участником должен быть представлен интервал значений в рамках от нижней до верхней границы указанных значений и не может включать в себя конечные точки диапазона, при этом диапазон значений указывается без слов «ниже» «выше»; 
- если при описании характеристик используется термин «не ранее … года», участник закупки должен одно конкретное значение, которое будет равным минимальному значению даты года или более поздним по отношению к минимальному значению;
- если при описании характеристик используется термин «Или» или знак «/», Участником может быть представлено одно конкретное значение показателя, выбранное из представленных вариантов;
- используемый знак «,» следует понимать, как перечисление;
- используемый знак «>» следует читать как знак более; 
- используемый знак «<» следует читать как знак менее; 
- используемый знак «-» следует читать как диапазон значений (конкретный показатель, который изменению не подлежит); 
- используемый знак «≥» следует читать как знак «не менее»; 
- используемый знак «≤» следует читать как «не более»; 
- если при описании характеристик используются слова (символы) «Не менее…  и менее …», Участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое должно быть равным или больше, чем минимальное значение показателя, указанное в техническом задании, но при этом меньше, чем максимальное значение показателя, указанное в техническом задании;
- если при описании характеристик используются слова (символы) «Более…  и не более …», участником должно быть представлено одно конкретное значение, которое больше, чем минимальное значение показателя, и при этом равно или меньше, чем максимальное значение показателя, указанное в техническом задании;
- в случае если в техническом задании указаны конкретные значения показателей и значения показателей не сопровождаются словами «не более», «не менее», «более», «менее», «или», «от», «до», «от…до…», «указать конкретно» и т.п. Участником закупки должен быть предложен товар, со значениями, заданными в техническом задании, данные значения показателей не изменяются.
- при описании товара в заявке участника обязательно должны быть указаны характеристики товара, требуемые Заказчиком. Участник вправе прописать дополнительные характеристики товара, которые не должны противоречить техническому заданию Заказчика.
2. При подготовке заявки участниками закупок должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных актов. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы и переведены на русский язык в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. Все документы, входящие в состав заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, должны иметь четко читаемый текст. Копии документов, предоставляемые участником аукциона, должны быть представлены в полном объеме, в том числе содержать все страницы и не иметь нечитаемых фрагментов (не воспроизводящих или воспроизводящих не в полной мере информацию подлинника). Под копией документа понимается экземпляр документа, полностью воспроизводящий информацию подлинника документа.
3. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупок, не должны допускать двусмысленных (неоднозначных) толкований.

