

[bookmark: _Hlk160203822]МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ № _____
г. Киров                                                                                                                                «___» __________ 2026 г.

Территориальное управление администрации города Кирова по Ленинскому району, действующее от имени муниципального образования «Город Киров», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице заместителя главы администрации города Кирова, начальника территориального управления по Ленинскому району Торхова Сергея Александровича, действующего на основании Положения о территориальном управлении администрации города Кирова по Ленинскому району, утвержденного решением Кировской городской Думы от 25.03.2026 № 39/3, и распоряжения администрации города Кирова от 31.03.2023 № 220-л, с одной стороны и _______________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________, действующего на основании _________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ), заключили настоящий муниципальный контракт (далее – контракт) о нижеследующем:
1. Предмет контракта.
[bookmark: _Hlk121303791]1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по приему, обработке (сортировке), перевозке (передаче) и доставке (вручению) почтовой корреспонденции физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям по г. Кирову и за пределами г. Кирова (по территории РФ) (далее – услуги), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги в соответствии с условиями контракта. 
1.2. Услуги выполняются в соответствии с условиями настоящего контракта и Описанием объекта закупки, являющимся неотъемлемой частью настоящего контракта (Приложение № 1 к контракту).
1.3. Объем оказываемых услуг определить невозможно. 
[bookmark: _GoBack]1.4. Срок оказания услуг: с даты заключения контракта по 31.10.2026. Допускается досрочное оказание услуг
1.5. Место оказания услуг: Российская Федерация, Кировская область, г. Киров, ул. Воровского, д. 79 – место приема корреспонденции, доставка корреспонденции - по территории Российской Федерации.
1.6. Требования к результатам работ: 
- своевременное и качественное оказание услуг.
1.7. Идентификационный код закупки: 263434601296043450100100010000000244.
2. Цена контракта и порядок расчетов
2.1. Максимальное значение цены контракта (далее по тексту – цена контракта) составляет: 122000  (сто двадцать две тысячи) рублей 00 копеек, НДС – ___% (НДС – нет).
2.2. Цена контракта складывается из стоимости оказанных Исполнителем по настоящему контракту услуг в соответствии с перечнем и по ценам, указанным в Приложении № 1 к контракту.
Цена единицы услуги включены в себя все расходы Исполнителя, связанные с исполнением контракта, в том числе все расходы, связанные с забором корреспонденции по месту нахождения заказчика, с уплатой налогов, сборов, приемом, обработкой, включая оформление уведомлений о вручении, доставкой, выдачей, хранением, возвратом почтовой корреспонденции, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
2.3. Оплата оказанных услуг осуществляется по цене единицы услуги исходя из объема услуги, оказание которой будет осуществлено в ходе исполнения контракта, но в размере, не превышающем максимального значения цены контракта.
2.4. Цена каждой единицы услуги указана в Приложении № 1 контракту. Цена единицы услуги является твердой и определяется на весь срок исполнения контракта.
2.5. Оплата услуг производится в безналичной форме расчета за фактически оказанные услуги путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в срок не более 7 рабочих дней с даты подписания Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг или УПД.
2.6. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, подлежит уменьшению на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
2.7. В случае невыполнения требования Заказчика об уплате неустоек (штрафов, пеней) в срок, установленный таким требованием, Заказчик вправе произвести оплату по контракту за вычетом соответствующего размера неустойки (штрафа, пени). При этом оплата по контракту осуществляется на основании акта сдачи-приемки оказанных услуг или УПД, в котором указываются: сумма, подлежащая оплате в соответствии с условиями заключенного контракта; размер неустойки (штрафа, пени), подлежащий взысканию; основания применения и порядок расчета неустойки (штрафа, пени); итоговая сумма, подлежащая оплате Исполнителю по контракту.
2.8. Источник финансирования: бюджет муниципального образования «Город Киров».
3. Права и обязанности сторон
3.1. Обязанности Исполнителя:
3.1.1. Оказать услуги качественно, своевременно и в соответствии с Описанием объекта закупки (Приложение № 1 к контракту).
3.1.2. Обеспечить качество оказываемых услуг, технические характеристики и требования к их безопасности согласно требованиям Гражданского Кодекса Российской Федерации, Федеральным законам от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи», от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи», приказа Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 17.04.2023 № 382 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи» и другим нормативно-правовыми актами, действующими в Российской Федерации.
3.1.3. Безвозмездно устранить по требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Исполнитель допустил отступление от условий контракта, ухудшившее качество услуг, в течение трех календарных дней с момента их обнаружения.
3.1.4. Оказать услуги в соответствии с требованиями Приказа Минцифры России от 29.04.2022 N 400 «Об утверждении нормативов частоты сбора письменной корреспонденции из почтовых ящиков, нормативов ее обмена, перевозки и доставки, а также контрольных сроков пересылки письменной корреспонденции».
3.1.5. Предоставлять по требованию Заказчика информацию и документацию, связанную с исполнением контракта. 
3.1.6. При необходимости, а также в случае проведения экспертизы, предоставлять в течение 2 календарных дней дополнительные материалы (документы, информацию и т.д.), относящиеся к условиям исполнения контракта.
3.1.7. Соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, ставшей известной Исполнителю в связи с исполнением обязательств по контракту.
3.1.8. Исполнитель вправе для оказания отдельных видов услуг по контракту привлекать третьих лиц (субподрядчиков), соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, согласовав это с Заказчиком. При этом ответственность за исполнение всех обязательств по контракту несет Исполнитель.
3.2. Права Исполнителя:
3.2.1. Вносить предложения и получать консультации Заказчика по вопросам, касающимся выполнения контракта.
3.2.2. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.
3.3. Обязанности Заказчика: 
3.3.1. Принять оказанные Исполнителем услуги. При обнаружении отступлений от контракта, ухудшающих качество услуг, или иных недостатков услуг немедленно заявить об этом Исполнителю.
3.3.2. Оплатить оказанные услуги по цене, в порядке и в сроки, предусмотренные контрактом.
3.4. Права Заказчика:
3.4.1. В любое время проверять (оценивать) ход и качество оказываемых Исполнителем услуг, давать Исполнителю указания, в том числе письменные, по выполнению задания.
3.4.2. Требовать устранения имеющихся недостатков в согласованные с Исполнителем сроки.
3.4.3. Требовать от Исполнителя документацию и информацию, связанные с исполнением контракта.
3.4.4. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.
3.4.5. Изменить существенные условия контракта в случаях, предусмотренных пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при уменьшении ранее доведенных до Заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств. При этом Заказчик в ходе исполнения контракта обеспечивает согласование новых условий контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения контракта и (или) объема оказываемых услуг, предусмотренных контрактом.
4. Порядок приемки оказанных услуг.
1. 4.1. Приемка результата оказанных услуг производится Заказчиком или его уполномоченным представителем ежемесячно.
1. 4.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней, следующих за последним днем календарного месяца, Исполнитель представляет Заказчику акт сдачи-приемки оказанных услуг или УПД, подписанный Исполнителем, в 2 (двух) экземплярах.
1. В течение 20 (двадцати) рабочих дней со дня получения акта сдачи-приемки оказанных услуг или УПД Заказчик обязан принять результат оказанных услуг и подписать акт сдачи-приемки оказанных услуг или УПД, либо при обнаружении отступлений от контракта по объему или качеству услуг, или иных недостатков, немедленно заявить об этом Исполнителю. 
1. 4.3. При отказе от подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг или УПД какой-либо из Сторон об этом делается отметка в акте сдачи-приемки оказанных услуг или в УПД, основания для отказа излагаются отказавшимся от подписания лицом в акте сдачи-приемки оказанных услуг или УПД, либо для этого составляется отдельный документ.
1. 4.4. Документы, составленные с нарушением, не подлежат подписанию и возвращаются Исполнителю до устранения замечаний. Исполнитель в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней, направляет Заказчику для проверки и подписания исправленные документы, при этом срок приемки Заказчиком оказанных услуг продлевается на срок исправления документов Исполнителем.
1. 4.5. Для проверки соответствия предоставленных Исполнителем оказанных услуг условиям контракта Заказчик проводит экспертизу.
1. 5. Качество услуг.
5.1. Качество оказанных услуг, технические характеристики и требования к их безопасности должны соответствовать требованиям Гражданского Кодекса Российской Федерации, Федеральным законам от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи», от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи», приказу Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 17.04.2023 № 382 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи»  и другим нормативно-правовыми актам, действующим в Российской Федерации.
5.2. Прием, обработка (сортировка), перевозка (передача), доставка (вручение), возврат почтовой корреспонденции, уведомления о вручении иной документации, составление предоставление отчетов Заказчику в сроки и в порядке, предусмотренные контрактом.
5.3. Исполнитель обеспечивает надлежащее оформление (т.е. с проставлением всех предусмотренных надписей, подписей и печатей) уведомлений о вручении, возвращаемых почтовых отправлений, отчетов. 
6. Ответственность сторон.
6.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). 
6.2. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных контрактом. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных контрактом, размер штрафа устанавливается в следующем порядке:
а) 1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей (включительно);
б) 5000 рублей, если цена контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно);
в) 10000 рублей, если цена контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно);
г) 100000 рублей, если цена контракта превышает 100 млн. рублей.
6.3. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, не может превышать цену контракта.
6.4. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. 
6.5. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
6.6. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных контрактом, размер штрафа устанавливается в размере 10 процентов цены контракта (этапа).
6.7. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается (при наличии в контракте таких обязательств) в следующем порядке: 
а) 1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей;
б) 5000 рублей, если цена контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно);
в) 10000 рублей, если цена контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно);
г) 100000 рублей, если цена контракта превышает 100 млн. рублей.
6.9. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, не может превышать цену контракта.
6.8. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены контракта (отдельного этапа исполнения контракта), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных контрактом (соответствующим отдельным этапом исполнения контракта) и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
6.9. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.
6.10. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна в 5-дневный срок с момента возникновения указанных обстоятельств письменно известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по контракту. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по контракту. Достаточным подтверждением возникновения обстоятельств непреодолимой силы будет являться справка, выданная компетентным органом государственной власти/управления Российской Федерации.
6.11. Сторона, несвоевременно направившая извещение, предусмотренное в п. 6.10. контракта, возмещает другой Стороне понесенные последней убытки.
6.12. В случаях наступления обстоятельств непреодолимой силы, срок выполнения Стороной обязательств по контракту отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.
6.13. За ущерб, причиненный третьему лицу в процессе оказания услуг, отвечает Исполнитель, если не докажет, что ущерб был причинен вследствие обстоятельств, за которые отвечает Заказчик. 
6.14. Риск случайного повреждения (порчи) или гибели результата оказанных услуг лежит на Исполнителе до момента исполнения им своего обязательства по передаче Заказчику результата оказанных услуг.
6.15. Ответственность за соблюдение правил и техники безопасности, безопасности движения в местах оказания услуг, охраны труда, требований пожарной безопасности, экологических и санитарных норм при оказании услуг по предмету контракта – односторонняя, возлагается на Исполнителя.
7. Срок действия контракта.
Контракт вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по контракту. Окончание срока действия Контракта не влечет прекращения неисполненных обязательств Сторон по Контракту.
8. Прочие условия.
8.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами по контракту или в связи с ним, разрешаются в претензионном порядке.
8.1.1. Претензионное письмо оформляется в письменной форме и направляется той Стороне по контракту, которой допущены нарушения его условий. В претензионном письме указываются действия, которые должны быть произведены Стороной для устранения допущенных нарушений.
8.1.2. Срок рассмотрения претензионного письма не может превышать 10 календарных дней с момента получения. В случае невозможности разрешения разногласий спор может быть передан на разрешение Арбитражного суда Кировской области.
8.2. В случае возникновения права требования уплаты неустойки (штрафа, пени) от Исполнителя Заказчик принимает меры для взыскания неустойки (штрафа, пени):
8.2.1. Не позднее 10 рабочих дней с момента возникновения права требования оплаты штрафа, связанного с неисполнением или ненадлежащим исполнением Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, Заказчик направляет Исполнителю претензионное письмо с требованием оплаты в течение 10 дней с даты получения претензионного письма штрафа, рассчитанного в соответствии с законодательством и условиями контрактом.
8.2.2. Не позднее 10 рабочих дней с момента возникновения права требования оплаты пеней, связанных с просрочкой исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, либо одновременно с направлением Исполнителю решения об одностороннем отказе от исполнения контракта, связанного с просрочкой исполнения обязательств Исполнителем,  Заказчик направляет Исполнителю претензионное письмо с требованием оплаты в течение 10 дней с даты получения претензионного письма пеней, рассчитанных в соответствии с законодательством и условиями контрактом.
8.3. При неоплате (отказе от оплаты) Исполнителем неустойки (штрафа, пени), начисленной в соответствии с условиями контракта, по истечении срока, указанного в претензионном письме, в течение 20 рабочих дней с момента истечения срока, указанного в претензионном письме, Заказчик направляет в Арбитражный суд Кировской области исковое заявление с требованием оплаты неустойки (штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с положениями законодательства и условиями контракта.
8.4. В вопросах, не урегулированных контрактом, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
8.5. Расторжение контракта допускается по соглашению сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом стороны контракта от исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством.
Расторжение контракта в связи с односторонним отказом стороны контракта от исполнения контракта осуществляется в порядке, предусмотренном положениями частей 8 - 23 статьи 95 Федерального закона № 44-ФЗ.
8.6. Любые изменения и дополнения к контракту действительны лишь при условии, что они совершены в электронной форме и подписаны усиленными электронными подписями уполномоченных представителей сторон или совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями сторон.
8.7. При изменении адресов, реквизитов (наименование, адрес, обслуживающий банк и т.п.), а также в случае реорганизации или ликвидации, Стороны обязаны письменно уведомить другу друга о предстоящих изменениях, а после их осуществления в 5-дневный срок предоставить другой стороне документы, подтверждающих факт таких изменений.
8.8. Неотъемлемой частью настоящего контракта является следующее приложение: 
- Приложение №1 - Описание объекта закупки;
9. Юридические адреса и подписи сторон.
	Заказчик
	Исполнитель




Приложение № 1 к контракту
	Описание объекта закупки
на оказание услуг по приему, обработке (сортировке), перевозке (передаче) и доставке (вручению) почтовой корреспонденции физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям по г. Кирову и за пределами г. Кирова (по территории РФ)

Под почтовой корреспонденцией понимаются простые письма, заказные письма, заказные письма с уведомлением о вручении, содержащие документы на бумажных носителях и предназначенные для доставки по адресам, указанным на конвертах.
Услуги по доставке почтовой корреспонденции включают в себя прием, обработку (сортировку), перевозку (передачу) и доставку (вручение) исходящих почтовых отправлений Заказчика. 
Ежедневно, 1 раз в день (кроме выходных и праздничных дней) с 08:00 до 09:00 ч. по местному времени забирать почтовую корреспонденцию у Заказчика по реестру принятой корреспонденции. Реестр оформляется Заказчиком и содержит наименование адресата, его адрес, тип письма (бандероли, отправления). Реестр принятой корреспонденции подписываются отправителем и Исполнителем, оформляется в двух экземплярах, из которых: 1 экземпляр - для Исполнителя, 1 экземпляр - для Заказчика. Не позднее рабочего дня, следующего за днем приема почтовой корреспонденции Реестр принятой корреспонденции подлежит возврату Заказчику с отметкой Исполнителя о приеме - передаче почтовых отправлений. 
Доставка простых почтовых отправлений осуществляется Исполнителем в следующем порядке:
В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения почтовой корреспонденции от Заказчика (без учета дня приёма) Исполнитель опускает конверт в почтовый абонентский ящик адресата (получателя) по адресам, указанным на конвертах. 
При обнаружении неправильно (т.е. с ошибками) указанных Заказчиком на конверте адресов Исполнитель возвращает почтовую корреспонденцию Заказчику в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента обнаружения указанного факта.  
Доставка почтовых отправлений разряда «заказное» и разряда «административное» осуществляется Исполнителем в следующем порядке:
В течение 3  (трех) рабочих дней с момента получения почтовой корреспонденции от Заказчика (без учета дня приёма) Исполнитель осуществляет ее доставку адресатам (получателям) по адресам, указанным на конвертах  либо доставку в объекты почтовой связи.
Если адресатом (получателем) почтовой корреспонденции является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, то почтовая корреспонденция вручается лично указанному физическому лицу по предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо его представителю по предъявлении доверенности.
Если адресатом (получателем) почтовой корреспонденции является должностное лицо организации (руководитель, бухгалтер и др.), то почтовая корреспонденция вручается лично указанному должностному лицу, либо его представителю по предъявлении им доверенности.
Если адресатом (получателем) почтовой корреспонденции является организация, то почтовая корреспонденция вручается представителю организации по предъявлении им доверенности.
В течение 3 (трех) рабочих дней с момента вручения почтовой корреспонденции адресату (получателю) Исполнитель передает Заказчику отчет о доставке почтовой корреспонденции с указанием в отчете:
 - если адресатом (получателем) является физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель): даты вручения почтовой корреспонденции; фамилии, имени, отчества получателя; дата и номер доверенности (при вручении корреспонденции представителю адресата);
- если адресатом (получателем) является должностное лицо организации: наименование организации; наименование должности получателя; фамилия, имя, отчество получателя; дата и номер доверенности (при вручении корреспонденции представителю адресата)
- если адресатом (получателем) является организация: наименование организации; наименование должности получателя; фамилия, имя, отчество получателя; дата и номер доверенности.
Отчет должен быть заверен подписью Исполнителя (надлежаще уполномоченного работника Исполнителя) и печатью Исполнителя.
При отсутствии адресата (получателя) Исполнитель обязан оставить в почтовом абонентском ящике извещение для адресата о поступившей в его адрес заказной корреспонденции (извещение должно содержать разъяснение о возможности самостоятельного получения адресатом корреспонденции по адресу Исполнителя либо путём заказа по телефону повторной доставки; адрес и контактные телефоны Исполнителя). Адресат (получатель) должен иметь возможность ежедневного (кроме субботы, воскресенья) получения почтового отправления в помещениях Исполнителя.
Если по истечении 5 (пяти) календарных дней с даты оставления извещения адресат (получатель) не обратится к Исполнителю за получением почтовой корреспонденции, Исполнитель должен осуществить повторную доставку почтовой корреспонденции адресату (получателю) в течение 2 (двух) рабочих дней.
В случае, если адресат (получатель) не обратится за получением почтового отправления по извещению, Исполнитель не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней, начиная отсчет с даты истечения 30 календарных дней (7 календарных дней для почтовых отправлений разряда «административное») со дня получения почтовой корреспонденции от Заказчика,  передает Заказчику отчет о недоставленной почтовой корреспонденции с указанием в отчете:
- дат первой и повторной доставки, 
- причины невручения почтовой корреспонденции;
-  регистрационный номер письма.
Отчет должен быть заверен подписью Исполнителя (надлежаще уполномоченного работника Исполнителя) и печатью Исполнителя.
Одновременно с передачей отчета Исполнитель возвращает Заказчику неврученное адресату (получателю) почтовое отправление с проставлением на конверте:
-   дат первой и повторной доставки; 
-  причины невручения;
-  регистрационный номер письма;
- фамилии и подписи представителя Исполнителя, осуществлявшего доставку почтовой корреспонденции (отправления);
-  печати Исполнителя.
Если адресат - физическое лицо по указанному адресу не проживает или адресат - юридическое лицо по указанному адресу не существует, Исполнитель по истечении 7 (семи) рабочих дней с момента обнаружения указанных фактов передает Заказчику отчет о недоставленной почтовой корреспонденции с указанием в отчете о том, что адресат по соответствующему адресу не проживает или не существует. Отчет должен быть заверен подписью Исполнителя (надлежаще уполномоченного работника Исполнителя) и печатью Исполнителя.
Одновременно с отчетом Исполнитель возвращает Заказчику неврученное почтовое отправление с проставлением на конверте:
-  отметки о том, что адресат по указанному адресу не проживает (не существует); 
- фамилии и подписи представителя Исполнителя, осуществлявшего доставку почтовой корреспонденции (отправления);
-  регистрационный номер письма;
- печати Исполнителя. 
При обнаружении неправильно (т.е. с ошибками) указанных Заказчиком на конверте адресов Исполнитель возвращает почтовую корреспонденцию Заказчику в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента обнаружения указанного факта.
Доставка почтовых отправлений разряда «заказное» с уведомлением о вручении осуществляется в следующем порядке:
После получения от Заказчика заказных писем Исполнитель оформляет к ним уведомления о вручении.
В течение 3  (трех) рабочих дней с момента получения почтовой корреспонденции от Заказчика (без учета дня приёма) Исполнитель осуществляет ее доставку адресатам (получателям) по адресам, указанным на конвертах  либо доставку в объекты почтовой связи.
Если адресатом (получателем) почтовой корреспонденции является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, то почтовая корреспонденция вручается лично указанному физическому лицу по предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо его представителю по предъявлении доверенности.
Если адресатом (получателем) почтовой корреспонденции является должностное лицо организации (руководитель, бухгалтер и др.), то почтовая корреспонденция вручается лично указанному должностному лицу, либо его представителю по предъявлении им доверенности.
Если адресатом (получателем) почтовой корреспонденции является организация, то почтовая корреспонденция вручается представителю организации по предъявлении доверенности.
В уведомлении о вручении указываются:
- если адресатом (получателем) является физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель): даты, времени вручения почтовой корреспонденции, фамилии, имени, отчества, подписи получателя; подписи представителя Исполнителя, вручившего письмо, дата и номер доверенности (при вручении корреспонденции представителю адресата);
- если адресатом (получателем) является должностное лицо организации: даты, времени вручения почтовой корреспонденции, наименования организации, наименование должности получателя, фамилии, имени, отчества получателя, подписи получателя; подписи представителя Исполнителя, вручившего письмо, дата и номер доверенности (при вручении корреспонденции представителю адресата);
- если адресатом (получателем) является организация: даты, времени вручения письма, наименование организации, должности, фамилии, имени, отчества лица, которому вручено письмо, подпись этого лица, реквизитов доверенности, печати организации-получателя, подписи представителя Исполнителя, вручившего письмо.
Исполнитель возвращает Заказчику уведомление о вручение в течение 5 (пяти) календарных дней с момента вручения адресату (получателю) почтового отправления.
При отсутствии адресата (получателя) Исполнитель обязан оставить в почтовом абонентском ящике извещение для адресата о поступившей в его адрес заказной корреспонденции (извещение должно содержать разъяснение о возможности самостоятельного получения адресатом корреспонденции по адресу Исполнителя либо путём заказа по телефону повторной доставки; адрес и контактные телефоны Исполнителя). Адресат (получатель) должен иметь возможность ежедневного (кроме субботы, воскресенья) получения отправления в помещениях Исполнителя;
Если по истечении 5 (пяти) календарных дней с даты оставления извещения адресат (получатель) не обратится к Исполнителю за получением почтовой корреспонденции, Исполнитель должен осуществить повторную доставку почтовой корреспонденции адресату (получателю) в течение 2 (двух) рабочих дней.
В случае, если адресат (получатель) не обратится за получением почтового отправления по извещению Исполнитель не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней, начиная отсчет с даты истечения 30 календарных дней со дня получения почтовой корреспонденции от Заказчика, передает Заказчику отчет о недоставленной почтовой корреспонденции с указанием в отчете:
- даты первой доставки; 
- даты повторной доставки; 
-  регистрационный номер письма;
- причины невручения почтовой корреспонденции.
Отчет должен быть заверен подписью Исполнителя (надлежаще уполномоченного работника Исполнителя) и печатью Исполнителя.
Одновременно с отчетом Исполнитель возвращает Заказчику неврученное адресату (получателю) почтовое отправление с проставлением на конверте: 
-   дат первой и повторной доставки; 
-   причины невручения; 
- фамилии и подписи представителя Исполнителя, осуществлявшего доставку почтовой корреспонденции (отправления);
-  регистрационный номер письма;
-  печати Исполнителя.
Если адресат - физическое лицо по указанному адресу не проживает или адресата-организации по указанному адресу не существует, Исполнитель по истечению 7 (семи) рабочих дней с момента обнаружения указанных фактов передает Заказчику отчет о недоставленной почтовой корреспонденции с указанием в отчете о том, что адресат по соответствующему адресу не проживает или не существует. Отчет должен быть заверен подписью Исполнителя (надлежаще уполномоченного работника Исполнителя) и печатью Исполнителя.
Одновременно с отчетом Исполнитель возвращает Заказчику почтовую корреспонденцию с проставлением на конверте:
- отметки о том, что адресат по указанному адресу не проживает (не существует); 
- фамилии и подписи представителя Исполнителя, осуществлявшего доставку почтовой корреспонденции (отправления);
-  регистрационный номер письма;
- печати Исполнителя.
При обнаружении неправильно (т.е. с ошибками) указанных Заказчиком на конверте адресов Исполнитель возвращает почтовую корреспонденцию Заказчику в течение трех рабочих дней с момента обнаружения указанного факта.

Исполнитель должен обеспечить:
Сохранность почтовой корреспонденции с момента ее получения у Заказчика до момента передачи адресату либо возврата Заказчику (в случае невручения).
Возможность отслеживания заказных почтовых отправлений через информационную сеть Интернет с возможностью поиска по реквизитам «адресат», «адрес», «номер почтового отправления», «вложение».
Присвоение заказному почтовому отправлению и уведомлению о вручении уникального трек-номера, с целью отслеживания почтовых отправлений; 
Доставка отправлений физическим лицам преимущественно должна осуществляться в вечернее время (после 17:00 по местному времени), а также в выходные и праздничные дни; доставка отправлений юридическим лицам преимущественно должна осуществляться в рабочие дни (с 9:00 до 17:00 по местному времени), установленные трудовым законодательством.
Исполнитель должен нести ответственность за утрату, порчу (повреждение), недостачу вложений, недоставку или нарушение сроков пересылки почтовых отправлений и иные нарушения, установленные контрактом.
Возврат почтовой корреспонденции в пределах МО «Город Киров» обеспечивается за счет Исполнителя.
Возврат почтовой корреспонденции с объектов почтовой связи из регионов России, по истечении срока хранения обеспечивается по запросу Заказчика по цене, указанной в Описании объекта закупки (Приложение № 1 к контракту).


Спецификация

	№ п/п 
	Наименование услуги
	Цена за ед. услуги

	1. 
	Доставка простого почтового отправления (письмо) в МО город Киров
	

	2. 
	Доставка заказного почтового отправления (письмо) в МО город Киров
	

	3. 
	Доставка почтовых отправлений разряда «административное» (письмо) в МО город Киров
	

	4. 
	Доставка почтовых отправлений разряда «административное» с уведомлением (письмо) в МО город Киров
	

	5. 
	Доставка заказного почтового отправления (письмо) с уведомлением в МО город Киров
	

	6. 
	Отправка в регионы России простого письма до 20 гр.
	

	7. 
	Отправка в регионы России простого письма до 40 гр.
	

	8. 
	Отправка в регионы России простого письма до 60 гр.
	

	9. 
	Отправка в регионы России простого письма до 80 гр.
	

	10. 
	Отправка в регионы России простого письма до 100 гр.
	

	11. 
	Отправка в регионы России заказного письма до 20 гр.
	

	12. 
	Возврат из регионов России заказного письма до 20 гр.
	

	13. 
	Отправка в регионы России заказного письма до 40 гр.
	

	14. 
	Возврат из регионов России заказного письма до 40 гр.
	

	15. 
	Отправка в регионы России заказного письма до 60 гр.
	

	16. 
	Возврат из регионов России заказного письма до 60 гр.
	

	17. 
	Отправка в регионы России заказного письма до 80 гр.
	

	18. 
	Возврат из регионов России заказного письма до 80 гр.
	

	19. 
	Отправка в регионы России заказного письма до 100 гр.
	

	20. 
	Возврат из регионов России заказного письма до 100 гр.
	

	21. 
	Отправка в регионы России заказного письма с уведомлением до 20 гр.
	

	22. 
	Возврат из регионов России заказного письма с уведомлением до 20 гр.
	

	23. 
	Отправка в регионы России заказного письма с уведомлением до 40 гр.
	

	24. 
	Возврат из регионов России заказного письма с уведомлением до 40 гр.
	

	25. 
	Отправка в регионы России заказного письма с уведомлением до 60 гр.
	

	26. 
	Возврат из регионов России заказного письма с уведомлением до 60 гр.
	

	27. 
	Отправка в регионы России заказного письма с уведомлением до 80 гр.
	

	28. 
	Возврат из регионов России заказного письма с уведомлением до 80 гр.
	

	29. 
	Отправка в регионы России заказного письма с уведомлением до 100 гр.
	

	30. 
	Возврат из регионов России заказного письма с уведомлением до 100 гр.
	

	31. 
	Доставка бандероли простой от 101 гр. до 500 гр. в МО город Киров
	

	32. 
	Доставка бандероли простой от 501 гр. до 2000 гр. в МО город Киров
	

	33. 
	Отправка в регионы России бандероли простой от 101 гр. до 500 гр.
	

	34. 
	Возврат из регионов России бандероли простой от 101 гр. до 500 гр.
	

	35. 
	Отправка в регионы России бандероли простой от 501 гр. до 2000 гр.
	

	36. 
	Возврат из регионов России бандероли простой от 501 гр. до 2000 гр.
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