ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
[bookmark: _Hlk191490133][bookmark: _Hlk191491406]на оказание услуг по переплету архивных документов
длительного срока хранения
1. Общая информация об объекте закупки
[bookmark: _Hlk191491110]1.1. Объект закупки: оказание услуг по переплету архивных документов длительного срока хранения.
1.2. Код ОКПД 2: 18.14.10.200 - Услуги переплётные и связанные с переплётом аналогичных изделий.
1.3. Адрес Заказчика: г. Новосибирск, ул. Каменская, 74, кабинет 904
1.4. Место оказания услуг: по месту нахождения Исполнителя.
1.5. Объем услуг:
	№п/п
	Наименование услуги
	Ед. измерения
	Количество

	1
	Переплёт в сшивку архивных документов А4 формат 115 страниц. Обложка из картона толщина не менее 1,7 мм обклеенная бумвинилом. 
	штука
	1

	2
	Переплет в сшивку архивных документов А4 формат 120 страниц. Обложка из картона толщина не менее 1,7 мм обклеенная бумвинилом. 
	штука
	2

	3
	Переплет в сшивку архивных документов А4 формат 130 страниц. Обложка из картона толщина не менее 1,7 мм обклеенная бумвинилом. 
	штука
	1

	Итого: 
	
	4



[bookmark: _GoBack][bookmark: _Hlk211326174]1.6. Срок оказания услуг (период оказания услуг): в течение 15 рабочих дней с даты подписания Договора. Исполнитель по согласованию с Заказчиком вправе оказать услуги и сдать результат оказанных услуг досрочно. 
[bookmark: _Hlk191490932]1.7. Передача дел осуществляется с оформлением акта приёма-передачи дел, по форме, установленной в Приложении 1 «Форма акта приёма-передачи дел» к настоящему Техническому заданию.
2. Условия оказания услуг:
[bookmark: _Hlk211327337]-  вывоз, доставка, погрузо-разгрузочные работы входит в стоимость услуги;
- исполнитель обеспечивает наличие расходных материалов и оборудования, необходимых для оказания услуг;
- из архивных документов удалить скрепки и скобки. Произвести подборку документов согласно формату документа и произвести приклеивание фальчика на форзац. Произвести сверление и прошивку нитками. Подготовить обложку дела, вставить сшитое дело в обложку, нанести клей на форзац дела и приклеить к обложке. Произвести обжимку тома в прессе;
- дополнительная информация о требованиях по выполнению переплётных работ архивных документов:
2.1. Переплёт архивных документов
- Формат: А-4 (альбомный, книжный вариант);
- обложка: твёрдый картон не менее 1,7 мм (цвет: по согласованию с заказчиком) с тканевой оклейкой корешка;
- корешок обложки: книжного картона Форзац: белая бумага;
- плотность бумаги: не менее 80 г.;
- крепление: шитье нитками 4-5 проколов;
- клей.
3. Порядок сдачи-приёмки услуг 
3.1. Услуга принимается на территории Заказчика по качеству и количеству в соответствии с актом приема-передачи в рабочие дни с понедельника по пятницу с 9-00 до 16-00 в течении 5 рабочих дней после поставки. Процедура осмотра состоит из визуального осмотра (качество используемых материалов и прошивки).
3.2. Одновременно с передачей подшитых документов Исполнитель обязан передать Заказчику все необходимые для оплаты документы (счёт/счет-фактуру, акт об оказании услуг или УПД).
4. Объем и сроки гарантий качества
4.1. Гарантийный срок на оказанные услуги составляет с даты подписания Документа о приёмке и распространяется как на сам результат оказанных услуг, так и на его составляющие 12 месяцев.  
4.2. Исполнитель должен осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.3 Если в период гарантийного срока использования архивных документов обнаружатся дефекты, вызванные результатом оказания услуг или препятствующие нормальной эксплуатации документов, Исполнитель обязан устранить их за свой счёт в течение 10 рабочих дней с момента вручения в письменном виде Заказчиком уведомления об обнаружении недостатков Исполнителю. 
4.4 Исполнитель обязан в полном объёме обеспечить сохранность и конфиденциальность архивных документов, предоставленных на подшивку Заказчиком.
5. Требования к безопасности оказания услуг
5.1. Исполнитель отвечает за соблюдение требований действующего законодательства Российской Федерации в области охраны труда, противопожарной и экологической безопасности, правил техники безопасности, в том числе за принятие незамедлительных мер по предотвращению опасных и аварийных ситуаций, угрожающих жизни и здоровью человека, а также по устранению нарушений в области охраны труда и пожарной безопасности.
5.2. Исполнитель обязан не допустить порчу и утрату документов Заказчика, обеспечить их сохранность, а также защиту информации от несанкционированного доступа.
5.3. Исполнитель должен использовать предоставленную Заказчиком информацию только в целях исполнения настоящего Договора. 
5.4. Исполнитель обязан обеспечить защиту персональных данных и иной конфиденциальной информации, полученной в ходе исполнения Договора, при их обработке в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». Если иное прямо не будет указано Заказчиком любая информация, полученная Исполнителем в связи с оказанием услуг, является конфиденциальной и не подлежит разглашению без согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Обязательства Исполнителя по обеспечению конфиденциальности информации и запрета на её разглашение без согласия Заказчика, доступ к которой предоставляется Заказчиком Исполнителю в связи с оказанием услуг в соответствии с настоящим Техническим заданием, действует в течение периода оказания услуг и в течение 3 (трёх) лет со дня прекращения Договора.
6. Требования к качеству оказываемых услуг
6.1. Исполнитель оказывает услуги по переплету архивных документов длительного срока хранения, предусмотренных Договором и настоящим Техническим заданием.
6.2. Исполнитель обязан оказывать услуги в соответствии с требованиями нормативных правовых и нормативных технических актов в соответствии законом Российской Федерации. 
6.3. Заказчик осуществляет передачу дел и предоставляет Исполнителю в течение 3 (трёх) дней с момента подписания Договора.
[bookmark: _Hlk191491057]

Приложение № 1
к Техническому заданию

Форма Акта приёма-передачи дел
АКТ
приёма-передачи дел № ___________

В связи передачей дел, в рамках Договора от __________________№_____________ на оказание услуг по переплету архивных документов длительного срока хранения ФБУ «ТФГИ по Сибирскому федеральному округу» предаёт, а ________________ принимает документы для упорядочения и переплёта документов в количестве 3 (трёх) папок.

	Передачу произвёл
	Приём произвёл


	
____________________/ ___________/

	
________________________ / ___________/

	"_______" __________________ 2026 г.
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]"_______" __________________ 2026 г.



 Форма акта согласована:

	Заказчик
	Исполнитель

	
________________ /_______________/
М.П.
	
________________ / ____________ /
М.П.



