
УТВЕРЖДАЮ
Зам.директор ФГБУ ПОО
«ГУОР г. Бронницы МО»
________________Василига Н.Н.
(утверждено установленным порядком)
«______» ____________20____ г.

Техническое задание на оказание образовательных услуг по программе повышения квалификации «Кадровое делопроизводство в профессиональной образовательной организации. Поручение работ, не предусмотренных должностной инструкцией (дополнительной работы)».
1. Описание объекта закупки
	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	ОКВЭД2[footnoteRef:1] [1:  Указывается в формате 00.0(0).(00)] 

	ОКПД2[footnoteRef:2] [2:  Указывается в формате 00.00.00.000] 

	КТРУ[footnoteRef:3] [3:  Указывается при наличии реестрового номера в каталоге товаров, работ услуг (http://zakupki.gov.ru/epz/ktru/start/allPage.html), в формате 00.00.00.000-00000000] 

	Характеристики поставляемого товара (Требования, предъявляемые к выполнению работ (оказанию услуг)[footnoteRef:4] [4:  Осуществляется описание объекта закупки в соответствии с требованиями статьи 33. «Правила описания объекта закупки» Федерального закона от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». В описание объекта закупки в обязательном порядке включаются требования, установленные описанием товара, работы, услуги в реестровом номере в каталоге товаров, работ, услуг.] 

	Кол-во

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Образовательные услуги по программе повышения квалификации «Кадровое делопроизводство в профессиональной образовательной организации. Поручение работ, не предусмотренных должностной инструкцией (дополнительной работы)».
	Усл.ед. (одна условная единица предусматривает обучение 3 человек)
	85.42.9
	85.42.19.900
	
	Проведение семинара по плану обучения:
1. Кадровые вопросы при приеме на работу работников.
2. Ведение кадровой документации.
3. Поручение работы, не предусмотренной должностной инструкцией (дополнительной работы).
4. Прекращение трудового договора (увольнение работников) по различным основаниям.
В ходе обучения необходимо рассмотреть вопросы: управление педагогическим коллективом, общеорганизационная деятельность, требования к подготовке документации.
Программа обучения должна предусмотреть расширение и обновление знаний и умений, необходимых для разработки внутренних документов по вопросам трудовых отношений: учет социального статуса кандидата, справка об отсутствии судимости, перечень видов обучения и инструктажей при приеме на работу, личное дело работника, срочный трудовой договор, номенклатуру дел, личная карточка работника, бумажная трудовая книжка, дисциплинарные проступки, увольнение работников.
По окончании обучения слушателям, успешно освоившим программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдача удостоверения о повышении квалификации.
Во время обучения слушатели должны быть обеспечены документами и методическими материалами.
	1



2. Адрес оказания услуг
	№ п/п
	Адрес оказания услуг

	1
	2

	1
	Московская область, г.Бронницы, ул.Красная, д.53, каб.21 (в форме дистанционного семинара)  



3. Срок оказания услуг, сроки выполнения отдельных этапов оказания услуг.
	№ п/п
	Сроки оказания услуг

	1
	2

	1
	Срок освоения программы –  16 часов



4. Иные условия выполнения работ (оказания услуг, поставки товара)
	№ п/п
	Иные условия выполнения работ (оказания услуг, поставки товара)

	1
	2

	1
	Образовательная программа реализуется с применением дистанционных образовательных технологий. Начало обучения – с даты издания приказа о зачислении.




5. Коды ОКВЭД2[footnoteRef:5] [5:  Указывается в формате 00.0(0).(00)] 

	№ п/п
	Код ОКВЭД2
	Расшифровка

	1
	2
	3

	1
	85.42.9
	 Деятельность по дополнительному профессиональному образованию прочая, не включённая в другие группировки



6. Коды ОКПД2[footnoteRef:6] [6:  Указывается в формате 00.00.00.000] 

	№ п/п
	Код ОКПД2
	Расшифровка

	1
	2
	3

	1
	85.42.19.900
	Услуги по профессиональному обучению прочие 



7. Коды КТРУ[footnoteRef:7] [7:  Указывается в формате 00.00.00.000-00000000] 

	№ п/п
	Код КТРУ
	Расшифровка

	1
	2
	3

	1
	-
	-



Инициатор закупки: Начальник отдела кадров                                         				               Кирсанова Т.В.
«20» мая 2026 года	(подписано установленным порядком)

1
