Техническое задание на оказание комплекса услуг по созданию и обслуживанию единого информационного фонда документов ФГБУ НМИЦО ФМБА РОССИИ
1. Адрес оказания услуг: услуги оказываются Исполнителем по фактическому месту хранения документов Заказчика на территории Исполнителяпо адресу: Московская обл., г. Лосино-Петровский, ул. Чкалова, д. 44, а также по адресу Заказчика: 123182, г. Москва, Волоколамское ш, дом 30, корп.2.
2. Срок оказания услуг: с 01.07.2026 г. по 31.12.2026 г., в части оказания услуг по п 4.1. - в течение 30 календарных дней.
3. Цели оказания услуг: 

- внедрение эффективной и преемственной системы хранения, учета и использования документов;

- сокращение временных и административных затрат на поиск, обслуживание и хранение документов
4. Краткая характеристика услуг:

        В ходе оказания услуг Исполнитель обеспечивает:          

        4.1. подготовку дополнительного объема документов к хранению, перевозку и размещение в архиве Исполнителя в объеме: 666 архивных коробов формата 38х28х32 см. 
        4.2. хранение и ежедневное обслуживание документов Заказчика на территории архивного хранилища по адресу: Московская обл., г. Лосино-Петровский, ул. Чкалова, д. 44 в объеме: 
-Документы в коробах формата 38х28х32 см – 666 коробов;

        4.3. Короба предоставляются Исполнителем. 
5. Приём на хранение дополнительного объёма документов в июле-декабре 2026 г.

	№ п.п.
	Виды услуг
	Единица измерения
	Кол-во

	1. 
	Разбор документов, с систематизацией по хронологии и номерам документов 
	1 связка
	2 238

	2. 
	Формирование архивной связки 
	1 связка
	924

	3. 
	Стоимость файлового контейнера
	1 контейнер
	120

	4. 
	Упаковка сформированного дела в файловый контейнер
	1 контейнер
	120

	5. 
	Простановка архивных шифров, штампов на обложки дел
	1 связка
	2 238

	6. 
	Упаковка дел в архивные короба
	1 короб
	666

	7. 
	Маркировка архивных коробов
	1 короб
	666

	8. 
	Составление акта приема-передачи документов. 
	1 акт
	2

	9. 
	Погрузочно-разгрузочные работы
	1 короб
	666

	10. 
	Транспортные услуги: 

- от 151 до 250 коробов
	1 рейс
	3


6. Депозитарное хранение дополнительного объёма документов в июле-декабре 2026 г.

	№ п.п.
	Виды услуг
	Единица измерения
	Кол-во

	1. 
	Депозитарное хранение основного объёма документов в коробах формата 38х28х32 см 
	1 короб
	666
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