Контракт № П-15-2026
на оказание услуг по подготовке письменного перевода текста 
на языки народов Российской Федерации и созданию 
профессиональных студийных аудиозаписей

г. Москва									     «   » __________2026 года

[bookmark: _Hlk190759626]Федеральное государственное бюджетное учреждение «Дом народов России» (ФГБУ «Дом народов России»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», 
в лице_______________________________, действующего на основании__________________, 
с одной стороны, и_______________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________, действующего на основании____________________, совместно именуемые «Стороны» на основании пункта 5 части 1 статьи 93 Федерального закона 
от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ) о нижеследующем:

ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

Предметом Контракта является оказание услуг по подготовке письменного перевода текста на языки народов Российской Федерации и созданию профессиональных студийных аудиозаписей (далее – Услуги). Услуги оказываются в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Контракту, являющимся его неотъемлемой частью).
Наименование, объем и цена оказываемых Услуг указываются 
в Перечне оказываемых услуг (Приложение № 2 к Контракту, являющееся его неотъемлемой частью).

ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

Исполнитель обязан:
2.1.1. Оказать Услуги в обусловленный Контрактом срок в соответствии 
с Техническим заданием.
2.1.2. Гарантировать высокое качество оказываемых Услуг. 
2.1.3. По мотивированному требованию Заказчика производить замену своих работников 
в случае неудовлетворительного качества оказываемых ими Услуг, нарушения Правил внутреннего распорядка и инструкций.
2.1.4. В процессе оказания Услуг персонал Исполнителя обязан соблюдать требования действующего законодательства о противопожарной безопасности, технике безопасности 
и производственной санитарии, защиты окружающей среды, положений Трудового кодекса Российской Федерации.
2.1.5. Перед оказанием Услуг предоставить Заказчику:
- информацию о лице, ответственном за оказание услуг, с указанием представленных ему полномочий включая право получения актов сдачи-приемки оказанных Услуг;
- список персонала, который будет задействован в оказании Услуг.
2.1.6. Сохранять конфиденциальность информации и не раскрывать ее третьим лицам 
без предварительного письменного согласия Заказчика в период действия Контракта 
и до момента, когда такая информация станет общедоступной.
2.1.7. Приостановить оказание Услуг в случае обнаружения независящих 
от Исполнителя обстоятельств, которые могут оказать негативное влияние на годность 
или прочность результатов оказываемых Услуг или создать невозможность их завершения 
в установленный настоящим Контрактом срок, и сообщить об этом Заказчику в течение 
3 (Три) рабочих дней после приостановления оказания Услуг.
2.1.8. Своевременно предоставить Заказчику подписанные со своей стороны Акт сдачи-приемки оказанных услуг и оригиналы счетов, а также иных необходимых документов, предусмотренных Контрактом.
2.1.9. Исполнять иные обязательства, предусмотренные Контрактом.
Исполнитель вправе:
2.2.1. Требовать оплаты надлежаще оказанных Услуг.
2.2.2. Запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения относительно оказания Услуг 
в рамках Контракта.
2.2.3. Привлекать к оказанию Услуг по настоящему Контракту третьих лиц без согласования с Заказчиком.
Заказчик обязан:
2.3.1. Принять оказанные Услуги в соответствии с разделом 5 Контракта 
на соответствие их объему, требованиям, установленным условиями Контракта, 
и произвести оплату в соответствии с разделом 3 Контракта.
2.3.2. Своевременно в письменной форме сообщать Исполнителю о недостатках 
в оказанных Услугах, обнаруженных в ходе их приемки. 
2.3.3. Провести экспертизу оказанных Услуг Исполнителем своими силами или 
с привлечением экспертов, экспертных организаций. Результаты экспертизы, проводимой экспертом или экспертной организацией в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом или уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным 
и соответствовать законодательству Российской Федерации. Заказчик вправе привлечь 
на основании заключенного в установленном порядке контракта независимых экспертов, экспертную организацию для проведения экспертизы результатов исполнения Исполнителем обязательств по настоящему Контракту. Право выбора конкретных экспертов, экспертной организации для проведения экспертизы реализуется Заказчиком в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. О привлечении таких независимых экспертов, экспертной организации Заказчик уведомляет Исполнителя посредством направления заказного письма с использованием почты либо письма с использованием электронной почты. В уведомлении о привлечении экспертов Заказчик указывает на продление в соответствии с настоящим пунктом Контракта предусмотренного пунктом Контракта срока рассмотрения представленных Исполнителем документов на период проведения экспертизы, но не более чем на 30 (Тридцать) рабочих дней.
Заказчик вправе:
2.4.1. Требовать от Исполнителя оказания Услуг в порядке и на условиях, установленных Контрактом.
2.4.2. Осуществлять контроль исполнения Исполнителем обязательств, установленных Контрактом, без вмешательства в хозяйственную деятельность Исполнителя.
2.4.3. Отказаться от приемки оказанных Услуг, не соответствующих требованиям, установленным Контрактом.
2.4.4. Требовать безвозмездного устранения выявленных недостатков в оказанных Исполнителем Услугах в установленные сроки. 
2.4.5. В случае просрочки исполнения, неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств, направить Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

Цена Контракта составляет ______________ (________________) рублей __ копеек, 
в том числе НДС. (НДС не облагается в случае, если Исполнитель имеет право на освобождение 
от уплаты НДС, в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации. Исполнитель представляет Заказчику копию документа, подтверждающую освобождение от НДС.).
Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта. Цена Контракта может изменяться только в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Источником финансирования являются денежные средства бюджетного учреждения.
Заказчик осуществляет оплату оказанных Услуг в течение 7 (Семи) рабочих дней с момента подписания Исполнителем и Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение № 3 к Контракту, являющееся его неотъемлемой частью) на основании надлежаще оформленных и предоставленных Исполнителем документов для оплаты:
а) Акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 экз.;
б) счет в 1 экз.
Заказчик вправе отказать в подписании Акта сдачи-приемки оказанных услуг, 
в случае непредставления Исполнителем оформленных бухгалтерских документов, указанных 
в пп. б п. 3.3. в соответствии с законодательством Российской Федерации бухгалтерских документов, являющихся основанием для оплаты (документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства получателя средств федерального бюджета), с обязательным указанием номера и даты, полного наименования Исполнителя, номера и даты Контракта, банковских реквизитов: наименование банка, БИК, ИНН, КПП расчетного счета.
Заказчик осуществляет оплату Услуг единовременно в безналичной форме 
в российских рублях, путем перечисления денежных средств со счета Заказчика на счет Исполнителя, указанный в разделе 13 Контракта.
Увеличение Исполнителем стоимости Услуг в одностороннем порядке 
в течение срока действия Контракта не допускается.
Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается 
на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
В случае изменения расчетного счета Исполнитель обязан в однодневный срок 
в письменной форме сообщить об этом Заказчику, указав новые реквизиты расчетного счета. 
В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств 
на указанный в настоящем Контракте счет Исполнителя, несет Исполнитель.

СРОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Исполнитель обязуется оказать Услуги, указанные в п. 1.1. Контракта до 18.08.2026г. включительно.

ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ

Сдача и приемка оказанных Услуг осуществляется по факту оказания Услуг 
в соответствии с Перечнем оказываемых услуг, и оформляются Актом сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (Два) экземплярах, предоставленных Исполнителем в течение 5 (Пять) рабочих дней 
с даты окончания оказания Услуг. После завершения оказанных Услуг Исполнитель предоставляет следующие подписанные документы:
- Акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 экз.;
- счет в 1 экз.
В срок не более 10 (Десять) рабочих дней после получения Акта сдачи-приемки оказанных услуг, Заказчик обязан провести проверку результатов оказанных Услуг 
на предмет их соответствия условиям Контракта и при отсутствии несоответствий подписать Акт сдачи-приемки оказанных услуг и направить один экземпляр Исполнителю.
В случае выявления при приемке Услуг недостатков, Заказчик вправе отказаться 
от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг, заявив Исполнителю мотивированный отказ от его подписания – Акт о недостатках (дефектах) оказанных услуг (Приложение № 4 к Контракту, являющееся его неотъемлемой частью), с указанием срока устранения недостатков. Неправомерный, равно необоснованный отказ Исполнителя (его уполномоченного представителя) от подписания Акта о недостатках (дефектах) оказанных услуг не допускается. При неправомерном и (или) необоснованном отказе от подписания Акта о недостатках (дефектах) оказанных услуг, Заказчик вправе составить и подписать данный акт в одностороннем порядке, который приравнивается к двухстороннему, подтверждающему факт соответствующего нарушения, 
при этом в Акте о недостатках (дефектах) оказанных услуг указываются причины неправомерного и (или) необоснованного отказа Исполнителя.  Датой выявления недостатков признается дата Акта о недостатках (дефектах).
Срок устранения Исполнителем недостатков, выявленных при приемке Услуг, указанный в Акте о недостатках (дефектах), в срок приемки Услуг не включается. Течение срока приемки приостанавливается с даты Акта о недостатках (дефектах) и возобновляется с момента устранения Исполнителем выявленных недостатков. Обязательства Исполнителя по оказанным Услугам считаются исполненными с момента подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг с учетом сроков приемки Заказчиком.
Стороны пришли к соглашению, что документы, требуемые для реализации условий настоящего договора, могут направляться через оператора системы электронного документооборота при условии использования обеими сторонами усиленной квалифицированной электронной подписи (УКЭП).


ГАРАНТИИ

Качество оказанных Услуг должно соответствовать стандартам и техническим требованиям законодательства Российской Федерации, установленных для данного вида услуг.
Если в период гарантийного срока обнаружатся недостатки или дефекты, 
то Исполнитель (в случае, если не докажет отсутствие своей вины) обязан устранить 
их за свой счет в сроки, согласованные Сторонами и зафиксированные в акте с перечнем выявленных недостатков и сроком их устранения. Гарантийный срок в этом случае соответственно продлевается на период устранения дефектов. При отказе Исполнителя от составления 
или подписания Акта о недостатках, Заказчик проводит за счет Исполнителя квалифицированную экспертизу с привлечением экспертов (специалистов), по итогам которой составляется соответствующий Акт, фиксирующий затраты по исправлению недостатков.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 10 (Десять) % от цены Контракта.
Под ненадлежащим исполнением Исполнителем обязательств понимается оказание Услуг, не соответствующих требованиям, установленным Контрактом и Перечнем оказываемых услуг.
За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается (при наличии в контракте таких обязательств) в размере 1000 (Одна тысяча) рублей.
В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик вправе произвести оплату по Контракту за вычетом соответствующего размера неустойки (штрафа, пени). При этом в Акте сдачи-приемки оказанных услуг указывается: сумма, подлежащая оплате в соответствии с условиями Контракта; размер неустойки (штрафа, пени), подлежащий взысканию; итоговая сумма, подлежащая оплате Исполнителю по Контракту.
За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в размере 1 000 рублей, с учетом того, что цена Контракта 
не превышает 3 млн. рублей.
В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик уплачивает Исполнителю неустойку в размере 1/300 (Одной трехсотой) действующей на день уплаты неустойки ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения срока исполнения обязательства.
Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, и устанавливается в размере 1/300 (Одной трехсотой) действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем. 
Вред (реальный ущерб), причиненный Исполнителем имуществу Заказчика 
в результате действий (бездействий) Исполнителя при оказании Услуг, подлежит возмещению 
в полном объеме сверх неустойки (штрафа, пени), подлежащей уплате Исполнителем 
за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных Контрактом, 
в срок не более 10 (Десять) рабочих дней со дня надлежащего уведомления Исполнителя 
о возмещении вреда.
7.12. В случае нарушения сроков выполнения Исполнителем обязательств 
по Контракту, Заказчик по завершению финансового года, предусмотренного Контрактом, ответственности по срокам оплаты не несет.
7.13. Заказчик не несет ответственности за срок перечисления Межрегиональным операционным УФК Операционного департамента Банка России денежных средств со счета Заказчика на счет Исполнителя.
7.14. Ответственность за соблюдение норм и правил охраны труда при оказании Услуг несет Исполнитель. При оказании опасных видов услуг наряд-допуск на проведение опасных видов услуг необходимо согласовывать с Заказчиком. Перед началом ведения услуг все задействованные работники должны пройти вводный инструктаж.

СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА

Настоящий Контракт вступает в силу с момента его подписания Сторонами 
и действует по 21.09.2026 года.
Окончание срока действия Контракта влечет прекращение обязательств Сторон 
по Контракту (за исключением предусмотренных Контрактом гарантийных обязательств 
и обязательств Заказчика по оплате Услуг).
Окончание срока действия Контракта не освобождает Стороны 
от ответственности за нарушение его условий, если таковые имели место в период исполнения Контракта.

ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ КОНТРАКТА

9.1. Настоящий Контракт может быть расторгнут:
- по соглашению Сторон;
- в судебном порядке;
- в одностороннем порядке.
9.1.1. Основания расторжения Контракта в связи с односторонним отказом от исполнения Контракта по инициативе Заказчика:
9.1.1.1. Оказание услуг ненадлежащего качества, если недостатки не могут быть устранены в приемлемый для Заказчика срок.
9.1.1.2. Неоднократное (от двух и более раз) нарушение сроков и объемов оказанных Услуг, предусмотренных Контрактом.
9.1.1.3. Если отступления в качестве, объеме оказываемых Услуг от условий Контракта 
в установленный Заказчиком разумный срок не были устранены либо являются существенными 
и неустранимыми.
9.1.1.4. В случае, если по результатам экспертизы или результата исполнения Контракта 
в целом с привлечением экспертов, экспертных организаций, в заключении эксперта, экспертной организации, уполномоченного представителя экспертной организации будут подтверждены нарушения условий Контракта, соответствии со статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ Заказчик обязан отменить не вступившее в силу решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта, если в течение десятидневного срока с даты надлежащего уведомления Исполнителя о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения Контракта устранено нарушение условий Контракта, послужившее основанием для принятия указанного решения, а также Заказчику компенсированы затраты на проведение экспертизы в соответствии с частью 10 указанной статьи. Данное правило не применяется в случае повторного нарушения Исполнителем условий Контракта, которые в соответствии с гражданским законодательством являются основанием 
для одностороннего отказа Заказчика от исполнения Контракта.
9.1.2 Основания расторжения Контракта в связи с односторонним отказом 
от исполнения Контракта по инициативе Исполнителя:
9.1.2.1. Неоднократные (от двух и более раз) нарушения Заказчиком сроков оплаты оказанных Услуг, допущенные по вине Заказчика, при условии своевременного доведения лимитов финансирования до Заказчика, если продолжительность каждого из таких нарушений превышает 
30 (Тридцать) рабочих дней.
9.2. При расторжении настоящего Контракта Заказчик обязан:
9.2.1. Принять в порядке, установленном Контрактом, фактически оказанные Исполнителем на момент расторжения настоящего Контракта услуги надлежащего качества.
9.2.2. Оплатить Исполнителю в течение 10 (Десяти) рабочих дней с момента подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг, фактически оказанные Исполнителем услуги надлежащего качества, если эти Услуги подлежат оплате в соответствии с условиями Контракта.
9.3 Расторжение Контракта допускается по соглашению сторон, по решению суда 
и в случае одностороннего отказа Стороны от исполнения Контракта в соответствии 
с гражданским законодательством Российской Федерации и в порядке, установленном Федеральном законом № 44-ФЗ.
9.4. Изменение условий настоящего Контракта при его исполнении допускается 
по соглашению Сторон в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и в следующих случаях:
9.4.1. При снижении цены настоящего Контракта без изменения предусмотренных настоящим Контрактом количества товара, объема работы или услуги, качества поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги;
9.4.2. При увеличении или уменьшении по предложению Заказчика предусмотренных настоящим Контрактом количества товара, объема работы или услуги не более чем на 10 (десять) процентов.
9.5. При уменьшении ранее доведенных до Заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств. При этом Заказчик в ходе исполнения настоящего Контракта обеспечивает согласование новых условий настоящего Контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения настоящего Контракта и (или) количества товара, объема работы или услуги, предусмотренных настоящим Контрактом.
9.6. При исполнении настоящего Контракта не допускается перемена Исполнителя, 
за исключением случая, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя 
по настоящему Контракту в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
9.7. При исполнении настоящего Контракта по согласованию Заказчика 
с исполнителем допускается поставка товара, выполнение работы или оказание услуги, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в настоящем Контракте. 
9.8. Изменение и дополнение настоящего Контракта возможны по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами дополнительных соглашений к Контракту. Дополнительные соглашения к Контракту являются 
его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами.

ФОРС-МАЖОР

Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение обязательства 
по Контракту, если они явились следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно: природных стихийных явлений (землетрясений, наводнений, пожаров, тайфунов), некоторых обстоятельств общественной жизни (военные действия), в которых непосредственно, либо косвенно участвует Сторона по Контракту и не связанное с их просчетом или небрежностью.
Сторона, попавшая в чрезвычайные и непредотвратимые обстоятельства, должна 
в течение 5 (Пять) рабочих дней известить другую Сторону телеграммой или телефонограммой 
о типе и возможной продолжительности этих обстоятельств с подтверждением официальным документом администрации территории, на которой возникли данные обстоятельства, а также иных обстоятельств, препятствующих исполнению обязательств по Контракту.
Не уведомление или несвоевременное уведомление лишает Сторону права ссылаться на любое вышеуказанное обстоятельство как на основание, освобождающее 
от ответственности за неисполнение обязательств. К таким обстоятельствам не относятся, 
в частности, нарушение обязанностей со стороны контрагентов должника, отсутствие 
на рынке нужных для исполнения товаров, отсутствие у должника необходимых денежных средств.
Если обстоятельства непреодолимой силы будут последовательно продолжаться свыше 30 (Тридцать) календарных дней или Стороны сочтут, что наступившие обстоятельства создали невозможность дальнейшего исполнения условия Контракта, то по взаимному согласию Стороны вправе досрочно расторгнуть свои отношения по Контракту при условии проведения взаиморасчетов только за фактически выполненные надлежащим качеством в соответствии 
с условиями Контракта свои обязательства на дату расторжения Контракта и в этом случае ни одна из Сторон не будет иметь права требовать от другой Стороны возмещения убытков и упущенной выгоды, причиненных данным расторжением Контракта.  

РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

11.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а также споров, связанных с исполнением Контракта, Стороны обязуются урегулировать путем переговоров (в т.ч. направления писем), в досудебном (претензионном) порядке путем направления Стороне претензий в письменной форме заказным письмом с уведомлением. 
11.2. Все достигнутые договоренности Стороны оформляют в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.
11.3. До передачи спора на разрешение суда Стороны примут меры к его урегулированию 
в претензионном порядке.
11.4. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ, по существу, в срок, не превышающий 10 (Десять) календарных дней с даты ее получения.
11.5. В претензии должны быть указаны: наименование, почтовый адрес и реквизиты организации (учреждения, предприятия), предъявившей претензию; наименование, почтовый адрес и реквизиты организации (учреждения, предприятия), которой направлена претензия.
11.6. Если претензионные требования подлежат денежной оценке, в претензии указывается требуемая сумма и ее полный и обоснованный расчет.
11.7. В подтверждение заявленных требований к претензии должны быть приложены надлежащим образом оформленные и заверенные необходимые документы либо выписки из них.
11.8. В претензии могут быть указаны иные сведения, которые, по мнению заявителя, будут способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию спора.
11.9. В случае недостижения Сторонами взаимного согласия споры разрешаются 
в Арбитражном суде г. Москвы.

ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
Во всем, что не предусмотрено настоящим Контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
Любое уведомление, необходимость в котором возникнет в связи 
с исполнением Контракта, считается надлежащим уведомлением одной Стороной другой Стороны если в течение 5 (Пять) рабочих дней, следующих за датой принятия решения одной Стороной, направляется другой Стороне по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу такой Стороны, указанному в Контракте, а также телеграммой, либо посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, указанному в Контракте, обеспечивающие фиксирование данного уведомления и получение Стороной, направившей уведомление подтверждения 
о его вручении другой Стороне. Датой такого надлежащего уведомления признается дата получения Стороной, направившей уведомление, подтверждения о вручении другой Стороне данного уведомления. Уведомление считается надлежаще доставленным и в тех случаях, если 
оно поступило Стороне (адресату), которой оно направлено, но по обстоятельствам, зависящим 
от Стороны (адресата), не было вручено или адресат не ознакомился с ним.
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Приложение № 1
к Контракту от «   » __________2026 г.
№ П-15-2026

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по подготовке письменного перевода текста 
на языки народов Российской Федерации и созданию 
профессиональных студийных аудиозаписей

1. Общие сведения
1.1. Наименование объекта закупки: оказание услуг по подготовке письменного перевода текста на языки народов Российской Федерации и созданию профессиональных студийных аудиозаписей.
1.2. Коды по классификатору ОКПД 2: 74.30.11.000 - Услуги по письменному переводу. 59.20.13.000 - Оригиналы звукозаписей.
1.3. Место оказания услуг: Российской Федерации с использованием средств дистанционной связи.
1.4. Объем оказываемых услуг: письменный перевод исходного текста (с русского языка) на 20 (двадцать) языков народов России. Объем исходного текста для перевода составляет не более 200 слов. Создание 21 (двадцати одной) аудиозаписи озвученного текста, включающей аудиозаписи на 20 языках народов России и 1 аудиозапись на русском языке.
2. Функциональные, технические и качественные характеристики услуг по письменному переводу:
2.1. Исполнитель обязан осуществить профессиональный письменный лингвистический перевод предоставленного Заказчиком исходного текста с русского языка на следующие целевые языки:
2.2. Перечень языков для перевода и записи аудио:
1) алтайский;
2) башкирский;
3) бурятский;
4) вепсский;
5) ингушский;
6) калмыцкий;
7) карельский;
8) коми;
9) коми-пермяцкий;
10) марийский (горный);
11) марийский (луговой);
12) мокшанский;
13) татарский;
14) тувинский;
15) удмуртский;
16) хакасский;
17) чеченский;
18) чувашский;
19) эрзянский;
20) якутский (саха).
2.3. Перевод должен быть выполнен при строгом соблюдении процессных требований национального стандарта ГОСТ Р ИСО 17100:2015 (ISO 17100:2015) «Переводческие услуги. Требования к услугам перевода». Услуга должна в обязательном порядке включать в себя следующие технологические этапы: 
А) Письменный перевод, обеспечивающий абсолютное смысловое, стилистическое и терминологическое соответствие исходному тексту. 
Б) Двуязычное редактирование (проверка переведенного текста независимым редактором путем его глубокого сопоставления с исходным текстом). 
В) Корректура финального текста (устранение опечаток и пунктуационных ошибок). 
2.4. Применение технологий машинного (автоматического нейронного или статистического) перевода в качестве конечного результата категорически не допускается. 
2.5. Текст перевода должен соответствовать современным, официально признанным литературным нормам, правилам орфографии, пунктуации и грамматики каждого конкретного языка целевого перевода.
3. Требования к содержанию и качеству услуг
3.1. Требования к переводу текста
3.1.1. Объем исходного текста: 200 слов. Исходный текст предоставляется Заказчиком в формате [Word/PDF]. 
3.1.2. Перевод должен быть выполнен на высоком профессиональном уровне, с сохранением смысловой нагрузки, стилистики и жанровых особенностей оригинала. 
3.1.3. Перевод должен соответствовать действующим правилам орфографии, грамматики и пунктуации соответствующих языков. 
3.1.4. Двухэтапная проверка: Перевод должен быть в обязательном порядке отредактирован и вычитан носителем соответствующего языка (или дипломированным филологом, специалистом по данному языку) на предмет смысловой и лингвистической корректности.
3.2. Требования к аудиозаписям
3.2.1. Исполнитель обеспечивает запись 21 аудиотрека (один на русском языке и по одному на каждом из 20 перечисленных языков). 
3.2.2. Запись должна осуществляться в профессиональной тон-студии, исключающей наличие фоновых шумов, эха, щелчков, дыхания и иных артефактов. 
3.2.3. Чтецами (дикторами) должны выступать профессиональные дикторы, являющиеся носителями соответствующего языка (либо имеющие подтвержденную квалификацию филолога/актера озвучивания для данного языка, гарантирующую безупречное произношение и интонирование). 
3.2.4. Технические характеристики аудиофайлов:
· Формат для сдачи: WAV (несжатый) или MP3 (сжатый).
· Частота дискретизации: не менее 44,1 кГц.
· Разрядность: не менее 16 бит (для WAV - 24 бит).
· Битрейт MP3: не менее 192 kbps.
4. Требования к квалификации Исполнителя и привлекаемых специалистов
4.1. К работам по переводу и редактированию допускаются специалисты, имеющие высшее филологическое/лингвистическое образование и являющиеся носителями соответствующих языков народов России, либо имеющие документально подтвержденный опыт работы с данными языками (наличие публикаций, дипломов, сертификатов). 
4.2. Дикторы для записи аудио должны иметь опыт профессиональной студийной работы (озвучивание, дубляж, начитка) и подтвержденное владение языком записи на уровне, обеспечивающем литературное и эталонное произношение. 
4.3. Исполнитель должен располагать собственной или привлеченной профессиональной студией звукозаписи, оснащенной необходимым оборудованием.
5. Сроки и порядок оказания услуг
5.1. Срок оказания услуг: с даты заключения Контракта до 18.08.2026 г. включительно. 
6. Порядок сдачи-приемки услуг
6.1. По факту оказания услуг Исполнитель направляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг и отчет о выполнении. 
6.2. К Акту прилагаются:
· Текстовые файлы переводов (в форматах .docx / .pdf) на 20 языках.
· Аудиофайлы (в форматах .wav или .mp3) на 21 языке.
· Справки/резюме о привлеченных специалистах (переводчиках, редакторах, дикторах), подтверждающие их квалификацию и статус носителей языка (по запросу Заказчика). 
7. Интеллектуальная собственность
7.1. Исключительные права на все созданные в результате оказания услуг объекты (переводы, фонограммы, аудиозаписи) в полном объеме переходят к Заказчику с момента подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг. 
7.2. Исполнитель гарантирует, что при создании результатов не нарушаются авторские и смежные права третьих лиц.
8. Требования к безопасности и конфиденциальности
8.1. Исполнитель обязуется не разглашать и не передавать третьим лицам исходные тексты и полученные результаты до момента их официальной публикации Заказчиком. 
8.2. Передача файлов осуществляется по защищенным каналам связи или на физических носителях.
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Приложение № 2
к Контракту от «   » __________2026 г.
№ П-15-2026


ПЕРЕЧЕНЬ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена 
за единицу
	Сумма в руб., 
с учетом НДС

	1
	Оказание услуг письменного перевода текста на языки народов Российской Федерации
	шт
	20
	
	

	2
	Оказание услуг по созданию профессиональных студийных аудиозаписей
	шт
	21
	
	

	Итого: ______________ (________________) рублей __ копеек, в том числе НДС. (НДС не облагается в случае, если Исполнитель имеет право на освобождение от уплаты НДС, в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации).
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Приложение № 3
к Контракту от «   » __________2026 г.
№ П-15-2026
----------------------------------------начало формы акта-----------------------------------

[bookmark: _Hlk190759596]АКТ
СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	г. Москва
	                        «    »               2026 г.




Федеральное государственное бюджетное учреждение «Дом народов России» (ФГБУ «Дом народов России»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице                        , действующего на основании                            , с одной стороны, и________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице________________, действующего на основании____________________, совместно именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона»,  составили настоящий Акт сдачи-приемки оказанных услуг:

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Сумма в руб.

	1
	 
	
	
	

	Итого______________ (________________) рублей __ копеек, в том числе НДС. (НДС не облагается в случае, если Исполнитель имеет право на освобождение от уплаты НДС, в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации).




Исполнитель оказал Услуги по                  , в соответствии 
с Контрактом от «  »           2026 г. №               . 
Заказчик принял оказанные Услуги.
Исполнитель передал Заказчику следующие документы:
-           ;
-           ;
-           .
В соответствии с законодательством Российской Федерации Заказчиком проведена экспертиза                  (своими силами/с привлечением            ). 
По результатам экспертизы установлено                       (соответствие/несоответствие) оказанных Услуг требованиям Заказчика.
Претензии Заказчика к Исполнителю по факту оказанных Услуг:         .
Общая стоимость оказанных Услуг составляет -                  (                ) рублей                  копеек.
Размер штрафа, подлежащего взысканию с Исполнителя                 . Основание взыскания штрафа                  .
Основание начисления пени                 .
Общая сумма пени, начисленной на Исполнителя, составляет                  (                ) рублей                  копеек.
Итоговая сумма, подлежащая оплате за оказанные Услуги составляет                     ;

Представитель Заказчика, осуществивший проверку результатов, предусмотренных Контрактом в части их соответствия условиям Контракта:
                  			                        
(подпись) 					(должность, ФИО)

Настоящий Акт составлен в 2 (Два) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 
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Приложение № 4
к Контракту от «   » __________2026 г.
№ П-15-2026


----------------------------------------начало формы акта-----------------------------------

АКТ
О НЕДОСТАТКАХ (ДЕФЕКТАХ) ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	г. Москва
	                        «    »               2026 г.




Федеральное государственное бюджетное учреждение «Дом народов России» (ФГБУ «Дом народов России»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице                                         , действующего на основании                                 , с одной стороны, и ________________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице                                 , действующего на основании _____________________, совместно именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», составили настоящий Акт о том, что Заказчиком при приемке Услуг, оказанных Исполнителем в соответствии с Контрактом №               от «   »              2026 г., выявлен ряд недостатков (дефектов), препятствующих приемке оказанных Услуг и подлежащих устранению, а именно:
	№ п/п
	Наименование/Описание
	Перечень и характер выявленных недостатков
	Срок устранения
	Примечание
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