Приложение № 1
                                                                                                                                    к Контракту № ______
                                                                                                                                   от «___» ________ 20__ г.
 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Общая информация об объекте закупки
[bookmark: _Hlk158038222]1.1. Объект закупки: Оказание образовательных услуг для нужд учреждения.
1.2. Код и наименование Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности: 85.42.19.900 - Услуги по профессиональному обучению прочие
1.3. Наименование позиции: согласно Приложению 1.
1.4. Место оказания услуг: согласно Приложению 1.
1.5. Объем услуг: согласно Приложению 1.
1.6. Срок оказания услуг: согласно Приложению 1
1.7. Стоимость оказываемых услуг: согласно Приложению 2
1.8. Приложения к настоящему Техническому заданию:
Приложение 1 – «Перечень объектов закупки».
Приложение 2 – «Смета».
Приложение 3 – «Учебный план».
2 Стандарт услуг
2.1. Исполнитель обязуется оказать образовательные услуги, а именно:
- провести обучение в соответствии с утвержденной программой и осуществить контрольную проверку знаний по курсам работников Заказчика (далее - Слушатель).
Форма обучения:
 – заочная /дистанционная (по согласованию с Заказчиком).
2.2. Исполнитель оказывает образовательные услуги в строгом соответствии с требованиями, установленными Приложением 1 «Перечень объектов закупки» настоящего Технического задания, в порядке и на условиях, предусмотренных Контрактом и настоящим Техническим заданием, а также в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и иными требованиями, связанными с определением соответствия оказываемой Исполнителем Услуги потребностям Заказчика, а также в соответствии с требованиями актов, указанных в разделе 7 настоящего Технического задания.
2.3. Требования к содержанию и объему оказываемых Услуг, количество Слушателей и сроки оказания Услуг, а также иные условия оказания Услуг определяются настоящим законодательством Российской Федерации согласно п. 7 Технического задания. В случае если Услуги оказываются для группы Слушателей, предельная численность групп согласовывается Исполнителем с Заказчиком. 
2.4. Услуги оказываются в очной форме /дистанционная (по согласованию с Заказчиком). Если услуги оказываются в очной форме, Исполнитель обеспечивает кабинет (помещение, учебный класс и др.) для проведения занятий. Время и место проведения занятий согласовываются Сторонами не менее чем за 3 рабочих дня с Заказчиком. Если услуги оказываются с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, при этом у Исполнителя должны быть созданы условия для функционирования электронной информационно-образовательной среды, включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств и обеспечивающей освоение Слушателем образовательных программ в полном объеме независимо от места нахождения Слушателя в соответствии с требованиями акта, указанного в пункте 7.19 настоящего Технического задания.
2.5. Требования к дистанционным технологиям обучения:
2.5.1.  В случае применения дистанционных технологий обучения Исполнитель обязан обеспечить:
-	возможность самостоятельной работы Слушателей с ресурсами электронных курсов, обеспечивающих работу с контентом, выполнением учебных тестов и т. д.;
- проведение лекций в формате вебинаров для Слушателей.
 2.5.2. Исполнитель обязан предоставить возможность Слушателям в период обучения самостоятельно просматривать записи вебинаров (иметь доступ к записям), конференций текущего года по интересующим разделам, возможность в период обучения задавать вопросы преподавателям.
2.6. Основной целью оказания Услуг является совершенствование и (или) получение Слушателем новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации, получение Слушателем компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой квалификации, приобретение Слушателем профессиональной компетенции, в том числе для работы с конкретным оборудованием, технологиями, аппаратно-программными и иными профессиональными средствами, получение Слушателем квалификационных разрядов, классов, категорий по профессии рабочего или должности служащего без изменения уровня образования.
2.8. Для взаимодействия с Заказчиком Исполнитель обязан в течение 1 (одного) рабочего дня с даты заключения Контракта назначить ответственное контактное лицо (координатора), обладающего полной информацией по оказываемым Услугам, выделить адрес электронной почты для приема данных (запросов, заявок) в электронной форме, номер телефона и уведомить об этом Заказчика согласно требованиям статьи «Прочие условия». Об изменении контактной информации ответственного лица Исполнитель обязан уведомить Заказчика в течение 1 (одного) рабочего дня со дня возникновения таких изменений.
2.9. При привлечении к оказанию Услуг и использовании иностранной и иногородней рабочей силы Исполнитель обязан соблюдать правила, установленные законодательством Российской Федерации в соответствии с требованиями акта, указанного в пункте 7.4 настоящего Технического задания.
2.10. Все специалисты Исполнителя должны соблюдать правила и внутренний распорядок, установленные правила техники безопасности, пожарной безопасности, правила охраны труда в помещениях (на территории) оказания услуг.
2.11. Требования к содержанию образовательных программ:
· структура и содержание образовательных программ Исполнителя должны соответствовать требованиям актов, указанных в разделе 7 настоящего Технического задания;
· содержание образовательных программ должно учитывать профессиональные стандарты, квалификационные требования, указанные в квалификационных справочниках по соответствующим должностям, профессиям и специальностям, или квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, которые устанавливаются в соответствии с федеральными законами и иными актами Российской Федерации;
· образовательные программы должны быть оптимальными по объему и длительности обучения, сочетанию видов учебных (лекционных и практических) занятий и ориентированы на современные образовательные технологии и средства обучения;
2.12. В течение 3 (трех) рабочих дней с даты предоставления Заказчиком необходимых сведений Исполнитель обязан направить Заказчику в соответствии с требованиями необходимые для обеспечения учебного процесса:
- требования к начальной подготовке Слушателей, направляемых на обучение.
Указанные документы должны соответствовать условиям настоящего Технического задания и Контракта, требованиям, установленным актами, указанными в разделе 7 настоящего Технического задания.
2.13. Услуги должны быть оказаны Исполнителем с применением актуальных (современных) и инновационных технологий, методик обучения в соответствии с содержанием образовательных программ и в сроки, согласованные с Заказчиком.
2.14. Исполнитель должен обеспечить проведение обучения квалифицированными преподавателями, имеющими соответствующую специализацию и опыт работы по образовательной программе, а также необходимую квалификацию для работы с учебным оборудованием и программным обеспечением, заявленным в содержании образовательных программ. Образовательная программа должна проводиться непрерывно.
2.15. В процессе оказания Услуг Исполнитель обязан обеспечить надлежащий уровень и качество обучения с использованием интерактивных методов ведения занятий и применением технических средств обучения, в случае если это предусмотрено образовательной программой.
2.18. По результатам оказания Услуг Слушателям, успешно освоившим образовательную программу и прошедшим итоговую проверку знаний, выдаются документы установленного образца, подтверждающие прохождение курса образовательной программы. В ином случае Слушателям выдается справка в соответствии с требованиями акта, указанного в пункте 7.8 настоящего Технического задания.
2.19. Сроки обучения, указанные в выданных документах о квалификации, должны соответствовать срокам обучения, согласованным Исполнителем с Заказчиком.
2.20. Результатом оказания Исполнителем Услуг является овладение Слушателями знаниями и умениями согласно образовательной программе Исполнителя, навыками практического использования полученных Слушателями знаний.
2.21 График обучения согласовывается Исполнителем с Заказчиком исходя из потребностей Заказчика.
3 Состав услуг
3.1. Исполнитель направляет Заказчику учебный план.
3.2. Исполнитель обеспечивает прием Слушателей согласно направлениям на дополнительное профессиональное образование.
3.3. Исполнитель формирует списки направленных на обучение Слушателей и согласовывает с Заказчиком сроки их обучения.
3.4. В течение 3 (трех) учебных дней с момента начала обучения Исполнитель выдает Слушателям выписки из приказов о зачислении для предоставления в отделы трудоустройства и направляет Заказчику заверенные уполномоченным должностным лицом и оттиском печати Исполнителя копии приказов о зачислении Слушателей.
3.5. Исполнитель в течение 1 (одного) рабочего дня уведомляет Заказчика о Слушателях, не приступивших к обучению в порядке, согласованном с Заказчиком.
3.6. Исполнитель проводит дополнительные занятия в случае зачисления Слушателей в более поздние сроки (после начала занятий в группе) или пропусков Слушателем занятий по уважительной причине (не более 1/3 установленного срока обучения).
3.7. В случае длительного пропуска Слушателем занятий по уважительной причине (более 1/3 установленного срока обучения) Исполнитель по согласованию с Заказчиком предоставляет Слушателю возможность завершения обучения по данному направлению (если до окончания срока исполнения Контракта у Исполнителя будет организовано обучение по данному направлению в других учебных группах).
3.8. Досрочное окончание обучения, продление сроков обучения, отчисление Слушателей Исполнитель осуществляет по согласованию с Заказчиком в соответствии с требованиями, установленными актами, указанными в разделе 7 настоящего Технического задания.
3.9. В случае отчисления Слушателя Исполнитель издает приказ об его отчислении и в течение 3 (трех) рабочих дней предоставляет Заказчику заверенную уполномоченным должностным лицом и оттиском печати Исполнителя копию указанного приказа.
3.10. Исполнитель направляет Заказчику ориентировочный график обучения.
3.11. Исполнитель обеспечивает административный контроль за посещаемостью и учебной дисциплиной Слушателей, в обязательном порядке незамедлительно извещает Заказчика о нарушениях Слушателями правил внутреннего распорядка, пропуска занятий, неудовлетворительном обучении.
3.12. Исполнитель не позднее 3 (трех) календарных дней до начала занятий обеспечивает официальное информирование Слушателей и Заказчика о сроках, учебном плане, организационных аспектах проведения обучения, о месте и времени проведения образовательных услуг в порядке, согласованном с Заказчиком.
Перенос занятий осуществляется Исполнителем только по согласованию с Заказчиком.
В случае переноса занятий Исполнитель уведомляет Заказчика и Слушателей о новом месте и времени проведения обучения не позднее 2 (двух) календарных дней до дня начала занятий.
3.13. Исполнитель обеспечивает возможность организации обучения заявленного количества Слушателей в нескольких группах (по согласованию с Заказчиком форма проведения обучения может быть индивидуальной), сформированных Исполнителем с различными сроками начала обучения.
3.14. Занятия должны проводиться Исполнителем в помещениях, находящихся в надлежащем техническом состоянии, оснащенных современной аудио- и видеотехникой техникой, мебелью в соответствии с требованиями актов, указанных в разделе 7 настоящего Технического задания.
3.15. Освоение образовательных программ завершается итоговой проверкой знаний Слушателей в форме, определяемой Исполнителем в соответствии с требованиями актов, указанных в разделе 7 настоящего Технического задания.
3.16. Слушателям, успешно завершившим обучение, в день завершения обучения Исполнитель выдает документы установленного образца, подтверждающие прохождение курса образовательной программы, в соответствии с требованиями актов, указанных в разделе 7 настоящего Технического задания.
3.17. Слушателям, не прошедшим итоговой проверки знаний или получившим на итоговую проверку знаний неудовлетворительные результаты, а также Слушателям, освоившим часть образовательной программы и/или отчисленным Исполнителем, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому Исполнителем, в соответствии с требованиями актов, указанных в разделе 7 настоящего Технического задания.

3.18. Документы о квалификации оформляются Исполнителем на государственном языке Российской Федерации и заверяются печатями Исполнителя.
3.19 Исполнителем направляется УКЭП УПД в соответствии с условиями Контракта. К УПД должен быть приложен комплект отчетной документации в составе:
· отчет об оказанных Услугах по форме, согласованной с Заказчиком;
· копии выданных Слушателям документов о квалификации;
· копии выданных Слушателям справок об обучении или о периоде обучения (в случае их выдачи);
· документы, предусмотренные Требованиями к образовательным программам (п.2.18 Технического задания)
4 Объем и сроки гарантий качества
4.1 Гарантия качества Услуг предоставляется Исполнителем в течение срока оказания услуг в соответствии с требованиями Контракта в полном объеме согласно требованиям настоящего Технического задания:
оказываемые Услуги должны соответствовать требованиям, установленным Заказчиком в пункте 2.11 настоящего Технического задания и в Приложении 2 «Требования к образовательным программам» к настоящему Техническому заданию;
образовательные программы и организация обучения должны соответствовать требованиям актов, указанных в пунктах 7.8, 7.11, 7.14, 7.17, 7.9, 7.20, 7.15, 7.16, 7.13, 7.18, 7.19, настоящего Технического задания; 
оказываемые Услуги должны соответствовать целям, установленным пунктом 2.7 настоящего Технического задания, и требованиям пунктов 3.17 - 3.18 настоящего Технического задания;

- качество оказываемых Услуг должно соответствовать требованиям, установленным соответствующими актами, государственными стандартами, стандартами в сфере профессионального образования и иными требованиями, обычно предъявляемыми к результатам такого рода услуг в соответствии с требованиями актов, указанных в разделе 7 настоящего Технического задания.
4.2. Требуемое качество Услуг обеспечивается Исполнителем путем осуществления контроля на всех стадиях оказания Услуг в течение срока действия Контракта.
5 Требования к безопасности оказания услуг
5.1. При оказании услуг Исполнитель обязан соблюдать требования законодательства Российской Федерации по охране труда и техники пожарной безопасности, а также руководствоваться действующими актами, указанными в разделе 7 настоящего Технического задания.
5.2. Исполнитель обязан соблюдать требования законодательства Российской Федерации по защите персональных данных Слушателей в соответствии с требованиями акта, указанного в пункте 7.6 настоящего Технического задания.
6 Требования к используемым материалам и оборудованию
6.1. Исполнитель обеспечивает Слушателей необходимым набором учебно-методических материалов, изучение которых предусмотрено образовательной программой, из расчета по одному полному комплекту на каждого Слушателя.
6.2. Материально-техническое и учебно-методическое обеспечение предоставляется Исполнителем в соответствии с требованиями актов, указанных в разделе 7 настоящего Технического задания.
7 Перечень нормативных правовых и нормативных технических актов
7.1. "Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ.
7.2. Закон РФ от 19.04.1991 N 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации".
7.3. Федеральный закон от 21.12.1994 N 69-ФЗ "О пожарной безопасности".
7.4. Федеральный закон от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".
7.5. Федеральный закон от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
7.6. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

7.7. Федеральный закон от 04.05.2011 N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности".
7.8. Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".
7.9. Указ Президента РФ от 21.02.2019 N 68 "О профессиональном развитии государственных гражданских служащих Российской Федерации".
7.10. Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 N 1441 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг"
7.11 Постановление Правительства РФ от 18.09.2020 N 1490 (ред. от 30.11.2021) "О лицензировании образовательной деятельности" (вместе с "Положением о лицензировании образовательной деятельности") (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.03.2022).
7.12 Постановление Минтруда РФ N 3, Минобразования РФ N 1 от 13.01.2000 "Об утверждении Положения об организации профессиональной подготовки, повышения квалификации и переподготовки безработных граждан и незанятого населения".
7.13. Приказ Минобрнауки России от 01.07.2013 N 499 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам".
7.14. Приказ Минпросвещения России от 26.08.2020 N 438 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения" (Зарегистрировано в Минюсте России 11.09.2020 N 59784).
7.15. Приказ Минобрнауки России от 02.07.2013 N 513 "Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение".
7.18. Приказ Минобрнауки России от 20.01.2014 N 22 "Об утверждении перечней профессий и специальностей среднего профессионального образования, реализация образовательных программ по которым не допускается с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий".
7.19. Приказ Минтруда России от 25.02.2022 N 81н "Об утверждении Стандарта процесса осуществления полномочия в сфере занятости населения по оказанию государственной услуги по организации профессионального обучения и дополнительного профессионального образования безработных граждан, включая обучение в другой местности" (Зарегистрировано в Минюсте России 30.03.2022 N 67985).
7.20. Приказ Минобрнауки России от 23.08.2017 N 816 "Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ".


Приложение 1 к Техническому заданию

Перечень объектов закупки

	№ п/п
	Наименование услуг
	Обучающийся
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	Обучение по курсу: «Специалист административно-хозяйственной деятельности»
	Административно-хозяйственный отдел
	Чел.
	1

	2
	Обучение по курсу: «Управление государственными, муниципальными и корпоративными закупками» 
	Административно-хозяйственный отдел
	Чел.
	3



Приложение 2 к Техническому заданию
Смета

	№ п/п
	Наименование услуг
	Обучающийся
	Ед. изм.
	Кол-во
	Стоимость обучения, руб. без НДС

	1
	Обучение по курсу: «Специалист административно-хозяйственной деятельности»
	[bookmark: _Hlk236126931]Административно-хозяйственный отдел
	Чел.
	1
	

	2
	Обучение по курсу: «Управление государственными, муниципальными и корпоративными закупками» 
	Административно-хозяйственный отдел
	Чел.
	3
	








Приложение 3 к Техническому заданию

УЧЕБНЫЙ ПЛАН
ПО ПРОГРАММЕ ОБУЧЕНИЯ (ПРЕДАТТЕСТАЦИОННАЯ ПОДГОТОВКА)
«Специалист административно-хозяйственной деятельности»

Цель: изучение специалистом административно-хозяйственной деятельности норм и правил работы в организации, рационального использования ресурсов и соблюдения нормативных требований Законодательства РФ, и подготовка персонала к проверке знаний (аттестации).
[bookmark: _Hlk236230453]Категории слушателей: Административно-хозяйственный отдел.
Срок обучения: 64 дня (512 академических часов).
Форма обучения: заочная (без отрыва от работы). При реализации программы применяется форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания образовательной программы и построения учебного плана, использовании различных образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий и электронного обучения.
Режим занятий: 8 академических часов в день.
	[bookmark: _Hlk236230417]Наименование дисциплин, разделов и тем
	Всего
часов
	Форма контроля

	
	
	

	Основы административно-хозяйственной деятельности
	46
	Самоконтроль

	Управление материально-техническим обеспечением
	46
	Самоконтроль

	Эксплуатация и обслуживание зданий
	46
	Самоконтроль

	Транспортное обеспечение
	46
	Самоконтроль

	Управление персоналом в административно-хозяйственной деятельности
	46
	Самоконтроль

	Бюджетирование и финансовый контроль
	46
	Самоконтроль

	Информационные технологии в административно-хозяйственной деятельности
	56
	Самоконтроль

	Деловая переписка и документооборот
	56
	Самоконтроль

	Проектирование и анализ административно-хозяйственной деятельности
	56
	Самоконтроль

	Охрана труда, промышленная безопасность и экологические требования при административно-хозяйственной работе
	56
	Самоконтроль

	Итоговая аттестация
	12
	Проверка знаний

	ИТОГО
	512
	




УЧЕБНЫЙ ПЛАН
ПО ПРОГРАММЕ ОБУЧЕНИЯ (ПРЕДАТТЕСТАЦИОННАЯ ПОДГОТОВКА)
«Управление государственными, муниципальными и корпоративными закупками»

[bookmark: _Hlk236230261]Цель: получение новых компетенций, необходимых для профессиональной деятельности в сфере закупок, и (или) повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации в сфере закупок.
[bookmark: _Hlk236230511]Категории слушателей: Административно-хозяйственный отдел.
Срок обучения: 5 дней (40 академических часов).
Форма обучения: заочная (без отрыва от работы). При реализации программы применяется форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания образовательной программы и построения учебного плана, использовании различных образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий и электронного обучения.
Режим занятий: 8 академических часов в день.
	[bookmark: _Hlk236230537]Наименование дисциплин, разделов и тем
	Всего
часов
	Форма контроля

	
	
	

	Основы контрактной системы
	2
	Самоконтроль

	Законодательство РФ о контрактной системе в сфере закупок
	2
	Самоконтроль

	Планирование и обоснование закупок
	4
	Самоконтроль

	Осуществление закупок
	4
	Самоконтроль

	Контракты
	6
	Самоконтроль

	Мониторинг, контроль, аудит и защита прав и интересов участников закупок
	2
	Самоконтроль

	Основы гражданского, бюджетного и земельного законодательства в части применения к закупкам
	2
	Самоконтроль

	Основы информатики в части применения к закупкам
	2
	Самоконтроль

	Дисциплина труда и внутренний трудовой распорядок
	2
	Самоконтроль

	Основы антимонопольного законодательства
	2
	Самоконтроль

	Основы ценообразования на рынке
	2
	Проверка знаний

	ИТОГО
	40
	








