ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРАКТ № ___
на оказание услуг по отправке почтовой корреспонденции
(Идентификационный код закупки: 26 1 7710474375 770301001 0001 000 0000 244)

	г. Москва
	«___» __________ 2026 г.



Министерство цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от имени Российской Федерации, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице заместителя директора Департамента экономики, финансов и обеспечения деятельности Крысенковой Екатерины Александровны действующего на основании доверенности от 03 июля 2026 г. № 74, с одной стороны,
и АО «Почта России» УФПС г. Москвы, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице главного специалиста направления по работе с тендерами Департамента по работе
с корпоративными клиентами и государственным сектором УФПС г. Москвы Романовой Марины Михайловны, действующего на основании доверенности от 17.04.2026 г. № 41.10-03-01/52, с другой стороны,
совместно именуемые «Стороны», а по отдельности «Сторона», в рамках реализации комплекса процессных мероприятий «Обеспечение реализации программ и проектов в области цифровой экономики 
и развития информационного общества» государственной программы Российской Федерации «Информационное общество», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации 
от 15 апреля 2014 г. № 313, на основании пункта 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 
2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе) заключили настоящий государственный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по отправке почтовой корреспонденции (далее - Услуги), в соответствии с Контрактом и техническим заданием на оказание услуг по отправке почтовой корреспонденции (приложение № 1 к Контракту) (далее – Техническое задание), а Заказчик обязуется принять и оплатить надлежащим образом оказанные Услуги в соответствии с условиями Контракта 
и в предусмотренные Контрактом сроки. 
1.2. Срок оказания Услуг: с 1 августа 2026 г. по 30 ноября 2026 г. включительно по отчетным периодам. При этом отчетным периодом считается календарный месяц.
1.3. Место оказания Услуг: по месту нахождения Исполнителя, Российская Федерация, г. Москва.

2. ЦЕНА КОНТРАКТА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
[bookmark: _GoBack]2.1. Максимальное значение цены Контракта составляет 550 000 (Пятьсот пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек, в том числе НДС в размере 22 %, что составляет 99 180 (Девяносто девять тысяч сто восемьдесят) рублей 33 копейки.
Цены единиц Услуг указаны в приложении № 2 к Контракту.
Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу,
в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, подлежит уменьшению 
на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате 
в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
2.2. Максимальное значение цены Контракта, цены единиц Услуг включают в себя уплату налогов, сборов, других обязательных платежей и всех расходов Исполнителя, связанных с исполнением Контракта. Максимальное значение цены Контракта, цены единиц Услуг могут быть изменены в случаях и порядке, предусмотренном Законом о контрактной системе.
2.3. Расчеты производятся Заказчиком в рублях Российской Федерации. Оплата оказанных Услуг 
по отчетному периоду осуществляется Заказчиком за счет средств федерального бюджета 
(КБК 071 0410 23 4 01 90019 244).
2.4. Заказчик перечисляет денежные средства на расчетный счет Исполнителя в сумме, равной стоимости фактически оказанных Услуг по отчетному периоду в течение 10 (Десять) рабочих дней с даты подписания Заказчиком документа о приемке по отчетному периоду по форме, приведенной в приложении № 5 к Контракту (далее – документ о приемке), на основании счета и счета-фактуры (при наличии), выставленного(ых) Исполнителем. Счет и счет-фактура (при наличии) выставляется(ются) Исполнителем в течение 1 (Один) рабочего дня с даты подписания Заказчиком документа о приемке по отчетному периоду.
Оплата оказанных Услуг осуществляется по цене единицы Услуги исходя из объема фактически оказанных Услуг, но в размере, не превышающем максимального значения цены Контракта.
Порядок определения объема фактически оказанных Услуг на основании заявок Заказчика устанавливается в соответствии с приложением № 3 к Контракту и Техническим заданием.
2.5. В случае если Исполнитель не является плательщиком НДС в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, оплата оказанных Услуг производится на основании счета и документа 
о приемке по отчетному периоду.
2.6. В случае, когда невозможность оказания Услуг по Контракту возникла по обстоятельствам, 
за которые ни одна из Сторон не отвечает, фактически понесенные Исполнителем расходы на оказание Услуг не подлежат оплате Заказчиком.
2.7. Датой исполнения обязательств Заказчика по оплате считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
2.8. При расторжении Контракта, а также в случаях необходимости Стороны проводят сверку взаимных расчетов по Контракту. При этом Сторона, заинтересованная в проведении такой сверки, направляет другой Стороне акт сверки взаимных расчетов в форме электронного документа. Сторона, получившая акт сверки взаимных расчетов, обязуется в течение 10 (Десять) рабочих дней со дня получения подписать усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать 
от имени Стороны, указанный акт сверки взаимных расчетов и вернуть другой Стороне.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА
3.1. Заказчик вправе: 
3.1.1. Требовать от Исполнителя выполнения условий Контракта.
3.1.2. Требовать от Исполнителя оказания Услуг надлежащего качества в порядке, объеме и сроки, предусмотренные Контрактом.
3.1.3. Контролировать исполнение и качество Услуг, без вмешательства в хозяйственную деятельность Исполнителя.
3.1.4. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленной отчетной документации, подтверждающей исполнение обязательств в соответствии с Контрактом.
3.1.5. При обнаружении несоответствия результатов оказанных Услуг по отчетному периоду условиям Контракта вызвать полномочных представителей Исполнителя для представления разъяснений в отношении результатов оказанных Услуг по отчетному периоду.
3.1.6. Отказаться от приемки Услуг по отчетному периоду в случаях, предусмотренных Контрактом 
и законодательством Российской Федерации, в том числе в случае обнаружения неустранимых, в разумный для Заказчика срок, недостатков.
3.1.7. По соглашению с Исполнителем изменить существенные условия Контракта в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
3.1.8. Осуществить выплату Исполнителю суммы, уменьшенной на сумму неустойки в порядке, предусмотренном разделом 6 Контракта.
3.2. Заказчик обязан:
3.2.1. Обеспечить приемку оказанных Услуг по отчетному периоду в порядке и в сроки, установленные Контрактом.
3.2.2. Оплатить надлежащим образом оказанные и принятые Услуги по отчетному периоду 
в соответствии с условиями Контракта.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ
4.1. Исполнитель вправе:
4.1.1. Требовать от Заказчика выполнения условий Контракта.
4.1.2. Требовать оплаты оказанных и принятых Услуг по отчетному периоду, в соответствии 
с условиями Контракта.
4.1.3. Запрашивать и получать у Заказчика информацию, необходимую для оказания Услуг.
4.2. Исполнитель обязан: 
[bookmark: p6][bookmark: Par8]4.2.1. Своевременно и надлежащим образом оказать Услуги в соответствии с условиями Контракта, требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.2.2. Оказать Услуги лично.
4.2.3. Своими силами и за свой счет устранять недостатки и/или иные отступления от требований Контракта в установленные Заказчиком сроки.
4.2.4. Поддерживать и охранять законные интересы Заказчика в своих отношениях с любыми третьими лицами.
4.2.5. Предоставлять по запросам Заказчика и в установленные им сроки любую информацию о ходе исполнения Контракта.
4.2.6. По факту оказания Услуг по отчетному периоду предоставить Заказчику документ о приемке по отчетному периоду и отчетные материалы, предусмотренные Контрактом.
4.2.7. Обеспечивать сохранность документов и сведений, получаемых и составляемых в процессе оказания Услуг.
4.2.8. Незамедлительно известить Заказчика и до получения от него указаний приостановить исполнение обязанностей по Контракту при обнаружении не зависящих от Исполнителя обстоятельств, угрожающих качеству результатов оказываемых Услуг по отчетному периоду по Контракту, либо создающих невозможность завершения их в установленный Контрактом срок.

5. КАЧЕСТВО И ОБЪЕМ УСЛУГ. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ
5.1. Качество и объем оказанных Исполнителем Услуг должны соответствовать требованиям Заказчика, установленным в Контракте, а также требованиям, обычно предъявляемым к услугам соответствующего рода. Если законом или иными правовыми актами предусмотрены обязательные требования к оказываемым Услугам, Исполнитель обязан оказать Услуги, соблюдая эти обязательные требования.
При исполнении Контракта (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом «в» пункта 1, подпунктом «б» пункта 2, подпунктом «в» пункта 3 части 4 статьи 14 Закона о контрактной системе) 
по согласованию Заказчика с Исполнителем допускается оказание Услуг качество, технические 
и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными 
по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в Контракте.
5.2. По факту оказания Услуг по отчетному периоду не позднее 5 (Пять) рабочих дней месяца, 
следующего за месяцем, в котором были оказаны Услуги, Исполнитель обязан в письменной форме известить Заказчика о готовности к сдаче оказанных Услуг по отчетному периоду и представить отчетные материалы, предусмотренные Контрактом (в том числе по форме, указанной в приложении № 4 к Контракту) и Техническим заданием, в электронном виде, а также документ о приемке по отчетному периоду, подписанный со своей Стороны усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Исполнителя. Извещение о готовности к сдаче оказанных Услуг по отчетному периоду должно быть подписано руководителем Исполнителя или иным уполномоченным лицом.
В случае, если информация, содержащаяся в документах, прилагаемых к документу о приемке по отчетному периоду, не соответствует информации, содержащейся в документе о приемке по отчетному периоду, приоритет имеет информация, содержащаяся в документе о приемке по отчетному периоду.
В случае, если Заказчиком не направлялись заявки на оказание Услуг в отчетном периоде или срок оказания Услуг по заявкам Заказчика в отчетном периоде не наступил, Исполнитель в срок, установленный в абзаце 1 настоящего пункта, направляет Заказчику уведомление, содержащее соответствующую информацию об отсутствии заявок Заказчика на оказание Услуг в отчетном периоде или о ненаступлении срока исполнения Услуг по заявкам Заказчика в отчетном периоде.
5.3. Для проверки предоставленных Исполнителем результатов оказанных Услуг по отчетному периоду, предусмотренных Контрактом, в части их соответствия условиям Контракта Заказчик обязан провести экспертизу. Экспертиза результатов оказанных Услуг по отчетному периоду, предусмотренных Контрактом, может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании государственных контрактов, заключенных в соответствии с Законом о контрактной системе.
В случае отрицательного заключения о соответствии оказанных Услуг по отчетному периоду 
по результатам независимой экспертизы, Исполнитель обязан возместить Заказчику затраты
на проведение данной экспертизы.
5.4. Заказчик не позднее 10 (Десять) рабочих дней, а за оказанные Услуги за отчетный период в ноябре 2026 г. не позднее 4 (Четыре) рабочих дней, с даты получения документов, указанных в пункте 5.2 Контракта, обязан рассмотреть их. В случае необходимости Заказчик вправе продлить срок приемки результатов оказанных Услуг по отчетному периоду не более чем на 5 (Пять) рабочих дней, а за оказанные Услуги за отчетный период в ноябре 2026 г. не более чем на 3 (Три) рабочих дня.
Заказчик для приемки оказанных Услуг по отчетному периоду вправе создать приемочную комиссию.
В случае, если Заказчиком не направлялись заявки на оказание Услуг в отчетном периоде или срок оказания Услуг по заявкам Заказчика в отчетном периоде не наступил, приемка оказанных Услуг по отчетному периоду и их оплата Заказчиком не производится на основании уведомления Исполнителя, направленного в соответствии с абзацем 3 пункта 5.2 Контракта.
5.5. В случаях, когда Услуги по отчетному периоду оказаны Исполнителем с отступлениями
от условий Контракта, ухудшившими результат оказанных Услуг по отчетному периоду, Заказчик принимает следующее решение:
5.5.1. Если такие недостатки препятствуют использованию результата оказанных Услуг
по отчетному периоду по назначению, Заказчик формирует и подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, и направляет Исполнителю мотивированный отказ от подписания документа о приемке по отчетному периоду с указанием причин такого отказа.
5.5.2. Если выявленные недостатки не препятствуют использованию результата оказанных Услуг 
по отчетному периоду по назначению Заказчик вправе по своему выбору направить Исполнителю мотивированный отказ от подписания документа о приемке по отчетному периоду с указанием причин такого отказа, или потребовать от Исполнителя соразмерного уменьшения установленной цены Контракта.
5.6. Мотивированный отказ от подписания документа о приемке по отчетному периоду должен содержать перечень недостатков и (или) необходимых доработок и срок их устранения Исполнителем. 
При этом, в случае истечения срока оказания Услуг установленного Контрактом, Исполнитель считается нарушившим условия Контракта и несет ответственность в соответствии с разделом 6 Контракта.
Срок, потребовавшийся Заказчику на осуществление приемки оказанных Услуг по отчетному периоду, по результатам которой Заказчиком выявлены недостатки, и результат оказанных Услуг по отчетному периоду направлен Исполнителю на доработку, включается в просрочку Исполнителя, 
и Исполнитель обязуется оплатить неустойку в соответствии с разделом 6 Контракта.
5.7. Исполнитель обязан устранить недостатки и (или) осуществить необходимые доработки, после чего Исполнитель должен снова представить Заказчику документы, предусмотренные пунктом 5.2 Контракта, а также отчет об устранении недостатков, выполнении необходимых доработок не позднее срока, установленного Заказчиком в мотивированном отказе. 
5.8. В случае принятия Заказчиком решения о предъявлении Исполнителю требования 
о соразмерном уменьшении установленной цены Контракта в документе о приемке по отчетному периоду указывается цена Контракта, подлежащая выплате Исполнителю, с учетом такого уменьшения.
5.9. Заказчик в случае принятия решения о приемке результатов оказанных Услуг в срок, указанный в пункте 5.4 Контракта, подписывает со своей Стороны усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика документ о приемке 
по отчетному периоду и направляет его Исполнителю.
Обязательство Исполнителя по оказанию Услуг по отчетному периоду считается выполненным в дату предоставления Заказчику документов, предусмотренных пунктом 5.2 Контракта, по результатам проверки которых Заказчиком сделан вывод о соответствии оказанных Услуг по отчетному периоду и документов, предусмотренных пунктом 5.2 Контракта, требованиям Контракта. 
5.10. Датой поступления Заказчику документов, указанных в пункте 5.2 Контракта, является дата их регистрации Заказчиком или дата, зафиксированная в информационных системах, используемых Сторонами для электронного документооборота в соответствии с пунктом 12.5 Контракта.
5.11. Датой приемки оказанных Услуг по отчетному периоду считается дата подписания Сторонами документа о приемке по отчетному периоду.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных Контрактом, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и условиями Контракта.
6.2. Размер штрафа рассчитывается как процент цены Контракта.
6.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, размер штрафа определяется в следующем порядке (за исключением случая, предусмотренного пунктом 6.4. Контракта):
а) 10 процентов цены Контракта в случае, если цена Контракта не превышает 3 млн. рублей;
б) 5 процентов цены Контракта в случае, если цена Контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно);
в) 1 процент цены Контракта в случае, если цена Контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно);
г) 0,5 процента цены Контракта в случае, если цена Контракта составляет от 100 млн. рублей до 500 млн. рублей (включительно);
д) 0,4 процента цены Контракта в случае, если цена Контракта составляет от 500 млн. рублей до 1 млрд. рублей (включительно);
е) 0,3 процента цены Контракта в случае, если цена Контракта составляет от 1 млрд. рублей до 2 млрд. рублей (включительно);
ж) 0,25 процента цены Контракта в случае, если цена Контракта составляет от 2 млрд. рублей до 5 млрд. рублей (включительно);
з) 0,2 процента цены Контракта в случае, если цена Контракта составляет от 5 млрд. рублей до 10 млрд. рублей (включительно);
и) 0,1 процента цены Контракта в случае, если цена Контракта превышает 10 млрд. рублей.
и составляет 55 000 (Пятьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек.
6.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа определяется в следующем порядке:
а) 1000 рублей, если цена Контракта не превышает 3 млн. рублей;
б) 5000 рублей, если цена Контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно);
в) 10000 рублей, если цена Контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно);
г) 100000 рублей, если цена Контракта превышает 100 млн. рублей.
и составляет 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек.
6.5. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). Пеня начисляется 
за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается Контрактом в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
6.6. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, 
за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа определяется в следующем порядке:
а) 1000 рублей, если цена Контракта не превышает 3 млн. рублей (включительно);
б) 5000 рублей, если цена Контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно);
в) 10000 рублей, если цена Контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно);
г) 100000 рублей, если цена Контракта превышает 100 млн. рублей.
и составляет 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек.
6.7. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается Контрактом в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
6.8. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
6.9. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
6.10. Стороны Контракта освобождаются от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажут, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
6.11. В случае уменьшения подлежащей выплате суммы за оказанные Услуги по отчетному периоду на сумму начисленной Исполнителю неустойки (штрафов, пени), в документе о приемке по отчетному периоду, на основании которого принимаются оказанные Услуги по отчетному периоду, указываются: сумма, подлежащая оплате в соответствии с условиями Контракта; размер неустойки (штрафа, пени), подлежащей взысканию; основания для применения и порядок расчета неустойки (штрафа, пени); итоговая сумма, подлежащая оплате.
6.12. Применение неустойки (штрафа, пеней) не освобождает Стороны от исполнения принятых на себя обязательств по Контракту.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из Контракта между Сторонами, разрешаются в претензионном порядке.
7.2. Претензия оформляется в письменной форме. В подтверждение заявленных требований 
в претензии могут быть указаны сведения, которые, по мнению Стороны, направляющей претензию, будут способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию спора, также к претензии могут быть приложены надлежащим образом оформленные необходимые документы либо выписки из них. 
7.3. Срок рассмотрения писем, уведомлений или претензий не может превышать 10 (Десять) рабочих дней с даты их получения Стороной, за исключением иного срока, установленного Контрактом.
7.4. При не урегулировании Сторонами спора в досудебном порядке спор, разногласия 
или требования, возникающие из Контракта либо в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности подлежат разрешению в Арбитражном суде 
города Москвы.

8. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА
8.1. В Контракт по письменному соглашению Сторон могут быть внесены изменения, 
не противоречащие законодательству Российской Федерации.
8.2. Любые изменения к Контракту будут действительны лишь в том случае, если они совершены 
в письменной форме и подписаны Сторонами. Все дополнительные соглашения к Контракту являются его неотъемлемой частью.
8.3. Расторжение Контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством.
Расторжение Контракта в случае одностороннего отказа от исполнения одной из его Сторон осуществляется с соблюдением требований частей 8 - 11, 13 - 19, 21 - 23 и 25 статьи 95 Закона о контрактной системе.
8.4. Заказчик, по основаниям, указанным в Гражданском кодексе Российской Федерации, вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в случае отступления Исполнителем при оказании Услуг от условий Контракта или при наличии иных недостатков результатов оказания Услуг, которые не были устранены в установленный Заказчиком разумный срок, либо являются существенными и неустранимыми в порядке, установленном Законом о контрактной системе.
[bookmark: _Toc362529199][bookmark: _Toc362528247]8.5. Заказчик принимает решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в случае если вследствие реорганизации Исполнителя, его права и обязанности по такому контракту перешли к вновь возникшему юридическому лицу, зарегистрированному на территории иностранного государства, в отношении которого в соответствии с подпунктами «а» и «б» пункта 1 части 2 статьи 14 Закона о контрактной системе установлены запрет закупок работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, либо ограничение закупок работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, и Исполнитель являлся российским лицом, либо в соответствии с подпунктом «в» пункта 1 части 2 статьи 14 Закона о контрактной системе установлено преимущество в отношении работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами, и Исполнитель являлся российским лицом.
8.6. Сторона, которой направлено предложение о расторжении Контракта по соглашению Сторон, должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 10 (Десять) рабочих дней с даты его получения.
8.7. При исполнении Контракта не допускается перемена Исполнителя, за исключением случая, если новый исполнитель является правопреемником Исполнителя по Контракту вследствие реорганизации Исполнителя в форме преобразования, слияния или присоединения.

9. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
[bookmark: _Toc362529201][bookmark: _Toc362528249]9.1. Предоставляемая Сторонами друг другу юридическая, финансовая и иная информация, связанная с заключением и исполнением Контракта, в отношении которой распространяется действие Указа Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера», считается информацией ограниченного доступа (далее – конфиденциальная информация).
9.2. Стороны обязуются, начиная с даты подписания и в течение 3 (Три) лет после прекращения действия Контракта, не передавать конфиденциальную информацию третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.
[bookmark: _Toc362529202][bookmark: _Toc362528250]9.3. Конфиденциальная информация должна иметь на момент ее раскрытия и передачи четкую маркировку, гриф или иное обозначение раскрывающей информацию Стороной. Если такая маркировка, гриф или обозначение не сделаны одновременно с раскрытием информации, то раскрывающая информацию Сторона должна незамедлительно после передачи информации сделать такое обозначение в письменном виде. Получающая информацию Сторона должна предпринять в равной степени меры, предотвращающие несанкционированное использование или разглашение такой информации, как она обычно предотвращает несанкционированное использование или разглашение своей собственной информации такого же рода, или как того требуют соответствующие стандарты профессиональной этики. Получающая Сторона должна воздерживаться от использования конфиденциальной информации и использовать ее только
в случаях, необходимых для исполнения Контракта, и ограничивать ее использование или разглашение лицами, которым она необходима для исполнения Контракта. По окончании Контракта получающая Сторона должна вернуть другой Стороне предоставленные ей по Контракту все материалы, содержащие конфиденциальную информацию. Приведенные выше положения не относятся к информации:
– которая на момент получения является общедоступной;
– которая впоследствии законным образом приобретается от третьей стороны без продолжения ограничений на ее использование;
– которая должна раскрываться уполномоченным государственным органам в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: _Toc362529203][bookmark: _Toc362528251]9.4. В случае сомнений относительно конфиденциальности любой полученной, передаваемой 
и раскрываемой информации, которая становится известной Исполнителю, Исполнитель обязуется незамедлительно обратиться к Заказчику за разъяснениями.
[bookmark: _Toc362529204][bookmark: _Toc362528252]9.5. Стороны обязуются исключить доступ к конфиденциальной информации третьих лиц или представителей Сторон, не уполномоченных работать с конфиденциальной информацией, относящейся 
к Контракту.
[bookmark: _Toc362529205][bookmark: _Toc362528253]9.6. В случае возникновения необходимости в допуске к государственной тайне Стороны обязуются оформить необходимые соглашения, контракты (договоры) в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485‑I «О государственной тайне», а также другими нормативными актами, регламентирующими защиту государственной тайны.
9.7. При исполнении Контракта Стороны обязуются соблюдать требования, установленные Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

10. НЕПРЕОДОЛИМАЯ СИЛА
10.1. Для целей Контракта «непреодолимая сила» означает чрезвычайное и непредотвратимое при данных условиях обстоятельство, как это указано в пункте 3 статьи 401 Гражданского кодекса Российской Федерации. Реорганизация, ликвидация или иное изменение правового статуса Исполнителя для целей Контракта не является обстоятельством непреодолимой силы.
10.2. Невыполнение Стороной каких-либо обязательств по Контракту не считается нарушением или несоблюдением условий Контракта, если такое невыполнение произошло вследствие непреодолимой силы, при условии, что Сторона, пострадавшая от такого события, предприняла все разумные меры предосторожности, проявила надлежащую осмотрительность и осуществила разумные альтернативные действия, чтобы выполнить условия Контракта.
10.3. При возникновении обстоятельств непреодолимой силы, если от Заказчика не поступает иных письменных инструкций, Исполнитель обязуется предпринять все возможные меры для надлежащего выполнения своих обязательств по Контракту.
10.4. Сторона, пострадавшая от обстоятельств непреодолимой силы, должна уведомить другую Сторону о таком событии и о причинах его возникновения не позднее, чем через 3 (Три) календарных дня после наступления этого события, и также в максимально короткий срок сообщить о восстановлении нормальных условий.
11. СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА
11.1. Контракт вступает в силу с даты его заключения и действует до 31 декабря 2026 г. включительно, включая срок оказания Услуг, их приемку и оплату.
11.2. Обязательства Сторон, не исполненные до даты истечения срока действия Контракта, указанного в пункте 11.1 Контракта, подлежат исполнению в полном объеме.


12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
12.1. Все приложения к Контракту, указанные в разделе 13 Контракта, являются его неотъемлемой частью.
12.2. Вся относящаяся к Контракту переписка и другая документация, которой обмениваются Стороны, должны быть составлены и подписаны на русском языке. При предоставлении информации, в том числе технической, на иностранных языках к ней должен прилагаться перевод, который при наличии расхождений между ним и предоставленной информацией будет иметь преимущественную юридическую силу, при условии ответственности представившей данные документы Стороны за аутентичность перевода.
12.3. При изменении почтового адреса, адреса места нахождения, банковских реквизитов,
а также в случае реорганизации Стороны обязаны незамедлительно уведомить об этом друг друга. В случае если Исполнитель не уведомил Заказчика об изменении его банковских реквизитов, риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в Контракте счет Исполнителя, несет Исполнитель.
12.4. Контракт составлен в форме электронного документа, подписанного усиленными квалифицированными электронными подписями Сторон.
12.5. Стороны договорились, что обмен информацией и документами, касающимися заключения, изменения, исполнения и расторжения (за исключением расторжения Контракта Заказчиком 
в одностороннем порядке) Контракта (в том числе направление отчетных документов, подписание дополнительных соглашений к Контракту, актов сверки взаимных расчетов и иных документов), осуществляется в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, за исключением случаев обмена информацией и документами, содержащими сведения, составляющих государственную тайну, или сведения ограниченного доступа («Для служебного пользования»). Обмен электронными документами осуществляется посредством Модуля исполнения контрактов (далее - МИК) в соответствии с Регламентом МИК, опубликованным в сети Интернет по адресу https://www.rts-tender.ru/mik, Системы электронного документооборота «Fintender EDS» (далее – ЭДО «Fintender EDS») (за исключением иных способов обмена электронными документами, указанных 
в Техническом задании), для чего Стороны обеспечивают в МИК и ЭДО «Fintender EDS» регистрацию лиц, уполномоченных на организацию и осуществление электронного документооборота в рамках исполнения Контракта.
Подписание электронного документа усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица Стороны посредством МИК и ЭДО «Fintender EDS» означает, что такие документы и содержащиеся в них сведения, поданные в электронной форме:
· направлены от имени данной Стороны;
· являются подлинными и достоверными;
· признаются равнозначными документам на бумажном носителе, подписанным собственноручной подписью.
В случае отсутствия у Заказчика технической возможности обмена информацией и документами 
в порядке, определенном в абзацах 1-3 настоящего пункта, Заказчик уведомляет об этом Исполнителя. Указанное уведомление может содержать порядок предоставления Исполнителем Заказчику документов 
и информации на бумажных носителях, обязательный для Исполнителя с даты получения такого уведомления.
При появлении у Заказчика технической возможности обмена информацией и документами 
в порядке, определенном в абзацах 1-3 настоящего пункта, Заказчик уведомляет об этом Исполнителя.
В случае наличия у Сторон технической возможности обмена информацией и документами, содержащими сведения, составляющих государственную тайну, или сведения ограниченного доступа («Для служебного пользования»), в форме электронных документов, порядок такого обмена определяется условиями Контракта и(или) Технического задания или согласовывается Сторонами дополнительно при исполнении Контракта.
12.6. Во всем остальном, что не предусмотрено Контрактом Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

13. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
13.1. Приложение № 1 – Техническое задание на оказание услуг по отправке почтовой корреспонденции.
13.2. Приложение № 2 – Цены единиц услуг по отправке почтовой корреспонденции.
13.3. Приложение № 3 – Форма заявки по объему оказываемых услуг по отправке почтовой корреспонденции.
13.4. Приложение № 4 – Форма отчета по объему оказываемых услуг по отправке почтовой корреспонденции.
13.5. Приложение № 5 – Форма документа о приемке по отчетному периоду.

14. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
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Приложение № 1
к Контракту № __________
от «__» _______ 2026 г.
[bookmark: _Toc428270776]
Техническое задание
на оказание услуг по отправке почтовой корреспонденции

1. Предмет закупки: оказание услуг по отправке почтовой корреспонденции (далее – Услуги).
1. Срок оказания Услуг: с 1 августа 2026 г. по 30 ноября 2026 г. включительно, по отчетным периодам. При этом отчетным периодом считается календарный месяц.
Не позднее даты заключения контракта Исполнитель проводит обучение работников Минцифры России с сервисом Личный кабинет юридического лица (далее – Сервис ЛК ЮЛ) в режиме видеотрансляции.
1. Место оказания Услуг: по месту нахождения Исполнителя, Российская Федерация, г. Москва.
1. Термины и сокращения, принятые в настоящем Техническом задании:
Бумажные отправления – принятые от отправителя в электронной форме простые или регистрируемые (заказные) почтовые отправления, распечатанные на бумажном носителе в порядке, установленном пунктом 59 Правил оказания услуг почтовой связи, утвержденных приказом Минцифры России от 17.04.2023 № 382.
ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)».
ЕСИА – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме».
ИС СОРПО – информационная система отслеживания регистрируемых почтовых отправлений.
ИС ЭПС – информационная система «Электронная почтовая система», предназначенная для обеспечения пользователям услугами почтовой связи возможности отправки и получения простых 
и заказных почтовых отправлений в форме электронного документа, с подтверждением фактов приема и доставки (вручения) таких отправлений.
ПОУПС – Правила оказания услуг почтовой связи, утвержденные приказом Минцифры России 
от 17.04.2023 № 382.
ПЭП – простая электронная подпись.
СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
УКЭП – усиленная квалифицированная электронная подпись.
Франкировальная машина – машина, предназначенная для нанесения на простые и регистрируемые (заказные) письма, пересылаемые в бумажной форме, государственных знаков почтовой оплаты, подтверждающих оплату услуг почтовой связи, даты приема данной корреспонденции и другой информации.
ШПИ – штриховой почтовый идентификатор внутреннего регистрируемого почтового отправления, нанесенный на почтовое отправление в соответствии с РТМ 0001.
ЭЗП – регистрируемые (заказные) почтовые отправления, пересылаемые в форме электронного документа.
ЭПО – простые или регистрируемые (заказные) почтовые отправления, пересылаемые в форме электронного документа.
ЭПП – простые почтовые отправления, пересылаемые в форме электронного документа.
1. Описание Услуг.
Услуги представляют собой:
· организацию приема и доставки (вручения) простых и/или регистрируемых (заказных) почтовых отправлений, пересылаемых в форме электронного документа (ЭПО), адресатам, зарегистрированным 
в ЕСИА и давшим в ЕПГУ или в ИС ЭПС согласие на получение ЭЗП, при условии полного совпадения адресов и адресатов, указанных Заказчиком и получателем в ИС ЭПС;
· организацию приема, обработки (печать, конвертование, франкирование), перевозки и доставки (вручения) ЭПО на бумажном носителе, пересылаемых по почтовым адресам в пределах территории Российской Федерации адресатам, не давшим согласия на получение ЭЗП, в порядке, установленном пунктом 59 и главой III ПОУПС.
1. Условия предоставления Услуг.
5. Требования к приему ЭПО.
[bookmark: _Hlk38017000]Количество направляемых Заказчиком в ИС ЭПС ЭПО составляет не более 200 000 единиц в сутки.
Максимальный размер одного направляемого файла составляет не более 10 мегабайт.
Обеспечение оборудованием/программным обеспечением для организации криптографической защиты, а также техническая поддержка этого оборудования/программного обеспечения, осуществляется Заказчиком и Исполнителем на своей стороне за свой собственный счет.
Направление данных от Заказчика к Исполнителю осуществляется через Сервис ЛК ЮЛ, представляющий собой веб-интерфейс, доступный на интернет-портале.
Для направления почтовых отправлений в форме электронного документа (ЭПО) посредством Сервиса ЛК ЮЛ Заказчик регистрируется в указанном сервисе согласно инструкциям, предоставляемым работником Исполнителя. 
Почтовые отправления в форме электронного документа (ЭПО) загружаются в Сервис ЛК ЮЛ 
в составе архива в формате *.zip, содержащем:
1. файлы ЭПО в форме электронного документа, сформированных Заказчиком в формате PDF;
1. файлы усиленной квалифицированной электронной подписи, которыми подписаны почтовые отправления в форме электронного документа, в формате *.sig;
1. файл реестра загружаемых ЭПО в формате *.xls (*.xlsx).
Объем загружаемого архива не должен превышать 100 Мб. Загружаемый архив должен содержать 
не более 5000 почтовых отправлений.
Для каждого файла *.PDF требуется свой *.SIG файл, количество файлов должно быть равное. Файл *PDF и соответствующий ему *SIG файл должны иметь одинаковые названия.
В случае если ранее Заказчику предоставлен диапазон ШПИ, указанный диапазон не применяется 
при направлении ЭЗП посредством Сервиса ЛК ЮЛ.
Исполнитель вправе без согласования с Заказчиком вносить изменения в работу Сервиса ЛК ЮЛ, предусматривающие расширение возможностей для направления почтовых отправлений.
5. Требования к вложениям бумажных отправлений.
[bookmark: _Hlk38022995]Вложения бумажного отправления представляют собой листы бумаги с нанесенной на них информацией. Вложения изготавливаются и упаковываются Исполнителем в соответствии с согласованными между Заказчиком и Исполнителем форматами и характеристиками. Вложения и конверты должны соответствовать следующим параметрам:
Вес почтового отправления: до 20 г.
Характеристики конверта (по умолчанию):
· формат конверта: С65 (114 мм х 229мм) или С5 (169 мм х 229 мм);
· материал конверта: бумага офсетная 80 г/м2;
· наличие окна: одно окно 45 мм х 90 мм справа внизу (допускается использование конверта С65 
с 2-мя окнами (без печати на конверте);
· печать на конверте: 1+0. 
Конверт должен исключать возможность прочтения сведений, указанных на вложении вне прозрачного окна.
Рисунок 1. Пример макета конверта (размерные значения указаны в миллиметрах)

Характеристики вложений (по умолчанию):
· количество вложений: 1-3 листа вложения, содержащие не более 5 страниц;
· формат вложений: А4 (210 мм х 297 мм);
· материал вложений: бумага офсетная 80 г/м2;
· печать на вложениях: цифровая печать переменных данных 1+1 (двусторонняя);
· красочность печати вложений: монохромная, Black. 
Рисунок 2. Примеры макетов вложений*
*формат и характеристики вложений заполняются при согласовании Контракта


Вложения фальцуются в 1-2 сложения и упаковываются в конверт.
Адресный блок (прямой адрес) располагается на одном из вложений так, чтобы быть видным в окно конверта.
Адресный блок (обратный адрес) располагается в верхнем левом углу на конверте, либо в составе оттиска клише франкировальной машины, либо на одном из вложений так, чтобы быть видным в окно конверта.
Допустимыми вложениями считаются: письменные сообщения, деловые бумаги, квитанции различного рода, фактуры, счета, фотографии; копии документов и справок, иная письменная информация.
5. Требования к предоставляемым документам и информации.
По итогам приема отправлений ИС ЭПС направляет Заказчику, сформированный в автоматическом режиме подписанный УКЭП Исполнителя ответ в формате XML с информацией об успешном приеме либо информацию об ошибке с указанием причины, в результате которой отправление не было принято.
Кроме того, ИС ЭПС предоставляет Заказчику в формате XLS сформированный в автоматическом режиме подписанный УКЭП Исполнителя список ЭПО, принятых за месяц.
Предоставление информации Заказчику о событиях над ЭЗП осуществляется в ИС СОРПО.
События, совершаемые с простыми почтовыми отправлениями, не фиксируются.
1. Порядок взаимодействия Заказчика и Исполнителя
6. Действия Заказчика при подготовке к отправке ЭПО Исполнителю
Заказчик осуществляет формирование ЭПО, обеспечивая содержание следующей информации:
–	наличие адресных данных получателей отправлений, соответствующих требованиям п. 19 ПОУПС;
–	наличие полного ФИО (отчество – при наличии) получателя либо наименования организации 
с указанием ИНН.
6. Действия Заказчика при отправке ЭПО Исполнителю
Заказчик осуществляет отправку данных в ИС ЭПС, используя способ, указанный в п. 6.1 настоящего Технического задания – в случае отправки через асинхронный адаптер в соответствии 
с инструкцией, направляемой от Исполнителя, либо в случае отправки через СМЭВ в соответствии 
с руководством пользователя на соответствующий сервис, который содержит: описание самого сервиса, сценарии его использования, схемы взаимодействия участников, требования к структуре, форматам запросов и ответов.
6. Действия Исполнителя по приему ЭПО от Заказчика
Исполнитель в ИС ЭПС осуществляет прием и проверку данных на предмет соответствия требованиям настоящего Технического задания. При получении некорректных или неполных данных, Исполнитель информирует Заказчика путем направления ответа в ИС ЭПС с информацией об ошибке 
с указанием причины, в результате которой отправление не было принято. 
В случае успешного приема данных от Заказчика, Исполнитель осуществляет обработку файлов, присваивает ШПИ, определяет способ доставки отправлений: в виде электронного документа или 
в бумажной форме.
Исполнитель в течение 72 (Семидесяти двух) часов с момента приема данных от Заказчика осуществляет печать и последующую передачу в структурные подразделения Исполнителя отправлений 
на бумажном носителе.
Направляет Заказчику информацию в соответствии с п. 6.3 настоящего Технического задания. 
6. Действия Исполнителя по пересылке ЭПО.
[bookmark: _Hlk38026254]Исполнитель осуществляет доставку (вручение) ЭПО в электронной форме адресатам, зарегистрированным в ЕСИА и давшим согласие на получение ЭЗП в порядке, предусмотренном пунктом 58 ПОУПС, при условии полного совпадения почтового адреса адресата, указанного Заказчиком, и почтового адреса адресата, указанного адресатом в ИС ЭПС.
В остальных случаях Исполнитель осуществляет распечатывание почтового отправления
на бумажном носителе в порядке, установленном пунктом 59 ПОУПС, его конвертование и франкирование, а также его доставку (вручение) в порядке, установленном главой III ПОУПС. 
Бумажные отправления считаются отправленными с момента регистрации в ИС СОРПО операции «Прием». 
ЭПО считается доставленным в любом из следующих случаев:
· в случае доставки в электронной форме – с момента предоставления адресату, давшему согласие 
на получение ЭЗП в порядке, предусмотренном пунктом 58 ПОУПС, доступа к ЭПО посредством Личного кабинета адресата в ИС ЭПС. При этом Исполнитель обеспечивает извещение адресата о доставке ему ЭЗП посредством выбранного адресатом способа уведомления (push-нотификация, e-mail или СМС-информирование);
· в случае доставки на бумажном носителе – с момента доставки бумажного отправления в порядке, предусмотренном разделом III ПОУПС.
ЭПО считается врученным в любом из следующих случаев:
1. в случае вручения в электронной форме – с момента формирования в ИС ЭПС подтверждения 
о прочтении (получении) адресатом почтового отправления в электронной форме;
1. в случае вручения (доставки) на бумажном носителе – с момента вручения регистрируемого (заказного) почтового отправления/доставки простого почтового отправления на бумажном носителе 
в порядке, предусмотренном разделом III ПОУПС.
Информация о доставке (вручении) ЭПО адресату формируется в ИС СОРПО только в отношении ЭЗП.
1. Порядок работы в особых ситуациях.
7. Порядок работы при истечении срока хранения бумажных отправлений.
[bookmark: _Hlk38026671]Бумажные отправления при невозможности их вручения адресату или его представителю (отсутствие адресата по адресу доставки, неявка адресата после его извещения, иные обстоятельства), хранятся у Исполнителя в течение 30 дней (судебные и административные – в течение 7 дней) со дня, следующего за днем поступления в пункт выдачи отправлений.
По истечении 30 календарных дней (для писем категории «судебное» и «административное» - 
по истечении календарных 7 дней) регистрируемым (заказным) бумажным отправлениям в ИС СОРПО должна быть зарегистрирована операция «Возврат» по причине истечения срока хранения.
Передача Заказчику бумажных отправлений осуществляется по списку возвращенных отправлений, 
в соответствии с тарифами, указанными в Приложении № 2 к настоящему Контракту.
Вскрытие, изъятие и уничтожение невостребованных почтовых отправлений осуществляются 
в соответствии с пунктом 38 ПОУПС.
7. Порядок работы при истечении срока хранения ЭЗП, доставляемых в электронной форме.
[bookmark: _Hlk38026771]В случае если ЭЗП не вручено адресату по истечении 30 календарных дней (а по судебным
и административным – по истечении календарных 7 дней) после фиксации статуса «доставлено», отправление считается не врученным, и в ИС СОРПО должна быть зарегистрирована операция «Возврат» 
в связи с истечением срока хранения.
7. Порядок обработки не врученных бумажных отправлений.
При наличии отметки «Возврату не подлежит» в соответствии с абз. 3 п. 39 ПОУПС
не врученные почтовые отправления (РПО) (за исключением почтовых отправлений разряда «судебное») подлежат изъятию и уничтожению Исполнителем без временного хранения. Заказчик отказывается 
от временного хранения РПО, что означает согласие Заказчика на их уничтожение Исполнителем без вскрытия.
1. Порядок взаимодействия при оказании услуг по отправке почтовой корреспонденции.
Исполнение Контракта осуществляется на основании заявок Заказчика. Заявка Заказчика – документ, содержащий перечень услуг по отправке почтовой корреспонденции, направляемый письмом Заказчика 
в установленном порядке в форме электронного документа.
Порядок исполнения заявок Заказчика определяется следующим образом:
Заказчик направляет заявку № 1 в день заключения Контракта Исполнителю
в соответствии с абзацем 1 пункта 9 настоящего Технического задания. Далее заявки направляются ежемесячно, не позднее последнего рабочего дня месяца, предшествующего отчетному периоду (календарному месяцу).
Заявка направляется Заказчиком из расчета 1 (Одна) заявка на 1 (Один) отчетный период (календарный месяц).
В случае необходимости Заказчик вправе направить корректировочную заявку с уточнением объема оказываемых услуг, но не позднее чем за 3 (Три) рабочих дня до окончания отчетного периода (календарного месяца).
В случае необходимости Исполнитель может уведомить Заказчика о необходимости корректировки заявки, направленной Заказчиком.
Заказчик в день получения уведомления от Исполнителя рассматривает поступившее уведомление 
и в случае положительного решения направляет в адрес Исполнителя корректировочную заявку. 
Исполнитель приступает к оказанию услуг с даты получения заявки (корректировочной заявки).
Срок оказания услуг по заявке составляет 1 (Один) отчетный период (календарный месяц).



	от Заказчика:
Заместитель директора
Департамента экономики, финансов
и обеспечения деятельности



_______________ /Е.А. Крысенкова/

	от Исполнителя:
Главный специалист
направления по работе с тендерами




_______________ / М.М. Романова /






[bookmark: _Hlk38027843]Приложение № 2
к Контракту № __________
от «__» _______ 2026 г.


Цены единиц услуг
по отправке почтовой корреспонденции

	№ 
п/п
	Наименование единицы Услуги
	Единица Услуги
	Цена единицы Услуги, с НДС, руб.

	1.
	Прием и доставка (вручение) простых почтовых отправлений, пересылаемых в форме электронного документа (ЭПО), адресатам, зарегистрированным в ЕСИА и давшим в ЕПГУ или в ИС ЭПС согласие на получение ЭЗП, при условии полного совпадения адресов и адресатов, указанных Заказчиком и получателем в ИС ЭПС
	шт.
	58,56

	2.
	Прием и доставка (вручение) регистрируемых (заказных) почтовых отправлений, пересылаемых в форме электронного документа (ЭПО), адресатам, зарегистрированным в ЕСИА 
и давшим в ЕПГУ или в ИС ЭПС согласие на получение ЭЗП, при условии полного совпадения адресов и адресатов, указанных Заказчиком и получателем в ИС ЭПС
	шт.
	118,34

	3.
	Прием, обработка (печать, конвертование, франкирование), перевозка и доставка (вручение) простых ЭПО на бумажном носителе, пересылаемых по почтовым адресам в пределах территории Российской Федерации адресатам, не давшим согласия на получение ЭЗП, в порядке, установленном пунктом 59 и главой III ПОУПС.
	шт.
	58,56

	4.
	Прием, обработка (печать, конвертование, франкирование), перевозка и доставка (вручение) регистрируемых (заказных) ЭПО на бумажном носителе, пересылаемых по почтовым адресам в пределах территории Российской Федерации адресатам, не давшим согласия на получение ЭЗП, в порядке, установленном пунктом 59 и главой III ПОУПС.
	шт.
	118,34





	от Заказчика:
Заместитель директора
Департамента экономики, финансов
и обеспечения деятельности



_______________ /Е.А. Крысенкова/

	от Исполнителя:
Главный специалист
направления по работе с тендерами




_______________ / М.М. Романова /









Приложение № 3
к Контракту № __________
от «__» _______ 2026 г.

ФОРМА

Заявка по объему оказываемых услуг по отправке почтовой корреспонденции 
на ______ ___ г.

	Исполнитель:

	Заказчик:

	Государственный контракт:

	Дата составления:

	Отчетный период:



	№ 
п/п
	Наименование единицы Услуги
	Единица Услуги
	Цена единицы Услуги, с НДС, руб.
	Количество услуг
	Сумма
за услугу, с НДС, руб.

	1
	Прием и доставка (вручение) простых почтовых отправлений, пересылаемых в форме электронного документа (ЭПО), адресатам, зарегистрированным в ЕСИА и давшим в ЕПГУ или в ИС ЭПС согласие на получение ЭЗП, при условии полного совпадения адресов и адресатов, указанных Заказчиком и получателем в ИС ЭПС
	шт.
	
	
	

	2
	Прием и доставка (вручение) регистрируемых (заказных) почтовых отправлений, пересылаемых в форме электронного документа (ЭПО), адресатам, зарегистрированным в ЕСИА и давшим в ЕПГУ или в ИС ЭПС согласие на получение ЭЗП, при условии полного совпадения адресов и адресатов, указанных Заказчиком и получателем в ИС ЭПС
	шт.
	
	
	

	3
	Прием, обработка (печать, конвертование, франкирование), перевозка и доставка (вручение) простых ЭПО на бумажном носителе, пересылаемых по почтовым адресам в пределах территории Российской Федерации адресатам, не давшим согласия на получение ЭЗП, в порядке, установленном пунктом 59 и главой III ПОУПС.
	шт.
	
	
	

	4
	Прием, обработка (печать, конвертование, франкирование), перевозка и доставка (вручение) регистрируемых (заказных) ЭПО на бумажном носителе, пересылаемых по почтовым адресам в пределах территории Российской Федерации адресатам, не давшим согласия на получение ЭЗП, в порядке, установленном пунктом 59 и главой III ПОУПС.
	шт.
	
	
	

	Итого с НДС
	



Заказчик __________________ (должность) ________________ (подпись)



	от Заказчика:
Заместитель директора
Департамента экономики, финансов
и обеспечения деятельности



_______________ /Е.А. Крысенкова/

	от Исполнителя:
Главный специалист
направления по работе с тендерами




_______________ / М.М. Романова /




Приложение № 4
к Контракту № __________
от «__» _______ 2026 г.

ФОРМА

Отчет по объему оказываемых услуг по отправке почтовой корреспонденции 
за  ______ ___ г.

	Исполнитель:

	Заказчик:

	Государственный контракт:

	Дата составления:

	Отчетный период:



	№ 
п/п
	Наименование единицы Услуги
	Единица Услуги
	Цена единицы Услуги, с НДС, руб.
	Количество услуг
	Сумма
за услугу, с НДС, руб.

	1
	Прием и доставка (вручение) простых почтовых отправлений, пересылаемых в форме электронного документа (ЭПО), адресатам, зарегистрированным в ЕСИА и давшим в ЕПГУ или в ИС ЭПС согласие на получение ЭЗП, при условии полного совпадения адресов и адресатов, указанных Заказчиком и получателем в ИС ЭПС
	шт.
	
	
	

	2
	Прием и доставка (вручение) регистрируемых (заказных) почтовых отправлений, пересылаемых в форме электронного документа (ЭПО), адресатам, зарегистрированным в ЕСИА и давшим в ЕПГУ или в ИС ЭПС согласие на получение ЭЗП, при условии полного совпадения адресов и адресатов, указанных Заказчиком и получателем в ИС ЭПС
	шт.
	
	
	

	3
	Прием, обработка (печать, конвертование, франкирование), перевозка и доставка (вручение) простых ЭПО на бумажном носителе, пересылаемых по почтовым адресам в пределах территории Российской Федерации адресатам, не давшим согласия на получение ЭЗП, в порядке, установленном пунктом 59 и главой III ПОУПС.
	шт.
	
	
	

	4
	Прием, обработка (печать, конвертование, франкирование), перевозка и доставка (вручение) регистрируемых (заказных) ЭПО на бумажном носителе, пересылаемых по почтовым адресам в пределах территории Российской Федерации адресатам, не давшим согласия на получение ЭЗП, в порядке, установленном пунктом 59 и главой III ПОУПС.
	шт.
	
	
	

	Итого с НДС
	



Заказчик __________________ (должность) ________________ (подпись)



	от Заказчика:
Заместитель директора
Департамента экономики, финансов
и обеспечения деятельности



_______________ /Е.А. Крысенкова/

	от Исполнителя:
Главный специалист
направления по работе с тендерами




_______________ / М.М. Романова /










Приложение № 5
к Контракту № __________
от «__» _______ 2026 г.

«УТВЕРЖДАЮ»
______________________________
______________________________
(должность)
_______/______________________/
(подпись)                  И.О. Фамилия
«____» ____________ 20 ___ г.


ФОРМА ДОКУМЕНТА О ПРИЕМКЕ ПО ОТЧЕТНОМУ ПЕРИОДУ

г. Москва 
	Дата подписания Заказчиком
«____» ___________ 202_ г.
	Дата подписания Исполнителем
«____» ___________ 202_ г.



Министерство цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, от имени Российской Федерации, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _______________________, действующего на основании ___________________, с одной стороны, 
и ________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________, действующего на основании ___________________, с другой стороны, в дальнейшем именуемые «Стороны» составили настоящий документ о приемке о нижеследующем:
Исполнитель оказал услуги по отчетному периоду по отправке почтовой корреспонденции (далее – Услуги) в соответствии с условиями государственного контракта от «____» _________ ____ г. № _______ (далее – Контракт).
1. Услуги по отчетному периоду принимаются на основании протокола приемочной комиссии_________________________________________________________.
                (номер и дата составления протокола приемочной комиссии) 
2. Заказчик принял/не принял результаты оказанных Услуг по отчетному периоду.
3. Экспертиза результатов оказания Услуг по отчетному периоду проведена силами Заказчика/экспертами, экспертной организацией.
4. Качество и объем оказанных Услуг по отчетному периоду соответствует/не соответствует требованиям Контракта. 
5. Общая стоимость оказанных Услуг по отчетному периоду составляет ________ (________) рублей __ копеек, в том числе НДС в размере ____________ (_____________) рублей __ копеек.
6. Требование о соразмерном уменьшении цены Контракта _______________.
7. Размер штрафа, подлежащего взысканию ______________ (_________________) рублей __ копеек.
8. Размер пени, подлежащей взысканию _________________ (_________________) рублей __ копеек.
9. Основания применения и расчета неустойки (штрафа, пени) __________________________
10. Подлежит оплате ___________________ (_____________________) рублей __ копеек, в том числе НДС в размере _______________ (________________) рублей __ копеек.
11. Стороны имеют/не имеют претензий друг к другу.
12. Настоящий документ о приемке составлен в форме электронного документа.
	Председатель приемочной комиссии:

_________________/_____________/
(подпись)                  И.О. Фамилия

Заместитель председателя приемочной комиссии:

_________________/_____________/


Члены приемочной комиссии:

_________________/_____________/
(подпись)                  И.О. Фамилия

_________________/_____________/
(подпись)                  И.О. Фамилия

_________________/_____________/
(подпись)                  И.О. Фамилия

	






	

	от Заказчика:
Должность



_________________ /____________/

	
	от Исполнителя:
Должность



_________________ /____________/





ФОРМА СОГЛАСОВАНА

	от Заказчика:
Заместитель директора
Департамента экономики, финансов
и обеспечения деятельности



_______________ /Е.А. Крысенкова/

	от Исполнителя:
Главный специалист
направления по работе с тендерами




_______________ / М.М. Романова /
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