ПРОЕКТ
КОНТРАКТ № 279-26 ЕАТ 
на оказание услуг по научно-технической обработке документов по личному составу ФГБУ «ФЦССХ» Минздрава России (г. Пенза)
ИКЗ: 261583507566158350100100060000000244


	Г. Пенза
	___._________.2026г.



Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральный центр сердечно-сосудистой хирургии» Министерства здравоохранения Российской Федерации (г. Пенза), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице главного врача Базылева Владлена Владленовича, действующего на основании Приказа Минздрава России №5пк от 28.01.2013   и Устава, с одной стороны, и __________________________________, именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице ______________________________, действующего на основании ____________________,  с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон о контрактной системе), заключили настоящий Контракт о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
1.1. Исполнитель по Контракту обязуется оказать услуги  по научно-технической обработке документов по личному составу ФГБУ «ФЦССХ» Минздрава России (г. Пенза)  (далее - услуги) согласно Техническому заданию (Приложение № 1 к Контракту), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги на условиях, предусмотренных Контрактом.
1.2. Перечень оказываемых услуг по Контракту установлен Техническим заданием (Приложение №1 к Контракту). 
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Заказчик обязан:
2.1.1. Подготовить и предоставить необходимые документы в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к контракту).
2.1.2. При оказании услуг на территории Заказчика обеспечить Исполнителя необходимыми условиями для оказания услуг. Выделить место с доступом к электрической сети, обеспеченное столом и стулом.
2.1.3. Оплатить оказанные услуги в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом.
2.1.4. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим контрактом.
2.2. Исполнитель обязан:
2.2.1. Оказать предусмотренные Контрактом услуги, обеспечив их надлежащее качество в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1), в сроки, установленные Контрактом.
2.2.2. Оказать услуги лично, без привлечения субподрядных организаций.
2.2.3. Исполнять полученные в ходе оказания услуг указания Заказчика, в том числе в течение 3 рабочих дней, безвозмездно устранять обнаруженные им недостатки в оказании услуг или иные отступления от условий Контракта.
2.2.4. Представить по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе исполнения обязательств по Контракту.
2.2.5. Обеспечивать сохранность документов, подлежащих архивной обработке во время оказания услуг.
2.2.6. Нести ответственность за соблюдение требований действующих норм и правил охраны труда и правил пожарной безопасности при оказании услуг.
2.2.7. Передать Заказчику отчетные и финансовые документы по окончанию оказания услуг в течение пяти рабочих дней.
2.2.8. Перед началом оказания услуг Исполнитель должен предоставлять Заказчику список лиц привлекаемых к оказанию услуг.
2.2.9. Соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, ставшей известной Исполнителю в связи с исполнением обязательств по контракту.
Сохранять в тайне и не разглашать третьим лицам (в том числе не публиковать в сети «Интернет»), не собирать и не обрабатывать любую информацию служебного, коммерческого, финансового, личного характера, персональные данные вне зависимости от формы ее предоставления и получения, прямо или косвенно относящуюся к взаимоотношениям Сторон, не обнародованную или иным способом не переданную для свободного доступа и ставшую известной Исполнителю в ходе исполнения Контракта, за исключением случаев, прямо предусмотренных Контрактом. Предпринимать все необходимые меры для предотвращения случаев разглашения указанной информации. Использовать предоставленную Заказчиком информацию только в целях исполнения Контракта. Исполнитель обязан обеспечивать защиту персональных данных и иной конфиденциальной информации, полученной в ходе исполнения Контракта, при их обработке в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 
2.2.10. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Контрактом.
2.3. Заказчик вправе:
2.3.1. Требовать надлежащего исполнения обязательств по настоящему Контракту.
2.3.2. В любое время проверять ход и качество оказываемых Исполнителем услуг, не вмешиваясь в его оперативно-хозяйственную деятельность.
2.3.3. Отказаться от принятия и оплаты услуг, не соответствующих требованиям Контракта.
2.3.4. Требовать от Исполнителя предоставления надлежащим образом оформленной отчетной документации, подтверждающей исполнение обязательств в соответствии с Контрактом.
2.3.5. Запрашивать у Исполнителя отчеты по оказываемым услугам.
2.3.6. При обнаружении уполномоченными контрольными органами несоответствия объема и стоимости оказанных Исполнителем услуг требованиям Технического задания (Приложение № 1 к Контракту) и документа о приемке, вызвать полномочных представителей Исполнителя для представления разъяснений в отношении оказанных услуг.
2.3.7. Иметь иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Контрактом.
2.4. Заказчик не вправе привлекать работников Исполнителя к оказанию других услуг, кроме услуг, обусловленных настоящим Контрактом.
2.5. Исполнитель вправе:
2.5.1. Требовать оплаты по настоящему Контракту в случае полного исполнения обязательств по настоящему Контракту, после подписания Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг и документа о приемке.
2.5.2. Иметь иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим контрактом.

3. ЦЕНА КОНТРАКТА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Цена Контракта _____________ (___________) рубля ____ копеек, НДС ________________. 
Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта, за исключением случаев, установленных Контрактом и (или) предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Цена Контракта включает в себя: расходы Исполнителя, связанные с исполнением обязательств по Контракту, в том числе командировочные расходы, расходы по оплате необходимых налогов, пошлин и сборов, и других обязательных платежей.
Цена Контракта уменьшается на сумму, подлежащую уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
3.2. Исполнитель несет ответственность за правильность расчета НДС.
3.3. Формой оплаты является оплата в безналичной форме в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями. 
3.4. Источник финансирования: средства бюджетного учреждения.
3.5. Оплата по Контракту производится в следующем порядке:
Оплата производится в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в Контракте.
Авансовые платежи по Контракту не предусмотрены.
3.6. Расчет по Контракту производится Заказчиком в течение 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Заказчиком и Исполнителем документа о приемке.
3.7. Заказчик вправе удержать суммы неисполненных Исполнителем требований об уплате неустоек (штрафов, пеней), предъявленных Заказчиком в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», из суммы, подлежащей оплате Исполнителю по Контракту.
4. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
4.1. Место оказания услуг: 440071, г. Пенза, ул. Стасова, 6 ФГБУ «ФЦССХ» Минздрава России (г. Пенза).
4.2. Срок оказания услуг: с даты заключения Контракта по 31 августа 2026 года (включительно).
4.3 Исполнитель согласовывает дату и время оказания Услуг с ответственным лицом Заказчика. Ответственное лицо: Сергеева Ирина Анатольевна 8412 412773 
5. ПОРЯДОК И СРОК ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
5.1. Приемка оказанных услуг на соответствие их объема и качества требованиям, установленным в Контракте, осуществляется в следующем порядке: 
5.1.1.  Для проверки представленных Исполнителем результатов оказанных услуг в части их соответствия условиям Контракта Заказчик проводит экспертизу в течение 10 (десяти) рабочих дней после предоставления акта. Экспертиза проводится Заказчиком своими силами или с привлечением экспертов, экспертных организаций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.1.2. Приемка оказанной услуги осуществляется Заказчиком в течение 10 (десяти) рабочих дней после предоставления акта, который подписывается Заказчиком (в случае создания приемочной комиссии подписывается всеми членами приемочной комиссии и утверждается Заказчиком), либо Исполнителю в течение 10 (десяти) рабочих дней после предоставления акта Заказчиком направляется в письменной форме мотивированный отказ от подписания такого документа. 
5.1.3. Заказчик вправе не отказывать в приемке результатов исполнения Контракта в случае выявления несоответствия условиям Контракта, если выявленное несоответствие не препятствует приемке этих результатов и устранено Исполнителем.
5.1.4.	В случае отказа Заказчика от принятия результатов оказанной услуги в связи с необходимостью устранения недостатков результатов оказанной услуги, Исполнитель обязуется в срок, установленный в мотивированном отказе, составленным Заказчиком, устранить указанные недостатки.
5.1.5.	  Полная оплата выполненных услуг возможна при условии устранения Исполнителем отмеченных недостатков и повторной сдачи услуги Заказчику.
5.1.6.	С момента подписания Сторонами акта, услуги считаются выполненными.
5.2.    При возникновении между Заказчиком и Исполнителем спора по поводу недостатков оказанных услуг или их причин по требованию любой из Сторон должна быть назначена экспертиза. Расходы на экспертизу несет Исполнитель, за исключением случаев, когда экспертизой установлено отсутствие нарушений Исполнителем Контракта или причинной связи между действиями Исполнителем и обнаруженными недостатками. В указанных случаях расходы на экспертизу несет сторона, потребовавшая назначения экспертизы, а если она назначена по соглашению между сторонами, обе стороны поровну.
5.3. Документом о приемке по Контракту является Акт приемки товаров, работ, услуг по форме 0510452, утвержденной приказом Минфина России от 15 апреля 2021 г. N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению"
            5.4. По итогам приемки оказанных услуг Заказчик оформляет Акт приемки товаров, работ, услуг (ф.0510452). Акт формируется на основании данных документов, предоставленных Исполнителем и подтверждающих оказание услуг. 
            Оформление и обмен документами о приемке оказанных услуг осуществляются по телекоммуникационным каналам связи через систему электронного документооборота (Диадок идентификатор 2ВМ-5835075661-2012052808112621262630000000000) с соблюдением требований российского законодательства, действующих на дату отправки документа. В отсутствие организационно-технической возможности составления Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) в электронной форме, Акт формируется на бумажном носителе и подписывается представителями Заказчика и Исполнителя собственноручно.
         Оформление документов о приемке осуществляется в порядке и на условиях которые определены в приказе Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» и учетной политике по бухгалтерскому учету учреждения.
          Копию электронного акта приемки, сформированную на бумажном носителе, Заказчик передает на подписание собственноручно представителю Исполнителя.
           5.5. Отказ либо отсутствие представителя Исполнителя от участия в приемке услуг и подписания Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) не может служить препятствием приемки услуг по настоящему Контракту и оформлению ее результатов. В случае отсутствия Исполнителя (представителя Исполнителя) при формировании Акта приемки товаров, работ, услуг, Заказчик посредством почты направляет данный акт в адрес Исполнителя для подписания. Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней, с даты получения Акта приемки товаров, работ, услуг, подписывает и направляет один экземпляр данного Акта в адрес Заказчика посредством почты. 
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Контракта Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.2. [bookmark: sub_10102][bookmark: sub_10103]Размер штрафа устанавливается Контрактом в порядке, установленном Правилами определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) обязательств, предусмотренных Контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств Заказчиком, Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 августа 2017 г. № 1042.
6.3. [bookmark: sub_10104]В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
6.4. [bookmark: sub_10105]Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. При этом размер пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от неуплаченной в срок суммы.
6.5. [bookmark: sub_1015111]За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе взыскать с Заказчика штраф в размере 1000 (одна тысяча) рублей. 
6.6. В случае нарушения Исполнителем срока представления документов, предусмотренного пунктом 2.2.7 Контракта, Заказчик не несет ответственность, установленную пунктами 6.3—6.5 Контракта.
6.7. [bookmark: sub_10107][bookmark: sub_10108]Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
6.8. [bookmark: sub_10109] В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
6.9. [bookmark: sub_10110]Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем.
6.10. [bookmark: sub_10111][bookmark: sub_1011001]За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, Исполнитель выплачивает Заказчику штраф в размере 10 процентов от цены Контракта.
6.11. [bookmark: sub_10113][bookmark: sub_1011355] За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, Исполнитель выплачивает Заказчику штраф в размере 1000 (одна тысяча) рублей. 
6.12. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
7. СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА, ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА
7.1. Контракт считается заключенным с даты его подписания  на едином агрегаторе торговли (ЕАТ), подписанного усиленной квалифицированной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика и действует по «23» сентября 2026 года (включительно), а в части неисполненных обязательств - до полного их исполнения Сторонами. 
7.2. Окончание срока действия Контракта не влечет прекращение обязательств Сторон по Контракту и не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение.
7.3. Изменение условий Контракта при его исполнении не допускается, за исключением случаев, предусмотренных статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ.
В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, названия, банковских реквизитов или в случае реорганизации она обязана в течение 5 (Пяти) календарных дней письменно известить об этом другую Сторону.
7.4. Контракт может быть расторгнут по взаимному соглашению Сторон, по решению суда или в случае одностороннего отказа Стороны от исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством в порядке, предусмотренном частями 9 - 23 статьи 95 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
7.15. Все изменения и дополнения  к Контракту действительны, если они оформлены в виде дополнительного соглашения к Контракту и подписаны Сторонами на бумажном носителе или подписаны усиленной электронной подписью лиц, имеющих право действовать от имени Сторон на едином агрегаторе торговли (ЕАТ). Дополнительные соглашения к Контракту являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами.
8. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИИ КАЧЕСТВА УСЛУГ, А ТАКЖЕ ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНОМУ СРОКУ И (ИЛИ) ОБЪЕМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙ ИХ КАЧЕСТВА
8.1. Гарантии качества распространяются на все услуги, оказываемые исполнителем по контракту. Готовые экземпляры дел (томов) должны быть пригодны для постоянного (бессрочного) хранения. 
8.2. Исполнитель гарантирует качество услуг, соблюдение при оказании услуг требований Контракта, в том числе технического задания, нормативных правовых актов и руководящих документов, а также устранение недостатков (дефектов), выявленных в течение гарантийного срока, за свой счет в сроки, указанные Заказчиком.
8.3. Исполнитель несет ответственность за недостатки оказанных услуг, обнаруженные в пределах гарантийного срока, установленного в техническом задании, если не докажет, что они произошли по вине другой Стороны.
8.4. Если в течение гарантийного срока выявится, что качество оказанных по контракту услуг не соответствует требованиям Технического задания, требованиям, обычно предъявляемым к услугам такого рода и условиям контракта, Исполнитель обязан безвозмездно устранить указанные недостатки.
8.5. Действие гарантийного срока продлевается эквивалентно времени, прошедшему со дня письменного уведомления Исполнителя об обнаружении недостатков до письменного уведомления Заказчика об их устранении.
8.6. Течение гарантийного срока прерывается на все время устранения недостатков, за которые отвечает Исполнитель.
9. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ (ФОРС-МАЖОР)
9.1. Стороны не несут ответственность за полное или частичное неисполнение предусмотренных Контрактом обязательств, если такое неисполнение связано с обстоятельствами непреодолимой силы.
9.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Контракту вследствие обстоятельств непреодолимой силы, не позднее 30 (тридцати) дней с даты их наступления в письменной форме извещает другую Сторону с приложением документов, удостоверяющих факт наступления указанных обстоятельств.
9.3. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы Стороны вправе расторгнуть Контракт, и в этом случае ни одна из Сторон не вправе требовать возмещения убытков.
9.4. Подтверждением наличия обстоятельств непреодолимой силы и их продолжительности является письменное свидетельство уполномоченных органов или уполномоченных организаций.
10. АНТИКОРРУПЦИОННЫЕ УСЛОВИЯ
10.1. При исполнении своих обязательств по настоящему Контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей прямо или косвенно любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.
10.2. При исполнении своих обязательств по настоящему Контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего контракта законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
10.3. В случае возникновения у Стороны обоснованных подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления соответствующая Сторона обязана направить подтверждение, что нарушения не произошли или не произойдут. Это подтверждение должно быть направлено в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты направления письменного уведомления.
10.4. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на обоснованные факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками, выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в разделах настоящего контракта действий и (или) неполучения другой Стороной в установленный настоящим контрактом срок подтверждения, что нарушения не произошли или не произойдут, другая Сторона имеет право направить обоснованные факты или предоставить материалы в компетентные органы в соответствии с применимым законодательством.
11. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
11.1. Во всем остальном, что не предусмотрено условиями настоящего Контракта, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
10.2. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением Контракта, направляются в письменной форме с доставкой нарочным или по почте заказным письмом по фактическому адресу Стороны, указанному в разделе 12 Контракта, или с использованием факсимильной связи, электронной почты с последующим предоставлением оригинала. В случае направления уведомлений с доставкой нарочным или по почте, уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой соответственно получателя, почты. В случае отправления уведомлений посредством факсимильной связи и электронной почты уведомления считаются полученными Стороной в день их отправки. 
10.3. В случае, если в Контракте и приложениях к нему указаны ссылки на документы – основания (технический регламент, ГОСТ и другие) (далее – документы) и при исполнении Контракта указанные документы:
- заменены (изменены), то применяются заменяющие (измененные) документы;
- отменены без замены, то применяются положения в части, не затрагивающей эту отмену.
10.4. Стороны обязуются сохранять конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего Контракта.
10.5. Сведения, полученные в ходе исполнения настоящего Контракта, предназначены исключительно для Сторон и не могут быть полностью или частично переданы (опубликованы, разглашены) третьим лицам или использованы каким-либо иным способом с участием третьих лиц без согласия Сторон.
	10.6. В случае возникновения между Сторонами споров и разногласий, вытекающих из Контракта или связанных с ним, Стороны принимают все меры к их разрешению путем взаимных переговоров или в претензионном порядке. Если Сторонам не удается разрешить возникшие споры или разногласия путем взаимных переговоров или в претензионном порядке, то такие споры и разногласия будут разрешаться в Арбитражном суде Пензенской области. 
10.7. Контракт имеет приложения, являющиеся его неотъемлемой частью:
-  Приложение № 1 – Техническое задание.
-  Приложение № 2 – Спецификация. 
10.8. По вопросам, не предусмотренным контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
12. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:
	ЗАКАЗЧИК:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ: 


	федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральный центр сердечно-сосудистой хирургии» Министерства здравоохранения Российской Федерации
(г. Пенза)
Адреса:
- юридический: 440071, г. Пенза, ул. Стасова,6
- почтовый: 440071, г. Пенза, ул. Стасова,6
Телефон (8412) 41-23-11, факс (8412) 41-23-77 
Электронный адрес: cardio-penza-torgi@rambler.ru, cardio-penza@yandex.ru 
ИНН 5835075661
КПП 583501001
Получатель: УФК по Нижегородской области г. Нижний Новгород (ФГБУ «ФЦССХ» Минздрава России (г. Пенза), л/с 20556Х02790; 22556Х02790)
БИК 012202102 
КС (р/с) 03214643000000013238 в ОКЦ № 1 ВВГУ Банка России // УФК по Нижегородской области г. Нижний Новгород
ЕКС (кс) 40102810745370000024
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Приложение № 1 к контракту № 279-26 ЕАТ
от ___._________.2026г.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1. Объект закупки: оказание услуг по научно-технической обработке документов по личному составу ФГБУ «ФЦССХ» Минздрава России (г. Пенза) за 2024 год.
1. Код (коды) по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 с указанием вида (-ов) продукции, соответствующий(-ие) предмету закупки: 91.01.12.000 - Услуги архивов.
1. Срок оказания услуг: с даты заключения Контракта по 31 августа 2026 года.
1.  Перечень услуг:
	№ п\п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Количество

	1
	Формирование связок дел, подлежащих хранению
	шт.
	20

	2
	Оформление ярлыка на первичном средстве хранения документов
	шт.
	20

	3
	Подшивка дел, с управленческой, текстовой научно-технической документацией и с документами по личному составу (до 150 листов)
	шт.
	31

	4
	Подшивка дел с управленческой, текстовой научно-технической документацией и с документами по личному составу (до 100 листов)
	шт.
	218

	5
	Нумерация листов в делах (стандартный лист)
	лист
	10900

	6
	Оформление обложек дел (стандартное дело)
	шт.
	249

	7
	Экспертиза ценности документов (по личному составу с полистным просмотром)
	лист
	10900,00

	8
	Формирование дел из россыпи документации и с изъятием металлических скобок и скрепок (документов по личному составу)
	шт.
	249

	9
	Составление заголовка дела (документов по личному составу и личные дела)
	шт.
	249

	10
	Составление описи (описательная статья) документов по личному составу
	усл.ед.
	249

	11
	Оформление листов-заверителей
	лист
	249

	12
	Простановка архивных шифров (на бумажном носителе)
	усл.ед.
	249


1. Стандарт услуг
4. Исполнитель оказывает услуги по научно-технической обработке документов по личному составу в порядке и на условиях предусмотренных настоящим Техническим заданием (далее – услуги).
4. Исполнитель обязан оказывать услуги в соответствии с требованиями нормативных правовых и нормативных технических актов, указанных в разделе 10 настоящего Технического задания.
4. Исполнитель в течение 3 (трех) календарных дней с даты заключения Контракта, но не позднее даты начала оказания услуг обязан направить Заказчику список работников для оформления пропусков на территорию Заказчика на весь период оказания услуг в порядке, согласованном с Заказчиком, в котором указываются ФИО Исполнителя для прохождения на территорию Заказчика.
4. Исполнитель оказывает услуги с соблюдением правил действующего внутреннего распорядка, пропускного и внутриобъектового режимов, установленных на территории Заказчика. Исполнитель, оказывающий услугу по научно-технической обработке документов по личному составу, должен отвечать квалификационным требованиям, указанным в приказе Минтруда России от 18.03.2021 №140н «Об утверждении профессионального стандарта «Специалист архива».
4. Исполнитель в случае изменения контактной информации должен уведомить об этом ответственное лицо Заказчика в течение 1 (одного) рабочего дня со дня возникновения таких изменений.
4. Заявка Заказчиком направляется Исполнителю посредством электронной почты не менее чем за 2 (два) рабочих дня до даты начала оказания услуг.
4. Моментом получения Заявки Исполнителем признается направление заявки Заказчиком на электронную почту Исполнителя, указанную в Контракта.
Отказ или уклонение Исполнителя от исполнения заявки, направленной Заказчиком в установленные сроки и по адресу электронной почты, указанному в Контракта не допускается и рассматривается Сторонами как ненадлежащее исполнение обязательств по Контракту.
1. Состав услуг
5. Исполнитель обязан оказывать следующие виды услуг:
0. Проведение экспертизы научной и практической ценности управленческой документации и по личному составу с полистным просмотром документов.
Экспертиза ценности документов проводится при формировании дел и проверке правильности отнесения документов к делам. Упорядочение документов должно включать в себя: экспертизу ценности документов, формирование дел, их описание с целью составления архивной описи.
Передача дел осуществляется с оформлением акта приема-передачи дел, по форме к настоящему Техническому заданию. 
0. Изъятие скрепок, разброшюровка дел.
При подготовке дел к упорядочению дублетные экземпляры документов, черновики, неоформленные копии документов изымаются. При подготовке дел к переплету металлические скрепления (булавки, скрепки, скобы) из документов удаляются.
0. Формирование и описание дела, сформированного в делопроизводстве, 
с полистным просмотром документов и др. (в том числе нумерация листов в деле).
Отбор и формирование дел постоянного хранения и по личному составу проводится на основании перечней документов с указанием сроков их хранения, номенклатуры дел и систематизации документов внутри дела путем полистного просмотра дел.  
При формировании дел должны соблюдаться следующие правила: 
· помещать в дело только исполненные документы, в соответствии с заголовками дел по номенклатуре; 
· группировать в дело документы одного календарного года, за исключением переходящих дел; 
· в дело не должны помещаться лишние экземпляры, черновики; 
· по объему дело не должно превышать 150 листов;
· нумеровать все листы в деле в валовом порядке арабскими цифрами, в правом верхнем углу листа документа простым карандашом.
Оформление и описание дел постоянного хранения и по личному составу должны проводиться Исполнителем в соответствии с требованиями действующего законодательства,  указанного в пункте 10 настоящего Технического задания. 
0. Составление внутренней описи документов в деле.
0. Переплет дела со стандартными листами формата А-4.
Документы, составляющие дело, прошиваются прочной нитью, переплетаются 
и подшиваются в твердую обложку из картона. Подшитое дело должно быть объемом не более 150 листов. 
Поверхность лицевой части картонной обложки подшитого дела должна быть светлых тонов для возможности написания на ней необходимой информации чернилами или шариковой ручкой черного цвета. 
Размеры картонной обложки должны превышать не менее чем на 5 (пять) мм размеры документа, а также при определении размеров картонной обложки должно учитываться, что прошивка, а также корешок картонной обложки не должны закрывать текст всех документов, дат, виз и резолюций на них.
В конце каждого дела подшивается лист-заверитель.
0. Оформление обложек управленческой документации с приостановкой штампов и шифров
0. Составление описей дел.
0. Оформление описей дел.
0. Составление предисловия к описям дел.
0. Подготовка и представление для согласования государственного бюджетного учреждения «Государственный архив Пензенской области» (документы постоянного хранения);
0. Подготовка и представление для согласования государственного бюджетного учреждения «Государственный архив Пензенской области» (документы по личному составу);
0. Устранение, при необходимости, выявленных недостатков в течение 5 (пяти) рабочих дней. 
5. Услуга принимается приемочной комиссией, созданной приказом Заказчика в срок, установленный Контрактом для приемки оказанных услуг. Комиссия рассматривает результаты и осуществляет прием оказанных услуг в соответствии с требованиями Технического задания: объем, качество, сохранность документов, в отношении которых осуществлялось оказание услуг. 
Заказчик осуществляет передачу дел и предоставляет Исполнителю в течение 5  (пяти) рабочих дней с момента подписания Контракта пригодное для работы, отвечающее санитарно-гигиеническим нормам помещение с соответствующими рабочими местами, сосредотачивает в выделенном помещении в полном объеме дела, подлежащие упорядочению
1. Объем и сроки гарантий качества
6. Гарантийный срок на оказанные услуги составляет 3 (три) месяца 
с даты подписания Документа о приемке и распространяется как на сам результат оказанных услуг, так и на его составляющие.
6. Исполнитель должен осуществлять свою деятельность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. Исполнитель должен руководствоваться Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденными Приказом Росархива от 31.07.2023 № 77.
6. Исполнитель вправе привлекать к оказанию услуг только лиц, имеющих право работать на территории Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством, прошедших обучение по документационному обеспечению или архивоведению, работе с компьютерным оборудованием и средствами копировально-множительной техники, имеющих соответствующую квалификацию. При привлечении к оказанию услуг иностранных граждан (лиц без гражданства) Исполнитель обязан предоставить Заказчику разрешение на работу таких лиц, выданное в установленном порядке.
6. При разборке, переноске документов должна соблюдаться осторожность с целью недопущения разрыва документов, их падения, рассыпания и связанной с этим порчей.
1. Требования к безопасности оказания услуг
7. На Исполнителя возлагается обязанность по соблюдению конфиденциальности информации, содержащейся в документах архивного фонда заказчика. Работа с оригиналами документов и их электронными копиями должна осуществляться с обеспечением мер по предотвращению утраты бумажных носителей и защите информации от несанкционированного доступа, утечки по техническим каналам, программно-технических воздействий с целью нарушения целостности (модификации, уничтожения) информации в процессе ее обработки, передачи и сохранения, а также работоспособности технических средств Обеспечение защиты электронной информации от хищения, утраты, утечки, уничтожения, искажения и подделки при выполнении работ для Заказчика должно осуществляться с использованием правовых, организационных и технических мер.
Исполнителем должны быть предприняты меры по обеспечению безопасности информации архивного фонда, обеспечивающие:
- неразглашение сведений конфиденциального характера должностными лицами и сотрудниками, участвующими в формировании архивного фонда;
- контроль выполнения соответствующих инструкций для должностных лиц и сотрудников, выполняющих работы по формированию архивного фонда;
- предотвращение несанкционированного копирования информации с носителей и технических средств исполнителя в процессе проведения работ.
Исполнитель оказывает услуги с соблюдением техники безопасности и охраны труда; обеспечивает безопасность услуг и их результатов для жизни и здоровья третьих лиц.
1. Требования к используемым материалам и оборудованию
Исполнитель использует оборудование, инструменты и материалы Заказчика.
1. Перечень нормативных правовых и нормативных технических актов

9. Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности».
9. Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».
9.  Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
9. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
9. Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
9. Закон Пензенской области 19 августа 2015 г. N 2791-ЗПО «Об архивном деле в Пензенской области»
9. Указ Президента Российской Федерации от 23.09.2005 № 1111 «О внесении изменения в перечень сведений конфиденциального характера, утвержденный указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997г. № 188» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 39, ст. 3925)



	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	
	

	_________________ /В.В. Базылев
	_________________/













Приложение № 3 к контракту № 279-26 ЕАТ
от ___._________.2026г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ И РАСЧЕТ СТОИМОСТИ УСЛУГ
	№ п\п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Количество 
	Цена за ед., руб. (НДС не облагается)
	Всего, руб., (НДС не облагается)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Формирование связок дел, подлежащих хранению
	шт.
	20
	
	

	2
	Оформление ярлыка на первичном средстве хранения документов
	шт.
	20
	
	

	3
	Подшивка дел, с управленческой, текстовой научно-технической документацией и с документами по личному составу (до 150 листов)
	шт.
	31
	
	

	4
	Подшивка дел с управленческой, текстовой научно-технической документацией и с документами по личному составу (до 100 листов)
	шт.
	218
	
	

	5
	Нумерация листов в делах (стандартный лист)
	лист
	10900
	
	

	6
	Оформление обложек дел (стандартное дело)
	шт.
	249
	
	

	7
	Экспертиза ценности документов (по личному составу с полистным просмотром)
	лист
	10900,00
	
	

	8
	Формирование дел из россыпи документации и с изъятием металлических скобок и скрепок (документов по личному составу)
	шт.
	249
	
	

	9
	Составление заголовка дела (документов по личному составу и личные дела)
	шт.
	249
	
	

	10
	Составление описи (описательная статья) документов по личному составу
	усл.ед.
	249
	
	

	11
	Оформление листов-заверителей
	лист
	249
	
	

	12
	Простановка архивных шифров (на бумажном носителе)
	усл.ед.
	249
	
	

	ИТОГО, руб., в том числе НДС
	


Общая стоимость составляет _________ (_____________) рубля ___ копеек, НДС ______
	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	_________________ /В.В. Базылев
	_________________/___________/













