И.о. директора НИИ МПС, 
к.б.н.
Е.П. Бронниковой
Декана ФПМК
А.Н. Латышевой

256-81-53
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу обеспечить размещение  заказа согласно следующим условиям:

	1.
	Наименование поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	1. бланк диплома о профессиональной переподготовке
2. приложение к диплому о профессиональной переподготовки)
3. твердые корочки к бланку диплома о профессиональной переподготовке 

	2.
	Требования к количеству, качеству, техническим, функциональным характеристикам товаров, работ, услуг (при наличии возможности указания)
	100 шт. (бланк диплома о профессиональной переподготовке)
200 шт. (приложение к диплому о профессиональной переподготовки)
100 шт (Твердые корочки к диплому о профессиональной переподготовке)


Приложения: 

1. Приложение №1: Копия образца диплома о профессиональной переподготовке (лицевая и обратная сторона) в 1 экз. на 2 л.
2. Приложение №2: Копия образца приложения к диплому о профессиональной переподготовки в 1 экз. на 6 л.
3. Приложение №4: Технические характеристики в 1 экз. на 5 л.
Настоящим подтверждаю правильность, точность и достоверность указанных мной в служебной записке сведений, соответствие этих сведений требованиям локальных нормативных актов учреждения, действующих нормативно-правовых актов РФ. 

Инициатор размещения заказа               _______________      /   А.Н. Латышева /

                                                                       (подпись)         (расшифровка подписи)

«10» июня 2026 года

Ориентировочная цена заказа___________________________________________рублей

__________________________________________________________ «______»_______20___г

Согласовано ПЭО:
Главный бухгалтер:

Приложение № 4
	1.
	Наименование товаров, работ, услуг
	Технические характеристики товаров, работ, услуг
	Ед. измерения
	Кол-во (с разбивкой по источникам)

	1
	Дипломы о профессиональной переподготовке 250 -1000 часов (установленного образца)

Приложение №1
	Диплом о профессиональной переподготовке (от 250 до 1000 часов) является защищённой от подделок полиграфической продукцией уровня «Б»

Титул форматом 290 мм х 205 мм. Цветовой фон лицевой и оборотной стороны титула – бирюзово-желтый, выполненный с применением ирисовых раскатов. 

В правой части титула: надпись «Российская Федерация»; стилизованное изображение Государственного флага Российской Федерации.  надпись «Диплом о профессиональной переподготовке» 

в нижней части по центру расположен элемент в виде гильоширной розетки оранжевого цвета, отпечатанный краской с желто-зеленым свечением в УФ-излучении, видимый  в ИК-излучении. 

В нижней левой части лицевой стороны по центру расположены выходные данные предприятия - изготовителя.

В левой части разворота титула: надпись «Диплом о профессиональной переподготовке» выполненная краской, не обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра; ниже по центру расположена нумерация бланка диплома, выполнена без пробелов высоким способом печати, шрифтом Roman или его аналогами, красной краской, обладающей магнитными свойствами и оранжевым свечением под воздействием УФ-излучения; ниже надпись «Документ о квалификации» выполнена курсивом и краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра; далее по центру располагается надпись «Регистрационный номер», выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра;  ниже по центру – слово «Город» и дата выдачи, выполнены краской,   обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра. 

В правой части разворота титула: надпись «Настоящий диплом свидетельствует о том, что» выполненная шрифтом Lazurski; ниже – «прошел(а) профессиональную переподготовку в (на)», «Решением от», «диплом предоставляет право на ведение профессиональной деятельности в сфере» выполнены с выравниванием по центру; внизу надписи «Председатель комиссии», «Руководитель», надпись «Секретарь» и надпись «М.П.» выполняются шрифтом Lazurski, выполнены краской,   обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра.

По всей оборотной стороне титула по развороту расположена гильоширная рама синего цвета, выполненная краской не обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра, а также оригинальная композиция, содержащая негативно-позитивные гильоширные элементы с толщиной линий 40-90 мкм;

По полю бланка - две взаимосвязанные гильоширные сетки, с ирисовым раскатом, одна из сеток выполнена краской с защитой от вытравки. Бланк диплома не содержит подчеркиваний и подстрочных пояснительных надписей.

Бланк диплома имеет нумерацию, состоящую из 12 символов:

первые два символа - двузначный цифровой код субъекта Российской Федерации, на территории которого расположена образовательная организация;

третий и четвертый символы - двузначный номер лицензии, выданной предприятию-изготовителю федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим лицензирование производства и реализацию защищенной от подделок полиграфической продукции (при однозначном номере лицензии он дополняется слева цифрой "0");
пятый - двенадцатый символы - учетный номер предприятия-изготовителя, состоящий из восьми цифр.

Бланк диплома  печатается на бумаге массой 100 г/м², которая содержит не менее 25% хлопка, или льняного волокна без оптического отбеливателя, с общим двухтоновым водяным знаком с графическим элементом «РФ» по всему полю, являющимся просветно-затенённым, обладающим выраженной контрастностью, обеспечивающей его надежный визуальный контроль.

Бумага не должна иметь свечения (видимой люминисценции) под действием УФ-излучения и должна содержать не менее двух видов защитных волокон, в том числе волокно, являющимся отличительным признаком предприятия-изготовителя бланков дипломов.
	шт
	100
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	Приложение к диплому о профессиональной переподготовке
Приложение №2
	Приложение к диплому о профессиональной переподготовке , Вид 5 (290*205) (арт. 31040) (далее – Бланк) является защищённой от подделок полиграфической продукцией уровня «Б» и изготавливается по заказу образовательных организаций.

Формат бланка 205 мм х 290 мм. Вид бланка – книжный.

Цветовой фон лицевой и оборотной стороны титула – оттенок бирюзового цвета с переходом в песочно-желтый и обратно в бирюзовый, выполненный с применением ирисового раската вертикального расположения.

На лицевой стороне бланка приложения к диплому в верхней части по центру надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ»,

по центру надпись «ПРИЛОЖЕНИЕ к диплому о профессиональной переподготовке», выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра; по центру расположена нумерация бланка диплома, выполнена высоким способом печати, шрифтом Roman или его аналогами, красной краской, обладающей магнитными свойствами и оранжевым свечением под воздействием УФ-излучения; нумерация состоит из 12 символов: первые два символа – двузначный цифровой код субъекта Российской Федерации, на территории которого расположена образовательная организация; третий и четвертый символы – двузначный номер лицензии, выданной предприятию-изготовителю федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим лицензирование производства и реализацию защищенной от подделок полиграфической продукции (при однозначном номере лицензии он дополняется слева цифрой «0»); пятый - двенадцатый символы – учётный номер предприятия-изготовителя, состоящий из восьми цифр; по центру надпись «Предыдущий документ об образовании», выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра;

по центру надпись «Итоговая аттестационная комиссия решением», выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра;

по центру надпись «Трудоемкость программы профессиональной переподготовки составляет», выполненная краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра; по центру бланка оригинальная гильоширная розетка выполнена краской, обладающей зелёным свечением под воздействием УФ-излучения.

По полю бланка двойная совмещенная нераппортная гильоширная сетка, отпечатанная краской, обладающей зелёным свечением под воздействием УФ-излучения.

На оборотной стороне бланка приложения к диплому:

вверху с выравниванием по центру размещается надпись «СВЕДЕНИЯ О СОДЕРЖАНИИ И РЕЗУЛЬТАТАХ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ»;

ниже таблица (180 мм х 176 мм), состоящая из 4 столбцов:

1 столбец (110 мм) – надпись «Наименование дисциплин (модулей)»;

2 столбец (22 мм) – надпись «Зачетные единицы»;

3 столбец (22 мм) – надпись «Общее количество часов»;

4 столбец (22 мм) – надпись «Оценка»

выполненные краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра;

ниже с выравниванием по левому краю надпись «ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ»;

внизу надписи «Руководитель» и «Секретарь» и «М.П.» размещены слева от центра.

Надписи выполняются шрифтом Lazurski и краской, обладающей поглощением в ИК-диапазоне спектра.

На лицевой и оборотной сторонах в верхней части бланка приложения расположена гильоширная рама синего цвета, выполненная краской, не обладающей поглощением в ИК излучении. На лицевой и оборотной сторонах в нижней части бланка приложения расположена оригинальная гильоширная композиция с текстом «БЕЗ ДИПЛОМА О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНО», содержащая негативно-позитивные гильоширные элементы с толщиной линий 40-90 мкм.

По полю бланка приложения - две взаимосвязанные гильоширные сетки, с ирисовым раскатом, одна из сеток выполнена краской, препятствующей несанкционированному внесению изменений.

Бланк приложения печатается на бумаге массой 100 г/м², которая содержит не менее 25% хлопкового или льняного волокна без оптического отбеливателя, с общим двухтоновым водяным знаком с графическим элементом «РФ» по всему полю, являющимся просветно-затенённым, обладающим выраженной контрастностью, обеспечивающей его надежный визуальный контроль.

Бумага не имеет свечения (видимой люминисценции) под действием УФ-излучения и содержит не менее трёх видов защитных волокон.

В нижней левой части оборотной стороны расположены выходные данные предприятия - изготовителя.
	200
	Шт.
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	Обложка к диплому о профессиональной переподготовке


	Твердая обложка для диплома о профессиональной переподготовке представляет собой жесткий цельнокрытый переплет, изготовленный из тканвинила (или его аналогов) бордового цвета. Твердая обложка имеет в развороте размеры: 215 мм в высоту, 305 мм в ширину. На первой странице лицевой части твердой обложки горячим тиснением золотой фольгой слово «ДИПЛОМ» заглавными буквами, шрифтом Lazurski 42n, с выравниванием по центру. Ниже надпись: «О ПРОФЕССИНАЛЬНОИ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ». Вторая и третья страницы твердой обложки обклеены специальной бумагой-форзацем голубовато-розового цвета с мультиматной сеткой,
состоящей из однообразных, волнообразных текстов:

«Диплом о профессиональной переподготовке». Бумага, используемая для изготовления листов- форзацев, не имеет свечения (видимой люминесценции) под действием ультрафиолетового излучения, содержит не менее трех видов волокон, контролируемых в видимой или иных областях спектра. Допустима замена одного из видов волокна на другие виды включений - конфетти, полимерные нити, капсулированный люминофор. Не допускается применение специальных волокон, имеющих видимую люминесценцию голубого цвета под действием ультрафиолетового излучения.

Посередине внутреннего разворота твердой обложки (на сгибе) вклеивается лента-сутаж (закрепленная сверху и снизу) для свободного размещения сложенного титула.
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