ДОГОВОР № _____/4/ЕАТ-2026
на оказание агентских услуг по исполнению поручений по обеспечению участия представителей Музея кино в выставочных, диалоговых и иных мероприятиях для нужд Принципала


ИКЗ: 261770303816077170100100140010300244

КБК: 0540801 11 2 Я5 60276 611

ОКПД2: 82.99.19

г. Москва                                                  		                               «___» _________ 2026 г.


Федеральное государственное бюджетное учреждение культуры «Государственный центральный музей кино», именуемое в дальнейшем «Принципал», в лице ______________, действующего на основании _____________ с одной стороны, и
[bookmark: _Hlk149038944]___________________________, именуемое в дальнейшем «Агент», в лице _______________________, действующий на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые "Стороны" и каждый в отдельности "Сторона", с соблюдением требований Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе) и иного законодательства Российской Федерации, на основании п. 5 ч. 1 ст. 93 Закона о контрактной системе, на основании Дополнительного соглашения к Соглашению о предоставлении субсидии из федерального бюджета на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) от 09.04.2026 г. № 054-03-2026-030/1,  КБК: 0540801 11 2 Я5 60276 611, показателем качества государственного задания 910200Ф.99.1.АГ60АА05001 «Обеспечение доступа граждан к музейным предметам и музейным коллекциям путем создания экспозиций (выставок)» заключили настоящий Договор (далее - Договор) о нижеследующем:
      
Статья 1. Предмет Договора

1.1. Агент принимает на себя обязательства по оказанию агентских услуг по исполнению поручений по обеспечению сотрудников Музея кино для организации и проведению выставки «Путем кинопленки: история страны через историю российского кинематографа» в г. Казань на основании Приказа от 03.08.2026 № 291-ОД «О проведении выставки», для нужд Принципала (далее – Услуги), а Принципал обязуется принять и оплатить услуги, оказанные надлежащим образом.
1.2. Услуги по настоящему Договору оказываются в соответствии с техническим заданием, являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора (Приложение № 1 к настоящему Договору).

Статья 2. Максимальное значение цены Договора и порядок расчетов

2.1. Максимальное значение цены Договора составляет ________________ (____________________) рублей 00 копеек, в т.ч. НДС 5 %  - ____________ (_______________________) рубля _____ копейка.
Источник финансирования Договора: 
- субсидия на выполнение государственного задания (оплата услуг по пп. ___ Приложения № 3 к настоящему Договору) КБК: 0540801 11 2 Я5 60276 611,
- средства от приносящей доход деятельности (оплата услуг по пп. ___ Приложения № 3 к настоящему Договору).
2.2. Оплата оказанной услуги осуществляется по цене единицы услуги, исходя из объема фактически оказанной услуги, но в размере, не превышающем максимального значения цены Договора.
Цена единицы услуги указана в Приложении № 3 к настоящему Договору.
2.3. Цена включает в себя агентское вознаграждение, затраты Агента, связанные с исполнением поручений Принципала, в том числе налоги и сборы, а также НДС (если применимо), выставленный Принципалу в рамках возмещения затрат Агента, если последний при выполнении поручения по сделкам с третьими лицами являлся плательщиком НДС.
Принципал возмещает Агенту фактически произведенные документально подтвержденные расходы, понесенные им в связи с выполнением поручений (заявок) в рамках настоящего Договора, одновременно с перечислением Агенту вознаграждения по факту оказания услуг по каждой исполненной заявке.
2.4. Вознаграждение Агента, подлежащее уплате Принципалом Агенту, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Договора, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Принципалом.
2.5. Оплата по Договору осуществляется Принципалом в следующем порядке:
2.5.1. Авансовый платеж не предусмотрен.
2.5.2. Расчеты между Принципалом и Агентом производятся по факту оказания услуг по каждой заявке не позднее 7 (семи) рабочих дней с даты утверждения Принципалом акта приемки товаров, работ, услуг по форме 0510452, утв. приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н (далее – Акт по форме 0510452).
2.5.3. Оплата за оказанные услуги рассчитывается по следующей формуле: 
Рк = (Рп1 + (Ру * Vу1)) + (Рп2 + (Ру * Vу2)) + (Рп… + (Ру… * Vу…)),
где Рк – цена Договора, определенная с использованием настоящей формулы, не может превысить максимальное значение цены Договора, установленное в п. 2.1.;
Рп – фактическая цена поручения, указываемая в отчетном документе Агентом;
Ру – стоимость агентского вознаграждения в соответствии с Приложением № 2;
Vу – количество услуг, оказанных Агентом по поручению.
[bookmark: P1475]2.5.4. Оплата по Договору осуществляется в рублях Российской Федерации по безналичному расчету путем перечисления Принципалом денежных средств на расчетный счет Агента, указанный в Договоре. В случае изменения расчетного счета Агент обязан в трехдневный срок с момента изменения расчетного счета в письменной форме сообщить об этом Принципалу, указав новые реквизиты расчетного счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Принципалом денежных средств на указанный в Договоре счет Агента, несет Агент.
2.6. Обязательства Принципала по оплате считаются исполненными с момента списания денежных средств с лицевого счета Принципала.

Статья 3. Сроки оказания услуг

3.1. Сроки оказания услуг указаны в приложении № 2 к Договору

Статья 4. Порядок сдачи-приемки оказанных услуг

4.1. Агент после исполнения поручения Принципала представляет Принципалу акт сдачи-приёмки оказанных услуг (Приложение № 4к настоящему Договору), счет-фактуру (в случае если представление счёт-фактуры предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации), счет.
В случае, если техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему Договору), определены также иные отчетные документы, направляемые Принципалу после исполнения поручения, то такие отчетные документы представляются Принципалу одновременно с актом сдачи-приёмки оказанных услуг.
4.2. В течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения акта сдачи-приёмки оказанных услуг приемочная комиссия производит проверку соответствия состава и качества оказанных Агентом услуг требованиям технического задания и, в случае отсутствия претензий, подписывает акт сдачи-приёмки оказанных услуг. После подписания членами приемочной комиссии акт сдачи-приёмки оказанных услуг утверждается Принципалом и  ответственным исполнителем из состава приемочной комиссии формируется на основании акта сдачи-приёмки оказанных услуг Акт по форме 0510452. Подписание и утверждение Акта по форме 0510452 осуществляется в порядке, определенном приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н в течение срока, установленного настоящим пунктом Договора.
4.3. В случае наличия претензий к содержанию и качеству оказанных услуг Принципал направляет Агенту мотивированный отказ от подписания акта сдачи-приёмки оказанных услуг с указанием недостатков и перечня необходимых доработок. Агент обязан устранить недостатки и произвести необходимые доработки без дополнительной оплаты в пределах суммы настоящего Договора и в срок, не превышающий 2 (двух) календарных дней с момента получения мотивированного отказа от Принципала. 
После устранения недостатков и предоставления отчетных документов, приемка оказанных услуг осуществляется  в соответствии с п. 4.2 и п. 4.3 Договора.
4.4. Услуги считаются оказанными Агентом и принятыми Принципалом с момента подписания Сторонами акта сдачи-приёмки оказанных услуг, в соответствии с п. 4.2. настоящего Договора.
4.5. В случае необходимости проверки качества оказанных услуг Принципал имеет право направить специалистов-экспертов, а Агент обязан обеспечить необходимые условия для их работы.
4.6. Для проверки предоставленных Агентом результатов, предусмотренных Договором, в части их соответствия условиям Договора Принципал обязан провести экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных Договором, может проводиться Принципалом своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании договоров, заключенных в соответствии с Законом о контрактной системе. В случае привлечения Принципалом для проведения экспертизы экспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке или об отказе в приемке оказанных услуг Принципал, приемочная комиссия должны учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.
Для проведения экспертизы оказанных услуг эксперты, экспертные организации имеют право запрашивать у Принципала и Агента дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения Договора. В случае, если по результатам такой экспертизы установлены нарушения требований Договора, не препятствующие приемке оказанных услуг, в заключение могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.

Статья 5. Права и обязанности Сторон

5.1. Принципал вправе:
5.1.1. Требовать от Агента надлежащего исполнения обязательств в соответствии с настоящим Договором и иными нормами, регулирующими данную сферу деятельности, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков.
5.1.2. Требовать от Агента представления надлежащим образом оформленного акта сдачи-приёмки оказанных услуг, подтверждающего исполнение обязательств в соответствии Технического задания (Приложение № 1 к настоящему Договору) и настоящим Договором.
5.1.3.  Письменно запрашивать информацию о ходе оказываемых услуг. На данный запрос Агент предоставляет ответ в письменной форме в течение 5 (пяти) рабочих дней.
5.1.4. Осуществлять контроль за объемом и сроками оказания услуг. В любое время проверять ход и качество услуг, оказываемых Агентом, не вмешиваясь в его хозяйственную деятельность.
5.1.5. Ссылаться на недостатки услуг, в том числе в части объема и стоимости этих услуг, по результатам проведенных уполномоченными контрольными органами проверок.
5.1.6. При обнаружении уполномоченными контрольными органами несоответствия объема и стоимости оказанных Агентом услуг требованиям Технического задания (Приложение № 1 к настоящему Договору) и акта сдачи-приёмки оказанных услуг вызвать полномочных представителей Агента для представления разъяснений в отношении оказанных услуг.
5.1.7. Проводить фотофиксацию в ходе исполнения обязательств по Договору.
5.1.8. Удерживать сумму неисполненных Агентом требований об уплате неустоек (штрафов, пеней), предъявленных Принципалом в соответствии с Законом о контрактной системе, из суммы, подлежащей оплате Агенту.
5.1.9. Направить скан-копию утвержденного Акта по форме 0510452 Агенту.
5.1.10. Осуществлять иные права в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5.2. Принципал обязан:
5.2.1. Обеспечить Агента информацией, необходимой для выполнения обязательств, предусмотренных настоящим Договором.
5.2.2. Сообщать в письменной форме Агенту о недостатках, обнаруженных в ходе оказания услуг, в течение 2 (двух) рабочих дней после обнаружения таких недостатков.
5.2.3. Своевременно принять и оплатить надлежащим образом оказанные услуги в соответствии с настоящим Договором.
5.2.4. Провести экспертизу результата оказанных услуг для проверки его на соответствие условиям Договора в соответствии с требованиями п. 4.6 настоящего Договора.

5.3. Агент вправе:
5.3.1. Требовать своевременного подписания Принципалом предоставленного Агентом акта сдачи-приёмки оказанных услуг по настоящему Договору при условии истечения срока, указанного в статье 4 настоящего Договора.
5.3.2. Требовать своевременной оплаты оказанных услуг в соответствии со статьей 2 настоящего Договора.
5.3.3. Привлекать для оказания услуг третьих лиц. В случае привлечения третьих лиц, Агент несет полную ответственность за их действия перед Принципалом.
5.3.4. Письменно запрашивать у Принципала разъяснения и уточнения относительно оказания услуг в рамках настоящего Договора.
5.4. Агент обязан:
5.4.1. Своевременно и надлежащим образом оказать услуги в соответствии с требованиями технического задания (Приложение № 1 к настоящему Договору) и представить Принципалу акт сдачи-приёмки оказанных услуг в сроки, установленные п. 4.1 настоящего Договора.
5.4.2. Обеспечить устранение недостатков, выявленных при сдаче-приемке услуг за свой счет.
5.4.3. В случае если законодательством Российской Федерации предусмотрено лицензирование вида деятельности, являющегося предметом настоящего Договора, а также в случае если законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом настоящего Договора, установлено требование об их обязательном членстве в саморегулируемых организациях, Агент обязан обеспечить наличие документов, подтверждающих его соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в течение всего срока исполнения Договора. Копии таких документов должны быть переданы Агентом Принципалу по его требованию в течение двух рабочих дней.
5.4.4. Представить Принципалу сведения об изменении своего адреса местонахождения в срок не позднее 5 (пяти) дней со дня соответствующего изменения. В случае непредставления в установленный срок уведомления об изменении адреса фактическим местонахождением Агента будет считаться адрес, указанный в настоящем Договоре.
5.4.5. Исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством и Договором.
5.4.6. Своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Договора.

Статья 6. Ответственность Сторон

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение Договора Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и условиями Договора.
[bookmark: 49x2ik5]6.2. В случае полного (частичного) неисполнения условий Договора одной из Сторон эта Сторона обязана возместить другой Стороне причиненные убытки в части, непокрытой неустойкой.
6.3. В случае просрочки исполнения Агентом обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, Агент уплачивает Принципалу пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Агентом обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Размер пени составляет одна трехсотая действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Договора (отдельного этапа исполнения Договора), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором (соответствующим отдельным этапом исполнения Договора) и фактически исполненных Агентом.
[bookmark: 2p2csry]6.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Агентом обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения Агентом обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, Агент уплачивает Принципалу штраф. Размер штрафа определяется в соответствии с Правилами определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных Договором (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 августа 2017 г. 1042 (далее - Правила), и составляет 10 процентов цены Договора.
[bookmark: 147n2zr]6.5. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Агентом обязательства, предусмотренного Договором, которое не имеет стоимостного выражения, Агент уплачивает Принципалу штраф. Размер штрафа определяется в соответствии с Правилами и составляет 1000 рублей.
6.6. В случае просрочки исполнения Принципалом обязательств, предусмотренных Договором, Агент вправе потребовать уплату пени в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства.
[bookmark: 3o7alnk]6.7. За каждый факт неисполнения Принципалом обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, Агент вправе потребовать уплату штрафа. Размер штрафа определяется в соответствии с Правилами и составляет 1000 рублей.
6.8. Применение неустойки (штрафа, пени) не освобождает Стороны от исполнения обязательств по Договору.
6.9. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Агентом обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.
6.10. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Принципалом обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.
6.11. В случае расторжения Договора в связи с односторонним отказом Стороны от исполнения Договора другая Сторона вправе потребовать возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного обстоятельствами, являющимися основанием для принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Договора.

Статья 7. Порядок расторжения Договора

7.1. Настоящий Договор может быть расторгнут:
- по соглашению Сторон;
- в судебном порядке;
- одностороннее расторжение в соответствии с гражданским законодательством.
7.2. Принципал вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.
7.3. Основания расторжения Договора в связи с односторонним отказом от исполнения Договора по инициативе Принципала:
7.3.1. Оказание услуг ненадлежащего качества, если недостатки не могут быть устранены в приемлемый для Принципала срок;
7.3.2. Неоднократное (от двух и более раз) нарушение сроков и объемов оказания услуг, предусмотренных Договором;
7.3.4. Агент не приступает к исполнению Договора в срок, установленный Договором;
7.3.5. Если отступления в оказании услуг от условий Договора или иные недостатки результата оказания услуг в установленный Принципалом разумный срок не были устранены либо являются существенными и неустранимыми.
7.4. Принципал вправе провести экспертизу оказанной услуги с привлечением экспертов, экспертных организаций до принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Договора в соответствии с пунктом 7.5 настоящей статьи.
7.5. Если Принципалом проведена экспертиза оказанной услуги с привлечением экспертов, экспертных организаций, решение об одностороннем отказе от исполнения Договора может быть принято Принципалом только при условии, что по результатам экспертизы оказанной услуги в заключение эксперта, экспертной организации будут подтверждены нарушения условий Договора, послужившие основанием для одностороннего отказа Принципала от исполнения Договора.
7.6. Агент вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения Договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.
7.7. Расторжение Договора в одностороннем порядке осуществляется с соблюдением требований статьи 95 Закона о контрактной системе.
7.8. Расторжение Договора по соглашению сторон определяется в порядке, установленном действующим гражданским законодательством Российской Федерации. Сторона, которой направлено предложение о расторжении Договора по соглашению сторон, должна дать письменный ответ, по существу, в срок, не превышающий 5 (пяти) календарных дней с даты его получения.

Статья 8. Обстоятельства непреодолимой силы

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору в случае, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, а именно чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств: стихийных природных явлений (землетрясений, наводнений, пожара и т.д.), действий объективных внешних факторов (военные действия, акты органов государственной власти и управления и т.п.), а также других чрезвычайных обстоятельств, подтвержденных в установленном законодательством порядке, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по настоящему Договору, которые возникли после заключения настоящего Договора, на время действия этих обстоятельств, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.
8.2. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение 5 (пяти) календарных дней с даты возникновения таких обстоятельств уведомить в письменной форме другую Сторону об их возникновении, виде и возможной продолжительности действия обстоятельств непреодолимой силы.
8.3. Если, по мнению Сторон, оказание услуг может быть продолжено в порядке, действовавшем согласно настоящему Договору до начала действия обстоятельств непреодолимой силы, то срок исполнения обязательств по Договору продлевается соразмерно времени, в течение которого действовали обстоятельства непреодолимой силы и их последствия.
8.4. Подтверждением наличия обстоятельств непреодолимой силы и их продолжительности является письменное свидетельство уполномоченных органов или уполномоченных организаций.

Статья 9. Порядок урегулирования споров

9.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а также споров, связанных с исполнением настоящего Договора, Стороны предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.
9.2. Все достигнутые договоренности Стороны оформляют в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями (при наличии печати).
9.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда города Москвы Стороны примут меры к его урегулированию в претензионном порядке.
9.3.1. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ, по существу, в срок не позднее 15 (пятнадцати) календарных дней с даты ее получения. Оставление претензии без ответа в установленный срок означает признание требований претензии.
9.3.2. В претензии должны быть указаны: наименование, почтовый адрес и реквизиты организации (лица), предъявившей(его) претензию; наименование, почтовый адрес и реквизиты организации (лица), которой(ому) направлена претензия.
9.3.3. Если претензионные требования подлежат денежной оценке, в претензии указывается истребуемая сумма и ее полный и обоснованный расчет.
9.3.4. В подтверждение заявленных требований к претензии должны быть приложены надлежащим образом оформленные и заверенные необходимые документы либо выписки из них.
В претензии могут быть указаны иные сведения, которые, по мнению заявителя, будут способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию спора.
9.4. В случае невыполнения Сторонами своих обязательств и не достижения взаимного согласия споры по настоящему Договору разрешаются в Арбитражном суде города Москвы.

Статья 10. Срок действия, порядок изменения Договора

 10.1. Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до 21.12.2026 года включительно. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает Стороны от ответственности за нарушение условий вышеуказанного Договора, допущенных в период срока его действия, и не прекращает обязательств Сторон.
10.2. Изменение существенных условий договора не допускается за исключением случаев, предусмотренных Законом о контрактной системе.
10.3. Изменение и дополнение настоящего Договора возможно по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения оформляются путем подписания Сторонами дополнительных соглашений к Договору. Дополнительные соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами.

Статья 11. Антикоррупционная оговорка

11.1. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей прямо, или косвенно любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.
11.2. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего Договора законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
11.3. В случае возникновения у Стороны обоснованных подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящей статьи Договора, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону. После уведомления соответствующая Сторона обязана направить подтверждение, что нарушения не произошли или не произойдут. Это подтверждение должно быть направлено в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты направления уведомления.
11.4. В уведомлении Сторона обязана сослаться на обоснованные факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящей статьи Договора Стороной, ее аффилированными лицами, работниками или посредниками, выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
11.5. В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в настоящей статье Договора действий и (или) неполучения другой Стороной в установленный настоящим Договором срок подтверждения, что нарушения не произошли или не произойдут, другая Сторона имеет право направить обоснованные факты или предоставить материалы в компетентные органы в соответствии с применимым законодательством.

Статья 12. Прочие условия

12.1. Настоящий Договор заключен в форме электронного документа, а также может быть составлен Сторонами в 2 (Двух) экземплярах на бумажном носителе, имеющих равную юридическую силу с электронной версией, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
12.2. При исполнении настоящего Договора не допускается перемена Агента, за исключением случаев, если новый Агент является правопреемником Агента по настоящему Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
12.3. Стороны вправе использовать электронный документооборот в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. С целью организации электронного документооборота Стороны используют квалифицированную электронную цифровую подпись. В случае использования электронного документооборота порядок и процедура обмена документами действуют аналогично предусмотренным в Договоре в отношении документов на бумажном носителе. 
12.4. Во всем ином, не урегулированном в настоящем Договоре, Стороны будут руководствоваться нормами законодательства Российской Федерации.
12.5. Приложения к Договору:
 Приложение №1 – Техническое задание,
Приложение №2 – График оказания услуг,
Приложение №3 – Цена единицы услуги,
Приложение № 4 – Форма акта сдачи-приемки оказанных услуг,
Приложение № 5 – Форма отчета,
Приложение № 6 – Регламент электронного документооборота

Статья 13. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
	
Агент:
	
Принципал:

	


_______


____________________ / _________/


	Федеральное государственное бюджетное учреждение культуры «Государственный центральный музей кино»
Адрес местонахождения: 129223, Москва, Проспект Мира, д. 119, стр. 36
Почтовый адрес: 129223, Москва, Проспект Мира, д. 119, стр. 36
ОГРН 1027700214002
ИНН 7703038160
КПП 771701001
Наименование плательщика (получателя) – УФК по г. Москве (Музей кино, л/с 20736Х58820)
Казначейский счет 03214643000000017300
Банк плательщика (получателя) – ОКЦ № 1 ГУ Банка России по ЦФО//УФК по г. Москве г. Москва
БИК 004525988
Единый казначейский счет 40102810545370000003
Электронный адрес: museikino@museikino.ru
Тел.: +7-495-150-36-00
КБК: 0540801 11 2 Я5 60276 611


___________________________


__________________ /___________





                                                                                   Приложение № 1
к Договору № _____/4/ЕАТ-2026

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ
(ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ)
по оказанию агентских услуг по исполнению поручений по обеспечению сотрудников Музея кино для организации и проведению выставки «Путем кинопленки: история страны через историю российского кинематографа» в г. Казань на основании Приказа от 03.08.2026 № 291-ОД «О проведении выставки», для нужд Принципала

ИКЗ: 261770303816077170100100140010300244

КБК: 0540801 11 2 Я5 60276 611

ОКПД2: 82.99.19


1. Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 07.12.2026 г.
Услуги оказываются на основании поручений (заявок) Принципала.

2. Место оказания услуг: Российская Федерация, г. Москва, пр-т Мира, д. 119, стр. 36, по адресу Агента.

3. Виды оказываемых услуг
Агент оказывает услуги по исполнению поручений по обеспечению участия представителей Музея кино в выставочных, диалоговых и иных мероприятиях для нужд Принципала, которые включают:
- бронирование авиабилетов, проездного документа (билета) на железнодорожном транспорте (ж/д билетов) по маршруту (рейсу) следования, указанному в заявке Принципала, 
- приобретение авиа, ж/д билетов по маршруту (рейсу) следования, указанному в заявке Принципала, 
- бронирование номеров в гостиницах, в соответствии с заявкой Принципала,
- оплату номеров в гостиницах, в соответствии с заявкой Принципала,
- обмен (переоформление) ранее забронированных и/или приобретенных авиа, ж/д билетов, номеров в гостиницах,
- возврат (отмена) ранее забронированных и/или приобретенных авиа, ж/д билетов, номеров в гостиницах.
Бронирование и приобретение авиа, ж/д билетов, номеров в гостиницах осуществляется в соответствии с заявкой Принципала по следующим направлениям: Российская Федерация, зарубежные страны, не включенные в перечень стран, утвержденных распоряжением Правительства Российской Федерации от 05.03.2022 г. № 430-р.

4. Порядок оказания услуг
4.1. В целях получения услуг Принципал:
4.1.1. Определяет даты и маршруты следования пассажиров, вид и объемы оказываемых услуг. 
4.1.2. Формирует для Агента заявку на оказание услуг в соответствии с приложениями № 1 и № 2 к настоящему Техническому заданию.
4.1.3. Направляет Агенту посредством электронной почты: _____________ сформированную заявку, не позднее 24 часов до времени отправления соответствующего вида транспорта, времени заезда в гостиницу и в обязательном порядке дублирует по контактному телефону Исполнителя.
Оказание услуг производится только на основании заявок Принципала. Без заявки Принципала услуги Агентом не оказываются, Принципалом не принимаются и не оплачиваются.
4.2. В целях оказания услуг Агент:
4.2.1. Назначает ответственное лицо для координации работы с Принципалом 
и не позднее 1 (одного) календарного дня с момента заключения Договора направляет Принципалу посредством электронной почты Ф.И.О., номер телефона и электронный 
адрес ответственного лица, а в случае его замены направляет новые данные в течение 1 (одного) календарного дня. Время ожидания Принципалом ответа по номеру телефона ответственного лица Агента не должно превышать 5 (пяти) минут. 
4.2.2. Обеспечивает возможность круглосуточного оказания услуг и приема заявок 
со стороны Принципала, в том числе в выходные и праздничные дни.
4.2.3.	В течение 2 (двух) часов с момента направления Принципалом заявки обрабатывает заявку и в ответном сообщении в зависимости от вида требуемых услуг направляет возможные варианты с указанием времени вылета/отправления и стоимости авиа, ж/д билетов; гостиниц и номеров, стоимости проживания; условий обмена (переоформления); возврата (отмены) бронирований.
В случае если на указанную в заявке дату вылета/отправления, заселения отсутствуют билеты или билеты требуемого класса перелета/категории вагона, гостиничные номера Агент высылает Принципалу альтернативные варианты перевозки, мест размещения. Агент отдает приоритет самым коротким и беспересадочным маршрутам.
При возможности на этапе обработки заявки Агент производит предварительное бронирование (временную фиксацию цены и билета/гостиничного номера без проведения оплаты) вариантов, соответствующих заявке Принципала.
4.3. Агент в течение 30 минут с момента обращения Принципала по электронной почте, номеру контактного телефона должен предоставить Принципалу информацию по направленным вариантам:
- о правилах перевозки пассажиров;
- о нормах и правилах перевозки багажа;
- о требованиях, условиях и ограничениях, предъявляемых со стороны Перевозчика;
- о правилах проживания в гостинице.
4.4. Принципал выбирает подходящий вариант и подтверждает бронирование путем направления заявки Агенту.
4.5. Агент оформляет услугу (приобретает билеты, оплачивает гостиничные номера) в соответствии с выбранным и подтвержденным Принципалом вариантом в течение 3 (трех) часов с момента получения от Принципала заявки и отправляет Принципалу маршрутную квитанцию/электронный билет/электронный ваучер на электронную почту sm@museikino.ru. 
В случае невозможности выполнения заявки Принципала по независящим от Агента обстоятельствам (на момент оформления отсутствуют указанные в заявке билеты требуемого класса перелета/категории вагона, гостиничные номера,), Агент незамедлительно уведомляет об этом Принципала с указанием причин невозможности выполнения заявки и высылает Принципалу альтернативные варианты перевозки, мест размещения с указанием самых коротких и беспересадочных маршрутов.
4.6. Принципал проверяет маршрутную квитанцию/электронный билет/ электронный ваучер на соответствие ФИО, даты / времени, пунктов вылета / прилета и другой информации. Риски, связанные с ненадлежащей проверкой маршрутной квитанции/электронного билета/электронного ваучера на соответствие заявке, несет Принципал.
Агент обязан безвозмездно устранять выявленные Принципалом недостатки в оформленных документах, возникших по вине Агента, в течение 2 (двух) часов с момента получения уведомления от Принципала путем переоформления документов.
4.7. Агент обязан в течение 1 (одного) часа после получения от перевозчика информации об изменениях в расписании движения рейсов, поездов, а также других условий перевозок пассажиров или багажа доводить сведения до Принципала путем направления сообщения по адресу электронной почты sm@museikino.ru.

5. Объем оказываемых услуг
5.1. Объем оказываемых услуг определяется на основании заявок Принципала, при этом сумма, на которую оказываются услуги, не может превышать максимальную цену Договора.
5.2. При приобретении Агентом авиа, ж/д  билетов фактом оказания услуги считается передача Принципалу маршрутных квитанций/электронных билетов в соответствии с заявками Принципала на электронную почту Принципала sm@museikino.ru.
5.3. В случае обмена (переоформления), возврата авиа, ж/д  билетов Принципал информирует Агента о сдачи билетов не позднее чем за 1 (один) час до времени отправления, в данном случае фактом оказания услуги считается списание денежных средств со счета Агента на покупку данных билетов и платежное поручение о возврате указанных средств на счет Агента, за исключением удержания комиссии (сбора) перевозчика (при наличии). При удержании комиссии (сбора) перевозчика при обмене (переоформлении), возврате авиа, ж/д билетов ее оплачивает Принципал. 
В случае приобретения авиабилетов в зарубежные страны услуги оказываются из следующего расчета: одна перевозка одного пассажира включает выполнение рейса в одном направлении, при которой пункт отправления и пункт назначения расположены на территории Российской Федерации и зарубежного государства соответственно.
5.4. Предоставление гостиничных номеров: фактом оказания услуги считается предоставление Агентом электронного ваучера в соответствии с заявками Принципала.
В случае обмена (переоформления), отказа от брони номера в гостинице Принципал информирует Агента не позднее чем за 1 (один) день до момента заселения, в данном случае фактом оказания услуги считается списание денежных средств со счета Агента на оплату номера гостиницы и платежное поручение о возврате указанных средств на счет Агента, за исключением удержание комиссии (сбора) гостиницы (при наличии). При наличии комиссии (сбора) гостиницы в случае обмена (переоформления), отказа от брони номера ее удержание оплачивает Принципал. 
6. Требования к качеству оказываемых услуг
6.1. Агент принимает на себя ответственность и гарантирует полное возмещение убытков при следующих обстоятельствах, произошедших по вине Агента, в случае их документального подтверждения: неправильное оформление документов; искажение либо несвоевременное предоставление информации Принципалу, повлекшее материальные потери.
6.2. Все билеты бронируются и приобретаются Агентом исключительно на оказание услуг перевозчиком, имеющим все необходимые разрешительные документы на оказание соответствующих услуг, отвечающим установленным правилам перевозок пассажиров и действующему законодательству Российской Федерации.
Класс гостиницы должен быть не менее 4 звезд, а в случае отсутствия классов 4 звезды и выше в регионе или стране пребывания представителя Музея, по согласованию с Принципалом осуществляется бронирование в гостинице класса ниже 4 звезды или с отсутствием звездности.
6.3. Стоимость билетов не должна превышать тарифов и сборов, устанавливаемых перевозчиком. Стоимость авиабилета должна включать не менее 1 места багажа 23 кг и 1 места ручной клади 10 кг.
 Стоимость проживания в гостинице не должна превышать тарифов, устанавливаемых такой гостиницей.
6.4. Все оказываемые услуги должны соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации, в том числе:
- Воздушного кодекса Российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ,
- Федерального закона от 24.11.1996 № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации»,
- Федерального закона от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»,
- Федерального закона от 10.01.2003 № 18-ФЗ «Устав железнодорожного транспорта Российской Федерации»,
- Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,
- Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне», 
- Постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2025 № 1912 "Об утверждении Правил предоставления гостиничных услуг и услуг иных средств размещения в Российской Федерации",
- Постановления Правительства РФ от 27.12.2024 № 1951 «Об утверждении Положения о классификации средств размещения» 
- Приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 28.06.2007 № 82 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Общие правила воздушных перевозок пассажиров, багажа, грузов и требования к обслуживанию пассажиров, грузоотправителей, грузополучателей»,
- Приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 05.09.2022 № 352 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров, багажа, грузобагажа железнодорожным транспортом»,
- Приказа Минтранса России от 8.11.2006 № 134 «Об установлении формы электронного пассажирского билета и багажной квитанции в гражданской авиации»,
- Приказ Минтранса РФ от 28.06.2007 № 82 «Об утверждении Федеральных авиационных правил "Общие правила воздушных перевозок пассажиров, багажа, грузов и требования к обслуживанию пассажиров, грузоотправителей, грузополучателей».
6.5. Агент не вправе без согласия Принципала разглашать третьим лицам сведения о Принципале, ставшие известными ему в связи с исполнением Договора, за исключением случаев, когда это необходимо для исполнения Договора. Агент должен соблюдать конфиденциальность информации, полученной в ходе оказания услуг, принимая все возможные меры по защите такой информации от раскрытия.

7. Отчетная документация 
7.1. В состав отчетных документов входят:
- акт сдачи-приемки оказанных услуг,
- копии маршрутных квитанций/электронных билетов/электронных ваучеров, 
- отчет, должен включать в себя информацию: о действиях, совершенных Агентом и величине расходов; о количестве человек, которым предоставлена перевозка, маршрут и её дата; о количестве человек, которым предоставлено место проживания с указанием наименования гостиницы (объекта размещения), адреса и даты проживания, 
- документы подтверждающие расходы, произведенные Агентом за счет Принципала в целях выполнения его заявок.


Приложение № 1
к техническому заданию 





ФОРМА ЗАЯВКИ 
бронирование/приобретение/обмен (переоформление), возврат авиа и ж/д билетов


	
№ п/п
	
Маршрут
	Тип билета (ж/д или авиа), категория
	
Дата отправления 
	Ориентировочное время отправления из г. Москвы
	Дата отправления обратно
	Ориентировочное время отправления в г. Москву
	
Кол-во человек
	ФИО, паспортные данные, дата рождения[footnoteRef:1] [1:  Заполняется при оформлении заявки на приобретение авиа и ж/д билетов] 

	Вид услуги
бронирование/приобретение/обмен (переоформление), возврат

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





       Подпись Принципала 
                     

                    






Приложение № 2
к техническому заданию 






ФОРМА ЗАЯВКИ 
бронирование/оплата/обмен (переоформление)/отмена гостиниц

	№ п/п
	Место оказания услуги
	Даты проживания
	Время заезда
	Время 
выезда
	Количество номеров
	Категория номера
	Количество человек
	ФИО, паспортные данные[footnoteRef:2] [2:  Заполняется при оформлении заявки на оплату гостиницы] 

	Вид услуги
бронирование/оплата/обмен (переоформление), отмена

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Подпись Принципала


	Агент:
	Принципал:

	_____________ / ___________ /

	[bookmark: _GoBack]_______________ / _____________ /




                                                                                  


  Приложение № 2 
к Договору № ______/4/ЕАТ-2026



График оказания услуг

ИКЗ: 261770303816077170100100140010300244

КБК: 0540801 11 2 Я5 60276 611

ОКПД2: 82.99.19

	
№ п/п

	

Наименование услуг
	Сроки исполнения обязательств по Договору

	
	
	
Общий срок 
	Срок исполнения обязательств Исполнителем
	Срок исполнения обязательств Заказчиком

	1
	по оказанию агентских услуг по исполнению поручений по обеспечению сотрудников Музея кино для организации и проведению выставки «Путем кинопленки: история страны через историю российского кинематографа» в г. Казань на основании Приказа от 03.08.2026 № 291-ОД «О проведении выставки», для нужд Принципала
	С момента заключения Договора -21.12.2026
	С момента заключения Договора -07.12.2026  
	08.12.2026 –
21.12.2026





	_____________________ 


___________________ / ___________ /


	___________________


_____________________/  _______________ /





                                                                    


Приложение № 3 
к Договору № _______/4/ЕАТ-2026


Цена единицы услуги
по оказанию агентских услуг по исполнению поручений по обеспечению сотрудников Музея кино для организации и проведению выставки «Путем кинопленки: история страны через историю российского кинематографа» в г. Казань на основании Приказа от 03.08.2026 № 291-ОД «О проведении выставки», для нужд Принципала

ИКЗ: 261770303816077170100100140010300244

КБК: 0540801 11 2 Я5 60276 611

ОКПД2: 82.99.19


	№
п/п
	
Наименование оказываемых услуг
	
ОКПД 2/КТРУ
	Ед. изм.
	Кол-во
	Стоимость за единицу, руб.

	1
	[bookmark: _Hlk126236209]Агентское вознаграждение за исполнение поручения Принципала на покупку авиабилетов эконом класса стоимостью до 7 000 руб.
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	2
	Агентское вознаграждение за исполнение поручения Принципала на покупку авиабилетов эконом класса стоимостью от 7 000 руб. до 9 000 руб.
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	3
	Агентское вознаграждение за исполнение поручения Принципала на покупку авиабилетов эконом класса стоимостью от 9 000 руб. до 12 500 руб.
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	4
	Агентское вознаграждение за исполнение поручения Принципала на покупку авиабилетов эконом класса стоимостью от 12 500 руб.
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	5
	Агентское вознаграждение за исполнение поручения Принципала на покупку авиабилетов бизнес класса
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	6
	Агентское вознаграждение за исполнение поручения Принципала на покупку ж/д билетов РЖД, ГрандСервисЭксперсс в сидячем, плацкартном или купейном вагоне
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	7
	Агентское вознаграждение за исполнение поручения Принципала на покупку ж/д билетов РЖД, ГрандСервисЭксперсс в вагоне СВ или ЛЮКС
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	8
	Комиссия за обмен (переоформление) авиабилета
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	9
	Комиссия за обмен (переоформление) ж/д билета
	
	Усл.ед.
	1
	

	10
	Комиссия за возврат (отмену) авиа, ж/д билетов
	
	Усл.ед.
	1
	

	11
	Агентское вознаграждение за исполнение поручения Принципала на бронирование гостиничных номеров 
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	12
	Комиссия за обмен (переоформление), отмену бронирований номеров в гостинице
	82.99.19
	Усл.ед.
	1
	

	13
	Приобретение авиа, ж/д билетов, оплата номеров в гостиницах
	
	Усл.ед.
	1
	

	
	
	

	Агент:
	Принципал:

	_____________ / ____________ /

	_______________ / _________ /






                                                                                                   Приложение № 4 
к Договору № _________/4/ЕАТ-2026

ФОРМА
АКТ СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
ОКПД2: 82.99.19
КБК: 0540801 11 2 Я5 60276 611
г. Москва                                                                                                    «___» _________ 202_ года 

Федеральное государственное бюджетное учреждение культуры «Государственный центральный музей кино», именуемое в дальнейшем «Принципал», в лице __________________________, действующего на основании _____________________, с одной стороны, и
_____________________________, именуемый в дальнейшем "Агент", в лице ____________________________, действующего на основании ___________________, с другой стороны, вместе именуемые "Стороны" и каждый в отдельности "Сторона", составили настоящий акт о нижеследующем:

1. В соответствии с Договором №_____ от «___» __________202__ г. (далее – Договор) на оказание агентских услуг по исполнению поручений по обеспечению участия представителей Музея кино в выставочных, диалоговых и иных мероприятиях для нужд Принципала Агент оказал Принципалу следующие виды услуг:

	№
п/п
	Наименование услуг
	Единица 
измерения
	Количество
	Цена, руб.

	1
	
	
	 
	 

	2
	
	
	
	 

	…
	
	
	
	

	Итого, руб.:
	



2. Фактическое качество оказанных услуг соответствует (не соответствует) требованиям Договора: ________________________________________________________.
3. Вышеуказанные Услуги, согласно Договору, должны быть оказаны до «__»______ 202_ г., фактически оказаны «___» ______________202_ г.
4. Недостатки оказанных услуг (выявлены/не выявлены) ______________________.
5. Принципал имеет/не имеет претензий к Агенту относительно качества и объема оказанных услуг _____________________.
6. Сумма, подлежащая оплате Агенту в соответствии с условиями Договора, составляет _____________ (____________________) рублей __ копеек.
7. Настоящий акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон (указывается в случае оформления на бумажном носителе).

Приемочная комиссия:
	Принципал:
_____________
_____________________ ___________
	Агент:
_____________
_____________________ __________




ФОРМУ СОГЛАСОВАЛИ:

	Агент:
	Принципал:

	_____________ / __________ /

	_______________ / ____________ /



                                                                                  Приложение № 5
к Договору № ______/4/ЕАТ-2026

                                                                       ФОРМА

Отчет N _____
об исполнении агентского поручения
по договору от _______ № ___________

Федеральное государственное бюджетное учреждение культуры «Государственный центральный музей кино», именуемое в дальнейшем "Принципал", в лице __________________________________________________________, действующего
 на основании _______________, принял настоящий Отчет об
 исполнении агентского поручения от ______________, именуемого в дальнейшем 
"Агент", в лице _________________________, действующего на основании___________, о нижеследующем:

Агентом выполнены порученные функции по бронированию и оформлению: 
	N п/п
	Наименование услуги
	Количество 
	Стоимость единицы, руб..

	Общая стоимость, руб..

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Документы, подтверждающие расходы, произведенные Агентом за счет Принципала, прилагаются

Всего Агентом фактически произведено расходов на сумму ________ (__________) рублей,
 в том числе НДС по ставке, установленной законодательством РФ, - ________ (__________)
 рублей (вариант: НДС не облагается на основании _____________).
Вознаграждение Агента составило ___________ (_________________________) рублей, 
НДС_________________________

Агент _________________/____________________ (подпись/Ф.И.О.)
Принципал _____________/____________________ (подпись/Ф.И.О.)

	Директор

___________________  /____________ /


	Заместитель директора по развитию


__________________/  _______________ /







Приложение № 6
к Договору № _______/4/ЕАТ-2026


РЕГЛАМЕНТ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА

Термины и определения
Для целей настоящего Регламента нижеизложенные термины используются в следующих значениях:
Электронный документооборот (ЭД) – процесс обмена электронными документами, подписанными усиленной квалифицированной электронной подписью, между Сторонами.
Электронная подпись (ЭП) – усиленная квалифицированная электронная подпись, соответствующая требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и действующему законодательству РФ в сфере электронной подписи.
Удостоверяющий центр – юридическое лицо либо государственный орган или орган местного самоуправления, осуществляющие функции по созданию и выдаче сертификатов ключей проверки электронных подписей, а также иные функции, предусмотренные Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Оператор ЭД – организация, обеспечивающая обмен открытой и конфиденциальной информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках электронного документооборота между Сторонами. 
[bookmark: _Hlk212034173]Оператором ЭД Стороны 1 является ООО «Компания Тензор» (система электронного документооборота СБИС). 
Оператором ЭД Стороны 2 является ООО «Компания Тензор» (система электронного документооборота СБИС).
Направляющая Сторона – Сторона, направляющая документ в электронном виде, подписанный ЭП, в системе ЭД по телекоммуникационным каналам связи другой Стороне.
Получающая Сторона – Сторона, получающая от направляющей Стороны документ в электронном виде, подписанный ЭП, в системе ЭД по телекоммуникационным каналам связи.
Роуминг – организация электронного документооборота между участниками информационного взаимодействия, которые работают в системах электронного документооборота, принадлежащих разным операторам электронного документооборота.

1. Особые условия
1.1. [bookmark: _Hlk107572324]В соответствии с Настоящим Регламентом Стороны устанавливают порядок электронного документооборота во исполнение своих обязательств по Договору.
1.2. Электронные документы, которыми обмениваются Стороны настоящего Договора, могут быть подписаны электронной цифровой подписью.
1.3. Стороны соглашаются обмениваться следующими электронными документами, включая, но не ограничиваясь:
– универсальный передаточный документ;
– акт о приемке выполненных работ;
– акт сверки взаиморасчетов;
– счет на оплату;
– запросы, уведомления, требования, официальные письма;
– доверенности;
– акты об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке товарно-материальных ценностей;
- претензии в целях соблюдения досудебного урегулирования спора.
1.4. Электронный документооборот Стороны осуществляют в соответствии с Гражданским кодексом, Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 06.12.2011 «О бухгалтерском учете», приказом Минфина от 05.02.2021 №14н, а так же иными законами и нормативными актами в отношении применения электронного документооборота, принятыми органами государственными управления и обязательными к исполнению после даты подписания настоящего Соглашения.
1.5. При реализации настоящего Договора Стороны обеспечивают конфиденциальность и безопасность персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
1.6. Стороны обязаны информировать друг друга о невозможности обмена документами в электронном виде, подписанными электронной подписью, в случае технического сбоя внутренних систем Стороны. В этом случае в период действия такого сбоя Стороны производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием собственноручной подписью сотрудника, наделённого правом подписи таких документов.
1.7. Оформление и получение квалифицированных сертификатов ключей проверки ЭП Стороны осуществляют самостоятельно и за свой счет.
1.8. Операторы ЭД, услугами которых пользуются Стороны, должны соответствовать требованиям, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять функции по контролю и надзору в сфере налогов и сборов.
1.9. В случае, если в целях обмена электронными документами в рамках настоящего Соглашения Стороны пользуются услугами различных операторов ЭД, такие операторы ЭД должны соответствовать следующим критериям:
1.9.1. Между оператором, которого использует для ЭД Сторона 1, и оператором, выбранным Стороной 2, заключено роуминговое соглашение.
1.9.2. Выбранным Стороной 2 оператором ЭД подтверждена техническая возможность для приема и передачи всех документов, которые могут быть направлены Стороной 1 в соответствии с условиями настоящего Соглашения в электронном виде в соответствии с определенным форматом.
1.9.3. В случае прекращения роуминговых отношений между операторами ЭД, услугами которых пользуются Стороны настоящего Соглашения, равно как и в случае невозможности обмена электронными документами вследствие прекращения таких отношений, а также в случае, если одна из сторон не дала согласие на предоставление формируемых ею документов оператору ЭД, услугами которого пользуется другая сторона, Стороны переходят на обмен документами, оформленными на бумажном носителе, подписываемыми собственноручной подписью и заверенными печатью (при наличии). 
1.10. В случае, если Сторона 2 намерена сменить оператора ЭД, услугами которого он пользуется в рамках настоящего Соглашения, Сторона 2 обязана до начала обмена электронными документами посредством нового оператора ЭД предоставить Стороне 1 соответствующие сведения и обеспечить выполнение положений настоящего Соглашения.
1.11. Отношения Сторон, связанные с формированием, редактированием, обработкой, отправкой, получением, отображением, хранением электронных документов, направляемых и получаемых согласно настоящему Соглашению, регулируются в рамках соответствующих Договорных отношений между сторонами настоящего Соглашения и операторами ЭД в случае, если настоящим Соглашением не установлено иное.
1.12. Документы, подписанные корректной усиленной квалифицированной электронной подписью, доставленные через согласованного Сторонами оператора, имеют юридическую значимость.

2. Признание электронных документов равнозначными 
документам на бумажном носителе
2.1. Электронный документ, подписанный электронной подписью, содержание которого соответствует требованиям нормативных правовых актов, должен приниматься Сторонами к учету в качестве первичного учетного документа, использоваться в качестве доказательства в судебных разбирательствах, предоставляться в государственные органы по запросам последних.
2.2. Подписание электронного документа, бумажный аналог которого должен содержать подписи и (или) печати обеих сторон, осуществляется путем последовательного подписания данного электронного документа каждой из Сторон. Доказательством подписания электронного документа может являться, в том числе ее электронная подпись с идентификатором подписанного документа, то есть без повторного приложения самого документа, подписанного Стороной.
2.3.  Каждая из Сторон несет ответственность за обеспечение конфиденциальности ключей электронной подписи, недопущение использования принадлежащих ей ключей без ее согласия. Если в сертификате электронной подписи не указаны орган или физическое лицо, действующие от имени организации при подписании электронного документа, то в каждом случае получения подписанного электронного документа получающая Сторона добросовестно исходит из того, что документ подписан от имени направляющей Стороны надлежащим лицом, действующим в пределах, имеющихся у него полномочий.
2.4.  Организация электронного документооборота между Сторонами не отменяет использование иных способов изготовления и обмена документами между Сторонами в рамках обязательств, не регулируемых данным Соглашением.
2.5. В случае невозможности своевременного обмена электронными документами, Стороны производят обмен документами на бумажном носителе. 

3. Условия действительности квалифицированной ЭП
3.1. Стороны используют усиленную квалифицированную ЭП, которая в электронном документе равнозначна собственноручной подписи на документе на бумажном носителе при одновременном соблюдении следующих условий:
· квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
· квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;
· имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания;
· квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ и настоящим Договором (если такие ограничения установлены).
3.2. Стороны обязуются сообщать друг другу об ограничениях квалифицированной ЭП в течение 2 (Двух) рабочих дней с момента установления таких ограничений, в противном случае, до момента получения такого уведомления Сторона вправе считать квалифицированную ЭП другой Стороны не обремененной какими-либо ограничениями, а документы, подписанные такой квалифицированной ЭП - имеющими полную юридическую силу.
3.3. Стороны обязаны по необходимости заблаговременно обновлять сертификаты электронных ключей, а при неисполнении этого обязательства немедленно сообщить другой Стороне о возникшей ситуации.
3.4. Стороны обязаны незамедлительно уведомлять другу друга при недействительности сертификата ЭП, выданного удостоверяющим центром.

4. Порядок взаимодействия Сторон
при обмене электронными документами, подписанными ЭП
4.1. Для участия в ЭД Сторонам необходимо:
· получить квалифицированные сертификаты электронных ключей проверки электронной подписи руководителя либо иных уполномоченных лиц;
· заключить с оператором соответствующий Договор согласно требованиям соответствующего оператора;
· получить у оператора идентификатор участника ЭД, реквизиты доступа и другие данные, необходимые для подключения к ЭД.
4.2. Сторона при обмене документами в порядке ЭД в установленный Договором срок формирует необходимый документ в электронном виде, подписывает его ЭП, направляет файл с документом в электронном виде в адрес другой Стороны через оператора ЭД и сохраняет подписанный документ в электронном виде.
4.3. Стороны обязуются своевременно (не позднее следующего рабочего дня с момента получения документа) обмениваться извещениями/подтверждениями в электронном виде о получении и отправке документов по телекоммуникационным каналам связи.
4.4. Если направляющая и/или получающая Сторона не получила в установленный срок любое из положенных подтверждений оператора ЭД или файл с документом, он сообщает о данном факте оператору ЭД.
4.5. В случае необходимости внесения корректировок в направленный посредством ЭД документ, направляющая Сторона в течении 3 (трех) рабочих дней составляет соответствующее информационное письмо и направляет откорректированный документ и информационное письмо получающей Стороне в порядке, установленном оператором ЭД.
4.6. Некорректные документы, признанные таковыми Сторонами, аннулируются с применением электронной подписи уполномоченных лиц Сторон. Аннулированный документ не имеет юридической силы, как следствие не порождает для Сторон никаких прав и обязанностей. При необходимости, направляется документ, скорректированный по отношению к аннулированному.
4.7. В том случае, если Сторона, получившая документы, в течение 5 (пяти) рабочих дней после получения не подписывает документы при отсутствии обоснованных, мотивированных возражений, то такие документы считаются принятыми и полученными надлежащим образом каждой из Сторон. Сторона-получатель подтверждает тем самым факт надлежащего исполнения обязательств по Договору и право Стороны-отправителя оформить данный электронный документ в одностороннем порядке.

5. Прочие условия
5.1. В случае если направляющая Сторона не получила от получающей Стороны и/или оператора получающей Стороны извещение о получении электронного документа и при условии отсутствия от получающей Стороны уведомления, направляющая Сторона оформляет соответствующий документ на бумажном носителе с подписанием собственноручной подписью.
5.2. В случае невозможности и далее производить обмен документами в электронном виде (неполучение извещений о получении электронного документа, отсутствие любого вида связи с получающей Стороной и пр.) направляющая Сторона оформляет документы на бумажных носителях в письменном виде и Стороны считают их оригиналами.
5.3. Любая Сторона вправе в любой момент в одностороннем порядке отказаться от обмена документами через ЭД в соответствии с настоящим регламентом, направив другой Стороне извещение об отказе, подписанное уполномоченным лицом. Обмен документами через ЭД будет считаться прекратившим свое действие по истечении 30 (тридцати) календарных дней с момента доставки извещения Стороне об отказе от обмена через ЭД другой Стороной. В течение указанных 30 (тридцати) календарных дней для Сторон продолжает действовать электронный документооборот.

6. Разрешение споров
6.1. Электронная подпись, которой подписан документ, признается действительной до тех пор, пока решением суда не установлено иное.
6.2.  Любые споры между Сторонами, предметом которых является установление подлинности, то есть целостности текста и аутентичности отправителя электронного документа, передаются для разрешения специально создаваемой экспертной комиссии.
6.3.  При возникновении разногласий относительно подписания с помощью электронной подписи определенных электронных документов Стороны соглашаются предоставить комиссии возможность ознакомления с условиями и порядком работы своих программных и технических средств, используемых для обмена электронными документами.
6.4.  В случае отсутствия согласия по спорным вопросам и добровольного исполнения решения экспертной комиссии все материалы по этим вопросам могут быть переданы на рассмотрение в суд.

7. Действие регламента и порядок его изменения
7.1. Настоящий Договор подписывается и направляется Стороной 1 в адрес Стороны 2 посредством ЭД и вступает в силу с момента его подписания Стороной 2 с применением квалифицированной ЭП.  Условия подписания документов через ЭД автоматически прекращает свое действие досрочно в случае, если хотя бы одна из Сторон на протяжении одного месяца не буде т иметь действительного сертификата электронной подписи.
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