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1. Заказчик.
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Институт синтетических полимерных материалов им. Н.С. Ениколопова Российской академии наук (ИСПМ РАН) (далее – Заказчик).

2. Общие положения.
Настоящее описание объекта закупки содержит основные требования к оказанию комплекса образовательных услуг по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации и профессиональной переподготовки работников Заказчика (далее – образовательные услуги).
Образовательные услуги оказываются организацией, осуществляющей образовательную деятельность на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Общий срок оказания комплекса образовательных услуг: с 01 октября 2026 года по 30 сентября 2027 года.
Форма обучения – заочная с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.
Образовательные услуги предназначены для штатных работников Заказчика (далее – Обучающиеся).
В течение срока оказания услуг Заказчик вправе направлять Обучающихся на одну или несколько дополнительных профессиональных программ в соответствии с потребностями Заказчика.
Максимальное количество Обучающихся, которым по итогам успешного освоения образовательных программ и прохождения итоговой аттестации выдаются документы о квалификации, – не более 50 человек за весь срок оказания услуг.
Максимальное количество документов о квалификации, выдаваемых по итогам успешного освоения образовательных программ и прохождения итоговой аттестации, – не более 50 документов за весь срок оказания услуг.
Один Обучающийся может пройти обучение по нескольким образовательным программам.

3. Цель закупки
[bookmark: _Toc171072343]Целью закупки является повышение профессионального уровня и совершенствование профессиональных компетенций работников Заказчика, а также получение ими компетенций, необходимых для выполнения нового вида профессиональной деятельности, посредством прохождения дополнительных профессиональных программ повышения квалификации и профессиональной переподготовки.

Образовательные программы должны быть ориентированы преимущественно на формирование и совершенствование компетенций работников в области закупочной деятельности, контрактной системы, корпоративных закупок, исполнения и изменения контрактов, определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, применения национального режима, приемки результатов исполнения контрактов, претензионной работы, предупреждения нарушений законодательства и противодействия коррупции.

4. Общие требования к образовательным услугам
Исполнитель должен обеспечить возможность прохождения Обучающимися дополнительных профессиональных программ:
– повышения квалификации продолжительностью от 16 академических часов;
– профессиональной переподготовки продолжительностью от 250 академических часов.
Конкретная образовательная программа, ее продолжительность, дата начала и дата окончания обучения определяются в отношении каждого Обучающегося при направлении его на обучение в пределах срока оказания услуг.
Обучение должно осуществляться в соответствии с образовательной программой и учебным планом Исполнителя.
Начало обучения должно быть возможно с первого числа каждого месяца в течение срока оказания услуг.
Заказчик самостоятельно определяет месяц начала обучения каждого Обучающегося с учетом продолжительности соответствующей образовательной программы.
Окончание обучения по образовательной программе не может быть позднее 30 сентября 2027 года.
Исполнитель должен обеспечить возможность одновременного обучения нескольких работников Заказчика, а также прохождения одним Обучающимся нескольких образовательных программ в течение срока оказания услуг.

5. Требования к направлениям образовательных программ
В рамках оказания услуг Исполнитель должен обеспечить Заказчику возможность выбора дополнительных профессиональных программ, соответствующих профессиональным потребностям работников Заказчика.
Перечень доступных программ должен включать программы повышения квалификации и (или) профессиональной переподготовки по следующим направлениям:
– организация и функционирование контрактной системы в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
– деятельность специалистов и контрактных управляющих в сфере закупок;
– планирование и проведение закупок;
– закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
– определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта и цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
– заключение, исполнение, изменение и расторжение контрактов;
– формирование и исполнение контрактов в электронной форме с использованием Единой информационной системы в сфере закупок;
– приемка товаров, работ и услуг при исполнении контрактов, в том числе с использованием электронных документов;
– ведение реестра контрактов и размещение сведений об исполнении контрактов в Единой информационной системе в сфере закупок;
– применение национального режима при осуществлении закупок;
– закупки строительных работ и работ по капитальному ремонту;
– претензионная работа при исполнении контрактов;
– ответственность за нарушения законодательства о закупках и профилактика нарушений;
– организация и проведение закупок отдельными видами юридических лиц;
– применение национального режима при осуществлении закупок отдельными видами юридических лиц;
– противодействие коррупции и организация антикоррупционной деятельности в организации.
Наименования конкретных образовательных программ определяются Исполнителем самостоятельно в соответствии с реализуемыми им дополнительными профессиональными программами.
Содержание выбранной программы должно соответствовать заявленному направлению обучения.

6. Требования к содержанию и организации обучения
Образовательные программы должны содержать теоретические и практические материалы, необходимые для формирования и совершенствования профессиональных компетенций Обучающихся.
В составе образовательных программ должны быть предусмотрены:
– учебные материалы в электронной форме;
– практические задания;
– упражнения, примеры, таблицы, схемы и (или) иные материалы, способствующие закреплению изучаемых тем;
– разъяснения специалистов и (или) преподавателей;
– видеоматериалы и (или) видеолекции;
– промежуточный контроль знаний при его наличии в образовательной программе;
– итоговая аттестация.
Практическая часть обучения по программам в сфере закупочной деятельности должна предусматривать возможность получения навыков работы с документами и формами, применяемыми при планировании, осуществлении и исполнении закупок.
При наличии в программе домашних и иных практических заданий должна быть обеспечена возможность их направления на проверку и получения Обучающимся результата проверки в электронной форме.
Содержание образовательных программ должно учитывать законодательство Российской Федерации, действующее в период обучения Обучающегося.

7. Требования к дистанционному обучению
Обучение должно осуществляться дистанционно посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» без необходимости постоянного присутствия Обучающегося по месту нахождения Исполнителя.
Каждому Обучающемуся должен быть предоставлен индивидуальный доступ к электронной информационно-образовательной среде Исполнителя на период прохождения соответствующей образовательной программы.
Электронная информационно-образовательная среда должна обеспечивать доступ Обучающегося к:
– учебным материалам образовательной программы;
– практическим заданиям;
– материалам для самостоятельной работы;
– материалам промежуточной и итоговой аттестации;
– информации о ходе и результатах обучения;
– актуальным информационным и нормативным материалам по тематике обучения.
Обучающийся должен иметь возможность осваивать образовательную программу дистанционно с использованием персонального компьютера и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

8. Требования к практическим занятиям и взаимодействию с преподавателями
На период обучения должна быть обеспечена возможность взаимодействия Обучающегося с преподавателями, специалистами и (или) иными лицами, обеспечивающими сопровождение образовательного процесса, с использованием дистанционных средств связи.

Обучающимся должна предоставляться возможность получения консультаций по вопросам:
– содержания изучаемой образовательной программы;
– применения полученных знаний в практической деятельности;
– выполнения практических и домашних заданий;
– организации процесса и индивидуального графика обучения.
В рамках образовательных программ должна быть предусмотрена возможность проведения дистанционных занятий, консультаций, вебинаров и (или) иных форм интерактивного взаимодействия, позволяющих рассматривать практические и актуальные вопросы по тематике обучения.

9. Требования к информационному сопровождению
В период обучения Обучающимся должен быть обеспечен доступ к актуальным информационным материалам по тематике выбранной образовательной программы.
Для программ, связанных с закупочной деятельностью, должны предоставляться актуальные материалы о законодательстве Российской Федерации и его изменениях, необходимых для освоения соответствующей программы.
Обучающимся должна быть обеспечена возможность получения информации об изменениях законодательства и иных актуальных событиях по тематике обучения посредством электронной информационно-образовательной среды и (или) иных электронных средств информирования Исполнителя.

10. Требования к итоговой аттестации
По образовательным программам должна проводиться итоговая аттестация в соответствии с образовательной программой Исполнителя.
Итоговая аттестация может проводиться дистанционно, в том числе в форме тестирования.
Обучающийся допускается к итоговой аттестации после освоения соответствующей образовательной программы в порядке, установленном Исполнителем и законодательством Российской Федерации.

11. Требования к документам о квалификации
Обучающимся, успешно освоившим соответствующую дополнительную профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, Исполнитель должен выдать документ о квалификации установленного образца в соответствии с законодательством Российской Федерации.
По результатам освоения программы повышения квалификации выдается удостоверение о повышении квалификации.
По результатам освоения программы профессиональной переподготовки выдается диплом о профессиональной переподготовке.
Максимальное количество документов о квалификации, выдаваемых в рамках оказания услуг, составляет 50 (пятьдесят).
Исполнитель должен обеспечить внесение сведений о выданных документах о квалификации в соответствующие государственные информационные системы в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

12. Порядок направления Обучающихся на обучение
Заказчик самостоятельно определяет работников, направляемых на обучение, образовательную программу и предполагаемый срок обучения.
Не менее чем за 2 рабочих дня до даты начала оказания образовательной услуги соответствующему Обучающемуся Заказчик направляет Исполнителю сведения и документы, необходимые для организации обучения и зачисления Обучающегося.
В отношении каждого Обучающегося должны быть индивидуально определены:
– фамилия, имя, отчество;
– выбранная дополнительная профессиональная программа;
– объем образовательной программы в академических часах;
– дата начала обучения;
– дата окончания обучения.
Зачисление Обучающегося осуществляется при соблюдении установленных законодательством Российской Федерации требований к освоению соответствующего вида дополнительной профессиональной программы и предоставлении необходимых для зачисления документов.

13. Требования к Исполнителю
Исполнитель должен иметь действующую лицензию на осуществление образовательной деятельности, предоставляющую право осуществлять образовательную деятельность по дополнительному профессиональному образованию.
Исполнитель должен обеспечить организационные, кадровые, информационные и иные условия, необходимые для реализации образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.
Образовательные услуги должны оказываться в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими дополнительное профессиональное образование, и локальными нормативными актами Исполнителя.

14. Порядок оказания и приемки образовательных услуг
Образовательные услуги оказываются отдельно в отношении каждого Обучающегося в течение установленного для него срока обучения.
По окончании оказания образовательных услуг соответствующему Обучающемуся Исполнитель предоставляет Заказчику документы, подтверждающие оказание образовательных услуг, в том числе цифровую копию документа о квалификации Обучающегося, успешно освоившего образовательную программу и прошедшего итоговую аттестацию, универсальный передаточный документ (УПД) либо акт оказанных услуг, а также иные предусмотренные Контрактом документы.
Приемка оказанных образовательных услуг осуществляется Заказчиком отдельно по каждому Обучающемуся.
В ходе приемки проверяется соответствие фактически оказанных услуг:
– выбранной образовательной программе;
– установленному объему образовательной программы;
– установленному сроку обучения;
– требованиям настоящего Описания объекта закупки;
– условиям Контракта и оформленного в отношении соответствующего Обучающегося приложения к нему.

15. Срок оказания услуг
Общий срок оказания комплекса образовательных услуг:
с 01 октября 2026 года по 30 сентября 2027 года.
Конкретные сроки оказания образовательных услуг каждому Обучающемуся определяются Заказчиком и Исполнителем в отношении соответствующего Обучающегося.
Начало обучения должно быть возможно с первого числа каждого месяца.
Окончание обучения по последней по времени образовательной программе должно наступить не позднее 30 сентября 2027 года.

