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УТВЕРЖДАЮ:
Начальник отдела обеспечения деятельности
Главного управления Минюста России по
Санкт-Петербургу и Ленинградской области

________________ И.Е. Кодиспоти
«___» _____________2026 г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку этикеток для опечатывания 
документов "Звездочка"
для нужд Главного управления Минюста России 
по Санкт-Петербургу и Ленинградской области

Предметом закупки является право заключения государственного контракта на поставку этикеток для опечатывания документов "Звездочка") для нужд Главного управления Минюста России по Санкт-Петербургу и Ленинградской области (далее –товар).

Цели и правовое основание для поставки товара
Целью данной закупки является материально-техническое обеспечение деятельности Главного управления Минюста России по Санкт-Петербургу и Ленинградской области.
Основанием для поставки товара является план-график на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Главного управления Минюста России по Санкт-Петербургу 
и Ленинградской области на 2026 год.
Источник финансирования
Источник финансирования – федеральный бюджет на 2026 год, КБК 31803044240990019244, КОСГУ 340, ОКПД2 17.29.11.110.

Количество поставляемого товара
Количество: в соответствии Приложением № 1 к Техническому заданию

Место, условия и сроки поставки товара
Место поставки товара: Санкт-Петербург, Исаакиевская пл., д. 11, подвальное помещение.
Срок поставки товара: в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подписания контракта.
Условия поставки товара: Поставка товара осуществляется в рабочие дни с 10 до 17 часов, перерыв на обед с 13 до 14 часов (в пятницу, а также в предпраздничные дни – до 16 часов), 
по предварительной согласованности с Заказчиком любым, оговоренным между сторонами способом (телефонная, электронная связь), не менее чем за 1 (один) рабочий день до дня поставки товара.
Поставщик обязан передать Заказчику товар в таре и (или) упаковке, обеспечивающей сохранность товаров такого рода при обычных условиях хранения и транспортировки, погрузке, разгрузке. Упаковка товара должна быть без повреждений.
Упаковка товара должна исключать возможность механических повреждений 
и воздействия влаги, не должна содержать следов, пятен, порезов.
Поставленный товар должен иметь маркировку и/или ярлык либо паспорт, содержащий сведения о производителе, виде и количестве товара, дате изготовления, комплектации, цвете и т.д.

Описание объекта закупки
	Поставляемый товар по своим функциональным характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам, техническим характеристикам, комплектности должен соответствовать требованиям Заказчика, согласно Приложению № 1 к Техническому заданию, что должно подтверждаться технической документацией производителя (завода-изготовителя) поставляемого товара.
Все содержащиеся в Техническом задании товарные знаки сопровождаются словами «или эквивалент». 
	Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был 
в употреблении, в ремонте, в том числе, который не был восстановлен, не были восстановлены потребительские свойства).
	Приведенные в Приложении №1 к Техническому заданию наименования торговых 
и фирменных марок, типов и моделей являются описательными. 
	Допускается поставка полнофункциональных эквивалентов товара, при этом функциональные, технические и качественные, эксплуатационные характеристики товаров, предлагаемых участником закупки, должны соответствовать любому из перечисленных 
в Приложении № 1 к Техническому заданию параметров. 
	Эквивалентность товаров будет определяться путём сопоставления функциональных, технических и качественных, эксплуатационных характеристик товаров, указанных 
в Приложении № 1 к Техническому заданию и соответствующих данных, представленных участником закупки.
	Качество поставляемого товара должно соответствовать техническим характеристикам, техническим регламентам, ГОСТам и ТУ на данный вид продукции и подтверждаться сертификатом (декларацией) качества. 
В случае, если поставляемый товар не подлежит обязательной сертификации соответствия, Поставщик предоставляет копию технического паспорта (технический паспорт на товар должен содержать данные о сроках хранения, консервации, упаковке, полезную информацию по эксплуатации, ее особенностям, в том числе и сведения о том, как правильно утилизировать товар).


Требования к качеству и безопасности товара
Поставленный товар должен быть надлежащего качества, соответствующим образом упакован, соответствовать выходным данным, указанным производителем на упаковке 
и в товаросопроводительных документах Поставщика, а также соответствовать требованиям нормативно-технической документации, действующей в Российской Федерации, в части требований к качеству, предъявляемых к товару такого рода.
Поставляемый товар должен обеспечивать безопасность его использования, не должен содержать вредных для здоровья веществ.
Товар должен быть безопасным для жизни, здоровья и окружающей среды при обычных условиях его использования, хранения, транспортировки и утилизации в соответствии с Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителя», от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ 
«О техническом регулировании», от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения».


Требования к сроку и объему предоставления гарантии качества товара
Гарантийный срок на поставляемые товары: не менее 12 месяцев, если больший срок не установлен производителем товара.
Объем предоставления гарантии качества товара: в полном объеме на все товары, представленные в Приложении № 1 к Техническому заданию.
Поставщик обязан гарантировать Заказчику соответствие товара требованиям Технического задания в течение гарантийного срока.
В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, при осуществлении поставки товара, Поставщик должен представить оригиналы или надлежащим образом заверенные копии действующих сертификатов качества и сертификатов соответствия требованиям действующего законодательства Российской Федерации на поставляемый товар, разрешающих использование поставляемого товара на территории Российской Федерации. 
Поставщик гарантирует Заказчику соответствие качества поставляемого им товара стандартам и требованиям, предъявляемым к товару такого рода.
Действие гарантийного срока продлевается эквивалентно времени, прошедшему со дня письменного уведомления Заказчиком об обнаружении недостатков до письменного уведомления Поставщика об их устранении.


Требования, связанные с определением соответствия 
поставляемого товара потребностям заказчика (приемка товара)
Прием товара Заказчиком (в упаковке) по количеству и ассортименту производится после его доставки по адресу получателя и разгрузки на месте по товарной накладной.
Заказчик, уведомив Поставщика, вправе отказаться от принятия некомплектных товаров и товаров ненадлежащего качества.


Перечень приложений к Техническому заданию, 
являющихся его неотъемлемой частью 
Приложение № 1.  «Требования к значениям показателей (характеристик) товара, позволяющие определить соответствие установленным заказчиком требованиям».

Приложение № 1 к Техническому заданию

«Требования к значениям показателей (характеристик) товара, позволяющие определить соответствие установленным заказчиком требованиям»


	Наименование товара, работы, услуги
	Код позиции
	Характеристики товара, работы, услуги
	Коли-чество
этикеток
	Единица измерения
	Страна происхождения товара

	
	
	Наименование характеристики
	Значение характеристики
	Единица измерения характеристики
	
	
	

	Этикетка для опечатывания 
документов "Звездочка"
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	Количество в рулоне (упаковке)
	500
	штука
	3000
	шт.
	

	
	
	Материал
	бумага
	
	
	
	

	
	
	Цвет 
	красный
	
	
	
	

	
	
	Длина 
Ширина
	от 52 до 55
от 52 до 55
	мм
мм
	
	
	

	
	
	Самоклеящиеся этикетки «Звездочка» предназначены для опечатывания любых многостраничных документов и служат для защиты от внесения в них несанкционированных изменений.  Матовые этикетки-звездочки для сшивки документов имеют круглую форму тридцатиконечной звезды. Специальный клеевой слой обеспечивает отличное прилипание и сцепление с поверхностью документа, при попытке отклеивания бумага разрушается. Поверхность этикетки матовая для предотвращения растекания и смазывания печати, обеспечения четкости изображения, текста.
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