Описание объекта закупки
оказание услуг по частной охране (выставление постов охраны) на территории НАДЛ МГУ имени М.В. Ломоносова
ИКЗ 26.17729082090772901001.0007.000.00.00.000
1. Общие положения.
1.1.
Все услуги должны быть оказаны своевременно. Услуги должны быть оказаны качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.1. Все услуги должны быть оказаны в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.2. Все поставляемые товары (при оказании услуг) должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.

1.3. Услуги по своим характеристикам должны соответствовать параметрам, приводимым в требованиях, перечисленных ниже.

1.4. В цену услуги должны быть включены все расходы Участника закупки по оказанию услуг, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров (если при оказании услуг осуществляется поставка товара), а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Контракта должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Контракту.

2. Характеристики оказываемых услуг, а также используемых материалов и используемых и поставляемых товаров.
2.1.
Описание оказываемых услуг.
	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные 

характеристики
	ID ТРУ

	2.1.1.
	Услуги частной охраны (Выставление поста охраны) (Код КТРУ 80.10.12.000-00000003)
	Силами 2 (двух) человек обеспечить охрану территории НАДЛ МГУ имени М.В. Ломоносова (далее – НАДЛ МГУ)

Периодичность – ежедневно 24 часа в сутки. 

Сроки оказания услуг: в течение 50 календарных дней с 9 часов 00 минут рабочего дня, следующего за днем подписания Контракта Сторонами

(общее количество человеко-часов – 2400) 
	638113

	2.1.1.1.
	Наличие оружия у сотрудников мобильной группы
	Нет

КТРУ 80.10.12.000-00000003
	

	2.1.1.2
	Вид услуги по охране
	Охрана имущества, а также обеспечение пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
Охрана объектов, а также обеспечение внутриобъектового режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
КТРУ 80.10.12.000-00000003
	

	2.1.1.3.
	Виды специальных средств охраны
	Не используется

КТРУ 80.10.12.000-00000003
	

	2.1.1.4
	Использование мобильной группы
	Да

КТРУ 80.10.12.000-00000003
	

	2.1.1.5
	Наличие оружия у сотрудников охраны
	Нет

КТРУ 80.10.12.000-00000003
	

	2.1.1.6
	*Время прибытия мобильной группы охраны (группы быстрого реагирования) на охраняемый объект с момента поступления сообщения от оперативного дежурного охранной сигнализации
	не более 15 минут 

Характеристики о потребительских свойствах, в том числе функциональных, технических, качественных, эксплуатационных установлены для обеспечения более точного и четкого описания объектов закупки согласно ч.1 п.1 ст.33 44-ФЗ
	

	2.1.1.6
	* Режим работы
	круглосуточно

Характеристики о потребительских свойствах, в том числе функциональных, технических, качественных, эксплуатационных установлены для обеспечения более точного и четкого описания объектов закупки согласно ч.1 п.1 ст.33 44-ФЗ
	


*Обоснование вкл. доп. характеристик.
В связи с нахождением ценного имущества на охраняемой территории.
2.2. Описание используемых товаров и материалов (если при оказании услуг осуществляется поставка товара). Не требуется.

2.3. Описание используемого оборудования, технически сложных и дорогостоящих товаров. Не требуется.

3.
Список документации, которая должна быть передана заказчику после выполнения работ по Контракту, требования к данной документации:

3.1. Сертификация. При поставке товара должны быть предоставлены следующие сертификационные документы на каждую позицию: не требуется.

3.2. Перечень документации, которая должна быть передана Заказчику после оказания услуг, требования к данной документации: Лицензия Участника на осуществление охранной деятельности с включением следующих видов услуг: - охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности. На выбор участника в составе заявки должен быть предоставлен один из следующих документов: - декларация о соответствии требованию к наличию у участника лицензии с указанием общедоступного государственного реестра лицензий, размещенного лицензирующим органом в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (с указанием адреса сайта или страницы сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых размещён такой реестр лицензий); - выписка из реестра лицензий, в том числе в электронной форме, по типовой форме, утверждённой постановлением Правительства РФ от 29.12.2020 2343.
4.Требования, которым должны соответствовать оказываемые услуги.

4.1. Исполнитель заказа действует в соответствии с Гражданским Кодексом РФ и Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (от 11 марта 1992 г. № 2487-1) и другими применимыми нормативными правовыми актами. Исполнитель организует и выполняет Контрактные обязательства в строгом соответствии с заключенным Контрактом, инструкциями и локальными нормативными документами по обеспечению охраны объекта. Услуги должны оказываться с соблюдением действующего законодательства РФ.
4.2. Оказание услуг должно соответствовать Приказу МЧС России от 16 декабря 2024 г. N 1120 «Об определении порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность, по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ, порядка их утверждения и согласования и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности».

4.3. Оказание услуг должно соответствовать Приказу МЧС России от 05.09.2021 № 596 «Об утверждении типовых дополнительных профессиональных программ в области пожарной безопасности»

5. Требования к гарантийному сроку. Не требуется.
6. Объем и порядок предоставления гарантии качества. Не требуется.
7.  «Этапы/периодичность оказания услуг»
7.1. Оплата за весь срок исполнения Контракта не может превышать общей цены Контракта.
8. Прочие условия:
8.1. Объект охраны: здание Национальной антидопинговой лаборатории (института) Московского государственного университета имени М.В. Ломоносова (НАДЛ МГУ), расположенное по адресу: г. Москва, Елизаветинский пер., д.10, стр.2, пом.1
8.2. Перечень документации на объекте охраны:

- Лицензия организации на осуществление частной охранной деятельности (копия) с указанием разрешенных видов охранных услуг.
- Уведомление лицензирующего органа, выдавшего лицензию на осуществление частной охранной деятельности и территориального органа МВД России по месту охраны имущества (расположения объекта охраны) о принятии объекта под охрану (копия).

- Контракт на оказание услуг по охране объекта НАДЛ МГУ (копия).

- Опись имущества Заказчика, переданного Исполнителю во временное пользование.

- Табель по постам.

- Инструкция по правилам пользования комплексом технических средств охраны.
- Журнал «Приема и сдачи дежурства» охранниками поста.

8.3. Документы, предоставляемые Заказчиком:

- требования трудового внутреннего распорядка, а также внутриобъектового и пропускного режимов (Инструкция о внутри объектовом и пропускном режимах) для сотрудников охраняемого объекта и посетителей;

- список лиц, имеющих право разрешения пропуска посетителей и автотранспорта на территорию учреждения;

- списки лиц, которым разрешен вход на объект охраны;

- списки государственных регистрационных номеров автомобилей, которым разрешен въезд на объект охраны.
8.4. Виды услуг по охране объекта и условия их оказания:

	8.4.1.
	Услуги частной охраны (выставление постов охраны) на территории НАДЛ МГУ имени М.В. Ломоносова 
	Силами 2 (двух) человек обеспечить охрану территории НАДЛ МГУ имени М.В. Ломоносова (далее – НАДЛ МГУ)

Оказание охранных услуг 2 чел. на 24 ч/день.
Исполнитель предоставляет Заказчику в течение 1 (одного) рабочего дня, после заключения Контракта, список работников, на которых возложено непосредственное выполнение обязанностей по охране объекта, в случае внесения изменений в этот список в течении всего периода оказания услуг новые данные предоставляются не позднее 2-х рабочих дней с момента внесения изменений.

Исполнитель предоставляет график сменности в письменном виде, подписанный руководителем.

Информация о размещении постов передаётся Исполнителю Заказчиком в лице Начальника хозяйственного отдела НАДЛ МГУ в уведомительном порядке для служебного пользования при заключении Контракта.
Заказчик предоставляет Исполнителю (сотрудникам охраны) на время исполнения Контракта оборудованные помещения (комнаты) для отдыха и приема пищи в соответствии с Трудовым Кодексом РФ и санитарными нормами.

	8.4.2.
	Охрана имущества, а также обеспечение пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
	Силами 2 постов охраны в ручном режиме обеспечение строгого пропускного режима на входе на территорию НАДЛ МГУ, исключение доступа лиц, не имеющих пропусков установленного образца, либо прибывших на объект в нарушение Правил внутреннего распорядка.

Обеспечение сохранности имущества заказчика путем организации контроля выноса имущества на основе материальных пропусков.

	8.4.3.
	Охрана объектов, а также обеспечение внутри объектового режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
	Контроль соблюдения общественного порядка на территории. В случае возникновения угрозы проникновения на объект посторонних лиц немедленное информирование полиции и Заказчика (руководство НАДЛ МГУ) принятие мер по наведению порядка до прибытия наряда полиции и руководства Заказчика. При необходимости охранники обязаны привлечь для наведения порядка администрацию Заказчика.

При патрулировании территории, как в дневное, так и в ночное время, обязательный контроль: состояния пожарной безопасности, отсутствия посторонних лиц и подозрительных предметов, целостность дверей, замков и оконных стекол зданий. При обнаружении нарушения Правил внутреннего распорядка принятие мер к установлению личности нарушителей, проверка наличия пропуска, предупреждение о недопустимости подобного поведения и, при необходимости, вызов наряда полиции.

О результатах патрулирования докладывать начальнику смены и делать запись в журнале осмотра не реже 2х раз в день.

Силами всех охранников обеспечение соблюдения правил пожарной безопасности на объекте, а в случаях обнаружения на охраняемом объекте возгорания, вызов пожарной охраны, по возможности устранение очага возгорания, оказание помощи администрации в эвакуации находящихся на охраняемом объекте лиц при пожаре, затоплении и иных стихийных бедствиях.

В случае введения на объекте особого положения при проведении антитеррористических мероприятий, проведение на постах радиационного контроля и контроля наличия взрывчатых веществ соответствующей аппаратурой и подготовленными специалистами. Аппаратура и специалисты предоставляются Исполнителем.

В течение всего срока исполнения Контракта два раза в неделю, при посещении объекта начальником охраны проведение разводов и инструктажей, контроль наличия сотрудников на постах, контроль уровня и объёма выполнения обязанностей сотрудниками охраны Исполнителя. Неукоснительное соблюдение требований трудового внутреннего распорядка, а также внутриобъектового и пропускного режимов, в соответствии с Инструкцией о порядке организации внутриобъектового и пропускного режимов сотрудниками охраны.  Выполнение обязанностей сотрудниками Дежурно-диспетчерской службы как органа повседневного управления в составе объектового звена Московской городской территориальной подсистеме единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (МГСЧС) НАДЛ МГУ (В соответствии с Планом действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в НАДЛ МГУ). 

По требованию представителей Заказчика для сопровождения ответственных лиц и объективного контроля качества работы Исполнителя, Исполнитель обязан выделить не менее двух сопровождающих из числа сотрудников охраны. Исполнитель обязан немедленно устранить любые нарушения в работе охраны, выявленные ответственными лицами Заказчика. По результатам проверки ответственными лицами Заказчика в отношении Исполнителя может быть составлен акт проверки с указанием выявленных нарушений со стороны Исполнителя, который обязан подписать начальник охраны (старший смены) объекта Исполнителя. 

Сотрудники охраны не должны допускать нетактичного или грубого обращения с сотрудниками и посетителями НАДЛ МГУ, предъявлять свои требований в вежливой форме, при необходимости давать пояснения и оказывать им помощь, должны быть одеты в форменную одежду, позволяющую определить принадлежность сотрудников, содержать рабочее места в чистоте и порядке, не появляться на рабочем месте в нетрезвом состоянии, не покидать пост без разрешения начальника смены и подмены, не спать на посту, не готовить и не принимать пищу на рабочем месте, не пользоваться на посту радиоприемниками, телевизорами, личными компьютерами и не отвлекаться от несения службы.
При выполнении должностных обязанностей сотрудник охраны должен иметь при себе на посту личную карточку охранника и удостоверение частного охранника.
На постах должны находиться:

- журналы строгой отчетности (постовые ведомости, журнал учёта проверок качества несения службы, журнал учета обхода территории, наблюдательное дело) и вестись записи с указанием времени заступления смены, фамилий дежурных сотрудников на посту, произведенных замен и подмен дежурных лиц, зафиксированных во время дежурства происшествий, произведенных проверок должностных лиц и лиц, контролирующих службу со стороны Исполнителя или Заказчика;

- образцы документов, печатей и подписей, требуемых для работы на объекте.

Не допускается несение службы сотрудником охраны более 24 часов на объекте охраны без смены, более 8 (12) часов без подмены и отдыха. Каждый пост охраны комплектуется из расчёта коэффициента сменности в зависимости от режима труда, установленного действующим трудовым законодательством Российской Федерации. 

Исполнитель должен обеспечить работу каждого сотрудника охраны согласно графику дежурства, разрабатываемому Исполнителем и согласованному с Заказчиком. 

Время непрерывного нахождения на внутренних постах не должно превышать 6 часов. 

Общая продолжительность пребывания сотрудника охраны на посту при 24-часовом графике дежурства - не менее 18 и не более 20 часов.

Сотруднику охраны предоставляется время для приема пищи продолжительностью 2 часа, при 24-часовом графике.

При 24-часовом графике - начало смены в 08 час. 00 мин., окончание смены 08 час. 00 мин. следующего дня. 

При заступлении на смену сотрудник охраны обязан провести процедуру приема-передачи дежурства с записью в Постовой ведомости (Приложение №1) и доложить старшему смены о заступлении на дежурство.

Сотрудник охраны имеет право покидать пост для приёма пищи, отдыха и при возникновении внештатных ситуаций после внесения соответствующей записи в Постовую ведомость (Приложение №1). В иных случаях сотруднику охраны запрещается покидать свой пост. 

При этом пост не должен оставаться без сотрудников охраны (пустым).

Плановые проверки осуществляются Начальником охраны с периодичностью не менее 2х раз в неделю и с обязательной фиксацией факта проверки в Постовой ведомости (Приложение №1).

Внеплановые проверки осуществляются представителями Заказчика без предварительного уведомления. 

В случае обнаружения отсутствия на посту сотрудников охраны во время дежурства (согласно Постовой ведомости) услуга считается не оказанной и не оплачивается.

Запрещается заступление новой смены в выходные и праздничные дни. Время заступления в рабочие дни с 9.00 до 15.00 ч.


8.5. Общие положения.
8.5.1. Смена охраны – группа сотрудников охраны, в количестве, соответствующем Контракту, заступающая на рабочую смену в установленном порядке.

8.5.2. Пост охраны – местность, участок местности или помещения, на которых сотрудник охраны выполняет свои обязанности.

8.5.3. Старший смены охраны – сотрудник охраны, назначенный руководством частной охранной организации, входящий в состав смены охраны и наделенный организационно-контрольными функциями над дежурной сменой охраны.

8.5.4. Сотрудник охраны – частный охранник – гражданин Российской Федерации, достигший восемнадцати лет, прошедший профессиональную подготовку для работы в качестве частного охранника, сдавший квалификационный экзамен, получивший в установленном законодательством Российской Федерации порядке удостоверение частного охранника и личную карточку охранника, подтверждающую факт трудоустройства по трудовому Контракту с частной охранной организацией.

8.5.5. Внутриобъектовый режим – порядок, устанавливаемый Заказчиком, не противоречащий законодательству Российской Федерации, доведенный до сведения работников и посетителей объекта охраны и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на объекте охраны, в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и требованиями пожарной безопасности.

8.5.6. Пропускной режим – порядок, устанавливаемый Заказчиком, не противоречащий законодательству Российской Федерации, доведенный до сведения работников и посетителей объектов охраны и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества с объекта охраны.

Приложение №1 

к Описанию объекта закупки
Постовая ведомость объекта _________________________________Пост №_____________ Дата _________________________ 

	№
	Ф.И.О.
	Время дежурства (Д), технологического перерыва (Т/П), приема пищи (П/П)
	Контроль нахождения сотрудника на рабочем месте начальником охраны 

	
	
	Д
	Т/П
	Д
	П/П
	Д
	Т/П
	Д
	Д
	П/П
	Д
	Т/П
	Д
	Т/П
	Д
	П/П
	Т/П
	Д
	время/

подпись
	время/

подпись
	время/

подпись

	
	
	8:00

10:40
	10:40

11:00
	11:00

13:20
	13:20

14:00
	14:00

16:40
	16:40

17:00
	17:00

19:40
	19:40

20:00
	20:00

20:40
	20:40

23:00
	23:00

23:20
	23:20

2:00
	2:00

2:20
	2:20

5:00
	5:00

5:40
	5:40

6:00
	6:00

8:00
	
	
	




Согласно Описанию объекта закупки, на объекте выставлены: _____________________________________________________________

Проверка поста №_____ представителем Заказчика __________________________ произведена в ___:____ . 

Результаты проверки ______________________________________________________________________________________________________.

Примечание:

Приведен примерный образец таблицы для сотрудника на круглосуточное дежурство (24 часа), временные периоды дежурства (Д), технологического перерыва (Т/П), приема пищи (П/П) могут быть скорректированы с учетом пункта 2.1.12, для сотрудников охраны, заступающих на дневное/ночное дежурство (12, 8 или иной часовой режим), график необходимо скорректировать с учетом пункта 2.1.12. 

Приблизительный пример графика дежурства:
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