ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на поставку канцелярских принадлежностей для обеспечения нужд 
Межрегионального филиала Федерального казённого учреждения «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России» в г. Санкт-Петербурге
	1. Правовое основание закупки

	Основанием для осуществления закупки является План-график закупок ТРУ на 2026 год. 
Требования нормирования в соответствии с ч. 1 ст. 19 Закона № 44 ФЗ: Приказ Федерального казначейства от 03.11.2021 № 300 «Об утверждении нормативных затрат  на обеспечение функций центрального аппарата Федерального казначейства, территориальных органов Федерального казначейства и подведомственного Федерального казенного учреждения «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России»,  не отнесенных к затратам в сфере информационно-коммуникационных технологий» (Приложение № 19).
Источник финансирования: Средства Федерального бюджета.

	2. Непосредственное описание товара

		   № 
   п/п
	Наименование товара
	Код ОКПД2
	Ед. изм.
	Кол-во

	     1
	2
	3
	4
	5

	     1
	Папка регистратор, формат А4, ориентация вертикальная, ширина корешка 50 мм, тип арочного механизма несъемный, цвет обложки черный.
	17.23.13.193
	Штука
	73

	2   2
	Папка регистратор, формат А4, ориентация вертикальная, ширина корешка 80 мм, тип арочного механизма несъемный, цвет обложки черный.
	17.23.13.193
	Штука
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	3.Указание на то, что товар должен быть новым

	Поставляемый товар должен быть новым, не бывшим в употреблении, не восстановленным, надлежащего качества, не должен иметь дефектов, связанных с материалами и/или работой по его изготовлению, либо проявляющихся в результате действия или упущения производителя (Поставщика), при соблюдении Государственным заказчиком правил хранения и/или использования поставляемого товара.

	4.Требования к размерам, упаковке, отгрузке товаров

	Товар должен поставляться в упаковке, способной предотвратить его повреждение или порчу во время перевозки, передачи Государственному заказчику и имеющей маркировку завода-изготовителя.
Способ доставки товара до Государственного заказчика определяется Поставщиком самостоятельно. Поставка товара осуществляется Поставщиком за счет собственных средств и  Государственным заказчиком не возмещается. Все виды погрузочно-разгрузочных работ осуществляются Поставщиком собственными техническими средствами и силами или за счет собственных средств.
Поставщик обязан при поставке Товара в место поставки соблюдать требования Федерального закона от 30 марта 1999 г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» и нормативно-правовых актов, принятых в соответствии с вышеуказанным законом и распространяющих своё действие на территории поставки товара.

	5.Требования к качеству, безопасности

	Поставляемый Товар не должен иметь дефектов, связанных с материалами и/или работой по их изготовлению, либо проявляющихся в результате действия или упущения производителя (поставщика), при соблюдении Государственным заказчиком правил хранения и/или эксплуатации поставляемого Товара.
Поставляемый Товар должен быть безопасен и разрешен для применения на территории Российской Федерации.
Товар должен быть пригоден для целей, для которых товар такого рода обычно используется. Качество товара должно соответствовать действующим в Российской Федерации стандартам, требованиям, предъявляемым к такого рода товарам.

	6. Требования к объему предоставления гарантий качества товара (минимально приемлемые для заказчика либо жестко установленные обязанности поставщика в гарантийный период)

	Гарантия качества распространяется на весь объем поставляемого товара.

В случае, если при использовании Товара Государственным заказчиком выявлены несоответствия функциональных, технических и качественных характеристик Товара условиям контракта в период действия гарантийных обязательств, Поставщик обязуется безвозмездно произвести замену данного некачественного Товара, а также устранить скрытые дефекты и недостатки, произошедшие по вине Поставщика или производителя Товара, в течение 10-ти (десяти) рабочих дней с момента получения от Государственного заказчика такого требования. Гарантийное обслуживание Товара должно производиться Поставщиком, методом замены Товара, вышедшего из строя в течение гарантийного срока, на новый Товар. Замена должна осуществляться в течение 10-ти (десяти) рабочих дней с момента извещения Государственным заказчиком Поставщика о выходе из строя Товара. Все расходы по транспортировке пришедшего в негодность Товара, замененного Товара, в период гарантийного срока, несёт Поставщик.

	7. Требования к гарантийному сроку

	Поставщик должен гарантировать, что функциональные, технические и качественные характеристики предлагаемого товара будут соответствовать требованиям Государственного контракта. 
Срок действия гарантии Поставщика должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара. 
Предоставление  гарантии осуществляется вместе с товаром и действует  с даты подписания Сторонами Акта приемки  товаров, работ, услуг.

	8. Требования по передаче заказчику с товаром технических и иных документов

	Вместе с Товаром поставщик передает Государственному заказчику следующую документацию на товар:
-оригинал товарной накладной/или универсального передаточного документа (далее – УПД) на поставляемый Товар в трех экземплярах;
- оригинал счет – фактуры (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации) на оплату поставляемого товара;
- оригинал счета на оплату поставляемого товара в одном экземпляре.

Вышеуказанные документы должны быть представлены Государственному заказчику на месте поставки товара в день доставки товара, и в случае их непредставления Поставщик будет нести ответственность за просрочку поставки товара.

	9. Порядок сдачи и приемки товара

	Приемка Товара Государственным заказчиком осуществляется в два этапа.
Первый этап – приемка Товара по количеству. 
Приемка Товара по количеству, включая проверку отсутствия внешних повреждений, производится уполномоченными представителями Государственного заказчика в месте доставки Товара и должна быть завершена в день доставки Товара.
По результатам приемки Товара по количеству Государственный заказчик подписывает со своей стороны три экземпляра товарной накладной/или УПД на Товар и передает Поставщику один экземпляр товарной накладной/или УПД на Товар или направляет в тот же срок мотивированный отказ от приемки товара.
Днем поставки товара считается день подписания Сторонами товарной накладной/или УПД на Товар.

Второй этап - приемка Товара по качеству и установление соответствия Товара требованиям Контракта осуществляется в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания Сторонами товарной накладной/или УПД на Товар и завершается подписанием 2 (двух) экземпляров  Акт приемки товаров, работ, услуг (Приложение № 1 к Техническому заданию) (далее – Акт) Сторонами или направлением в тот же срок мотивированного отказа от приемки товара.
Государственный заказчик с помощью программы «1С: Бухгалтерия» формирует, подписывает Акт и направляет на подписание Поставщику. Поставщик в срок, не превышающий 2 (Два) рабочих дня, передает подписанный со свой стороны Акт Государственному заказчику.
Надлежащим образом поставленным, Товар считается со дня подписания Сторонами Акта.
Поставщик имеет право участвовать в приемке Товара по качеству совместно с Государственным заказчиком.
В случаях обнаружения Государственным заказчиком несоответствия количества Товара требованиям Государственного контракта, поставки Товара ненадлежащего качества, либо несоответствующего условиям  Государственного контракта, некачественный Товар возвращается Поставщику за его счет. Поставщик обязуется поставить своими силами и за свой счет Товар, соответствующий условиям  Государственного контракта, в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения мотивированного письменного отказа Государственного заказа.
Товар, не отвечающий условиям предъявляемым настоящим  Государственным контрактом, считается не поставленным. 
Право собственности на поставленный Товар переходит от Поставщика к Государственному заказчику в момент подписания Сторонами  Акта.
Датой приемки товара считается дата  подписания Сторонами Акта.

	10. Порядок оплаты

	Поставленный Товар оплачивается Государственным заказчиком единовременно за счёт средств Федерального бюджета, по факту поставки Товара в полном объеме, в течение 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта.
Форма оплаты - безналичный расчет.

	11.  Место и сроки доставки товара

	Место доставки товара: 192102, г. Санкт-Петербург, ул. Дубровская, д. 11, лит. А, пом. 1Н  (помещение, указанное Государственным заказчиком).

Поставка Товара должна быть осуществлена одной партией в адрес поставки Товара, в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней с даты заключения Государственного контракта, с 09.00 до 16.00 (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница (время московское)), кроме выходных и официально объявленных праздничных дней.

Не позднее, чем за 3 (Три) рабочих дня до даты доставки (отгрузки) Товара в Место поставки  товара, Поставщик обязан уведомить Государственного заказчика в письменном виде о готовности поставить Товар, с указанием точной даты и времени поставки.

	12. Ответственность сторон

	За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по  Государственному контракту Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Размер неустоек (пени, штрафа) определяется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Постановлением Правительства РФ от 30.08.2017 № 1042 «Об утверждении Правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая 2017 г. № 570 и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2013 г. № 1063».
Выплата неустоек (штрафов, пеней) не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему  Государственному контракту.
Неустойка (штрафы, пени) должна быть перечислена одной Стороной по письменному запросу другой Стороны в течение 10 (десяти) календарных дней со дня получения такого запроса.
Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного  Государственным контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
Любые споры, не урегулированные во внесудебном порядке, разрешаются судом (арбитражным судом) по месту нахождения Межрегионального филиала ФКУ «ЦОКР» в г. Санкт-Петербург.
До передачи спора на разрешение суда Стороны примут меры к его урегулированию в претензионном порядке. Претензия должна быть рассмотрена и по ней должен быть дан письменный ответ по существу Стороной, которой адресована претензия, в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты ее получения.
Изменение условий  Государственного контракта  не допускается, за исключением их изменения в случаях предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Расторжение Контракта допускается по соглашению Сторон, решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны  Государственного контракта  от исполнения  Государственного контракта  в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

	13. Дополнительная информация

	Администратор закупочного мероприятия: 
Тихомирова Ирина Васильевна – Ведущий эксперт  отдела материально-технического обеспечения;
рабочий телефон 8 (812)-679-07-15; эл. почта: MSmetanin@roskazna.ru, tihomirovaiv@list.ru. 
Должностное лицо Заказчика, ответственное за правильность оформления первичных платежных документов:
Ромжаев Алексей Борисович;
рабочий телефон: 8 (812)-679-07-15.
эл. почта: romalexmto@yandex.ru. 
Должностное лицо Заказчика, ответственное за организацию исполнения Контракта:
Фофанов Сергей Евгеньевич;
рабочий телефон: 8 (812)-679-07-15.

	14. Приложения к Техническому заданию

	1. Приложение № 1 к Техническому заданию –  форма Акта приемки товаров, работ, услуг.











































Приложение № 1
к Техническому заданию
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на сумму

Форма по ОКУД

Дата

Учреждение (получатель)

Обособленное подразделение

Структурное подразделение

Главный администратор доходов бюджета (Учредитель) Глава по БК

Наименование бюджета по ОКТМО

Валюта (наименование) по ОКЕИ

Адрес грузополучателя 

Заказчик ОГРН

ИНН КПП

Адрес заказчика

Место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги

Документ-основание о создании приемочной комиссии Номер

Дата

Основание приемки товаров, работ, услуг Номер

Дата

1. Сведения о поставщике (подрядчике), грузоотправителе, страхователе

2. Сведения о транспортировке и приемке груза Форма 0510452 с. 2

3. Сведения о целостности пломб, упаковки, количестве мест и массе груза

Представитель поставщика

(подрядчика)

Товары, работы, услуги приняты

4. Сведения о приемке товаров, работ, услуг Форма 0510452 с. 3

Итого 

5. Сведения о количественном и качественном расхождении при приемке товаров, работ, услуг

Ответственный исполнитель

Представитель поставщика

(подрядчика)

Товары, работы, услуги приняты

ПРИНЯТО ДЕНЕЖНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО



УТВЕРЖДАЮ

Руководитель заказчика

(уполномоченное лицо)

Руководитель 

(уполномоченное лицо)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

"______"________________________20______г. "______"________________________20______г.

АКТ № 



приемки товаров, работ, услуг

КОДЫ

0510452

от  



26.03.2024

МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ФИЛИАЛ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ "ЦЕНТР ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

КАЗНАЧЕЙСТВА РОССИИ" В Г. САНКТ-ПЕТЕРБУРГЕ

по Сводному

реестру 001D1017



по Сводному

реестру



Межрегиональный филиал ФКУ "ЦОКР" в г. Санкт-Петербурге



Федеральное казначейство 100

Федеральный бюджет 00000001

RUB 643

199406, Санкт-Петербург г, Малый В.О. пр-кт, дом 64, корпус 2



7709895509 780143001



(идентификатор государственного контракта, договора) 

Код 

строки

Наименование реквизитов юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, физического лица

Сведения о поставщике (подрядчике) Сведения о грузоотправителе Сведения о страхователе

1 2 3 4 5

1 Полное наименование юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического 

лица



2 Краткое наименование юридического лица, индивидуального 

предпринимателя



3 Адрес (местонахождение) юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, физического лица



4  ОГРН (ОГРНИП) юридического лица, индивидуального 

предпринимателя



5 ИНН юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

физического лица



6 КПП юридического лица



Код

строки

Информация о транспортировке груза

Время приемки (час. мин.)

Место составления Акта приемки 

товаров, работ, услуг (ф. 0510452)

отправка груза со станции 

(пристани, порта)

прибытие на место назначения 

(станция, пристань)

 выдача груза транспортной организацией

вскрытие вагона (других транспортных 

средств)

 доставка на склад получателя

дата время дата время дата время дата время дата время начало окончание

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Код

строки

Целостность 

опломбирования

Вид упаковки 

или тары

Состояние 

упаковки или тары 

при приемке

Единица измерения 

Способ измерения 

(взвешивание, счет мест, 

обмер и т.п.)

Количество мест груза

Масса груза, т

Товары, содержащиеся в упаковке (таре), 

по маркировке

Условия хранения товара 

на складе получателя

наименование код по ОКЕИ

в пункте 

отправления

в пункте прибытия

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

"______"________________________20______г.



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Отклоне-

ние по 

количеству 

(объему)

Код

строки

Код товара/

работ, услуг

Наименование товара 

(описание выполненных работ, 

оказанных услуг)

Страна происхождения товара Единица измерения 

количество 

(объем)

сумма НДС, 

предъявляемая 

покупателю

стоимость товаров 

(работ, услуг), с 

НДС

регистрационный 

номер декларации 

на товары/

регистрационный 

номер партии товара, 

подлежащего 

прослеживаемости

"______"________________________20______г.

По документам поставщика (подрядчика) Фактически принято

номер 

сертификата 

соответствия 

товара

всего

в том числе 

количество 

(объем) 

фактически 

принятого 

товара, 

работы, 

услуги, не 

соответству-

ющие 

качеству

цифровой 

код

краткое 

наиме-

нование

код по 

ОКЕИ

условное 

обозначение

(националь-

ное)

цена 

(тариф) 

за единицу 

измерения

стоимость 

товаров 

(работ, услуг), 

без НДС

ставка НДС

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18



Код

строки

Код товара/

работ, услуг

Наименование товара (описание 

выполненных работ, оказанных услуг)

Всего отклонений по количеству и 

качеству

В том числе отклонения по количеству В том числе отклонения по качеству

недостача излишки брак и бой

несоответствие страны 

происхождения товара

регистрационный номер 

декларации на товары/

регистрационный номер партии 

товара, подлежащего 

прослеживаемости, 

не соответствующий номеру, 

заявленному 

в перевозочных 

документах

несоответствие 

требованиям, 

функциональным и 

техническим 

характеристикам

прочее

количество 

(объем)

стоимость товаров 

(работ, услуг), с 

НДС

количество

стоимость 

товаров, с НДС

количество

стоимость 

товаров, с НДС

количество 

(объем)

стоимость товаров 

(работ, услуг), с 

НДС

цифровой 

код

краткое наиме-

нование

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Итого 



Итого



Итого



Итого



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

 



(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (номер контактного телефона) (электронный адрес)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

"______"________________________20______г.

"______"________________________20______г.



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)


