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Приложение к контракту 
№ ___________________
от ___________________ 

Техническое задание 
на оказание услуг по вывозу и утилизации архива

[bookmark: _GoBack]Срок исполнения обязательств с даты подписания контракта до 31 июля 2026 года.
Способ уничтожения бумажных документов, не подлежащих хранению, выбирается при условии, что будет исключена возможность восстановления, ознакомления с ними посторонних лиц, а также неполное их уничтожение. 
Допускается уничтожение документов способом сжигания, химической обработки активными веществами, воздействующими на бумагу и превращающими её в однородную массу, или измельчением на промышленном шредере.
При выборе вида уничтожения способом сжигания необходимо отследить, чтобы все папки с документами прогорали до основания.
При выборе вида уничтожения способом измельчения на промышленном шредере документы должны измельчаться на полосы шириной не более 12 мм, после чего смешиваться с другими сортами макулатуры.
Документы утилизируются в присутствии уполномоченных лиц или при условии проведения видеоконтроля и фотофиксации. Документы нельзя отправить на ближайшую мусорную свалку, рвать на части или использовать в качестве черновиков.
Уничтожение документальных материалов, содержащих информацию, должно производиться в любом из следующих муниципальных образований Липецкой области: г. Липецк, г. Елец, г. Грязи, г. Лебедянь, г. Усмань в присутствии лиц из представителей заказчика.
Места передачи и объемы документальных материалов на уничтожение осуществляется по следующим адресам:

	
Адрес обособленного подразделения
	Место нахождения документов
	Ориентировочное количество документов, кг.

	г. Липецк, ул. Октябрьская, д. 26
	цокольный этаж
	7560

	ОП №1 - г. Липецк, ул. Интернациональная, д. 5
	6 этаж, лифта нет
	1714

	ОП №2 - г. Липецк, пл. Революции, д.10
	1 этаж, 2 этаж, лифта нет
	3442 

	ОП №3 - г. Липецк, ул. Неделина, д. 4а
	1 этаж
	4201

	ОП №4 - Липецкая область, г. Елец, 
п. Строитель, д. 18.
	2 этаж, лифта нет
	1313

	ОП №6 - Липецкая область, 
г. Лебедянь, ул. Свердлова, д. 82
	1 этаж
	1897

	ОП№7 - Липецкая область, 
г. Усмань, ул. Терешковой, д. 11
	1 этаж
	1269

	ОП №8 - Липецкая область, 
г. Грязи, ул. Пионерская, д. 7
	1 этаж
	4543

	ИТОГО
	25939 



Получение, погрузка, доставка документальных материалов, содержащих информацию, обеспечение мероприятий по исключению ознакомления с ними посторонних лиц до места уничтожения информации и окончательное уничтожение - осуществляется за счет сил и средств Исполнителя. 
Время передачи документальных материалов, содержащих информацию исполнителю от заказчика производится с 9:00 ч. до 16:00 ч. в рабочие дни с соблюдением требования пропускного и внутриобъектового режимов, установленных на объектах Заказчика.
На уничтоженные документальные материалы, содержащие информацию, составляется акт об уничтожении документов и дел, с отметкой каким способом произошло уничтожение, указанием места и времени уничтожения и фактического объема.

 Контактная информация для получения документальных материалов: 
	№ п/п
	Адрес
	Контактный телефон

	1
	г. Липецк, 
ул. Интернациональная, д.5
	28-87-16, доб.1066 Рогачева Наталья Леонидовна
28-87-16, доб.1014 Смольянинова Наталья Александровна

	2
	Липецкая область, 
г. Грязи, ул. Пионерская, д.7
	(47461) 2-92-03, доб.2207 Марчукова Надежда Михайловна
28-87-16, доб.1066 Рогачева Наталья Леонидовна
28-87-16, доб.1014 Смольянинова Наталья Александровна

	3
	Липецкая область, 
г. Усмань, ул. Терешковой, д.11
	(47472) 3-36-46, доб.3015 Гоева Людмила Юрьевна
28-87-16, доб.1066 Рогачева Наталья Леонидовна
28-87-16, доб.1014 Смольянинова Наталья Александровна

	4
	Липецкая область, 
г. Лебедянь, 
ул. Свердлова, д.82
	(47466) 3-75-02, доб.3479 Косенко Надежда Вячеславовна
28-87-16, доб.1066 Рогачева Наталья Леонидовна
28-87-16, доб.1014 Смольянинова Наталья Александровна

	5
	Липецкая область, г. Елец, п. Строитель, д.18.
	(47467) 5-96-90, доб.4211 Паршина Ольга Михайловна
28-87-16, доб.1066 Рогачева Наталья Леонидовна
28-87-16, доб.1014 Смольянинова Наталья Александровна

	6

	г. Липецк, 
пл. Революции, д.10
	28-87-16, доб.3817 Ильичева Татьяна Станиславовна
28-87-16, доб.3815 Жихарева Надежда Михайловна
28-87-16, доб.1066 Рогачева Наталья Леонидовна
28-87-16, доб.1014 Смольянинова Наталья Александровна

	7
	г. Липецк, 
ул. Октябрьская, д.26
	28-87-16, доб.1205 Боркова Елена Николаевна
28-87-16, доб.1066 Рогачева Наталья Леонидовна
28-87-16, доб.1014 Смольянинова Наталья Александровна

	8
	г. Липецк, 
ул. Неделина, 4а
	28-87-16, доб.5116 Бабенко Виктория Михайловна
28-87-16, доб.1066 Рогачева Наталья Леонидовна
28-87-16, доб.1014 Смольянинова Наталья Александровна


 
Заказчик										Исполнитель
