Описание объекта закупки (Техническое задание)
Оказание услуг по перевозке, включая погрузо-разгрузочные работы имущества и документов  Представительства МИД РФ в г. Хабаровске

1. Общие требования к оказанию услуг

1.1. Автомобильный транспорт Исполнителя, используемый при оказании услуг, должен быть с кузовом закрытого типа (фургон) грузоподъемностью от 1,5 до 15 тонн, не допускающим попадания влаги в виде дождя, снега и дорожной грязи, в надлежащем санитарном и технически исправном состоянии, оборудованный всем необходимым для перевозки. 
1.2. Перевозка имущества (офисная мебель и оргтехника: шкафы, столы, тумбочки, офисные кресла, стулья, сейфы, складское оборудование, компьютеры, принтеры, МФУ и т.п.) из помещений Заказчика в административном здании. 

1.3. Услуги должны быть оказаны с соблюдением технологий, методов, правил, стандартов, технических условий и других нормативных документов, установленными действующим законодательством РФ для данного вида услуг, а также с выполнением мероприятий по охране труда и пожарной безопасности. Ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности, охраны труда и санитарно-гигиенического режима возлагается на Исполнителя. 

1.4. Услуги по Контракту оказываются на основании заявки Заказчика. Заявка на оказание Услуг подается Заказчиком не менее чем за 2 часа до начала оказания Услуг на электронный адрес: _________________. 
1.5.  Погрузка/разгрузка в автомобильные транспортные средства должна происходить в присутствии представителя Заказчика. Исполнитель в целях контроля за весом перевозимых документов вправе осуществлять контрольное взвешивание пакетов с документами при погрузке. После осуществления погрузки Заказчик осуществляет пломбировку дверей кузова, перед началом разгрузки Заказчик в присутствии Исполнителя проверяет целостность пломб и осуществляет их вскрытие. Заказчик осуществляет сопровождение автомобиля осуществляющего перевозку по маршруту г. Хабаровск, у. Шевченко д. 20, до г.Хабаровск, ул. Пушкина д. 46. Ответственность за сохранность документов до момента разгрузки лежит на Исполнителе.  
1.6.  Погрузка/разгрузка в автомобильные транспортные средства осуществляется через центральный и боковые входы. На пути от помещений, где расположен груз, до места погрузки в транспортные средства имеются ступени и порожки. Исполнителю при переноске, перевозке документов в административных зданиях Заказчика не допускать нарушение целостности оштукатуренных поверхностей стен, откосов и др. 
1.7. Перемещение документов на этажи осуществляется вручную. Исполнитель вправе использовать деревянные, металлические помосты, лотки и др. приспособления при  погрузочно/разгрузочных работах по согласованию с Заказчиком. Транспортировка стеллажей осуществляется в собранном состоянии.
1.8. Перемещение на этажах возможно вручную, либо с использованием ручных транспортных тележек или других приспособлений, с учетом габаритов проходов, лестничных клеток и дверных проемов, по согласованию с Заказчиком. 
1.9.  Работники Исполнителя должны иметь гражданство РФ, или оформленное разрешение на работу в РФ, в соответствии с законодательством РФ. Количество работников оказывающих услуги по перемещению Исполнитель согласовывает с Заказчиком. Исполнитель в течение 2 (двух) календарных дней со дня заключения контракта предоставляет списки сотрудников участвующих в работах по перемещению документов и стеллажей. 
1.10. Укладка в кузове транспортного средства осуществляется в соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.04.2011 г. № 272 «Об утверждении правил перевозок грузов автомобильным транспортом». 
1.11. При погрузке/разгрузке необходимо исключить воздействие на них атмосферных осадков. \

1.12. Все работники Исполнителя должны знать и работать в соответствии с правилами по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов (Приказ Минтруда и социальной защиты России от 28.10.2020 № 753н «Об утверждении Правил по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов»); 
1.13. До начала оказания услуг Исполнитель представляет Заказчику список автомобилей с указанием государственного регистрационного знака, а также список лиц осуществляющих погрузку и разгрузку для допуска на территорию и в здание Заказчика. 
1.14. Исполнитель должен оказывать услуги качественно, в полном объеме, в срок, в соответствии с требованиями:

- Гражданского кодекса Российской Федерации;

- Федерального закона от 30.06.2003 № 87-ФЗ «О транспортно-экспедиционной деятельности»;

- Федерального закона от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 08.09.2006 № 554 «Об утверждении Правил транспортно-экспедиционной деятельности»;

- ГОСТ Р 52298-2004. Национальный стандарт Российской Федерации. Услуги транспортно-экспедиторские. Общие требования (утвержден приказом Ростехрегулирования от 30.12.2004 № 148-ст); 

- ГОСТ 12.0.004-2015. Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Организация обучения безопасности труда. Общие положения. 

- и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2. Требования к оказанию услуг по перемещению документации и имущества Представительства
 2.1. Оказание услуг по перемещению документов, имущества  и мебели осуществляется в соответствии с Техническим заданием и прилагаемым списком имущества для перевозки .

	Адрес погрузки/
разгрузки  
	Характеристика помещений, из которых будет производиться  отгрузка  
	Данные по хранилищу

	Примечание

	г. Хабаровск, 

ул. Шевченко, д. 20. 
Г. Хабаровск, ул. Пушкина , 46,  2 этаж. 
	Хранилище расположено в помещении 1 этажа площадью 260 м², Перемещение   возможно только  вручную.
 Входные группы  имеют лестничные пролеты.
	
	Помещения  для организации временного хранения  подготовленного к отгрузке имущества отсутствуют. 


	№п/п
	Наименование

	1
	Перевозка документов и имущества
1.1. Упаковка в картонные коробки – 80 единиц, 

1.2. Упаковка  в пупырчатую плёнку – 70 единиц

1.3.  Предоставление грузового авто – 8 единиц

1.4. Выгрузка/погрузка мест свыше 100 кг – 10 единиц

1.5. Выгрузка-погрузка мест повышенной ценности (хрупкий груз) – 30 единиц.

	2
	Перевозка компьютерной и иной техники:

- Компьютер в сборе – 14 шт.

- Монитор – 5шт. 

-ИБП-8 шт
- Копировальные аппарата (Принтер, МФУ) – 12 шт.
Ламинатор – 2 шт. 

Кондиционеры-10

Холодильники-4 шт.
Радиаторы электрические  – 3 шт.


	3
	перевозка мебели:

Шкафы различные -36 шт. .

Столы различные -12 шт. 
- Кресла офисные - – 16 шт.

- Стулья – 20 шт.

- Тумба – мобильная – 10шт.
Диван – 4 шт.

Сейф металлический -11 шт

Мягкая мебель -4 ед.




 (мебель  перевозится в собранном состоянии!!!!!)
Передача имущества оформляется Приемо-сдаточной накладной по количеству подлежащих транспортировке единиц, которая подписывается представителями Заказчика и Исполнителя. 

Разгрузка осуществляется по адресу: Хабаровск , ул . Пушкина 46, 2 этаж  . 

Охраняемой парковки и мест стоянки нет, подъездные пути для разгрузки ограничены.
Сроки и время оказания услуг: со дня, следующего за днем заключения контракта, исключительно в рабочее время с 9:00 до 18:00 час. До 31 ноября 2026 года по предварительным заявкам, с оформлением документов на каждую доставку в рамках суммы настоящего контракта. 
