Государственный контракт № _______________________
на оказание услуг по изготовлению печатей для нужд Федерального казенного учреждения «Главное бюро медико-социальной экспертизы Федерального медико-биологического агентства» 
ИКЗ: 261773456475877340100100480000000000

	г. Москва
	«____»__________2026 г.



Федеральное казенное учреждение «Главное бюро медико-социальной экспертизы Федерального медико-биологического агентства» (ФКУ «ГБ МСЭ ФМБА России»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице заместителя руководителя по контрактной работе Савцова Павла Владимировича, действующего на основании доверенности от 26.12.2025 № 4270, с одной стороны, с одной стороны, и _____________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», действующий на основании ______________________________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», руководствуясь Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, учитывая пункт 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», заключили настоящий государственный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:
1. [bookmark: _ref_613323]Предмет Контракта
1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по изготовлению печатей (далее – услуги) в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Контракту) и Спецификацией (Приложение №2 к настоящему Контракту), а Заказчик обязуется принять и оплатить фактически оказанные услуги на условиях и в порядке, установленных настоящим Контрактом.
1.2. Перечень действий, которые должен совершить Исполнитель в рамках указанной деятельности, и объем услуг приведены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Контракту).
2. [bookmark: _ref_683718]Качество услуг
2.1. Требования к качеству оказываемых услуг установлены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Контракту). Качество оказываемых услуг должно соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации.
2.2. Требования к материалам, используемым при оказании услуг, установлены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Контракту).
3. [bookmark: _ref_766889]Цена Контракта и порядок оплаты
3.1. [bookmark: _ref_712497]Цена Контракта составляет ________ (________) рублей __ копеек, НДС 22%/НДС не облагается на основании _______________.
3.2. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком Исполнителю, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
3.3. Цена Контракта включает в себя все расходы по изготовлению печати на автоматической оснастке, доставку, стоимость запасных частей и материалов, а также налоги, сборы, уплату таможенных пошлин, страхование, и иные обязательства в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.4. Цена Контракта является твердой, определяется на весь срок исполнения Контракта и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.5. Цена Контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренного Контрактом количества и качества оказываемых услуг и иных условий Контракта. 
Источник финансирования Контракта – средства Федерального бюджета. Авансирование не предусмотрено.
3.6. Оплата производится по факту оказания услуг в срок не превышающий 7 (семи) рабочих дней с даты завершения приемки, оформленной актом приемки товаров, работ, услуг (ф.0510452) (далее - Акт приемки (ф.0510452)) по унифицированной форме, установленной Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее – Приказ № 61н), по счету на оплату, предоставленному Исполнителем Заказчику. Датой оформления – считается дата утверждения Акта приемки (ф. 0510452) Заказчиком. 
3.7. Оплата по Контракту осуществляется по безналичному расчету платежными поручениями путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в Контракте. В случае изменения расчетного счета Исполнитель обязан в трехдневный срок с момента изменения расчетного счета в письменной форме сообщить об этом Заказчику, указав новые реквизиты расчетного счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в Контракте счет Исполнителя, несет Исполнитель. Обязательства по оплате оказанных услуг считаются исполненными в день списания денежных средств со счета Заказчика.



4. Условия оказания услуг. Сроки оказания услуг.
4.1. Порядок и сроки оказания услуг установлены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Контракту).
4.2. Общие требования к оказанию услуг и к их безопасности установлены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Контракту).
4.3. Требования к запасным частям и материалам, используемым в ходе оказания услуг, установлены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Контракту).
4.4. Условия гарантии качества оказываемых услуг установлены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Контракту).
5. Порядок приемки оказанных услуг
5.1. [bookmark: _ref_723780]По факту оказания услуг Исполнитель составляет акт оказанных услуг и направляет его Заказчику не позднее 20 (двадцати) рабочих дней с момента окончания отчетного периода.
5.2. Исполнитель направляет акт оказанных услуг в письменной форме или в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Исполнителя, посредством системы электронного документооборота, в порядке, предусмотренном Приложением № 3 к настоящему Контракту.
5.3. Заказчик не позднее 20 (двадцати) рабочих дней со дня получения от Исполнителя акта оказанных услуг обязан принять оказанные услуги и направить Исполнителю подписанный акт оказанных услуг или направить Исполнителю мотивированный отказ от подписания акта оказанных услуг в письменной форме или в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, в случае направления Исполнителем акта оказанных услуг посредством системы электронного документооборота.
5.4. В случае мотивированного отказа Заказчика от подписания акта оказанных услуг, Заказчиком составляется соответствующий документ с перечнем выявленных в услугах недостатков и сроками их устранения. При этом указанные недостатки оказанных услуг Исполнитель обязан устранить за счет собственных средств, после чего сдать оказанные услуги Заказчику в порядке, предусмотренном настоящим разделом Контракта.
5.5. По итогам приемки оказанных услуг Заказчик оформляет Акт приемки (ф.0510452). Оформление документов о приемке оказанных услуг осуществляется в соответствии с требованиями действующих нормативных документов, в том числе в порядке и на условиях, предусмотренных в Приказе № 61н. Акт приемки (ф.0510452) формируется на основании данных документов, предоставленных Исполнителем и подтверждающих оказание услуг. 
5.6. По результатам приемки оказанных услуг, проведенной без участия Исполнителя, Заказчик уведомляет Исполнителя о результатах приемки путем направления на электронный адрес Исполнителя электронного Акта приемки (ф. 0510452) (скан копии Акта приемки (ф. 0510452), оформленного Заказчиком на бумажном носителе) в течение 7 (семи) рабочих дней с момента его подписания Заказчиком.
5.7. Заказчик вправе подписать Акт приемки (ф.0510452) в одностороннем порядке, за исключением случаев выявления расхождений оказанных услуг с условиями Контракта. В случае выявления расхождений оказанных услуг с условиями Контракта, приемка осуществляется с участием представителя Исполнителя, а при его отсутствии при приемке подписанный со стороны Заказчика Акт приемки (ф.0510452) направляется Исполнителю на подписание. Если Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней не направит Заказчику подписанный Акт приемки (ф.0510452) с расхождениями, такой Акт приемки (ф.0510452) считается подписанным Исполнителем.
6. [bookmark: _ref_736435]Привлечение третьих лиц к оказанию услуг (соисполнителей)
6.1. [bookmark: _ref_739334]Исполнитель вправе привлекать к оказанию услуг любых третьих лиц (соисполнителей), предварительно уведомив Заказчиком.
6.2. [bookmark: _ref_743618]Исполнитель несет перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств соисполнителем в соответствии с п. 1 ст. 313 и ст. 403 ГК РФ.
7. Права и обязанности Сторон 
7.1. Исполнитель обязуется:
7.1.1. Оказать услуги надлежащим образом и надлежащего качества в соответствии с требованиями, установленными Контрактом, действующим законодательством Российской Федерации, государственными стандартами, а также иными нормами и правилами, устанавливающими требования к оказанию данного вида услуг в Российской Федерации.
7.1.2. Оказать услуги своими силами, средствами, материалами в объеме и в сроки, предусмотренные настоящим Контрактом.
7.1.3. Оказать услуги с соблюдением правил техники безопасности, охраны труда, пожарной безопасности, электробезопасности, санитарно-эпидемиологических требований и других предъявляемых законодательством Российской Федерации требований к оказанию данного вида услуг данного вида.
7.1.4. Оказать услуги в объеме и в сроки, предусмотренные настоящим Контрактом и Техническим заданием.
7.1.5. Предоставить результаты оказанных услуг по месторасположению Заказчика в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Контракту).
7.1.6. По результатам оказания услуг представить Заказчику:
- счет;
- счет-фактуру, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации (если цена настоящего Контракта включает НДС);
- подписанные со своей Стороны акт оказанных услуг (2 экземпляра), в котором указываются фактический объем и стоимость оказанных услуг.
7.1.7.  Своими силами и за свой счет устранять недостатки, допущенные по своей вине при исполнении обязательств по настоящему Контракту.
7.2. Исполнитель имеет право:
7.2.1. Требовать оплаты услуг, фактически оказанных в соответствии с условиями, предусмотренными настоящим Контрактом, в порядке, установленном настоящим Контрактом.
7.2.2. Осуществлять иные права, предусмотренные Контрактом и законодательством Российской Федерации.
7.3. Заказчик обязуется:
7.3.1. Принять и оплатить фактически оказанные в соответствии с условиями настоящего Контракта услуги в порядке и в сроки, установленные настоящим Контрактом.
7.4. Заказчик имеет право:
7.4.1. Осуществлять контроль за ходом и качеством оказания услуг, соблюдением сроков их оказания, не вмешиваясь в деятельность Исполнителя.
7.4.2. При исполнении Контракта по согласованию Заказчика с Исполнителем допускается оказание услуг, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в Контракте.
8. [bookmark: _ref_783537]Ответственность Сторон
8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных настоящим Контрактом, Заказчик и Исполнитель несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (пеней).
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения, установленного Контрактом срока исполнения обязательства, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
8.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик вправе требовать оплаты неустоек (пеней).
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены настоящего Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем.
8.4. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, не может превышать цену настоящего Контракта.
8.5. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, не может превышать цену настоящего Контракта.
8.6. Уплата неустойки не освобождает Сторону от исполнения обязательств по настоящему Контракту.
8.7. Требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) должно быть исполнено в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня его получения Стороной, в случае обоснованности такого требования.
8.8. [bookmark: _ref_850598]Стороны настоящего Контракта освобождаются от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажут, что просрочка исполнения соответствующего обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
9. Обстоятельства непреодолимой силы (форс-мажор)
9.1. Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если такое неисполнение является следствием обстоятельств непреодолимой силы, включая (но не ограничиваясь) землетрясение, наводнение, пожар, тайфун, ураган и другие стихийные бедствия, военные действия, массовые заболевания и действия органов государственной власти и управления и другие обстоятельства, не зависящие от воли Сторон. 
9.2. Указанные события должны носить чрезвычайный, непредвиденный и непредотвратимый характер, возникнуть после заключения Контракта и не зависеть от воли Сторон.
9.3. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы Сторона должна без промедления известить о них другую Сторону в любой форме (предпочтительно в письменной). В извещении должны быть сообщены данные о характере обстоятельств, а также по возможности оценка их влияния на возможность исполнения обязательств по Контракту и срок исполнения обязательств.
9.4. По прекращении указанных обстоятельств Сторона должна без промедления известить другую Сторону в письменном виде. В извещении должен быть указан срок, в который предполагается исполнить обязательство по настоящему Контракту. Если Сторона не направит или несвоевременно направит извещение, то она должна возместить другой Стороне убытки, причиненные не извещением или несвоевременным извещением.
9.5. Сторона должна в течение разумного срока передать другой Стороне сертификат торгово-промышленной палаты или иного компетентного органа, или организации о наличии форс-мажорных обстоятельств.
9.6. Если форс-мажорные обстоятельства и их последствия продолжают действовать более 6 (шести) месяцев или они или их последствия будут действовать более этого срока, Стороны в возможно короткий срок проведут переговоры с целью выявления приемлемых для обеих Сторон альтернативных способов исполнения Контракта и достижения соответствующей договоренности.
10. Расторжение Контракта
10.1. [bookmark: _ref_853635]Расторжение Контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
10.2. [bookmark: _ref_853646]В случае нарушения Исполнителем любого из сроков оказания услуг более чем на 20 календарных дней Заказчик вправе расторгнуть Контракт в одностороннем порядке.
10.3. Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть Контракт в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
10.4. При расторжении настоящего Контракта в связи с односторонним отказом одной из Сторон, другая Сторона вправе потребовать возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного обстоятельствами, являющимися основанием для принятия решения об одностороннем отказе от исполнения настоящего Контракта.
11. [bookmark: _ref_856602]Разрешение споров
11.1. Все споры, возникающие в процессе заключения и исполнения Контракта или в связи с ним, разрешаются Сторонами в претензионном порядке путем направления другой Стороне письменных претензий. 
11.2. В случае не урегулирования в претензионном порядке, споры и разногласия, возникшие между Сторонами по настоящему Контракту или в связи с ним, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде города Москвы.
11.3. Условия настоящего Контракта могут быть изменены по взаимному согласию Сторон с обязательным составлением письменного документа, за исключением условий, которые не подлежат изменению в течение срока действия настоящего Контракта в соответствии с законодательством Российской Федерации.
11.4. Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть Контракт в случаях, предусмотренных действующим законодательством.
12. [bookmark: _ref_877293]Заключительные положения
12.1. [bookmark: _ref_880370]Контракт вступает в силу и становится обязательным для Сторон с даты его подписания обеими Сторонами.
12.2. [bookmark: _ref_880372]Контракт действует по 31 декабря 2026 года.
12.3. Изменение существенных условий Контракта при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению Сторон, в случаях, предусмотренных действующим законодательством. Любые изменения и дополнения к настоящему Контракту, не противоречащие действующему законодательству Российской Федерации, оформляются дополнительными соглашениями Сторон в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью Контракта.
12.4. Во всем, что не предусмотрено настоящим Контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации. Стороны обязуются обеспечить конфиденциальность сведений, относящихся к предмету Контракта, и ставших им известными в ходе исполнения Контракта.
12.5. [bookmark: _ref_880376]Контракт составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
12.6. [bookmark: _ref_880377]Все приложения к настоящему Контракту являются его неотъемлемой частью. Перечень приложений к Контракту:
Приложение №1 Техническое задание;
Приложение №2 Спецификация;
Приложение №3. Порядок обмена документами посредством электронного юридически значимого документооборота.
13. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон
	Заказчик 
	Исполнитель

	ФКУ «ГБ МСЭ ФМБА России»

	

	Юридический адрес: 123098, г. Москва,
ул. Гамалеи, д. 13
Почтовый адрес: 123182, г. Москва, а/я 47
Тел: +7(499) 196-09-60
E-mail: gbmsefmba@gmbsefmba.ru 
ИНН 7734564758 / КПП 773401001
ОГРН 5077746846898 / ОКПО 80792328
Казначейский счет 03211643000000017300
Единый казначейский счет 40102810545370000003
л/с 03731858520 отдел № 21 УФК по г. Москве
ОКЦ № 1 ГУ Банка России по ЦФО // УФК по г. Москве г. Москва
БИК 004525988
	

	Заместитель руководителя по контрактной работе

____________________________ /П.В. Савцов/
М.П.
	




Приложение №1
к Государственному контракту на оказание услуг по изготовлению печатей для нужд Федерального казенного учреждения «Главное бюро медико-социальной экспертизы Федерального медико-биологического агентства»
№__________________________
от «____» _____________ 2026 г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по изготовлению печатей для нужд Федерального казенного учреждения 
«Главное бюро медико-социальной экспертизы Федерального медико-биологического агентства»  
Код ОКПД2 - 32.99.16.120- Штемпели для датирования, запечатывания или нумерации и аналогичные изделия
1. Заказчик - Федеральное казенное учреждение «Главное бюро медико-социальной экспертизы Федерального медико-биологического агентства».

2. Объект закупки – услуги по изготовлению печатей 
2.1. Описание объекта закупки, объем услуг:
2.1.2. Наименование, характеристики услуг: изготовление печатей на автоматической оснастке.
2.1.3. Объем услуг: печать на автоматической оснастке в количестве 37 штук, в соответствии с Приложениями №1 к настоящему Техническому заданию.
3. Условия оказания услуг:	
4.1.1. Место оказания услуг: по месту расположения Исполнителя.
4.1.2. Сроки оказания услуг: в течение 7 (семи) календарных дней с даты заключения Контракта. 
4.1.3. Место и порядок предоставления результатов услуг:
Исполнитель предоставляет результаты услуг Заказчику собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счет. 
Результаты услуг предоставляются Исполнителем Заказчику по адресу: г. Москва, ул. Гамалеи, д. 13, этаж 3.
Результаты услуг предоставляются Исполнителем единоразово в рабочие дни (с понедельника по четверг с 9.00 до 16.00, в пятницу с 9 по 15.00) по предварительному уведомлению Заказчика за 24 часа. В целях оформления пропуска на въезд на территорию Заказчика, заблаговременно Исполнитель обязан сообщить Заказчику данные об автомобиле (государственный номер, марка автомобиля) и данные о водителе, или иных лицах, которые осуществляют предоставление результатов услуг.
4. Требования к качеству и надежности услуг:
Услуги по изготовлению печатей должны быть оказаны качественно, в полном объёме в соответствии с требованиями Технического задания, нормативной документации, а также в соответствии с иными нормативными правовыми документами, предусмотренными законодательством Российской Федерации для данного вида услуг. 
Качество и комплектность результатов оказания услуг должны соответствовать ГОСТу и ТУ принятым для данного вида услуг.
Автоматическая оснастка для печати – пластиковый корпус со встроенным пружинным механизмом проставления печати, включает штемпельную подушку и позволяет оставить несколько десятков тысяч оттисков. К оснастке прилагается пластиковая крышка, что делает пользование печатью особенно удобным и дает возможность комфортно транспортировать оснастку. На верхней крышке оснастки есть прочное окошко для образца печати.

	Наименование
	Характеристики 
	Кол-во
	Ед. изм.

	Печать
	Диаметр оттиска – не менее 39 мм
Автоматическая оснастка – наличие;
Форма печати – круглая
Материал корпуса – пластик;
Тип - печать
	37
	шт.



Подписи Сторон:

	Заказчик:

	Исполнитель:


	Заместитель руководителя по контрактной работе

_______________________/П.В. Савцов/
М.П.
	

____________________/_________/
М.П.



Приложение №1 к Техническому заданию
на оказание услуг по изготовлению печатей для нужд Федерального казенного учреждения «Главное бюро медико-социальной экспертизы Федерального медико-биологического агентства»


Необходим: оттиск диаметром не менее 39 мм

В части текста: 
1-я строка – *Федеральное казенное учреждение «Главное бюро медико - социальной экспертизы
2-я строка – *Федерального медико – биологического агентства» 
3-я строка – *ДЛЯ ДОКУМЕНТОВ
В центре: Бюро №1, 2, 6, 7, 8, 15, 28, 29, 31, 32, 122, 40, 42, 49, 50, 51, 52, 58, 71, 72, 81, 86, 91, 96, 98, 101, 107, 118, 119, 120, 125, 133, 135, 141, 156, 162, 172 


Приложение №2
к Государственному контракту на оказание услуг по изготовлению печатей для нужд Федерального казенного учреждения «Главное бюро медико-социальной экспертизы Федерального медико-биологического агентства»
№ ________________
от «____» ______________ 2026 г.



СПЕЦИФИКАЦИЯ 
 
	Наименование
	Характеристики
	Кол-во
	Ед. изм.
	Цена
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
в том числе НДС
	

	Всего на сумму __________ (________________) рублей ____ копеек, в т.ч. НДС - _____ руб. _____ коп.*

	
* если Исполнитель освобожден от уплаты НДС в соответствии с законодательством Российской Федерации, то фраза «в том числе НДС» заменяется на фразу «без НДС».
[bookmark: _GoBack]                          Преимущество не установлено на основании пункта 4.2. Письма Минфина России от 31.01.2025 № 24-01-06/8697 О применении положений постановления Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2024 г. № 1875 "О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"




Подписи Сторон:

	Заказчик:

	Исполнитель:


	Заместитель руководителя по контрактной работе

_______________________/П.В. Савцов/
М.П.
	

____________________/_________/
М.П.

























Приложение №3
к Государственному контракту 
на оказание услуг по изготовлению печатей для нужд Федерального казенного учреждения «Главное бюро медико-социальной экспертизы Федерального медико-биологического агентства» 
№ ___________
от «_____» ___________ 2026 года

ПОРЯДОК ОБМЕНА ДОКУМЕНТАМИ ПОСРЕДСТВОМ
ЭЛЕКТРОННОГО ЮРИДИЧЕСКИ ЗНАЧИМОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА

Настоящий Порядок обмена документами посредством электронного юридически значимого документооборота (далее – Порядок) определяет систему электронного документооборота, в которой Стороны вправе обмениваться документами, перечень документов, которыми Стороны вправе обмениваться посредством системы электронного документооборота, порядок подписания и направления Сторонами таких документов.
1. Термины и определения
1.1. Контур Экстерн, Контур Диадок (далее – Система) – информационные системы электронного документооборота, в которых осуществляется обмен информацией в электронной форме между участниками информационного взаимодействия (Сторонами по Контракту). Правила работы в Системе установлены Оператором системы электронного документооборота. 
1.2. Оператор системы электронного документооборота – АО «ПФ «СКБ Контур», правообладатель программ для ЭВМ «Контур Экстерн», «Контур Диадок».
1.3. Квалифицированный сертификат (далее − Сертификат) – электронный документ или документ на бумажном носителе, выданный аккредитованным Удостоверяющим центром в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и подтверждающий принадлежность ключа проверки электронной подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной подписи.
1.4. Владелец Сертификата − физическое лицо, на имя которого выпускается Сертификат, а также физическое лицо, данные о котором внесены в Сертификат юридического лица или индивидуального предпринимателя (иного хозяйствующего субъекта) наряду с наименованием этого юридического лица или индивидуального предпринимателя (иного хозяйствующего субъекта).
2. Порядок обмена документами
2.1. В соответствии с настоящим Порядком Стороны выражают свое согласие на обмен документами в электронном виде, подписанными квалифицированной электронной подписью, в сроки, предусмотренные Контрактом, в Системе, указанной в п.1.1. настоящего Порядка. 
2.2. Электронный обмен документами осуществляется Сторонами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Приказом Минфина России от 05.02.2021 № 14н «Об утверждении Порядка выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи» и иными нормативно-правовыми актами.
2.3. В рамках Контракта Стороны вправе обмениваться следующими видами электронных документов:
2.3.1. счет-фактура;
2.3.2. корректировочный счет-фактура;
2.3.3. документ об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документа об оказании услуг);
2.3.4. счет-фактура и первичный документ (универсальный передаточный документ);
2.3.5. документ об изменении стоимости, включающий в себя корректировочный счет-фактуру (универсальный корректировочный документ);
2.3.6. документ о приемке материальных ценностей и (или) расхождениях, выявленных при приемке, в электронной форме.
2.4. Требования к содержанию и форматам документов, указанных в п.2.3. настоящего Порядка, если иное не предусмотрено условиями Контракта, установлены следующими нормативно-правовыми актами:   
2.4.1. приказ Федеральной налоговой службы от 19.12.2023 № ЕД-7-26/970@ «Об утверждении форматов счета-фактуры, универсального передаточного документа, включающего счет-фактуру, универсального передаточного документа, форматов счета-фактуры, выставляемого (составляемого) при реализации товаров (работ, услуг), передаче имущественных прав, а также при получении сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав, представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документа об оказании услуг), включающего в себя счет-фактуру, выставляемый (составляемый) при реализации товаров (работ, услуг), передаче имущественных прав, а также при получении сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав, и представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документа об оказании услуг) в электронной форме»;
2.4.2. приказ ФНС России от 12.10.2020 № ЕД-7-26/736 «Об утверждении формата корректировочного счета-фактуры, формата представления документа, подтверждающего согласие (факт уведомления) покупателя на изменение стоимости отгруженных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), переданных имущественных прав, включающего в себя корректировочный счет-фактуру, и формата представления документа, подтверждающего согласие (факт уведомления) покупателя на изменение стоимости отгруженных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), переданных имущественных прав, в электронной форме»;
2.4.3. приказ ФНС России от 27.08.2019 № ММВ-7-15/423 «Об утверждении формата представления документа о приемке материальных ценностей и (или) расхождениях, выявленных при приемке, в электронной форме».
2.5. Стороны оставляют за собой право в любой момент ввести в электронный документооборот любые иные электронные документы, прямо не указанные в настоящем Порядке, путем подписания дополнительного соглашения к Контракту.
3. Доступ к Системе
3.1. Стороны самостоятельно подключаются к Системе:
3.1.1. Заключают лицензионные договоры (соглашения) с Оператором системы электронного документооборота на право использования Системы;
3.1.2. Обеспечивают за свой счет выпуск квалифицированной электронной подписи с любым аккредитованным удостоверяющим центром, соответствующим требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3.1.3. Получение электронных документов производится исключительно в Системе. Подключение к Оператору системы электронного документооборота с использованием технологии роуминга производится за счет Стороны, направляющей документы в адрес Федерального казенного учреждения «Главное бюро медико-социальной экспертизы Федерального медико-биологического агентства».
4. Использование квалифицированных электронных подписей
4.1. При использовании квалифицированных электронных подписей Стороны обязаны:
4.1.1. Обеспечивать конфиденциальность ключей электронных подписей, в частности не допускать использования принадлежащих им ключей электронных подписей без их согласия;
4.1.2. Уведомлять удостоверяющий центр, выдавший Сертификат, и иных участников электронного документооборота о нарушении конфиденциальности ключа электронной подписи в течение не более чем одного рабочего дня со дня получения информации о таком нарушении;
4.1.3. Не использовать ключ электронной подписи при наличии оснований полагать, что конфиденциальность данного ключа электронной подписи нарушена;
4.1.4. Использовать для создания и проверки квалифицированных электронных подписей, создания ключей электронных подписей и ключей их проверки, сертифицированные средства электронной подписи, соответствующие требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
4.2. Квалифицированная электронная подпись признается действительной до тех пор, пока решением суда не установлено иное, при одновременном соблюдении следующих условий:
4.2.1. Сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного Сертификата;
4.2.2. Сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного Сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;
4.2.3. Имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу Сертификата, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием сертифицированных средств электронной подписи, и с использованием Сертификата лица, подписавшего электронный документ;
4.2.4. Квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в Сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).
5. Прочие условия
5.1. Любая из Сторон может в любой момент отказаться от использования электронного документооборота, направив уведомление об этом другой Стороне в Системе или в письменной форме не позднее, чем за 30 (Тридцать) дней до прекращения обмена документами в электронной форме.
5.2. Любая из Сторон вправе в любой момент обратиться к Оператору системы электронного документооборота для разрешения спорных вопросов по фактам документооборота без извещения о таком обращении другой Стороны.
5.3. Стороны обязаны информировать друг друга о невозможности обмена документами в электронном виде, подписанными квалифицированными электронными подписями, в случае технического сбоя внутренних систем Стороны. В этом случае в период действия такого сбоя Стороны производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием собственноручной подписью уполномоченного лица и заверенные печатью организации (при ее наличии).
5.4. Стороны обязуются по требованию Стороны информировать друг друга о полномочиях владельцев Сертификатов, а также об ограничениях в использовании Сертификатов. 
5.5. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Порядком, Стороны руководствуются условиями Контракта.

	«Заказчик»
	«Исполнитель»

	Заместитель руководителя по контрактной работе

____________________________/П.В. Савцов/
МП
	

____________________________/ /
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