Государственный контракт № ____________
на оказание образовательных услуг по дополнительному 
профессиональному образованию 

ИКЗ 261770351852977030100100130000000244

г. Москва	                      	  	                                               	  «_____» _________2026 г.

Федеральное агентство по недропользованию (Роснедра), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице начальника отдела государственных закупок и административно-хозяйственной работы Соловьёва Евгения Геннадьевича, действующего на основании доверенности № КО-05-32/33212 от 30.12.2025, с одной Стороны, и ____________________________, именуемое(ый) в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________, действующего на основании ______________, с другой Стороны, вместе именуемые Стороны и каждое(ый) в отдельности Сторона, на основании п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», (закупочная сессия № _______________________) заключили государственный контракт на оказание образовательных услуг по обучению работников по программам повышения квалификации (далее – Контракт) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
1.1. Исполнитель принимает на себя обязательство оказать образовательные услуги по обучению работников по программам дополнительного профессионального образования (далее – Услуги), а Заказчик обязуется принять и оплатить надлежаще оказанные Услуги. 
Форма обучения, примерное содержание программ, место и сроки оказания Услуг содержатся в Приложении № 1 «Техническое задание на оказание образовательных услуг по дополнительному профессиональному образованию» (далее – Техническое задание).
Общее количество оказываемых Услуг – 3 (Три) человека (далее – Слушатели). Слушатели определяется Заказчиком самостоятельно. 
Идентифицирующая информация о Слушателях может быть представлена Исполнителю Заказчиком в письменной форме через контактных лиц, установленных в п. 9.7 Контракта.
Идентифицирующая информация о Слушателях – информация, необходимая Исполнителю для надлежащего оказания Услуг, допуска Слушателей на территорию и в помещения, предназначенные для оказания Услуг, а также для выдачи официального документа установленного образца.
1.2. По итогам освоения программы при условии полного выполнения Слушателями учебного плана выдаются официальные документы установленного образца, в соответствии с законодательством РФ. 
1.3. Услуги оказываются Исполнителем на основании Лицензии № _______ от __________ г. _____________________________________________________________.


2. ЦЕНА КОНТРАКТА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1. Цена контракта составляет __________ (____________________) рублей ___ копеек, (в случае, если Исполнитель признается налогоплательщиком НДС, указывается налоговая ставка НДС; в случае, если Исполнитель не признается налогоплательщиком НДС или освобожден от обязанностей налогоплательщика НДС, указывается соответствующая причина). 
Цена за 1 (Одного) Слушателя по программе дополнительного профессионального образования «Организация документального фонда. Номенклатура дел организации: правила формирования и оформления» составляет __________ (____________________) рублей ___ копеек, (в случае, если Исполнитель признается налогоплательщиком НДС, указывается налоговая ставка НДС; в случае, если Исполнитель не признается налогоплательщиком НДС или освобожден от обязанностей налогоплательщика НДС, указывается соответствующая причина).
Цена за 1 (Одного) Слушателя по программе дополнительного профессионального образования «Нормативно-правовое регулирование работы с документами Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях» составляет __________ (____________________) рублей ___ копеек, (в случае, если Исполнитель признается налогоплательщиком НДС, указывается налоговая ставка НДС; в случае, если Исполнитель не признается налогоплательщиком НДС или освобожден от обязанностей налогоплательщика НДС, указывается соответствующая причина).
Сумма, подлежащая уплате Заказчиком Исполнителю, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
Цена Контракта включает в себя все расходы Исполнителя, налоги и другие обязательные платежи, которые Исполнитель должен выплатить в связи с исполнением обязательств по Контракту в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.2. Цена по настоящему Контракту является твердой, определяется на весь срок исполнения Контракта и не подлежит изменению, за исключением случаев, установленных Контрактом. 
2.3. Оплата осуществляется Заказчиком по этапам (отчетным периодам) исполнения Контракта.
Для целей настоящего Контракта этапом (отчетным периодом) исполнения Контракта признается оказание Услуг по 1 (Одной) программе Заказчика.
Стоимость 1 (Одного) этапа (отчетного периода) рассчитывается как произведение стоимости Услуг для 1 (Одного) Слушателя определенной программы на общее количество Слушателей.
Оплата оказанных Услуг осуществляется Заказчиком путем перечисления денежных средств в российских рублях на расчетный счет Исполнителя, указанный в разделе 10 Контракта, не позднее 7 (Семи) рабочих дней с даты подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных услуг либо Универсального передаточного документа (УПД).
Выплата аванса не предусмотрена.
2.4. Оплата оказанных Услуг по настоящему Контракту осуществляется Заказчиком за счет средств из федерального бюджета.
2.5. Обязательства Заказчика по Оплате считаются исполненными с момента списания денежных средств с лицевого счета Заказчика.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН, СЛУШАТЕЛЕЙ
3.1. Исполнитель вправе:
3.1.1. Самостоятельно устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации слушателей.
3.1.2. Применять к Слушателям меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, настоящим Контрактом и локальными нормативными актами Исполнителя.
3.1.3. Привлекать к исполнению обязательств по настоящему Контракту третьих лиц.
3.2. Заказчик вправе:
3.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления Услуг, предусмотренных Контрактом.
3.2.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.
3.2.3. Для проверки соответствия качества оказываемых Услуг требованиям, установленным Контрактом, привлекать независимых экспертов, выбор которых осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3.3. Слушателям предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
3.4. Исполнитель обязан:
3.4.1. Оказать Услуги надлежащего качества в объеме и в сроки, предусмотренные Контрактом, и сдать результаты Услуг Заказчику в порядке, соответствующем условиям настоящего Контракта, с соблюдением норм и требований действующего законодательства Российской Федерации, установленных для данного вида Услуг.
3.4.2. Назначить ответственное контактное лицо (координатора), обладающего полной информацией по оказываемым Услугам, выделить адрес электронной почты для приема данных (запросов, заявок) в электронной форме, номер телефона и уведомить об этом Заказчика. Об изменении контактной информации ответственного лица Исполнитель обязан уведомить Заказчика в течение 1 (одного) рабочего дня со дня возникновения таких изменений.
3.4.3. В течение 3 (трех) рабочих дней с даты предоставления Заказчиком сведений, предусмотренных п. 3.5.4 Контракта, Исполнитель обязан направить на согласование Заказчику необходимые для обеспечения учебного процесса календарный учебный график и расписание занятий.
3.4.4. Обеспечить Слушателям предусмотренные выбранными программами условия их освоения.
3.4.5. По итогам обучения выдать Слушателям, прошедшим обучение в полном объеме, официальные документы установленного образца, в соответствии с законодательством РФ. 
3.4.6. Незамедлительно устранять по требованию Заказчика все выявленные недостатки за свой счет, если в процессе оказания Услуг Исполнитель допустил отступления от условий настоящего Контракта.
3.4.7. Осуществить подбор высококвалифицированных преподавателей, имеющих опыт преподавания и практические навыки в области тем обучения. 
3.4.8. Нести ответственность перед Заказчиком за ненадлежащее оказание Услуг по Контракту третьими лицами, за их соответствие требованиям Технического задания.
3.4.9. Нести в полном объеме ответственность в связи с некачественным выполнением своих обязанностей.
3.4.10. Направить документы об образовании Заказчику заказным отправлением по Почте России в течение 7 (Семи) календарных дней по окончании обучения (оказания услуг).
3.5. Заказчик обязан:
3.5.1. Обеспечить приемку оказанных Услуг в соответствии с разделом 4 настоящего Контракта и при отсутствии претензий относительно их объема, качества и соблюдения сроков их оказания подписать документ о приемке.
3.5.2. Обеспечить оплату оказанных Исполнителем Услуг в размерах и в сроки, установленные настоящим Контрактом.
3.5.3. По требованию Исполнителя предоставлять документы и информацию, необходимую для оказания Услуг.
3.5.4. Представить Исполнителю сведения о слушателях, планируемых к обучению по образовательной программе, а также электронные адреса и номера телефонов, которые будут задействованы в процессе обучения.
3.5.5. В случае необходимости обеспечить предоставление Слушателями, направленными на обучение к Исполнителю, согласий на обработку Исполнителем персональных данных, в соответствии с требованиями действующего законодательства в области защиты персональных данных, в том числе требованиям Федерального Закона от 27.07.2006 г №152 – ФЗ «О персональных данных».

4. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ
4.1. Исполнитель оказывает Услуги в соответствии с Техническим заданием.
Исполнитель оказывает услуги поэтапно. Срок исполнения отдельного этапа (включая сроки приемки и оплаты Заказчиком услуг) устанавливается в следующем порядке:
Этап № 1: оказание образовательных услуг по программе «Организация документального фонда. Номенклатура дел организации: правила формирования и оформления» с даты заключения контракта по 02.12.2026 включительно. Срок оказания образовательных услуг  в рамках этапа № 1 с 01.10.2026 по 30.10.2026.
Этап № 2: оказание образовательных услуг по программе «Нормативно-правовое регулирование работы с документами Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях» с 02.11.2026 по 31.12.2026 включительно.  Срок оказания образовательных услуг в рамках этапа № 2  с 02.11.2026 по 30.11.2026.
По окончании исполнения обязательств (по окончании оказания образовательных услуг) по каждому этапу в течение 5 (пяти) рабочих дней исполнитель предоставляет Акт сдачи - приемки оказанных услуг либо Универсальный передаточный документ (далее - УПД). 
Оригиналы указанных документов направляются Исполнителем по адресу Заказчика, указанному в разделе 10 Контракта. 
Указанные документы должны содержать реквизиты настоящего Контракта, а так же информацию о единице измерения, количестве оказываемых Услуг согласно условиям настоящего Контракта.
4.2. Заказчик осуществляет приемку оказанных Услуг в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения оригиналов надлежаще оформленного Акта сдачи-приемки оказанных услуг либо УПД от Исполнителя.
При необходимости Заказчик проводит экспертизу оказанных Услуг своими силами или с привлечением экспертов либо экспертных организаций. 
В случае проведения экспертизы оказанных Услуг своими силами подписанный Заказчиком Акт сдачи-приемки оказанных услуг или УПД подтверждает факт проведения Заказчиком экспертизы.
Результаты экспертизы, проводимой экспертом или экспертной организацией оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом или уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской Федерации.
4.3. В случае, если в ходе приемки оказанных Услуг будет обнаружено, что Услуги были оказаны не в соответствии с требованиями Контракта, а также в случае предоставления Исполнителем неполного либо некорректного комплекта отчетных документов, Заказчик отказывает в приемке оказанных Услуг путем составления в одностороннем порядке Акта об отказе в приемке Услуг с указанием причин отказа в 2 (Двух) экземплярах. Заказчик незамедлительно уведомляет об этом Исполнителя и направляет скан Акта об отказе в приемке Услуг на адрес электронной почты, указанный в п. 9.7 Контракта. Оригинал подписанного Акта об отказе в приемке Услуг направляется Заказчиком по почте на адрес Исполнителя, указанный в разделе 10 Контракта.
После устранения Исполнителем причин, послуживших основанием для отказа Заказчиком от приемки Услуг, Услуги могут быть приняты в порядке, установленном настоящим разделом Контракта.
Моментом приемки оказанных Услуг является дата подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных услуг либо УПД.
4.4. При взаимном согласии Сторон и при наличии у Сторон технической возможности обмен указанными документами осуществляется с помощью Единой информационной системы в сфере закупок (далее – ЕИС) в соответствии с порядком, предусмотренным ЕИС. При отсутствии согласия Сторон на обмен документами через ЕИС такой обмен осуществляется с использованием системы электронного документооборота СБИС. При отсутствии технической возможности у Сторон для применения электронного документооборота через ЕИС или СБИС обмен документами осуществляется путем подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг либо УПД на бумажном носителе. Акт сдачи-приемки оказанных услуг либо УПД составляется Исполнителем в 2 (Двух) экземплярах, каждый из которых подписывается Сторонами. Один экземпляр подписанного Сторонами Акта оказанных услуг либо УПД остается у Заказчика, а другой экземпляр возвращается Исполнителю. 
4.5. Обязательство Исполнителя по оказанию Услуг по каждому этапу исполнения Контракта считается исполненным с момента подписания Заказчиком надлежаще оформленного Акта сдач-приемки оказанных Услуг либо УПД по каждому этапу исполнения Контракта.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1.	За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных настоящим Контрактом, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Размер штрафа устанавливается Контрактом в порядке, предусмотренном пунктами 5.3 - 5.4 Контракта.
5.3. Ответственность Исполнителя:
5.3.1. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик вправе направить Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
5.3.2. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от Цены Контракта (цены этапа Контракта), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом (соответствующим этапом Контракта) и фактически исполненных Исполнителем.
5.3.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, устанавливается штраф в размере 10 % от цены Контракта, что составляет ______________ (_______________) рублей ____ копеек и 10 % от этапа Контракта.
5.3.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, устанавливается штраф (при наличии в Контракте таких обязательств) в размере 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек
5.4. Ответственность Заказчика:
5.4.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных, Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
5.4.2. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
5.4.3. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, устанавливается штраф в размере 1 000 (Одна тысяча) рублей 00 копеек.
5.4.4. Оригинал или заверенную копию платежного поручения с отметкой банка о проведении операции по оплате неустойки следует в трехдневный срок направить Исполнителю почтовой связью по адресу, указанному в разделе 10 Контракта, а также сканированную копию данного документа в электронном виде по адресу электронной почты, указанному в разделе 10 Контракта. 
5.5. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
5.6. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
5.7. Выплата неустоек не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по Контракту.
5.8. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

6. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
6.1. Стороны освобождаются от ответственности за просрочку, неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных Контрактом, в случае если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, а именно чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств: стихийных природных явлений (землетрясений, наводнений, пожара и т.д.), действий объективных внешних факторов (военные действия, акты органов государственной власти и управления и т.п.), а также других чрезвычайных обстоятельств, подтвержденных в установленном законодательством порядке, препятствующих надлежащему исполнению обязательств, предусмотренных Контрактом, которые возникли после заключения Контракта, на время действия этих обстоятельств, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.
6.2. В случае наступления обстоятельств непреодолимой силы Сторона, которой стало известно об их наступлении, в течение 3 (Трех) календарных дней обязана уведомить об этом другую Сторону посредством направления уведомления с использованием средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование такого уведомления и получение Стороной, направившей уведомление, подтверждения о его вручении другой Стороне.
6.3. Обязанность доказывания действия обстоятельств непреодолимой силы лежит на той Стороне, которая на них ссылается.

7. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ
7.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по Контракту или в связи с ним, будут разрешаться в претензионном порядке.
7.2. Претензии, уведомления, требования, письма обеих Сторон должны быть предъявлены в письменной форме. 
В претензии перечисляются допущенные при исполнении Контракта нарушения со ссылкой на соответствующие положения Контракта, отражаются стоимостная оценка ответственности (неустойка), а также действия, которые должны быть предприняты Стороной для устранения нарушений. 
В требовании перечисляются допущенные при исполнении Контракта нарушения со ссылкой на соответствующие положения Контракта, а также действия, которые должны быть произведены Стороной для устранения нарушений.
В письмо, уведомление включается иная информация, имеющая непосредственное отношение к Контракту и его исполнению.
Ответ по предъявленной претензии, уведомлению, требованию, письму должен быть направлен противоположной Стороне не позднее 10 (Десяти) рабочих дней от даты ее получения посредством использования средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование вручения Ответа и получение Стороной, направившей Ответ, подтверждения о вручении Ответа другой Стороне.
7.3. В случае если Стороны не смогли достигнуть соглашения в претензионном порядке, Сторона, предъявившая претензию, вправе обратиться в Арбитражный суд города Москвы.

8. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ КОНТРАКТА
8.1. Изменение существенных условий Контракта при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению Сторон в следующих случаях, предусмотренных ч. 1 ст. 95 Закона о контрактной системе.
8.2. Все изменения Контракта должны соответствовать действующему законодательству Российской Федерации оформляются письменно, в виде дополнительных соглашений, подписываются каждой из Сторон и являются неотъемлемой частью Контракта.
8.3. Расторжение Контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны Контракта от его исполнения в соответствии с гражданским законодательством.
Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.

9. ПРОЧИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
9.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента его подписания и действует по 31.12.2026 включительно. 
Истечение срока действия настоящего Контракта не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему Контракту.
9.2. Во всем остальном, что не предусмотрено Контрактом, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
9.3. В случае изменения наименования, адреса, места нахождения или банковских реквизитов Стороны она письменно извещает об этом другую Сторону в течение 3 (Трех) рабочих дней с даты такого изменения.
9.4. В случае непредставления информации об изменении реквизитов в указанный в п. 9.3 Контракта срок все риски, связанные с неполучением денежных средств либо информации, документов, претензий, несет Сторона, не представившая данную информацию в указанный в п. 9.3 Контракта срок. 
9.5. Неотъемлемой частью настоящего Контракта является Приложение № 1 «Техническое задание на оказание образовательных услуг по дополнительному профессиональному образованию».
9.6 Настоящий Контракт заключен в электронной форме и подписан электронными усиленными подписями, лицами, имеющими право действовать от имени Заказчика и Исполнителя.
По соглашению Сторон Контракт может быть составлен также в письменной форме на бумажном носителе в 2 (Двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.[footnoteRef:2] [2:  Если закупочная сессия в Едином агрегаторе торговли не состоялась, то Государственный контракт заключается в письменной форме на бумажном носителе в 2 (Двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.] 

[bookmark: _GoBack]9.7. Для обмена информацией по Контракту (в том числе о времени доставки и иной информацией) Сторонами устанавливаются следующие контактные лица: от Заказчика: Несмеянов Михаил Юрьевич, (499) 254-11-11 (доб. 1255), mnesmeianov@rosnedra.gov.ru; от Исполнителя: _____________ (ФИО), ______________ (Тел.), _____________ (E-mail). 

10. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ

	Заказчик: 		                   	                                Исполнитель:
	Федеральное агентство по недропользованию

Адрес: 125993, г. Москва, ул. Б. Грузинская,
 д. 4/6
Межрегиональное операционное УФК (Федеральное агентство по недропользованию)
л/с 03951000490
ИНН 7703518529
КПП 770301001 
р/с 03211643000000019503
банк Операционный департамент Банка 
России//Межрегиональное операционное УФК г. Москва
к/с 40102810045370000002
БИК 024501901
ОКТМО 45380000
ОГРН 1047796345805
Телефон: 8 (499) 254-11-11 доб. 1109
E-mail: esoloviev@rosnedra.gov.ru
	
	

	
Начальник отдела государственных закупок и административно-хозяйственной работы


_______________/ Соловьёв Е.Г. /
М.П.
	

От ИСПОЛНИТЕЛЯ


_______________/ ______________/
 М.П.
	





	




Приложение № 1 
к государственному контракту 
на оказание образовательных услуг по дополнительному 
профессиональному образованию
№________ от «___» _______ 2026 г.


Техническое задание
 
на оказание образовательных услуг по дополнительному 	Comment by Яненко Анжелика Семёновна [2]: Можно конкретизировать
профессиональному образованию

1. Заказчик: Федеральное агентство по недропользованию (Роснедра).

2. Наименование услуг (объект закупки):
- Дополнительное профессиональное образование по программе «Организация документального фонда. Номенклатура дел организации: правила формирования и оформления» - 2 человека;	Comment by Яненко Анжелика Семёновна [2]: Можно конкретизировать
ОКПД2: 85.42.19.900.
 - Дополнительное профессиональное образование по программе «Нормативно-правовое регулирование работы с документами Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях» - 1 человек;
ОКПД2: 85.42.19.900.

3. Цель оказания услуг:
Получение компетенции, необходимой для повышения профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации (п. 4 ст. 76 Федерального закона от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации») в сфере документоведения сотрудника Заказчика.

4. Требования к программам дополнительного профессионального образования:
Наличие разработанных программ дополнительного профессионального образования (далее – программы), учитывающих специфику работы организации, связанную с документоведением, согласованная с Заказчиком.
Программы должны включать в себя цель, планируемые результаты обучения, учебный план, календарный график, рабочую программу, оценочные материалы (текущего и итогового контроля), методические материалы.
Программы должны содержать лекционную и практическую части, текущий контроль и итоговую аттестацию, онлайн консультации.
В состав учебно-методических материалов должны включаться: актуальные на дату начала проведения обучения тексты нормативных правовых актов; методические рекомендации к нормативным документам в архивной сфере, презентации по темам лекций, видеозаписи лекций.
По результатам оказания услуг (повышения квалификации) сотруднику Заказчика, успешно освоившему дополнительную профессиональную программу и прошедшему итоговую аттестацию, выдается удостоверение о повышении квалификации установленного образца.	Comment by Яненко Анжелика Семёновна [7]: в случае, если профессиональной переподготовка. В случае, повышения квалификации – удостоверение о повышении квалификации установленного образца
Преподаватели программы должны быть со стажем работы в образовательной организации от трех лет, иметь опыт в разработке методических рекомендаций и нормативных документов в области архивоведения и архивного дела.
Учебный процесс должен быть организован на современном уровне с применением инновационных технологий и методик обучения; учитывать требования законодательных и иных нормативных актов (в том числе отраслевых).

5. Содержание и требования к программам обучения:

5.1. Программа дополнительного профессионального образования «Организация документального фонда. Номенклатура дел организации: правила формирования и оформления»:
– Локально-нормативные правовые акты по вопросам делопроизводства;
– Система организационно-распорядительной документации. Виды и разновидности документов;
– Номенклатура дел организации: назначение, составление, использование.
– Экспертиза ценности документов в организации;
– Документальный и архивный фонды организации;
– Организация работы архива.

Исполнитель должен иметь обучающее программное обеспечение ЭОС «Архивное дело», КАИСА-Архив, ПК «Архивный фонд», с возможностью доступа к программному обеспечению сотрудника Заказчика для прохождения дистанционного обучения, подготовки и аттестации по сети Интернет на рабочем месте сотрудника Заказчика.

Объем программы обучения: не менее 48 академических часов.
Срок оказания услуг: с 01.10.2026 по 30.10.2026.

5.2. Программа дополнительного профессионального образования «Нормативно-правовое регулирование работы с документами Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях»:
– Основные принципы системы российского правового регулирования работы с документами: федеральный, региональный, муниципальный уровни;
– Правовое обеспечение профессиональной деятельности специалистов сферы документационного обеспечения управления;
– Правовое регулирование доступа к документированной информации и право собственности на документы и информационные ресурсы;
– Национальные стандарты и национальные стандарты, разработанные на основе международных стандартов;
– Порядок разработки локальных нормативных актов по вопросам делопроизводства и архивного дела;
– Правовое регулирование использования информационно-коммуникационных технологий в делопроизводстве и архивном деле;
– Организация работы архива.

Объем программы обучения: не менее 36 академических часов.
Срок оказания услуг: с 02.11.2026 по 30.11.2026.

	
	6. Общие требования к оказанию услуг:
	Оказание услуг должно осуществляться в соответствии с требованиями Технического задания и программой обучения.
	Исполнитель должен иметь действующую лицензию на осуществление образовательной деятельности  (за исключением указанной деятельности, осуществляемой частными образовательными организациями на территории инновационного центра "Сколково") с указанием подвида дополнительного образования - дополнительное профессиональное образование (Основание: пункт  40 части 1 статьи 12 Федерального закона от 4 марта 2011 года  № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных   видов деятельности», статьи 10 и 91 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273–ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»).
	Форма обучения: заочная, без отрыва от работы с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 
Место оказания услуг: г. Москва по месту нахождения Исполнителя. 
При реализации образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий местом осуществления образовательной деятельности является место нахождения организации, осуществляющей образовательную деятельность, или ее филиала независимо от места нахождения обучающихся (ч. 4 ст. 16 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»).

	7. Порядок оказания услуг:
	Исполнитель обязан:
- официально информировать сотрудника Заказчика о сроках, программе, организационных аспектах проведения учебного курса путем направления в адрес сотрудника Заказчика приглашения на обучение в виде персональной ссылки;	Comment by Яненко Анжелика Семёновна [11]: если в дистанте обучение. Если очно, организовать обучение на площадке Исполнителя
− организовать процесс обучения в электронно-образовательной среде организации, использующей свободно распространяемое программное обеспечение для дистанционного обучения;
− своевременно и в полном объеме обеспечить сотрудника Заказчика необходимыми учебно-методическими и информационно-справочными материалами в соответствии с программой обучения.	Comment by Яненко Анжелика Семёновна [12]: в соответствии с программой обучения
	
	8. Этапы исполнения контракта:
	Исполнитель оказывает услуги поэтапно. Срок исполнения отдельного этапа (включая сроки приемки и оплаты Заказчиком услуг) устанавливается в следующем порядке:
Этап № 1: оказание образовательных услуг по программе «Организация документального фонда. Номенклатура дел организации: правила формирования и оформления» 
с даты заключения контракта по 02.12.2026 включительно;

Этап № 2: оказание образовательных услуг по программе «Нормативно-правовое регулирование работы с документами Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях»
с 02.11.2026 по 31.12.2026 включительно.
	

	9.	Приемка оказанных услуг и оплата:
	По окончании исполнения обязательств (по окончании оказания образовательных услуг) по каждому этапу в течение 5 (пяти) рабочих дней исполнитель предоставляет Акт сдачи - приемки оказанных услуг либо Универсальный передаточный документ (далее - УПД).
	При взаимном согласии Сторон и при наличии у Сторон технической возможности обмен документами осуществляется с помощью Единой информационной системы в сфере закупок (далее – ЕИС) путем формирования Исполнителем документа о приемке и направления его Заказчику для подписания в соответствии с порядком, предусмотренным ЕИС. При отсутствии согласия Сторон на обмен документами через ЕИС такой обмен осуществляется с использованием системы электронного документооборота СБИС. При отсутствии технической возможности у Сторон для применения электронного документооборота через ЕИС или СБИС обмен документами осуществляется путем подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг либо УПД на бумажном носителе. Акт сдачи - приемки оказанных услуг либо УПД составляется Исполнителем в 2 (двух) экземплярах, каждый из которых подписывается Сторонами. Срок приемки Заказчиком услуг - 10 (десять) рабочих дней.
		Оплата услуг осуществляется Заказчиком путем перечисления денежных средств в российских рублях на расчетный счет Исполнителя, указанный в Контракте, не позднее 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных услуг либо УПД.
	Выплата аванса не предусмотрена.

	
Начальник отдела государственных закупок и административно-хозяйственной работы


_______________/ Соловьёв Е.Г. /
М.П.
	

От ИСПОЛНИТЕЛЯ


_______________/ ______________/
 М.П.
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