Приложение № 1 к Контракту
от «___»___________ 2026 г. № _____
Идентификационный код закупки – 261575200745057520100100290000000000
1. Предмет КОНТРАКТА
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется оказывать услуги почтовой связи по пересылке почтовой корреспонденции (далее - Услуги). 

1.2. Требования к оказываемым услугам, порядок оказания услуг, требования к результатам услуг определены в Техническом задании на оказание услуг почтовой связи по пересылке почтовой корреспонденции – Приложение № 2, являющемся неотъемлемой частью настоящего Контракта. 
1.3. Исполнитель осуществляет свою деятельность на основании лицензии № _________ от __________.

2. Цена КОНТРАКТА и порядок расчетов
2.1. Максимальное значение цены Контракта составляет 6 137 (Шесть тысяч сто тридцать семь) рублей 53 копейки.
2.2. Цена Контракта включает в себя все налоги и таможенные пошлины, выплаченные или подлежащие выплате, стоимость немаркированных конвертов, доставку отправлений до адресата.
2.3. Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок его исполнения. 
2.4. Оплата по Контракту осуществляется по безналичному расчету платежными поручениями путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем Контракте. В случае изменения расчетного счета Исполнитель обязан в однодневный срок в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием новых реквизитов расчетного счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в настоящем Контракте счет Исполнителя, несет Исполнитель.
2.5. Выплата аванса по настоящему Контракту не предусмотрена. Оплата будет осуществляться по цене единицы услуги (Приложение № 3 к Контракту), исходя из объема оказанной услуги, но в размере, не превышающем максимальное значение цены контракта, указанное в Объявлении о закупке на Едином агрегаторе торговли «Березка». Оплата по Контракту производится Заказчиком ежемесячно по факту оказания услуг в течение 10 (Десяти) рабочих дней после подписания Сторонами акта оказанных услуг. Акт оказанных услуг/УПД, счет-фактуру (если Исполнитель работает с НДС) Исполнитель предоставляет Заказчику ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за расчетным месяцем. Документы за сентябрь 2026 г. Исполнитель предоставляет не позднее 07 октября 2026 г., за октябрь – не позднее 06 ноября 2026 г. Документы за декабрь 2026 года Исполнитель предоставляет не позднее 24 декабря 2026 года, оплата услуг производится до 30 декабря 2026 года.
2.6. Источник финансирования – федеральный бюджет.
КБК 157 0113 15 4 07 90019 244
3. Права и обязанности сторон
3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Предоставлять Заказчику услуги, предусмотренные п. 1.1 настоящего Приложения, согласно Техническому заданию (Приложение № 2).

3.1.2. Предоставить Заказчику копию действующей лицензии на оказание услуг почтовой связи, выданной в соответствии с Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2020 № 2385 «О лицензировании деятельности в области оказания услуг связи и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации», Федеральным законом от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи» и действующую на всей территории оказания услуг. В случае прекращения действия лицензии на оказание услуг почтовой связи Исполнитель обязан в однодневный срок в письменной форме уведомить об этом Заказчика. 
3.1.3. В случае принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта не позднее чем в течении трех рабочих дней с даты принятия указанного решения, направить его Заказчику по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Заказчика, указанному в Контракте, а также телеграммой либо посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование данного уведомления и получение Исполнителем подтверждения о его вручении Заказчику; 

3.1.4. Соответствовать требованиям, установленным пунктами 1, 3-5, 7-11 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3.2. Заказчик обязан:
3.2.1. Передавать Исполнителю корреспонденцию к доставке в целостной упаковке, с разборчивым указанием на конверте реквизитов адреса (в соответствии с пп.16, 18 Правил оказания услуг почтовой связи, утвержденных Приказом Минцифры России от 17.04.2023 № 382);
3.2.2. Не передавать Исполнителю корреспонденцию, запрещённую к пересылке действующим законодательством Российской Федерации; 

3.2.3. Принять услуги в соответствии с разделом 5 настоящего Контракта и оплатить их согласно ценам, указанным в Спецификации на услуги почтовой связи по пересылке почтовой корреспонденции (Приложение № 3);
3.2.4. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством;
3.2.5. В случае принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта не позднее чем в течение трех рабочих дней с даты принятия указанного решения направить его Исполнителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Исполнителя, указанному в Контракте, а также телеграммой либо посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование данного уведомления и получение Заказчиком подтверждения о его вручении Исполнителю;
3.2.6. Требовать уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с разделом 7 Контракта;

3.3. Исполнитель вправе:
3.3.1. Привлекать сторонних исполнителей для оказания услуг по пересылке писем.
3.3.2. Требовать от Заказчика произвести приемку периодического печатного издания в порядке и в сроки, предусмотренные Контрактом;

3.3.3. Требовать своевременной оплаты на условиях, установленных Контрактом, надлежащим образом оказанных Услуг; 

3.3.4. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством; 

3.3.5. Требовать возмещения убытков, уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с разделом 7 Контракта;

3.4. Заказчик вправе:

3.4.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 2), а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков;
3.4.2. Требовать от Исполнителя предоставления надлежащим образом оформленной отчетной документации, подтверждающей исполнение обязательств по оказанию услуг;
3.4.3. Требовать от Исполнителя своевременного устранения недостатков, выявленных в ходе приемки.

3.4.4. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством; 

3.4.5. До принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта провести экспертизу оказанных Услуг с привлечением экспертов, экспертных организаций.
4. Качество оказываемых услуг. Гарантии качества
4.1. Прием, обработка, пересылка, доставка, вручение, хранение и возврат писем осуществляется в соответствии требованиями, аналогичными требованиям, установленным:

- Федеральным законом от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»;

- Приказом Минцифры России от 17.04.2023 № 382 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи».
4.2. Качество услуг должно соответствовать действующим в РФ техническим нормам и имеющейся лицензии (лицензиям).
5. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРИЕМКИ УСЛУГ. 
ПОРЯДОК И СРОКИ ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРИЕМКИ
5.1. Приёмка результата оказанных услуг осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Контрактом.

5.2. Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения документов, указанных в п. 2.5 настоящего Приложения, обязан принять услуги, предоставленные по настоящему Контракту, и подписать Акт оказанных услуг/УПД или подготовить мотивированный отказ от приемки оказанных услуг. Решение о приемке результатов оказанных услуг принимается Заказчиком после проведения обязательной экспертизы силами Заказчика либо с привлечением независимых экспертов/экспертных организаций.

5.3. При мотивированном отказе Заказчик составляет протокол с замечаниями и перечнем необходимых доработок, сроков их выполнения. Доработки выполняются без дополнительной оплаты. 

5.4. По результатам приемки оказанных услуг Заказчик подписывает Акт оказанных услуг/УПД в 2 (двух) экземплярах и в течение 3 (трех) рабочих дней с момента его подписания направляет 1 (один) экземпляр акта Исполнителю, либо в те же сроки мотивированный отказ от его подписания.
5.5. Стороны подтверждают взаимное согласие на обмен юридически значимыми документами (УПД/актами оказанных услуг, счетами-фактурами, счетами на оплату), в электронном виде, если технические средства и возможности позволяют принимать и обрабатывать электронные формы документов. Обмен документами в электронном виде осуществляется по телекоммуникационным каналам связи через систему электронного документооборота с соблюдением требований российского законодательства, действующих на дату отправки документа.
6. МЕСТО И СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
6.1. Срок оказания услуг: с даты заключения контракта по 21 декабря 2026 года включительно.
6.2. Место оказания услуг: Российская Федерация.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
7.1. В случае просрочки исполнения Сторонами обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Сторонами обязательств, предусмотренных Контрактом, Стороны уплачивают неустойку (штрафы, пени). 

7.2. За каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начисляется пеня, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Такая пеня начисляется в размере 1/300 (Одной трехсотой) действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.

7.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, начисляются штрафы. Размер штрафа устанавливается в порядке, определенном постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042 «Об утверждении правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем (подрядчиком, поставщиком) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, исполнителем (подрядчиком, поставщиком), о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая 2017 г. № 570 и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2013 г. № 1063», и составляет 10 процентов цены Контракта (этапа).

7.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается (при наличии в Контракте таких обязательств) в порядке, определенном постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042 «Об утверждении правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем (подрядчиком, поставщиком) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, исполнителем (подрядчиком, поставщиком), о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая 2017 г. № 570 и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2013 г. № 1063», и составляет 1000 (Одну тысячу) рублей.

7.5. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать Цену Контракта.

7.6. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе требовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). Пеня начисляется в размере 1/300 (Одной трехсотой) действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. 

7.7. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в порядке, определенном постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042 «Об утверждении правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем (подрядчиком, поставщиком) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, исполнителем (подрядчиком, поставщиком), о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая 2017 г. № 570 и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2013 г. № 1063», и составляет 1000 (Одну тысячу) рублей. 

7.8. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.

7.9. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

7.10. Уплата Сторонами неустоек (штрафов, пеней) и (или) применение к ним иных мер ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение принятых ими по Контракту обязательств не освобождает Стороны от исполнения обязательств по Контракту.

7.11. За нарушение требований антимонопольного законодательства Российской Федерации о запрете участия в ограничивающих конкуренцию соглашениях, осуществления ограничивающих конкуренцию согласованных действий предусмотрена ответственность в соответствии со ст. 14.32 КоАП РФ и ст. 178 УК РФ.
8. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ
8.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего Контракта или в связи с ним, разрешаются путем переговоров, а при недостижении согласия – в Арбитражном суде Орловской области.

8.2. При разрешении споров, возникающих из Контракта или в связи с ним, соблюдение Сторонами досудебного претензионного порядка обязательно.

8.3. Под претензионным порядком в рамках настоящего Контракта понимается обязанность Стороны по Контракту, в случае наличия возражений по исполнению или неисполнению другой Стороной обязательств по Контракту, направить ей для обязательного рассмотрения письменную претензию, содержащую указание на характер допущенных другой Стороной Контракта нарушений, мотивированную ссылку на условия Контракта или положения действующего законодательства, срок для устранения соответствующего нарушения обязательств. 

8.4. Претензия должна быть рассмотрена и по ней должен быть дан письменный ответ по существу Стороной, которой адресована претензия, в срок не позднее 5 (пяти) календарных дней с момента ее получения. 

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА

9.1. Контракт вступает в силу с даты подписания и действует по 30 декабря 2026 г. Окончание срока действия Контракта не влечет прекращения неисполненных обязательств Сторон по Контракту. 
9.2. Расторжение Контракта допускается по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны Контракта от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством.

9.3. При существенном нарушении условий Контракта Исполнителем Заказчик имеет право принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта.
9.4. Если в период оказания услуг лицензия на оказание услуг почтовой связи прекратит свое действие, а Исполнитель не продлит ее, Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта.
9.5. Заказчик обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта, если в ходе исполнения Контракта установлено, что Исполнитель не соответствует установленным требованиям к участникам закупки или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям.
10. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
10.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Контракта в результате событий чрезвычайного характера (в том числе эпидемий, пандемий), наступление которых Сторона, не исполнившая обязательств, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами. 
Данные обстоятельства подтверждаются справкой уполномоченного учреждения или компетентного органа государственной власти.

10.2. Исполнение обязательств Сторон соразмерно переносится на срок действия обстоятельств непреодолимой силы или их последствий. Обязательным условием является письменное уведомление контрагента по настоящему Контракту в течение 3 (трех) рабочих дней с даты наступления указанных обстоятельств о невозможности исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Контракту.

10.3. Если обстоятельства непреодолимой силы будут продолжаться свыше 7 (семи) календарных дней, то каждая из Сторон вправе внести предложение о расторжении Контракта, согласовав с другой Стороной все спорные вопросы. Для разрешения указанных вопросов создается комиссия из равного количества представителей Сторон.
11. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА

11.1. При исполнении своих обязательств по настоящему Контракту, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества.

11.2. При исполнении своих обязательств по настоящему Контракту, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего Контракта законодательством, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.

11.3. Каждая из Сторон настоящего Контракта отказывается от стимулирования каким-либо образом работников другой Стороны, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными в настоящем пункте способами, ставящего работника в определенную зависимость и направленного на обеспечение выполнения этим работником каких-либо действий в пользу стимулирующей его Стороны.
Под действиями работника, осуществляемыми в пользу стимулирующей его Стороны, понимаются:

- предоставление неоправданных преимуществ по сравнению с другими контрагентами;

- предоставление каких-либо гарантий;

- ускорение существующих процедур;

- иные действия, выполняемые работником в рамках своих должностных обязанностей, но идущие вразрез с принципами прозрачности и открытости взаимоотношений между Сторонами.

11.4. В случае возникновения у стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо антикоррупционных условий, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления, соответствующая Сторона имеет право приостановить исполнение обязательств по настоящему Контракту до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

11.5. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящих условий контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками, выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации доходов, полученных преступным путем.

11.6. Стороны настоящего Контракта признают проведение процедур по предотвращению коррупции и контролируют их соблюдение. При этом Стороны прилагают разумные усилия, чтобы минимизировать риск деловых отношений с контрагентами, которые могут быть вовлечены в коррупционную деятельность, а также оказывают взаимное содействие друг другу в целях предотвращения коррупции. При этом Стороны обеспечивают реализацию процедур по проведению проверок в целях предотвращения рисков вовлечения Сторон в коррупционную деятельность.

11.7. Стороны признают, что их возможные неправомерные действия и нарушение антикоррупционных условий настоящего Контракта могут повлечь за собой неблагоприятные последствия – от понижения рейтинга надежности контрагента до существенных ограничений по взаимодействию с контрагентом, вплоть до расторжения настоящего Контракта.

11.8. Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по представленным в рамках исполнения настоящего Контракта фактам с соблюдением принципов конфиденциальности и применение эффективных мер по устранению практических затруднений и предотвращению возможных конфликтных ситуаций.

11.9. Стороны гарантируют полную конфиденциальность при исполнении антикоррупционных условий настоящего Контракта, а также отсутствие негативных последствий как для обращающейся Стороны в целом, так и для конкретных работников обращающейся Стороны, сообщивших о факте нарушений.
12. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
12.1. В настоящий Контракт могут вноситься изменения и дополнения в соответствии с действующим законодательством, в порядке, установленном действующим законодательством. Любые изменения и дополнения к настоящему Контракту оформляются путем подписания Сторонами дополнительного соглашения.
12.2. Изменение существенных условий Контракта при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению Сторон в следующих случаях:
- при снижении цены контракта без изменения предусмотренного объема работы или услуги, качества поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги и иных условий контракта;

- если по предложению заказчика увеличиваются предусмотренные контрактом количество товара, объем работы или услуги не более чем на десять процентов или уменьшаются предусмотренные контрактом количество поставляемого товара, объем выполняемой работы или оказываемой услуги не более чем на десять процентов. При этом по соглашению сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены контракта пропорционально дополнительному количеству товара, дополнительному объему работы или услуги исходя из установленной в контракте цены единицы товара, работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены контракта. При уменьшении предусмотренных контрактом количества товара, объема работы или услуги стороны контракта обязаны уменьшить цену контракта исходя из цены единицы товара, работы или услуги. Цена единицы дополнительно поставляемого товара или цена единицы товара при уменьшении предусмотренного контрактом количества поставляемого товара должна определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара;

- при исполнении контракта (за исключением случаев, которые предусмотрены нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с частью 6 статьи 14 Федерального закона № 44-ФЗ) по согласованию заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка товара, выполнение работы или оказание услуги, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в контракте. В этом случае соответствующие изменения должны быть внесены заказчиком в реестр контрактов, заключенных заказчиком;

- в случаях, предусмотренных пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при уменьшении ранее доведенных до государственного заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств. При этом государственный заказчик в ходе исполнения контракта обеспечивает согласование новых условий контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения контракта и (или) количества товара, объема работы или услуги, предусмотренных контрактом;

- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ.

12.3. Отношения Сторон, не урегулированные условиями Контракта, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

12.4. Все приложения к настоящему Контракту являются его неотъемлемой частью.
Приложение № 1;
Приложение № 2 - Техническое задание на оказание услуг почтовой связи по пересылке почтовой корреспонденции; 
Приложение № 3 – Спецификация на оказание услуг почтовой связи по пересылке почтовой корреспонденции;
Приложение № 4 - Обоснование начальной суммы цен единиц услуги на оказание услуг почтовой связи по пересылке почтовой корреспонденции.
13. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики 

по Орловской области (Орелстат)

302001, г. Орёл, пер. Воскресенский, 24.

Тел – (4862) 55-31-34, 42-75-13

Факс – 55-47-19

E-mail: 57@rosstat.gov.ru
ИНН-5752007450    КПП-575201001

Л/с 03541247290 в УФК Нижегородской области

Номер казначейского счета: 03211643000000013214

Номер банковского счета, входящего в состав ЕКС: 40102810745370000024,

БИК: 012202102

Наименование Банка: ОКЦ № 1 ВОЛГО-ВЯТСКОГО ГУ БАНКА РОССИИ//УФК по
Нижегородской области, г. Нижний Новгород

ОГРН: 1025700785263
	

	  ______________ /__________________/

м.п.
	___________________/_________________/

м.п.


Приложение № 2 к Контракту
от «___» _________ 2026 г. № _____ 
Техническое задание

на оказание услуг почтовой связи по пересылке почтовой корреспонденции
1. Общие сведения:

1.1. Государственный заказчик: Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Орловской области (Орелстат).

1.2. Предмет государственного контракта: на оказание услуг почтовой связи по пересылке почтовой корреспонденции (далее - Услуги). Под почтовой корреспонденцией понимаются заказные письма с уведомлением разряда "Административное" весом до 100 гр., упакованные в немаркированные конверты с самоклеющимся слоем, с «окном» (далее письма), содержащие документы на бумажных носителях и предназначенные для доставки по адресам, указанным в «окне» конверта.

Услуги включают в себя: прием, обработку, пересылку, доставку, выдачу, хранение и возврат писем.

1.3. Место оказания услуг: Российская Федерация.

1.4. Перечень оказываемых услуг: 

   -  пересылка заказного письма с уведомлением разряда "Административное" весом до 20 г
  по г. Орлу

   -  пересылка заказного письма с уведомлением разряда "Административное" весом до 100 г
  по г. Орлу

   -  пересылка заказного письма с уведомлением разряда "Административное"  весом до 20 г 
  по территории РФ (исключая г. Орел)

   -   пересылка заказного письма с уведомлением разряда "Административное"  весом до 100 г  
 по территории РФ (исключая г. Орел)
1.5. Срок оказания услуг: с даты заключения контракта по 21 декабря 2026 года включительно.
1.6. Цена контракта: должна включать в себя стоимость всех затрат, связанных с оказанием услуг, включая затраты на оплату труда, приобретение оборудования и материалов, стоимость немаркированных конвертов, а также уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.7. Источник финансирования: федеральный бюджет.

2. Требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам услуг, к их безопасности, иные показатели, связанные с определением оказываемых услуг потребностям заказчика, требования к результатам услуг.

2.1. Прием, обработка, пересылка, доставка, вручение, хранение и возврат писем осуществляется в соответствии требованиями, аналогичными требованиям, установленным:

- Федеральным законом от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»;

- Федеральным законом от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»;

- Приказом Минцифры России от 17.04.2023 № 382 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи».

2.2. Исполнитель должен иметь действующую лицензию на оказание услуг почтовой связи, выданную в соответствии с Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2020 № 2385  «О лицензировании деятельности в области оказания услуг связи и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации», Федеральным законом от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи» и действующую на всей территории оказания услуг.
В случае прекращения действия лицензии на оказание услуг почтовой связи Исполнитель обязан в однодневный срок в письменной форме уведомить об этом Заказчика.
2.3. Исполнитель вправе привлекать сторонних исполнителей для оказания Услуг по пересылке писем.

2.4. Порядок оказания услуг:

2.4.1.Заказчик обязан:

        2.4.1.1. ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, обеспечить подготовку писем для передачи Исполнителю:

-  запаковать вложения в конверты, проставить штамп организации (Заказчика);

- скомплектовать письма в соответствии с Реестром корреспонденции для отправки (Приложение №1 к техническому заданию) и накладной на забор корреспонденции (Приложение №2 к техническому заданию);

- подготовленные Реестры корреспонденции для отправки направить Исполнителю в электронном виде. Реестры корреспонденции для отправки оформляются на каждый вид писем отдельно;

- накладная на забор корреспонденции оформляется в двух экземплярах (один экземпляр – для Исполнителя, второй экземпляр – для Заказчика). Накладная на забор корреспонденции подписывается представителем Заказчика (отправителем) и Исполнителя (курьером);

- сдать Исполнителю письма согласно Реестрам корреспонденции для отправки и накладной на забор корреспонденции;

- принимать от Исполнителя Реестр полученной корреспонденции для доставки (Приложение № 3 к техническому заданию) на каждый вид писем отдельно, Реестр отработанной корреспонденции (Приложение № 4 к техническому заданию).

        2.4.1.2. своевременно подавать Исполнителю заявку на поставку немаркированных конвертов и организовать их приемку.

2.4.2. Исполнитель обязан:
       2.4.2.1. предоставлять по заявке Заказчика необходимое количество немаркированных конвертов с самоклеющимся слоем с «окном» (конверты включены в стоимость отправления; один конверт на одну единицу услуги по пересылке почтовой корреспонденции).

       2.4.2.2. ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, до 15 часов 00 минут забирать у Заказчика по адресу: г. Орел, пер. Воскресенский, д.24 письма по Реестрам полученной корреспонденции и накладной на забор корреспонденции.
       2.4.2.3.  производить обработку писем в течение дня после их получения от Заказчика.

Обработка включает в себя:

- присвоение каждому письму уникального номера, зашифрованного в штрих-код;

- нанесение на конверт каждого письма уникального номера, штрих-кода, а также информации об отправителе, адресате и его адресе, дате поступления письма Исполнителю, виде письма и служебной информации Заказчика;

- для заказных писем оформление уведомлений о вручении или иного документа подтверждающего вручение, с нанесением штрих-кода, а также информации о Заказчике, адресате и его адресе, дате поступления  письма Исполнителю, виде письма, служебной информации Заказчика.

       2.4.2.4. обеспечить своевременную доставку (вручение) писем Заказчика по адресам доставки:
- в пределах территории города Орла – не позднее трех рабочих дней со дня приемки писем у Заказчика (без учета дня приемки);

- на остальной территории Российской Федерации – в контрольные сроки пересылки письменной корреспонденции, утвержденные Приказом Минцифры России от 29.04.2022 № 400 «Об утверждении нормативов частоты сбора письменной корреспонденции из почтовых ящиков, нормативов ее обмена, перевозки и доставки, а также контрольных сроков пересылки письменной корреспонденции».

Доставка писем осуществляется в соответствии с пунктами 9, 31 Правил оказания услуг почтовой связи, утвержденных Приказом Минцифры России от 17.04.2023 № 382.

         2.4.2.5. доставить и вручить заказные письма:

- физическому лицу – лично под роспись при предъявлении документа, удостоверяющего его личность;

- юридическому лицу – с указанием должности, фамилии и подписи ответственного лица, 
с проставлением даты вручения.
При отсутствии адресата, Исполнитель обязан оставить в почтовом абонентском ящике извещение о поступившем в его адрес заказном письме.

Извещение должно содержать: разъяснение о возможности самостоятельного получения адресатом письма по адресу Исполнителя.

         2.4.2.6. обеспечить сохранность писем с момента их получения у Заказчика до момента передачи адресату, либо возврата Заказчику (в случае невозможности их вручения по каким-либо причинам). На возвращаемых письмах необходимо указать причину, по которой корреспонденция не доставлена адресату (например «отсутствие адресата по указанному адресу», «адресат выбыл» и т.д.). Возврат писем осуществляется без взимания платы с Заказчика.

         2.4.2.7. возвращать неврученные заказные письма по истечении срока хранения, установленного п. 34 Правил оказания услуг почтовой связи, утвержденных Приказом Минцифры России от 17.04.2023 № 382, не считая дня их получения у Заказчика. На каждой оборотной стороне возвращенных заказных писем должны быть проставлены даты и время доставки извещений и подпись сотрудника Исполнителя, осуществляющего доставку, дата возврата писем Заказчику, 
а также причина невручения.
         2.4.2.8. организовать возможность отслеживания писем через Интернет с возможностью поиска по реквизитам «адресат», «адрес», «идентификационный номер».

          2.4.2.9. предоставлять Заказчику Реестр полученной корреспонденции для доставки (Приложение № 3 к техническому заданию), который по основным показателям (получатель, адрес, код ОКПО) должен быть идентичен Реестру корреспонденции для отправки (Приложение № 1
 к техническому заданию) соответствующего рабочего дня и содержать в себе информацию об идентификационных номерах по каждому письму
2.5. В день забора писем Исполнитель размещает информацию о них на доступном для Заказчика Интернет-ресурсе. Информация должна содержать все реквизиты, указанные на конверте (идентификационный номер, наименование Заказчика, его адрес, служебная информация Заказчика, дата отправления, вид отправления) и информацию о текущем статусе доставки.
Интернет-ресурс должен исполнять следующие функции:

- поиск писем по одному или нескольким реквизитам, указанных в первом абзаце пункта 2.5. технического задания;

- по запросу Заказчика формировать отчёт о любом выбранном письме с возможностью печати отчета на бумажном носителе, содержащем следующую информацию: идентификационный номер письма, наименование Заказчика и его адрес, служебную информацию Заказчика, дату отправления, вид отправления, информацию о доставке. Отчёт должен быть подписан электронной подписью Исполнителя и являться официальным подтверждением информации
 о доставке;
2.6. Исполнитель предоставляет Заказчику уведомления о вручении заказных писем или иного документа подтверждающего вручение писем адресату.

От Заказчика:




 От Исполнителя:
_______________/__________/

              _______________/___________/

   М.П.





                  М.П.
Приложение № 1 к Техническому заданию
Реестр корреспонденции для отправки

№              от ________  _______________ 2026 г.

Заказчик (отправитель): Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Орловской области (Орелстат)

Исполнитель______________________________________________________________

Тип корреспонденции: заказные письма с уведомлением разряда "Административное"
	№ п/п
	ОКПО
	Получатель
	Адрес
	Вложение

	1
	2
	3
	4
	6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Общее количество писем __________________ штук,


	Подпись представителя Заказчика _______________  ____________________

                                                                                                                                                  (подпись)                                           (расшифровка подписи)

«______»______________ 202__ г.


От Заказчика:




 От Исполнителя:
_______________/__________/

              _______________/___________/

М.П.





              М.П.

Приложение № 2 к Техническому заданию

	НАКЛАДНАЯ НА ЗАБОР КОРРЕСПОНДЕНЦИИ

	Заказчик
	Наименование
организации
	Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Орловской области

	
	Город и область
	

	
	Адрес
	г. Орел, пер. Воскресенский, д.24

	
	Контактное лицо
	

	
	Телефон, E-mail
	47-13-16, 57@rosstat.gov.ru

	Исполнитель
	Наименование
организации
	

	
	Город и область
	

	
	Адрес
	

	
	Контактное лицо
	

	
	Телефон
	

	ПРИНЯТО ПИСЕМ:

	
	Всего,

штук

	
	

	Заказные письма с уведомлением разряда "Административное"
	

	Подпись представителя Заказчика                  _______________  ____________________

                                                                                                                                                                           (подпись)                                           (расшифровка подписи)

«______»______________ 2026 г.

	Принял курьер:      _______________  ______________________

                                                                         (подпись)                                            (расшифровка подписи)

«______»______________ 2026 г.


От Заказчика:




 От Исполнителя:
_______________/__________/

              _______________/___________/

   М.П.





                 М.П.

Приложение № 3 к Техническому заданию

Заказчик (отправитель): Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Орловской области (Орелстат)

Реестр полученной корреспонденции для доставки

№ ________от ________  _______________ 2026 г.

Тип корреспонденции: _ заказные письма с уведомлением разряда "Административное"
	№ п/п
	Идентификационный номер
	Получатель
	Адрес
	Вложение

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Количество писем __________________ штук,

Принято на доставку:    «_______»_________________ 2026 г.



	Исполнитель: _____________________                         Заказчик __________________

 «______»______________ 2026 г.


От Заказчика:




 От Исполнителя:

_______________/__________/

              _______________/___________/

         М.П.





              М.П.

Приложение № 4 к Техническому заданию
Заказчик (отправитель): Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Орловской области (Орелстат)

Реестр отработанной корреспонденции

Заказ № ________от ________  _______________ 2026 г.
Тип корреспонденции: заказные письма с уведомлением разряда "Административное"
	№ п/п
	Получатель
	Адрес
	Инфо о доставке
	Вложение

	1
	2
	3
	5
	6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Количество писем __________________ штук,

Количество почтовых отправлений _________

Количество на доставке ___________________

Количество доставленных _________________

Количество недоставленных _______________

В том числе:

Адресат отсутствует ____________

Отказ от получения _____________

Не проживает __________________

Переехал ______________________

Уточнить адрес _________________

По истечении срока _____________

Принято на доставку:                                                     Срок сдачи отчета

«____»_______________ 2026 г.                                     «____» _______________ 2026 г.

Исполнитель _____________________                      Заказчик ________________________




От Заказчика:




 От Исполнителя:
_______________/__________/

              _______________/___________/

        М.П.





              М.П.

Приложение № 3 к Контракту 

от «___» ___________ 2026 г. № _____ 
Спецификация 
на оказание услуг почтовой связи по пересылке почтовой корреспонденции 

	№ п/п
	Наименование услуги
	Единица измерения
	Цена за единицу услуги, руб.*

	1.
	Пересылка заказного письма с уведомлением разряда «Административное» весом до 20 г. по г. Орлу 
	единица
	

	2.
	Пересылка заказного письма с уведомлением разряда «Административное» весом до 100 г. по г. Орлу
	единица
	

	3.
	Пересылка  заказного письма с уведомлением разряда «Административное» весом до 20 г. по территории РФ (исключая  г. Орел)
	единица
	

	4.
	Пересылка  заказного письма с уведомлением разряда «Административное» весом до 100 г. по территории РФ (исключая г. Орел)
	единица
	

	
	Сумма цен единиц услуги:
	
	


  *При заключении Контракта стоимость каждой позиции по Таблице будет снижена на коэффициент снижения начальной суммы цен единиц услуги по результатам проведения закупки. Оплата указанных услуг осуществляется по цене единицы услуги исходя из объема фактически оказанных услуг, в размере, не превышающем максимального значения цены контракта.

Максимальное значение цены Контракта составляет 6 137 (Шесть тысяч сто тридцать семь) рублей 53 копейки.
    От Заказчика:





От Исполнителя:

     _________________/________________/


________________/____________/

            М.П.


                                                              М.П.

Приложение № 4 к Контракту 

от «___» ___________ 2026 г. № _____ 
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    От Заказчика:





                                                               От Исполнителя:
    _________________/________________/


                                                               ________________/____________/

                           М.П.


                                                                                                                                 М.П.





