

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Оказание услуг по дополнительной профессиональной программе (программе профессиональной переподготовки) «Специалист в сфере закупок»

1. Общие требования

1.1. Цели и правовое основание для оказания услуг
[bookmark: _GoBack][bookmark: _Hlk64558015][bookmark: _Hlk64558859]1.1.1. Целями данной услуги является совершенствование знаний в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, изучение процессов контрактной системы, способов закупок и условий их применения, особенностей заключения, изменения, исполнения и расторжения контракта, участия в контрольных мероприятиях, подготовки отчетности, повышение уровня профессиональной компетентности.
1.1.2. Задачи оказания услуг: 
            - организация и проведение образовательной программы  в очной форме с применением дистанционных образовательных технологий, электронного обучения по вопросам осуществления закупок в рамках Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
           - организация предоставления непрерывного доступа к материалам образовательных программ посредством сети Интернет;
           - экспертная поддержка участников образовательных программ с использованием онлайн-платформы Исполнителя;
1.1.3. Основания для оказания услуги:
- Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
- Приказ Минобрнауки РФ от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;
- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 10 сентября 2015 г. № 625н 
«Об утверждении профессионального стандарта «Специалист в сфере закупок»;
- Письмо Минэкономразвития России № 5594-ЕЕ/Д28и, Минобрнауки России № АК-553/06 от 12.03.2015 «О направлении методических рекомендаций».
          1.2. Место оказания услуг. График оказания услуг
1.2.1. Место оказания услуги: дистанционно с использованием онлайн-платформы Исполнителя. Конкретные даты и время предоставления образовательных услуг согласовываются с Заказчиком в соответствии с п.1.2.3 настоящего Технического задания.
1.2.2. Услуга оказывается в течение 14 (четырнадцати) недель с даты согласования с Заказчиком даты и времени начала предоставления образовательных услуг. 
1.2.3. Срок согласования Сторонами конкретных календарных дат и времени предоставления образовательных услуг – в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты заключения контракта.

2. Требования к объему, техническим, функциональным характеристикам
оказываемых услуг
2.1. Требования к объему оказываемых услуг
         2.1.1.    Объем оказываемой услуги: Объем образовательных программ должен составлять: 
- для программ профессиональной переподготовки – не менее 260 академических часов, включая время на самостоятельное выполнение заданий, 1 академический час – 45 минут. 
2.1.2. Услуга предоставляется в целях повышения квалификации/профессиональной переподготовки работников Раифского СУВУ (далее – слушатели). 
2.1.3. Категория слушателей образовательной программы:
- специалисты структурных подразделений.
2.1.4. Форма обучения – очная с применением дистанционных образовательных технологий, электронного обучения (вебинары и/или онлайн-трансляции, доступ через Интернет к видеозаписям и материалам Программ), позволяющие слушателям проходить обучение без отрыва от работы, находясь в любой точке России. 
2.1.5. Зачисление слушателей на обучение должно быть обеспечено Исполнителем в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня заключения контракта.
            2.1.6. Авторизация пользователей для доступа к ресурсам должна выполняться по логину, паролю с любого компьютера, подключенного к сети Интернет, которые будут присваиваться после заключения контракта. 
2.1.6. Исполнитель обеспечивает:
     -   доступ к учебным материалам образовательных программ;
     - обучение на онлайн-платформе Исполнителя (программное обеспечение, состоящее из взаимосвязанных веб-сервисов и модулей, составляющих непрерывное пространство предоставления услуг в сети Интернет); 
        - обучение с применением современных инновационных образовательных методик и средств обучения, активных методов ведения занятий, практик и технологий;
        - комплектацию программы видеоматериалами (записи видеоуроков и вебинаров, соответствующие программе обучения), учебными (методическими) материалами, электронным тестированием;
       -  промежуточный и итоговый контроль успеваемости слушателей с возможностью по запросу Заказчика доступа представителя Заказчика к отчётности по результатам контрольных мероприятий по обучению.
- предоставление слушателю доступа к обучающему тренажеру Единой информационной системы (ЕИС);
- предоставление права на использование Программы «Эконом-Эксперт. Онлайн» на условиях простой (неисключительной) лицензии на срок три месяца с момента заключения настоящего Договора;
- предоставление доступа к информационному каналу «Закрытый клуб Заказчиков» на срок три месяца с момента заключения настоящего Договора.

          2.2. Требования к техническим, функциональным характеристикам оказываемых услуг
2.2.1. Программа профессиональной переподготовки должна быть направлена на совершенствование и получение новых компетенций, необходимых для профессиональной деятельности и содержать: 
	· Основы законодательства о контрактной системе: основные понятия; принципы, способы закупок, централизованные закупки.
· Контрактный управляющий или контрактная служба: назначение контрактного управляющего или создание контрактной службы, функции контрактной службы.
· Профессиональные стандарты «Специалист по закупкам» и «Эксперт по закупкам».
· Комиссия по закупкам – рекомендации по минимизации рисков принятия решений.

	· Обоснование цены: цена контракта, цена единиц - правильный выбор метода обоснования с примерами расчёта.
· Преимущества и ограничения в закупках для отдельных участников рынка - право и обязанность установления, расчет процента, заполнение отчетной формы.
· Особенности закупок с национальным режимом – условия допуска заявок, подтверждение страны происхождения товаров. 
· Описание объекта закупки – техническое задание, как инструмент защиты от недобросовестного исполнителя. Применение товарного знака, стандартов, технических регламентов при описании объекта закупки.

	· Планирование закупочного процесса - начиная с определения потребностей и заканчивая формированием плана-графика закупок. 
· Заключение контракта с единственным поставщиком – случаи, основания, ограничения применения, особенности выбора оснований.
· Конкурентные закупки в электронной форме: запрос котировок, аукцион, конкурс.

	· Заключение контракта – алгоритм обязательных действий со стороны Заказчика. 
· Требование предоставить обеспечение контракта, гарантийные обязательства. 
· Применение антидемпинговых мер.
· Виды и причины изменения и расторжения контракта.
· Исполнение контракта – контроль со стороны Заказчика за исполнением. Расчет штрафов, пеней. 
· Контроль и ответственность в контрактной системе.
· Осуществление закупок по Федеральному закону от 18 июля 2011 г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»



           2.2.2. Исполнитель обязан согласовать с Заказчиком Программу профессиональной переподготовки в сфере закупок: «Специалист в сфере закупок» (далее – Программа) в течение 2 (двух) рабочих дней с даты направления Заказчиком заявки Исполнителю.
2.2.3. Содержание Программы должно учитывать профессиональные стандарты в области контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иметь практикоориентированный характер и содержать информацию с учётом изменений в законодательстве за последние полгода.
2.2.4.	 Программа должна включать учебно-методические материалы, содержащие изложение практических методик, входящим в Программу, обзор и рекомендации по применению норм законодательства, примеры, а также задания для решения практических задач и разбора практических ситуаций, без учёта цитирования законов или нормативных актов.
2.2.5. Организация обучения, доступа к материалам образовательных программ и экспертная поддержка должны быть организованы на онлайн-платформе Исполнителя.
2.2.6. Исполнитель обеспечивает проведение лекционной части образовательной программы в виде вебинаров (онлайн-мероприятий, видеоуроков) с использованием онлайн-платформы Исполнителя согласно расписанию трансляций в режиме реального времени, или доступа к записям вебинаров. Информация о времени проведения каждого мероприятия и время выкладки видеоматериалов сообщается Заказчику путем направления непосредственно на электронную почту каждого слушателя.
[bookmark: _Hlk69830382]2.2.7.	 Исполнитель обязан:
- предоставить круглосуточный доступ слушателям к материалам всех ранее прошедших онлайн-мероприятий со дня трансляции и до окончания срока обучения с возможностью их скачивания;
[bookmark: _Hlk69828014]- обеспечить хранение и систематизацию записей прошедших мероприятий с предоставлением слушателям возможности просмотра записи в онлайн формате;
- обеспечить хранение, систематизацию и доступ к скачиванию материалов учебной Программы;
- напоминать слушателям о предстоящем онлайн-мероприятии за 1 час до его начала;
- использовать защищенные соединения при предоставлении услуг; 
- передавать и принимать видео и звук по протоколам RTMP(S) или аналогам;
- управлять качеством и разрешением передаваемого/принимаемого видео вплоть до разрешения HD 720p для слушателей (адаптивный стриминг);
- обеспечивать возможность обмена короткими текстовыми сообщениями (чат) при организации трансляции обучения;
- осуществлять запись обучения в формате, не требующем конвертации для проигрывания (mp4, AVI, WMA и т.д.);
[bookmark: _Hlk69828340]- обеспечивать техническое сопровождение проведения онлайн-обучения;
- обеспечивать техническую доступность услуги не менее 99% времени;
- обеспечивать возможность участия слушателей на вебинарах в доступных для заказчика браузерах: Mozilla Firefox, Yandex.
- обеспечивать передачу аудио и видеоинформации при скорости Интернет-соединения не менее 134 kbps.
2.2.8. В процессе обучения Исполнитель обязан осуществлять экспертную поддержку слушателей в виде доступа к дополнительным учебным материалам и ответам на вопросы, посредством предоставления:
 - права на использование Программы «Эконом-Эксперт. Онлайн» на условиях простой (неисключительной) лицензии на срок три месяца с момента заключения настоящего Договора;
- предоставление доступа к информационному каналу «Закрытый клуб Заказчиков» на срок три месяца с момента заключения настоящего Договора.
[bookmark: _Hlk69830408]2.2.9. Исполнитель должен обеспечивать бесплатную круглосуточную техническую поддержку слушателей по вопросам доступа и трансляций, удалённым подключением к рабочему столу и по электронной почте.
2.2.10.	Исполнитель должен обеспечивать промежуточный контроль знаний слушателей в форме электронного тестирования в соответствии с Программой.
[bookmark: _Hlk69830447]2.2.11.	Освоение Программы должно завершаться итоговой аттестацией, которая направлена на определение теоретической и практической подготовленности слушателей к выполнению профессиональных задач. Итоговая аттестация должна проводиться в форме электронного тестирования на онлайн-платформе Исполнителя.
2.2.12.	Слушателям, успешно прошедшим итоговую аттестацию, должны выдаваться документы о профессиональной переподготовке в соответствии с Программой, а именно Диплом о профессиональной переподготовке.
2.2.13.	Документы, указанные в п.2.2.12 настоящего Технического задания  должны быть оформлены на бланках, являющихся защищенной от подделок полиграфической продукцией, изготавливаемой в соответствии с техническими требованиями и условиями изготовления защищенной полиграфической продукции. Документы должны быть внесены в реестр ФИС ФРДО.
2.2.14.  Исполнитель обязан предоставить оригиналы Диплома о профессиональной переподготовке каждому обучающемуся. Указанные документы должны быть направлены Исполнителем по фактическому адресу местонахождения обучающегося.

2.3. Требования к соответствию нормативным документам
         2.3.1. Исполнитель имеет право оказывать услуги только при наличии действующей лицензии (разрешения) на право осуществления образовательной деятельности со всеми приложениями по направлению подготовки (специальности).
        2.3.2. Основанием для установленного в п.2.3.1 требования являются:
- п. 40 ч. 1 ст. 12 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
- ст. 91 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 г. № 1490 «О лицензировании образовательной деятельности».

          2.4. Требования к качеству и безопасности услуг. Гарантии качества услуг
2.4.1. Исполнитель при оказании услуг обязан выполнять следующие положения:
- оказывать услуги в полном объеме, в соответствии с требованиями настоящего Технического задания и закона 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- руководствоваться нормами гражданского, трудового, налогового, административного законодательства, нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- соблюдать конфиденциальность получаемой в ходе оказания услуг персональной информации, а также в отношении любых данных, которые могут составлять коммерческую тайну.
2.4.2. Услуги должны оказываться в соответствии с законодательством Российской Федерации, национальными стандартами, техническими нормами и правилами, установленными в отношении данного вида услуг, а также на условиях Контракта.
2.4.3. Исполнитель обеспечивает безопасность услуг для жизни и здоровья участников обучающего мероприятия, окружающей среды, а также предотвращает причинение вреда имуществу Заказчика.
2.4.4. Гарантии Исполнителя:
При исполнении обязательств Исполнитель обязуется не нарушать имущественные и неимущественные права Заказчика и третьих лиц. Использование объектов интеллектуальной собственности или средств индивидуализации (товарный знак, знак обслуживания и т.п.) возможно на основании письменного согласия правообладателя. 
Исполнитель гарантирует, что результат услуг передается свободным от прав третьих лиц и не является предметом залога, ареста или иного обременения.
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