                                                                                                                                      Приложение № 2

                                                                                                                                      к контракту № __
                                                                                                 от «__» августа 2026 года
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
охранника _________ на объектах: Общежитие № 1 и № 2 
ТИЖТа (филиала ОмГУПСа)
1. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция (разработанная с учетом требований приказа ФСВНГ РФ от 19.10.2020 № 419 «Об утверждении типовых требований к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны») регламентирует деятельность охранника __________  (далее – охранник) на объекте: общежитие № 1 ТИЖТа (филиала ОмГУПСа), расположенного по адресу: г. Тайга, ул. Молодежная, д.15, и общежитие № 2 ТИЖТа (филиала ОмГУПСа), расположенного по адресу: г. Тайга, ул. Молодежная, д.15а, в соответствии с контрактом (договором) -  № __ от «__» августа 2026 года.

1.2. На должность охранника могут назначаться лица, прошедшие обучение (имеющие удостоверение охранника, не имеющие судимости).

1.3.
В своей деятельности охранник руководствуется положениями Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», инструкцией о пропускном и внутриобъектовом режиме в зданиях ТИЖТа (филиала ОмГУПСа); должен знать алгоритм действия персонала образовательного учреждения в чрезвычайных ситуациях, связанных с террористической угрозой; инструкцию по обеспечению быстрой и безопасной эвакуации людей; правила ведения установленной документации; правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
            1.4. Лица, уполномоченные давать законные распоряжения в соответствии с
представленными им полномочиями, которые обязательны для исполнения
охранником - руководитель охранной организации; уполномоченные представители заказчика: директор ТИЖТа (филиала ОмГУПСа), заместитель директора по безопасности; заместитель директора по производственному обучению, заместитель директора по административно-хозяйственной работе; заведующий общежитиями; дежурный администратор ТИЖТа (филиала ОмГУПСа), согласно графику дежурств. 
            1.5. Режим работы охранника на объекте установлен в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка ТИЖТа (филиала ОмГУПСа).
2. Права
2.1. Охранник имеет право:

· требовать от обучающихся, сотрудников и иных посетителей объекта охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов;

· осуществлять допуск лиц на объект охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, внос
(вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны);

· производить в пределах, установленных законодательством Российской
Федерации, осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов охраны) имущества (осмотр указанных имущества должен производиться в присутствии лиц, сопровождающих указанное имущество);
· применять физическую силу, специальные средства в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
· оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач;

·  приглашать уполномоченных представителей заказчика для разрешения конфликтных ситуаций;

· сообщать о неисправностях в общежитиях уполномоченным представителям заказчика;
· контролировать по системе видеонаблюдения обстановку на этажах общежитий;
· вызывать сотрудников скорой медицинской помощи при необходимости и по решению уполномоченных лиц заказчика.
3. Обязанности
3.1. Охранник осуществляет соблюдение пропускного режима: впускает жильцов общежития по пропускам, сверив личность пропускаемого с фотографией на пропуске; не пропускает посторонних лиц, не допускает проноса запрещенных предметов (оружия, взрывчатых, психотропных, наркотических, токсичных веществ, алкогольных напитков). Вынос материальных ценностей из общежития допускает только по разрешению заместителя директора по административно-хозяйственной работе.

3.2. Охранник при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов обязан:

1) обеспечивать защиту объектов охраны от противоправных посягательств;

2) незамедлительно сообщать уполномоченным представителям заказчика, руководителю охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;  
3) предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника;
4) не препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами
своей деятельности;
5) знать расположение и порядок пользования кнопкой экстренного вызова;
6) постоянно следить за состоянием технических средств охраны, систем
видеонаблюдения и систем контроля и управления доступом, которыми оборудован
объект охраны, в соответствии с рекомендациями, предоставленными технической
службой (организацией), и о всех неисправностях или нестандартных ситуациях
докладывать уполномоченным представителям заказчика, руководству охранной организации и делать записи в соответствующих журналах (книгах) служебной документации; 
7) при выходе из строя технических средств охраны повысить бдительность, а
при необходимости требовать от руководителя охранной организации введения режима усиления охраны объекта.
3.3. Контролирует с помощью системы видеонаблюдения соблюдение жильцами распорядка дня. В ночное время постоянно наблюдает за соблюдением общего порядка и дисциплины на этажах общежития и прилегающей территории. О нарушении дисциплины жильцами общежития докладывает дежурному администратору, заместителю директора по воспитательной работе, заведующему общежитием.
           3.4. Жильцов общежития, находящихся в состоянии алкогольного опьянения, запускает в общежитие. До получения решения дежурного администратора лица, нарушившие правила проживания в общежитии учебного заведения, находятся в фойе общежития.
3.5. Вход в общежитие прекращается с 23 ч. 00 мин. до 00.00, отход ко сну - в 23 ч. 30 мин.

3.6. В ночное время:

  - выпускает жильцов из общежития только при наличии согласованного руководством института заявления, с опоздавших берет объяснение по факту нарушения ими распорядка дня;

- следит за соблюдением в здании требований электробезопасности и пожаробезопасности, а в период отопительного сезона за исправностью системы отопления; 
- во время дежурства обращает внимание на соблюдение тишины на этажах, наличие включенного света и электрооборудования.
  3.7. В дни заездов ведет в журнале регистрацию расселения обучающихся по комнатам, выдаёт ключи (согласно разработанной памятки по заселению). 
3.8. Постоянно следит за наличием ключей от комнат и запасных выходов из общежития в отведённом для них месте, производит регистрацию их наличия в журнале в 8 ч. 30 мин., 19 ч. 30 мин. Выдачу ключей от комнат производит при предъявлении пропуска.
3.9. Принимает заявки у жильцов и работников общежития на устранение неисправностей в здании общежития по электрике, ремонту мебели и т.д. 
3.10. Пропускает в общежитие посетителей, родителей студентов только по согласованию с заместителем директора по воспитательной работе, заместителем директора по безопасности или с дежурным администратором в сопровождении представителя администрации института. 
3.11. Ведет журнал приема и сдачи дежурства.
3.12. Ведет журнал учета срабатывания пожарной сигнализации с указанием причины срабатывания и лица, осуществившего проверку ее срабатывания.
3.13. Обеспечивает наличие имущества и оборудования на вверенном участке. Ключи от мест общего пользования (комната занятий, душевая и т.д.) выдает при предъявлении пропуска.
3.14. Охраннику на дежурстве запрещается вести личные разговоры по стационарному и мобильному телефонам; заниматься иным родом деятельности, не предусмотренным должностной инструкцией и препятствующим осуществлению охранником в непрерывном режиме контроля ситуации в фойе общежития.
3.15. При возникновении чрезвычайных ситуаций действует согласно инструкциям, используя КТС и номера телефонов экстренных служб.
3.16. Сообщает обо всех обстоятельствах и нарушениях уполномоченным представителям заказчика.
3.17. В соответствии с установленным в охранной организации порядком принимающий и сдающий проверяют состояние объекта, исправность оборудования, после чего принимающий принимает от сдающего помещения и имущество, подлежащее сдачи, документы, а также средства связи и технические средства охраны.
3.18. В случае нарушения обучающимися, сотрудниками ТИЖТа (филиала ОмГУПСа) требований, установленных Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах, охранник
докладывает о нарушителях директору ТИЖТа (филиала ОмГУПСа) или зам. директора по безопасности.
В случае нарушения посетителями, в том числе из числа родителей (законных представителей) проживающих, требований, установленных Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах, указанные лица охранником в общежитие не допускаются, о чем докладывается директору ТИЖТа (филиала ОмГУПСа) или зам. директора по безопасности. 
3.19. Соблюдает этику и культуру общения с сотрудниками, проживающими и посетителями.
3. 20.    Взаимодействие охранника с надзорными органами.

3.20.1. Действия охранника при прибытии на охраняемый объект должностных лиц правоохранительных органов (представителями контролирующих и надзорных органов для выполнения ими своих служебных обязанностей):                                      

- выяснить у прибывших цель прибытия;                                                                   

- должность, звание и фамилию, с предъявлением ими соответствующего документа;         

- уведомить заказчика о посетителе, цели и причине посещения, с вызовом уполномоченных представителей заказчика для сопровождения должностного лица.

Охранник по требованию названных должностных лиц обязан предъявить свое удостоверение частного охранника.

Представление какой-либо информации о деятельности заказчика на охранника не возложено.

3.20.2.
Охранник осуществляет взаимодействие с:

1) подразделениями органов внутренних дел по месту расположения объекта охраны:

- дежурный ГОВД - 2-19-42; 
- оперативный дежурный ГУВД - (3842) 36-45-01; 32-73-12;             
2) подразделениями МЧС России: 
- Единый номер вызова экстренных оперативных служб - 112; 
- телефон Сибирского регионального центра МЧС России - (3912) 98-55-47;

3) подразделениями ФСБ России: 2-19-27.
           С подразделениями иных органов исполнительной власти и организаций охранник взаимодействует через уполномоченных представителей Заказчика либо руководителя охранной организации (по ситуации).
4. Ответственность
4.1. Охранник за неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине возложенных на него трудовых обязанностей, может быть привлечен работодателем к дисциплинарной ответственности, в том числе на него может быть возложена материальная ответственность за причиненный прямой действительный ущерб в соответствии с федеральным законодательством.

4.2. Охранник несет административную или уголовную ответственность в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.3.
Охранник несет ответственность:

- за своевременное и качественное осуществление возложенных на него должностных обязанностей;

- за своевременное и квалифицированное выполнение приказов, распоряжений и поручений уполномоченных представителей заказчика по своей деятельности;

- за ведение документации, предусмотренной должностными обязанностями;

- за оперативное принятие мер, включая своевременное информирование уполномоченных представителей заказчика по пресечению выявленных нарушений, создающих угрозу деятельности учреждения;

- за наличие вверенного ему имущества института, за соблюдение правил техники безопасности, пожарной безопасности и электробезопасности на рабочем месте.
Согласовано:
Руководитель охранной организации ____________     ____________________     ________ 
                                                                                       подпись                        расшифровка подписи                         дата

Заместитель директора

по административно-хозяйственной работе

                                                                 ____________     ____________________     ________ 

                                                                                       подпись                        расшифровка подписи                         дата

               УТВЕРЖДАЮ





	/_____________/











                        СОГЛАСОВАНО


Директор ТИЖТа (филиала ОмГУПСа)





______________________/ Е.И. Селиванов








«__»       августа       2026 г.











«__»       августа         2026 г.

















