

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
На оказание услуг по изготовлению бланочной и журнальной продукции 
для нужд ФГКУ «Специальное управление ФПС № 24 МЧС России»
2026 год
1. Общие требования к продукции
· Качество печати: Текст и линии таблиц должны быть четкими, без размазываний и пятен.
· Качество бумаги: Офсетная бумага белого цвета плотностью не менее 75 г/м2.
· Тип переплета (соединения): 
· Для бланков – бланочная склейка по торцу.
· Для журналов – прошивка (шнуровка) нитью с фиксацией на задней обложке для последующего опечатывания.
2. Спецификация и объемы закупки 
	[bookmark: _Hlk235780253]№ п/п
	Наименование журналов и бланков 
	Количество журналов (бланков)
	Количество листов
	Характеристики листов (плотность, формат)
	Обложка (да/нет)
(плотность, формат )
	Тип соединения листов (прошитые, склеенные)
	Сумма

	СПТ

	1.
	Путевой лист на легковые автомобили
	
-

	600
	А-5 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2, печать двухсторонняя,  книжная
	Без обложки (бланк)
	Блочная склейка
	

	2.
	Путевой лист на пожарные автомобили
	
-

	1561
	А-4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2, печать двухсторонняя,  альбомная
	Без обложки (бланк)
	Блочная склейка
	

	ОСиП

	3.
	Журнал регистрации инструктажей по охране труда 
	1
	100
	А-4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность не менее 170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	4.
	Журнал учета занятий по служебной подготовки на 2026 год
	1
	100
	А-4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность не менее 170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	5.
	Журнал учета работы звеньев ГДЗС 
	1
	50
	А-4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность не менее 170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	6.
	Журнал регистрации проверок №1 СИЗОД
	1
	100
	А-4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность не менее 170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	



	СПЧС № 1

	7.
	Журнал учета занятий, посещаемости и успеваемости личного состава дежурных смен
	1
	96
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	склеенные
	

	8.
	Книга службы
(СПСЧ1-4шт и СПСЧ2-6шт)
	5
	
96
	А3 офсетная бумага – плотность не менее 75гр/м2, печать двухсторонняя,  альбомная
	Да, обложка плотность не менее 170 гр/м2
	
склеенные
	

	9. 
	Журнал 1 проверки СИЗОД 
	1
	96
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	СПСЧ 2

	[bookmark: _Hlk235021702]10.
	Журнал учета занятий, посещаемости и успеваемости личного состава дежурных смен
	1
	96
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	склеенные
	

	11. 
	Книга учета работы машин, расхода горючего и смазочных материалов
	1
	96
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	склеенные
	

	12.
	Журнал осмотров одометров (спидометров, счетчиков моточасов)
	1
	48
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	13.
	Книга службы пожарно-спасательного катера «Бравый»
	1
	96
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	склеенные
	

	14.
	Книга учета ТО пожарного катера «Бравый» и вспомогательного оборудования
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	склеенные
	




	№ п/п
	Наименование журналов и бланков
	Количество журналов (бланков)
	Количество листов
	Характеристики листов (плотность, формат)
	Обложка (да/нет)
(плотность, формат )
	Тип соединения листов (прошитые, склеенные)
	Сумма

	Канцелярия

	15.
	Журнал учета печатей и штампов
	1
	48
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	16.
	Журнал регистрации и учета документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения
	1
	96
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	17.
	Журнал учета передачи электронных документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, на машинные носители информации
	1
	48
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	18.
	Журнал учета передачи документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения
	1
	96
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	19.
	Журнал учета тиражирования документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения
	1
	48
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	20.
	Журнал учета металлических печатей
	1
	48
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	21.
	Журнал учета приказов, распоряжений МЧС России, ГУПО МЧС России
	1
	96
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	22.
	Журнал учета приказов начальника ФГКУ «Специальное управление ФПС № 24 МЧС России»
	1
	96
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	№ п/п
	Наименование журналов и бланков
	Количество журналов (бланков)
	Количество листов
	Характеристики листов (плотность, формат)
	Обложка (да/нет)
(плотность, формат )
	Тип соединения листов (прошитые, склеенные)
	Сумма

	Группа кадровой и воспитательной работы

	23.
	Личное дело 
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка «Личное дело» картонная 240 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	24.
	Журнал учета рапортов
	1
	75
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	25.
	Журнал штатно-должностного учета
	1
	75
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	26.
	Журнал временной нетрудоспособности
	1
	75
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	Группа по защите государственной тайны

	27.
	Журнал входящих документов
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	28.
	Журнал подготовленных документов
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	29.
	Журнал учета приказов
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	30.
	Журнал учета выдачи справок
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	31.
	Журнал учета заключений 
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	32.
	Журнал учета карточек на допуск
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	33.
	Журнал учета командированных
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	34.
	Журнал учета рабочих тетрадей
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	

	35.
	Журнал учета решений
	1
	50
	А4 офсетная бумага – плотность не менее 75 гр/м2,  книжная
	Да, обложка плотность 140-170 гр/м2
	Прошитые (шнуровка)
	


3. Требования к упаковке и поставке
· Продукция должна быть упакована в пачки (крафт-бумагу или термоусадочную пленку) для защиты от влаги и механических повреждений при транспортировке.
· Маркировка каждой пачки должна содержать наименование Заказчика, наименование изделия и количество штук в упаковке.
