Приложение № 1
к Контракту № __________________

от «__» _________ 2026 г.
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	Местонахождение:
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Приложение № 2
к Контракту № __________________

от «__» _________ 2026 г.
Описание объекта закупки
на оказание образовательных услуг
	№
п/п
	Перечень основных требований
	Содержание требований

	1
	Основание для оказания услуг
	Закон Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне»;
Федеральный закон Российской Федерации от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Указ Президента Российской Федерации от 01.05.2022 № 250 «О дополнительных мерах по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации»

	2
	Наименование услуг
	Оказание образовательных услуг по программе дополнительного профессионального образования (повышение квалификации) «Обеспечение защиты государственной тайны в организации»

	3
	Форма обучения
	Очная

	4
	Продолжительность обучения
	201 (двести один) академический час

	5
	Место оказания услуг
	г. Москва

	6
	Срок оказания услуг
	с 05.10.2026 по 30.10.2026 включительно

	7
	Назначение услуг
	Курс повышения квалификации направлен на формирование у руководителей и специалистов структурных подразделений по защите государственной тайны организаций и лиц их замещающих компетенций, необходимых для обеспечения деятельности в области защиты государственной тайны

	8
	Государственный Заказчик 
	МРУ Росфинмониторинга по СКФО

	9
	Источник финансирования
	Оплата услуг осуществляется за счет средств федерального бюджета, в соответствии с лимитами бюджетных обязательств, утвержденными в установленном порядке на 2026 год


	10
	Требования к материально-техническому обеспечению
	Образовательная организация должна располагать материально-технической базой, обеспечивающей проведение всех видов учебных занятий, предусмотренных учебно-тематическим планом, в том числе объектами информатизации (специализированные мультимедийные аудитории), аттестованными по требованиям безопасности информации (в соответствии с требованиями нормативно-методических документов ФСТЭК России и ФСБ России).

	11
	Категория слушателей
	Для руководителей и специалистов структурных подразделений по защите государственной тайны организаций и лиц их замещающих

	12
	Количество слушателей, направляемых на обучение
	1 (один) человек.

	13
	Программа курса
	Раздел 1. Организационно-правовое обеспечение защиты государственной тайны
Концептуальные основы системы защиты государственной тайны в Российской Федерации. Требования законодательных и иных нормативных правовых актов в области защиты государственной тайны и безопасности информации. Органы защиты государственной тайны, их функции и задачи.

Порядок отнесения сведений к государственной тайне, их засекречивания и рассекречивания. Порядок изменения степени секретности сведений и их носителей. Перечни сведений, подлежащих засекречиванию. Установление, изменение и снятие грифов секретности. Распоряжение сведениями, составляющими государственную тайну.

Допуск организаций к проведению работ, связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

Ответственность за нарушение законодательства в области защиты государственной тайны. Контроль и надзор за обеспечением защиты государственной тайны.

Раздел 2. Обеспечение защиты государственной тайны в организации
Обеспечение режима секретности. Подразделения по защите государственной тайны, их структура и функции.
Организация работы режимно-секретного подразделения. Планирование работ и мероприятий по защите государственной тайны;

Допуск должностных лиц и граждан Российской Федерации к государственной тайне;

Разрешительная система доступа работников и командированных лиц к сведениям, составляющим государственную тайну, в организации;

Организация секретного делопроизводства. Задачи и функции секретного делопроизводства;

Порядок документирования информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну. Требования режима секретности при создании, оформлении и использовании документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, и работе с ними;

Виды и способы учета документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну;

Обеспечение режима секретности при работе с секретными техническими документами и особенности их учёта;

Классификация и систематизация секретных документов. Номенклатура особой важности, совершенно секретных и секретных дел и журналов. Оформление и формирование дел;

Порядок размножения секретных документов;

Порядок уничтожения носителей сведений, составляющих государственную тайну;

Экспертиза ценности секретных документов. Подготовка документов для передачи на архивное хранение;

Проверки наличия секретных документов;

Особенности работы с мобилизационными документами. Организация защиты государственной тайны в период мобилизации и в военное время;

Обеспечение режима секретности при обращении с секретными изделиями.

Проведение совещаний по секретным вопросам;

Обеспечение режима секретности при осуществлении международного сотрудничества;

Учет и определение фактической осведомленности работника в сведениях, составляющих государственную тайну;

Порядок выезда за границу лиц, осведомленных в сведениях, составляющих государственную тайну;

Экспертиза материалов, предназначенных для открытого опубликования;

Порядок проведения служебных расследований по фактам разглашения сведений, составляющих государственную тайну, и утраты носителей, содержащих такие сведения, а также иных нарушений режима секретности;

Организация и содержание аналитической работы РСП по выявлению и закрытию каналов утечки сведений, составляющих государственную тайну;

Организация и проведение контрольно-методической работы по обеспечению защиты государственной тайны в организации;

Организация и содержание воспитательно-профилактической работы, направленной на предотвращение нарушения режима секретности;
Порядок оказания услуг по защите государственной тайны сторонним организациям
Раздел 3. Обеспечение проведения работ по противодействию иностранным техническим разведкам и технической защите информации в организации.
Организация работ по противодействию иностранным техническим разведкам;

Организация работ по технической защите информации на предприятии. Требования по технической защите информации на объектах информатизации. Аттестация объектов информатизации.
Методы и средства защиты информации от несанкционированного доступа в автоматизированных системах;

Обеспечение режима секретности при обработке информации с использованием средств вычислительной техники;

Учёт и обращение с машинными носителями информации.
Раздел 4. Обеспечение пропускного и внутриобъектового режима в организации.
Обеспечение пропускного и внутриобъектового режима в организации;

Организация охраны режимных объектов;

Использование инженерно-технических средств охраны.

	14
	Ответственность Исполнителя
	За неисполнение или ненадлежащие исполнение обязательств по Контракту Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и условиями Контракта.

В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени. Штрафы начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение Поставщиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом. Размер штрафа устанавливается Контрактом в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042.

	15
	Сроки и условия оплаты
	Авансовый платеж не предусмотрен. 

Заказчик оплачивает фактически оказанные услуги единовременным платежом, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 7 (семи) рабочих дней от даты подписания Заказчиком документа о приемке, предусмотренного частью 7 статьи 94 Федерального закона №44-ФЗ, и предоставления Заказчику на бумажном носителе, счета, счета-фактуры, документа о приемке.

Расчеты производятся путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в контракте. В случае изменения расчетного счета Исполнитель обязан в 3-дневный срок в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием новых реквизитов расчётного счёта. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств несёт Исполнитель. 

Обязательство Заказчика по оплате услуг Исполнителю считается исполненным с момента списания денежных средств со счета Заказчика.

	16
	Срок действия контракта
	С даты заключения контракта по 31 декабря 2026 г., в части исполнения взаимных обязательств – до полного исполнения.


Приложение № 3

к Контракту № __________________

от «__» _________ 2026 г.
Расчет стоимости оказания образовательных услуг
	№
п/п
	Название дополнительной профессиональной программы
	Объем дополнительной профессиональной программы (часов)
	Количество сотрудников, подлежащих обучению (человек)
	Цена за обучение, рублей/ за 1 человека
	Стоимость обучения, рублей

	1.
	«Обеспечение защиты государственной тайны в организации»
	201
	1
	
	

	Итого:
	


Приложение № 4
к Контракту № __________________

от «__» _________ 2026 г.
	
	
	


ЗАЯВКА
на оказание образовательных услуг
	№ п/п
	ФИО обучающегося
	Должность
	Программа обучения

	1
	2
	3
	4

	1.
	
	
	«Обеспечение защиты государственной тайны в организации»


Приложение № 5
к Контракту № __________________
от «__» _________ 2026 г.
ОБРАЗЕЦ
	АКТ
сдачи-приемки оказанных услуг
по контракту от ___________№ _________
Межрегиональное управление Федеральной службы по финансовому мониторингу по Северо-Кавказскому федеральному округу (МРУ Росфинмониторинга по СКФО), от имени Российской Федерации в целях обеспечения государственных нужд, в лице ________________________________________,  действующего на основании Положения о Межрегиональном управлении  Федеральной службы по финансовому мониторингу по Северо-Кавказскому федеральному округу, утвержденного приказом Росфинмониторинга от 16 января 2026 г. № 6, именуемое в дальнейшем Заказчик, с одной стороны, и ______________________________________ (Лицензия _______________________________________ _______________________________, срок действия – ___________________________), в лице _______________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, составили настоящий Акт о том, что оказанные Услуги удовлетворяют требованиям контракта и надлежащим образом исполнены.
Описание оказанных Услуг (с указанием объема и качества):
__________________________________________________________________________
Представлены следующие отчетные документы (в соответствии с контрактом):
_____________________________________________________________
Цена контракта составляет_______ (__________) рублей _____ копеек.
Следует к перечислению_________ (___________) рублей ___ копеек.


	
ИСПОЛНИТЕЛЬ:
____________________________________
(подпись)                М.П.
«__» ___________________________2026 г.
	ЗАКАЗЧИК:
______________________________
(подпись)                М.П.
«__» ____________________2026 г.


