ПРОЕКТ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА 

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРАКТ № 100116121126100092
(Идентификационный код закупки № 261780536502178050100100540780000000)

г. Санкт- Петербург 	                                                                                                 «__» ______2026 г.

Северо-Западное межрегиональное управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору, являясь «Государственным Заказчиком», далее «Заказчик», в лице ____________________, действующего на основании _____________________________________, с одной стороны,
 и ______________________________, в лице ____________________________________, действующего на основании ___________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны,
совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ),на основании протокола________________ № _________ от «__» _______ 20_г., заключили настоящий Государственный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:
I. Предмет Контракта
1.1. Исполнитель по заданию Заказчика обязуется в установленный Контрактом срок оказать услуги по архивному хранению документов (далее - услуги), а Заказчик обязуется принять оказанные услуги и оплатить их.
II. Условия оказания услуг
2.1. Услуги оказываются Исполнителем в соответствии с требованиями установленными в Описании объекта закупки (Техническое задание) в соответствии со статьей 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Техническое задание)  (Приложение № 1 к Контракту), являющегося неотъемлемой частью Контракта, а также техническими нормами, требованиями общепринятых стандартов качества, эксплуатационно-техническими и другими нормативными документами, регламентирующими порядок организации выполнения работ и оказания услуг, действующими в Российской Федерации.
III. Взаимодействие Сторон
3.1. Исполнитель вправе:
а) привлекать к выполнению Контракта соисполнителей. 
В отношении соисполнителей Исполнитель выполняет функции заказчика. Исполнитель несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств соисполнителями в рамках оказания соответствующих услуг в соответствии с гражданским законодательством. 
Невыполнение соисполнителем обязательств перед Исполнителем не освобождает Исполнителя от выполнения условий Контракта;
б) требовать своевременной оплаты на условиях, установленных Контрактом, надлежащим образом оказанных и принятых Заказчиком услуг;
в) принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством;
г) по согласованию с Заказчиком (путем заключения дополнительного соглашения) оказать услуги, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в Контракте, (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом «в» пункта 1, подпунктом «б» пункта 2, подпунктом «в» пункта 3 части 4 статьи 14 настоящего Федерального закона) Закона № 44-ФЗ, в этом случае соответствующие изменения должны быть внесены заказчиком в реестр контрактов, заключенных Заказчиком;
д) требовать возмещения убытков, уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с разделом XII Контракта.
3.2. Исполнитель обязан:
а) оказать услуги в соответствии с Техническим заданием в предусмотренный Контрактом срок;
б) предоставлять Заказчику по его требованию оригиналы документов, передаваемых в копиях, или надлежащим образом заверенные копии документов, относящиеся к предмету Контракта, а также своевременно предоставлять Заказчику достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Контракта;
в) в случае принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта направить его Заказчику в порядке, предусмотренном статьей 95 Закона № 44-ФЗ;
г) оказывать в полном объеме все виды услуг, в соответствии с условиями Контракта, силами высококвалифицированного персонала с использованием необходимого оборудования, инвентаря и расходных материалов, а также применять безопасные, эффективные, передовые технологии и методы;
д) безвозмездно исправить по требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе оказания Услуг Исполнитель допустил отступление от условий Контракта, ухудшившее качество результатов оказанных услуг, в течение 10 рабочих дней;
е) предоставить надежные каналы связи (прием телефонограмм, телефон, факс, адрес электронной почты) для приема заявок Заказчика;
ж) обеспечивать чистоту и порядок на территории хранилища. Принимать необходимые меры для обеспечения сохранности данных Заказчика;
з) предоставить все необходимые материалы и оборудование для выполнения услуги;
и) немедленно письменно предупредить Заказчика, при обнаружении не зависящих от Исполнителя обстоятельств, которые грозят ухудшению результатов оказываемых услуг либо создают невозможность их выполнения;
к) не позднее чем за 3 (три) календарных дня информировать Заказчика об изменении своего адреса и банковских реквизитов;
л) привлечение для оказания услуг по настоящему Контракту третьих лиц допускается только по письменному согласованию с Заказчиком;
м) предоставить расходные материалы Заказчику необходимые для оказания услуг в соответствии с условиями Контракта;
н) исполнитель обязан обеспечить охрану персональных данных граждан, которые могут стать ему известны в ходе оказания услуг в соответствии с ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных»;
о) исполнитель обязан скрывать информацию о хранении Данных Заказчика, обеспечить не разглашение персональных данных, хранящихся в данных Заказчика;
п) незамедлительно вернуть архивные документы Заказчику в момент прекращения действия настоящего Контракта.
3.3. Заказчик вправе:
а) требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств, установленных Контрактом;
б) любое время проверять ход и качество оказываемых Исполнителем услуг, не вмешиваясь в его деятельность;
в) заказчик имеет право безвозвратно изъять все Данные Заказчика или их часть внеся плату за безвозвратное изъятие. Любое изъятие Заказчиком Данных Заказчика считается временным, если в момент изъятия не указано в письменной форме, что такое изъятие является безвозвратным;
г) требовать возмещения убытков в соответствии с разделом XII  Контракта, причиненных по вине Исполнителя; 
д) предложить увеличить или уменьшить в процессе исполнения Контракта объем оказываемых услуг, предусмотренных Контрактом, не более чем на десять процентов в порядке и на условиях, установленных Законом № 44-ФЗ – не применяется: установлено максимальное значение цены Контракта;
е) принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством;
ж) до принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта провести экспертизу оказанных услуг с привлечением экспертов, экспертных организаций. 
3.4. Заказчик обязан:
а) передать на хранение Исполнителю Данные Заказчика в соответствии с Описью передачи материалов;
б) обеспечить своевременное предоставление Исполнителю всей информации и исходной документации, необходимой для оказания услуг;
При этом Заказчик несёт ответственность за достоверность информации, содержащейся в предоставляемых документах.
в) назначить уполномоченного представителя по организации работы с Исполнителем, а также имеющего права доступа к данным Заказчика от имени Заказчика, находящихся на хранении у Исполнителя. Совместно с Исполнителем оформлять и подписывать соответствующие документы, включая акты приема-передачи данных, осуществлять контроль за качеством оказания услуг, решать организационные вопросы, связанные с выполнением настоящего Контракта;
г) вести учёт переданных архивных материалов по форме и в порядке, согласованном с Исполнителем;
д) производить сверку количества оказанных услуг с Исполнителем;
е) проинформировать свою службу охраны и ответственных лиц, о необходимости обеспечения беспрепятственного доступа автотранспорта Исполнителя к месту передачи Данных. Заказчик обязан до начала оказания Услуг предоставить Исполнителю контактные телефоны указанных лиц.
ж) принять оказанные Услуги в соответствии с условиями Контракта;
з) не передавать полученную от Исполнителя информацию, связанную с оказанием Услуг по Контракту, третьим лицам и не использовать ее иным образом, способным привести к нанесению ущерба интересам Исполнителя;
и) принять и оплатить оказанные услуги в соответствии с Контрактом; 
к) обеспечить контроль за исполнением Контракта, в том числе на отдельных этапах его исполнения; 
л) принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в случаях, предусмотренных частью 15 статьи 95 Закона № 44-ФЗ;
м) в случае принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта направить его Исполнителю в порядке, предусмотренном статьей 95 Закона № 44-ФЗ;
н) провести экспертизу оказанных услуг для проверки их соответствия условиям Контракта в соответствии с Законом № 44-ФЗ; 
о) требовать уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с разделом XII Контракта. 
IV. Место и сроки оказания услуг
4.1. Услуги оказываются в сроки, указанные в Контракте.
Начало оказания услуг – с момента заключения Контракта.
Окончание оказания услуг –30.11.2026 г.
4.2. Датой исполнения Исполнителем обязательств по Контракту считается дата подписания Сторонами акта сдачи-приемки оказанных услуг (далее документ о приемке).
4.3. Исполнитель оказывает Услуги в специально оборудованном и охраняемом помещении, расположенном по адресу: г. Санкт-Петербург, ул. Киришская, д. 2А, или в другом аналогичном помещении, согласованном с Заказчиком, не уступающем по качеству и контролируемым Исполнителем (далее по тексту – «Хранилище»).
V. Порядок и условия оказания услуг
5.1. Услуги оказываются силами Исполнителя с использованием материалов, оборудования, инвентаря и других средств, необходимых для оказания полного объема услуг в соответствии со Спецификацией, нормами и правилами, регулирующими данный вид деятельности и действующим законодательством РФ.
5.2. Заказчик передает Исполнителю на хранение данные в соответствии с Описью передачи материалов.
5.3. Исполнитель оказывает услуги в отремонтированном помещении и постоянно обеспечивает: круглосуточную охрану Хранилища; противопожарную безопасность Хранилища; надлежащее обслуживание Данных Заказчика, в соответствии с Федеральными стандартами на архивные работы и услуги.
5.4. Исполнитель ограничивает доступ посторонних лиц в Хранилище и к Данным Заказчика в соответствии с положениями настоящего Контракта, регистрирует и сохраняет любую информацию, предоставленную Заказчиком в соответствии с Описью передачи материалови касающуюся Данных Заказчика, в  доступном компьютерном формате.
5.5. Заказчик является собственником или законным хранителем/пользователем своих Данных и имеет полное право размещать указанные Данные  в соответствии с условиями настоящего Контракта.
5.6. Хранение Данных Заказчика осуществляется только в специальных коробах. Размер короба стандартного формата составляет 40х32х29см.
5.7. Исполнитель вправе перемещать Данные Заказчика в пределах Хранилища и, следовательно, не предоставляет Заказчику прав на определенные места хранения в Хранилище. Поэтому ничто в настоящем Контракте не должно рассматриваться таким образом, чтобы настоящий Контракт интерпретировался как Контракт аренды нежилых помещений.
5.8. Исполнитель выдаёт и доставляет Данные Заказчика и информацию, содержащуюся в Данных Заказчика, только назначенном(-ым) представителю(-ям) Заказчика, указанному(-ым) Заказчиком в формуляре заказа (в приложении № 3 к Контракту), который выдается Исполнителем и заполняется Заказчиком (далее по тексту –«Формуляр разрешенного доступа»).Такой формуляр может периодически изменяться Заказчиком. Указание Заказчиком какого-либо лица в Формуляр разрешенного доступа является заверением, что данное лицо имеет полномочия:
- запросить предоставление Услуг в отношении Данных Заказчика;
- сдавать и получать такие Данные Исполнителю.
5.9. Любой заказ на предоставление Данных Заказчика направляется посредством факсимильной связи или по почте (электронной почте).
Исполнитель не обязан предоставлять Заказчику какую-либо информацию относительно Данных Заказчика, пока Заказчик не заполнил Формуляр разрешенного доступа и не вернул его Исполнителю. Заказчик несет ответственность за поддержание точности имен, содержащихся в Формуляре разрешенного доступа.
5.10. Исполнитель разрешает доступ к Данным Заказчика только уполномоченному персоналу Исполнителя. Исполнитель обязывает свой уполномоченный персонал соблюдать и обеспечивать конфиденциальность хранения Данных Заказчика.
5.11. По своему усмотрению Заказчик может инспектировать Данные Заказчика в специальной комнате для просмотра, находящейся на территории Исполнителя.
5.12. Заказчику запрещается передавать в качестве какой-либо части Данных Заказчика материалы, которые обычно считаются легковоспламеняющимися (кроме бумаги), взрывоопасными, токсичными, радиоактивными, а также какие-либо материалы, зараженные паразитами или насекомыми, органические материалы, привлекающие паразитов или насекомых, и любые другие материалы, которые являются незаконными, опасными или небезопасными для обращения (далее по тексту –«Предметы, запрещенные для хранения»).
5.13. При предоставлении Заказчиком каких-либо Данных Заказчика для хранения, Исполнитель может до того, как принять такие Данные Заказчика, осмотреть их на наличие Предметов, запрещенных для хранения. Исполнитель вправе не принять в качестве Данных Заказчика предметы с опасными свойствами или запрещенные для хранения.
5.14. К оказанию услуг допускается персонал Исполнителя, имеющий соответствующие разрешения и допуски, если такое требование установлено законодательством РФ к оказанию данного вида услуг.
5.15. В рамках настоящего Контракта Исполнитель не вправе удерживать архивные документы Заказчика.
VI. Порядок сдачи и приемки оказанных услуг
6.1. После оказания услуг Исполнитель представляет Заказчику Акт об оказании услуг (универсальный передаточный документ, или иной аналогичный документ) также счет и счет-фактуру (если Исполнитель является плательщиком НДС), подписанный лицом, имеющим право действовать от имени Исполнителя; 
6.2. Приемка оказанных Услуг в соответствии с Контрактом осуществляется Заказчиком в течение 20 (двадцати) рабочих дней (включая проведение экспертизы), следующих за днем поступления от Исполнителя Акта об оказании услуг.
6.3. Заказчик проводит экспертизу результатов исполнения обязательств Исполнителем по настоящему Контракту на предмет соответствия оказанных услуг требованиям и условиям настоящего Контракта. 
6.3.1. При проведении экспертизы должны быть рассмотрены, проверены все документы, перечисленные в п. 6.1. Контракта, а также установлено их соответствие действующему законодательству Российской Федерации, в том числе Федеральному закону от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте».
6.3.2. В случае привлечения Заказчиком для проведения указанной экспертизы экспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке или об отказе в приемке оказанной услуги Заказчик, приемочная комиссия должны учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.
6.4. Экспертиза результатов, предусмотренных Контрактом, может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Законом № 44-ФЗ.
6.4.1. В случае привлечения Заказчиком экспертов, экспертных организаций результаты экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом, уполномоченным представителем экспертной организации.
6.5. В случае установления по результатам экспертизы факта оказания Услуги ненадлежащего качества Исполнитель компенсирует Заказчику все возникшие в связи с проведением экспертизы расходы по предъявлении Заказчиком письменного требования и копии соответствующего заключения, других документов, подтверждающих затраты Заказчика.
6.6. После проведения экспертизы Заказчик направляет Исполнителю подписанный Заказчиком (в случае создания приемочной комиссии подписанный всеми членами приемочной комиссии и утвержденный Заказчиком) документ о приемке или мотивированный отказ от его подписания (с соблюдением сроков указанных в п. 6.2. Контракта).
6.7. В мотивированном отказе от подписания документа о приемке Заказчиком указываются перечень необходимых доработок и сроки их выполнения.
6.8. Датой приемки оказанных услуг считается дата подписания документа о приемке Заказчиком.
6.9. В случае установления Заказчиком фактов оказания услуг ненадлежащего качества Исполнитель обязан своими силами и за свой счет в установленные Заказчиком сроки устранить выявленные недостатки.
6.10. Устранение Исполнителем недостатков в оказании услуг не освобождает его от уплаты пени и штрафа по Контракту.
6.11. В соответствии с Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" Заказчиком в течение срока, предусмотренного п. 6.2 Контракта, в подсистеме «Облачный портал: 1С» государственной интегрированной системы «Электронный бюджет» формируется Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) на основании документов, подтверждающих оказание услуг, и подписывается ответственным лицом (лицами), Заказчика, в электронном виде.
VII. Цена Контракта и порядок расчетов
7.1. Цена Контракта определяется расчетом стоимости Контракта, указанным в Перечне цен единиц услуг (приложение № 2 к Контракту), который является неотъемлемой частью контракта.
Максимальное значение цены Контракта составляет 500 000 (Пятьсот тысяч) рублей 00 копеек, в том числе НДС __% – _________________________ руб. / (НДС не облагается).
(В случае если оказание услуг не подлежит налогообложению (освобождается от налогообложения) на территории Российской Федерации, и исполнитель применяет упрощенную систему налогообложения, то в данном пункте указывается ссылка на соответствующие положения Налогового кодекса Российской Федерации). 
В случае если контракт заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, в контракт включается обязательное условие об уменьшении суммы, подлежащей уплате физическому лицу, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта.
7.2. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком Исполнителю, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
7.3. Цена контракта включает в себя все расходы, связанные с выполнением Исполнителем обязательств по Контракту, в том числе налоги, сборы и другие обязательные платежи, которые Исполнитель должен выплатить в связи с выполнением обязательств по Контракту в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.4. Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта, за исключением случаев, установленных Законом № 44-ФЗ и Контрактом. 
Цена Контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения, предусмотренных Контрактом объема и качества оказываемых услуг и иных условий Контракта.
7.5. Источник финансирования Контракта - средства Федерального бюджета.
Код статьи функциональной классификации расходов федерального бюджета – 0405, вид расходов – 244, код целевой статьи функциональной классификации расходов федерального бюджета – 2540290020. 
7.6. Расчеты между Заказчиком и Исполнителем производятся не позднее 7 рабочих дней с даты подписания Заказчиком Акта приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) (далее – документ о приемке), в соответствии с Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению», подписанный лицом, имеющим право действовать от имени Заказчика, в электронном виде. Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) формируется на основании акта сдачи-приемки оказанных услуг (универсального передаточного документа, или иного аналогичного документа), предоставленного Исполнителем на оплату, подтверждающего факт оказания и стоимость оказанных услуг), подписанного лицом, имеющим право действовать от имени Заказчика.
Днем исполнения обязательств Заказчиком по оплате считается дата списания денежных средств с лицевого счета Заказчика.
Услуги, оказанные Исполнителем с отклонениями от требований нормативно-правовых актов, технической документации и иных исходных данных или с иными недостатками, не подлежат оплате до устранения Исполнителем обнаруженных недостатков.
7.7. Выплата аванса не предусмотрена.
7.8. Оплата по Контракту осуществляется по безналичному расчету платежными поручениями путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в Контракте. В случае изменения расчетного счета Исполнитель обязан в течение трех рабочих дней с даты изменения расчетного счета в письменной форме сообщить об этом Заказчику, указав новые реквизиты расчетного счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в Контракте счет Исполнителя, несет Исполнитель.
VIII. Обеспечение исполнения Контракта
8.1. Обеспечение исполнения Контракта не устанавливается.


IX. Гарантийные обязательства 
9.1. Исполнитель гарантирует Заказчику качество оказания услуг в соответствии с требованиями, предусмотренными Контрактом.
X. Обеспечение гарантийных обязательств 
10.1. Обеспечение гарантийных обязательств не устанавливается.
XI.Условия соблюдения конфиденциальности
11.2. Стороны обязуются обеспечить конфиденциальность сведений, относящихся к предмету Контракта, ходу его исполнения и полученным результатам.
Вся информация, полученная Исполнителем при исполнении Контракта и прямо либо косвенно относящаяся к Контракту (за исключением общедоступной), является конфиденциальной и может быть использована Исполнителем только с целью исполнения Контракта, а также не может быть передана третьим лицам без письменного согласия Заказчика.
XII. Ответственность Сторон 
12.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение Контракта Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и условиями Контракта.
12.2. В случае полного (частичного) неисполнения условий Контракта одной из Сторон эта Сторона обязана возместить другой Стороне причиненные убытки в части, непокрытой неустойкой. 
12.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Размер пени составляет одна трехсотая действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта (отдельного этапа оказания услуг), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом (соответствующим отдельным этапом оказания услуг) и фактически исполненных Исполнителем. 
12.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф. Размер штрафа определяется в соответствии с Правилами определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042 (далее - Правила), и составляет 10 % цены Контракта.
12.5. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф. Размер штрафа определяется в соответствии с Правилами и составляет 1 000 (Одна тысяча) рублей. 
12.6. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату пени в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. 
12.7. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату штрафа. Размер штрафа определяется в соответствии с Правилами и составляет 1 000 (Одна тысяча) рублей.
12.8. Применение неустойки (штрафа, пени) не освобождает Стороны от исполнения обязательств по Контракту. 
12.9. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта. 
12.10. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта. 
12.11. В случае расторжения Контракта в связи с односторонним отказом Стороны от исполнения Контракта другая Сторона вправе потребовать возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного обстоятельствами, являющимися основанием для принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта. 
XIII. Риски
13.1. Риск случайной гибели или случайного повреждения результата оказанной услуги до её приёмки Заказчиком несет Исполнитель.
XIV Обстоятельства непреодолимой силы
14.1. Стороны не несут ответственность за полное или частичное неисполнение предусмотренных Контрактом обязательств, если такое неисполнение связано с обстоятельствами непреодолимой силы.
14.2. В случае если надлежащее исполнение Стороной предусмотренных Контрактом обязательств оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, такая Сторона не позднее 3 (трех) дней с даты их наступления в письменной форме извещает другую Сторону с приложением документов, удостоверяющих факт наступления указанных обстоятельств. 
14.3. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы Стороны вправе расторгнуть Контракт, и в этом случае ни одна из Сторон не вправе требовать возмещения убытков. 
14.4. Подтверждением наличия обстоятельств непреодолимой силы и их продолжительности является письменное свидетельство уполномоченных органов или уполномоченных организаций. 
XV. Рассмотрение и разрешение споров
15.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из Контракта между Сторонами, будут разрешаться путем переговоров, в том числе в претензионном порядке.
15.2. Претензия оформляется в письменной форме. В претензии перечисляются допущенные при исполнении Контракта нарушения со ссылкой на соответствующие положения Контракта или его приложения, отражаются стоимостная оценка ответственности (неустойки), а также действия, которые должны быть произведены Стороной для устранения нарушений. 
Срок рассмотрения претензии не может превышать 10 (десять) дней. Переписка Сторон может осуществляться в виде писем или телеграмм, а в случаях направления телекса, факса, иного электронного сообщения - с последующим предоставлением оригинала документа. 
15.3. При неурегулировании Сторонами спора в досудебном порядке спор разрешается в судебном порядке,в Арбитражном суде г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области.
XVI. Срок действия Контракта
16.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента его подписания  и распространяет свое действие на правоотношения Сторон, возникшие с 01.05.2026 г. и действует по 31.12.2026 г. Окончание срока действия Контракта не освобождает Стороны от исполнения обязательств, возникших в результате его исполнения.
XVII. Иные положения 
Вариант 1. 17.1. Контракт составлен в ____ экземплярах, идентичных по содержанию и имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых передан Исполнителю, ___ находится у Заказчика.
Вариант 2. 17.1. Контракт составлен в форме электронного документа, подписанного усиленными электронными подписями Сторон. 
(Вариант уточняется при заключении Контракта).
17.2. В случае изменения у какой-либо из Сторон банковских реквизитов, место нахождения, наименования, а также в случае реорганизации она обязана в течение десяти дней с даты внесения в единый государственный реестр юридических лиц указанных изменений письменно известить об этом другую Сторону.
17.2.1. В случае изменения банковских реквизитов, адресов и контактов Заказчика, Исполнителя Стороны не обязаны составлять дополнительное соглашение. Данное обстоятельство фиксируется в соответствии с п. 7.8. Контракта
17.3. Любые изменения, дополнения и приложения к Контракту, выполненные в письменной форме и подписанные каждой из Сторон, являются его неотъемлемой частью. 
17.4. Изменение условий Контракта при его исполнении не допускается за исключением случаев, предусмотренных статьей 95 Закона № 44-ФЗ.
17.5. При исполнении Контракта не допускается перемена Исполнителя, за исключением случая, если новый исполнитель является правопреемником Исполнителя вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения. 
Передача прав и обязанностей по Контракту правопреемнику Исполнителя осуществляется путем заключения соответствующего дополнительного соглашения к Контракту. 
17.6. Контракт будет считаться исполненным и прекратившим свое действие после выполнения Сторонами взаимных обязательств по Контракту и осуществления окончательных расчетов между Сторонами. 
17.7. Контракт может быть расторгнут по взаимному соглашению Сторон, по решению суда или в случае одностороннего отказа Стороны от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством в порядке, предусмотренном частями 9 - 23 статьи 95 Закона № 44-ФЗ. 
17.8. При исполнении своих обязательств по Контракту Стороны обязуются не совершать, а также обязуются обеспечивать, чтобы их аффилированные лица, сотрудники и посредники не совершали прямо или косвенно следующих действий: 
- платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) публично-правовым образованиям, должностным лицам публично-правовых образований, близким родственникам таких должностных лиц, либо лицам иным образом, связанным с государством, в целях неправомерного получения преимуществ для сторон по контракту, их аффилированных лиц, работников или посредников, действующих по контракту; 
- платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) сотрудникам другой стороны по контракту, ее аффилированным лицам, с целью обеспечить совершение ими каких-либо действий в пользу стимулирующей стороны (предоставить неоправданные преимущества, предоставить какие-либо гарантии и т.д.);
- не совершать иных действий, нарушающих антикоррупционное законодательство Российской Федерации.
17.9. Стороны согласовали возможность обмена документами в электронном виде, подписанными усиленной квалифицированной электронной подписью лицами, имеющими право действовать от имени Исполнителя, Заказчика по телекоммуникационным каналам связи в системе электронного документооборота (ЭДО).
17.10. Подписывая настоящий Контракт, Исполнитель подтверждает свое соответствие требованиям, установленным частью 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ.
17.11. Во всем, что не оговорено в Контракте, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации. 
XVIII. Перечень приложений
18.1. Неотъемлемой частью Контракта являются следующие приложения:
Описание объекта закупки (Техническое задание) в соответствии со статьей 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» – Приложение № 1; 
Перечень цен единиц услуг – Приложение № 2;
Формуляр заказа – Приложение 3.




XIХ. Адреса и банковские реквизиты Сторон
	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Северо-Западное межрегиональное управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору

Лица, имеющие право без доверенности действовать от имени юридического лица:
Руководитель Управления
Емцев Олег Георгиевич
(ИНН 781625379835)
	полное наименование организации - исполнителя (с указанием ее организационно-правовой формы) или фамилия, имя и отчество (при наличии) исполнителя - физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя

	
198095, Санкт-Петербург, ул. Швецова, д. 12
Тел.: +7(812) 252-77-88
Адрес электронной почты: tu2-mtio@fsvps.gov.ru
ИНН 7805365021, КПП 780501001
ОГРН 1057810087202
л/с № 03721797590
УФК по г. Санкт-Петербургу
Единый казначейский счет: 40102810745370000024
Казначейский счет 03211643000000013225 
ОКЦ № 1 ВВГУ Банка России // УФК по Нижегородской области, г. Нижний Новгород
БИК 012202102
Реквизиты для перечисления в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации
ИНН/КПП 7805365021/780501001
Получатель: УФК по г. Санкт-Петербургу (Северо-Западное межрегиональное управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору л/с 04721797590)
Единый казначейский счет 40102810945370000005
Казначейский счет 03100643000000017200
ОКЦ № 1 СЗГУ Банка России//
УФК по г. Санкт-Петербургу г. Санкт-Петербург 
БИК 014030106
ОКТМО 40339000
КБК 081 1 16 07010 01 9000 140
п. 6, 7 ст. 34 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных, муниципальных нужд"
КБК 081 1 16 07090 01 9000 140
п. 8 ст. 34 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных, муниципальных нужд"
КБК 081 1 16 10071 01 9000 140
ч. 23 ст. 95 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных, муниципальных нужд"
ОКТМО 40339000
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Приложение № 1
к Государственному Контракту № 100116121126100092 от «___»_______2026 г.

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ (ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ) В СООТВЕТСТВИИ СО СТАТЬЕЙ 33 ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ ОТ 05.04.2013 № 44-ФЗ «О КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД» 
(ДАЛЕЕ – ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ).

Раздел 1. Общие требования
1.1. Код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) ОК034-2014 с указанием вида(-ов) продукции, соответствующий(-ие) предмету аукциона и позиция каталога товаров, работ, услуг согласно Постановлению Правительства РФ от 08.02.2017 № 145 «Об утверждении Правил формирования и ведения в единой информационной системе в сфере закупок каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и Правил использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»:

	ОКПД291.01.12.000

КТРУ 91.01.10.000-00000003
	Услуги архивов.

Услуги библиотек и архивов


1.2. Целью данной закупки является:
	Обеспечение деятельности Северо-Западного межрегионального управления Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору.


1.3. Источник финансирования закупки: Средства Федерального бюджета.
1.4. Объектом закупки является:
Оказание услуг по архивному хранению документов
Раздел 2. Требования к оказанию услуги, исполнителю  закупки и условия контракта
	№
	Товары (работы, услуги)
	Код позиции
	Количество


	1
	Услуги по архивному хранению документов 
	91.01.12.000
	1 усл.ед.

	2
	Выделение документов к постоянному и долговременному хранению
	91.01.12.000
	1 усл.ед.

	3
	Выделение документов с истекшим сроком хранения к уничтожению
	91.01.12.000
	1 усл.ед.

	4
	Уничтожение документов с истекшим сроком хранения
	91.01.12.000
	1 усл.ед.


2.1 Термины и определения
Дело: документ или совокупность документов, относящихся к одному вопросу или участку деятельности, помещенных в отдельную обложку. При формировании дело должно содержать не более 250 листов, при толщине не более 4 см.
Архивный короб: архивная тара, предназначенная для перевозки и хранения документов на бумажных и иных материальных носителях. Ориентировочная вместимость архивного короба составляет 5 дел.
Регистрация: процедура учёта Архивного короба в архивной электронной системе Исполнителя;
Аудит-комната: помещение на территории Исполнителя, предоставляемое представителям Заказчика для работы с Архивными коробами. При пользовании помещением, Исполнителем обеспечивается доступ представителей Заказчика к факсу и ксероксу;
Временная выдача: услуга по выдаче с хранения по письменному требованию Архивных коробов, с последующим возвратом на хранение;
Безвозвратная выдача/безвозвратное изъятие: услуга по снятию с хранения, после совершения которого прекращаются обязанности Сторон, связанные с хранением выданных Архивных коробов. Данная услуга предусматривает также удаление информации, о выданных Архивных коробах, из архивной электронной системы Исполнителя;
Уничтожение: уничтожение документов Заказчика на бумажных и иных материальных носителях, содержащихся в Архивных коробах, определенных Заказчиком, без изъятия содержимого из них, исключительно по заявке Заказчика в присутствии представителя Заказчика.
2.2 В рамках оказания услуг Исполнитель должен осуществить:
-организацию и предоставление по требованию Заказчика доступа к системе учета Архивных коробов и непосредственно к ним самим в течение срока оказания услуг;
-хранение Архивных коробов в течение срока оказания услуг – не более 7 500 (Семь тысяч пятьсот) Архивных коробов;
-предоставление Аудит-комнаты;
-уничтожение Архивных коробов по заявкам Заказчика, за весь срок оказания услуг - не более 1000 (Одной тысячи) Архивных коробов. Уничтожение включает в себя: погрузку, разгрузку, вывоз и конфиденциальное уничтожение Архивного короба без изъятия содержимого из них, осуществляемое на шредере;
-возврат Архивных коробов по окончанию сроков действия Договора Заказчику или передача Архивных коробов третьему лицу, уполномоченному Заказчиком.
2.3.	Дополнительные требования к оказанию услуг
2.3.1. Исполнитель по письменному требованию Заказчика обязан осуществить замену Архивных коробов в присутствии представителя Заказчика в случае нарушения внешнего вида или целостности Архивного короба при условии, что нарушения могут оказать негативное влияние на целостность бумажных и иных материальных носителей информации, находящихся в таких Архивных коробах.
2.3.2 Уничтожение должно осуществляться только по заявке Заказчика. Заказчик оставляет за собой право в любое время присутствовать при Уничтожении, осуществляя контроль соблюдения Исполнителем требований к безопасности, конфиденциальности.
По окончании Уничтожения составляется Акт об утилизации, подписанный представителем(ями) Исполнителя и представителем (ями) Заказчика.
2.3.3. Не позднее 10 (Десяти) рабочих дней с даты окончания срока оказания услуг по Договору, Исполнитель обязуется осуществить передачу Заказчику всех Архивных коробов, находящихся на хранении у Исполнителя, либо третьему лицу уполномоченному Заказчиком, по акту приема-передачи Архивных коробов.
Раздел 2. Место оказания услуг
Местонахождения хранения архива г. Санкт-Петербург, ул. Киришская, д. 2А.  В случае если местонахождение архива Заказчика (г. Санкт-Петербург, ул. Киришская, д. 2А) не совпадает с адресом хранения Исполнителя, то Исполнитель обязан упаковать,единовременно переместить, обеспечить транспортные и погрузо-разгрузочные работы, разместить в хранилище и провести инвентаризацию документов в соответствии с предоставленным Заказчиком реестром для ответственного хранения, в соответствии с Техническими требованиями к составу и объему услуг и Требованиями к материалам, используемым в ходе оказания услуг. Транспортные, погрузо-разгрузочные услуги обеспечиваются за счет Исполнителя на весь период оказания услуг.
3. Требования к конфиденциальности
3.1. На Исполнителя возлагается обязанность по соблюдению конфиденциальности информации, содержащейся в документах архивного фонда Заказчика.
3.2. Оказание услуг с оригиналами документов должно осуществляться с обеспечением мер по предотвращению утраты бумажных носителей и защите информации от несанкционированного доступа, с целью нарушения целостности (модификации, уничтожения) информации в процессе ее обработки, передачи и хранения.
3.3. Исполнителем должны быть предприняты меры по обеспечению безопасности информации, обеспечивающие:
-неразглашение сведений конфиденциального характера должностными лицами и сотрудниками, участвующими в обслуживании носителей информации (бумажных);
-контроль выполнения соответствующих инструкций для должностных лиц и сотрудников, оказывающих услуги по формированию архивного фонда;
-предотвращение несанкционированного копирования информации с носителей процессе оказания услуг.
4. Требования к помещению хранилища
Хранилище должно размещаться в специально построенном или приспособленном для хранения документов здании, удаленном от опасных в пожарном отношении объектов (нефтехранилищ, бензоколонок, автостоянок, гаражей). Помещение архивохранилища должно быть без окон.
Архив должен быть оборудован металлическими стеллажными системами, предназначенными для хранения документов.
Для предотвращения разрушения архивных коробов и нанесения вреда целостности документов, архивные короба должны размещаться на полке в высоту, не более 3 (трех) коробов.
Помещение хранилища должно быть безопасно в пожарном отношении. В помещении не должно быть газовых и водонесущих магистральных трубопроводов. Электропроводка должна быть скрытой, штепсельные розетки герметичными. Помещение хранилища должно быть оборудовано лицензированной установкой «Автоматическая установка порошкового пожаротушения в хранилище», не оказывающих побочного разрушительного действия на документы Заказчика; автоматической пожарной сигнализацией и системой оповещения людей о пожаре.
Охранный режим должен обеспечиваться комплексом специальных мер: хранилище должно быть расположено на круглосуточно охраняемой территории, здание и помещения архива должны быть оборудованы средствами охранной сигнализации, наличием поста охраны, в архивохранилище должен соблюдаться пропускной и внутриобъектный режим. Вход в архивохранилище должен опечатываться. Двери помещений должны быть повышенной безопасности (металлические, толщина стали от 2 мм, взломостойкие замковые механизмы - 4 класса безопасности). Помещение архива должно быть оснащено запасным выходом.
Постоянное хранение документов должно осуществляться в темноте. Для искусственного освещения применяются светильники РКУ-250 в пожаробезопасных, закрытых плафонах. Допускается применение люминесцентных ламп с урезанным ультрафиолетовым участком спектра типа ЛБ, ЛХБ, ЛТБ. Уровень освещенности в диапазоне видимого спектра не должен превышать: на вертикальной поверхности стеллажа на высоте 1 м от пола-20-50 лк (люкс), на рабочих столах – 100 лк (люкс).
Температурно-влажностный режим: в помещении должен поддерживаться нормативный температурно-влажностный режим – 17-22 ºС, при относительной влажности 40-60%. В помещении должен находиться гигрометр.
Соблюдение санитарно-гигиенического режима. Недопустимо наличие плесени, грызунов, насекомых, пыли.
Документы размещаются на стеллажах с использованием первичных защитных средств хранения, а именно в коробах Исполнителя.
Исполнитель несёт ответственность за сохранность содержимого коробов в установленном законом порядке.
Временное изъятие Заказчиком документов, находящихся на хранении в архиве Исполнителя, предусматривает следующий порядок:
1) Заказчик формирует заявку на временное изъятие документов из архива Исполнителя, которую направляет Исполнителю по электронной почте;
2) Исполнитель обязан обработать запрос в базе в течение двух часов;
3) Исполнитель обязан изъять и предоставить Заказчику запрашиваемые короба для работы (на территории Исполнителя с использования компьютера, сканера, принтера) в течение двух суток.
В случае экстренного запроса документов, находящихся на хранении в архиве Исполнителя, из органов государственной власти или прочих экстренных случаях, Исполнитель обязан предоставить Заказчику беспрепятственный доступ к документам, взятым на хранение, не позднее 24 часов после запроса, поступившего от Заказчика в рабочее время.
5. Требования к качеству и безопасности услуг
5.1. Качество и безопасность услуг должны удовлетворять требованиям следующих нормативных документов:
Услуги, подлежащие выполнению, должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации, а именно Федеральному Закону от 27.07.2006 г. № 152- ФЗ «О персональных данных», Федеральному Закону от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Государственному стандарту Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.8-2025 Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения" (утв. Приказом Росстандарта от 28.01.2025 № 30-ст) Техническое обслуживание осуществляется в соответствии с указаниями эксплуатационной документации фирм-производителей обслуживаемого оборудования.
5.2. Качество и безопасность оказываемых услуг должны соответствовать действующим требованиям по технике безопасности, ГОСТам, техническим регламентам и стандартам, утвержденным на данный вид услуг.
5.3. При разборке, переноске документов ведомственного архива должна соблюдаться осторожность с целью недопущения потери, разрыва документов, их падения, рассыпания и связанной с этой порчей.
5.4. Соответствие установленным требованиям в соответствии с Законом РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки: Государственному стандарту Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.8.-2025 Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения (утв. Приказом Росстандарта от 28.01.2025 № 30-ст).
5.5. Перечню типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения", утвержденному приказом Росархива от 20.12.2019 № 236.
5.6. Правилам организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях ( утв. Приказом Росархива от 31.07.2023 № 77).
5.7. Исполнитель гарантирует надлежащее качество услуг в ходе их оказания.
5.8. Все услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с соблюдением требований по технике безопасности при оказании услуг, а также необходимых мер по охране труда, предотвращению аварийных ситуаций, обеспечению мер экологической безопасности.
5.9.В случае обнаружения повреждения вследствие заражения документов плесневелым грибком  или бактериями, Исполнитель составляет «Акт повреждений», в котором отражает обнаруженные повреждения и осуществляет дезинфекционную обработку.
Дезинфекционная обработка:
5.9.1. Исполнителем проводится полистная обработка документов растворами биоцидных препаратов. 
5.9.2. Перед обработкой биоцидом необходима очистка документа мягкой  кистью или сухой тканью от пыли, грязи и сухих налетов грибов. Пылесос должен иметь регулировку мощности, чтобы при работе не повредить документ.
5.9.3. Обработку документов проводят только с использованием биоцидных препаратов: RocimaGT (MetatinGT). Концентрация раствора биоцида для обработки зависит от степени повреждения документа микроорганизмами. При обработке документов используют 1 % - ый водный раствор биоцида (10 мл биоцида на 1 л воды), при необходимости – 2 % - ый водный раствор биоцида (20 мл биоцида на 1 л воды).
5.9.4. Плесневые налёты удаляют с помощью ватных или марлевых тампонов, смоченных в растворе биоцида, промокательными движениями во  избежание размазывания налётов микроорганизмов по поверхности. 
5.9.5. Обработке подлежат внешние участки поверхности документа: переплетные крышки, обрезы, корешок переплета. Так же  подлежит обработке каждый  документ с обеих сторон, т.е. обрабатывают раствором биоцида поврежденные микроорганизмами форзацы и листы документа. Документ протирают, избегая сильного трения по поверхности бумаги. Между обработанными листами документа прокладывают фильтровальную бумагу. Размер листов фильтровальной бумаги должен быть на 5-10 см больше формата обрабатываемого документа. Затем производится полистная очистка документов для  избежания сохранения остатков погибших грибов.
5.9.6. Налеты на внутренней части корешка удаляют с помощью стержня с накрученной на него марлей, развернув документ на 90°. Марлю предварительно увлажняют раствором биоцида и хорошо отжимают.
5.9.7. Участки документа с надписями чернилами обрабатывают тампонами, избегая трения по поверхности бумаги во избежание  размывания чернил или салфетки, смоченные 5% раствором  спирта; листы фильтровальной бумаги – 10% раствором в спирте). После дезинфекции необходима просушка. 
5.9.8. При высыхании документов может происходить их коробление, поэтому, проложив между очень влажными листами фильтровальную бумагу, рекомендуется сложить документы друг на друга в стопки или поставить их плотно рядом для того, чтобы избежать коробления. 
5.9.9. На следующий день после обработки проверяют степень высыхания документов. Если фильтровальная бумага еще влажная, ее вынимают, и документы прокладывают новой, сухой. Перекладывать документы сухой фильтровальной бумагой следует до тех пор, пока бумага не станет совсем сухой.
5.9.10. Влажные документы, сложенные в стопки, просматривают ежедневно и оценивают степень их высыхания и коробления. В случае обнаружения физического повреждения короба архивного хранения Исполнитель заменяет и оформляет его своими силами за свой счет.
	
ЗАКАЗЧИК:
	
ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	_____________________________
(должность)
	___________________________________
(должность)

	___________________________________
(подписано ЭП, фамилия и инициалы)
	___________________________________
(подписано ЭП, фамилия и инициалы)
























Приложение № 2
К государственному Контракту № 100116121126100092 от«___»______2026 г.

Перечень цен единиц услуг
Расчет стоимости Контракта (пункт 7.1)

	№ п/п
	Наименование видов работ и услуг
	Единица измерения
	Стоимость 1 (одной) усл.единицы, руб.
	Примечания

	1. Хранение документов

	1.1.
	Услуги по архивному хранению документов в коробках в течение срока Договора
	Дело/Усл.ед.
	
	

	1.2.
	Выделение документов с истекшим сроком хранения к уничтожению
	Дело/Усл.ед.
	
	

	1.3.
	Выделение документов к постоянному и долговременному хранению
	Дело/Усл.ед.
	
	

	1.4.
	Уничтожение документов с истекшим сроком хранения
	Дело/Усл.ед.
	
	


2. Обслуживание
	2.1.
	Аренда рабочей комнаты (с использованием компьютера, сканера, факса и пр.)
	аренда
	0,00
	При изъятии документов Заказчик может пользоваться рабочей комнатой в офисе Исполнителя бесплатно с 9:00 до 17:30



	Максимальное значение цены Контракта составляет 500 000 (Пятьсот тысяч) рублей 00 копеек, в том числе НДС __% – _________________________ руб. / (НДС не облагается).





	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	___________________________________
(должность)
	___________________________________
(должность)

	___________________________________
(подписано ЭП, фамилия и инициалы)
	___________________________________
(подписано ЭП, фамилия и инициалы)








Приложение № 3
К государственному Контракту № 100116121126100092 от«___»______2026 г.

ФОРМУЛЯР ЗАКАЗА
Компания:____________________________________________________________________

Адрес доставки: _______________________________________________________________

Адрес эл. почты для отправки документа__________________________________________

Кем заказано: 							Тел: ____________________

Подпись 									Дата ______________
ВИДЫ УСЛУГ
(нужное подчеркнуть)
1. ДОСТАВКА НОВЫХ РАСХОДНЫХ МАТЕРИАЛОВ:

АРХИВНЫЕ КОРОБА				_______	шт.
ШТРИХ-КОД НАКЛЕЙКИ							_______	шт.
2. ОТПРАВКА МАТЕРИАЛОВ В ______________________:
(указать количество коробов и дел)
ИЗ НИХ:
НОВЫХ МАТЕРИАЛОВ (НМ)		______ Коробов				Дел
ПОСЛЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ (И)		______ Коробов				Дел

(указать номера коробов после использования)
3.ВРЕМЕННОЕ ИЗЪЯТИЕ: 		Срочное			Стандартное 
		А) Доставка
		Б) Работа Исполнителя с материалами (поиск, сканирование, отправка) 		            В) Работа Заказчика с материалами (в офисе Исполнителя)

4. Безвозвратное изъятие
5. СПИСОК К ИЗЪЯТИЮ:
	№
п.п
	
№ Короба
	№
п.п
	
Наименование документа
 (по описи)

	
	
	
	

	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	___________________________________
(должность)
	___________________________________
(должность)

	___________________________________
(подписано ЭП, фамилия и инициалы)
	___________________________________
(подписано ЭП, фамилия и инициалы)



ИКЗ 261780536502178050100100540780000000
10

Страница 2
