









ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по организационно-технологическому обеспечению проведения очного этапа конкурса методических команд Дальневосточного федерального округа
























1. Объект закупки: оказание услуг по организационно-технологическому обеспечению очного этапа конкурса методических команд Дальневосточного федерального округа (далее – услуги, конкурс).

2. Требования к качеству и техническим характеристикам услуг, требования к безопасности оказания услуг, порядок оказания услуг:
2.1. Обеспечение проведения и техническое сопровождение конкурса:  
Место проведения мероприятий конкурса: город Владивосток.
Сроки проведения конкурса: с 1 по 2 июля 2026 г. (2 дня).
Общее количество участников конкурса – не менее 50 человек. 
Исполнитель подбирает и согласовывает с Заказчиком площадку для проведения конкурса в течение 1 календарного дня после заключения Контракта. 
Площадка должна являться государственной организацией, имеющей действующую лицензию на осуществление образовательной деятельности, включающую право реализации дополнительных профессиональных программ.
2.2. Исполнитель должен обеспечить наличие не менее 6 помещений и зон для проведения конкурса и техническое сопровождение конкурса, а именно:
· зал для проведения торжественного открытия конкурса / мероприятий конкурса для размещения 60 человек, 1 день (1 июля 2026 года) – не менее 6 часов. Зал должен быть оснащен следующими техническими средствами и оборудованием:
Сцена, 18 столов, 60 стульев, мультимедийный комплекс в составе: экран (или аналогичное средство отображения информации) с возможностью трансляции видеоматериалов со звуковым сопровождением – 1 шт.; ноутбук или персональный компьютер – 19 шт. с доступом в сеть Интернет; радиосистема в составе не менее 2 микрофонов – 1 комплект, акустическая система для озвучивания помещения – 1 комплект, WI-FI с доступом к сети Интернет
· аудитория для проведения конкурсных испытаний с возможностью установки не менее 18 столов и не менее 55 стульев, 1 день (2 июля 2026 года) – не менее 6 часов. Аудитория должна быть оснащена следующими техническими средствами и оборудованием:
Мультимедийный комплекс в составе: экран (или аналогичное средство отображения информации) с возможностью трансляции видеоматериалов со звуковым сопровождением – 1 шт.; ноутбук или персональный компьютер – 52 шт. с доступом в сеть Интернет для прохождения конкурсных испытаний; радиосистема в составе не менее 2 микрофонов – 1 комплект, WI-FI с доступом к сети Интернет, флипчарт — 2 шт.
· зона (холл) или дополнительная аудитория для проведения тренинговых мероприятий, 2 день (2 июля 2026 года) – не менее 2 часов с возможностью размещения 11 столов. Аудитория должна быть оснащена следующими техническими средствами и оборудованием:
Акустическая система для воспроизведения музыкального сопровождения – 1 комплект; микрофон – 1 шт.; WI-FI с доступом к сети Интернет; экран (или аналогичное средство отображения информации) с возможностью трансляции видеоматериалов.
· зона для регистрации участников конкурса, 2 дня (1-2 июля 2026 года) – не менее 1 часа с возможностью размещения столов – 2 шт.; стульев – 2 шт.; места для размещения регистрационных материалов и работы не менее двух волонтеров; WI-FI с доступом к сети Интернет.
· Аудитория для организаторов конкурса, 2 дня (1 и 2 июля 2026 года) – не менее 6 часов каждый день. Аудитория должна быть оснащена следующими техническими средствами и оборудованием:
Персональные компьютеры или ноутбуки – не менее 4 шт., МФУ – не менее 1 шт.; WI-FI с доступом к сети Интернет. 
· Помещение для организации питания участников, 2 дня (1 и 2 июля 2026 года), не менее 3 часов, обеспечивающее одновременное размещение не менее 60 человек.
2.3. Проведение мероприятий в указанных помещениях должно сопровождаться работой квалифицированных технических специалистов в количестве не менее 1 человека, обеспечивающих бесперебойную работу мультимедийного комплекса, звукового оборудования и доступ к сети Интернет.
Исполнитель самостоятельно обеспечивает сохранность предоставленных для оказания услуг материалов, оборудования и иного имущества, принадлежащего Исполнителю. В случае повреждения, утраты или выхода из строя оборудования Исполнитель обязан за свой счет обеспечить его восстановление либо незамедлительную равноценную замену, не допуская нарушения сроков и условий оказания услуг, предусмотренных Контрактом и Техническим заданием.
2.4. Исполнитель должен обеспечить безопасность и охрану конкурса. Перед началом проведения конкурса все помещения должны быть проверены уполномоченными сотрудниками Исполнителя для обеспечения пожарной и антитеррористической безопасности. Исполнитель должен проинформировать Заказчика обо всех форс-мажорных обстоятельствах по указанному Заказчиком электронному адресу и (или) телефонному номеру в течение 2 (двух) часов. Исполнитель должен незамедлительно проинформировать Заказчика о нарушениях программы проведения конкурса по предоставленному для взаимодействия Заказчиком телефонному номеру.
2.5. Во время проведения конкурса Исполнитель должен обеспечить фото- и видеосъемку мероприятия. Съемка должна включать в себя съемку прибытия участников, регистрации, открытия конкурса, конкурсных испытаний, портретные фотографии участников/гостей/спикеров, групповые фотографии участников.
 2.6. Исполнитель должен организовать регистрацию участников: 
Не менее 2 человек, осуществляющих 1 июля 2026 года в соответствии с программой конкурса регистрацию участников (форма регистрации предоставляется Заказчиком) и выдачу раздаточной продукции (ведомость выдачи предоставляется Заказчиком). 

2.7. Исполнитель должен организовать маршрутизацию на площадке для участников конкурса:
Обеспечить наличие указателей – регистрация, туалет, кофе-пауза, наименование аудиторий.
2.8 Исполнитель должен организовать торжественное открытие конкурса (в том числе исполнение вокальным коллективом Гимна Российской Федерации и творческий танцевальный или вокальный номер). 
 
3. Требования соответствия нормативным документам (лицензии, допуски, разрешения, согласования): 
3.1. Все оказываемые услуги должны соответствовать требованиям качества и иным требованиям сертификации (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и прочим нормативным актам Российской Федерации, регламентирующим деятельность в сфере соответствующих услуг):
Федерального закона от 22.07.2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
иных нормативно-правовых актов Российской Федерации, соответствующие предмету закупки.
3.2. В течение всего срока оказания услуг Исполнитель обязуется обеспечить их соответствие требованиям, указанным в Контракте и Техническом задании, в частности: 
- к объему оказываемых услуг;
- к срокам оказываемых услуг;
- к составу услуг;
- к соблюдению требований действующих нормативных правовых актов;
- к месту, дате, периодичности, продолжительности оказания услуг.

4. Требования по передаче Заказчику технических и иных документов по завершению оказания услуг:
Сдача и приёмка результатов оказанных услуг осуществляется в порядке, установленном Контрактом и Техническим заданием.
По результатам оказанных услуг Исполнитель сдает отчет о выполненных услугах, включающих:
· Копию письма Исполнителя с предложением по площадке и копию письмо Заказчика о согласовании площадки для проведения конкурса
· Фото и/или видео задействованных под конкурс помещений, подтверждающие требования п. 2.2. Технического задания. 
· Регистрационные списки и ведомость выдачи раздаточных материалов 
· Фото и/или видео навигационных указателей 
· Фото и/или видео исполнения Гимна Российской Федерации и творческого номера
· Ссылку на фотографии и видео в соответствии с п.2.5 Технического задания.
Отчетная документация предоставляется с сопроводительным письмом на бумажном и электронном носителе (флеш-накопитель). 
 
5. Место оказания услуг: 
Город Владивосток.

6. Наименование структурного подразделения, должность, фамилия, имя, отчество, эл. почта и контактный телефон лица, уполномоченного предоставлять информацию о закупке: 
[bookmark: _Hlk149566878]Заместитель директора Соколова Олеся Сергеевна, +7(495)625-04-89.

7. В течение всего срока оказания услуг и в рамках выполнения каждого вида услуг Исполнитель должен исполнять обязательства в соответствии с действующими нормативными правовыми актами и стандартами, в том числе с соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», с соблюдением требований к форме и содержанию согласия на обработку персональных данных, а также на обработку персональных данных, разрешенных для распространения.
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