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	Приложение 

	[bookmark: _GoBack]к электронному контракту ___________

	
	

	№ _______   от ______ 2026 г.




ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на закупку журналов по охране труда и электробезопасности

1. Объект закупки: 
1.1. Приобретение печатной продукции (журналов, знаков безопасности) 
по охране труда и электробезопасности для нужд Центра НТР при Правительстве России.
1.2. Код ОКПД2 17.23.13.110 — журналы регистрационные из бумаги или картона.
1.3. Код ОКПД2 17.29.11.110 — Ярлыки и этикетки из бумаги

 
2. Общие обязательные требования к поставке товара:
2.1. Доставка печатной продукции осуществляется по адресу Заказчика: 
г. Москва, ул. Добролюбова, д. 20А.
2.2. Товар поставляется в оригинальной невозвратной таре и упаковке, обеспечивающей его сохранность и товарный вид и предохраняющей 
от повреждений при транспортировке и последующем хранении. 
2.3. Товар должен быть поставлен в соответствии с номенклатурой 
и требованиями к техническим, функциональным характеристикам (потребительским свойствам), установленными в настоящем техническом задании. Для подтверждения соответствия поставляемого товара заявленным характеристикам 
2.4. В стоимость товара должны быть включена стоимость товара, стоимость тары и упаковки, затраты на оформление необходимой документации, транспортные расходы, расходы на погрузку-разгрузку.
2.5. Гарантия на поставляемую продукцию должна распространяться не менее, чем на 1 (один) год с даты приемки товара Заказчиком, указанной в товарной накладной.
2.6. Датой поставки продукции считается дата приемки товара Заказчиком 
и подписания Сторонами товарных накладных. В случае обнаружившегося несоответствия количества или качества продукции, представителями Заказчика 
и Поставщика составляется акт с указанием полного перечня несоответствий. При выявлении брака или несоответствия настоящему техническому заданию, Поставщик обязан устранить все обнаруженные недостатки (повреждения, дефекты) своими силами и за свой счет в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты акта.
2.7. Условия оплаты: безналичный расчет, в течение 7 (семи) рабочих дней 
с даты подписания Заказчиком документа о приемке продукции в полном объеме на склад Заказчика.




3. [bookmark: _Ref57322995][bookmark: _Toc69553904]Перечень и объемы закупаемой продукции.

	№ п/п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Кол-во
	Характеристики объекта закупки

	1
	Журнал регистрации вводного инструктажа
КТРУ 17.23.13.110-00000001
	шт.
	1
	- формат - А4  книжный
- внутренний блок – 50 - 60 листов, плотность бумаги не менее 80 г/м2;
- обложка и торец – мягкая 250-350 гр/м2, переплет на скобу;
- прошнуровка: да;
- графы соответствуют требованиям Постановления Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 (приложение № 1 к техническому заданию)

	2
	Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте
КТРУ 17.23.13.110-00000001
	шт.
	2
	- формат - А4  книжный
- внутренний блок – 50 - 60 листов, плотность бумаги не менее 80 г/м2;
- обложка и торец – мягкая 250-350 гр/м2, переплет на скобу;
- прошнуровка: да;
- графы соответствуют требованиям Постановления Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 (приложение № 2 к техническому заданию)

	3
	Журнал регистрации несчастных случаев
КТРУ 17.23.13.110-00000001
	шт.
	1
	- формат - А4  альбомный;
- внутренний блок – 50 - 60 листов, плотность бумаги не менее 80 г/м2;
- обложка и торец – мягкая 250-350 гр/м2, переплет на скобу;
- прошнуровка: да;
- графы соответствуют требованиям Приказа Минтруда России от 20.04.2022 г. № 223н (приложение № 3 к техническому заданию)

	4
	Журнал учета микроповреждений (микротравм) работников
КТРУ 17.23.13.110-00000001
	шт.
	1
	- формат - А4  альбомный;
- внутренний блок – 50 - 60 листов, плотность бумаги не менее 80 г/м2;
- обложка и торец – мягкая 250-350 гр/м2, переплет на скобу;
- прошнуровка: да;
- графы соответствуют требованиям Приказа Минтруда России от 15.09.2021 № 632н  (приложение № 4 к техническому заданию)

	5
	Журнал учета инструкций по охране труда для работников
КТРУ 17.23.13.110-00000001
	шт.
	1
	- формат - А4  книжный
- внутренний блок – 50 - 60 листов, плотность бумаги не менее 80 г/м2;
- обложка и торец – мягкая 250-350 гр/м2, переплет на скобу;
- прошнуровка: да;

(приложение № 5 к техническому заданию)

	6
	Журнал учета выдачи инструкций по охране труда
КТРУ 17.23.13.110-00000001
	шт.
	1
	- формат - А4  книжный
- внутренний блок – 50 - 60 листов, плотность бумаги не менее 80 г/м2;
- обложка и торец – мягкая 250-350 гр/м2, переплет на скобу;
- прошнуровка: да;

(приложение № 6 к техническому заданию)

	7
	Журнал учета и осмотра такелажных средств, механизмов, приспособлений
КТРУ 17.23.13.110-00000001
	шт.
	1
	- формат - А4  книжный
- внутренний блок – 50 - 60 листов, плотность бумаги не менее 80 г/м2;
- обложка и торец – мягкая 250-350 гр/м2, переплет на скобу;
- прошнуровка: да;
- графы соответствуют требованиям Приказа Минтруда России от 16.11.2020 № 782н
(приложение № 7 к техническому заданию)

	8
	Журнал учета присвоения группы I по электробезопасности неэлектротехническому персоналу
КТРУ 17.23.13.110-00000001
	шт.
	1
	- формат - А4  альбомный;
- внутренний блок – 50 - 60 листов, плотность бумаги не менее 80 г/м2;
- обложка и торец – мягкая 250-350 гр/м2, переплет на скобу;
- прошнуровка: да;
- графы соответствуют требованиям Приказу Минтруда  России от 15.12.2020 г. № 903н (приложение № 8 к техническому заданию)



4. Требования к качеству поставляемых товаров, упаковке товара

4.1. Качество поставляемого товара должно соответствовать государственным стандартам, действующим на территории Российской Федерации, утвержденными на данный вид товара. Бумага, используемая для внутреннего блока журнала, удостоверений должна соответствовать требованиям ГОСТ 9094-89.  
4.2. Листы в журналах, удостоверениях должны быть гладкими, без шероховатостей, без бумажной пыли и заусениц, не должны электризоваться.  Надпись на обложке, разметка и наименование колонок внутреннего блока должны быть четко видны, без потеков. 
4.3. Все журналы должны быть постранично пронумерованы и иметь отверстия для прошивки.
4.4. Товар должен поставляться в упаковке, обеспечивающей сохранность качества и потребительских свойств товара, исключающей загрязнение товара, проникновение влаги, как во время транспортировки, так и в период складирования. За повреждения товара при доставке, которые являются следствием ненадлежащей упаковки, ответственность несет поставщик.
4.5. При возникновении претензий Заказчика по качеству поставленного Товара   Поставщик обязан в течение 10 (десяти) календарных дней после уведомления Заказчиком Поставщика заменить некачественный Товар Товаром надлежащего качества.  
4.6. Поставляемый товар должен сопровождаться товарно-сопроводительной документацией: актом приемки-передачи товара, счетом-фактурой, товарной накладной.

5. Требования к безопасности поставляемых товаров 
5.1. Поставляемый товар должен соответствовать требованиям экологических, санитарно-гигиенических и других норм, действующих на территории Российской Федерации. Поставляемый товар должен быть безопасным в использовании, безвредным для работы, не токсичным и не иметь острого запаха, не вызывать раздражение.


Приложение № 1 
к техническому заданию

Форма Журнала регистрации вводного инструктажа

Обложка (титульный лист):

Наименование организации_______________________________________________


ЖУРНАЛ 
регистрации вводного инструктажа 




Начат_________________20___г.

Окончен_______________20___г.


Левый разворот:
	Дата
инструк-тажа
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	Дата рождения
	Профессия,
должность инструктируемого

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Правый разворот:
	
Наименование производственного подразделения, в которое направляется инструктируемый


	
Фамилия, имя, отчество, должность инструктирующего, профессия (должность)


	
Подпись

	
	
	
инструктирующего
	
инструктируемого

	5
	6
	7
	8

	
	
	
	

	
	
	
	





Приложение № 2 
к техническому заданию

Форма Журнала регистрации инструктажа на рабочем месте

Обложка (титульный лист):

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ__________________________________________

СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ___________________________________________
 
ЖУРНАЛ 
РЕГИСТРАЦИИ ИНСТРУКТАЖА НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ
 

Начат_________________20___г.

Окончен_______________20___г.

Левый разворот:

	

№ п/п
	

Дата
	

Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	

Дата рождения
	

Профессия, должность инструктируемого
	Вид инструктажа (первичный на рабочем месте, повторный, целевой, внеплановый)
	№№ инструкции, по охране труда или их наименование
	Причина проведения внепланового, целевого инструктажа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Правый разворот:

	
Фамилия, имя, отчество, должность инструктирующего, допускающего


	Подпись
	Стажировка на рабочем месте[footnoteRef:1]* [1: ] 


	
	
инструктирующего
	
инструктируемого
	
количество смен 
(с… по...)
	
стажировку прошел (подпись рабочего)
	
знания проверил, допуск к работе произвел 
(подпись, дата)

	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Приложение № 3 
к техническому заданию
Форма Журнала регистрации несчастных случаев
(Приказ Минтруда России от 20.04.2022 г. № 223н)

Обложка (титульный лист):

Наименование организации_______________________________________________


ЖУРНАЛ 
регистрации несчастных случаев на производстве




Начат_________________20___г.

Окончен_______________20___г.


Левый разворот:
	(Наименование организации, фамилия, имя, отчество работодателя-физического лица, его регистриционные данные)

_________________________________________________________________________________________________________________________

	№
п/п
	Дата и время несчастного случая
	Ф.И.О. 
пострадавшего, год рождения, общий стаж работы
	Профессия (должность) пострадавшего
	Место, где произошел несчастный случай (структурное подразделение)
	Индивидуальный номер рабочего места по результатам специальной оценка условий труда (если специальная оценка условий
труда не проводилась, данный столбец не заполняется)

	1
	2
	3
	4
	5
	5.1

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Правый разворот:

	(Наименование организации, фамилия, имя, отчество работодателя-физического лица, его регистриционные данные)

_________________________________________________________________________________________________________________________

	Вид происшествия,
приведшего к несчастному случаю
	Краткое описание обстоятельств, при которых произошел несчастный случай
	№ акта формы Н-1 (Н-1ПС) о несчастном
случае на производстве
и дата его утверждения
	Последствия несчастного случая (количество дней нетрудоспособности,
инвалидный, смертельный исход)

	Принятые меры по устранению причин несчастного случая


	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Приложение № 4 
к техническому заданию

Форма Журнала учета микроповреждений (микротравм) работников
(Приказ Минтруда России от 15.09.2021 № 632н)

Обложка (титульный лист):

Наименование организации_______________________________________________


ЖУРНАЛ 
учета микроповреждений (микротравм) работников




Начат_________________20___г.

Окончен_______________20___г.

Левый разворот:
	п/п 
	Ф.И.О. пострадавшего работника, должность, подразделение 
	Место, дата и время получения микроповреждения (микротравмы) 
	Краткие обстоятельства получения работником микроповреждения (микротравмы) 
	Причины микроповреждения (микротравмы) 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	  
	  
	  
	  
	  

	
	
	
	
	



Правый разворот:

	Характер (описание) микротравмы 
	Принятые меры 
	Последствия микроповреждения (микротравмы) 
	Ф.И.О. лица, должность производившего запись 

	6 
	7 
	8 
	9 

	  
	  
	  
	  

	
	
	
	





Приложение № 5
 к техническому заданию

Форма Журнала учета инструкций по охране труда для работников


Обложка (титульный лист):

Наименование организации_______________________________________________

Журнал
учета инструкций по охране труда для работников

Начат_________________20___г.

Окончен_______________20___г.

Разворот:

	№
п/п
	Дата  
	Наименование инструкции
	Дата утверждения
	Обозначение (номер)
	Плановый срок проверки
	Ф.И.О. и должность работника производившего учет
	Подпись работника производившего учет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Приложение № 6 
к техническому заданию

Форма Журнала учета выдачи инструкций по охране труда

Обложка (титульный лист):

Наименование организации_______________________________________________

Журнал
учета выдачи инструкций по охране труда 

Начат_________________20___г.

Окончен_______________20___г.

Левый разворот:
	№
п/п
	Дата выдачи  
	Обозначение (номер инструкций)
	Наименование инструкций

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Правый разворот:


	Количество выданных инструкций
	Ф.И.О., профессия (должность) получателя инструкций
	Подпись получателя инструкций

	5
	6
	7

	
	
	

	
	
	

	
	
	





Приложение № 7 
к техническому заданию

Форма Журнала такелажных средств, механизмов, приспособлений
(Приказ Минтруда РФ от 16.11.2020 № 782Н)

Обложка (титульный лист):

Наименование организации_______________________________________________

Журнал
учета и осмотра такелажных средств, механизмов, приспособлений 

Начат_________________20___г.

Окончен_______________20___г.

Левый разворот:

	Наименование механизма, устройства, средства
	Инвентарный номер
	Грузоподъемность, кг
	Дата последнего испытания
	Причина испытания, осмотра
	Сведения о проведении ремонта с указанием даты

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Правый разворот:

	Осмотр
	Статические испытания
	Динамические испытания
	Дата и результат испытания, осмотра
	Дата следующего технического освидетельствования
	Фамилия, инициалы председателя комиссии или работник, который проводил испытания
	Подпись

	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





Приложение № 8 
к техническому заданию

Форма Журнала присвоения 1 группы по электробезопасности
(Приказ Минтруда  России от 15.12.2020 г. № 903н)

Обложка (титульный лист):

Наименование организации_______________________________________________

Журнал
учета присвоения группы I
по электробезопасности 
неэлектротехническому персоналу


Начат_________________20___г.

Окончен_______________20___г.

Разворот:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наименование подразделения
	Должность (профессия)
	Дата присвоения
	Подпись

	
	
	
	
	
	проверяемого
	проверяющего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





	Подписи сторон

	Заказчик


_______________________/   

МП
	Исполнитель


___________________/ 

МП



