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Описание объекта закупки
на оказание образовательных услуг по повышению квалификации работника Межрегионального филиала ФКУ «ЦОКР» в г. Ставрополе по образовательной программе для специалистов режимно-секретных подразделений организаций: 
«Обеспечение защиты государственной тайны в организации»

1. Объект закупки: оказание образовательных услуг по повышению квалификации работника Межрегионального филиала Федерального казенного учреждения «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России» в г. Ставрополе (далее – Филиал) по образовательной программе для специалистов режимно-секретных подразделений организаций: «Обеспечение защиты государственной тайны в организации» (далее – Услуги). 
Код ОКПД2: 85.42.19.900 (Услуги по профессиональному обучению прочие).
2. Срок оказания Услуг: с 11 января 2027 г. по 31 мая 2027 г. включительно. 
  3. Объем оказываемых Услуг: 1 человек, 201 час, очное (аудиторное) обучение.
  4. Функциональные и качественные характеристики объекта закупки:
	№
п/п

	Наименование услуги, код позиции КТРУ (при наличии),
код по ОКПД2
	Наименование характеристики
	Значение характеристики
	Единица измерения характеристики

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Оказание образовательных услуг по повышению квалификации работника Межрегионального филиала ФКУ «ЦОКР» 
в г. Ставрополе по образовательной программе для специалистов 
режимно-секретных подразделений организаций: 
«Обеспечение защиты государственной тайны в организации»,
85.42.19.900

	Требования к программе повышения квалификации
	Образовательная программа разрабатывается Исполнителем в соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 
от 19.10.2020 № 1316 «Об утверждении Порядка разработки дополнительных профессиональных программ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, и дополнительных профессиональных программ в области информационной безопасности»

	-

	
	
	Требования к процессу обучения
	Организация и проведение обучения должны соответствовать требованиям, изложенным в Федеральном законе 
от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании 
в Российской Федерации», 
приказе Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», иные требования, предусмотренные описанием объекта закупки. Обучение должно проводиться 
в выделенном режимном помещении, аттестованном в соответствии 
с требованиями, утвержденными приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю 
от 28.09.2020 № 110 «Об утверждении порядка организации и проведения работ по аттестации объектов информатизации на соответствие требованиям о защите информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну»
	-

	
	
	Требование к документу о повышении квалификации
	По итогам обучения работнику, успешно освоившему программу, выдается удостоверение о повышении квалификации установленного образца
	-

	
	
	Требование к форме обучения
	Очное (аудиторное) обучение
	-


5. Место оказания Услуг: по месту нахождения Исполнителя, г. Ставрополь.
6. Требования к программе повышения квалификации:
6.1. Образовательная программа разрабатывается Исполнителем в соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Закона Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 
от 19.10.2020 № 1316 «Об утверждении Порядка разработки дополнительных профессиональных программ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, и дополнительных профессиональных программ в области информационной безопасности».
[bookmark: _GoBack]6.2. Объем освоения программы – 201 час в форме очного (аудиторного) обучения.
6.3. Методы обучения: лекции, зачет (итоговая аттестация).
6.4. Содержание программы должно быть направлено на совершенствование профессиональных компетенций в сфере обеспечения защиты государственной тайны в организации (ведения секретного делопроизводства) и включать в себя темы:
а) Порядок допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации 
к сведениям, составляющим государственную тайну. Номенклатура должностей работников, подлежащих оформлению на допуск к государственной тайне. Разработка, оформление, внесение изменений.
б) Роль и место режимно-секретного подразделения и кадровых подразделений в подготовке материалов для оформления допуска граждан к государственной тайне. Оформление (переоформление) допуска к государственной тайне. Оформление, учет и хранение карточек на допуск. Уведомление органов безопасности.
в) Порядок доступа к сведениям, составляющим государственную тайну, граждан при их командировании в другие организации.
г) Задачи и функции, организация и ведение секретного делопроизводства 
в организации.
д) Прием, учет, размножение, отправка, уничтожение секретных носителей.
е) Классификация и систематизация секретных документов. Ведение номенклатур, дел, журналов учета. Архивное дело.
ж) Требования к разработке и оформлению секретных документов.
з) Экспертиза ценности секретных документов. Порядок уничтожения секретных дел и документов утративших историческую ценность и практическое значение.
и) Система контроля за состоянием работы по организации режима секретности, секретной работы и делопроизводства в организации. Организация проверок секретных носителей информации.
к) Обеспечение режима секретности при проведении совещаний по вопросам, составляющим государственную тайну.
л) Выезд работников, осведомленных в государственной тайне, за пределы Российской Федерации.
м) Порядок организации и проведения разбирательства при разглашении сведений, составляющих государственную тайну, утрате секретных носителей информации.
н) Ответственность за правонарушения в области защиты государственной тайны.
7. Требования к процессу обучения:
7.1. Порядок согласования, предоставления и обмена документами, материалами и информацией, содержащими в себе сведения ограниченного доступа, оформляемыми и предоставляемыми в процессе оказания услуг, предусмотрен положениями законодательства Российской Федерации, определяющими порядок ознакомления со сведениями ограниченного доступа.
7.2. Исполнитель обеспечивает каждого слушателя необходимыми методическими и учебными материалами.
7.3. Исполнитель своевременно информирует Заказчика о нарушении слушателями учебной дисциплины.
7.4. Работнику, успешно освоившему программу, выдается удостоверение о повышении квалификации установленного образца.  
7.5. По итогам обучения Заказчику представляется табель посещаемости слушателями курса.
7.6. При оказании Услуг в части обработки персональных данных Исполнитель руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
8. Требования к Исполнителю:
Для оказания Услуг Исполнителю необходимо иметь следующие действующие лицензии:
на осуществление образовательной деятельности, выданную лицензирующим органом и подтверждающую возможность оказания образовательных услуг в части дополнительного профессионального образования (в соответствии с Федеральными законами от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»); 
на проведение работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну (в соответствии с Положением о лицензировании деятельности предприятий, учреждений и организаций по проведению работ, связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну, созданием средств защиты информации, а также с осуществлением мероприятий и (или) оказанием услуг по защите государственной тайны, утвержденным постановлением Правительства Российской Ф от 15.04.1995 № 333, приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 19.10.2020 № 1316 «Об утверждении Порядка разработки дополнительных профессиональных программ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, и дополнительных профессиональных программ в области информационной безопасности»).
